DATOS GENERALES

Titulo actual del puesto :
Titulo en Nombramiento :
Secretaria :

Area de adscripcién :
Reporta a:
Puestos que le reportan :

OBJETIVO

03 de Abril del 2014

GOBIERNO DEL ESTADO DE SONORA
DESCRIPCION DE PUESTO

Subdirector de Coordinacion de Informacion ID:

Subdirector

Secretaria de Infraestructura y Desarrollo Urbano, Dir.
Gral. de Programacién Y Evaluacién, Subdireccion de
Informdtica

Direccion General de Programacién y Evaluacién
Director General de Programacién y Evaluacion
Analista de Informacién Técnica

373

La Subdireccién de Coordinacién de Informacién, es la encargada de llevar el control del Avance Presupuestal del
Gasto, asi como dar seguimiento a la informacién bdsica de la Secretaria

RESPONSABILIDADES

1.- Generar las érdenes de pago de la inversién publica.

2.- Capturar, consolidar y generar los reportes de los avances del presupuesto de inversion.

3.- Seguimiento a la pdgina de transparencia.

4.- Encargado de la unidad administrativa en el comité de archivo de la Secretaria.

5.- Enlace de la capacitacion del Nuevo Sonora.

6.- Encargado del sistema para integracién del Primer Informe de Gobierno.

7.- Instructor en la capacitacién de programas de cémputo

8.- Encargado de las plantillas de la direcciéon en el sistema SIR.

RELACIONES

Internas : a) Unidades Administrativas: Informacién Bdsica de
Transparencia.

b)Unidades Administrativas y Descentralizadas: Situacién
avances de obras.

c)Secretaria Técnica: Informe de Gobierno

Externas : No requiere.
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MEDIDORES DE EFICIENCIA

1.- Puntualidad en las érdenes de pago.
2.- Informacién actualizada.
3.- Generaciéon de cualquier tipo de reporte.

4.- Aumento en la eficiencia del personal.

DATOS GENERALES DEL PERFIL

Sexo : Indistinto
Estado Civil : Indistinto
Edad : Entre 24y 60 anos.
Grado de estudios

Grado de estudios requerido y deseable.

Requerido: Estudios profesionales completos
Deseable: Diplomado, ademds de la carrera profesional

¢El puesto requiere alguna especializaciéon académica?

Carrera : Lic. en Informdtica.
Area : Informdtica, Matemdticas, Administracion

¢El puesto requiere experiencia laboral?
La experiencia laboral requerida.

¢ 6 meses en Manejo de equipo de cémputo
¢ 8 meses en Programacién de Sistemas de Computo

¢La ejecucion del puesto requiere del conocimiento del inglés o algin otro idioma?
Grado de dominio del idioma inglés

Desempeno basico

¢La ejecucion del puesto requiere del conocimiento de manejo de computadora?
Nivel de conocimientos de computacion.

Operaciéon avanzada / Programacion de funciones / de Macros (Nivel usuario)
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¢ Qué nivel de habilidad de trato con personas requiere el puesto?
Habilidad de trato con personas.
Comunica/Influye/Induce.

¢Cudl es el nivel de la responsabilidad gerencial necesaria?
Nivel de responsabilidad gerencial

Coordinaciéon eventual de grupos pequenos y/o de actividades muy relacionadas.
¢Cudl es el resultado esencial del puesto?
El resultado esencial del puesto y el resultado secundario mas importante.

En primer lugar: Ejecutar
En segundo lugar: Administrar / Coordinar

En relacion al servicio a la comunidad y a los objetivos sociales y politicos del Gobierno del Estado, su puesto:
Orientacién del puesto.

Realiza acciones con efecto claro sobre alguna parte de los mismos

Manejo de personal requerido

NUmero de personas a cargo del titular del puesto

1abd

Recursos financieros a su cargo

(M =000; MM = 000,000 de pesos anuales)

Ninguno (No tiene incidencia evidenciable)

¢Si maneja recursos financieros, su responsabilidad sobre ellos es?

Tipo de responsabilidad sobre los recursos financieros que maneja.

Ninguna

Tipo de Andlisis Predominante

Algunas variantes y modalidades contfroladas; Se compara, se eligen soluciones.
Marco de actuacién y supervision recibida

Procedimientos e instrucciones generales. Puede ordenar la secuencia pero no cambiar los procedimientos. Los
periodos de supervision pueden ocurrir en el término de varios dias.
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