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CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 
1C LEGISLACIÓN 

1C.1   Leyes 
1C.2   Reglamentos 
1C.3   Decretos 
1C.4   Acuerdos 
1C.5   Circulares 
1C.7   Dictámenes 
1C.6    Publicaciones Boletín Oficial del Estado 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

2C ASUNTOS JURÍDICOS 
2C.1   Consulta y asesorías legales 
2C.2    Contratos y convenios  
2C.3   Juicios contra la dependencia 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACION 
3C.1   Programa operativo anual 
3C.2   Manual de procedimientos 
3C.3   Manual de organización 
3C.4   Proyectos extraordinarios 
3C.5   Informes programáticos  
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

4C RECURSOS HUMANOS 
4C.1   Expediente de personal 
4C.2   Nómina de pago 
4C.3   Control de asistencias (vacaciones, permisos, licencias, inc.) 
4C.4   Descuentos y estímulos 
4C.5   Capacitación 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 
5C RECURSOS FINANCIEROS 

5C.1   Egresos por partida presupuestal 
5C.2   Estados financieros 
5C.3   Conciliaciones bancarias 
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CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

5C RECURSOS FINANCIEROS 
5C.4   Pólizas de ingresos 
5C.5   Pólizas de egresos 
5C.6   Control presupuestal 
5C.7   Presupuesto 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRAS 

6C.1   Licitaciones 
6C.2   Adquisiciones 
6C.3   Arrendamientos 
6C.4   Inventario físico y control de bienes muebles e inmuebles 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

7C SERVICIOS GENERALES 
7C.1   Control  del parque vehicular  
7C.2   Bitácora de combustible 
7C.3   Protección civil 
7C.4   Resguardos 
7C.5   Requisiciones 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 
8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

8C.1   Seguridad informática  
8C.2   Control de equipo de cómputo 
8C.3   Control acceso TICS 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

9C COMUNICACIÓN SOCIAL 
9C.1   Publicaciones y publicidad institucional 
9C.2   Actos y eventos oficiales 
9C.3   Boletines informativos 
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CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 

10C.1   Auditoria ISAF 
10C.2   Auditoria externa 
10C.3   Auditoria Interna 
10C.4   Cuenta pública 
10C.5   Entrega-recepción 
10C.6   Declaraciones patrimoniales 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 
11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS 

11C.1   Informe de gobierno 
11C.2   Informes por cuatrimestre 
11C.3   Indicadores de gestión  
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

12C.1   Unidad de enlace 
12C.2   Solicitudes de acceso a la información pública 
12C.3   Portal de transparencia 
12C.4   Acuerdos de información reservada 
12C.5   Informes trimestrales 
12C.6   Sistema de datos personales 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

13C CONTROL INTERNO  
13C.1   Documentación recibida 
13C.2   Documentación enviada 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 
1S RECTORIA 

1S.1   Actas de consejo 
1S.2   Constancias de servicio 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

2S AREA ACADÉMICA 
2S.1   Inscripciones 
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2S.2   Reinscripciones 
2S.3   Constancias 
2S.4   Seguro facultativo 
2S.5   Expedientes 
2S.6   Becas 
2S.7   Boletas 
2S.8   Kardex 
2S.9   Credenciales 
2S.10   Control de calificaciones extraordinarios 
2S.11   Registro de  universidad y nuevas carreras 
2S.12   Control SIAGE 
2S.13   Propedéuticos 
2S.14   Estudio de factibilidad 
   

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

3S AREA DE CARRERAS 

3S.1   Planes de sesión  
3S.2   Matriz de la carrera 
3S.3   Plan de estudios 
3S.4   Contenidos temáticos 
3S.5   Carga académica 
3S.6   Evaluación proceso enseñanza-aprendizaje 
3S.7   Evaluación del tutor 
3S.8   Constancias para docentes 
3S.9   Actas de evaluaciones 
3S.10   Propuestas de visitas 
3S.11   Amonestaciones 
3S.12   Reuniones de academia 
3S.13   Dictámenes 
3S.14   Asesorías 
3S.15   Tutorías 
3S.16   Evaluación a docentes 
3S.17   Horarios y disponibilidad 
3S.18   Convocatorias 
3S.19     Control de asistencia docente 
3S.20   Control de incidencias 
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CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

4S VINCULACION 
4S.1   Estudios de factibilidad 
4S.2   Academia de Idiomas 
4S.3    Actividades extracurriculares 
4S.4   Control de Visitas 
4S.5   Control de estadías 
   
   
   
   
   
 


