
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y FINANZAS

DOMICILIO: BLVD. LUIS ENCINAS ESQ. FCO. MONTEVERDE S/N (OFICINAS 

GENERALES EDIF. 1)

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN: MEZA DESSENS MARTINA REBECA

TELÉFONO:

CORREO ELECTRÓNICO: rebeca.meza@difson.gob.mx

289-26-00

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL DEL FONDO ESTATAL DE SOLIDARIDAD - ENLACE ADMINISTRATIVO FES (0010-01-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-0

JUNTA DE GOBIERNOACTAS ACTAS DE LAS SESIONES DEL 

CONSEJO DIRECTIVO DEL FONDO 

ESTATAL DE SOLIDARIDAD

2011 Y 2012

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-1

SOPORTE JUNTA DE 

GOBIERNO

DOCUMENTOS DE CONSULTA CARPETAS DE TRABAJO DE LAS 

SESIONES ORDINARIAS DEL 

FONDO ESTATAL DE 

SOLIDARIDAD

CARPETAS DE TRABAJO DE LAS 

JUNTAS DE CONSEJO DIRECTIVO

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-1.a

PROGRAMAS PARA LA 

FAMILIA

DOCUMENTOS DE CONSULTA INFORMACIÓN DEL SISTEMA DE 

EVIDENCIAS DEL PROGRAMA 

SALUD PARA LA FAMILIA, 

INFORMACIÓN DEL 

ANTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO Y PRESUPUESTO 

AUTORIZADO DEL FES, 

INFORMACIÓN DE COMPROMISOS 

DE PAGO ENTREGADOS AL AREA 

DE. REC. FINANCIEROS.

2008.2012-2014.

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-1.b

OTROSDOCUMENTOS DE CONSULTA SIIGO 2009

DOCUMENTOS SOPORTES DE 

LOS AÑOS DEL 1997 AL 2011.

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-2

POLIZASASUNTOS FINANCIEROS POLIZAS DE EGRESOS Y POLIZAS 

DE DIARIO 2010-2012

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-3

HECHOSACTAS ACTA DE HECHOS  2011 Y BAJA 

DE MOBILIARIO 2012 

TRASPASO DE ARCHIVOS FES A 

CONTABILIDAD

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-4

OTROSDOCUMENTOS DE CONSULTA DIOT , CONCILIACIÓN.  2010 - 

2012. 

TRASPASO DE ARCHIVOS FES A 

CONTABILIDAD

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-5

JUNTA DE GOBIERNOACTAS ACTAS DE SESIONES 

ORDINARIAS DEL CONSEJO 

DIRECTIVO FES 2003-2010.

TRASPASO ARCHIVOS FES A 

CONTABILIDAD (ACTAS)



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL DEL FONDO ESTATAL DE SOLIDARIDAD - ENLACE ADMINISTRATIVO FES (0010-01-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-6

EXTERNASAUDITORIAS AUDITORIAS ISAF 2009-2012.

TRASPASO DE ARCHIVOS FES A 

CONTABILIDAD

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-7

SOPORTE JUNTA DE 

GOBIERNO

DOCUMENTOS DE CONSULTA CARPETA DE TRABAJO DE LAS  

SESIONES ORDINARIAS DE FES 

2012.

TRASPASO DE ARCHIVOS FES A 

CONTABILIDAD

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-8

EVALUACION Y CUENTA 

PUBLICA

INFORMES Y REPORTES EVALUACIONES TRIMESTRALES 

FES 2010-2012.

TRASPASO DE ARCHIVO FES A 

CONTABILIDAD

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-9

AVANCE PRESUPUESTALPRESUPUESTOS PRESUPUESTO FES 2008-2013

TRASPASO DE ARCHIVO FES A 

CONTABILIDAD

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-10

POLIZASASUNTOS FINANCIEROS POLIZAS DE EGRESOS 2012.

CARPETA DEL 2811 2829

CARPETA DEL 2830 AL 2840

CARPETA DEL 2841 AL 2850

CARPETA DEL 2851 AL 2856

POLIZAS DE EGRESOS 

CARPETA DEL  2857 AL 2860

CARPETA DEL 2861 AL 2870

CARPETA DEL 2871 AL 2880 

(FALTA POLIZA 2879)

CARPETA DEL 2881 AL 2890

POLIZAS DE EGRESOS 

CARPETA DEL  2857 AL 2860

CARPETA DEL 2861 AL 2870

CARPETA DEL 2871 AL 2880 

(FALTA POLIZA 2879)

CARPETA DEL 2881 AL 2890

POLIZAS DE EGRESOS 

CARPETA DEL  2857 AL 2860

CARPETA DEL 2861 AL 2870

CARPETA DEL 2871 AL 2880 

(FALTA POLIZA 2879)

CARPETA DEL 2881 AL 2890

POLIZAS DE EGRESOS 

CARPETA DEL  2857 AL 2860

CARPETA DEL 2861 AL 2870

CARPETA DEL 2871 AL 2880 

(FALTA POLIZA 2879)

CARPETA DEL 2881 AL 2890

CONTIENE POLIZA DE EGRESOS 4 

CARPETAS

CARPETA DE LA 2891 A LA 2900

CARPETA DE LA 2901 A LA 2910

CARPETA DE LA 2911 A LA 2914

CARPETA DE LA 2915 A LA 2920

CONTIENE POLIIZA DE EGRESOS 

4 CARPETAS

CARPETA DE LA 2921 A LA 2930

CARPETA DE LA 2931 A LA  2940

CARPETA DE LA 2941 A LA 2950

CARPETA D ELA 2951 A LA 2960

CONTIENE POLIZA DE EGRESOS 4 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL DEL FONDO ESTATAL DE SOLIDARIDAD - ENLACE ADMINISTRATIVO FES (0010-01-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
CARPETAS

CARPETA DE LA 2961 A LA 2969

CARPETA DE LA 2970 A LA 2980

CARPETA DE LA 2981 A LA 2990

CARPETA D ELA 2991 A LA 2995

CONTIENE POLIZA DE EGRESOS 4 

CARPETAS

CARPETA DE LA 2961 A LA 2969

CARPETA DE LA 2970 A LA 2980

CARPETA DE LA 2981 A LA 2990

CARPETA D ELA 2991 A LA 2995

CONTIENE POLIZA DE EGRESOS 4 

CARPETAS

CARPETA DE LA 2996 A LA 3000

CARPETA DE LA 3601 A LA 3005

CARPETA DE LA 3006 A LA 3030

CARPETA DE LA 3031 A LA 3036

CONTIENE POLIZAS DE EGRESO 4 

CARPETAS

CARPETA DE LA 3037 A LA 3040

CARPETA D ELA 3041 A LA 3043

CARPETA DE LA 3044 A LA 3060

CARPETA D ELA 3061 A LA 3080

CONTIENE POLIZAS DE EGRESOS

CARPETA DE LA 3081 A LA 3090

CARPETA DE LA 3091 A LA 3099

CARPETA DE LA 3100 A LA 3120

CONTIENE POLIZAS DE EGRESOS 

4 CARPETAS

CARPETA DE LA 3136 A LA 3150

CARPETA DE LA 3151 A LA 3180

CARPETA DE LA 3181 A LA 3210

CARPETA DE LA 3211 A LA 3260

4 CARPETAS CON POLIZAS DE 

EGRESOS DEL 3136 AL 3260

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-11

EGRESOSPRESUPUESTOS ANTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO DE EGRESOS 

2011 Y 2012.

OFICINA DE COORDINADORA DE 

CONTABILIDAD

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-12

C.D.MATERIAL DE APOYO CONTIENE CD DE ENTREGA 

RECEPCIÓN 1997-2003 (1); CD DE 

DOCUMENTOS 2005, 2006, 2007 Y 

2008 (2) DEL FONDO ESTATAL DE 

SOLIDARIDAD.

CD. ENTREGA-RECEPCIÓN FES 

1997-2003, CD. DOCUMENTOS 

2005,2006,2007, Y 2008, CD. 

ARCHIVOS FES 2008,CD. 

CONTPAQ 2005 FES 2008., CD 

ENTREGA RECEPCIÓN 2003-2009.

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-13

MUNICIPIOSCONVENIOS CONVENIOS VIGENTES COMO EL 

PROGRAMA NEOVIDA, DE 

COLABORACIÓN CON DIF 

SONORA, COMODATO DE 

AMBULANCIA CON SSP, 

COMODATO DE BAVIACORA. 2009.

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-14

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA CONTIENE CORRESPONDENCIA 

INTERA DE LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURIDICOS, ORGANO 

DE CONTROL Y DESARROLLO 

ADMINISTRATIVO DE DIF 

SONORA, DIR. GRAL. DEL FES.

ASIMISMO CONTIENE 

CORRESPONDENCIA EXTERNADE 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL DEL FONDO ESTATAL DE SOLIDARIDAD - ENLACE ADMINISTRATIVO FES (0010-01-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
LA OFICINA DEL EJECUTIVO 

ESTATAL, SECRETARIA DE 

HACIENDA, FARMACOS 

ESPECIALIZADOS, AUDITORIA 

GUBERNAMENTAL, CONTRALORIA 

GENERAL DEL ESTADO.2012

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-15

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACUERDOS CON EL DIRECTOR 

GENERAL PARA AUTORIZAR 

TRAMITE ADTVO. A  AUTOBUSES 

ESTRELLA BLANCA Y EMITIR 

ORDENES DE COMPRA DE DIF Y 

FES, 2013 Y 2014.

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-16

VERIFICACION DE 

PRODUCTOS O 

SERVICIOS COMPRADOS

REGISTROS RELACIÓN DE FACTURAS 2012, 

TURNADAS A LA COORDINACIÓN 

DE CONTABILIDAD PARA 

ELABORACIÓN DE CHEQUES.

RELACION DE FACTURAS 2012 

TURANDAS A LA CORDINACIÓN 

DE CONTABILIDAD PARA 

ELABORACIÓN DE CHEQUES.

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-17

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES CONTIENE REPORTE DE METAS 

2012, DEL SIEGESON (SISTEMA 

INTEGRAL DE EVALUACIÓN DE LA 

GESTIÓN PÚBLICA)

METAS DEL SIEGESON 2012, 2013 

Y 2014

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-18

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACUERDOS Y RECIBOS 

OFICIALES CON EL DIR. GRAL 

POR SOLICITUDES DE 

DIPUTADOS 2012.

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-19

POBLACION ABIERTAAPOYOS ASISTENCIALES APOYOS DEL FONDO DE GESTION 

LEGISLATIVA 2011 Y 2012

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-20

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS DIF 

SONORA

ENTREGA- RECEPCION ENTREGA RECEPCIÓN 2003-2009 

Y 2012

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-21

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO OFICIOS RECIBIDOS INTERNA Y 

EXTERNA DEL FES, AÑO 2012

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-22

POLITICAS, 

LINEAMIENTOS, NORMAS 

Y REGLAMENTOS

DOCUMENTOS DE CONSULTA ADMINISTRACION DE RIESGOS Y 

DISPOSICIONES DE CONTROL 

INTERNO INSTITUCIONAL 2011

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-22.a

PROGRAMAS PARA LA 

FAMILIA

DOCUMENTOS DE CONSULTA REGISTRO FEDERAL DE 

CONTRIBUYENTES DEL FES 2008, 

INFORME DE GOBIERNO FES 

2009, NOMBRAMIENTOS DEL 

DIRECTOR Y DE LOS 

REPRESENTANTES DE LOS 

SECTORES 2009, LICITACIONES 

FES 2010-2012 INFORME DE 

PROVEEDORES 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL DEL FONDO ESTATAL DE SOLIDARIDAD - ENLACE ADMINISTRATIVO FES (0010-01-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
SELECCIONADOS,ADEUDO 

HOSPITAL GENERAL DEL EDO, 

HOSPITAL INFANTIL Y HOSPITAL 

ONCOLOGICO 2012, ALBERGUE 

LUZ VALENCI 2012, CUENTA 

PUBLICA FES 2012, FACTURAS 

ENTREGADAS 2012, SIEGESON 

OFICIOS 2012-2014,  

INFORMACION JUNTA DE 

CONSEJO DIRECTIVO FES 

2013-2015.

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-22.b

MANUALES DE 

PROCEDIMIENTO

DOCUMENTOS DE CONSULTA MANUAL PARA CAPTURA DEL SIR 

DEL 2009 AL 2012, PROPUESTA 

MANUAL DE ORGANIZAZION FES

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-23

EVALUACIONES A 

PROGRAMAS

EVALUACIONES Y 

VALORACIONES

EVALUACIONES TRIMESTRALES 

FES 2014-2015

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-24

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES PROGRAMA OPERTIVO ANUAL 

2013 FES-REPORTE DE METAS, 

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 

2014 FES-REORTE DE METAS 

2014.

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-25

RESGUARDOSINVENTARIOS INVENTARIO FES 2007-2015

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-26

LEYES, NORMAS Y 

REGLAMENTOS

LEY ORGANICA DEL PODER 

EJECUTIVO DEL ESTADO DE 

SONORA, DECRETO QUE CREA EL 

FES (1987), REFORMAS AL 

DECRETO QUE CREA EL FES 

(2000 Y 2008), REGLAMENTO 

INTERIOR DEL FES (2005 Y 2010), 

LEY DE ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA 2005- 

PORTAL DE TRANSPARENCIAS 

FES.

PÚBLICAResponsable: 

VALENZUELA OLAJE 

PATRICIA

0010-01-01-00-27

REGISTRO DIARIO DE 

ATENCION PUBLICA

REGISTROS REVISION DE APOYOS ATENCION 

CIUDADANA 2013


