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GOBIERNO DEL ESTADO DE SONORA
DESCRIPCION DE PUESTO
													ID :

DATOS GENERALES
	Título actual del puesto funcional:
	Encargado del Observatorio

	Dependencia/Entidad
	CEDES

	Área de adscripción:
	Centro Ecológico de Sonora

	Reporta a:
	Al Director General y Subdirector del Centro Ecológico

	Puestos que le reportan
	Ninguno


OBJETIVO
Apoyar al Director General en el control de la realización de todas las actividades relacionadas a la operación eficiente del observatorio del Centro, así como participar en la promoción, fomento y difusión de los valores y cultura ecológica.
RESPONSABILIDADES:
· Atención al público en general y grupos escolares que lo visitan
· Elaborar programas educativos para la atención de grupos escolares
· Coordinar la agenda de grupos escolares.
· Manejo administrativo de documentos
· Elaborar programas de talleres
· Elaborar publicaciones y elaboración de material didáctico
· Apoyo a Servicio Social y Voluntarios
· Coordinar la presentación de proyección de películas y documentales temáticos
· Coordinar la celebración de conferencias y charlas educativa
· Elabora eventos de relevancia astronómica. 
RELACIONES:
	Internas:
	a).-
	Con todas las áreas que operan dentro del Centro Ecológico y 

	
	
	Unidades Administrativas de la CEDES

	
	
	

	Externas
	a).-
	Atención a diversas Instancias del Gobierno Federal, Estatal, 

	
	
	Municipal y usuarios en general del CES.


MEDIDORES DE EFICIENCIA
1. Cumplimiento de metas programadas.
2. Informes y /o reportes entregados
DATOS GENERALES DEL PERFIL
	X
	
	6.-
	Estudios profesionales incompletos/Técnico Superior Universitario (TSU)


¿El puesto requiere alguna especialización técnica?
	Carrera:
	Física, Astronomía u otras o carreras afines

	Área:
	Astronomía


¿El puesto requiere experiencia laboral?
	Área:
	Astronomía 
	Tiempo:
	_3_años en áreas afines.


¿La ejecución del puesto requiere del conocimiento del inglés o algún otro idioma?
	X
	
	2.-
	Desempeño básico


¿La ejecución del puesto requiere del conocimiento de manejo de computadora?
	X
	
	4.- 
	Uso amplio de los menús de funciones


¿Qué nivel de habilidad de trato con personas requiere el puesto?
	X
	
	2.-
	Comunica / influye / Induce


¿Cuál es el nivel de la responsabilidad gerencial necesaria?
	X
	
	1.-
	No necesaria


¿Cuál es el resultado esencial del puesto?
	X
	
	1.-
	Servir

	X
	
	2.-
	Administrar / Coordinar

	X
	
	7.-
	Ejecutar


En relación al servicio a la comunidad y a los objetivos sociales y políticos del Gobierno del Estado, su puesto:
	X
	
	1.-
	Apoya el logro de los mismos, aunque el efecto de sus acciones es lejano.


Manejo de personal requerido
	X
	
	1.-
	Ninguna


Recursos financieros a su cargo
	X
	
	1.-
	Ninguna (No tiene incidencia evidenciable)


¿Si maneja recursos financieros, su responsabilidad sobre ellos es?
	X
	
	1.-
	Ninguna


Tipo de análisis predominante 
	X
	
	2.-
	Algunas variantes y modalidades controladas; Se compara, se eligen soluciones.


Marco de actuación y supervisión recibida.
	X
	
	1.-
	Instrucciones precisas y detalladas en tareas simples; la supervisión recibida es directa.



DATOS DE APROBACIÓN

Nombre: Adolfo Mariano Cabral Porchas
Cargo:	Encargado de Observatorio



Información aprobada por:



Nombre: MVZ. Luis Francisco Molina Ruibal
Cargo: Director del Centro Ecológico
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