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1. ALCANCEY FINALIDAD.

Este procedimiento establece los criterios que el Sujeto de Apoyo de Fondos Mixtos debera
seguir para la adecuada administracién de las distintas fases del proyecto, para el cumplimiento
de los compromisos asumidos con el Fondo Mixto y para el correcto manejo de los recursos
otorgados.

2. RESPONSABILIDADES.

2.1 Son responsables de observar y aplicar el presente procedimiento:

a)

1)

2)

3)

b)

1)

2)

Por el Sujeto de Apoyo.

El Representante Legal.

Persona fisica con poderes legales para contraer y suscribir obligaciones con el
Fondo Mixto a nombre del Sujeto de Apoyo.

El Responsable Técnico del proyecto.

Persona fisica responsable ante el Fondo Mixto, de la solicitud de apoyo y del
desarrollo de las actividades técnicas del proyecto. En el caso de proyectos
interinstitucionales de la coordinacion general del proyecto.

El Responsable Administrativo del proyecto.
Persona fisica responsable de la administracién de los recursos otorgados por el
Fondo Mixto, para la ejecucion de las etapas del proyecto.

Por el Fondo Mixto.

El Secretario Técnico del Fondo Mixto.

Elemento de apoyo del Comité Técnico y de Administracion, designado por el
CONACYT para auxiliar en el seguimiento técnico y financiero que contribuya a
asegurar la calidad de los proyectos y al adecuado manejo de los recursos, asi como
en el cumplimiento del Convenio de Asignacion de Recursos y la normatividad del
Fondo Mixto.

El Secretario Administrativo del Fondo Mixto.

Elemento de apoyo del Comité Técnico y de Administracion y designado por el
Gobierno del Estado para auxiliar en los mecanismos para el adecuado manejo de los
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procesos administrativos, del cumplimiento del Convenio de Asignacion de Recursos
y normatividad del Fondo Mixto, asi como de la relacion y compromisos del Sujeto de
Apoyo con el Fondo Mixto.

Son obligaciones de los responsables establecidos en el apartado anterior, las
establecidas en la “Guia de Administracion de Proyectos de Fondos Mixtos”, descritas en
el Anexo 1 del presente documento:

a)

b)

c)

d)

Representante Legal del Sujeto de Apoyo.

La designacion de los responsables técnico y administrativo y su correcta actuacion,
de la formalizaciébn del Convenio de Asignacion de Recursos del proyecto, del
cumplimiento de los compromisos establecidos en el mismo, y del adecuado manejo,
aplicacion y comprobacién de los recursos recibidos, con apego a lo establecido en la
Guia de Administracion de Proyectos y en la normatividad institucional vigente.

Asimismo, es su responsabilidad conocer y en su caso realizar las gestiones
necesarias en el caso de modificaciones a lo establecido en el Convenio de
Asignacién de Recursos.

Responsable Técnico.

De la ejecucién del proyecto conforme a la metodologia, programa y presupuesto
aprobado y del cumplimiento de los compromisos establecidos en el Convenio de
Asignacion de Recursos, en la Guia de Administracion de Proyectos y en la
normatividad institucional vigente.

Responsable Administrativo.

De la aplicacién de los recursos del proyecto y de la adecuada comprobacion del
gasto con estricto apego a lo establecido en el Convenio de Asignacion de Recursos,
en la Guia de Administracién de Proyectos y en la normatividad institucional vigente.

Secretario Técnico del Fondo.

De la verificacion del avance técnico y financiero del proyecto, del cumplimiento de
los objetivos, metas y entregables establecidos, asi como del ejercicio del recurso
ministrado y realizar las acciones conducentes en funcién de los resultados de las
evaluaciones realizadas por etapa y final.

Secretario Administrativo del Fondo.

De la formalizaciéon del apoyo aprobado y del cierre y conclusién del proyecto, de la
ministracién de recursos, de las madificaciones al Convenio de Asignacion de
Recursos, de implementar las acciones derivadas del proceso de seguimiento y de la
terminacion de la vigencia del Convenio de Asignacion de Recursos.

3. GUIA DE ADMINISTRACION DE PROYECTOS.

3.1 El Secretario Administrativo debera entregar al Sujeto de Apoyo a la firma del Convenio
de Asignacién de Recursos una Guia de Administracién de Proyectos en la cual se
precisen los criterios, lineamientos y procedimientos que el Responsable Técnico, el
Responsable Administrativo y el Responsable Legal deberan aplicar para el correcto
manejo del proyecto y la adecuada comprobacion del recurso ejercido.

3.2 La Guia de Administracion de Proyectos debe contener los siguientes elementos:
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SECCION |: RESPONSABILIDADES.

Responsabilidades de los participantes e instancias involucradas en la ejecucion de
proyectos.

SECCION II: FASES DEL PROYECTO.

Criterios y procedimientos para la formalizacion del apoyo, la ministracién de recursos, la
presentacion y entrega de informes, resultados y productos del proyecto y el cierre técnico
y financiero del proyecto:

SECCION Il CONVENIO DE ASIGNACION DE RECURSOS.

Criterios y procedimientos para la ampliacion de los tiempos de vigencia, la terminacion
anticipada, el cierre técnico y financiero del proyecto y la terminacion de la vigencia del
Convenio de Asignacion de Recursos:

SECCION IV: SANCIONES.

Sanciones ante incumplimientos a lo establecido en el Convenio de Asignacion de
Recursos, cancelacién del proyecto y rescision del Convenio.

SECCION V: EJERCICIO Y COMPROBACION DEL GASTO.

Criterios y procedimientos para la correcta aplicacion y comprobacion de los recursos
aprobados por el Fondo Mixto.

SECCION VI: MANEJO DE LOS RECURSOS HUMANOS.

Criterios y procedimientos para el registro y manejo de los estudiantes e investigadores
asociados participantes en el proyecto:

SECCION VII: AUDITORIAS, MANEJO Y ACCESO DE LA INFORMACION.

Criterios para el seguimiento y auditorias requeridas por el Fondo Mixto, asi como para el
manejo y acceso a la informacion.

La Guia de Administracion de Proyectos de Fondos Mixtos debe complementar y precisar
lo establecido en los Términos de Referencia de las Convocatorias de Fondos Mixtos y
sera el referente para el seguimiento técnico y financiero del proyecto.

El Secretario Técnico debera verificar que la Guia de Administracion de Proyectos vigente
y autorizada esté disponible en la seccién de Fondos Mixtos en la pagina electronica del
CONACYT.

El Secretario Administrativo integrara al Convenio de Asignacion de Recursos, la Guia de
Administracion de Proyectos.

4. RELACION DE ANEXOS.

Anexo 1. Guia de Administracion de Proyectos.
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ANEXO 1

MEXICO @

GUIA DE ADMINISTRACION DE PROYECTOS
FONDOS MIXTOS

1. ALCANCEY FINALIDAD.

Esta Guia establece criterios y lineamientos que el Sujeto de Apoyo de Fondos Mixtos debera
seguir para la adecuada administracion de las distintas fases del proyecto, para el cumplimiento
de los compromisos asumidos con el Fondo y para el correcto manejo de los recursos
otorgados.

2. ESTRUCTURA DE LA GUIA.

SECCION |: RESPONSABILIDADES.

Responsabilidades de los participantes e instancias involucradas en la ejecucion de
proyectos.

SECCION II: FASES DEL PROYECTO.

Criterios y procedimientos para la formalizacion del apoyo, la ministracion de recursos, el
seguimiento técnico y financiero, la presentacion y entrega de informes, resultados y
productos del proyecto y el cierre técnico y financiero del proyecto.

SECCION lll: CONVENIO DE ASIGNACION DE RECURSOS.

Criterios y procedimientos para la ampliacion de los tiempos de vigencia, la terminacion
anticipada, el cierre técnico y financiero del proyecto y la terminacion de la vigencia del
Convenio de Asignacién de Recursos.

SECCION IV: SANCIONES.

Sanciones ante incumplimientos a lo establecido en el Convenio de Asignacion de
Recursos, cancelacion del proyecto y rescision del convenio.

SECCION V: DEL EJERCICIO Y COMPROBACION DEL GASTO.

Criterios y procedimientos para la correcta aplicacion y comprobacion de los recursos
aprobados por el Fondo Mixto.

SECCION VI: MANEJO DE LOS RECURSOS HUMANOS.

Criterios y procedimientos para el registro y manejo de los estudiantes e investigadores
asociados participantes en el proyecto.

SECCION VII: AUDITORIAS Y MANEJO Y ACCESO A LA INFORMACION.

Criterios para el seguimiento y auditorias requeridas por el Fondo Mixto, asi como para el
manejo y acceso a la informacion.
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SECCION I: RESPONSABILIDADES
3. RESPONSABILIDADES.
3.1 Son responsables de observar y aplicar la presente guia:
a) Por el Sujeto de Apoyo.
1) El Representante Legal.
Persona fisica con poderes legales para contraer y suscribir obligaciones con el
Fondo Mixto a nombre del Sujeto de Apoyo.
2) El Responsable Técnico del proyecto.
Persona fisica responsable ante el Fondo Mixto del desarrollo de las actividades
técnicas del proyecto. En el caso de proyectos interinstitucionales, responsable de la
coordinacion general del proyecto.
3) El Responsable Administrativo del proyecto.
Persona fisica responsable de la administracién de los recursos otorgados por el
Fondo Mixto, para la ejecucion de las etapas del proyecto.
b) Por el Fondo Mixto.
1) El Secretario Técnico del Fondo Mixto.
Elemento de apoyo del Comité Técnico y de Administracion y designado por el
CONACYT para auxiliar en el seguimiento técnico y financiero que contribuya a
asegurar la calidad de los proyectos y al correcto manejo de los recursos, asi como el
cumplimiento del Convenio de Asignacion de Recursos y la normatividad del Fondo.
2) El Secretario Administrativo del Fondo Mixto.
Elemento de apoyo del Comité Técnico y de Administracion y designado por el
Gobierno del Estado para el adecuado manejo de los procesos administrativos
establecidos y de la relacion y compromisos del Sujeto de Apoyo con el Fondo
Mixto, asi como el cumplimiento del Convenio de Asignacién de Recursos y la
normatividad del Fondo.
3.2 Son obligaciones de los responsables establecidos en el apartado anterior las descritas

en el anexo 1, las cuales se resumen en:

a)

Representante Legal del Sujeto de Apoyo.

La designacion de los responsables técnico y administrativo y su correcta
actuacion, de la formalizacion del Convenio de Asignacion de Recursos del
proyecto, del cumplimiento de los compromisos establecidos en el mismo, en la
presente Guia y en la normatividad institucional vigente y del adecuado manejo,
aplicacion y comprobacion de los recursos recibidos.

Asimismo, es su responsabilidad conocer y realizar las gestiones necesarias en el
caso de modificaciones a lo establecido en el Convenio de Asignacion de
Recursos.
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b) Responsable Técnico.

De la ejecucion del proyecto conforme a la metodologia, programa y presupuesto
aprobado y del cumplimiento de los compromisos establecidos en la presente
Guia, en la normatividad institucional vigente, en el Convenio de Asignacion de
Recursos, asi como de la adecuada comprobacién del gasto.

c) Responsable Administrativo.

De la aplicacion de los recursos del proyecto con estricto apego a lo establecido
en el Convenio de Asignacion de Recursos, en la presente Guia y en la
normatividad institucional vigente, asi como de la adecuada comprobacion del
gasto.

d) Secretario Técnico del Fondo Mixto.

De la verificacion del avance técnico y financiero del proyecto, del cumplimiento
de los objetivos, metas y entregables establecidos, asi como del ejercicio del
recurso ministrado y realizar las acciones conducentes en funcién de los
resultados de las evaluaciones realizadas por etapa y final.

e) Secretario Administrativo del Fondo Mixto.

De la formalizacién del apoyo aprobado, del cierre y conclusion del proyecto, de la
ministracion de recursos, de las modificaciones al Convenio de Asignacion de
Recursos, de implementar las acciones derivadas del proceso de seguimiento y
de la terminacion de la vigencia del Convenio de Asignacion de Recursos.

SECCION II: FASES DEL PROYECTO

FORMALIZACION DEL APOYO.

La formalizacion implica la firma del Convenio de Asignacion de Recursos cuyo objeto
consiste en establecer las bases sobre las cuales se canalizaran los recursos asignados a
un proyecto previamente aprobado, de conformidad con los derechos y obligaciones que
las partes asumen por virtud del mismo, de tal suerte que este acto formal se constituye en
el requisito esencial para que el Convenio surta efectos y se proceda a la ministracién de
los recursos.

En el Convenio quedara explicito para cada una de las etapas, las metas, compromisos,
entregables, fechas de entrega de informes, asi como el monto del recurso y las partidas
autorizadas y, en el caso que aplique, las aportaciones comprometidas por el Sujeto de
Apoyo, asi como los usuarios de los resultados del proyecto.

Las partes firmantes son por una parte, la institucion Fiduciaria en la que se encuentra
constituido el Fideicomiso, a la que se le denomina como el “FONDO MIXTO’,
representada por el Secretario Administrativo del “FONDO MIXTO?”, asistido por el
Secretario Técnico del “FONDO MIXTQO” y por la otra, el Sujeto de Apoyo por conducto de
su Representante Legal y asistido por los Responsables Técnico y Responsable
Administrativo del proyecto.

A partir de la fecha de publicacion de resultados en la pagina electronica del CONACYT, y
en su caso, en los medios que el Comité Técnico y de Administracién autorice, el sujeto de
apoyo contara con un plazo de 20 dias habiles para firmar el Convenio de Asignacion de
Recursos, por lo anterior deberé establecer contacto con el Secretario Administrativo del
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Fondo Mixto, para formalizar el Convenio dentro del plazo antes mencionado. En casos de
fuerza mayor debidamente justificados, el Secretario Administrativo de comuan acuerdo con
el Secretario Técnico, podran autorizar una extension del plazo, hasta de 20 dias hébiles
adicionales.

La solicitud para la extension del plazo debera ser hecha al menos con cinco dias habiles
antes de que concluya el plazo establecido en el péarrafo anterior. En caso de no
formalizar el Convenio en los plazos establecidos, implicara la cancelacién del apoyo, en
cuyo caso el Secretario Administrativo informara al Comité Técnico y de Administracién la
no formalizacion del apoyo, y procederd a reclasificar el recurso comprometido al
patrimonio disponible del Fondo Mixto.

El modelo autorizado del Convenio de Asignacion de Recursos se encontrara disponible en
la pagina electronica del CONACYT, también estardn disponibles los requisitos que el
Sujeto de Apoyo deberd presentar al Secretario Administrativo del Fondo Mixto para
formalizar dicho Convenio.

5. MINISTRACION DE RECURSOS.

5.1 Aperturade lacuenta bancaria para el ejercicio de los recursos.

a) El Sujeto de Apoyo, dentro del plazo establecido para la firma del Convenio de
Asignacién de Recursos, abrira una cuenta bancaria a su nombre en una institucion
bancaria establecida en territorio nacional, para el uso exclusivo de los recursos
asignados al proyecto, operada de manera conjunta por el Responsable Técnico y el
Responsable Administrativo. La expedicion de cheques o transferencias para cubrir
los gastos del proyecto, deberan ser realizadas de comun acuerdo por ambos
responsables mediante la firma del cheque o del documento que en su caso se utilice
para autorizar la transferencia.

b) En el caso de sujetos de apoyo que en su administracién utilicen una cuenta
concentradora, debera notificarlo, previo a la formalizacion del Convenio de
Asignacién de Recursos, en forma oficial al Secretario Administrativo, justificando
dicha situacion, asi como su compromiso de la canalizacién oportuna de los recursos
al proyecto y establecer los mecanismaos que garanticen su control.

5.2 Garantias en la aplicacién del recurso (caso de empresas).

a) En el caso que el Sujeto de Apoyo sea una empresa regulada por la Ley de
Sociedades Mercantiles, se debera obtener una fianza con recursos propios ante una
compafia afianzadora legalmente autorizada a favor del Fondo Mixto, por el monto
total del apoyo.

El Sujeto de Apoyo deberd entregar la poéliza de la fianza contratada al Secretario
Administrativo, 0 en su caso las garantias especificadas en las bases de la
Convocatoria, como requisito indispensable para proceder al tramite de la primera
ministracion, y tendrd la obligacibn de mantenerla vigente hasta el término del
Convenio de Asignacién de Recursos; cualquier cambio que se autorice al proyecto
en cuanto a plazos, alcances o metas, debera de reflejarse en los términos del
otorgamiento de la fianza previa o simultaneamente a su autorizacion.

b) Una vez que el Sujeto de Apoyo haya cumplido con los compromisos contraidos en el
Convenio de Asignacion de Recursos, el Secretario Administrativo expedira a la
afianzadora la carta de liberacion de obligaciones del Sujeto de Apoyo.
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5.3 Ministracién inicial.

5.4

5.5

5.6

6.1

a) El Responsable Administrativo del proyecto enviara al Secretario Administrativo del
Fondo, copia del contrato de apertura de la cuenta de bancaria, incluyendo la CLABE,
acompafada del recibo oficial o factura que cumpla con los requisitos fiscales, por el
importe correspondiente al monto de la primera ministracion, dentro del plazo
establecido para la firma del Convenio de Asignacién de Recursos.

b) En el caso de Sujetos de Apoyo que por aspectos normativos y/o fiscales utilicen una
cuenta concentradora, el Responsable Administrativo debera notificarlo formalmente
al Secretario Administrativo, indicando el nimero de cuenta CLABE y proporcionando
copia del contrato de apertura de la cuenta concentradora.

c) Una vez cumplidos los requisitos descritos, el Secretario Administrativo del Fondo
dispondra de un plazo no mayor de 10 dias habiles para efectuar el depdsito
correspondiente, salvo situaciones de excepcién ajenas al Secretario Administrativo.

Ministraciones subsecuentes.

a) Al término de cada etapa intermedia, el Responsable Técnico enviard al Secretario
Técnico el Informe de Avance correspondiente a través de Sistema Informético de
Fondos Mixtos o en su caso en fisico, junto con la factura o recibo institucional, que
cumpla con los requisitos fiscales, por el importe correspondiente al monto de la
siguiente etapa, a méas tardar en la fecha limite establecida en el Convenio de
Asignacion de Recursos,

b) Una vez que el Secretario Administrativo reciba un dictamen favorable del Informe de
Avance por parte del Secretario Técnico del Fondo Mixto, tanto en su aspecto técnico
como financiero, procedera a ministrar los recursos correspondientes a la etapa
subsecuente en un periodo no mayor a 10 dias habiles a la fecha de recibido el
dictamen, salvo situaciones de excepcién ajenas al Secretario Administrativo.

Aportaciones concurrentes.

Las aportaciones concurrentes comprometidas en el proyecto en los rubros elegibles de
financiamiento del Fondo Mixto, seran registradas en el formato correspondiente de la
seccion financiera del informe, anexando el comprobante del depoésito tanto de la
aportacion inicial como de las subsecuentes o la evidencia del gasto realizado
directamente por el aportante. La no comprobacion de la aportaciéon concurrente podra ser
motivo de suspension de las ministraciones subsecuentes y de la cancelacion del
proyecto.

Aportaciones complementarias.

En los casos de proyectos que consideren aportaciones complementarias para financiar
principalmente los rubros no elegibles por el Fondo Mixto, el Sujeto de Apoyo informara al
Fondo Mixto de la realizacion de estas aportaciones. EI manejo del recurso se llevara a
cabo de conformidad con lo establecido en los convenios especificos que para el efecto
establezcan el Sujeto de Apoyo Y los terceros aportantes.

SEGUIMIENTO DE PROYECTOS Y ENTREGA DE INFORMES.

Seguimiento Técnico y Administrativo.

El Secretario Técnico verificara la correcta ejecucion del proyecto y los avances en el
cumplimiento de sus compromisos, con el objeto de anticipar, prevenir 0 coadyuvar a la
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solucion de problemas o situaciones que puedan afectar su desarrollo y el logro de sus
objetivos.

Para alcanzar este proposito y en funcion de la naturaleza y alcance del proyecto, el
Secretario Técnico podra establecer mecanismos de seguimiento, tales como:

a)

b)

d)

Reuniones de seguimiento técnico y financiero con el Responsable Técnico y su
grupo de trabajo para revisar el avance y analizar situaciones particulares que
puedan afectar el desarrollo del proyecto y el logro de sus objetivos, con la
participacion del Usuario y en su caso, con el apoyo del Secretario Administrativo, de
integrantes de la Comision de Evaluacién y/o de especialistas que por la naturaleza
del proyecto considere convenientes.

Supervision de obra para verificar la correcta ejecucién del proyecto y en su caso la
calidad de la obra, en proyectos de infraestructura que por naturaleza o alcance sea
requerido.

Revisiones técnicas y administrativas en los casos que se detecten desviaciones en
Su ejecucion, en el ejercicio del gasto, en la metodologia aplicada, en la integracién
del grupo de trabajo, en el cumplimiento de sus compromisos o bien de aquellos
proyectos que, por su monto, urgencia y/o impacto se considere conveniente

Solicitud de informes especificos que clarifiquen problemas o particularidades que
surjan en el proceso de ejecucion del proyecto, independientemente de los informes
de avance comprometidos en el Convenio de Asignacion de Recursos.

Informes de Avance.

a)

b)

c)

d)

El Sujeto de Apoyo, por conducto del Responsable Técnico y con el apoyo del
Responsable Administrativo del proyecto, debera presentar a través del Sistema
Informatico de Fondos Mixtos, el Informe de Avance técnico y financiero de cada una
de las etapas intermedias, con la estructura mostrada en el Anexo 2.a y de acuerdo a
las fechas estipuladas en el Cronograma del proyecto que forma parte del Convenio
de Asignacién de Recursos, independientemente de haber o no concluido con la
totalidad de las actividades y compromisos programados.

En el caso de que no esté disponible el Sistema Informatico, el Responsable Técnico
debera entregar el Informe de Avance impreso al Secretario Técnico del Fondo,
ademas de un respaldo y la informaciéon de soporte en medio electronico, con copia al
Secretario Administrativo y solicitar el acuse de recibo correspondiente.

Los informes contendran dos capitulos generales: Uno de caracter técnico en donde
se informen los resultados alcanzados, los entregables, las desviaciones o
imponderables que en su caso se hayan presentado y las acciones realizadas o a
realizar para su atencién, y otro de caracter financiero, en el que se informe y
compruebe el ejercicio del gasto realizado.

Los Responsables Técnico y Administrativo del proyecto son responsables de
registrar los gastos realizados en la seccién correspondiente en el Sistema
Informéatico del Fondo Mixto en la fecha de su realizacion, tanto las pélizas de cheque
0 equivalente electrénico, como la documentacion comprobatoria incluyendo los CFDI
y archivos .xml de las facturas anexadas, de forma tal que cualquier observacion por
parte del Secretario Técnico, pueda ser recibida y atendida previamente a la fecha de
entrega del informe y haga mas eficiente su revision.

Cabe mencionar que las fechas indicadas en el Anexo 2 del Convenio de Asignacion
de Recursos, se refieren a fechas limite, por lo que los informes deberan presentarse
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preferentemente antes de esa fecha, con el propésito de no afectar el desarrollo del
proyecto, tomando en consideracion los tiempos requeridos para la evaluacién de
informes y para la realizacion de las ministraciones subsecuentes.

El informe debera contener la totalidad de la informacién solicitada. La informacion
adicional o de soporte, debera adjuntarse en forma de anexos y hacer referencia a
ella, de su propdésito y contenido, en el texto del informe.

Con base en estos informes, el Secretario Técnico verificara y emitir4 el dictamen
sobre el cumplimiento de metas, compromisos y productos, asi como la aplicacion del
ejercicio del gasto y su congruencia con las actividades realizadas, apoyado en las
instancias que considere pertinentes.

El Responsable Técnico del proyecto debera justificar y notificar oportunamente al
Secretario Técnico, las desviaciones de indole técnico y/o financiera que ocurran
durante la ejecucion del proyecto tanto en el cumplimiento de las metas como en los
entregables e indicar, en su caso, las acciones que llevara a cabo para corregirlas e
incluirlas en el Informe de Avance correspondiente.

En caso de no estar disponible el mdédulo de control del ejercicio del gasto en el
Sistema Informatico del Fondo Mixto para la captura y control del capitulo
correspondiente, en el Informe de Avance entregado se debera incluir el respaldo
documental correspondiente, incluyendo copia de las poélizas de cheque, los
documentos fuente y las conciliaciones bancarias, sin embargo, la documentacion
original deberd estar disponible en el momento que le sea requerido el Secretario
Técnico.

El Secretario Técnico debera notificar por escrito al Responsable Técnico los
resultados de la revision de los informes preferentemente en un periodo no mayor a
20 dias habiles sin exceder de 30 dias habiles, posteriores a la fecha de recepcion de
los informes

En los casos en que hubiera observaciones por atender, el Secretario Técnico las
notificard al Responsable Técnico estableciendo la fecha limite para dar respuesta a
dichas observaciones. El tiempo incurrido en la atencion y evaluacion de estas
observaciones no sera un justificante para una recalendarizacion del proyecto.

El incumplimiento a cualquiera de las obligaciones contenidas en el Convenio de
Asignacién de Recursos por parte del Sujeto de Apoyo, dara lugar a la aplicacion
inmediata de las sanciones previstas en dicho Convenio, incluyendo la suspension o
cancelacion del proyecto, lo que equivaldria en este segundo caso, a la rescisién del
Convenio.

La veracidad de la informacion proporcionada es responsabilidad del Sujeto de Apoyo,
la cual podra ser verificada en el momento en que el Secretario Técnico del Fondo Mixto
lo considere necesario, quien podra llevar a cabo revisiones “in situ” con el apoyo de las
instancias de evaluacion que considere conveniente.

Informes Finales.

a)

El Sujeto de Apoyo, por conducto del Responsable Técnico y con el apoyo del
Responsable Administrativo, deberd presentar al Fondo Mixto, a mas tardar 45 dias
naturales de la fecha de término del proyecto establecida en el Convenio de
Asignacion de Recursos, el Informe Final del proyecto al Secretario Técnico del
Fondo, incluyendo la opinién del Usuario, con la estructura mostrada en el Anexo 3.a,
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independientemente de haber o no concluido con la totalidad de las actividades y
compromisos programados.

El informe deber& ser enviado a través del modulo de captura correspondiente del
Sistema Informatico de Fondos Mixtos. En caso de no estar disponible, se entregara
al Secretario Técnico el informe impreso, ademas de un respaldo y la informacion de
soporte en medio electrénico, con copia al Secretario Administrativo. El Responsable
Técnico debera recabar el acuse de recibo correspondiente, siendo esta la fecha
oficial de recepcién.

“El Informe Final” contendra dos capitulos generales (secciones): Uno de caracter
técnico en donde se informe los resultados alcanzados, los entregables, las
desviaciones o imponderables que en su caso se hayan presentado y las acciones
realizadas para su atencion, asi como toda la informacién técnica de soporte que
fundamente los resultados generados; y otro, de caracter financiero, en el que se
resume el ejercicio del gasto y se adjunta los documentos de soporte del gasto
comprobado a la fecha del término de la vigencia del proyecto establecido en el
Convenio de Asignaciéon de Recursos, asi como del reintegro del recurso no ejercido
a la fecha del término del proyecto.

Con base en este informe, el Secretario Técnico con el apoyo de la Comisién de
Evaluacion, verificard y emitir4 un dictamen de su calidad, del cumplimiento de metas,
resultados y productos comprometidos en el Convenio de Asignacion de Recursos,
asi como de la correcta aplicacién del ejercicio del gasto y su congruencia con las
actividades realizadas.

La evaluacion de dicho informe por parte del Fondo Mixto y del CONACYT constituira
la base para el otorgamiento de futuros apoyos, de conformidad a lo establecido en el
Articulo 12 de la Ley de Ciencia y Tecnologia.

Transferencia a los Usuarios de los productos comprometidos.

a)

b)

d)

El Sujeto de Apoyo, por conducto del Responsable Técnico, hara la entrega formal de
los resultados y productos generados a los Usuarios del Proyecto, a través de los
mecanismos de transferencia establecidos en el Convenio de Asignacién de
Recursos y dentro de los 30 dias naturales a partir de la fecha de término del
proyecto.

El Responsable Técnico formalizara con el Usuario la entrega y recepcion de los
resultados y productos generados por el proyecto, asi como su grado de satisfaccion,
utilizando el formato descrito en el Anexo 5. En el caso de entregas de resultados y
productos generados en etapas intermedias del proyecto, se utilizara este mismo
formato, haciendo la referencia de la etapa a que corresponda.

Previo al proceso de entrega de los resultados y productos generados por el proyecto
a los Usuarios, el Responsable Técnico deberd llenar los datos generales del
proyecto y la informacién requerida en la seccion | del Anexo 5y entregarsela a cada
uno de los representantes de los Usuarios para que emitan su evaluacién en la
seccion 1l de dicho anexo.

El Responsable Técnico debera integrar en el informe final la evaluacion del usuario
debidamente firmada, adjuntando en su caso las evaluaciones intermedias que se
hayan realizado, por lo que debera considerar el tiempo requerido para tal efecto.
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SECCION Ill: CONVENIO DE ASIGNACION DE RECURSOS

MODIFICACIONES A LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONVENIO DE

ASIGNACION DE RECURSOS.

Solo en casos debidamente justificados, el Sujeto de Apoyo podra solicitar por escrito al
Secretario Administrativo cambios al Convenio de Asignacion de Recursos, quién de comun
acuerdo con el Secretario Técnico, determinardn su procedencia sin que implique elaboracion
de un convenio modificatorio, en relacién a los siguientes aspectos:

7.1 Cambio de Responsables.

7.2

a)

b)

Cambio de Responsable Técnico.

El Sujeto de Apoyo podra solicitar por escrito el cambio de Responsable Técnico del
proyecto, indicando los motivos de su peticion, a la que adjuntara la aceptacion del
candidato y su informacién curricular. Salvo casos derivadas de causas imprevistas, la
solicitud debera enviarse con un minimo de 15 dias naturales previos al cambio. Esta
solicitud sera evaluada por el Secretario Técnico con el apoyo de la Comisién de
Evaluacioén y notificara al Sujeto Apoyo los resultados en un plazo no mayor a 30 dias
hébiles.

De no aceptarse la solicitud, el Sujeto de Apoyo podra hacer una segunda propuesta
gue, en caso de no ser aceptada, el Secretario Técnico podra proceder a la
Terminacién Anticipada del proyecto.

En caso de proceder a la Terminacién Anticipada, se hara del conocimiento del Comité
Técnico y de Administracion.

Cambio de Responsable Administrativo.

El Sujeto de Apoyo informara por escrito al Secretario Administrativo del Fondo Mixto
el cambio de Responsable Administrativo del proyecto, quedando responsabilizado de
garantizar la continuidad en el ejercicio de los recursos y demas acciones
administrativas.

Transferencia de Recursos entre rubros elegibles.

a)

b)

El Responsable Técnico, de comun acuerdo con el Responsable Administrativo, podran
realizar la transferencia de recursos entre las partidas y rubros elegibles mencionados
en los Términos de Referencia o en la Convocatoria a la que aplicé; siempre y cuando
sean justificadas y se reporten en los informes de avance correspondientes, salvo las
transferencias de gastos de inversion a gasto corriente que requiere la autorizacion del
Secretario Técnico.

Las transferencias de recursos so6lo procederan cuando se evidencie que son
indispensables para garantizar el logro de los objetivos y entregables del proyecto y no
contravenga las observaciones de la Comision de Evaluacion o las consideraciones
especificas establecidas en esta Guia o0 en las Bases y Términos de Referencia de la
Convocatoria correspondiente.

Son intransferibles los recursos asignados tanto al rubro de apoyo a Estudiantes
Asociados como al de Investigadores Asociados.

Pagina 12 de 59


https://commons.wikimedia.org/wiki/File:ESCUDO_DE_ARMAS_(oficial_2015).png

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

S CONACYT
e

PTO. PP-06

7.3 Modificaciones alas fechas y tiempos de ejecucion del proyecto.

a) El Sujeto de Apoyo podré solicitar al Secretario Administrativo una recalendarizacion

del cronograma del proyecto cuando por situaciones ajenas a €él, se incurra en
retrasos en la ministracion de recursos, tales como:

1) Depoésito de la primera ministracion.

La recalendarizacion se realizara en forma automatica, tomando como fecha de inicio, la
fecha en la que fue realizado el depdsito correspondiente a la primera ministracion. El
Secretario Administrativo registrara la fecha del deposito en el Sistema Informatico de
Fondos, el cual actualizard el Anexo 2 del Convenio de Asignacién de Recursos y
enviard la notificacién correspondiente al Sujeto de Apoyo.

En el caso que no esté disponible el médulo correspondiente en el Sistema Informatico
de Fondos Mixtos, el Secretario Administrativo modificara manualmente el calendario del
Anexo 2 del Convenio de Asignacion de Recursos y comunicara al Sujeto de Apoyo del
ajuste, pudiendo realizarse esta comunicacion a través de medios electrénicos.

2) Retrasos en las ministraciones subsecuentes.

Cuando el Sujeto de Apoyo cumplié en tiempo y forma con la entrega de sus informes y
se tengan retrasos en los tiempos de evaluacién o en la ministracion de recursos, se
recalendarizaran las siguientes etapas, en la misma proporcion del retraso incurrido. El
Secretario Administrativo registrara la fecha de depdsito de la ministracion y los dias de
retraso imputables al Fondo Mixto en el Sistema informético, el cual actualizara el Anexo
2 del Convenio de Asignacién de Recursos y hara la notificacion correspondiente al
Sujeto de Apoyo.

En el caso que no esté disponible el médulo de seguimiento en el Sistema Informéatico
de Fondos, el Secretario Administrativo modificara manualmente el calendario del Anexo
2 del Convenio de Asignacion de Recursos y comunicara al Sujeto de Apoyo de la
modificacién, pudiendo realizarse a través a través de correo electrénico.

No aplica los retrasos generados por el periodo de atencién a observaciones técnicas o
financieras al Informe de Avance.

7.4 Extension del tiempo de vigencia del proyecto.

a)

b)

d)

Se entiende como extension al tiempo de vigencia del proyecto, a la modificacion a la
fecha de término de vigencia del proyecto establecida en el Anexo 2 del Convenio de
Asignacién de Recursos, derivada de la imposibilidad de cumplir en el plazo
originalmente planteado con los objetivos y metas del proyecto. El tiempo de vigencia
del proyecto incluye 45 dias, a partir de la fecha de término del proyecto establecida en
dicho Anexo, para la entrega de resultados y productos al Usuario y para entrega del
Informe Final.

El Sujeto de Apoyo por conducto del Responsable Legal del proyecto, deber& presentar
al Secretario Técnico la solicitud de extension del tiempo de vigencia del proyecto, al
menos con 30 dias naturales antes de la fecha de término del proyecto establecido en
el Anexo 2 del Convenio de Asignacion de Recursos, con la justificacién correspondiente
y precisando el tiempo requerido.

En funcion de su justificacion, la extension del tiempo de vigencia del proyecto solicitada
podra ser de hasta seis meses, contados a partir de la fecha de vigencia del proyecto
establecido en el Anexo del Convenio de Asignaciéon de Recursos.

El Secretario Técnico de comin acuerdo con el Secretario Administrativo y en su caso,
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de las instancias de evaluacién que considere pertinentes, resolveran la solicitud en un
periodo que no exceda de los 30 dias naturales posteriores a la fecha de su recepcién y
har& la notificacion correspondiente al Responsable Legal del Sujeto de Apoyo.

En el caso que la extension al tiempo de vigencia del proyecto sea aceptada, el
Secretario Administrativo llevard a cabo la modificacion al Cronograma del Anexo 2 del
Convenio de Asignacién de Recursos, tanto a la fecha de término del proyecto como a la
fecha de entrega del Informe Final. Por su parte el Secretario Técnico, debera informar
al Comité Técnico y de Administracion lo correspondiente a la situacién técnica y
financiera de proyectos.

En proyectos de infraestructura el Sujeto de Apoyo, podra solicitar hasta tres
extensiones de tiempo, cuando se presenten situaciones extraordinarias fuera de su
control. El Secretario Técnico de comun acuerdo con el Secretario Administrativo y con
la opinion de al menos un integrante de la Comision de Evaluacion, podran autorizar la
extension de tiempo hasta por seis meses cada una, informando posteriormente al
Comité Técnico y de Administracion. El Sujeto de Apoyo deberd solicitar la extension del
tiempo de vigencia del proyecto al menos con 30 dias naturales de anticipacion a la
fecha de término del proyecto.

Las solicitudes de extension del tiempo de vigencia, no previstas en los incisos
anteriores, seran resueltas por el Comité Técnico y de Administracion.

En los casos que la extension al tiempo de ejecucion del proyecto no sea aceptada, el
Responsable Técnico con el apoyo del Responsable Administrativo, debera elaborar el
informe final con los resultados alcanzados a la fecha y justificando los causales que
impidieron cumplir con todos los compromisos establecidos en el Convenio de
Asignacion de Recursos.

No son motivo o justificacién para la extension al tiempo de vigencia del proyecto:

Graduacion de estudiantes

Publicacién de articulos

Impresiones

Actividades de difusion o divulgacién de resultados

Ampliacién de recursos.

a)

b)

Sélo bajo condiciones excepcionales, el Comité Técnico y de Administracion del Fondo
Mixto podra autorizar ampliaciones a los montos originalmente autorizados, previa
solicitud dirigida al Secretario Administrativo y al Secretario Técnico por el
Representante Legal del Sujeto de Apoyo.

En dicha solicitud se debera justificar segun sea el caso, técnica y/o financieramente la
necesidad de los recursos adicionales.

El Secretario Técnico emitira un dictamen sobre la procedencia de la solicitud, previo a
presentarlo al Comité Técnico y de Administracion. Para la emision del dictamen, el
Secretario Técnico podrd apoyarse en uno o mas miembros de la Comision de
Evaluacion.

El dictamen se presentara al Comité Técnico y de Administracion, siempre y cuando
resulte positivo y exista disponibilidad de recursos en el Fideicomiso.
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8. SUSPENSION, TERMINACION ANTICIPADA, CONCLUSION Y CIERRE DE

8.1

PROYECTOS.

Suspensiones.

a)

b)

d)

Cuando se detecte una irregularidad durante el desarrollo del proyecto, el Secretario
Técnico procederd a suspender el proyecto y el ejercicio del recurso autorizado.

El Secretario Técnico notificard al Sujeto de Apoyo la suspensién mencionada,
concediendo un plazo hasta de 20 dias habiles para que explique y solvente la
irregularidad. El Sujeto de Apoyo no podra ejercer los recursos del proyecto en tanto
no se le notifique por escrito, la liberacién de la suspension.

Si al término del plazo, la irregularidad se subsana, el proyecto se reanuda. En este
caso el retraso incurrido en el proyecto no se compensara con una recalendarizacion,
debiendo el Sujeto de Apoyo implementar las acciones contingentes para absorber
dicho retraso.

Son causales de suspensioén entre otras irregularidades, las siguientes;

1) Desviaciones no justificadas en el cumplimiento de compromisos establecidos en
el Convenio de Asignacién de Recursos.

2) Desviaciones no justificadas en la metodologia y en el cronograma de
actividades, establecido en el Convenio de Asignacién de Recursos.

3) Falta de integracion del grupo de trabajo.

4) Irregularidades o desviaciones detectadas en el ejercicio del gasto o
incumplimientos en su comprobacion.

5) No entrega de Informes de Avance en la fecha comprometida en el Convenio de
Asignacién de Recursos.

6) Falta de controles en el ejercicio del gasto.

7) Elincumplimiento de cualquiera de las disposiciones establecidas en el Convenio
de Asignacion de Recursos que se sefialen como causales de suspension.

8) Otros que pongan en riesgo el desarrollo del proyecto

En el caso de que la irregularidad no sea justificada o subsanada en el plazo
concedido, el Secretario Técnico procedera a la cancelacién del proyecto, emitira el
dictamen correspondiente y solicitara al Secretario Administrativo proceda a la
rescision del Convenio de Asignacion de Recursos.

8.2 Terminacion anticipada.

a) Solicitada por el Sujeto de Apoyo.

1) El Sujeto de Apoyo a través de su Representante Legal podra solicitar al
Secretario Técnico hasta con 30 dias naturales anteriores a la fecha de término del
proyecto, la terminacién anticipada del mismo, cuando se encuentre ante condiciones
o circunstancias que impidan su continuidad o el cumplimiento de sus compromisos.

2) Con base en la justificacién presentada, el Secretario Técnico de comun acuerdo
con el Secretario Administrativo, podra aceptar la terminacidn anticipada condicionada
a la entrega de un informe final de resultados, la comprobacion del gasto ejercido, la
entrega de los productos generados y la devolucion del recurso no ejercido a la fecha
de la solicitud, en un plazo que no exceda de 30 dias naturales de recibida la
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notificacion. Esto implica que el Sujeto de Apoyo no podra seguir ejerciendo los
recursos a partir de la fecha de solicitud de terminacion anticipada presentada por el
responsable Legal.

En el caso que no se acepte la terminacion anticipada, el Secretario Técnico de comun
acuerdo con el Secretario Administrativo, previa notificacién al Comité Técnico y de
Administracion, podra proceder a la cancelacion del proyecto, en el caso que no sea
posible su continuacion. Estads notificaciones podran ser a través de medios
electronicos.

3) El Secretario Administrativo con base en el dictamen del Secretario Técnico
procedera a la elaboracion del Acta de Terminacién Anticipada, hard la notificacion y
entrega de la misma al Sujeto de Apoyo.

Solicitada por el Usuario.

1) El Usuario por conducto de su titular o enlace podra solicitar al Fondo Mixto a
través del Secretario Técnico, la terminacién anticipada del proyecto, cuando a su
juicio el problema, la necesidad u oportunidad que dio origen a la demanda haya sido
atendida por otra via o por situaciones presentes, dejen de tener vigencia.

2) El Secretario Técnico definira de comun acuerdo con el Secretario Administrativo,
la procedencia de la terminaciéon anticipada, pudiéndose apoyar de instancias
especializadas.

3) De proceder la terminacién anticipada, el Secretario Técnico revisara con el
Sujeto de Apoyo la recomendacion del Usuario y precisaran los tiempos requeridos
para la conclusion de las actividades en proceso y la entrega de un Informe Final de
resultados, la comprobacion del gasto ejercido, la entrega de los productos generados
y la devolucién del recurso no ejercido a la fecha de término acordada.

De no proceder la terminacion anticipada, el Secretario Técnico informara al Usuario
los motivos de la improcedencia, asi como la continuidad del proyecto.

4) Cumplidos los compromisos por el Sujeto de Apoyo, el Secretario Administrativo,
procederd a la elaboracién del Acta de Terminacion Anticipada.

Solicitada por el Fondo Mixto.

1) El Secretario Técnico, de comun acuerdo con el Secretario Administrativo, podra
proceder a la terminacién anticipada cuando existan condiciones que impidan el
desarrollo y el cumplimiento de los compromisos del proyecto establecidos en el
Convenio de Asignhacion de Recursos, lo cual deberd comunicar por escrito al Sujeto
de Apoyo a efecto de acordar las condiciones para que opere esta figura. Algunas
causales para solicitar la terminacion anticipada podran ser entre otros, la deteccion
de factores externos, imponderables técnicos, falta de integracion de los grupos de
trabajo, falta de direccion y situaciones particulares que afecten la viabilidad del
proyecto.

2) El Secretario Técnico precisara con el Sujeto de Apoyo los tiempos requeridos
para la conclusion de actividades en proceso, la entrega de un Informe Final de
resultados, la comprobacion del gasto ejercido, la entrega de los productos generados
y la devolucion del recurso no ejercido a la fecha de solicitud.

3) Con base en el dictamen emitido por el Secretario Técnico, este solicitara al
Secretario Administrativo la Terminacién Anticipada del Convenio de Asignacion de
Recursos. El Secretario Administrativo procedera a elaborar el acta de Terminacion
Anticipada, enviando la misma al Sujeto de Apoyo.
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En el acta de terminacién anticipada se establecerd que se dan por concluidas las
obligaciones entre el Sujeto de Apoyo y el Fondo Mixto con la salvedad de las
obligaciones en temas de acceso a la informacion por solicitudes de los 6rganos de
vigilancia.

Conclusion del Proyecto.

En el caso que el proyecto concluya de conformidad con lo establecido en el Convenio de
Asignacién de Recursos, cuyo informe final sea entregado en tiempo y forma y tenga un
dictamen técnico y financiero favorable, el Secretario Administrativo elaborara el Acta de
Conclusion del Proyecto, haré la entrega de la misma al Sujeto de Apoyo.

Cierre de Proyecto.

a) Se procedera a la terminacién del proyecto bajo la modalidad de “Cierre de Proyecto”
cuando el Informe Final presentado por el Sujeto de Apoyo tenga un dictamen
favorable; sin embargo, se tiene alguno de los siguientes supuestos:

e El Informe Final fue recibido posterior a la fecha comprometida en el Convenio de
Asignacién de Recursos.

e La comprobacién del gasto no fue satisfactoria, se solicité la devolucién de
recursos de gastos no comprobados y se hizo la devolucion del recurso

¢ No se entregaron la totalidad de los productos y/o resultados comprometidos en el
Convenio de Asignacion de Recursos, sin embargo, esto ha sido debidamente
justificado a juicio de los evaluadores.

b) El Secretario Técnico emitird un dictamen de cierre técnico y financiero bajo la
modalidad de “Cierre de Proyecto” y aplicara la sancién de conformidad con el inciso
9.2.

En los casos que aplique, una vez otorgada el Acta de Conclusion, el Acta Cierre de
Proyecto o el Acta de Terminacion Anticipada del proyecto, el Secretario Administrativo
entregard la carta de liberacion de la fianza ofrecida como garantia, la cual deberé estar
dirigida a la afianzadora correspondiente.

SECCION IV: SANCIONES

RESCISION DE CONVENIO Y SANCIONES.

Rescision del Convenio de Asignacion de Recursos.

a) Se podra proceder a la “Cancelacion del Proyecto” y en consecuencia a la “Rescision
del Convenio”, cuando ocurran los siguientes supuestos:

1) Aplique los recursos canalizados por el “FONDO MIXTO” con finalidades
distintas a la realizacion directa del “PROYECTO”.

2) No presente los informes de avance o final o lo haga insatisfactoriamente o no
atienda en tiempo y forma con las observaciones a los mismos.

3) No atienda las observaciones o requerimientos emitidos o solicitados por el
“FONDO MIXTO”.

4) No brinde las facilidades de acceso a la informacion, o a las instalaciones donde
se administra y desarrolla el “PROYECTO”.
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5) No compruebe la debida aplicacibn de los recursos canalizados para el
“PROYECTO” cuando le sea expresamente requerido por el “FONDO MIXTO”.

6) Proporcione informacion falsa.

El Secretario Técnico notificard del incumplimiento al Representante Legal del Sujeto
de Apoyo, quien debera dar respuesta en el tiempo que para tal efecto se determine,
el cual no podra ser mayor a 30 dias naturales.

En el caso que el Sujeto de Apoyo no corrija las desviaciones o incumplimientos que
garanticen la correcta ejecucion del proyecto, el Secretario Técnico solicitara la
cancelacion del proyecto al Secretario Administrativo y en consecuencia este Ultimo
rescindird el Convenio de Asignacion de Recursos, sin necesidad de declaracion
judicial.

El Secretario Administrativo notificara al Sujeto de Apoyo la rescision del Convenio de
Asignaciéon de Recursos y solicitard la devolucién de la totalidad de los recursos

ministrados, en un plazo que no exceda de 30 dias, contados a partir de la
notificacion.

En el caso que el Sujeto de Apoyo haga caso omiso al requerimiento de devolucién
de recursos, el Secretario Administrativo ejercera las acciones legales conducentes
para su recuperacion y aplicara las sanciones descritas en el inciso 9.2 siguiente.

Sanciones.

a)

b)

Atendiendo a la responsabilidad en que pudieran haber incurrido los responsables
técnico y administrativo del proyecto, el Comité Técnico y de Administracién podra
aplicar sanciones administrativas al Sujeto de Apoyo, incluso la suspensién temporal o
definitiva para participar en cualquier otra convocatoria del “FONDO MIXTO”, sin
perjuicio de cualquier otra accién que pueda corresponder, derivada de la Ley o la
normativa aplicable.

En funcién de las desviaciones e incumplimientos incurridos por el Sujeto de Apoyo a
los compromisos establecidos en el Convenio de Asignacion de Recursos, el
Secretario Administrativo aplicara las sanciones que para tal efecto se determine por
conducto del Secretario Técnico, siendo entre otras las siguientes:

1) Terminacién del proyecto con un estatus de “Cierre”, en lugar de “Conclusion”.

2) Apercibimiento al Sujeto de Apoyo por el incumplimiento y en su caso, solicitud
para establecer acciones preventivas para evitar su recurrencia.

3) Solicitud de devolucién parcial de los recursos ministrados.

4) Rescision del Convenio de Asignacion de Recursos y solicitud de devolucion total
de recursos ministrados.

5) Notificacion al Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas y
Tecnoldgicas “RENIECYT” del incumplimiento del Sujeto de Apoyo.

6) La no aceptacion de propuestas presentadas por el “SUJETO DE APOYO” en
futuras convocatoria del “FONDO MIXTO” de manera temporal o definitiva, en la que
participe el responsable del incumplimiento.

7) Incorporar al Responsable Técnico o al Responsable Administrativo y en su caso
al Sujeto de Apoyo, en un registro de personas e instituciones con incumplimientos o
adeudos con el “FONDO MIXTO”.

8) Ejercer en su caso, las garantias otorgadas.
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c) El Secretario Administrativo es responsable de ordenar y ejecutar las medidas

10.

10.1

d)

preventivas y correctivas procedentes, derivadas del incumplimiento a lo establecido
en el Convenio de Asignacién de Recursos, debiendo notificar a los sujetos de apoyo
las condiciones y plazos para corregir las anomalias y en su caso, realizar las
acciones legales requeridas e informar al Comité Técnico y de Administracién.

En el caso de que los resultados de las revisiones técnicas y/o auditorias realizadas
por cualquiera de los 6rganos de control o fiscalizadores federales o estatales,
revelen el incumplimiento a lo establecido en el Convenio de Asignacion de Recursos
0 que el Sujeto de Apoyo no proporcioné informacion fidedigna, el Fondo Mixto, por
conducto del Secretario Administrativo llevard a cabo las acciones legales
pertinentes, para la recuperacién de los recursos con los Sujetos de Apoyo.

SECCION V: EJERCICIO Y COMPROBACION DEL GASTO

EJERCICIO DEL GASTO.

Consideraciones Generales para el Ejercicio del Gasto.

a)

b)

d)

f)

Es responsabilidad del Sujeto de Apoyo, asi como del Responsable Técnico y del
Responsable Administrativo del proyecto, el correcto ejercicio de los recursos en los
rubros autorizados por el Comité Técnico y de Administracion del Fondo Mixto, de
acuerdo a los criterios establecidos y de conformidad con la normativa vigente de las
instituciones, dependencias o empresas donde se desarrollan los proyectos, para lo
cual debera identificarse en la contabilidad del Sujeto de Apoyo, los registros
correspondientes al ejercicio de los recursos del proyecto.

Es responsabilidad del Sujeto de Apoyo verificar la autenticidad de los documentos
comprobatorios del gasto presentado al Fondo Mixto y del cumplimiento de los
requisitos fiscales vigentes.

El recurso autorizado no puede en ningdn caso y bajo ninguna circunstancia
destinarse temporal o definitivamente a aspectos productivos, gastos no elegibles o
no relacionados con el proyecto, ni transferirse a otras cuentas para su manejo.

Los recursos no deberan considerarse como parte del patrimonio o capital del Sujeto
de Apoyo, ya que son recursos asignados como resultado de un concurso amparado
por la Ley de Ciencia y Tecnologia para el desarrollo de un proyecto especifico, en
los términos en los que fue presentado y aprobado en su caso, por lo que su ejercicio
debera observar las condiciones y requerimientos sefialados tanto en las Bases,
Términos de Referencia y la Demanda Especifica de la Convocatoria de Referencia,
asi como el Convenio de Asignacion de Recursos.

El ejercicio de los recursos podra ser sujeto de auditorias y revisiones en cualquier
momento por parte de los 6rganos fiscalizadores, tanto estatales como federales, asi
como de las requeridas por el Secretario Técnico y/o el Secretario Administrativo.

En el caso que el proyecto considere la entrega al Usuario o a terceros, bienes de
uso duradero, obra civil o cualquier bien, no deberd considerarse como patrimonio
propio por el Sujeto de Apoyo, quien deberd garantizar que la obtencion de dichos
bienes, como parte del desarrollo del proyecto, no es obstaculo para su entrega a las
instancias correspondientes en tiempo y forma.
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10.2 Proyectos interinstitucionales

10.3

11.

111

En el caso de proyectos en los que participe mas de una institucion, el Convenio de
Asignacion de Recursos se formalizara con la institucion o instancia coordinadora (Sujeto
de Apoyo) quien es la responsable del correcto ejercicio y comprobacion del total de los
recursos entregados. La instancia coordinadora sera la responsable de establecer e
implementar los mecanismos para dispersar o hacer entrega de los recursos a las
instituciones participantes de conformidad a lo acordado entre ellas.

Catalogo de cuentas

Deberd existir un control contable exclusivo por cada proyecto para lo cual se hara
referencia al siguiente catalogo de cuentas.

1. Gasto Corriente.

01 Pasajes y Viaticos.

02 Trabajo de Campo.

03 Servicios externos.

04 Gastos de operacion.

05 Materiales de consumo y software.

06 Investigadores Asociados.

07 Estudiantes Asociados.

08 Acervos bibliograficos, servicio de informacion y registros.

09 Publicaciones, actividades de difusion y transferencia de resultados.
10 Gastos de capacitacion.

11 Gastos institucionales por administracion del proyecto.

12 Otros Gastos (autorizados por el Comité Técnico y de Administracion).

2. Gasto de inversion.

01 Equipo de laboratorio.

02 Magquinaria y equipo.

03 Equipo de cédmputo y telecomunicaciones.
04 Herramientas y accesorios.

05 Equipo de transporte.

06 Obra civil.

07 Mobiliario.

08 Otros gastos de inversion.

EJERCICIO Y COMPROBACION DE LAS PARTIDAS DE GASTO CORRIENTE.

Los recursos asignados bajo el concepto de gasto corriente, considera todos aquellos
rubros requeridos para llevar a cabo la ejecucion del proyecto, con el alcance,
metodologia, programa y tiempos comprometidos, conforme a lo estipulado en el
Convenio de Asignacion de Recursos.
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11.2 Los recursos que se ejerzan en las partidas de Gastos de Trabajo de Campo, Pasajes y

11.3

Viéticos, s6lo podran ser ejercidas por miembros del grupo de trabajo, integrado por el
responsable técnico, investigadores participantes, especialistas, estudiantes (con apoyo
econdémico o no, por parte del proyecto), investigadores asociados, todos debidamente
registrados, ya sea en la propuesta original o ante el Secretario Técnico, quien debera
registrar cualquier cambio en el grupo de trabajo. Para el caso de cientificos tecnélogos
invitados, estos deberan estar considerados en la propuesta original o en su caso,
autorizados por el Secretario Técnico, mediante la solicitud correspondiente.

Los conceptos considerados en cada uno de los rubros son entre otros los siguientes:
01) Pasajes y viaticos.

a) El pago de los gastos de pasajes y transportacion a los participantes registrados
en el proyecto, incluyendo los investigadores y estudiantes asociados, asi como
cientificos o tecnélogos invitados, siempre y cuando estos hayan sido planteados en
la propuesta original, de acuerdo con el tabulador, normativa y politicas vigentes del
Sujeto de Apoyo.

Con cargo a esta partida se pagaran los siguientes tipos de pasajes:
e Boletos de avion, autobus, barco, ferrocarril.

En pasajes de avion so6lo se autorizaran las tarifas de clase turista y no se
aceptaran boletos abiertos.

e Los gastos de transportacion en autom@vil (combustible y peaje), ya sea del
Sujeto de Apoyo o propio.
e Traslados locales (autobus y taxis, diferentes a gastos de trabajo de campo)

Los boletos y los comprobantes que amparen los pasajes y gastos de
transportacion otorgados deberan coincidir con las fechas y el nimero de dias de
la comision. Del mismo modo, todos los comprobantes que amparen dichos
gastos deberan cumplir con los requisitos fiscales vigentes.

b) El pago de los gastos por hospedaje y alimentacibn asociados al viaje
considerado, la comprobacion sera mediante facturas a nombre del Sujeto de Apoyo,
de acuerdo con su tabulador, normativa y politicas vigentes del Sujeto de Apoyo.

c) Los anticipos para pasajes y viaticos deberan contar con la hoja de comisién o
equivalente de conformidad con la normatividad del Sujeto de Apoyo, firmada
debidamente por el Responsable Técnico del Proyecto

d) Toda comprobacion debera documentarse con facturas que cumplan con los
requisitos fiscales vigentes.

02) Trabajo de campo.

a) Esta partida estd destinada al pago de los gastos derivados de trabajos en
campo requeridos para el desarrollo del proyecto, de acuerdo con las condiciones
economicas locales y los criterios de valoracién aceptables para el Sujeto de Apoyo,
independientemente de no cumplir con los requisitos fiscales vigentes.

b) Comprende los siguientes conceptos:
Pago de trabajo eventual.

. Levantamiento de encuestas.
. Aplicacion de entrevistas.
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. Observaciones directas.

o Recoleccion de muestras.

. Jornadas de trabajo agricola, acuicola y pecuario.

o Pago de traductores de dialectos o idiomas regionales.

Pago de servicios informales.

. Alquiler de semovientes para transportacion

. Alquiler de herramientas y accesorios para trabajo agricola, acuicola y
pecuario.

. Gastos de estancia y alimentacién en lugares ubicados en el medio rural.
Arrendamiento y reparaciones de equipo de transporte.

. Indispensables para realizar el trabajo de campo o que estan asignados
totalmente a trabajo de campo del proyecto, incluye lanchas y otros
vehiculos de transporte.

c) En el caso de las actividades de los trabajos de campo, asi como los eventuales
y los servicios informales, las relaciones laborales y la responsabilidad patrimonial
derivadas del trabajo de campo, son responsabilidad exclusiva del Sujeto de Apoyo,
no obstante haber recibido el apoyo econdmico del Fondo.

Servicios externos.

a) Pago por servicios externos especializados a terceros, universidades,
instituciones de educacién superior, institutos y centros de investigacién, empresas
de ingenieria y/o consultoria especializada, laboratorios nacionales o extranjeros,
para la realizacion de actividades puntuales y altamente especializadas, siempre y
cuando estos sean indispensables para el éxito del proyecto.

Las instituciones participantes podran proporcionar servicios especificos
especializados, siempre y cuando no estén relacionados con las actividades que el
personal de la institucién realiza en el proyecto, como parte del grupo de trabajo.

b) El servicio se refiere a una actividad puntual y concreta y que forma parte del
protocolo o metodologia, mediante un contrato por objeto determinado en donde se
especifique actividades a realizar, entregables y fechas compromiso. A su término
debera presentar el documento, informe o estudio objeto del contrato.

c) El Fondo Mixto sé6lo reconocera los pagos que estipule el contrato de prestacion
de servicios profesionales.

d) Es obligacion del Sujeto de Apoyo la retencion de los impuestos
correspondientes, de conformidad con la legislacion fiscal vigente. Los recibos que
por este concepto entreguen las personas contratadas seran a favor de la institucion
receptora del apoyo.

e) En ningln momento y bajo ninguna circunstancia se considerara al Fondo Mixto
como patrén sustituto, ni a la Institucion o empresa como intermediaria, por lo que el
Fondo Mixto no tiene relacion alguna de caracter laboral con las personas que
presten sus servicios profesionales para el desarrollo de los proyectos, quedando
liberado en todo momento de cualquier responsabilidad que pudiese presentarse en
materia laboral, fiscal y de seguridad social.

f) No se aceptan dentro de esta partida, los contratos por servicios profesionales
que tengan relacion con el objeto del proyecto con las siguientes caracteristicas:
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e Servicios secretariales
e Personal adscrito a la institucion o empresa sujeta de apoyo.

g) Toda comprobacion deberda documentarse con las facturas que cumplan con los
requisitos fiscales vigentes.

Gastos de operacion.

Gastos relacionados con la operacion y mantenimiento de laboratorios y plantas
piloto; disefios y prototipos de prueba; herramientas y dispositivos para pruebas
experimentales; arrendamiento, reparacion y mantenimiento de equipo de laboratorio,
planta piloto, comunicacién y computo, indispensables para la ejecucion exitosa del
proyecto. Podra considerar el costo de servicios incurrido en la fase de pruebas y
demostracion de la infraestructura adquirida, tales como suministro de energia, agua
e internet.

Toda comprobacion deberd documentarse con facturas que cumplan con los
requisitos fiscales vigentes.

Materiales de consumo y software.

a) Material de consumo de uso directo del proyecto en la fase experimental, incluye
seres Vivos, reactivos, energéticos y combustibles no incluidos en los rubros de
pasajes o trabajo de campo.

b) Adquisicién de licencias y programas de software especializado, indispensables
por el proyecto. No se consideran los programas de uso comun, sistemas
operativos, antivirus, etc.

c) Consumibles para equipo de impresion, cémputo, fotografia, equipos de
laboratorio.

d) Con cargo a esta partida no se aceptaran las erogaciones por concepto de
adquisicion de los articulos de oficina y material que el Sujeto de Apoyo debe
proporcionar para la operacion y administracion del proyecto.

e) Toda comprobacion debera documentarse con las facturas que cumplan con los
requisitos fiscales vigentes.

Investigadores asociados.

a) Incorporacion dentro de los proyectos, a cientificos y tecnélogos, con niveles
académicos de especialidad, maestria o doctorado como investigadores
asociados, que hayan obtenido el grado en instituciones nacionales o del
extranjero, preferentemente ex-becarios del CONACYT y que no estén adscritos
de tiempo completo a alguna institucibn o empresa y que a través del proyecto
reciban o fortalezcan la experiencia y el entrenamiento sistematico vy
metodoldgico de la investigacion cientifica y/o tecnoldgica.

b) La comprobacion se efectia con la presentacion de la lista de pagos efectuados
en el periodo determinado, anexando los comprobantes y las pélizas de cheques
o transferencias bancarias que amparen el ejercicio del gasto, firmada por el
Responsable Técnico y el Responsable Administrativo y debera corresponder a
los recursos ministrados para este efecto. Al término de la vigencia del proyecto,
en caso de no agotarse ésta partida, el remanente se reintegrar al Fondo.

c) La participacién debera considerarse con un minimo del 50 % del tiempo
estimado para el proyecto y hasta todo el periodo de vigencia del proyecto, y los
montos de los apoyos por nivel se regiran conforme a la normatividad de la
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institucion o centro solicitante sin exceder los montos siguientes:

. Especialidad: Hasta 8 veces el VM de la UMA*
. Maestria: Hasta 12 veces el VM de la UMA*
. Doctorado: Hasta 20 veces el VM de la UMA*

* VM de la UMA: Valor Mensual de la Unidad de Medida y Actualizacion (definida
anualmente por el INEGI).

07) Estudiantes asociados.

a)

b)

d)

Apoyo mensual a estudiantes asociados al proyecto que realicen su trabajo de
tesis o terminal de licenciatura, o que estén cursando estudios de especialidad,
maestria o doctorado a través de su participacion en el proyecto. Los estudiantes
deberan tener un promedio general escolar minimo de 8.0 en el ciclo anterior,
justificar plenamente su participacién en el proyecto y no tener o haber tenido
otra beca para el mismo grado por el CONACYT vy reciban la experiencia y el
entrenamiento sistematico y metodolégico de la investigacion cientifica y/o
tecnologica.

Los niveles y montos de los apoyos podran ser:

Nivel I:  Licenciatura: Hasta 2 veces el VM de la UMA *
Minimo 6 meses, maximo 9 +

Nivel Il:  Especialidad/Maestria: Hasta 4 veces el VM de la UMA *
Minimo 6 meses, maximo 24 +

Nivel Il Doctorado: Hasta 6 veces el VM de la UMA *

Minimo 6 meses, maximo 36 +

* VM de la UMA: Valor Mensual de la Unidad de Medida y Actualizacién (definida
anualmente por el INEGI).

+ O el tiempo de vigencia del proyecto.

La comprobacion se efectla con la presentacion de la lista de pagos efectuados
en el periodo determinado, anexando los comprobantes y pélizas de cheques o
transferencias bancarias que amparen el ejercicio del gasto, firmada por el
Responsable Técnico y el Responsable Administrativo.

Al término de la vigencia del proyecto, en caso de no agotarse esta partida, el
remanente se reintegrara al Fondo.

Sélo en casos debidamente justificados, podra incrementarse esta partida, para
lo cual, el Responsable Técnico deberd solicitar en forma justificada la
transferencia de recursos al Secretario Técnico sin que el monto total de
recursos solicitados sobrepase lo estipulado en el Convenio de Asignacion de
Recursos.

08) Acervos bibliograficos, servicios de informacién y registros.

a)

b)

c)

Considera la adquisicion de libros, publicaciones y revistas, que sirvan de apoyo
al desarrollo del proyecto.

Gastos efectuados por consultas a bancos de informacion y para la impresion o
fotocopia de la misma, que sirvan de apoyo al desarrollo del proyecto.

Gastos indispensables para proteger los resultados del proyecto, destinados para
la contratacion de especialistas en la elaboracion de patentes, gestiones,
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tramites, gastos legales, y todos aquellos gastos asociados al proceso para
asegurar la proteccion de la propiedad Intelectual a nivel nacional e internacional.

Toda comprobacién deberd documentarse con las facturas que cumplan con los
requisitos fiscales vigentes.

Publicaciones, actividades de difusion y transferencia de resultados.

a)

b)

d)

Se refiere a aquellos gastos de organizacion y coordinacion de actividades que
tengan como proposito, transferir, divulgar y difundir los resultados del proyecto,
tales como seminarios, talleres, foros, etc.

Incluye también la inscripcion a congresos para el responsable del proyecto y el
grupo de trabajo, siempre y cuando sea para presentar los resultados del
proyecto.

Incluye la publicacién de libros y articulos, contratacion de espacios para la
publicacion de articulos en revistas y periédicos con circulaciéon certificada, la
impresién de material para la divulgacién y/o la difusién de los resultados del
proyecto.

Toda comprobacién debera documentarse con las facturas que cumplan con los
requisitos fiscales vigentes.

Gastos de capacitacion.

a)

b)

Considera los gastos de entrenamiento necesarias para adquirir la técnica o
practica indispensable para operar los equipos de trabajo o la infraestructura
adquirida o ejecutar alguna componente del proyecto.

Toda comprobacién debera documentarse con las facturas que cumplan con los
requisitos fiscales vigentes.

Gastos institucionales de administracion.

a)

b)

Considera los gastos que la institucion incurre por la ejecucion del proyecto y no
son elegibles por el Fondo Mixto. Incluye el apoyo administrativo, uso de equipo
institucional, polizas de mantenimiento, entre otros.

Se informara al Fondo Mixto los conceptos en los que se aplicd el recurso
autorizado, anexando copia de la factura y la podliza cheque o transferencia
bancaria correspondiente.

Otros Gastos.

a)

b)

Aquellos conceptos que el Comité Técnico y de Administracion autorice de
manera especifica y que se haga explicita en los rubros elegibles en la
convocatoria de referencia.

Conceptos no considerados que, por las caracteristicas del proyecto, el Sujeto de
Apoyo considera necesario de incorporar, como es el caso de pagos por
licencias de construccion o permisos. Estos rubros seran analizados por la
Comisién de Evaluacién, con base en lo cual hard una recomendaciéon al Comité
Técnico y de Administracion, quien podra o no autorizar el gasto solicitado.

En todos los casos, los comprobantes deberan reunir los requisitos fiscales.
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12. EJERCICIO Y COMPROBACION DEL GASTO DE INVERSION

12.1

12.2

12.3

12.4

Los recursos asignados bajo el concepto de gasto de inversion, seran destinados al pago
de las compras de los equipos, herramental y, en general, activos fijos y obras civiles
requeridas para el desarrollo de los proyectos, de conformidad con lo autorizado y
establecido en los convenios de asignacién de recursos.

Las facturas que amparen la propiedad de bienes adquiridos serdn expedidas a favor del
Sujeto de Apoyo 0 en su caso, de la instancia que para tal efecto se haya constituido o
definido en la demanda especifica de la Convocatoria y/o en el Convenio de Asignacion de
Recursos, mismos que deberan estar localizados e inventariados en las instalaciones de la
instancia correspondiente. En el caso de proyectos interinstitucionales a favor de la
institucion para la que se haya autorizado el recurso.

En el caso de empresas, el gasto de inversién no puede en ningln caso y bajo ninguna
circunstancia destinarse a aspectos productivos durante la ejecucién del proyecto.

Las adquisiciones efectuadas con cargo al gasto de Inversion se clasificaran bajo las
siguientes partidas, de manera enunciativa mas no limitativa:

01) Equipo de laboratorio.

Considera la compra de equipo como:
e  Equipos especializados de produccién en serie o de catalogo
e Equipos especializados de produccion especifica unitaria o limitada
e Equipos especializados de montaje e instalacion especifica
e  Equipos especializados para trabajos de campo, acuicola y oceanogréfico

e  Equipos de cdmputo integrados a los equipos especializados (equipo y
programas).

02) Maquinariay equipo.
Considera la compra de maquinaria y equipo para:
o Desarrollo de prototipos
e Plantas piloto
¢ Unidades experimentales
e Equipos de linea para prueba semi comerciales o de escalamiento.
03) Equipo de codmputo y telecomunicaciones.
Considera la compra de equipo tales como:

o Estaciones de trabajo (work station)

e Servidores

e Computadoras personales (PC)

e Computadoras portétiles (lap top o notebook)

e Lector electronico de imagenes y caracteres (escaner)
e Impresoras electronicas

e Reguladores de voltaje con bateria (no break)

e Equipo de radiocomunicacion y localizacion satelital.

e  Equipo fotogréfico y audiovisual.
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04) Herramientas y accesorios.

Herramientas y accesorios de consumo duradero indispensables en la fase
experimental o trabajo de campo. Considera compra de equipo como:

e Herramental y accesorios de laboratorio de produccién en serie o de catalogo.

e Herramental y accesorios de linea para uso comercial e industrial.

e Herramental y accesorios para trabajos de campo, acuicola y oceanograéfico.
05) Equipo de transporte.

Considera la adquisicion de equipo de transporte para realizar el trabajo de campo,
como parte indispensable de la operacion o para la difusién y divulgacién, debiendo
contar con la aprobacion expresa de la Comision de Evaluacion.

En este rubro se podra considerar lanchas, remolques vehiculos de carga y de
transporte.

El caso de vehiculos para la realizacion de trabajo de campo, deberd ser de los
considerados de trabajo. Las caracteristicas del equipo seran evaluadas por la
Comisién de Evaluacion.

06) Obra civil.

Considera la construccion de edificaciones para contener, o consideradas, como
instalaciones experimentales, de trabajo para personal cientifico y/o tecnolédgico, de
capacitacion y divulgacion de actividades cientificas y tecnoldgicas. Incluye los
servicios internos basicos indispensables para la realizacion del proyecto, siempre y
cuando estén debidamente justificados.

07) Mobiliario.

Adquisiciones de mobiliario relacionadas con actividades de investigacion, difusion,
transferencia tecnolégica, como parte indispensable de la infraestructura requerida
para la operacion del centro de investigacion, laboratorio o museo.

08) Otros gastos de Inversion.

Gastos de inversién que sean autorizados por el Comité Técnico y de Administracién
y que se hagan explicitos en las bases de la convocatoria.

Los activos adquiridos con recursos del Fondo Mixto seran propiedad de las instancias,
instituciones o centros a las cuales se les haya autorizado dicha adquisicion, o en el caso
de proyectos de infraestructura, de la instancia o persona moral que para el efecto se
constituya o de la instancia receptora establecida en la convocatoria correspondiente,
teniendo éstas la obligacion de darlos de alta en sus inventarios.

En todos los casos, los comprobantes deberan reunir requisitos fiscales, asimismo dichas
comprobaciones deberan contener invariablemente el nimero de serie y modelo del bien
adquirido.

GASTOS NO ELEGIBLES.

No son elegibles de apoyo con recursos de Fondos Mixtos:

a) Equipos y maquinaria cuyo proposito, durante el desarrollo del proyecto, contemple
actividades de produccion o comercializacion del solicitante, o se considere como
parte de su infraestructura regular de operacion.
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b) Los sueldos, salarios o compensaciones econdémicas u honorarios para el personal
de las instituciones participantes.

c) Todos aquellos conceptos, materiales y gastos en general relacionados con tareas
operativas, ya sean administrativas, productivas, de ventas o distribucién, incluyendo
los relacionados con la publicidad.

d) La adquisicién de terrenos.
e) Todos aquellos rubros que no sean indispensables para la realizacion del proyecto.

Todos aquellos gastos no elegibles que estén directamente relacionados con el proyecto,
podran ser cubiertos con aportaciones complementarias, siempre y cuando se tenga la
aceptacion de la instancia aportante.

SECCION VI: MANEJO DE LOS RECURSOS HUMANOS

INCORPORACION DE RECURSOS HUMANOS ASOCIADOS A LOS PROYECTOS.

Investigadores Asociados.
a) Objetivo.

La incorporacion de investigadores, cientificos y tecnélogos con nivel de especialidad,
maestria o doctorado como investigadores asociados para la ejecucion de proyectos
apoyados, tiene el propésito de impulsar la participacion de recursos humanos de alto
nivel, promover la excelencia de la calidad de la investigacién, fortalecer los grupos
locales, complementar su formacién mediante la adquisicién de técnicas y habilidades
relacionadas con la tematica abordada por los proyectos e incentivar la repatriacion de
los becarios que se encuentran en el extranjero.

Los niveles considerados en esta categoria son:

e Especialidad
e Maestria
e Doctorado

b) Alta de investigadores Asociados.

1) El alta de un Investigador Asociado procede en el periodo de vigencia del
proyecto y hasta seis meses antes de que concluya éste, sin rebasar el monto
autorizado para este rubro.

2) El Responsable Técnico solicitard al Secretario Técnico del Fondo, el alta en el
grupo de trabajo, utilizando el formato de registro de Investigador Asociado
mostrado en el Anexo 4.a, acompafiandolo de carta de postulacién y
describiendo el tipo de colaboracion que el candidato realizara, el programa de
trabajo, el tutor asignado, asi como el nivel o categoria en el que fue ubicado y
las fechas de inicio y de término de la participacion.

3) Los requisitos son los siguientes:
e Que no estén adscritos de tiempo completo a alguna institucion o empresa.

e Contar con la evaluacion del candidato que lo ubique en una categoria y se
determine su tabulador.

c) Montos y duracién del apoyo.
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Los montos se regirdn de acuerdo a la normatividad de la institucion, sin exceder los
montos maximos y se cuente con la suficiencia presupuestal de acuerdo a los montos
totales aprobados. La participacion podra ser por todo el periodo de vigencia del
proyecto.

e Para Especialidad Monto mensual: Hasta 8 veces el VM de la UMA+.
e Para Maestria. Monto mensual: Hasta 12 veces el VM de la UMA+.

e Para Doctorado. Monto mensual: Hasta 20 veces el VM de la UMA+.

+ VM de la UMA: Valor Mensual de la Unidad de Medida y Actualizacion (definida
anualmente por el INEGI).

Expediente de los Investigadores Asociados.

En la institucion o empresa donde se realiza el proyecto, estara bajo resguardo de ésta,
el expediente de cada asistente de proyecto, con toda la documentacion comprobatoria
de su desempefio y en disponibilidad permanente del Fondo.

Lo anterior incluye el programa de trabajo en el que se detalle su participacion y
aportacion al proyecto, en el que se indiquen claramente las metas que el investigador
asociado se compromete a alcanzar durante su participacion en el proyecto y que
deberan ser congruentes con los objetivos del mismo y que fundamentan su
participacion, asi como los avances en el mismo.

Entrega del apoyo econémico a Investigadores Asociados.

Se realiza contra la presentacion del recibo expedido por el Investigador Asociado y con
cargo a la cuenta bancaria del proyecto. Dichos recibos deberan contar con las
siguientes caracteristicas:

e Nombre del Investigador,

¢ Numero de referencia del Investigador,

e Numero del proyecto,

e Monto y periodo devengado,

e Copia de identificacion oficial del investigador asociado y

e Firma del investigador asociado y visto bueno del Responsable Técnico y del
Responsable Administrativo.

El recibo original expedido por el asistente de proyecto se integrara a la comprobacion
financiera y debera guardarse una copia en el expediente del proyecto.

Comprobacion de gastos a Investigadores Asociados.

Es requisito indispensable contar con los recibos con las caracteristicas ya descritas y
exhibir las firmas autégrafas del Investigador Asociado y del Responsable Técnico y del
Responsable Administrativo.

La comprobacion de esta partida serd por separado del gasto corriente y en este caso
debera corresponder a los recursos ejercidos independientemente de la calendarizacion
de las ministraciones, particularmente en los casos en que se expidan recibos
institucionales especificos para este concepto.

La comprobacion se efectia con la presentaciéon de la lista de los apoyos entregados
en el periodo determinado, anexando los comprobantes que amparen el ejercicio del
gasto, firmada por el Responsable Técnico y el Responsable Administrativo y debera
corresponder a los recursos ministrados para este efecto.
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g) Bajaycambio de Investigadores Asociados.

h)

La baja o substitucion de cualquier Investigador Asociado debera reportarse al
Secretario Técnico del Fondo, mediante escrito con la fecha del movimiento, las causas
que lo motivaron y precisando el ultimo mes del apoyo econémico y el monto total
entregado al investigador asociado por este concepto. Asi mismo, debera entregar un
informe de actividades en el que se reporte el detalle de su participacion hasta el
momento de la baja.

Para el caso de substitucion, ademas de lo anterior se debera proceder con todo el
proceso de alta del nuevo investigador.

Cuando la baja haya sido solicitada por el propio Investigador Asociado, él también
debera firmar el informe requerido.

En cualquier caso, el Responsable Técnico del proyecto debera conservar el
expediente respectivo bajo resguardo, para toda consulta o revision del Fondo.

Impedimento para otorgar el apoyo.

En el caso de Investigadores Asociados, no se podran otorgar apoyos en los siguientes
casos:

¢ Cuando la persona beneficiada tenga una relacion laboral con alguna institucién
0 empresa.
e Cuando no participe de tiempo completo en el proyecto.

e Cuando esté recibiendo una beca o apoyo como estudiante por otro programa
del CONACYT.

e Al encontrarse desarrollando servicios por honorarios profesionales dentro del

proyecto

14.2 Estudiantes Asociados.

a)

Objetivos:

La participacion de estudiantes de licenciatura y posgrado como “Estudiantes
Asociados” tiene un doble propdsito; por una parte, el proyecto se enriquece por la
incorporacion de personal con mayor preparacion académica al grupo de trabajo y, por
otra parte, los estudiantes colaboran en un proyecto de investigacion cientifico y/o
tecnoldgico definido, financiado y dirigido por un Responsable Técnico y en el que
reciben la experiencia y el entrenamiento sistematico y metodoldgico de la investigacion
cientifica y/o tecnoldgica. Se espera que el trabajo realizado sirva como proyecto de
investigacion, de tesis o que conduzca a la obtencién del titulo profesional o grado
académico correspondiente.

Los niveles estudiantiles considerados en la categoria de Asistente de Proyecto son:
e Nivel I: Estudiantes de licenciatura
¢ Nivel Il Estudiantes de maestria
e Nivel lll: Estudiantes de doctorado

También podran incorporarse al grupo de trabajo como Estudiantes Asociados,
aquellos estudiantes que, por contar ya con una beca, no reciben un apoyo directo
mensual del proyecto.
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b) Requisitos

El alta de un estudiante procede en el periodo de vigencia del proyecto y hasta seis
meses antes de que concluya éste, sin rebasar el monto autorizado para este rubro y
mediante la presentacion, ante el Secretario Técnico del Fondo, del formato de registro
Anexo 4.b, acompafiado de una carta de postulacién y describiendo el tipo de
colaboracion que el candidato realizara y su aportacion al proyecto, con las fechas de
inicio y de término de la participacion.

Los requisitos por nivel son los siguientes:

Para el nivel I

o Contar cuando menos con el 75% de los créditos de la licenciatura.

o Contar con un promedio general de calificaciones minimo de 8.0

o Se consideran también practicas profesionales o estancias industriales.
Para el Nivel Il y el Nivel Ill

o Estar inscrito en un posgrado en una institucién nacional.

o Contar con un promedio general de calificaciones en el ciclo anterior y
conservacion del mismo durante la vigencia del apoyo no menor a 8.0.

Nota: En este caso, se considera la participacion de estudiantes asociados de este nivel
para la elaboracion de tesis de maestria o doctorado y obtencion del grado académico,
como para la colaboracion en tareas o etapas especificas del proyecto.

c) Montos y duracion del apoyo econémico para Estudiantes Asociados:
Para el Nivel I:

. Monto maximo mensual: 2 veces el VM de la UMA *
. Duracion: minimo 6 meses, maximo 9 +

Para el Nivel Il:

. Monto maximo mensual 4 veces el VM de la UMA *
. Duraciéon: minimo 6 meses, maximo 24 +

Para el Nivel Ill:
¢ Monto maximo mensual: 6 veces el VM de la UMA *
e Duraciéon: minimo 6 meses, maximo 36 +

* VM de la UMA: Valor Mensual de la Unidad de Medida y Actualizacion
(definida anualmente por el INEGI).

+ O el tiempo de vigencia del proyecto.
d) Expediente de los Estudiantes Asociados.

El Sujeto de Apoyo es responsable del resguardo del expediente de cada uno de los
estudiantes participantes del proyecto, con toda la documentacion comprobatoria de su
desempefio y en disponibilidad permanente del Fondo.

e Debera contar con constancia oficial de inscripcion vigente, certificado oficial de
calificaciones de todos los créditos cursados, promedio general obtenido, o bien
certificacion de créditos obtenidos o registro actualizado de tesis ante la
institucion que expedira el titulo o grado, carta compromiso que sefiale la fecha
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de titulacién, avalada por el asesor de tesis y copia de una identificacion oficial
con fotografia.

e En el caso de estudiantes que han sido beneficiarios de becas del CONACYT,
en grados anteriores, deberan obtener el oficio de liberacién de su beca anterior
ya que de lo contrario no podran recibir apoyo del proyecto. Este tramite debe
realizarse en la Direccion Adjunta de Posgrados y Becas.

e Programa de trabajo en el que se detalle su participacion y aportacioén al
proyecto, en el que se indiquen claramente las metas que el estudiante se
compromete a alcanzar durante su participacion en el proyecto y que
fundamentan su participacién, asi como los avances en el mismo.

e En el informe técnico final del proyecto, se deben anexar los comprobantes
académicos de los titulos profesionales, grados o certificados, publicaciones,
presentaciones en congresos, etc. obtenidos.

Entrega del apoyo econdmico a Estudiantes Asociados.

Se realiza contra la presentacion del recibo expedido por el asistente de proyectos y
con cargo a la cuenta de cheques del proyecto. Dichos recibos deberan contar con las
siguientes caracteristicas:

o Nombre del estudiante asociado.

o Numero de referencia del estudiante asociado.

. Numero del proyecto.

o Monto y periodo devengado.

o Identificacion oficial del estudiante.

° Firma del asistente de proyecto y visto bueno del Responsable Técnico.

El recibo original expedido por el asistente de proyecto se integrard a la comprobacién
financiera y debera guardarse una copia en el expediente del proyecto.

Comprobacion de gastos de apoyos.

Es requisito indispensable contar con los recibos con las caracteristicas ya descritas y
exhibir las firmas autdgrafas del estudiante y del Responsable Técnico.

La comprobacion de esta partida sera por separado del gasto corriente y en este caso
debera corresponder a los recursos ejercidos independientemente de la calendarizacion
de las ministraciones, particularmente en los casos en que se expidan recibos
institucionales especificos para este concepto.

La comprobacion se efectia con la presentacion de la lista de pagos efectuados en el
periodo determinado, anexando los comprobantes y las polizas de cheques o
transferencias bancaria que amparen el ejercicio del gasto, firmada por el Responsable
Técnico y el Responsable Administrativo y debera corresponder a los recursos
ministrados para este efecto. Al término de la vigencia del proyecto, en caso de no
agotarse esta partida, el remanente se reintegrara al Fondo.

Informes finales de Estudiantes.

Al término de la vigencia del apoyo, el beneficiario de la misma entregara a través del
Responsable Técnico, ante el Secretario Técnico del Fondo Mixto, un informe final de
sus actividades en funcion de los estudios realizados y del desarrollo del proyecto.
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El informe consistird en: Reporte detallado de las actividades realizadas, aportacion al
proyecto, periodo especifico de colaboracién y monto total recibido durante la vigencia
del apoyo. En su caso, copia del acta de obtencion del titulo profesional, ultimo
certificado de calificaciones con promedio final. Copia de las publicaciones en las que
se acredité como autor o coautor, durante su participacion en el proyecto.

h)  Impedimentos para otorgar apoyos.
No se otorgan apoyo en los siguientes casos:

. Cuando se tenga apoyo de cualquier programa del CONACYT (Fondo Sectorial,
Mixto, PNPC o beca de posgrado para estudios en el extranjero).

e Al cumplirse dos afios en el desarrollo de estudios de maestria.

e Al cumplirse cinco afios para el desarrollo de estudios de doctorado, aun si
éstos incluyen la maestria.

° Haber sido beneficiado durante seis afios por cualquiera de las becas que
otorga el CONACYT o el apoyo que otorga los Fondos.

. Cuando la beca solicitada sea de nivel inferior al que cursa en la actualidad.

o No entregar al Secretario Técnico del Fondo Mixto la documentacion completa
que avale los requisitos, o se demuestre falta de veracidad en la misma.

e Al encontrarse desarrollando servicios por honorarios profesionales dentro del
proyecto.

i) Baja y cambio de Estudiantes Asociados.

La baja o substitucion de cualquier estudiante asociado, asi como la continuacion del
apoyo deberan, en los dos primeros casos, reportarse al Secretario Técnico del Fondo,
en el tercer caso, al concluir la periodicidad anual de la misma, mediante escrito con la
fecha del movimiento, las causas que lo motivaron, precisando el Gltimo mes de cobro y
el monto total pagado al estudiante por este concepto, constando en el expediente del
estudiante un informe de actividades del periodo cubierto.

Cuando la baja haya sido solicitada por el propio asistente de proyecto, él también
debera firmar el informe requerido.

En cualquier caso, el Responsable Técnico del proyecto debera conservar el
expediente respectivo bajo resguardo, para toda consulta o revision del Fondo.

SECCION VI: AUDITORIAS Y MANEJO Y ACCESO A LA INFORMACION

15. AUDITORIAS.

El Sujeto de Apoyo esta obligado a dar las facilidades necesarias para que se lleven a cabo las
auditorias y revisiones técnicas, tanto las solicitadas por el Fondo Mixto como las que efectlen
las instancias de fiscalizacion de los Fideicomitentes. Estas podran efectuarse en el momento
gque sea necesario en las instalaciones del Sujeto de Apoyo.

15.1 Auditorias solicitadas por el Fondo

De conformidad con lo dispuesto en el Convenio de Asignacion de Recursos, el Comité
Técnico y de Administracion del Fondo, por si mismo o mediante terceros, podra realizar
auditorias y revisiones para verificar el desarrollo del proyecto, asi como el cumplimiento
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de las normas y procedimientos considerados en el presente documento. El Fondo Mixto
podréa efectuar las revisiones técnicas que considere convenientes para supervisar el
avance técnico del proyecto, asi como la observancia de las normas y procedimientos
descritos en el presente documento.

15.2 Otras instancias de auditoria

Pueden ser auditorias solicitadas por la Secretaria de la Funcion Publica a través de los
funcionarios de la Secretaria, o de terceros designados por ellos, por la Auditoria Superior
de la Federacion, asi como por los érganos internos de Control del CONACYT vy su
contraparte correspondiente en cada Fondo.

16. MANEJO Y ACCESO A LA INFORMACION

16.1 La informacién que se reciba del proyecto, esta sujeta a lo dispuesto en la legislacion
vigente y en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, por lo
gue aquella documentaciéon que deba ser clasificada como confidencial o reservada,
debera ser expresamente identificada en la solicitud.

16.2 El Fondo Mixto establecera los mecanismos necesarios para asegurar la confidencialidad
de la informacion contenida en todas las propuestas presentadas, tanto en la fase de
evaluacion como de seguimiento.

16.3 De conformidad con el Articulo 15 de la Ley de Ciencia y Tecnologia, es obligacién de los
beneficiarios del Fondo Mixto proporcionar la informacion requerida por el Sistema
Integrado de Informacién Cientifica y Tecnoldgica y dar crédito al Fondo Mixto en
propuestas, publicaciones, materiales para conferencias, exhibiciones, videocintas y otros
productos resultantes del apoyo.

16.4 Los resultados de los proyectos deberan estar siempre a disposicion del Fondo Mixto, que
respetara la confidencialidad, los derechos de autor, la propiedad industrial y los
lineamientos que emanan de la legislacion vigente y de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica.

16.5 Los derechos de autor y/o propiedad intelectual e industrial que se generen por el
proyecto, seran de los sujetos de apoyo beneficiados por el Fondo Mixto. Los beneficios
gue de ello se deriven se ajustaran a los términos y condiciones que se estipulen en las
bases de la convocatoria y en los Convenios de Asignacion de Recursos, mediante los
cuales se formalice el financiamiento de los proyectos.

16.6 Los resultados de los proyectos apoyados se publicaran en las paginas electrénicas del
CONACYT vy del Gobierno del Estado sin demérito de los derechos de propiedad
intelectual e industrial y la confidencialidad requerida.

ANEXOS

Responsabilidades.

2. Informes de Avance:
2.a  Formato para la presentacion de Informes de Avance.
2.b  Guia para la elaboracién del Informe de Avance.

3. Informe Final

3.a Formato para la presentacion del Informe Final.
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ANEXO 1

RESPONSABILIDADES

Representante Legal del Sujeto de Apoyo.

Asignar un Responsable Técnico y un Responsable Administrativo del proyecto.
Suscribir y cumplir con el objeto del Convenio de Asignacion de Recursos.

Obtener y mantener vigente durante la duracion del proyecto, la garantia establecida
por el Comité Técnico y de Administracion que ampare el cumplimiento de los
términos del Convenio de Asignaciéon de Recursos (En caso de Empresas).

Abrir en una instituciéon nacional de crédito una cuenta de cheques o bancaria a
nombre del Sujeto de Apoyo, con firma mancomunada o manejo conjunto del
Responsable Técnico y del Responsable Administrativo, exclusiva para el manejo
de los recursos del proyecto.

En el caso de cuentas concentradoras, asegurar la oportuna distribucién de los
recursos y de que el destinatario de los mismos cumpla con el objeto del proyecto
apoyado.

Depositar con oportunidad los recursos correspondientes a cada etapa del proyecto,
en caso de aplicar recursos concurrentes (Obligatorio en el Caso Empresa).

Asegurar que los recursos aportados para la ejecucion del proyecto, se apliquen de
manera exclusiva y oportuna a los fines del mismo.

Asegurar que los procedimientos de adquisiciones y de prestacién de servicios,
incluyendo la incorporacién de recursos humanos al desarrollo de proyectos, se
realicen de conformidad con las politicas y practicas de las instituciones y de las
empresas, Yy a los lineamientos y normatividad aplicable a las instituciones.

Abrir un sistema de registro contable de los movimientos financieros relativos al
proyecto.

Verificar que se cumpla en tiempo y forma con la entrega de los informes de avance
(secciodn técnica y financiera) correspondiente a cada etapa intermedia, asi como
con el informe final al término del proyecto.

Establecer los mecanismos que aseguren la autenticidad de los comprobantes del
ejercicio del gasto y el cumplimiento de los requisitos fiscales vigentes.

Dar las facilidades necesarias para llevar a cabo las auditorias y revisiones técnicas
y financieras, tanto las solicitadas por el Fondo Mixto, como las que efectlen los
organos de control, y atender las observaciones que de ellas se deriven.

Informar de manera inmediata sobre alguna eventualidad que impida continuar o
afecte el curso normal del proyecto.

Mantener al dia toda la documentacion técnica, financiera y administrativa inherente
al proyecto, incluyendo la que respalda gastos, adquisicion de bienes y contratacion
de servicios durante su vigencia, y hasta cinco afios después del finiquito del mismo.

Poner a disposicion del Fondo Mixto y del Sistema Integrado de Informacion sobre
Investigacién Cientifica y Tecnolégica (SIICYT), toda la informacion vy
documentacion relativa al proyecto que le sea solicitada.

Reembolsar al Fondo Mixto el remanente de lo ministrado no ejercido o no
comprobado al término del proyecto, asi como los rendimientos generados en la
cuenta bancaria.
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Notificar a la brevedad posible, tanto al Secretario Administrativo del Fondo Mixto,
como al RENIECYT, cualquier cambio en la razén social, direccién, composicion,
etc., que tenga lugar durante la vigencia del proyecto.

Las responsabilidades establecidas en el presente Anexo no limitan las establecidas
en el Convenio de Asignacion de Recursos y Convocatoria correspondiente.

2. Responsable Técnico del Proyecto.

a)
b)

c)

d)

f)
9)

h)

)

k)

m)

Firmar el Convenio de Asignacién de Recursos.

Firmar mancomunadamente con el Responsable Administrativo, la cuenta bancaria
de los recursos destinados al proyecto

Ejercer los recursos asignados para el desarrollo del proyecto, en coordinacion con
el Responsable Administrativo, con apego a los términos establecidos en el
Convenio de Asignhacién de Recursos.

Cumplir en tiempo y forma con la ejecucion del proyecto, asi como sustentar las
adecuaciones técnicas de ejecucion necesarias para mantener el correcto
desempenio del proyecto

Sustentar, precisar y validar las especificaciones técnicas de los bienes y servicios
necesarios que se adquiriran para la ejecucion del proyecto, incluidos los
requerimientos de incorporacion de recursos humanos al desarrollo del mismo.

Integrar en el expediente del proyecto la informacion técnica generada durante el
desarrollo del mismo.

Responder oportunamente a las solicitudes de informacién técnica del proyecto que
le requiera el Fondo.

Elaborar y enviar al Secretario Técnico, en las fechas establecidas en el Convenio
de Asignacion de Recursos, los informes correspondientes a cada etapa, asi como
el informe final del proyecto.

Integrar los avances y resultados de las instituciones participantes, en caso de
proyectos interinstitucionales, y asegurar el cumplimiento de los compromisos de
cada una de ellas.

Notificar y justificar de manera inmediata, al Secretario Técnico, cualquier
desviacion o problematica en el proyecto que pudiera impedir el cumplimiento de las
metas y la generacion de entregables establecidos en el Convenio de Asignacion de
Recursos e indicar y fundamentar las acciones contingentes para corregirlas.

Revisar y transferir los resultados del proyecto a los usuarios en los tiempos y
formas convenidos.

Atender a los auditores o personal designado por el Comité Técnico y de
Administracion del Fondo, asi como de los érganos de control, proporcionando la
informacion y documentacién pertinente, y dar las facilidades para cumplir con su
cometido.

Solventar las observaciones que se deriven de las revisiones o auditorias tanto las
solicitadas por el Fondo Mixto como las realizadas por los 6rganos de control.

3. Responsable Administrativo.

a)
b)

Firmar el Convenio de Asignaciéon de Recursos.

Verificar en el caso de cuentas concentradoras, la realizacién de los depdsitos
conforme a lo establecido en el Convenio de Asignacion de Recursos.
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Obtener la garantia, pagaré o fianza, que asegure el cumplimiento del convenio.

Elaborar e integrar en los informes de avance y en el informe final, en las fechas
establecidas en el Convenio de Asignhacién de Recursos, la informacion financiera
correspondiente.

Abrir y firmar mancomunadamente con el Responsable Técnico la cuenta de
cheques o bancaria de los recursos destinados al proyecto.

Enviar al Secretario Administrativo del Fondo Mixto copia del contrato de apertura
de la cuenta de cheques y los recibos institucionales o facturas correspondientes a
las ministraciones de cada etapa del proyecto,

Realizar las adquisiciones y prestacion de servicios, incluidos los recursos humanos
necesarios para la ejecucién del proyecto, de conformidad a las politicas y practicas
de las empresas, y a los lineamientos y normatividad aplicable a las instituciones.

Verificar la autenticidad de los comprobantes del ejercicio del gasto y su apego a los
requisitos fiscales vigentes.

Resguardar los comprobantes del ejercicio del gasto e informar al Secretario
Administrativo del Fondo Mixto el numero de inventario asignado a los activos
adquiridos.

Integrar en el expediente del proyecto la informacién financiera y administrativa
generada durante el desarrollo del mismo.

Integrar la informacion financiera de las instituciones participantes, en caso de
proyectos interinstitucionales, y entregar oportunamente los recursos asignados a
cada una de ellas.

Atender a los auditores o personal designado por el Comité Técnico y de
Administracion del Fondo, asi como de los 6rganos de control, proporcionando la
informacion y documentacién pertinente, y dar las facilidades para cumplir con su
cometido.

Solventar las observaciones que se deriven de las revisiones o auditorias tanto las
solicitadas por el Fondo Mixto como las realizadas por los érganos de control.

Gestionar y obtener los documentos de conclusion técnica y de finiquito financiero
del proyecto.

Las responsabilidades establecidas en el presente Anexo no limitan las establecidas
en el Convenio de Asignacion de Recursos y Convocatoria correspondiente.

Comité Técnico y de Administracion del Fondo Mixto (solo las relevantes para la

administracion de proyectos)

a)

b)

Aprobar y en su caso, asignar recursos, a los proyectos previamente dictaminados
como aprobados por las Comisiones de Evaluacion.

Conocer y valorar periédicamente el avance de los proyectos financiados, a fin de
verificar su correcto desarrollo, o bien, dictar las medidas preventivas o correctivas,
con base en los reportes que le rindan los Secretarios Técnico y Administrativo, de
acuerdo con la informacion técnica, administrativa y financiera presentada por el
Sujeto de Apoyo.

Secretario Administrativo del Fondo Mixto (solo las relevantes para la

administracion de proyectos)

a)

Elaborar y firmar el Convenio de Asignacion de Recursos.
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Ordenar, coordinar y recibir el resultado de las auditorias administrativas, contables
y legales realizadas a los proyectos que considere pertinentes.

Ordenar y ejecutar las medidas preventivas y correctivas, una vez agotadas,
suspender las ministraciones cuando a su juicio o de la Secretaria Técnica, se
incurra en incumplimiento de los compromisos establecidos en el Convenio de
Asignacién de Recursos.

Autorizar la liberacién de recursos de conformidad con lo establecido en el Convenio
de Asignacion de Recursos, previa notificacién favorable del Secretario Técnico
sobre el informe correspondiente.

Presentar, conjuntamente con el Secretario Técnico, informes periédicos al Comité
Técnico y de Administracion, basados en los reportes técnicos y financieros que le
rinda el Sujeto de Apoyo.

Informar al Comité Técnico y de Administracion de la conclusion del proyecto, cierre
de proyecto, terminacién anticipada del proyecto y/o rescision del Convenio de
Asignacién de Recursos, con apego a la normatividad establecida.

Las responsabilidades establecidas en el presente Anexo no limitan las establecidas
en el Convenio de Asignacion de Recursos y Convocatoria correspondiente.

Secretario Técnico del Fondo Mixto

Firmar el Convenio de Asignacién de Recursos

Realizar el seguimiento técnico y financiero de los proyectos.

Verificar la entrega de los informes de avance y final, conforme a lo establecido en
el Convenio de Asignacién de Recursos de cada proyecto.

Evaluar con el apoyo de las instancias de evaluacion que considere necesarias, los
informes de etapa y final, de conformidad con el Convenio de Asignacién de
Recursos.

Turnar al Responsable Técnico, al Responsable Administrativo y al Secretario
Administrativo, los resultados y observaciones que se emitan sobre los informes de
avance y final, y dar el seguimiento para su atencién oportuna.

Ordenar, coordinar y recibir el resultado de las auditorias técnicas realizadas a los
proyectos que se considere pertinentes.

Autorizar el cierre técnico y financiero del proyecto informando de ello al Secretario
Administrativo.

Coordinar y dar seguimiento a la evaluacion de impacto de los proyectos
terminados.
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ANEXO 2.a

FORMATO DE INFORME DE AVANCE

Fondo Mixto CONACYT-Gobierno del Estado de Sonora

Clave del Proyecto:
Titulo del proyecto:

Responsable Técnico:
Sujeto de Apoyo (Institucién o Empresa):

Informe de la etapa de

|. SECCION TECNICA.

1.

Avances del proyecto en la etapa (resumen de las actividades realizadas contra el
programa comprometido en el Anexo 2 del Convenio de Asignacion de Recursos).

Logro de objetivos y metas (enunciarlos de forma especifica y su porcentaje de avance).
Productos obtenidos en la etapa.

a) Descripcion y alcance de los productos generados.

b) Descripcién de los productos entregables a los usuarios.

¢) Mecanismos de Transferencia.

Desviaciones y/o modificaciones en la etapa.

a) Descripcién de las desviaciones y/o modificaciones.

b) Acciones para corregir las desviaciones y/o modificaciones.
Grupo de Trabajo.

Integracion y desempefio.

Compromisos para la etapa siguiente.

Documentos de soporte de la informacion descrita, incluyendo lo productos y/o
entregables comprometidos en la etapa (en medio digital).
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Gastos cubiertos con recursos del Fondo
Monto Total Monto de la etapa Acumulado
Concepto
Aprobado | Modificado* Recibido Ejercido Recibido Ejercido

Gasto Corriente

01 Pasajes y viaticos

02 Trabajo de campo

03 Servicios externos

04 Gastos de operacion

05 Materiales de consumo y
software

06 Investigadores Asociados

07 Estudiantes Asociados

08 Acervos bibliografico, servicios
de informacion y registros

09 Publicaciones, actividades de
difusién y transferencia de
resultados

10 Gastos de Capacitacion

11 Gastos Institucionales de
Administracion

12 Otros Gastos

Total Gasto Corriente

Gasto de Inversion

01 Equipo de laboratorio

02 Maquinaria y equipo

03 Equipo de Cémputo y
telecomunicaciones

04 Herramientas y accesorios

05 Equipo de transporte

06 Obra civil

07 Mobiliario

08 Otros gastos de Inv.

Total Gasto de Inversion

Gran Total

Pagina 41 de 59



https://commons.wikimedia.org/wiki/File:ESCUDO_DE_ARMAS_(oficial_2015).png

a ..0.0..
MEXICO $7Em CONACYT
0
PTO. PP-06
ANEXO 2.a (continuacion)
FORMATO DE INFORME AVANCE
ll. SECCION FINANCIERA (continuacion).
Gastos cubiertos con aportaciones concurrentes
Monto Total Monto de la etapa Acumulado
Concepto
Aprobado | Modificado* Recibido Ejercido Recibido Ejercido

Gasto Corriente

01 Pasajes y viaticos

02 Trabajo de campo

03 Servicios externos

04 Gastos de operacion

05 Materiales de consumo y
software

06 Investigadores Asociados

07 Estudiantes Asociados

08 Acervos bibliograficos,
servicios de informacion y
registros

09 Publicaciones, actividades de
difusion y transferencia de
resultados.

10 Gastos capacitacion

11 Gastos Institucionales de
Administracion

12 Otros Gastos

Total Gasto Corriente

Gasto de Inversion

01 Equipo de laboratorio

02 Magquinaria y equipo

03 Equipo de Cémputo y
telecomunicaciones

04 Herramientas y accesorios

05 Equipo de transporte

06 Obra civil

07 Mobiliario

08 Otros gastos de Inv.

Total Gasto de Inversion

Gran Total

Pagina 42 de 59



https://commons.wikimedia.org/wiki/File:ESCUDO_DE_ARMAS_(oficial_2015).png

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

PTO. PP-06
ANEXO 2.a (continuacion)
RELACION DE GASTOS
01 PASAJES Y VIATICOS:
POLIZA A DOCUMENTOS FUENTE
FECHA No. Nombre Monto DESCRIPCION DEL GASTO No. Emitido (s) por RFC Fecha Monto
Total Total
02 TRABAJO DE CAMPO
POLIZA . DOCUMENTOS FUENTE
FECHA No. Nombre Monto DESCRIPCION DEL GASTO No. Emitido (s) por RFC Fecha Monto
Total Total
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ANEXO 2.b

GUIA PARA LA ELABORACION DEL INFORME DE AVANCE

|. SECCION TECNICA.
1. Avances del proyecto en el periodo.

Describir brevemente las actividades mas relevantes realizadas en la etapa de forma tal que
permita verificar el cumplimiento del programa de trabajo establecido, asi como la consistencia
metodoldgica.

2. Metas y objetivos alcanzados.

Indicar las metas alcanzadas en la etapa y el cumplimiento de los objetivos considerados en el
proyecto. La informacion debe presentarse de forma que se pueda verificar con facilidad el
cumplimiento de las metas establecidas.

3. Productos obtenidos en la etapa.
Describir los productos o resultados generados por el proyecto en la etapa:
a) Descripcion y alcance de los productos generados en la etapa.

Estos productos deben ser conforme a lo comprometido en el anexo 2 del Convenio de
Asignacién de Recursos

b) Descripcion de los productos entregables a los usuarios.

Productos entregables que hayan sido entregados o estén en condiciones para ser
entregados o transferidos.

c) Mecanismos de Transferencia.

Acciones necesarias realizadas o por realizar para la transferencia y asimilacion de los
productos y resultados entregables a los usuarios o a las areas operativas.

4. Desviaciones y/o modificaciones en el periodo.
Descripcion de las desviaciones y/o modificaciones.

Describir los problemas o mejoras mas importantes surgidos o presentes en la etapa y su
impacto en el desarrollo del proyecto y que han dificultado o favorecido el cumplimiento de las
metas, objetivos, programas comprometidos y el seguimiento de la metodologia establecida.

o Acciones para corregir las desviaciones y/o modificaciones.

Indicar las acciones realizadas o consideradas para atender las desviaciones y/o
modificaciones mencionadas en el punto anterior y fundamentar que con ellas el proyecto
podré concluirse exitosamente. En el caso de mejoras incorporadas al proyecto, indicar
los beneficios y ajustes en los aspectos metodolégicos y programaticos.

Nota. Por cada desviacion o modificacién, debe(n) indicarse la(s) accion(es) realizada(s) o
considerada(s).
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5.  Grupo de trabajo.

En caso de cambios en la integracion del grupo original de trabajo, indicar su impacto en el
desarrollo del proyecto, los motivos que lo propiciaron y en su caso, los problemas potenciales
gque pudieran presentarse.

6. Compromisos para la etapa siguiente.

Enunciar las principales metas y actividades comprometidas para la etapa siguiente, indicando
si estén acordes con el cronograma original o pertenecen a etapas precedentes.

7. Documentos que soportan la informacién descrita.

Adjuntar al informe técnico en forma de anexos y en medio digital, aquellos productos y/o
documentos que soportan la informacién descrita, particularmente en lo referente al
cumplimiento de metas y objetivos, haciendo referencia a ellos en el texto del informe. Incluye
los productos y entregables.

ll. SECCION FINANCIERA.

1. Aplicacion de los recursos financieros.
1.1 Resumen financiero.
Presentar en el formato anexo la informacion financiera de la etapa.
1.2 Resumen de aportaciones complementarias.

Indicar las aportaciones recibidas, describiendo y cuantificando las aportaciones en
especie.

1.3 Conciliaciones bancarias.
Presentar las conciliaciones bancarias y relacion de pagos efectuados.
2. Comprobacion del gasto.
2.1 Relacién de gastos realizados con recursos del FOMIX.

Relacionar los gastos realizados durante la etapa y los documentos de soporte en el
formato anexo.

2.2 Pdlizas y documentos de soporte del gasto realizado con recursos del FOMIX.

Copia electrénica de la documentacion comprobatoria ordenada por rubro y por nimeros
consecutivo de la péliza. Incluye factura y los CFDI correspondientes.

2.3 Relacion de gastos realizados con recursos concurrentes.
Relacionar los gastos realizados y los documentos de soporte en el formato anexo.
2.4 Pdlizas y documentos de soporte del gasto realizado con recursos concurrentes.

Copia electrénica de la documentacién comprobatoria ordenada por rubro y por nimeros
consecutivo de la pdliza. Incluye factura y los CFDI correspondientes.

2.5 Relacién de aportaciones complementarias.

Relacionar las aportaciones recibidas presentando como documentacion de soporte la
evidencia de los depdsitos a una cuenta del Sujeto de Apoyo y su origen.
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ANEXO 3.a

FORMATO DEL INFORME FINAL

. DATOS GENERALES.

. SECCION TECNICA.

RESUMEN DEL PROYECTO.

RESULTADOS DEL PROYECTO.

2.1 Objetivos y metas alcanzados.

2.2 Contribucion técnica del proyecto.

2.3 Productos del proyecto.

2.4 Formacion de recursos humanos.

2.5 Colaboracion interinstitucional y multidisciplinaria.

IMPACTO DEL PROYECTO EN LOS SECTORES USUARIOS.
3.1 Productos del proyecto, transferidos o transferibles a los usuarios.
3.2 Mecanismos de transferencia utilizados.

3.3 Contribucion del proyecto al problema o necesidad, origen de la demanda.
3.4 Impacto econémico, social y/o ambiental potencial.

3.5 Compromisos asumidos por los usuarios.

3.6 Observaciones a la evaluacion de los usuarios.
RECOMENDACIONES.

4.1 Para laimplantacion de las acciones derivadas del proyecto.
4.2 Para la difusion de los resultados.

ANEXOS.

Anexo 1 Desarrollo del proyecto.

Anexo 2 Productos generados e informacion de soporte.
Anexo 3 Entrega a los usuarios.

Anexo 4 Informacion complementaria.

lll. SECCION FINANCIERA.

1.

APLICACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS.
1.1 Resumen financiero
1.2 Resumen de aportaciones concurrentes y/o complementarias

1.3 Conciliaciones bancarias y cancelacién de la cuenta bancaria
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2. COMPROBACION DEL GASTO EJERCIDO.

2.1
2.2

2.3

2.4
2.5
2.6
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Relacion de gastos realizados con recursos del Fondo Mixto.

Pdlizas y documentos de soporte del gasto realizado con recursos del Fondo

Mixto.

Relacién de devoluciones por recursos no ejercidos, gastos ho comprobado y/o

productos financieros generados.

Relacién de gastos realizados con recursos concurrentes.

Pdlizas y documentos de soporte del gasto realizado con recursos concurrentes.

Relacion de aportaciones complementarias.
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ANEXO 3.b

GUIA PARA LA ELABORACION DEL INFORME FINAL

A) OBJETIVO DEL INFORME.

Presentar en detalle y bien fundamentado el grado de cumplimiento de los compromisos
establecidos, tanto en los aspectos técnicos y financiero, como los relacionados con el impacto
esperado del proyecto.

B) CARACTERISTICAS GENERALES DEL DOCUMENTO.

Para la elaboracién del documento debera considerarse el uso de un lenguaje claro, conciso y
preciso, entendible por los usuarios y miembros de la Comisién de Evaluacion con apoyo de los
evaluadores acreditados del Fondo, preferentemente en un maximo de 20 cuartillas. Se
deberan utilizar los anexos para presentar de manera pormenorizada el desarrollo del proyecto,
en el lenguaje técnico y/o cientifico apropiado y con los apoyos gréficos, estadisticos o
matematicos que sean requeridos (en medio digital).

En los anexos deberan incluirse las pruebas documentales o comprobatorias que se consideren
pertinentes, tanto para demostrar los logros y/o productos de la investigacion, como para
soportar la informacion presentada.

El original y una copia del informe se hara llegar a la Secretaria Técnica del Fondo,
asegurandose que incluya la evaluacion realizada por el (los) representante(s) del (de los)
usuarios comprometidos con el proyecto. El informe debera ser enviado a través del médulo de
captura correspondiente del Sistema Informatico de Fondos Mixtos y en caso de no estar
disponible, se entregara al Secretario Técnico el informe impreso y lo anexos en medio digital,
mediante oficio dirigido al Fondo Mixto a la atencién del Secretario Técnico, adjuntando un
respaldo en medio electrénico.

C) ESTRUCTURA DEL INFORME.

El informe debera contener los siguientes rubros.

|. DATOS GENERALES.

Debera especificarse la clave vy titulo del proyecto, el nombre del responsable técnico, asi como
el nombre de la instituciéon que present6 el proyecto.

II.SECCION TECNICA.

1. RESUMEN DEL PROYECTO.

Describir en un maximo de una cuartilla, el problema abordado, los resultados obtenidos y
la metodologia aplicada. Esta informacion serd utilizada para apoyar el proceso de
difusion y consulta a través de medios electrénicos.

2. RESULTADOS DEL PROYECTO.

En esta seccion se deberan presentar los logros obtenidos en los siguientes rubros:
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2.1 Objetivos y metas alcanzados

Presentar de manera comparativa los objetivos y metas alcanzados por el proyecto,
justificando las desviaciones contra lo originalmente comprometido y/o destacando logros
adicionales.

2.2 Contribucion técnica del proyecto

Describir las contribuciones del proyecto al avance del conocimiento en el area de
estudio, indicando si éstas son Unicas, permiten la generacion de patentes, representan
una mejora gradual, pueden presentarse en revistas especializadas, congresos,
simposios o foros.

2.3 Productos del proyecto

Indicar los productos obtenidos como resultado de la ejecuciébn del proyecto,
comparandolos con los productos comprometidos y en caso de desviaciones, explicar
motivos e impacto de éstas. Adjuntar al informe todo aquello que evidencie los productos
y sus caracteristicas.

2.4 Formacién de recursos humanos

Indicar el nimero y nombre de los estudiantes que participaron y en su caso, obtuvieron el
grado comprometido, el nombre de la institucién que otorgé el grado o la situaciéon del
tramite en caso de estar en proceso. Anexar copias de los documentos que avalan la
informacion.

Explicar la situacién de estudiantes que no obtuvieron el grado comprometido.
2.5 Colaboracion interinstitucional y multidisciplinaria

Describir el grado de colaboracion entre las instituciones participantes, asi como del grupo
de trabajo, indicando la contribucién de cada uno de ellos al cumplimiento de los objetivos
del proyecto.

3. IMPACTO DEL PROYECTO EN LOS SECTORES USUARIOS.
3.1 Productos del proyecto, transferidos o transferibles a los usuarios.

Enunciar los productos del proyecto que han sido transferidos a los usuarios del proyecto,
tanto a los inicialmente comprometidos como a los que surgieron durante la ejecuciéon del
proyecto. Soportar documentalmente la entrega de estos productos.

3.2 Mecanismos de transferencia utilizados

Describir los mecanismos utilizados para transferir al usuario los productos del proyecto y
asegurar la correcta comprension de los resultados y/o conocimiento generado, para que
pueda promover e implantar las acciones requeridas para atender el problema, necesidad
u oportunidad que dio origen a la demanda.

3.3 Contribucion del proyecto

En funcién de los resultados y productos obtenidos especificar la contribucién esperada
del proyecto a la solucion del problema, atencion de la necesidad o aprovechamiento de
la oportunidad que dio origen a la demanda, una vez que los usuarios implementen las
acciones requeridas. Utilizar preferentemente los indicadores socioeconémicos indicados
en la demanda.
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Se sobreentiende que la contribucién so6lo se dara si el usuario implanta las acciones
pertinentes para resolver el problema.

3.4 Impacto econémico, social y/o ambiental

Con base en los resultados y/o productos obtenidos, precisar cualitativa y cuantitativa el
impacto econdmico, social y/o ambiental potencial que estado, municipio o sector
obtendria con la aplicacion de los resultados del proyecto.

Por otra parte, es muy probable que al finalizar el proyecto se pueda establecer con
mayor precision su impacto socioeconomico, el cual puede diferir de las estimaciones
originales establecidas en la propuesta.

3.5 Compromisos asumidos por los usuarios.

Indicar los compromisos, programas y/o acciones que los usuarios llevaran o han llevado
a cabo para implantar los resultados del proyecto. Adjuntar la informacién de soporte
correspondiente.

3.6 Observaciones a la evaluacion de los usuarios.

Indicar la apreciacion y nivel de satisfaccién que tienen los usuarios de la investigacién de
los resultados del proyecto. En caso de no ser favorable, explicar las causas que
impidieron cumplir las expectativas del usuario.

RECOMENDACIONES.

4.1 Paralaimplantacion de las acciones derivadas del proyecto

Enunciar las ideas, sugerencias y/o los aspectos necesarios de tomar en consideracion
por los usuarios, con el objeto de asegurar la correcta implantaciéon de las acciones
derivadas del proyecto.

4.2 Paraladifusiéon delos resultados

Indicar los sectores y/o instituciones de la region y de fuera de la region que podrian ser
usuarios potenciales de los resultados de la investigacion, a los cuales seria conveniente
hacerles llegar la informacion generada.

ANEXOS.

Presentar la informacion detallada, complementaria o de soporte que se considere necesario de
incluir para cumplir con el objetivo del informe.

Anexo 1 Desarrollo del proyecto

Informe detallado del desarrollo y resultados técnicos del proyecto.

Anexo 2 Productos generados e informacion de soporte

Anexar copias de documentos, publicaciones, etc., que muestren los productos
generados y/o fundamenten la informacion presentada.

Anexo 3 Entrega a los usuarios

Anexar la evaluacion de los entregables y del proceso de transferencia realizada
por el (los) Usuario(s), utilizando el formato descrito en el Anexo 5 de la presente
Guia. Incluir en su caso las evaluaciones realizadas por el Usuario, por entregas
de productos y/o resultados parciales en las etapas intermedias del proyecto.
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Anexo 4 Informacion complementaria

Otra informacién que el Sujeto de Apoyo considere necesario para soportar con
mayor amplitud el informe.

SECCION FINANCIERA.

APLICACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS.
1.1 Resumen financiero

Presentar en el formato anexo la informacién financiera del proyecto, explicando los
cambios de partida y la comprobacién aprobada por el Secretario Técnico del Fondo.

1.2 Resumen de aportaciones concurrentes y/o complementarias

Indicar las aportaciones liquidas recibidas. Destacar las aportaciones extraordinarias que
se generaron durante la ejecucién del proyecto.

1.3 Conciliaciones bancarias y cancelacién de la cuenta bancaria

Presentar las conciliaciones bancarias, relacion de pagos efectuados en tiempo, fichas de
devolucién de intereses generados y recursos no ejercidos o no comprobados, asi como
la cancelacion de la cuenta bancaria

COMPROBACION DEL GASTO EJERCIDO.

2.1 Relacion de gastos realizados con recursos del Fondo Mixto

Relacionar los gastos realizados y los documentos de soporte en el formato anexo,
incluyendo en su caso la relacion de gastos autorizados desplegada por el Sistema
Informatico de Fondos Mixtos, o derivadas de las revisiones de las etapas intermedias.

2.2 Pdlizas y documentos de soporte del gasto realizado con recursos del Fondo
Mixto

Copia electronica de la documentacion comprobatoria ordenada por rubro y por nimeros
consecutivo de la péliza. Incluye factura y los CFDI correspondientes.

2.3 Relacién de gastos realizados con recursos concurrentes
Relacionar los gastos realizados y los documentos de soporte en el formato anexo

2.4 Pdlizas y documentos de soporte del gasto realizado con recursos
concurrentes.

Copia electronica de la documentacion comprobatoria ordenada por rubro y por nimeros
consecutivo de la pdliza. Incluye factura y los CFDI correspondientes
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ANEXO 3.b (continuacién)
RESUMEN FINANCIERO
Gastos cubiertos con recursos del Fondo
Monto Total Devolucion
Concepto .
P Aprobado | Modificado* | Recibido Ejercido | Comprobado | Realizada

Gasto Corriente

01 Pasajes y viaticos

02 Trabajo de campo

03 Servicios externos

04 Gastos de operacion

05 Materiales de consumo y
software

06 Investigadores Asociados

07 Estudiantes Asociados

08 Acervos bibliograficos,
servicios de informacion y
registros

09 Publicaciones, actividades de
difusion y transferencia de
resultados.

10 Gastos de capacitacion

11 Gastos Institucionales de
Administracion

12 Otros Gastos

Total Gasto Corriente

Gasto de Inversion

01 Equipo de laboratorio

02 Magquinaria y equipo

03 Equipo de Cémputo y
telecomunicaciones

04 Herramientas y accesorios

05 Equipo de transporte

06 Obra civil

07 Mobiliario

08 Otros gastos de Inv.

Total Gasto de Inversion

Gran Total

Pagina 52 de 59




_ ..0.0..
MEXICO £ CONACYT
GOBIERNO DE LA REPUBLICA %..égi..
PTO. PP-06
ANEXO 3.b (continuacién)
RESUMEN FINANCIERO
Gastos cubiertos con aportaciones concurrentes
Monto Total
Concepto
Aprobado | Modificado* Recibido Ejercido | Comprobado

Gasto Corriente

01 Pasajes y viaticos

02 Trabajo de campo

03 Servicios externos

04 Gastos de operacién

05 Materiales de consumo y
software

06 Investigadores Asociados

07 Estudiantes Asociados

08 Acervos bibliograficos, servicio
de informacion y registros

09 Publicaciones, actividades
difusion y transferencia de
resultados.

10 Gastos capacitacion

11 Gastos Institucionales de
Administracion

12 Otros Gastos

Total Gasto Corriente

Gasto de Inversion

01 Equipo de laboratorio

02 Magquinaria y equipo

03 Equipo de Cémputo y
telecomunicaciones

04 Herramientas y accesorios

05 Equipo de transporte

06 Obra civil

07 Mobiliario

08 Otros gastos de Inv.

Total Gasto de Inversion

Gran Total
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ANEXO 3.b (continuacion)
RELACION FINAL DE GASTOS
01 PASAJES Y VIATICOS:
POLIZA A DOCUMENTOS FUENTE
FECHA No. Nombre Monto DESCRIPCION DEL GASTO No. Emitido (s) por RFC Fecha Monto
Total Total
02 TRABAJO DE CAMPO
POLIZA - DOCUMENTOS FUENTE
FECHA No. Nombre Monto DESCRIPCION DEL GASTO No. Emitido(s) por RFC Fecha Monto
Total Total
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ANEXO 4.a

FORMATO DE REGISTRO DE INVESTIGADOR ASOCIADO

Clave del Proyecto
Titulo del proyecto
Responsable Técnico del proyecto
Sujeto de Apoyo (Institucion o Empresa)

¢, Ex becario de CONACYT? Si No Clave de ex becario
Nivel: | Especialidad Il Maestria IIl Doctorado
CVvuU:

1. Nombre del Investigador Asociado.

2. Nombre del investigador responsable de la tutoria.

3. Ultimo grado y fecha de obtencion (especialidad, maestria o doctorado).

4. Institucién educativa que otorgé el grado.

5. Nombre del Programa (y especialidad, en su caso).

6. Aportacion especifica al proyecto. (Descripcion de la participacion en el proyecto).

7. Productos académicos esperados (desarrollo de técnicas, desarrollo de habilidades,
etc.).

8. Periodo de participacién en el proyecto (no. en meses y fecha de inicio/término).

9. Nivel o categoria de acuerdo a la evaluacion en el que fue ubicado y monto mensual del
apoyo de acuerdo al tabulador de la institucion.
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ANEXO 4.b

FORMATO DE REGISTRO ESTUDIANTES ASOCIADOS

Clave del Proyecto
Titulo del proyecto
Responsable Técnico del proyecto
Sujeto de Apoyo (Institucion o Empresa)
¢, Ex becario de CONACYT? Si No Clave de ex becario
Nivel: | Licenciatura Il Maestria IIl Doctorado

1. Nombre completo del estudiante

2. Programa actual de estudio

3. Institucion educativa

4. Grado que cursa

5. Promedio general de estudios (al término del ultimo periodo escolar)

6. Aportacion especifica al proyecto.

7. Productos académicos esperados (Tesis, trabajo terminal, practica profesional, etc.)
8. Periodo de participacion en el proyecto (no. en meses y fecha de inicio/término)

9. Monto mensual del apoyo (si aplica).
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ANEXO 5
FORMATO PARA LA EVALUACION DE ENTREGABLES Y DEL PROCESO DE
TRANSFERENCIA POR EL USUARIO
Final / (etapa intermedia)
Etapa: de

Clave del Proyecto: ‘ Convocatoria;

Titulo del Proyecto:

Institucioén:

Responsable Técnico:

Responsable Administrativo:

Fecha programada de entrega Fecha real de entrega:

RESULTADOS Y PRODUCTOS TRANSFERIDOS.

1. Comprometidos en el Convenio de Asignacién de Recursos:

Producto/entregable Especificacion Mecanismo de
Transferencia
1)
2)
3)
4)
2. Entregados al Usuario:
Productos/entregable Especificacion Mecanismo de
Transferencia
1)
2)
3)
4)
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Il. EVALUACION DE LA CALIDAD DE LOS ENTREGABLES Y DEL PROCESO DE
TRANSFERENCIA.

1. Los resultados y productos recibidos del proyecto son acordes con lo comprometido en el
Convenio de Asignacion de Recursos.
Si No Parcial

| | | |

Observaciones:

2. La calidad y alcance de los resultados y/o entregables recibidos son satisfactorios y
permitiran atender la problemética, necesidad u oportunidad que dio origen a la demanda.

Si No Parcial

Observaciones:

3. La informacion, capacitacion y mecanismos utilizados por el Responsable Técnico del
proyecto para transferir los resultados y/o productos generados permiten una eficiente
recepcion y la asimilacién o dominio del conocimiento y/o de los resultados generados.

Si No Parcial

Observaciones

4. Los resultados y/o entregables recibidos aseguran, una vez aplicados por el Usuario, la
contribucién esperada del proyecto en los indicadores de impacto descritos en la demanda.

Si No Parcial

| | | |
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Observaciones (Referirse a la demanda especifica)
. NIVEL DE SATISFACCION DEL USUARIO
El nivel de satisfaccion con los entregables y el proceso de transferencia es:
Altamente Satisfactorio
Satisfactorio
Parcialmente satisfactorio
No satisfactorio
Observaciones y recomendaciones:
Por el Usuario:
NOMBRE PUESTO FIRMA FECHA
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