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2C ASUNTOS JURÍDICOS
3C PROGRAMACIÓN ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN
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5C RECURSOS FINANCIEROS
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1C LEGISLACIÓN

SERIES
1C-1 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA

1C-2 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE LEGISLACIÓN

1C-3 LEYES

1C-4 CÓDIGOS

1C-5 CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES

1C-6 DECRETOS

1C-7 REGLAMENTOS

1C-8 ACUERDOS GENERALES

1C-9 CIRCULARES

1C-10
INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACIÓN, 
ACUERDOS, ETC.)

1C-11 RESOLUCIONES

1C-12 COMPILACIONES JURÍDICAS

1C-13 DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN (PÚBLICACIONES EN EL)

1C-14 NORMAS OFICIALES MEXICANAS

1C-15 COMITÉS Y SUBCOMITÉS DE NORMALIZACIÓN
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2C ASUNTOS JURÍDICOS

SERIES
2C-1 DISPOSICIONES JURÍDICAS EN LA MATERIA

2C-2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA MATERIA

2C-3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA DEPENDENCIA

2C-4 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL

2C-5 ASISTENCIA CONSULTA Y ASESORÍAS

2C-6 ESTUDIOS, DICTÁMENES Y E INFORMES

2C-7 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA

2C-8 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA

2C-9 AMPAROS

2C-10 NOTIFICACIONES

2C-11 INCONFORMIDADES Y PETICIONES
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2C-12 DELITOS Y FALLAS

2C-13 DERECHOS HUMANOS

2C-14 CONVENIOS Y CONTRATOS
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3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

SERIES
3C-1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN
3C-2 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES
3C-3 REGISTRO PROGRAMÁTICO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES
3C-4 REGISTRO PROGRAMÁTICO DE PROYECTOS ESPECIALES
3C-5 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES
3C-6 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN
3C-7 DICTAMEN TÉCNICA DE ESTRUCTURAS
3C-8 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN

3C-9
INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS, DE PROCESOS Y 
PROCEDIMIENTOS

3C-10 ACCIONES DE MODERNIZACIÓN ADMINISTRATIVA
3C-11 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
3C-12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACIÓN
3C-13 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTO
3C-14 ANÁLISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL
3C-15 EVALUACIÓN Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
3C-16 ANUARIOS ESTADISTICOS
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4C  RECURSOS HUMANOS

SERIES
4C-1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
4C-2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
4C-3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL
4C-4 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS
4C-5 NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL
4C-6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL
4C-7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL

4C-8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES,ETC.)

4C-9 CONTROL DISCIPLINARIO
4C-10 DESCUENTOS
4C-11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS
4C-12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES
4C-13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO
4C-14 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE SERVIDORES DE MANDO
4C-15 FILIACIONES AL ISSSTESSON

4C-16
CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA (FONACOT, SISTEMA DE AHORRO  PARA 
EL RETIRO, SEGUROS, ETC.)

4C-17 JUBILACIONES Y PENSIONES
4C-18 PROGRAMAS DE RETIRO VOLUNTARIO
4C-19 BECAS

4C-20
RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES AL 
SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES)

4C-21 SERVICIOS SOCIALES, CULTURALES DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO

4C-22
CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE ÁREAS 
ADMINISTRATIVAS

4C-23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS
4C-24 BOLSA DE TRABAJO
4C-25 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES



4C-26 AVISOS DE COMISION Y VIATICOS
4C-27 REUNIONES DE PERSONAL, CODIGO DE ETICA Y CALIDAD
4C-28 REPORTES DE SALIDAS DEL PERSONAL
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5C RECURSOS FINANCIEROS

SERIES
5C-1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

5C-2 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

5C-3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL
5C-4 INGRESOS
5C-5 LIBROS CONTABLES
5C-6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA)
5C-7 ASIGNACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS
5C-8 CRÉDITOS CONCEDIDOS
5C-9 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS
5C-10 AMPLIACIONES PRESUPUESTO
5C-11 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS
5C-12 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS
5C-13 PÓLIZAS DE DIARIO Y CHEQUES
5C-14 COMPRAS DIRECTAS
5C-15 GARANTÍAS, FIANZAS Y DEPÓSITOS
5C-16 CONTROL DE CHEQUES
5C-17 CONCILIACIONES
5C-18 ESTADOS FINANCIEROS
5C-19 AUXILIARES DE CUENTAS
5C-20 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
5C-21 FONDO ROTATORIO
5C-22 PAGO DE DERECHOS
5C-23 CUENTA PUBLICA
5C-24 IMPUESTOS
5C-25 FACTURACION ELECTRONICA
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6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

SERIES

6C-1
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA,  CONSERVACIÓN Y 
MANTENIMIENTO

6C-2
PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, CONSERVACIÓN  Y  
MANTENIMIENTO

6C-3 LICITACIONES

6C-4 ADQUISICIONES

6C-5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, DERIVADOS DE CONTRATOS

6C-6 CONTRATOS

6C-7 SEGUROS Y FIANZAS

6C-8 SUSPENSIÓN, RESCISIÓN, TERMINACIÓN DE OBRA PÚBLICA

6C-9 BITÁCORAS DE OBRA PÚBLICA

6C-10 CALIDAD EN MATERIA DE OBRAS, CONSERVACIÓN Y EQUIPAMIENTO

6C-11 PRECIOS UNITARIOS EN OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS

6C-12 ASESORIA TÉCNICA EN MATERIA DE OBRA PÚBLICA

6C-13 CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA

6C-14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

6C-15 ARRENDAMIENTOS

6C-16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO

6C-17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES



6C-18 INVENTARIO FÍSICO DE BIENES MUEBLES

6C-19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES

6C-20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES

6C-21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS

6C-22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y REMODELACIONES

6C-23 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

6C-24 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE SERVICIOS RELACIONADOS CON OBRAS

6C-25 REQUISICIONES DE COMPRA 

6C-26 REQUERIMIENTOS DE COMPRA 

C�DIG�  SECCI�


7C SERVICIOS GENERALES

SERIES
7C-1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES

7C-2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN SERVICIOS GENERALES

7C-3 SERVICIOS DE TELEFONÍA, TELEFONÍA CELULAR 

7C-4 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERÍA

7C-5 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO

7C-6 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPO DE COMPUTO

7C-7 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

7C-8 VALES DE COMBUSTIBLE

7C-9 PROTECCIÓN CIVIL

7C-10 RESGUARDOS
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8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

SERIES
8C-1 DISPOSICIONES,PROGRAMAS Y PROYECTOS  EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

8C-2 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA

8C-3 DISPOSICIONES, PROGRAMAS Y PROYECTOS  EN MATERIA DE INFORMÁTICA

8C-4 SEGURIDAD INFORMÁTICA

8C-5 CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMÁTICO

8C-6 DISPOSICIONES, PROGRAMA Y PROYECTOS  EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACIÓN

8C-7 PROGRAMAS ENTREGA RECEPCION SIA SIR

8C-7 PROGRAMAS ENTREGA RECEPCION SIA  SEVI

8C-8 PROGRAMA  SISPANET
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9C DIFUSION Y CAPACITACION EXTERNA

SERIES
9C-1 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACIÓN SOCIAL

9C-2 PÚBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES

9C-3 ADMINISTRACION Y MANTENIMIENTO DE PAGINA  DEL INSTITUTO

9C-4 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL, BOLETINES INFORMATIVOS Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS

9C-5 PROGRAMA DE CAPACITACION EXTERNA

9C-6 ENCUESTAS DE OPINIÓN

9C-7 REPORTES DE ACTIVIDADES DE DIFUSIÓN

9C-8 CONTROL DE VISITAS GUIADAS Y ESTANCIAS EN LOS CENTROS

9C-9 TORNEOS DE PESCA DEPORTIVA

9C-10 FOROS, FERIAS Y EXPOSICIONES
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10C CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

SERIES
10C-1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORÍA



10C-2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORÍA

10C-3 AUDITORÍA

10C-4 SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN EN MEDIDAS O RECOMENDACIONES

10C-5 REQUERIMIENTOS DE INFORMACION A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

10C-6 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

10C-7 PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES

10C-8 RESPONSABILIDADES

10C-9 INCONFORMIDADES

10C-10 INHABILITACIONES

10C-11 DECLARACIONES PATRIMONIALES

10C-12 ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN

10C-13 LIBROS BLANCOS
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11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

SERIES
11C-1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN

11C-2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION

11C-3 DISPOSICIONES EN MATERIA DE POLÍTICAS

11C-4 SISTEMAS DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA DE LA DEPENDENCIA

11C-5 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACIÓN (COMITÉS)

11C-6 GESTIÓN E INFORMES DE LA JUNTA DE GOBIERNO

11C-7 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD

11C-8 NORMAS PARA LA EVALUACIÓN

11C-9 MODELOS DE ORGANIZACIÓN

11C-10 REPORTES DE ACTIVIDADES DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

11C-11 ENTREGA RECEPCION DE LA ADMINISTRACION

11C-12 FICHA TECNICA SISTEMA INTEGRAL DE INF. OPORTUNA (SIIGO) INFORMACION AL EJECUTIVO
11C-13 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD SONORA

11C-14 AVISOS DE ARRIBO Y PERMISOS

11C-15 OFICIALIA DE PARTES

11C-16 REPORTES DE ENTRADAS Y SALIDAS DE VISITANTES

11C-17 REGISTRO DE LLAMADAS TELEFONICAS
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12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

SERIES
12C-1 DISPOSICIONES Y PROGRAMAS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

12C-2 UNIDADES DE ENLACE

12C-3 COMITÉ DE INFORMACIÓN

12C-4 SISTEMA DE SOLICITUDES DE INFORMACION SSIPSON HASTA EL 23 DE MARZO DE 2011 

12C-5 SISTEMA DE SOLICITUDES DE INFORMACION  INFOMEX DESPUES DEL 23 DE MARZO DE 2011

12C-6 PORTAL DE TRANSPARENCIA

12C-7 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

12C-8 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN CONFIDENCIAL

12C-9 INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFORMACIÓN
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13C COMERCIALIZACION

SERIES
13C-1 VENTA DE PRODUCTOS Y SERVICIOS

13C-2 COBRANZA

13C-3 ASESORIA 

13C-4 COTIZACION

13C-5 IMPORTACIONES



13C-6 EXPEDIENTES DE CLIENTES
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14C AREA TECNICA

SERIES
14C-1 COORDINACION DE CENTROS

14C-2 ADMINISTRACION Y OPERACIÓN DE CENTROS

14C-3 PLANEACION Y DESARROLLO

14C-4 INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIAS

14C-5 REPORTES DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCIÓN TÉCNICA


