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ESTIMULO Y RIESGO DE TRABAJO

PUESTO
ASISTENTE DE
PROGRAMAS

ASISTENTE DE
PROGRAMAS

AREA 0 DEPARTAMENTO NIVEL CATEGORIA FECHA ESTIMULO RIESGD

2 [RAMON MARIO GiL CORRAL 9

:

CONFIANZA ’01[04/2017

smum’ W%

ACUERDO J.D.S.0. 657/007: Se aprueba por unanimidad la Solicitud de autorizaciéon de
nombramientos de personal de confianza, pago de estimulo y riesgo de trabajo.

SUBDIRECCION DE FINANZAS

En_desahogo del punto ocho punto ocho, se presenta Solicitud de autorizacion d%
condonacién de deuda generada por el sistema de Padres Arancelados del trabajador C.
José Antonio Silva Acosta, de su padre arancelado C. Antonio Silva Avila, por un monto de
$54,492.79 pesos.

Hermosillo, Sonora a 17 de abril de 2017

Lic. José Jesas Larrazolo Carrasco
Secretario Técnico de la H. Junta Directiva
ISSSTESON

Presente.-

Por medio de la presente me permito solicitarle su apoyo con el fin de que se someta ante
la proxima H. Junta Direcliva la condonacion de deuda generada por el sistema de F'.adfes
Arancelados del trabajador C. José Antonio Silva Acosta, con numero de afiliacion
8481001, de su padre Arancelado C. Anionio Silva Avila por un monio de $54,492.79 \

pesos.

Lo anterior de acuerdo al Convenio del afio 2003 &abbrado con el SUEISSSTESON, en
su clausula VIGESIMA NOVENA. Adjunto le enviojcopia del convenio en referencia.

Agradezco de antemano su atenclob quedo a sus S.

Atantame

Lic. Javier Alejandro Guerrero
Subdirector de Finanzas

/
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Hace uso de la voz el Subdirector de Finanzas y comenta que esta es una solicitud del Sindicato
que de acuerdo a un convenio se le otorga la condonacién de los adeudos a padres arancelados a
los trabajadores de base en una ocasion y aqui el tema es condonarle esta cantidad, que insisto,
estan en el convenio pero como es una condonacion al fin y al cabo, lo trajimos a la Junta para que

los consejeros puedan aprobar y ratificar.

ACUERDO J.D.S.0. 657/008: Se aprueba por unanimidad la Solicitud de autorizaciéon de
condonacién de deuda generada por el sistema de Padres Arancelados del trabajador C.
José Antonio Silva Acosta, de su padre arancelado C. Antonio Silva Avila, por un monto de

$54,492.79 pesos.

En desahogo del punto ocho punto nueve, se presenta saldo al 31 de marzo del presente afio,
de Gobierno del Estado, Magisterio, Ayuntamientos y Organismos afiliados a este Instituto.

ACTA DE,S@N ORDINARIA 657

ORGANIBIO SALDO AL 31 t‘asimzmz

SERVIDORES PUBLICOS 615,658,280 36
MAGISTERIO 964, 481,048.10
AYUNTAMIENTO DE ACONCHI _ £1,860.41 X
AYUNTAMIENTO DE AGUA PRIETA i) . 2,729.173.60
AYUNTAMIENTO DE ALAMOS 2,239.822.09
AYUNTAMIENTO DE ARIZPE 786,447.70
AYUNTAMIENTO DE ATIL 327.604.26
AYUNTAMIENTO DE BACERAC 22451943
AYUNTAMIENTC DE BACOACHI 274.946.50
AYUNTAMIENTO DE BANAMICHI 301.048.42
AYUNTAMIENTO DE BENJAMIN HILL 1,025,892.20
AYUNTAMIENTO DE CABORCA 10,445,843.95
AYUNTAMIENTO DE CANANEA 3,773,506.20
AYUNTAMIENTG DE CARBO TN, T T 980,816.28
AYUNTAMIENTO DE CUCURPE - S P (i . _590,291.45
[AYUNTAMIENTO DE CUMPAS T 801,746.13
[AYUNTAMIENTO DE EMPALME 5,004,085.81
AYUNTAMIENTO DE ETCHOJOA 3,819,216.27
AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS 20,558,879.70
AYUNTAMIENTO DE HERMOSILLD 95,730,227.93
AYUNTAMIENTO DE HUACHINERAS 60,663.39
AYUNTAMIENTO DE HUATABAMPO 6.262.990.73
AYUNTAMIENTO DE HUEPAC 518.930.00
AYUNTAMIENTO DE LA COLORADA 410,286,386
AYUNTAMIENTO DE MAGDALENA 2,705.817.81)
AYUNTAMIENTO DE MAZATAN 167.506.15
AYUNTAMENTO DE MOCTEZUMA ) 768,620.09
AYUNTAMENYO DE NACDZARI D[-_ (:ARCIA 167265463
AYUNTAMENTO DE NAVOJOA 35,619,992.11
AYUNTAMENTO DE NOGALES 47,365,934 85
AYUNTAMIEENTO DE OPODEPE 822321 86
AYUNTAMIENTO DE CQUITOA 313,404 21
AYUNTAMIENTO DE PITIQUITO 1,805 480 68
AYUNTAMIENTO DE PUERTO PENASCO 11,867,074 38
AYUNTAMIENTO DE QUIRIEGO 1,0M12574.77
AYUNTAMIENTO DE RAYON 207,804.11
AYUNTAMIENTO DE ROSARIO DE TESOPACO 898,344.58
AYUNTAMIENTO DE SAHUARIPA 1,022,628 62
AYUNTAMIENTO DE SAN FELIPE DE JESUS £48,470.23
AYUNTAMIENTO DE SAN JAVIER 483,750.75|
AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS RIO COLORADOC 5,952,110.86
AYUNTAMIENTD DE SAN MIGUEL DE HORCASITAS 604 922 40|
AYUNTAMIENTO DE SANTA ANA 034.340.84
AYUNTAMIENTO DE TRINCHERAS 631,156 45 ,/
AYUNTAMIENTO DE TUBUTAMA 658 926 85
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AYUNTAMIENTO DE URES 1,208,063.01
AYUNTAMIENTO DE PLUTARCO ELIAS CALLES (SONOYTA} 1,851,233 69
AYUNTAMIENTO DE LIC. BENITO JUAREZ 2,730,137.48
AYUNTAMIENTO DE SAN IGNACIC RIO MUERTO 1,606,108.06|
AGUA DE EMPALME 10,811,726.45)
AGUA DE VICAM 788,576 92
UNIVERSIDAD DE SONORA . 104,352 462 81|
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE SONORA 87,685,252 91
INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA ' 3817046267
UNIVERSIDAD ESTATAL DE SONORA (UES) 41,363,424 92
DIF GUAYMAS 1,995,756 44
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE SONORA 27,918,438 89
COLEGIO SONORA ; o = ) 4,919,423 46|
INSTITUTO DE CREDITO EDUCATIVO ) 4,573,783.67

COMISION DEL DEPORTE DEL ESTADO DE SONORA 6,941,560.78

COMISION DE ECOLOGIA Y DESARROLLO SUSTENTABLE 8,848,371.79

HOSPITAL INFANTIL DEL ESTADO DE SONGRA 6,209,539.28
RADIO SONORA 2614,636.26
SIND UNICO DE TRAB AL SERV DE LOS PODERES EDC SON 2,313,844 94
PROCURADURIA AMBIENTAL DEL ESTADODESONORA |~ 104381820
INSTITUTO SONORENSE DE CULTURA_ """ 12,236,030 58
BIBLIOTECA PUBLICA JESUS CORRAL RUIZ 911,658 94
COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECN DEL EDO SON 20,287.674.72
COMISION DE ENERGIA DEL ESTADO DE SONORA 306,750.87
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE CANANEA 16,158,748 67|
JUNTA DE CAMINOS DEL ESTADO DE SONORA 9,852,108 91
PROMOTORA INMOBILIARIA DE HERMOSILLO e 1,230,610.44
COACTORES 80701163
COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANDS R 1,996,624 98
CONSEJO ESTATAL DE CONCERTACION PARA OBRA PUBLICA , 2,542,774.07
COMISION DE VIVIENDA DEL ESTADO DE SONORA 2211,311.38
TELEFONIA RURAL DEL ESTADO DE SONORA 418.476.86
INSTITUTO DE ACUACULTURA DEL ESTADO DE SONORA 1,043.517.88
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE CAJEME S . 43,006,068.12
OOMAPAS DE ALAMOS 5,471,853.68
OOMAPAS DE NOGALES - 76.098,152.20
SERVICIO NACIONAL DEL EMPLEO EN SONORA 7.217 156.88
INSTITUTO SONORENSE DE LA JUVENTUD . , 1,418,305 46
INSTITUTO SONORENSE DE LA MUJER _ 1.837.787.56
COMISION ESTATAL DEL AGUA 5.577,780.41
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE PUERTO PENASCO 5,543,280.36
ALUMBRADO PUBLICO g 3.114,376.21
CONSEJO PARA PROMOCION ECONOMICA DE SONORA 1,766,356.79
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL SUR DE SONORA _ , 58,224,906 76
COMISION ESTATAL PARA DESARROLLO DE PUEBLOS Y COMU 1.084,574 49
FONDO ESTATAL PARA LA MODERNIZACION DEL TRANSPORTE 664,816 69
COMISION DE FOMENTO AL TURISMO DEL ESTADO DE SONOR 2,298 80777
CONSE.JO SONORENSE REGULADOR DEL BAGANORA 156,755 87
INSTITUTO SUPERIOR DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO 1,168,265 66
IMPULSOR-OPERADORA DE PROYECTOS ESTRATEGICOS 546,320 45
INSTITUTO SONCRENSE DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA : 3,220,050 58
SERVICIO DE ADMINISTRACION Y ENAJENACION DE BIENES e 376,008 75

OMISION PARA EL DESARROLLD ECONOMICO ) ) 266,004
INSTITUTO SONORENSE DE TRANSPARENCIA ACCESO A LA INFORMACION ) 1,114,781 05
FONDO DE OPERACION DE OBRAS SONORA I 487,106 03
SERVICIOS DE SALUD 98,379,316.55
CONSELQ ESTATAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA 424,803.03
MUSEQ SONORA EN LA REVOLUCION 197,821 30
TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL ¥ TRANSPARENCIA INFORMATIVA (TEETI) 14,103,675.20
MUSEO DEL CENTRO CULTURAL MUSAS 830,476.38
CENTRO DE EVALUACION Y CONTROL DE CONFIANZA 4,017,630.87
FINANCIERA PARA EL DESARROLLO ECONOMICO DE SONCRA 2,355,407 85
CENTRO REGIONAL DE FORM DOCENTE E INV EDUCATIVA 1,580,686.72

TOTAL GENERAL . 12

/
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ACUERDO J.D.S.0. 657/009: La Junta "Directiva toma conocimiento de la presentacion del saldo al
31 de marzo del presente afio, del Gobierno del Estado, Magisterio, Ayuntamientos y Organismos

afiliados a este Instituto.

UNIDAD DE PLANEACION E INNOVACION INSTITUCIONAL.

En desahogo del punto ocho punte diez, se presenta Solicitud de autorizacién de afectaciones
presupuestales, asi como la correccién de las siguienies partidas presupuestalas
correspondientes al ejercicio 2016, autorizadas en el acta 658 Acuerdc 8X del 31 de Marzo

del 2017.

AT Sy
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CORRECCIONES

LORRECCION DE FRANSTERENCIA AUTORIZADAS

ENACTA 656 ACUERDO 8X 31 MARZ( 2817

PARTIDA PARTIGA WPCRTE
Mo, TRANSE | ANMTERIOR ! CORRECTA lMPO‘RTE CORRECTO
343 I01CACH3230 1010ACH132501 1.561.36
346 IOI0ACEEE2343  10IDACO132501 32,506.00
350 13720K0327186 1,298.50 1,292.50
ast 1030AC0223301 1030ACH237301 43034
338 1302455099101 1BBEIOKI0N0L 16,750,630
a8 1304AS5093100 13640K615%10L 3,670,69.04
353 1331AS5299101 1321AS5793101 32,738.87
358 ID0HAFSE95101 1500AF60ISE0L 163,578.05
367 3A03PS0143306 239,856.86 229,866,836
367 1402PS0145305 846,307.60 847,317.60
RNOTA TRANSF DUPLICADA EN RELAGON 21,848.64

ACTA D

SION ORDINARIA 657
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ACUERDO J.D.S.0. 657/010: Se aprueba por unanimidad la Solicitud de autorizacién de
afectaciones presupuestales, asi como la correccion de las siguientes partidas
presupuestales correspondientes al ejercicio 2016, autorizadas en el acta 656 Acuerdo 8.X
del 31 de Marzo del 2017.

En desahogo del punto ocho punto once, se presenta la Solicitud de autorizacién de
procedimientos operativos que se detallan a continuacién:
Coordinaciéon de Farmacias:
63-ADM-P28/Rev.00 Entrada de medicamentos y demas insumos para la salud.
63-ADM-P29/Rev.00 Surtido de receta médica.
63-ADM-P29/Rev.00 Inventario de medicamento de la farmacia.

NOMERE DEL PROCEDIMIENTO: Surtdo de recetas médicas

cODIGO DEL PROCEDIMIENTO: €3-ADM-P23/Rev.00 FECHA DE EMISION: 02032015

— S

Garantizar el onden, Ia validacion y entrega de los dferemtes lipos de medicamentos, pars & suministo  oporfunc
oe |a receta médica.

Departamento de Aimacén General y Farmacas

PLM.D ‘o En de Ezpec Farmaceuticas

IS2STESON: instituio de Seguridad y Servicios Sccisies para los Yabajsdores del Estado de Sonom.

Medico afiiado: Médico prestador de servicios 3 Isssieson de forma subrogada.

Vale de subrogacion: Documento para entega al derschohablente gque indica ef medcamenio (faltanie) para su
SUMtido en |33 farMacias sUbrogadorns.

Vale de pendente: Documerto para entrega & derechohablente que ndica el medicamento fakamte en forma
parcial, para Su SUrOC en “WMACcas proplas en fecha posterior.

Medicamento controiado: Medicamentc que por su formula se mantene en esvicto control  pam sutido ¥y
almacenamventc por parte de |3 Cecretana de Salud.

FDB: Se refere 3 Farmacias, Depdsiios y Botiquines.

Grupo il: Medicamenios que pars dsicien recets médica que deberd relenerse en i3 farmacis
que Ia surta y ser registrada en 03 |bros de controd que al efecto se lieven.

Grupo Wi Medicamenios gque solsmenie pueden adquirrze conm fecets medics que e podrd suir hasta Yes
veces, Ia cuy debe selarse y registrarse cada vez en ios Ibros de comtrol que al efecto se leven. Esta prescripelon ‘\
se debers retemer por e establecmienio que i3 surta en i3 tercera ocasion; el médico tratante determinara, el momerc
ge lones del mismo ucto ¥ contenido de ias mismas se en cada ccasion.

V.- REFERENCIAS

Repiamento Interior de ISSSTESON nomero 27 Seccl, Jueves 07 de mayo del 2015,

Ley Genersl de Salud Art. 226, Fraccion II, Il y IV y Art. 251, 265 y 256.

Cuadro Sasico ge Medicamenios.

NORMA Oficial Mexicans NOM-036-3SA2-2002, Frevencion y comtrol de enfermedades. Aplicacon de vacumas,
toxoides, suercs, antioxinas ¢ Inmuncgiobuinas en el humano.

*  Formato de regl de ¥ 3
Reglamento de insumes para Ia saud Articulos 50 y 54.
Ley de mamejo de psicolrdpicos.
Ley de la Secretaria de Salud.
Cisiema de Farmacia NET.

*  Farmmacopea de los Estados Unmidos Mexicanos. Suplemento para establecimientc dedicadc 3 la venla y
sumin'syro de medicamento y otros ia salud. &ta. Edicién. México, 2010

V.- POLINICAS

N

o
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Pars el sursdo de recets médca el cebers de afiixcien vigente, |a recets
n yel e con letrs iegible.

En cazo de megatva de medcamenio por no ltenerse en exisiencia, se Olorgard un vale subrogacicn pam su
surtido en iaz

a“.mw.*m*'mw“mmﬂﬂ-”m
en cuaiquer “¥Maca, depdsao o botiquin propios del Estace.
+  Tods recets contoisds de grupo Il y M, Cebers traer fechs, folo, nombre de I3 formuls complets, tpo de

loz datoz del médico como ndmem de clave, céduls profesions, nomerc de registo anie I3
SOAY su frma. Seilo de Iy de Salud y los datos del Nombre y
Solo podran oos del mismo producto como maximo, especticando su
contenido de MIZ™o Qrupo.
En una recets que conlengs medicamentos del grupo Il y NI, zolo sersn surtdos oz del grupo Il deblendo

s0iCtar otra receta para el grupo Il y mo mas de dos unidades por recets.

La recets controiads (com selo y folo de I3 2.2.A) Bene una vigencia de treinia dias a parir de @ ‘echa de
eiaboracion y las demas, T2 horas.

Todo medcamento del grupo |l y il debe manienemse resguardado con liave Par su contro: .

Se levara un manejo y convol dlano de lemperaturs en e Formalo de  Regsto de Temperatum ¥
ReTigerndores.

umhmmamwwmm
*  Se realzars impleza y segun
nmwmmm m:m—-m Apicacion de vacumas,
toxoides, suercs, antioxinas & INMuNcgiobuinas en el Mumano.

Se realizars revision ce ce segon 3 de oz
Estados Unidos para 8 I3 vents y sumnisto de medcamenio ¥y
ctros pars i salud. 4ta. Edcion. Mexico, 2010

hmuummw*ym

Ce resizara el en de acuerdo 3l méwdo PEFPS, (Prmeras
entradas primeras 23li0as. ).

Pors 'a emisién de wales de esios serdn en el sistems por e empleado de ventanilis
w-n-"ymwm-lmmymmuvmunmdm
¥ su posterior dedera llevar L) el tumoc
el oe Dicns mumu:mumm&uu
cregenciy del supervisor en tumo.

Los vales de subrogackn tienen un tempo de valdez de T2 horas pars poder ser Lurtidos:
En casc que el vale sobrepase las 72 horas el derschohablente debe de acudr 3 s farmacis donde se le
expid¢ el vale para que se e ponga un selo de renovacien.
En caso que el vale sobrepaze 15 dias Gesde Que s UIDAZO POr PrMEN vez, &l vale s generam nuevamente.
En caso que el vale obrepaze 1 mes desde Que e OUIOMZO POr PriMEN VEZ, 3£ GENEra UNS nueva rfecets pars
¢ medicamento y 331 Jn nUevs vale de subrogacdon.

Cads vare emitido cuenta con un folc en el sistema.
udmhmummummdwuhmnmwca
encargace ge 3 farmacia, el vale no podra ser ens

Cads vale emitido debera comtar CON UNA Impresicn pars resguardo de @ farmacis ISSSTESON con ia finsidad de
mamnmﬂ,mnmnmaqum-uun—mnm

geberan zer al de tu el
nmnum.memamnmnnun—-um-umm
tramite s0lo podrd levarse 3 cabo con i@ de turmo o de ia farmacis. Aungue se

ma-mu&mmﬂwmmwmmomy-
mhmmmmw-ﬁmmmhmcmn
afma gel de umo control.

En & usiema e debers identficar & nombre del responsable de ventanlia Que emie, edits o cancela & vale de
subrogacion o de pendiente, asi come el supervisor del MO O ENcargado de vemtanilis que sutorizs los movimientos,
Informacion que debera aparecer 3l 'mprmir

Los vales de pendientes de medcamenios que e emien D3 zer Canjesdos en '3 misma farmacis ISSSTESON
-mﬁm.&nwmmm-m-mcwcmnmmn

horario ° Esta e deberd Inclur como ieyends impresa en e vale impreso.
Este procedimiento y o5 requishos pars hacer efectivo el canje de medicamentcs por el paciente, debers ser
oficalmente notcado para cada una de a3 que ol Instuto.
«  Ventanita 1: primer o en recibr al derechohablente pars emyega de tumo y venmtanlis 3 pasar pary surtr Su
receta ge medca.
*  Ventaniia 2: Recibir soic rabajadores de ISSSTESON.
¥ Recibra de CIAZ CENTRO.

Ventaniia 4 a ¥ Recibr a 10dos o3 derechohablentes.
Ventaniia 10: Recibr 3 derechohablentes que 30I0 3pOren LNA 5013 FECET3 ¥ LN 010 medicamento.
Ventaniia 11: Recbr 3 de urger mueres mueres con hios

" | v
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VHL-DESCRIPCIN DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

[ esesonsste - - | OoSGRRGINOF ACTINONDRS

Recepcidn ge receta

Cncongsde dc Mroc Owrtido ¥
Dispensador de
Megicanemto de (\entanila
N

Recbe al dereshohablents y solicitala
credencal para vednicar vigercia en la
credencal yreceta medica ovale a
u‘||e-.

*Sl 13 vigencia de la receta medica o valz
estan vencidos, Informa a
gerechorablente que debera acudir con
5U médico tratante para expedir una
nieva recsta médica saltn fin *

°Sl i3 cregencial no esta vigente”

Turna a derechohablente al
Departanento de Afillacion y vigencia d2
Derechecs 3 renovar su cregencial de
senvicios medicos. Salto a fin

‘SIelpmmueua'edendalnoesla
misma persona”

13

Cotea que sea famiar directo,
requinierdo |a credzncia de elector 0
soigita una carta poder, (en aso de no
ser famitar directo.

14

Asigna tumo y ventanliia que comesponde
ta la miamar kn en la
copla de la receta medica que recoge y
entrega 'a copla o¢ |a receta médica al
Uereuluiablenie (res pulibcas).

“Sl es pree surtkio de medicanenio”

1.5

Cntrzga la receta original al area de
pre surtijo de medcamento.

Encargago de Pree Surtido ¥
Dispensador de
Megicamento de Ventaniia

Recbe 1a recela meédica wriginal y
revisa a3 fecha, dela receta medica o
vale, firma del mecko y presuripcion de
medicamentos.

Acude 3 anagquel fisicamente, para
suministrar los megicamentos Ingicados
en & receta médica, anotande nomero de
usuarko que provee |a cantidad entregaia
£n cada recata medica.

15

Coioca en una boisa los medcamentos
por orgen numérico o acuerdo a la
recata meédica; espera que el Encargace
oe Pree Surtigo y Dispensador de
Medicamento de Ventaniia (E) que ‘e
hs tns S3tn 3 paASN

27

Atencion 3 derechohablente.

-

o
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/

Pagina 47 de 61 E



1555Cc=seN

INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES
DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE SONORA

Encargade de Pree Surtido ¥
Dispensador de
Medicamerto de Ventaniia

Soiicita tumo y credencial al
gerechohavlente.

Verifica |a vigencia de |a credencial e
Kentifica que el portador de |a credencial
sea 1a Misma persona.

“En caso de no haber sistema”

23

Verifica que colncida el nimero de
afiiacion en receta meédica salto paso 2.8

4

Solicita al area de pree surtido el
medicamento del derechohabiente, segin
& tumo,

25

Encargado ge Pree Surtido ¥
Cispenszador de
Medicamerto de Ventaniia
A)

Entrega el medicamento
Encargado oe Pree Surtioo y
Dispensacor de Medicamento ge
Ventaniia {B) correspondiente a tumo de
gerechohablents en atencion.

26

Encargade de Pree Surtido y
Cispensador de
Medgicamento de Ventaniia

Recloe el medicamento y revisa que
hayan pree surtido commectamente, segin
la receta medica

27

Verifica el historlal gel derechohablente,
en 2l sistema, para ver sl le corresponoe

13 ﬂﬂ_’gﬂ de medicamenio, en lempo.

*S1 na ke comesponde 13 entraga del
medicamenta al derschohablente”

23

Comunica al derechohablente Ia
fecha que sebera regresar por &l
medicamento faltante con su vale de
pengiente mensual. Salto 3 fin.

“Sl el medicamento esta fuera gel cuagn
basico”

23

Entrega Formato de medicamento fuera
o8 cuacro dasico del conseio técnico y
explica el tramite que debera reallzar para
otener el medicamento.

“Sl ia receta gel derachohablente 26 un
fratamiento por meses *

210

Elabora receta de vale de pendiente de
med!camenmsmelmm;menmme

Receta de vale de pendiente
de medcamento

le 1aitara surlir los proximos meses.

“51 no hay existencla de medicamento en
€l anaquel ge ia famacia # 2°

Consuita 3 Supervisor en tumo I3
exstencia del medicamento soficitado en
1a receta médica en el Sistema de
Farmacia NET.

_ ’

1
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212

Supervizor de farmacia #2
tumo matutino y vespertino

Verifica en el Sistema de Farmacla NET,
la existencia de! medicamento solictado
€n 13 receta medica.

Sistema de Farmacia NET

“Sl hay existencla del medicamento pre
escrio en 1a receta medica en el almacan
de la farmacia #2, farmacias
ISSSTESCN, Departamento de Almacen
General

213

Notifica al Encargado de Pree Surtido y
Dispensador de Medicamento oe

Ventanika (8) en qué lugar se encuentra
@sponivle ¢ medicamento.

294

Encargado de Pree Surtido ¥
Dispensador de
Megicamerto de Ventanila
@)

Eiabora receta de vale de pendiente de
medicamento colocandole selio y firma af
mismo e Indicando al derechohabiente en
gonge se encuentra el megicamenio
fatante Saito fin.

Receta de vale de pendiente

de medicamenio

“Sl en dado caso |a receta medica
contiene un medicamento efecto simiar

gue no esté gisponiole en farmacia #2°

215

Médico de Farmacia #2.

Propone al derechohabiente s esta
ge acuerdo en remplazar el medicamento
por ofro de efecto similar.

“ 5! el derechohablente acepta el
remplazo de megicamento de efecio
similar

218

Elanora receta medica manuamente
con medicamento sugerido o Indicadgo por
el médico tratante en caso de faltante de!
medicamento de primera eleccién. Sallo

3

“Sl no hay existencia del medicamentio en
el almacen e 1a farmacia #2, famnacias

ge ISSSTESON 0 en el Departamento de
Amacen General

2147

Elabora vale de subrogacion para las
farmacias particulares, anotando el
medicamento sollcitado, verificando que
este se encuantre dentro del cuadro
basico con Ias firmas autorizadas para tal
efecto y lo entrega af Supenisor de
Farmacla # 2 en tlumo.

2148

Supervisor de farmacia #2
tumo matuting ¥ vespertino

Vale de subrogacion

Autoriza el vale de subrogacion y tuma
a Encargado de Pree Surtido y
Dispensador de Medicamento de
Ventaniia {B) salto 3 paso 3.

Entrega del megicamento.

-
-
-

ACTA DE SESION ORDINARIA 657

Pagina 49 de 61

!



1355CcSeN

INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES
DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE SONORA

21

FEn-argann re Pres Surtics
Dezpensador de
Madiramees ds Usnbnlis
2]

Captera |a s3ida d6 les medicamentos
sariidos, 20r medo del cooigo de Jamas,
cn clcictema ¢l medbamento quc oot

entrezando 3 derschohablents.

Entrega el mediczmerto, B
cedencizl y copiz dela recat: medica;
soliciandd alderechahabents que andte

525 datos al reverso ce larecsta crignal

Entrega ce megicamento contolaso

“Sl elturro del derecrohabiente contiene
vale de medicamento conirolado ¢ vai2
ge abrmum'

41

FEn-argano rs Pres Qurticds
Dizpensador de
Merirarees ds Usnbniis
(=)

Entrega rece= madica, valke e
medicamzanto controlado 0 vake oe
capregacon al Encargado del
medicamzanta controlado para su
saminlatry.

“51 hay ezistencla ge medcamenty
controlady”

a2

Dmpoﬂ:lcna ol madicamento confrolado,
especlaldad ¢ alto costo &l Encagaco
o Mreccurtide y Dicpancador de
medieamznto en ventandia (B que
contongan un cole medicameato. salie

paso3.4.

43

Rechaza |3 recet: medica, vake oe
meditcamanta controlado o vake oe
sabrcgacon y comunicaal
gerechoh@olents Salio 3 fin.

“5l areceta es mayor a 30 dlas o &
médiso n2 ondc 3 copeola ldad”

Feglstra en ¢ lior de saldas de
narcéticos y psicotrepicos 105 datcs
requerioos o¢ acLerdo a |13 Secretariade
Saluc

Lbro de saidys de marcedcos
ypsicetropoos

Captura |a recsta madica en & Skiema
g2 famatlas NET. Salto 04

Resmeon s Swrrrac NET

Medico de ‘wymaca #2.

3.6 Elabcra 1a receta con selko dela
szcretaria o2 salud y anexa larecsta al

vaie de subrogachi.

Receta cor seils de 3
secrebira de saud

“S1 nn hay systencia dal mafinamanin

g2l grupo I y Il

IMPresion 08 r2pomnes.

21

Enzarcado ce coTecdon ce
recetas médcas

Elabcra es report2s 02 ¢3da usuario.

anexandole & paguets de recatas
médieas de rana usuana tuma 3l arsa

g reqisicn.

Repore de recetas

Revizion Je 1zoelas medivas

o
-
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8.1

Revisa los repories oe cada usuaro del
paquete de recetas medicas y coteja con
ia impreslon del reporie de recetas
capturagas que la receta medica
comresponda al derechohablents, fecha,
credencial, clave medica, ciave del
medicamento, cantidad, nimero de
receta y cantidad de vales elaborados,
tuma al area de comeccion.

82

Entrega al Encargado de Comaccion de
recetas medicas los reportes e cada
usuarko y el paquete de recetas meédkcas

Comecclon ge Recetas Médicas

Encargado de Commecrion de
Recetas Medicas

Recloe los reportes de cada usuario y el
paquete de recelas médicas y verfica
los emmores contenldos centro de cada

receta médica

“Sl existe en los reportes de usuarnos y oe
paquete de recetas medicas algon error”

72

Verifica en & sistema la receta
medica Ia aflllacién def derechohablente y
& contenioo del error.

73

Cormige el error de |a receta medica a
fraves oel sistema ge control de recetas
ge medicamento de |a farmacia #2.

ZSistems de Farmacias NET

* Sl existe en Ios reportes de LSLANOS y
ge paguete de recetas medicas algan
efTor ge 1a cantidad o el tipo de

medicamento entreqado

TA

Informa via telefonica a3 derechohablents
y explica soore el error de |a receta
médica ya sea por &l tipo o cantidad de
medicamento

75

Transcribe en la bitacora de refacion de
eores: nomore, cantidad de recetas
surtidas, emores gque contlene, anotando
sl afecta o no @ Inventano y se entrega
3l Jefe de |afammacia #2.

76

Sitacora de refacion ge

Enliga los reportes de usuaros y
paquetes de recetas medicas y se
archivan. Paso a Fin.

FIN DEL PROCEDIMENTO

Elutuord.

CP.

Sandra Arvizu Davia/

Eniace de! Cegartamenio de

LE. Femandc Chapett! 3.
/Coordinador del Sistema de
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'ssrs.n INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES
= DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE SONORA

NOMERE DEL PROCEDIMIENTO: Inventario de medicamento de ja farmacia

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: €2-ADM-F30/Rev.00 FECHA DE EMIZION: 02032015

|~ OBJETAO DEL PROCEDIMIENTO

Garantizar &l controi de las exisencias de medcamentos, medante su verifcacion fisica y elecirénica, para
mantener un regliseo exacte del volumen.

IL- ALCANCE

3 todas las farmacias, bofiquines y depdsios del ISSSTESON.

C 2.M. Cusdro basico de medicamentos.
* IS22TE30N: Instiwto de Seguridad y Serviclos Sociyes para los rabajadores del Estado de Sonon.

= FOB: thaclsl ﬂm :bﬂﬂﬁ

V.- REFERENCIAS

Ley 38 ISSE2TESON Decreto 114; B.0. No. 3, seccidn |, fecha 11 de julic del 2011.
* Reglamento de ISSS2TESON B.0. No, 26 Seccidn |l del 1* de Abril del 2013.

* Reglamento de Servicios Médicos, B.O. Nom 10, Secc. |, Fecha £ ge Febrero 2008,

V.- POLITICAS

El conteo fisico de las existencias se hars & 100%.

= Se Informara con un limite de empo de 48 a 24 horas antes al personal designado.

= S Informara al pObico e general, &l fempo gue deberd permanecer cemada ia ‘amaca por mnventanc y
donde se alenderdn oS Ca305 de urgencis.

= Se programaran los Invertarios el 0Smo dia de cada mes, sin importar sl éste cae en fin de semana. De esta
manera, se ewitara el desfase en iempo por acumulacion de recetas médicas a revistar.

* B programa de Invertarios fisicos de medicamentes se levara 3 cabo de i3 sigulente manera :

© Farmacias deben efectuar el mventare fisico en forma mensual.

© Depdsiins deben etectuar & Inventario fisico en ‘orma tnmestral.

o BnEhes deben efectuar el inventaric fisico en forma semesiral.

WL- FORMATOS E NSTRUCTVOS
Clave de Formatoinstruotivo Nombre del Formatodnctruotive
£3-ADM-P20-F01/Rev.00 Taneta Kardex
Vil ANEXOS
Clave de Anexo Nombre
S3~ADM-F30-A01/Rev.00 Diagrama de “ujo del procedmiento de nventario de

medcamenio en s farmacis

ACTA DE SESION ORDINARIA 657
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Elab de Pw Inventanos.

11

Jefe de 3 Coorginador de
Almacen Genery y
Farmaciaz

Elabora programa anual de Inventarios
parz
farmacias. oeposiios y botquines.

de Inventario.

de FDE de is Coorainacen
ﬁm‘m

alp gnado el dla que
se realizara el nventarto.

Informa al pubdco en general el tempo
que
cebera

p a

por
Inventano y donde se atenderan ios
casos

ge urgencia.

23

Imprme inventano de producios (en el
caso

oe FDB sin sistema, prepara el formato
para e L

i

24

Distribuye a i3s personas por

anagueles y
contenedores oe medicamentos (nicla e

Conteo.

Encargadc ge inventaro ce
Ia Coordnacion de Almacen

Captura |a toma del inventario en FDB
con

e Inicia un seg: conteo de
verfcacon ipasa alpunio 4.1,

32

Eiabora el formato de conteo y coteia con
4.1

Sl no se cuenta con sistema en las FDB”

* En caso de existr diferencias”

33

Inkia & proceso de conteo de! codigo,
aciara Ouda y reaiza i0s ajustes

w«ﬂ

p ap con e
resultaco de las existencias de! sistema

por
unigades y costo total

Reporte ge:
Comparativo de fisico vs.

42

Impnme reparte de los faitantes,
soprantes y
arerencias, (en el caso de las FDB sin
sistema, levanta inventario utizanco el

formato de conteo comparandoso con 1as
tanjetas kardex), levanta acta Informativa
ce

Jom) de mvenialo,

Reporte de faltantes,
scbrantes, ciferencias, A
de toma3 de nventario

43

Recaba |as firmas Junto a |a oe dos
testigos

FIN DEL PROCEDIMENTO

Uc. Femando Chapett! Siordls -
Coorginador gel Sistema ce
Gestion de ia Caldad

ng. Amador Bustamante
Gasteum / Coordinador de
Almacen General y Farmacias
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