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Articulo 35.- La “Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales”, estard adscrita a la Coordinacion General de
Administracion y le corresponden las siguientes atribuciones:

V1.

VII.

VIII.

Organizar, controlar y evaluar la adquisicion, administracion y cuidado de los recursos materiales que se utilicen y vigilar que
se proporcionen de manera oportuna, eficaz y eficiente los servicios generales necesarios que requieran las distintas
unidades administrativas en DIF Sonora;

Elaborar y someter a consideracién de la Coordinacion General de Administracion el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y remitirlo a la Secretaria de Salud Publica y a su vez a la Secretaria de Hacienda;

Dirigir y supervisar las acciones para la adquisicion, inventario y suministro de los bienes y servicios requeridos;

Proponer y gestionar ante la Comision Estatal de Bienes y Concesiones la desincorporaciéon y enajenacién de los bienes
muebles e inmuebles que se consideren como improductivos u obsoletos, ociosos, innecesarios o de desecho, previa
autorizacion de la Coordinacién General de Administracion, conforme a las disposiciones normativas aplicables;

Integrar y remitir a la Secretaria de la Contraloria General, en los plazos establecidos para tal efecto, la informacién relativa a
las licitaciones publicas que se requieran celebrar;

Proponer la contratacion de arrendamiento de bienes y servicios que sean necesarios para cumplir con los objetivos de la
Institucion;

Concentrar, salvaguardar y dar de baja los archivos de afos anteriores de las distintas unidades administrativas de DIF
Sonora de acuerdo a su vigencia y conforme a la normatividad aplicable;

Dirigir, organizar y establecer de conformidad con la normatividad aplicable en materia de proteccion civil, los programas de
prevencién, aseguramiento y auxilio en caso de accidentes, siniestros, robos y dafios en los bienes muebles e inmuebles y
del personal de DIF Sonora;

Determinar y procurar la correcta asignacion de espacios y la adaptacion de los inmuebles en las distintas unidades
administrativas de DIF Sonora;

Dirigir y supervisar los servicios de conservacion y mantenimiento de los inmuebles que albergan a las distintas unidades
administrativas;



XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

Promover y coordinarse con otras dependencias y entidades para establecer esquemas de contratacion conjunta de servicios
telefonicos, de mensajeria y agencias de viajes, asi como otros servicios generales cuyo esquema permitan la obtencion de
tarifas mas econdmicas;

Instalar y controlar el padrén vehicular y la asignacion de vehiculos a los servidores publicos de DIF Sonora, asi como
atender lo dispuesto en el Reglamento para Uso y Control de Vehiculos Oficiales de la Administracién Publica Estatal;

Organizar y promover las medidas necesarias para el ahorro de energia eléctrica, economizar el uso de papeleria y articulos
de oficina;

Planear, controlar y dirigir las acciones necesarias para mantener en condiciones oOptimas los bienes inmuebles de DIF
Sonora y mantener actualizado el sistema de inventario de activo fijo de DIF Sonora; y

Desarrollar las demas atribuciones que de manera especifica le asigne su superior jerarquico, asi como aquellas que le
confieran las leyes y otros ordenamientos juridicos aplicables.



