
CODIGO DE SERIE SERIE DESCRIPCIÓN

TRS/SA/PI/AÑO Pólizas de Ingreso Documentos que validan la recepcion de Ingresos

TRS/SA/PD/AÑO Pólizas de Diario Documentos que validan los movimientos contables de Diario 

TRS/SA/PE/AÑO Pólizas de Egeso Documentos que validan los movimientos de Egresos 

TRS/SA/EF/AÑO Estados Financieros Documentos de resultados de Estados Financieros 

TRS/SA/PP/AÑO Presupuesto Documentos que establecen el Presupuesto Anual programado 

para ser ejercido durante el año fiscal que corresponda.

TRS/SA/POA/AÑO Programa Operativo Anual Informe sobre la ejecucIón de acciones derivadas de las 

funciones de la instancia para ser realizadas durante el 

ejercicio fiscal presupuestado con expresión de metas.

TRS/SPC/STL/AÑO Cobro de Servicios 

Telefónicos a Localidades

Registro del proceso de cobro de servicios telefónico por 

localidad.

TRS/SPC/IST Ingresos por Servicios 

Telefónico

Registro del proceso de ingreso percibidos por la prestación de 

Servicio Telefónico en localidades.

TRS/SPC/CST Corte de Servicio Telefónico Registro del proceso de corte de servicio telefónico en 

localidades.

TRS/SA/TELMEX Pago de Servicio Telefónico a 

Telmex

Registro del proceso que valida el pago de servicios a 

proveedor Teléfonos de México

TRS/SA/NN/AÑO Nómina Registro del pago de sueldo a personal de la instancia

TRS/SA/CPC Compensación Personal de 

Confianza

Registro del pago de compensación a personal de confianza

TRS/SA/ISSSTESON Informe de Aportaciones a 

ISSSTESON

Docuemntos que registran el proceso administrativo de 

aportaciones al Instituto DE Seguridad Social al Servicio de los 

Trabajadores del estado.

TRS/SA/FFC Fondo Fijo de Caja Establecimiento y reposición del Fondo Fijo de Caja

TRS/SA/SHCP Secretaria de Hacienda y 

Crédito Público

Pago de impuestos a la Secretaria de Hacienda y Crédito 

Público

TRS/SA/EP Expediente de personal Documentos que establecen los procesos administrativos de 

contratación, alta, baja, actas y control administrativo de los 

empleados que laboran en la institución

TRS/SA/RES Resguardos Original de equipo reguardado en oficinas

TRS/ST/APY Apoyo a Dependencias y 

entidades de gobierno

Documentos que validan las acciones de apoyo mediante las 

redes de telefonía y radiocomunicación a diferentes 

dependencias y entidades de gobierno

SERIES DOCUMENTALES

SISTEMA INTEGRAL DE ARCHIVOS

COMITÉ DE CONTROL DOCUMENTAL

CLAVES DEL SISTEMA DE ARCHIVO

TELEFONIA RURAL DE SONORA
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TRS/ST/RF Reporte de fallas en los 

Servicios

Documentos que integran la información de los reportes de 

fallas elaborados por la Subdirección de Planeación, a partir de 

las acciones de monitoreo del servicio que esta realiza

TRS/SA/AU/AÑO Auditorías Informes, solventacion, oficios de auditoria

TRS/SA/ER/AÑO Entrega- Recepción Documentacion soporte de Entrega - recepcion de la 

administración

TRS/SA/EX/AÑO Otros Expedientes Información poco frecuente de Importancia

TRS/SA/OR/AÑO Oficios Recibidos Documentacion Recibida que no se considera en expediente 

individual

TRS/SA/OE/AÑO Oficios Enviados Documentacion Enviada que no se considera en expediente 

individual

TRS/SA/COM/AÑO Comisiones Concentrado de Comisiones, informes y copias de las mismas

TRS/SA/CON/AÑO Conciliaciones Conciliacion bancaria por cuenta, mes y año

TRS/SA/INV/AÑO Inventario Relacion de Inventario de los bienes de este Organismo

TRS/SA/SUTSPES/AÑO SUTSPES Información enviada y recibida del Sindicato Único de los 

Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado de Sonora

TRS/SA/CONT/AÑO Contratos Copia de contratos en poder de la subdirección y relacionados 

con el Organismo 

TRS/SA/SEG/AÑO Seguros Polizas de seguros de este organismo

TRS/SA/ET/AÑO Equipo de transporte Expediente de equipo de transporte

TRS/SA/MOBIL/AÑO Mobiliario y Equipo Expediente de mobiliario y equipo

TRS/SA/FONACOT/AÑ

O

FONACOT Expediente de FONACOT

TRS/SA/SUBS/AÑO SUBSIDIO Expediente de Solicitudes y Ordenes de pago  del subsidio 

estatal

TRS/SA/LEY/AÑO Leyes Compendio legislativo básico

TRS/SA/EQ/AÑO Equipo de Comunicación Expediente de equipo de comunicación

TRS/SA/COMP/AÑO Equipo de Cómputo Expediente de equipo de computo
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