CONSEJO SONORENSE REGULADOR DEL BACANORA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: CONSEJO SONORENSE REGULADOR DEL BACANORA VALORACION VIGENCIA DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA
PRIMARIA DOCUMENTAL INFORMACION OBSERVACIONES/COMENTARIOS
CODIGO SECCION SERIE IDENTIFICACION
Al L]cF] ar]ac] T]p]cc] cm C | P
1C Marco Normativo
1C.1 Leyes X 2 8 10 X X
1C.2 Convenios X 2 8 10 X X
1C.3 Decretos X 2 8 10 X X
1C.4 Reglamentos X 2 8 10 X X
1C.5 Normas oficiales mexicanas X 2 8 10 X X
1C.6 Mision, Vision, Objetivo X 2 8 10 X X
2C Asuntos Juridicos y fiscales
2C.1 Registro y certificacién de firmas X 2 6 8 X X
2¢.2 Actuaciones y representaciones en materia
legal y fiscal X 2 6 8 X X
2C.3 Estudios, dictdmenes e informes X 2 4 6 X X
2C.4 Juicios contra la dependencia X 6 4 10 X X
2C.5 Juicios de la dependencia X 6 4 10 X X
2C.6 Amparos X 6 4 10 X X
2c.7 . -~ .
Interposicion de recursos administrativos X 6 4 10 X X
2C.8 Opiniones técnico juridicas X 6 4 10 X X
2C.9 Inspeccion y designacion de peritos X 6 4 10 X X
2C.10
Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos X 6 4 10 X X
2C.11 Notificaciones X 6 4 10 X X
2C.12 Inconformidades y peticiones X 6 4 10 X X
2C.13 Delitos y faltas X 6 4 10 X X
2C.14 Derechos humanos X 6 4 10 X X
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
3C.1 Disposiciones en materia de programacion X 4 8 12 X X
Programas y proyectos en materia de
3C.2 programacion 2 6 8 X X
Registro programatico de proyectos
3C.3 especiales 2 6 8 X X
3C.4 Programas operativos anuales 2 6 8 X X
Integracion y dictamen de manuales de
3C.5 organizacion 2 6 8 X X




4c

5C

Integracion y dictamen de manuales,
normas y lineamientos, de

Recursos Humanos

Recursos Financieros/Fiscales

3C.6 procesos y procedimientos X 2 6 8 X X
Disposiciones en materia de
3C.7 presupuestacion X 2 6 8 X
Programas y proyectos en materia de
3C.8 presupuestacion X 2 6 8 X X
Disposiciones en materia de recursos
4C.1 humanos 4 8 12 X X
4C.2 Expediente tnico de personal X 2| 30 32
4c.3 Plantillas de personal X 2 6 8 X
4C.4 No6mina de pago de personal(concentrado) |X 2 10 12 X X
4C.5 Perfiles de puestos X 2| 10 12 X
Control de asistencia (vacaciones,
4C.6 descansos y licencias, incapacidades, etc.)|X 2 6 10 X
Evaluaciéon del desempefio de servidores
4C.7 de mando X 2 6 10 X X
Afiliaciones al Instituto de Seguridad
y Servicios Sociales de los
4C.8 Trabajadores del Estado X 2 30 32 X
4C.9 Jubilaciones y pensiones X 2 30 32 X X
Capacitacion continua y desarrollo
profesional del personal de éreas
4C.10 administrativas X 2 6 10 X
4C.11 Servicio social de areas administrativas X 2 6 10 X
Coordinacién laboral con organismos
4C.12 descentralizados y paraestatales X 2 6 10 X
4C.13 Servicio profesional de carrera X 2 6 10 X X
Disposiciones en materia de recursos
financieros y contabilidad
5C.1 gubernamental X 5[ 12 17 X X
5C.2 Gastos o0 egresos por partida presupuestal X 5[ 12 17 X X
5C.3 Polizas de Ingresos X 5[ 12 17 X X
5C.4 Ordenes de pago X 5[ 12 17 X X
5C.5 Solicitud de recursos X 5[ 12 17 X X
5C.6 Aportaciones a capital X 5[ 12 17 X X
5C.7 Financiamiento externo X 5| 12 17 X X
5C.8 Esquemas de financiamiento X 5[ 12 17 X X
Asignacion y optimizacion de recursos
5C.9 financieros X 5[ 12 17 X X
5C.10 Créditos concedidos X 5 12 17 X X
5C.11 Cuentas por liquidar certificadas X 5[ 12 17 X X
5C.12 Polizas presupuestales X 5[ 12 17 X X
5C.13 Polizas egresos, cheques X 5[ 12 17 X X
5C.14 Pélizas de diario X 5 12 17 X X
5C.15 Garantias, fianzas y depésitos X 5[ 12 17 X X




6C

7C

8C

9C

10C

11C

5C.16 Conciliaciones X 5| 12 17 X X
5C.17 Estados financieros X 5 12 17 X X
5C.18 Fondo Fijo de Caja X 5| 12 17 X X
5C.19 Declaraciones X 5| 12 17 X X
5C.20 Informes de Comision X 5[ 12 17 X X
Recursos Materiales
Disposiciones en materia de recursos
materiales, obra publica,
6C.1 conservacion y mantenimiento 2 8 10 X X
Programas y proyectos en materia de
recursos materiales, obra publica,
6C.2 conservacion y mantenimiento X 2 6 8
6C.3 Licitaciones X 2 4 6 X
6C.4 Control de contratos 2 6 8 X
6C.5 Seguros y fianzas 2 6 8 X X
6C.6 Registro de proveedores y contratistas X 2 6 8 X X
6C.7 Arrendamientos 2 6 8 X X
6C.8 Disposiciones de activo fijo X 5 6 11 X X
Inventario fisico y control de bienes
6C.9 muebles X 5 12 17 X X
Inventario fisico y control de bienes
6C.10 inmuebles X 5[ 12 17 X X
Servicios Generales
Bitacora mantenimiento equipo de
7C.1 transporte X 5| 12 17 X X
7C.2 Bitacoras de combustibles X 5 12 17 X X
Tecnologias y Servicios de la Informacion
Desarrollo e infraestructura del portal de
8C.1 Internet de la dependencia X 2 8 10 X X
8C.2 Administracion y servicios de archivo X 5[ 12 17 X X
Comunicacién Social
9C.1 Publicaciones e impresos institucionales X 2 6 8 X X
9C.2 Publicidad institucional X 2 6 8 X X
Control y Auditoria de Actividades Publicas
10C.1 Programas de auditorias X 2 8 10 X X
10C.2 Auditoria X 5| 12 17 X X
10C.3 Declaraciones patrimoniales 6 2 8 X X
10C.4 Entrega — recepcion 2 6 8 X X
Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas
11C.1 Disposiciones en materia de politicas 2 6 8 X
11C.2 Portales X 6 2 8 X X
11C.3 Actas Juntas directivas X 6 2 8 X X
11C.4 Informe de gobierno X 6 2 8 X X
11C.5 Indicadores 6 2 8 X X
Actas constitutivas de asociacion de
11c.6 productores 2 8 10 X X
11C.7 Proyectos X 4 6 10 X X
11C.8 Permisos movilizacion Bacanora X 6 2 8 X X
11C.9 Oficios informativos X 6 2 8 X X
11C.10 Control Interno y Desempeiio institucional [X 6 2 8 X X




12C

135

Transparencia y Acceso a la Informacion

Certificacion

12C.1 Unidad de transparencia X 6 2 8 X
12C.2 Solicitudes de acceso a la informacion X 6 2 8 X X
12C.3 Portal de transparencia X 6 2 8 X X
12C.4 Sistemas de datos personales X 6 2 8 X X
13S.1 Acreditacion 4 6 10 X X
13S.2 Expediente de productor X 4 6 10 X

13S.3 Solicitudes X 4 6 10 X X
135.4 Guias de movilizacion X 4 6 10 X X
13S.5 Registro de Plantaciones X 4 6 10 X

13S.6 Registro de Instalaciones X 4 6 10 X

13S.7 Certificados 4 6 10 X X
135.8 Manuales X 4 6 10 X X
13S5.9 Cartas de confidencialidad comité X 4 6 10 X

13S5.10 Actas de sesiones comité de certificacion  |X 4 6 10 X X
13S.11 Contratos cliente 4 6 10 X X




