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INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO

CENTRO ESTATAL DE TRASPLANTES

Direccion de Planeacion y Enlace Interinstitucional

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Verificacion de Lista de Hoja 1de 1

Espera y Coordinacién c/hospitales autorizados para la
asignacién de un érgano.

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 89-DPE-P02/REV.01 Fecha de elaboracion:

MARZO 2011
Resguardo
No. Registro P tio = : - . =
Responsable Tipo Tiempo Ubicacién
R_e pars clccronico e Direccidn de Planeacion Direccion de
actividades de trasplantes ; e :
1 . X y Enlace electronico 12 afios | Planeacion y Enlace
y donaciones de 6rganos S Co
. Interinstitucional Interinstitucional
(sistema RNT)

* El responsable del resguardo sera responsable de su proteccion.

SIP-FO03/REV.01
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Centro Estatal de Trasplantes

DIAGRAMA DE FLUJO

ENTE PUBLICO: Centro Estatal de Trasplantes
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccion de Planeacion y Enlace Interinstitucional
NOMBRE DEL PROCEDIMEINTO:

Verificacion de Lista de Espera y Coordinaciéon
c/hospitales autorizados para la asignacién de un
organo.

Hoja ldel
Fecha de elaboracidn:

MARZO 2011
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:

89-DPE-P02/REV.01

Se entra al Sistema RNT
Con clave asignada
confidencial

Se verifica la informacion|
De las donaciones y

trasplantes

Acceso a las actividadeg

De donaciones y tras-
plantes

[6e recibe informacion via
En caso de que surja telefonica de la donacion de Recepcién de Informacion

Se tiene acceso a la =) plguna donacion de rganos ) Srgano del Coordinador #| De datos clinicos del

Lista de Espera de hospitalario de Donacion. Paciente.
Donacion de 6rganos.
Revisa en coordinacion o .
con el Coordinador Hosp. ﬁm“'.“'":’m" Icon ol ;enf.ca dqule s; hay% £AN
De donacion la lista de — lospital para la asignay ——% ealizado la donacién _’
E cién del érgano. Trasplante de drgano.
spera.
Histocompatibilidad
89-DPE-P02-GO1/REV.01
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Centro Estatal de Trasplantes
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VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
CENTRO ESTATAL DE TRASPLANTES

Direccion de Planeacion y Enlace Interinstitucional

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Verificacién de la Lista de |Hoja 1del
Espera y Coordinacién c/hospitales autorizados para la
asignacién de un 6rgano.

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:  89-DPE-P02/REV.01 Fecha de la verificacion:

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES SI | NO NOTAS:

1 | Setiene acceso al Sistema RNT para verificar informacion?

Se tiene acceso al Sistema RNT para verificar las donaciones y trasplantes
2 | realizados en el Estado?

Se tiene acceso al reporte de actividades de las donaciones y trasplantes
3 |realizados en el Estado?

Se tiene acceso a la Lista de Espera de los posibles receptores a nivel Estado?

Se recibe informacion de las donaciones y trasplantes que se realizan en los
5 hospitales autorizados para trasplantes?

Hay coordinacién entre el Hospital y el Director de Planeacién y Enlace
¢ |Interinstitucional para la verificacién de la Lista de Espera y la asignacién de
un organo?

Se tiene acceso al reporte de actividades de las donaciones y trasplantes de los
; hospitales autorizados?

Nombre y firma del verificador

SIP-F04/REV.01
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DIRECCION DE ENSENANZA Y DIFUSION
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Centro Estatal de Trasplantes
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Realizacion de Pliticas y Reuniones Informativas sobre la cultura de la
donacidén de érganos.

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 89-DED-P03/REV .01 Fecha de Emisién: MARZ(O 2011

I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Promover de manera eficiente la cultura de la donacién de 6rganos a través de pliticas y reuniones
informativas a los diferentes sectores de la entidad.

II. ALCANCE
A toda la comunidad.

I1I. DEFINICIONES

SSP: Secretaria de Salud Piblica

Centro: Centro Estatal de Trasplantes

Junta de Gobierno: Integrantes del Consejo del Centro

IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS

Ley de acceso a Ia Informacién Piblica del Estado de Sonora.

Ley General de Salud

Ley No. 158 de Donacién y Trasplantes para Organismos Humanos

Plan Estatal de Desarrollo 2009-2015

Reglamento Interior del Centro Estatal de Trasplantes

Manual de Organizacién del Centro Estatal de Trasplantes

V. POLITICAS

1. La Direccion de Enseiianza y Difusién coordinara los actos relacionados con la cultura y
educacién de la donacion de 6rganos en el Estado. ' '

2. La Direccién de Ensefianza y Difusion promovera y coordinard conjuntamente con los sectores
privado, social y piblico los actos de proselitismo y educacién sobre la meteria de la donacién de
érganos.

3. La Direccién de Ensefianza y Difusién instalard y vigilard los médulos de informacion en el
Estado.

VL FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No Aplica

VII. ANEXOS
89-DED-P03-G01/REV.01 Diagrama de flujo para las pldticas o eventos informativos sobre la
cultura de la donacién de érganos.
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Centro Estatal de Trasplantes

ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Realizacion de Pliticas y Reuniones Informativas sobre la cultura de la
donacién de érganos.

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 89-DED-P03/REV.01 Fecha de Emision: MARZO 2011

VIIL. DESCRIPCION DE LA OPERACI(')N' DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO

1. Concertar Citas.

Director de Ensefianza y 1.1 Elabora oficio de invitacion para la Copia de acuse de
Difusién realizacion de platicas o evento. invitacién

1.2 Entabla comunicacion telefonica con
la entidad que se le dard la plética o
evento informativo

1.3 Acuerda fecha y hora para la platica
informativa o evento informativo.

1.4 Agenda fecha y hora.

2. Organizacion de platicas o evento.

“si es una platica”

2.1 Realiza diapositivas que se expondra
en reunion.

2.2 Expone diapositivas.

2.3 Entrega de Tripticos y credenciales
de donador a los asistentes.

“si es un evento”

2.4 Se instala médulo de informacién en
el evento.

2.5 Entrega tripticos y credenciales
donador a los asistentes.

Fin de Procedimiento.

h .l

lab -

R “ysa\“ M Guill Rﬁd

Liec. Ros: a Roglriguez Dr. Guille mo riguez
Astorga : Ca izosa
Dir. Administrativo del Enca rgada de Area de Dir. Gral. del Centro Estatal de
Centro Estatal de Ensefianza y Difusion Trasplantes
Trasplantes

SIP-F02/REV.01
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Centro Estatal de Trasplantes

INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO

CENTRO ESTATAL DE TRASPLANTES

Direccion de Ensefianza y Difusion

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Realizacion de Platicasy |Hoja 1de 1
eventos Informatives sobre la cultura de la donacién de érganos

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:

Fecha de elaboracion:

89-DED-P0O3/REV.01 MARZO 2011
Resguardo
No. Registro e i : = e e
Responsable Tipo Tiempo Ubicacién
Copia de acuse de oficio | Direccion de Ensefianza |Electrénico o _ DII‘C.C:GIDII de
1 G P 12 afios | Planeacion y Enlace
de invitacion. y Difusion papel et
Interinstitucional.

* El responsable del resguardo sera responsable de su proteccion.

SIP-FO3/REV.01
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Centro Estatal de Trasplantes

DIAGRAMA DE FLUJO
ENTE PUBLICO: Centro Estatal de Trasplantes Hoja 1del
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Fecha de elaboracion:
Direccion de Ensefianza y Difusion MARZO 2011

NOMBRE DEL PROCEDIMEINTO: Realizacién CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:
de Platicas Informativas sobre la Cultura de la

Donacién de Organos 89-DED-P03/REV.01

Se acuerda fecha y hora Se agenda lafechay -
Para la plética o evento | 5 Hora Parg la platica
Informativa o evento.

Se elabora invitacion

INICIO |para la realizacion de
platica o evento.

Se realiza diapositivas Se exponen las Se entregan tripticos y
Para la platica que se _ Diapositivas. ——p Credenciales de donador

-y Expondra.

Para un evento se instala be entregan tripticos y
-y Modulos de informacién — Credenciales de donador [=————3

I los asistentes.

89-DED-P03-G01/REV.01
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Centro Estatal de Trasplantes

VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
CENTRO ESTATAL DE TRASPLANTES

Direccién de Ensefianza y Difusion

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Realizacion de Platicas y Hoja 1del
eventos Informativos sobre la cultura de la donacién de
drganos.

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: Fecha de la verificacion:

89-DED-PO3/REV.01

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES SI | NO NOTAS:

1 | Se recibio oficio de invitacion ya sea via electronica o en papel?

Se especifico fecha y hora para la platica o evento?

2

" Se agendo la platica o evento?

i Se tiene el material informativo para entregarlo a los asistentes?

5 Se entregd el material informativo alusivo a la donacién de érganos?
¢ Se entregaron credenciales de donador a los asistentes?

Nombre y firma del verificador

SIP-F04/REV.01
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