Instituto Tecnologico Superior de Cananea

Procedimientos para obtener informacion

Para obtener la informacion publica distinta a la informacion basica a la que se refiere el articulo 14
de la ley en la materia, ésta podra obtenerse a partir del 1o0. de agosto del 2006 mediante solicitud
gue se formule ante la Unidad de Enlace del sujeto obligado a través de comparecencia verbal,
solicitud por escrito o a través de medios electrénicos en términos de los articulos que van del 36 al
45 de la ley. Para ello lo puedes realizar de las siguientes maneras:

A) Accesar directamente al Sistema de Solicitudes de Informacion del Gobierno del Estado de
Sonora (INFOMEXSONORA) en la siguiente direccion:

http://infomex.sonora.gob.mx/

B) En el Portal de Transparencia del Estado de Sonora localizado en:

http://transparencia.esonora.gob.mx/Sonora/transparencia/

C) Enla PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA localizada en:

http://www.plataformadetransparencia.org.mx/

En ellas encontraras la seccion de Sistema de solicitudes de acceso a la informacion publica, en
donde deberas de realizar el llenado y envi6 del formato con la peticién de informacién. Asi mismo, se
te indicara como recibiras la informacién, fecha y dependencia que atenderd la tu solicitud.

D) Directamente en el Instituto Tecnoldgico Superior de Cananea, en el area correspondiente a la
Unidad Enlace a cargo del Titular Arg. Arnoldo Caro Torres, quién le proporcionara el formato
para el llenado de la solicitud. Una vez llenado, el Titular le indicara la aceptacion o negacion
de su solicitud y el tiempo con que cuenta la Institucién para contestar y la forma en que se
realizara la entrega y el costo en caso de requerirlo.
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1.- La solicitud de informacién publica correspondiente deber&a de reunir
los siguientes datos:

E) Denominacion del Sujeto Obligado al que se realiza la solicitud;

F) Nombre completo del solicitante segun este lo haya proporcionado, s6lo para efecto del
seguimiento;

G) Sefialamiento o descripcion de la informacién que se solicita; y

H) Lugar o medio para recibir la informacion solicitada o las notificaciones que procedan al
efecto.

No se considerara Solicitud de Acceso a la Informacién Publica la que se derive de una entrevista
realizada a un servidor publico que no sea el titular de la Unidad Enlace.

2.- RECEPCION DE SOLICITUDES: Unicamente en dias y horas habiles:

o HORARIO: Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 horas.

e Las solicitudes que se presenten en dias inhabiles y fuera del horario sefialado, se registraran
al dia habil siguiente inmediato, para efectos de cémputo de los plazos a que se refiere la Ley
de Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora.

3.- SEGUIMIENTO:

Recibida la solicitud de informacion por la Unidad Enlace, se registrara en un acta o formato
electronico la solicitud y para el caso de presentacion en forma escrita, procedera a entregar una
copia de la misma al solicitante, con un nimero de folio con el objeto de darle seguimiento a la
peticion.

El acceso a la Informacién Publica es gratuito, no obstante, si la reproducciéon de los documentos
solicitados genera un costo o derecho por un monto equivalente al gasto generado por tal
reproduccion, el cual no podra ser superior a la suma de el costo de los materiales utilizados en la
reproduccion de la informacién y/o el costo de envio, en su caso.

El sujeto obligado que sin tener a disposicién la informacién solicitada se abstenga de dar respuesta a
una solicitud especificando dicha circunstancia en el plazo de cinco dias habiles siguientes a su
recepcion quedara obligado a obtener la informacion de quien la tenga y entregarsela al solicitante en
un plazo no mayor de quince dias habiles a partir de su fecha de recepcion.

Sea que una solicitud de informacion publica haya sido aceptada, rechazada o declinada por razon de
competencia, debera notificarse la resolucion correspondiente al solicitante dentro de los cinco dias
hébiles siguientes a su recepcion.

En caso de no practicarse la notificacion dentro del plazo estipulado se entenderd contestada
afirmativamente la solicitud correspondiente, excepto cuando la misma se refiera a informacion que
previamente se encuentre declarada como de acceso restringido.



Toda solicitud de informacioén debera ser satisfecha dentro de un plazo no mayor de quince dias
habiles a partir de la fecha de su recepcion, excepto cuando se solicite informacién puablica con
reproduccion de los documentos que la contengan, el sujeto obligado que responda favorablemente
dicha peticidon debera notificar al interesado dentro de un plazo de cinco dias habiles contados a partir
de la fecha en que se haya recibido la solicitud, el monto del pago o los derechos que se causen por
la correspondiente reproduccion.

Si el particular solicité informacion que debe ser reproducida y ademas entregada al solicitante en un
lugar distinto a la unidad de enlace, en adicién a los Derechos correspondientes debera cubrirse el
costo del envio por el medio que lo haya requerido, de acuerdo a las tarifas para el pago de derechos
que deberan cubrir los solicitantes de informacion publica, en las Agencias 6 SubAgencias Fiscales
dependientes de la Secretaria de Hacienda del Gobierno del Estado de Sonora, y en las Tesorerias
Municipales en aquellos casos de municipios del Estado de Sonora que no cuenten con Agencia o
Sub Agencia Fiscal. En caso de que se desee realizar en pago en linea, favor de accesar en la
siguiente direccion: http://infomex.sonora.gob.mx/

Si no se realiza el pago respectivo dentro de los siguientes sesenta dias naturales se entendera que
el interesado desiste de su solicitud.

Una vez que el solicitante compruebe haber efectuado el pago correspondiente, el sujeto obligado
deberd entregar la informacién reproducida de que se trate dentro de un plazo de diez dias habiles a
partir de la fecha en que se haya realizado el pago.

Cuando no se entregue 0 ponga a disposicién del interesado en tiempo y forma informacién que se
haya solicitado reproducida, el sujeto obligado debera entregarla sin cargo alguno dentro de un plazo
de cinco dias habiles contado a partir del vencimiento del término para la entrega, debiendo ademas
reintegrarse al mismo tiempo el pago que se hubiere realizado por el peticionario.

COSTOS DE REPRODUCCION

a).- Expedicidn de copias certificadas de documentos por cada hoja $ 15.00
b).- Por cada disco flexible de 3.5 pulgadas $ 20.00
c).- Por cada disco compacto $ 25.00
d).- Por cada copia simple $ 1.00
e).- Por cada hoja impresa por medio de dispositivo informéatico $ 8.00
f).- Por reproduccion de documentos mediante digitalizacion de De la primera a la
imagenes y texto (scanner) vigésima hoja gratuito,

a partir de la vigésima
primera hoja, $1.00 por
cada hoja.
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