I. PERFIL DEL PUESTO:

I.I Datos de identificación

	Nombre del puesto:                                                                                      
	JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

	Área de Desempeño
	ADMINISTRACIÓN

	Área de Adscripción:                                                                                                     
	SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

	Nivel
	11

	Horario de trabajo: 
	HORARIO INSTITUCIONAL



II. PERFIL DEL PUESTO:

I.1 Área de Especialidad Requerida
Financiera, fiscal, contable y presupuestal                                                                                    .                     

I.2 Experiencia
Seleccionar el grado de experiencia que requiere el puesto:

	Periodo
	Necesaria
	Deseable
	No necesaria

	Menor de 1 año
	
	
	

	1 año
	
	
	

	3 años
	X
	
	

	5 años
	
	X
	

	Otro:________________
	
	
	




[bookmark: _GoBack]II.3 Justificación u Objetivo del Puesto
Realizar las actividades relacionadas con la tesorería del Instituto relacionadas a: pagos de inscripciones y demás servicios que deban pagar los alumnos del instituto al igual que la administración y registro de los recursos financieros asignados al Institución por parte del Estado y la Federación.

II.4 Personal a su Cargo
· Coordinador Técnico
· Administrador de Área
· Administrador de Área
· Jefe de Oficina
· Analista Técnico Auxiliar

