I. GENERALIDADES DE PUESTO
I.1 Datos de identificación

	Nombre del puesto:                                                                                      
	JEFE DEL DEPTO. PLANEACION Y PROGRAMACIÓN

	Área de Desempeño
	PLANEACION Y PROGRAMACIÓN

	Área de Adscripción:                                                                                                     
	SUBDIRECCION DE PLANEACION

	Nivel
	11

	Horario de trabajo: 
	HORARIO INSTITUCIONAL


II. PERFIL DE PUESTOS
II.1 Área de Especialidad Requerida
En puesto similar (Administración, recursos humanos, contratación, remuneraciones, etc           


II. 2 Experiencia
Seleccionar el grado de experiencia que requiere el puesto:
	Periodo
	Necesaria
	Deseable
	No necesaria

	Menor de 1 año
	
	
	

	1 año
	X
	
	

	3 años
	
	X
	

	5 años
	
	
	

	Otro:________________
	
	
	


II.3 Justificación u Objetivo del Puesto
Recibir, analizar, validar, integrar y dar seguimiento al Programa Operativo Anual, verificando que esté encaminado al cumplimiento de las metas de la institución relacionadas con la prestación de un servicio educativo de calidad para beneficio de nuestros estudiantes

II.4 Personal a su Cargo

· Técnico Especializado

