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ARCHIVO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA  

 DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS  

NOMBRE Y PUESTO  DEL RESPONSABLE 
DE ARCHIVO: 

C.P. JUAN ENCINAS IBARRA 

DOMICILIO OCAMPO # 49. COL. CENTENARIO 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN 2895700 

CORREO ELECTRÓNICO juan.encinas@ceasonora.gob.mx 

CODIGO SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE 

10C.03 CONTROL DE 
AUDITORIA 

OFICIOS Y OBSERVACIONES DE ISAF Y OCDA 

10C.04 REVISIONES DE RUBROS 
ESPECÍFICOS 

EVALUACIÓN DEL CONTROL INTERNO EN LA EJECUCIÓN DE PROGRAMAS 
FEDERALIZADOS DE OBRA PÚBLICA 

10C.05 OBSERVACIONES Y 
SEGUIMIENTO 

OFICIOS Y REQUERIMIENTOS DE INFORMACION Y OBSERVACIONBES DEL OCDA 

10C.11 DECLARACIONES 
PATRIMONIALES 

ALTAS Y BAJAS EN EL PADRÓN DE OBLIGADOS 

10C.12 DECLARACIONES 
PATRIMONIALES 

NOTIFICACIONES AL PERSONAL PARA EL CUMPLIMIENTO DE RESPONSABILIDAD 
DE SU DECLARACIÓN PATRIMONIAL 

10C.13 ENTREGA RECEPCIÓN Y 
SISTEMA DE 
INFORMACIÓN DE 
ACCIONES DE 
GOBIERNO 

SISTEMA DE EVIDENCIAS 

10C.13 ENTREGA RECEPCIÓN Y 
SISTEMA DE 
INFORMACIÓN DE 

SISTEMA DE RECURSOS GUBERNAMENTALES (SIR) Y SISTEMA DE EVIDENCIAS 
(SEVI) 
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ACCIONES DE 
GOBIERNO 

10C.13 ENTREGA RECEPCIÓN Y 
SISTEMA DE 
INFORMACIÓN DE 
ACCIONES DE 
GOBIERNO 

DISPOSICIONES PARA CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL USO DE LOS 
SISTEMAS SIR Y SEVI 

10C.13 ENTREGA RECEPCIÓN Y 
SISTEMA DE 
INFORMACIÓN DE 
ACCIONES DE 
GOBIERNO 

ACTAS DE ENTREGA - RECEPCIÓN Y ANEXOS DEL SIA, DERIVADAS DEL CAMBIO DE 
TITULAR DE VARIAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA CEA 

11C.08 PROCESOS DE CALIDAD AUDITORIAS DE CALIDAD 

11C.17 INDICADORES DE 
DESEMPEÑO, CALIDAD 
Y PRODUCCIÓN 

SISTEMA INTEGRAL DE EVALUACIÓN DE LA GESTIÓN PÚBLICA 

11C.6 CUENTA PÚBLICA ORIGINAL DE LOS INFORMES DE LA CUENTA PÚBLICA 

12C.01 DISPOSICIONES EN 
MATERIA DE ACCESO A 
LA INFORMACIÓN 

DISPOSICIONES PARA CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL USO Y MANEJO DEL 
PORTAL DE TRANSPARENCIA 

12C.05 COMITÉ DE 
INFORMACIÓN 

ACTAS DE REUNIÓN DE COMITÉ DE INFORMACIÓN Y CONTROL DOCUMENTAL 

12C.07 PORTAL DE 
TRANSPARENCIA 

SEGUIMIENTO Y ACCIONES PARA ACTUALIZACIÓN DE INFORMACIÓN PÚBLICA 
BÁSICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA 

1C.03 LEYES Y REGLAMENTOS SEGUIMIENTO DE ACCIONES PARA ACTUALIZACIÓN DE REGLAMENTO INTERIOR 
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2C,19 CONVENIOS DE 
CONCERTACION 

CONVENIOS REALIZADOS DE COORDINACIÓN DE LA UNIDAD DE ASUNTOS 
JURÍDICOS 

2C,19 CONVENIOS DE 
COLABORACION 

CONVENIOS REALIZADOS DE COORDINACIÓN DE LA UNIDAD DE ASUNTOS 
JURÍDICOS 

2C.01 ASESORIAS LEGALES ASESORIAS LEGALES 

2C.01 RECURSO LEGALES DENUNCIAS DE ROBO DE LA CEA 

2C.05 CONTROL DE 
ASISTENCIA 

OFICIOS DE COMISIÓN DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS 

2C.07 JUICIOS CONTRA LA 
ENTIDAD 

JUICIOS ADMINISTRATIVOS EN CONTRA DE LA CEA 

2C.13 NOTIFICACIONES NOTIFICACIONES DE LA CEA Y SOLICITUD DE INFORMACIÓN POR PARTE DE LA 
CONAGUA 

2C.17 ASUNTOS JURIDICOS OFICIOS Y DOCUMENTOS RECIBIDOS Y ENVIADOS POR LA UNIDAD JURÍDICA 

2C.19 ACUERDOS Y 
CONVENIOS 

CONTRATOS Y CONVENIOS DE COLABORACIÓN Y COORDINACIÓN 

2C.19 CONVENIOS DE 
COORDINACION 

CONVENIOS REALIZADOS DE COORDINACIÓN DE LA UNIDAD DE ASUNTOS 
JURÍDICOS 

2C.21 SEGUIMIENTOS DE 
CASO 

SEGUIMIENTOS DEL CASO DE LA EMPRESA DISTRIBUCIONES SALIDO 

3C,04 PROGRAMA OPERATIVO 
ANUAL 

INFORME DE SEGUIMIENTO TRIMESTRALES  

3C.06 PROGRAMAS 
OPERATIVOS ANUALES 

INFORMES DE ACTIVIDADES TRIMESTRALES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE INDICADORES DE PROYECTO Y/O PROCESO DE LOS 
PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

3C.07 DISPOSICIONES EN ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL Y DESCRIPCIONES DE PUESTOS 
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MATERIA DE 
ORGANIZACIÓN 

3C.10 INTEGRACIÓN Y 
DICTAMEN DE 
MANUALES DE 
ORGANIZACIÓN 

SEGUIMIENTO DE ACCIONES PARA ACTUALIZACIÓN DE MANUAL DE 
ORGANIZACIÓN 

3C.11 INTEGRACIÓN Y 
DICTAMEN DE 
MANUALES, NORMAS Y 
LINEAMIENTOS DE 
PROCESOS Y 
PROCEDIMIENTOS 

SEGUIMIENTO DE ACCIONES PARA ACTUALIZACIÓN DE MANUALES DE 
PROCEDIMIENTOS 

3C.18 PRESUPUESTO OFICIO INFORMATIVO DE PRESUPUESTO ANUAL 

3C.20 EVALUACIÓN 
PRESUPUESTAL 

INSTRUCCIONES PARA EVALUACIÓN DE PRESUPUESTO 

3C.4 PRESUPUESTO OFICIOS DE AUTORIZACION 

3C.4 PRESUPUESTO SOLICITUD DE RECURSOS 

3C.4 PRESUPUESTO PRESUPUESTOS ANUALES 

4C.01 DISPOSICIONES EN 
MATERIA DE RECURSOS 
HUMANOS 

CIRCULARES Y NOTIFICACIONES RECIBIDAS DE LA SUBSECRETARÍA DE RECURSOS 
HUMANOS DEL ESTADO 

4C.03 EXPEDIENTE ÚNICO DE 
PERSONAL 

PERSONAL ACTIVO DE LA CEA 

4C.03 EXPEDIENTE ÚNICO DE 
PERSONAL 

BAJAS DE PERSONAL DE LA CEA 
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4C.04 NÓMINA Y 
DESCUENTOS AL 
PERSONAL 

MOVIMIENTOS DE NOMINA PARA RECURSOS HUMANOS 

4C.04 NÓMINA Y 
DESCUENTOS AL 
PERSONAL 

ORDENES DE PAGO 

4C.04 NÓMINA Y 
DESCUENTOS AL 
PERSONAL 

LISTADOS DE FIRMAS PARA LOS RECIBOS DE NOMINA QUINCENAL 

4C.04 NÓMINA Y 
DESCUENTOS AL 
PERSONAL 

CONCILIACION DE FONACOT 

4C.04 NÓMINA Y 
DESCUENTOS AL 
PERSONAL 

CONCILIACION DE FONACOT 

4C.04 NÓMINA Y 
DESCUENTOS AL 
PERSONAL 

ACUSES DE ENTREGA DE CÁLCULO DE DESCUENTOS POR DIVERSOS CONCEPTOS 
AL PERSONAL, A TRAVÉS DE RECURSOS HUMANOS DEL ESTADO 

4C.04 NÓMINA Y 
DESCUENTOS AL 
PERSONAL 

DESARROLLO ORGANIZACIONAL 

4C.05 NÓMINA Y 
DESCUENTOS AL 
PERSONAL 

PÓLIZAS DE NÓMINA 

4C.12 CONTROL DE 
ASISTENCIA Y 

DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS DE INCIDENCIAS REGISTRADAS EN EL CHECADOR 
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HORARIOS 

4C.12 CONTROL DE 
ASISTENCIA Y 
HORARIOS 

REPORTES DE CHECADOR DE ENTRADA Y SALIDA 

4C.13 CONTROL DE 
ASISTENCIA Y 
HORARIOS 

RECIBOS DE VIÁTICOS DE PERSONAL COMISIONADO (JUSTIFICANTE DE 
INASISTENCIA) 

4C.13 CONTROL DE 
ASISTENCIA Y 
HORARIOS 

OFICIOS DE VACACIONES 

4C.13 AFILIACIONES A LA 
SEGURIDAD SOCIAL 

CEDULAS ISSSTESON NÓMINA DEL ESTADO 

4C.13 AFILIACIONES A LA 
SEGURIDAD SOCIAL 

CEDULAS ISSSTESON NÓMINA RECURSOS PROPIOS 

4C.13 AFILIACIONES A LA 
SEGURIDAD SOCIAL 

ALTAS Y BAJAS DE EMPLEADOS 

4C.13 AFILIACIONES A LA 
SEGURIDAD SOCIAL 

PAGOS MENSUALES A PERSONAL PENSIONADO Y JUBILADO DE LA COAPAES Y CEA 

5C.06 REGISTROS CONTABLES PÓLIZAS DE ORDEN 

5C.15 REGISTRO Y CONTROL 
DE PÓLIZAS DE 
EGRESOS 

POLIZAS DE EGRESOS DE LA DEPENDENCIA 

5C.16 POLIZAS DE INGRESOS POLIZAS DE INGRESOS 

5C.16 REGISTRO Y CONTROL 
DE PÓLIZAS DE 

POLIZAS DE INGRESOS DE LA UNIDAD ADNIMISTRATIVA 
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INGRESOS 

5C.17 POLIZAS DE DIARIO POLIZAS DE DIARIO 

5C.17 POLIZAS DE DIARIO POLIZAS DE DIARIO DE LA UNIDAD ADNIMISTRATIVA 

5C.20 POLIZAS DE CHEQUE POLIZAS DE CHEQUE 

5C.21 CONCILIACIONES CONCILIACIONES BANCARIAS 

5C.21 CONCILIACIONES CONCILIACIONES 

6C.01 EXPEDIENTE UNICO DE 
OBRA 

DOCUMENTACIÓN REQUERIDA POR LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS 
RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y POR LA LEY DE ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICA, SEGÚN EL CASO, PARA 
GARANTIZAR EL SEGUIMIENTO EN LA APLICACIÓN DE LOS RECURSOS PÚBLICOS 
FINANCIEROS.  

6C.03 LICITACIONES OFICIOS DE LICITACIONES, ACTAS Y JUNTAS DE ACLARACIONES 

6C.04 EXPEDIENTE UNICO DE 
OBRA 

DOCUMENTACIÓN REQUERIDA POR LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS 
RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y POR LA LEY DE ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICA, SEGÚN EL CASO, PARA 
GARANTIZAR EL SEGUIMIENTO EN LA APLICACIÓN DE LOS RECURSOS PÚBLICOS 
FINANCIEROS.  

6C.04 EXPEDIENTE UNICO DE 
OBRA 

DOCUMENTACIÓN REQUERIDA POR LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS 
RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y POR LA LEY DE ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICA, SEGÚN EL CASO, PARA 
GARANTIZAR EL SEGUIMIENTO EN LA APLICACIÓN DE LOS RECURSOS PÚBLICOS 
FINANCIEROS.  

6C.04 EXPEDIENTE UNICO DE 
OBRA 

DOCUMENTACIÓN REQUERIDA POR LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS 
RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y POR LA LEY DE ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICA, SEGÚN EL CASO, PARA 
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GARANTIZAR EL SEGUIMIENTO EN LA APLICACIÓN DE LOS RECURSOS PÚBLICOS 
FINANCIEROS.  

6C.07 CONTROL DE 
CONTATOS 

CONTRATOS DE SERVICIOS PROFESIONALES DE LAS GERENCIAS OPERATIVAS 

6C.12 CONTRATOS DE 
ARRENDAMIENTO 

CONTRATOS REALIZADOS REFERENTES A LOS ARRENDAMIENTOS 

6C.14 INVETARIOS BIENES Y 
CONTROL DE BIENES 
MUEBLES E INMUEBLES 

SOLICITUD Y LA CONCENCION DE CAMBIO DE NOMBRE DEL TITULAR DE LOS 
TERRENOS DELA COAPAES POR LA CEA 

6C.14 INVENTARIOS  FÍSICOS Y 
CONTROL DE BIENES 
MUEBLES E INMUEBLES 

 FACTURAS ORIGINALES Y RESGUARDOS  DEL ACTIVO FIJO DE LA CEA 

6C.17 COMITÉ DE OBRAS 
PUBLICAS 

COPIAS DE JUNTAS DEL COMITÉ DE OBRAS PÚBLICAS 

6C.17 COMITES MINUTAS DE TRABAJO DELA COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE LOS 
PUEBLOS INDIGENAS 

7C.06 POLIZAS DE ORDEN POLIZAS DE ORDEN 

7C.06 SOLICITUDES DE 
SERVICIO CONTROL Y 
SEGUIMIENTO 

COPIA ÓRDENES DE COMPRA 

7C.07 CONTRATOS DE 
SERVICIOS 
PROFECIONALES 

CONTRATOS REALIZADOS REFERENTES A SERVICIOS PROFESIONALES 

7C.08 CONTROL PARQUE 
VEHICULAR 

EXP DE VEHÍCULOS: MANEJO Y SERVICIOS POR VEHÍCULO 

8C.02 INFORMACIÓN TÉCNICA REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN DE CONAGUA 
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8C14 DISPOCICIONES-
ASUNTOS TURNADOS 

OFICIOS DE VARIAS DEPENDENCIAS  

8C14 OFICIOS TURNADO Y 
RECIBIDOS 

OFICIOS TURNADOS Y RECIBIDOS 
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ARCHIVO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA  

 DIRECCIÓN GENERAL DE INFRAESTRUCTURA HIDRÁULICA URBANA  

NOMBRE Y PUESTO  DEL RESPONSABLE 
DE ARCHIVO: 

ING. NOE MARTÍNEZ 

DOMICILIO OCAMPO # 49. COL. CENTENARIO 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN 2895700 

CORREO ELECTRÓNICO noe.martinez@ceasonora.gob.mx 

CODIGO SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE 

6C.04 
EXPEDIENTE UNICO DE 
OBRA DOCUMENTACIÓN RELACIONADA CON EL EXPEDIENTE 

3S.02 
PROGRAMA EN 
MATERIA DE OBRAS 
HIDRÁULICAS - APAZU 

AVANCES DE OBRA APAZU Y PORTAL DE TRANSPARENCIA 

3S.02 
PROGRAMA EN 
MATERIA DE OBRAS 
HIDRÁULICAS - APAZU 

ANEXOS DE EJECUCION Y TECNICOS 

3S.03 

ESTUDIOS Y PROYECTOS 
EN MATERIA DE OBRA 
PUBLICA 

PROYECTO EJECUTIVO EN MATERIA DE OBRA 

3S.04 OBRA CONTRATO DE OBRA HIDRÁULICA 

3S.02 

PROGRAMAS EN 
MATERIA DE OBRAS 
HIDÁULICAS - 
PROSSAPYS CONTRATO DE OBRA HIDRÁULICA 

3S.02 PROGRAMAS EN ANEXOS DE EJECUCIÓN Y TÉCNICO 
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MATERIA DE OBRAS 
HIDRÁULICAS – 
PROGRAMA AGUA 
LIMPIA  

3S.02 

PROGRAMAS EN MATERIA 
DE OBRAS HIDRÁULICAS – 
CONVENIO DE 
OTORGAMIENTO DE 
SUBSIDIOS DEL RAMO 23 
PREVISIONES SALARIALES 
Y ECONÓMICAS PARA 
CONTINGENCIAS 
ECONÓMICAS 2015  CONVENIO 

3C.06 

PROGRAMA OPERATIVOS 
ANUALES ( INFORMES 
TRISMESTRALES DEL POA)  INFORMES TRISMESTRALES DEL POA) 

3C.02 

PROGRAMAS Y 
PROYECTOS EN MATERIA 
DE PROGRAMACION, Y 
ORGANIZACIÓN 
PRESUPUESTAL 
(PROGRAMAS FEDERALES)  PROGRAMAS FEDERALES 
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ARCHIVO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA  

 DIRECCIÓN GENERAL DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA   

NOMBRE Y PUESTO  DEL 
RESPONSABLE DE ARCHIVO: 

ING. HILDEBRANDO RAMOS LUNA 

DOMICILIO BULEVAR VILDOSOLA S/N 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN 21084750 

CORREO ELECTRÓNICO hildebrando.ramos@ceasonora.gob.mx 

CODIGO SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE 

6C.01 EXPEDIENTE UNICO DE OBRA DOCUMENTACIÓN RELACIONADA CON EL EXPEDIENTE 

3S.02 

OPERACIÓN 
HIDROAGRICOLA/DISPOSICIONES 
– ASUNTOS TURNADOS 

SON PETICIONES DE PRESIDENTES MUNICIPALES DEL ESTADO PARA EL 
EJECUTIVO QUE SE TURNAN A ESTA DIRECCION GENERAL DE 
INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA 

3S.04 
OBRA HIDRAULICA/OBRAS 

 SE REALIZARON OBRAS DE CONTROL DE RIOS Y PROTECCION MARGINAL, 
ASI COMO CONSTRUCCION DE DRENAJES PLUVIALES, OBRAS DE 
CONDUCCION PARA RIEGO Y DE DRENAJE AGRICOLA 

3S.03 

OBRA HIDRAULICA /ESTUDIOS Y 
PROYECTOS EN MATERIA DE 
OBRAS HIDRAÚLICAS 

OBRA HIDRAULICA /ESTUDIOS Y PROYECTOS EN MATERIA DE OBRAS 
HIDRAÚLICAS 

7S.06 
TECNOLOGIA DEL AGUA /AGUAS 
SUBTERRANEAS 

SE LE DIO ATENCIÓN A SOLICITUDES DE LOCALIDADES, AYUNTAMIENTOS, 
EJIDOS PARA LA REALIZACIÓN DE ESTUDIOS GEOFISICOS PARA 
PERFORACIÓN DE POZOS, SEGUIMIENTO DE SUPERVISION DE POZOS EN 
COORDINACION CON LA CONAGUA, SEDESSON Y PROTECCIÓN CIVIL. 

7S.08 

TECNOLOGIA DEL AGUA 
/FUENTES DE ABASTECIMIENTO 
DE AGUA 

SE PROPORCIONO EQUIPO PARA EL ABASTECIMIENTO DE AGUA EN VARIAS 
LOCALIDADES Y MUNICIPIOS DEL ESTADO DE SONORA 
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4S.04 
OPERACIÓN 
HIDRAOGRÍCOLA/EMERGENCIAS 

INVENTARIO DE DAÑOS EN COLABORACION CON LOS DIFERENTES NIVELES 
DE GOBIERNO. 

2S.08 

PROGRAMAS RURALES/ 
UNIDADES DE RIEGO PARA EL 
DESARROLLO RURAL 

MEDIANTES DE SOLICITUD DE USUARIOS DE UNIDADES DE RIEGO SE LES 
PROPORCIONA ASESORIAS EN ORGANIZACIÓN Y SE LES APOYA EN LA 
ELABORACIÓN DE PROYECTOS Y SUPERVISION DE OBRAS HIDROAGRICOLAS 

6S.04 
METEOROLOGÍA/REGISTROS Y 
ALERTAS 

ALMACENAMIENTOS DE REGISTROS METEOROLOGICOS DIARIOS ENVIADOS 
POR LA CONAGUA Y PLUBLICACIÓN DE PRONOSTICOS METEOROLOGICOS 
REALIZADOS POR LA COMISION ESTAL DEL AGUA. 



GUIA SIMPLE 
COMISION ESTATAL DEL AGUA 

 
 

 

  

ARCHIVO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA  

 DIRECCIÓN GENERAL DE COSTOS, CONCURSOS Y CONTRATOS  

NOMBRE Y PUESTO  DEL 
RESPONSABLE DE ARCHIVO: 

C.P.MARTIN ROGELIO MEXIA 

DOMICILIO BULEVAR VILDOSOLA S/N 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN 21084750 

CORREO ELECTRÓNICO martin.mexia@ceasonora.gob.mx 

CODIGO SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE 

6C.01 
DISPOSICIONES EN MATERIA DE 

SERVICIOS GENERALES ASUNTOS TURNADOS Y OFICIOS VARIOS 

6C.03 LICITACIONES EXPEDIENTES DE LICITACIONES 

6C.11 
REGISTRO DE PROVEEDORES Y 

CONTRATISTAS EXPEDIENTES DE REGISTRO Y ACTUALIZACION 

6C.17 COMITES ACTAS DE JUNTA DE COMITÉ. 
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ARCHIVO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA  

 DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL  

NOMBRE Y PUESTO  DEL 
RESPONSABLE DE ARCHIVO: 

LIC. JESÚS SALVADOR SÁNCHEZ MELENDREZ 

DOMICILIO BULEVAR VILDOSOLA S/N 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN 21084750 

CORREO ELECTRÓNICO salvador.sanchez@ceasonora.gob.mx 

CODIGO SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE 

6C.04 EXPEDIENTE UNICO DE OBRA DOCUMENTACIÓN RELACIONADA CON EL EXPEDIENTE 

1S.04 
ORGANOS OPERADORES Y 
OTROS ORGANISMOS CUESTIONARIOS DEL SISTEMA DE GESTION POR COMPARACION 

1S.04 
ORGANOS OPERADORES Y 
OTROS ORGANISMOS SOLICITUDES DE SERVICIO DE DESAZOLVE 

1S.04 
ORGANOS OPERADORES Y 
OTROS ORGANISMOS OFICIOS DE COMISION 

1S.02 PROGRAMAS DEL USO DEL AGUA CULTURA DEL AGUA 

1S.04 
ORGANOS OPERADORES Y 
OTROS ORGANISMOS SOLICITUDES DE SERVICIO DE INSPECCIÓN DE TUBERIAS 
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ARCHIVO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA  

 UNIDAD DE ASUNTO JURIDICOS  

NOMBRE Y PUESTO  DEL 
RESPONSABLE DE ARCHIVO: 

LIC. MIRNA BELTRAN VILLANUEVA 

DOMICILIO BULEVAR VILDOSOLA S/N 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN 21084750 

CORREO ELECTRÓNICO  mirna.beltran@ceasonora.gob.mx 

CODIGO SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE 

2C.07 
JUICIOS CONTRA LA 
DEPENDENCIA AGRARIOS 

2C.07 
JUICIOS CONTRA LA 
DEPENDENCIA AMPAROS 

2C.07 
JUICIOS CONTRA LA 
DEPENDENCIA LABORALES 

1C.05 CONVENIOS  

CONVENIOS DE COORDINACIÓN Y ANEXOS TÉCNICOS, CONTRATOS DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y CONTRATOS DE 
ARRENDAMIENTO 

2C.19 ACUERDOS Y CONVENIOS  CONVENIOS DE COORDINACION Y CONCERTACION  

6C.12 
ARRENDAMIENTOS Y 
COMODATOS CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO Y COMODATOS 

7C.07 CONTRATO DE SERVICIOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES 

11C.11 
JUNTAS DE GOBIERNO Y COMITÉ 
CONSULTIVO ACTAS DE SESIÓN DEL ORGANO DE GOBIERNO 
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12C.06 
SOLICITUDES DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN SOLICITUDES Y RESPUESTAS 

2C.05 
ASISTENCIA, CONSULTA Y 
ASESORÍA OFICIOS DE COMISIÓN 

3C.06 
PROGRAMAS OPERATIVOS 
ANUALES INFORME TRIMESTRAL 

6C.08 SEGUROS Y FIANZAS TRAMITES PARA PROROGA SEGURO DE VIDA Y AUTOS 

2C.13 NOTIFICACIONES OFICIOS JURÍDICO Y VOCALÍA EJECUTIVA 

4C.11 
ALTA, REUBICACIÓN Y BAJAS DEL 
PERSONAL ACTAS DE TERMINACIÓN DE RELACIÓN LABORAL 

6C.12 
ARRENDAMIENTOS Y 
COMODATOS CONTRATOS DE ARENDAMIENTO Y COMODATO 

4C.05 

PRESTACIONES SOCIALES EN 
MATERIA ECONÓMICA (SISTEMA 
DE AHORRO PARA EL RETIRO, 
SEGUROS, ETC. ) CONVENIO DE AFILIACIÓN AL FONACOT 

4C.05 

PRESTACIONES SOCIALES EN 
MATERIA ECONÓMICA (SISTEMA 
DE AHORRO PARA EL RETIRO, 
SEGUROS, ETC. ) CONVENIO Y TRÁMITE 

2C.10 
INTERPOSICIÓN DE RECURSOS 
ADMINISTRATIVOS RECURSOS DE REVISIÓN PROFEPA 

5C.26 PAGO DE DERECHOS 
POR APROVECHAMIENTO Y USO DE AGUAS NACIONALES Y POR DESCARGAS 
DE AGUAS RESIDUALES 
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2C.10 
INTERPOSICIÓN DE RECURSOS 
ADMINISTRATIVOS RECURSOS DE REVISIÓN CONAGUA 

3C.21 ORGANISMO OPERADORES TRÁMITES DIVERSOS EN APOYO 

4C.13 
AFILIACIONES A LA SEGURIDAD 
SOCIAL CONVENIOS DE PRESTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL ISSSTESON 

2C.16 DERECHOS HUMANOS SOLICITUD DE INFORMES 

2C.13 NOTIFICACIONES OFICIOS AL OCDA DE NOTIFICACIÓN DE CONTRATOS 

1C.08 CIRCULARES OFICIOS DE SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN A JURÍDICO DEL ESTADO 

2C.19 ACUERDOS Y CONVENIOS CONVENIOS  DE COLABORACIÓN Y COORDINACIÓN 

6C.12 
ARRENDAMIENTOS Y 
COMODATOS CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 

7C.07 
CONTRATOS DE SERVICIOS 
PROFESIONALES CONTRATOS DE SERVICIOS PROFESIONALES  

8C.14 
ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS 
DE CORRESPONDENCIA OFICIOS  ELABORADOS POR AL DN DE ASUNTOS JURÍDICOS 

2C.19 ACUERDOS Y CONVENIOS CONTRATOS Y CONVENIOS DE COLABORACIÓN Y COORDINACIÓN 

2C.17 ASUNTOS JURIDICOS OFICIOS Y DOCUMENTOS RECIBIDOS Y ENVIADOS POR LA UNIDAD JURÍDICA 

2C.05 CONTROL DE ASISTENCIA OFICIOS DE COMISIÓN DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS 

7C.07 CONTRATOS DE SERVICIOS CONTRATOS REALIZADOS REFERENTES A SERVICIOS PROFESIONALES 



GUIA SIMPLE 
COMISION ESTATAL DEL AGUA 

 
 

 

PROFECIONALES 

6C.12 
CONTRATOS DE 
ARRENDAMIENTO CONTRATOS REALIZADOS REFERENTES A LOS ARRENDAMIENTOS 

1C.05 CONVENIOS DE COORDINACION 
CONVENIOS REALIZADOS DE COORDINACIÓN DE LA UNIDAD DE ASUNTOS 
JURÍDICOS 

1C.05 CONVENIOS DE CONCERTACION 
CONVENIOS REALIZADOS DE COORDINACIÓN DE LA UNIDAD DE ASUNTOS 
JURÍDICOS 

1C.05 CONVENIOS DE COLABORACION 
CONVENIOS REALIZADOS DE COORDINACIÓN DE LA UNIDAD DE ASUNTOS 
JURÍDICOS 

10C.03 CONTROL DE AUDITORIA OFICIOS Y OBSERVACIONES DE ISAF Y OCDA 

3C.03 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL INFORME DE SEGUIMIENTO TRIMESTRALES  

1C.12 
INTEGRACION Y DICTAMEN DE 
MNUALES DE PROCEDIMIENTO MANUAL DE PROCEDIMEINTO DEL OCDA 

10C.05 
OBSERVACIONES Y 
SEGUIMIENTO 

OFICIOS Y REQUERIMIENTOS DE INFORMACION Y OBSERVACIONBES DEL 
OCDA 

3C.20 EVALUACIÓN PRESUPUESTAL INSTRUCCIONES PARA EVALUACIÓN DE PRESUPUESTO 

3C.18 PRESUPUESTO OFICIO INFORMATIVO DE PRESUPUESTO ANUAL 

6C.07 CONTROL DE CONTATOS CONTRATOS DE SERVICIOS PROFESIONALES DE LAS GERENCIAS OPERATIVAS 

2C.21 SEGUIMIENTOS DE CASO SEGUIMIENTOS DEL CASO DE LA EMPRESA DISTRIBUCIONES SALIDO 



GUIA SIMPLE 
COMISION ESTATAL DEL AGUA 

 
 

 

8C.02 INFORMACIÓN TÉCNICA REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN DE CONAGUA 

2C.13 NOTIFICACIONES 
NOTIFICACIONES DE LA CEA Y SOLICITUD DE INFORMACIÓN POR PARTE DE 
LA CONAGUA 

2C.01 ASESORIAS LEGALES ASESORIAS LEGALES 

2C.01 RECURSO LEGALES DENUNCIAS DE ROBO DE LA CEA 

6C.17 COMITÉ DE OBRAS PUBLICAS COPIAS DE JUNTAS DEL COMITÉ DE OBRAS PÚBLICAS 

2C.07 JUICIOS CONTRA LA ENTIDAD JUICIOS ADMINISTRATIVOS EN CONTRA DE LA CEA 

6C.14 

INVETARIOS BIENES Y CONTROL 
DE BIENES MUEBLES E 
INMUEBLES 

SOLICITUD Y LA CONCENCION DE CAMBIO DE NOMBRE DEL TITULAR DE LOS 
TERRENOS DELA COAPAES POR LA CEA 

6C.17 COMITES 
MINUTAS DE TRABAJO DELA COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO 
DE LOS PUEBLOS INDIGENAS 

4C.08 

RELACIONES LABORALES 
(COMISIONES MIXTAS, 
SINDICATOS DE TRABAJADORES, 
CONDICIONES LABORALES, ETC.) CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO SUTSPES Y OFICIOS (COPIA) 

2C,18 REPRESENTACION LEGAL PODERES NOTARIALES 

2C,15 DELITOS Y FALTAS PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD DE SERVIDORES PÚBLICOS  

11C.11 
JUNTAS DE GOBIERNO Y COMITÉ 
DE CONSULTIVO ACTAS DE JUNTA DE GOBIERNO 



GUIA SIMPLE 
COMISION ESTATAL DEL AGUA 

 
 

 

 

 

 

  

1C,08 CIRCULARES CIRCULARES ENTREGADAS A LA DIRECCIÓN GENERAL JURÍDICA 

1C,03 LEYES Y REGLAMENTOS DOCUMENTOS DE TRABAJO REGLAMENTO INTERIOR DE CEA 

12C,06 
SOLICITUDES DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN SOLICITUD DE INFORMACIÓN, CON RESPUESTA Y EVIDENCIA DOCUMENTAL 

12C,11 
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA 
INFORMATIVA INFORMES ANUALES ENVIADOS AL ITIES 

2C.07 
JUICIOS CONTRA LA 
DEPENDENCIA LISTADO DE ASUNTOS EN JUICIO  

2C.15 DELITOS Y FALTAS ACTAS ADVAS TRABAJADORES  

2C.18 REPRESENTACIÓN LEGAL NOMBRAMIENTOS Y PODERES NOTARIALES 

4C.13 
AFILIACIONES A LA SEGURIDAD 
SOCIAL CONVENIOS DE PRESTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL 

5.C.03 
GASTOS O EGRESOS POR 
PARTIDA PRESUPUESTAL VIATICOS Y GASTOS DE CAMINO 



GUIA SIMPLE 
COMISION ESTATAL DEL AGUA 

 
 

 

 

 

ARCHIVO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA  

 VOCALÍA EJECUTIVA  

NOMBRE Y PUESTO  DEL 
RESPONSABLE DE ARCHIVO: 

ING. SERGIO AVILA 

DOMICILIO BULEVAR VILDOSOLA S/N 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN 21084750 

CORREO ELECTRÓNICO  sergio.avila@ceasonora.gob.mx 

CODIGO SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE 

1C.01 OFICIOS TURNADO Y RECIBIDOS OFICIOS TURNADOS Y RECIBIDOS 

11C.08 PROCESOS DE CALIDAD AUDITORIAS DE CALIDAD 

6C.03 LICITACIONES OFICIOS DE LICITACIONES, ACTAS Y JUNTAS DE ACLARACIONES 

1C.01 OFICIOS TURNADO Y RECIBIDOS OFICIOS TURNADOS Y RECIBIDOS 


