
CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  
COMISIÓN ESTAL DEL AGUA 

CÓDIGO SECCIÓN SERIE VALOR DOCUMENTAL 
TIEMPO 

DE 
GUARDA 

CLASIFICACIÓN 
DE LA 

INFORMACIÓN 

SELECCIÓN 
Y DESTINO  

1C LEGISLACIÓN 
 

ADVO INF L F/C T AT AC P C R M B P 

  

DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA    X      3   X       x    

  

PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE 
LEGISLACIÓN        X  3 P  X         X 

  

NORMATIVIDAD     X      3   X       X    

  

INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENCUALES 
(CONVENIO, BASES DE COLABORACIÓN, ETC.) 

   X      3   X       X    

  

DIARIOS OFICIAL DE LA FEDERACIÓN Y 
BOLETÍN GRAL DEL ESTADO    X      3   X        X   

  

NORMAS OFICALES MEXICANAS E 
INTERNACIONALES    X      3   X        X   

  

MANUALES (INTEGRACIÓN DE COMITÉS Y 
SOBCOMITÉS DE NORMALIZACIÓN, ETC.) X         3   X        X   

2C. ASUNTOS JURÍDICOS DISPOSICIONES JURÍDICAS EN LA MATERIA    X      3   X        X   

  

PROGRAMAS EN LA MATERIA    X   X  3 P  X         X 

  

REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS    X     3   P X       X  X 

  

ASISTENCIA, CONSULTAS Y ASESORÍA X      X  3   X        X   

  

ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES    X   X     X        X   

  

JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA    X     3  P   X       X  

  

JUICIOS DE LA DEPENDENCIA    X      3 P   X       X  

  

AMPAROS    X      3            X   
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INTERPOSICIÓN DE RECURSOS 
ADMINISTRATIVOS    X      3           X    

  

OPINIONES TÉCNICO-JURÍDICAS        X  3            X   

  

DESFALCOS, PECULADOS, FRAUDES Y 
COHECHOS    X      3     X     X    

  

NOTIFICACIONES    X      3   X        X   

  

QUEJAS, INCONFORMIDADES Y PETICIONES    X      3     X      X   

  

DELITOS Y FALTAS    X      3     X     X    

  

DERECHOS HUMANOS    X      3   X        X   

  

RECURSOS LEGALES    X      3   X        X   

  

REPRESENTACIÓN LEGAL    X     X    X        X   

  

ACUERDOS Y CONVENIOS    X X X  3 P    X       X 

  

SEGUIMIENTO DE CASOS X        3    X        X   

3C 

PROGRAMACIÓN, 
ORGANZIACIÓN Y 
PRESUPUESTO 

DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
PROGRAMACIÓN 

X         3   X        X   

  

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
PROGRAMACIÓN, ORG. Y PRESUPUESTACIÓN 

X      X  3 P  X         X 

  

PROGRAMA ANUAL DE  INVERSIONES X      X  3  P X         X 

  

REGISTRO PROGRAMÁTICO DE PROYECTOS 
INSTITUCIONALES Y ESPECIALES X      X  3   X       X    

  

PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES X      X  3 P  X         X 

  

DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
ORGANIZACIÓN X         3   X       X    
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PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
ORGANIZACIÓN X         X   X        X   

  

DICTÁMEN TÉCNICO DE ESTRUCTURAS X      X  3 P  X         X 

  

INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE 
ORGANIZACIÓN X      X  3   X       X    

  

INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, 
NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y 
PROCEDIMIENTOS X  X   X  3   X        X   

  

ACCIONES DE MODERNIZACIÓN 
ADMINISTRATIVA X      X  3 P  X         X 

  

CERTIFICACIÓN DE LA CALIDAD DE PROCESOS 
Y SERVICOS ADMINISTRATIVOS X      X  3   X       X    

  

COOPERACIÓN CON OTRAS ORGANIZACIONES 
E INSTITUCIONES X      X  3   X        X   

  

DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
PRESUPUESTACIÓN X         3   X       X    

  

PRESUPUESTO X         3   X        X   

  

ANÁLISIS PRESUPUESTAL X    X    3   X        X   

  

EVALUACIÓN  DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL X         3   X        X   

  

INFORME DE LA CUENTA DE LA HDA. P      X    3   X        X   

  

ORGANISMOS X         3   X        X   

  

      3      X  

4C RECURSOS HUMANOS 

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 
HUMANOS X         3   X        X   

  

PROGRAMAS EN MATERIA DE RECURSOS 
HUMANOS X    X    3 P  X         X 
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EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL    X     30  P   X       X  

  

NÓMINA Y DESCUENTOS AL PERSONAL    X X    6 P   X        X 

  

PRESTACIONES SOCIALES EN MATERIA 
ECONÓMICA (SISTEMA DE AHORRO PARA EL 
RETIRO, SEGUROS,ETC.)    X      3     X      X   

  

PLANTILLA DE PERSONAL      X   3  P X        X   

  

RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 
X         1   X       X    

  

RELACIONES LABORALES (COMISIONES 
MIXTAS, SINDICATO DE TRABAJADORES, 
CONDICIONES LABORALES, ETC,) X  X     3      X      X   

  

CAPACITACIÓN CONTINUA X      X 6 
 

X       X    

  

ACTAS ADVAS, ADVERTENCIAS Y 
EXTRAÑAMIENTOS AL PERSONAL    X      3     X      X   

  

ALTA, REUBICACIÓN Y BAJAS DEL PERSONAL X         3   X       X    

  

CONTROL DE ASISTENCIA Y HORARIOS 
(CHECADOR, VACIONES, PERMISOS, ETC)    X     2 2   X      X   

  

AFILIACIÓN DE LA SEGURIDAD SOCIAL (ISSTE, 
Isssteson, IMSSS, etc.)    X      3   X       X    

5C RECURSOS FINANCIEROS 

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 
FINANCIEROS, CONTABILIDAD 
GUBERNAMENTAL X         3   X        X   

  

PROGRAMAS SOBRE RECURSOS FINANCIEROS 
Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

       X  3   X       X    

  

EJERCICIO PRESUPUESTAL X         3   X        X   
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INVERSIONES    X X    3   X       X    

  

EMPRÉSTITOS Y CRÉDITOS    X X   3    X        X   

  

FINANCIAMIENTOS    X X    3   X       X    

  

ESQUEMA DE FINANCIAMIENTO X         3   X        X   

  

VALORES    X X    3   X       X    

  

INGRESOS      X    3   X        X   

  

GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA 
PRESUPUESTAL      X   3    X        X   

  

LIBROS CONTABLES      X    3 P  X         X 

  

REGISTROS CONTABLES (GLOSA) 
observaciones  y comentarios      X    3 

 
X        X 

 

  

DEUDORES DIVERSOS      X    3   X        X   

  

CUENTAS POR LIQUIDAR       X    3   X        X   

  

REGISTROS Y CONTROL CONTABLES:        X    3   X       X    

  

.1 pólizas de diario      X    3 P  X         X  

  

.2 pólizas de cheque      X    3  P X          X 

  

.3  pólizas de ingreso      X    3 P  X       
 

 X 

  

.4 conciliaciones bancarias      X    3 P  X          X 

  

.5 pólizas de orden      X    3 P  X          X 

  

COMPRAS DIRECTAS      X    3   X        X   

  

GARANTÍAS, FIANZAS Y DEPÓSITOS    X X    3   X        X   

  

CONTROL DE CHEQUES        X    3   X       X    

  

CONCILIACIONES      X    3 P  X         X  

  

ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES 
FINANCIEROS      X    3 P  X         X 

  

AUXILIARES DE CUENTAS      X    3   X       X    



CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  
COMISIÓN ESTAL DEL AGUA 

  

FONDO REVOLVENTE      X    3   X        X   

  

IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES      X    3   X        X   

  

FIDEICOMISOS    X X    3   X        X   

6C 

RECURSOS MATERIALES 
Y DE OBRA PÚBLICA 

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 
MATERIALES, OBRA PÚBLICA, CONSERVACIÓN 
Y MANTENIMIENTO X         3 P  X         X  

  

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 
CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO        X 3   P X          X 

  

LICITACIONES      X    3 P  X         X  

  

EXPEDIENTE ÚNICO DE OBRA PÚBLICA X    X X  3  P X         X 

  

ADQUISICIONES X    X X  3 P  X         X  

  

SANCIONES, INCONFORMIDADES Y 
CONCILIACIÓN  DE CONTRATOS X  X X    3  P X          X 

  

CONTROL DE CONTRATOS  X         3   X       X    

  

SEGUROS Y FIANZAS X         3   X        X   

  

VERIFICACIÓN Y CALIDAD DE LA OBRA 
PÚBLICA        X  3  P X         X  

  

ADMINISTRACIÓN, CONSERVACIÓN Y 
MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA 
FÍSICA X      X  3   X       X    

  

REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS 
X         3   X        X   

  

ARRENDAMIENTOS Y COMODATOS    X X    3   X       X    

  

DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO    X X    3   X        X   
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INVENTARIOS  FÍSICOS Y CONTROL DE BIENES 
MUEBLES E INMUEBLES    X X    3   X       X    

  

ALMACENAMIENTO CONTROL Y 
DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES, 
MATERIALES Y EQUIPO           3   X        X   

  

DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE 
ALAMCENAMIENTO Y ALMACENES           3   X       X    

  

COMITÉS    X   X 3   P X         X  

7C SERVICIOS GENERALES SERVICIOS GENERALES           3   X        X   

  

DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS 
GENERALES X         3   X        X   

  

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
SERVICIOS GENERALES        X  3 P  X         X 

  

SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELÉCTRICA, 
AGUA, PREDIAL, ETC.)    X X    3   X       X    

  

MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E 
INSTALACIÓN DE MOBILIARIO    X X    3   X        X   

  

MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E 
INSTALACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO           3   X       X    

  

SOLICITUD DE SERVICIOS,  CONTROL Y 
SEGUIMIENTO X        3    X        X   

  

CONTROL PARQUE VEHÍCULAR    X X    3   X       X    

  

PROTECCIÓN CIVIL    X   X  3 P  X         X 

  COMITES   X  X 3 P      X 
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TECNOLOGÍAS TELECOMUNICACIÓN, 
INFORMÁTICA Y SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN          3    X        X   

  

DISPOSICIONES EN LA MATERIA DE 
TECNOLOGÍAS, INFORMÁTICA E 
INFORMACIÓN X         3   X       X    

  

PROGRAMAS EN MATERIA DE TECNOLOGÍAS, 
INFORMÁTICA E INFORMACIÓN 

       X  3  P X         X 

  

COMITÉ DE INFORMÁTICA Y 
TELECOMUNICACIONES (DICTÁMENES)    X   X  3 P  X         X 

  

NORMATIVIDAD TECNOLÓGICA    X      3   X        X   

  

REDES DE COMUNICACIÓN DE DATOS Y VOZ        X 3    X        X   

  

DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL 
PORTAL DE INTERNET DE LA ENTIDAD        X  3 P  X         X 

  

DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL 
PARQUE INFORMÁTICO        X  3   X       X    

  

HARDWARE        X 3    X        X   

  

SOFTWARE        X  3   X        X   

  

SEGURIDAD INFORMÁTICA    X   X  3 P  X         X 

  

DESARROLLO DE SISTEMAS        X  3   X       X    

  

AUTOMATIZACIÓN DE PROCESOS        X  3   X        X   

  

DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE 
INFORMACIÓN X         3   X       X    

  

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
SERVICIOS DE INFORMACIÓN        X  3  P X         X 
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ADMISNITRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 
X         3   X       X    

  

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA X         3   X        X   

  

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE 
DOCUMENTOS DIGITALES X         3   X       X    

  

ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIO DE 
INFORMACIÓN X      X  3 P  X         X 

  

SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E 
INTRANET        X  3   X       X    

9C COMUNICACIÓN SOCIAL COMUNICACIÓN SOCIAL           3   X        X   

  

DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES 
PÚBLICAS X         3   X       X    

  

PROGRAMAS DE COMUNICACIÓN SOCIAL        X  3   X        X   

  

PUBLICIDAD X         3 P  X         X 

  

EVENTOS Y CONMEMORACIONES X         3   X        X   

  

PRENSA X         3 P  X         X 

10C 

CONTROL DE 

AUDITORÍA DE 

ACTIVIDADES 

PÚBLICAS 

DISPOSICIONES EN LA MATERIA DE CONTROL 
Y AUDITORÍA 

X  X      3   X       X    

  

PROGRAMAS EN MATERIA DE CONTROL Y 
AUDITORÍA    X   X  3 P  X         X 

  

AUDITORIA    X   X  3   X        X   

  

REVISIONES DE RUBROS ESPECÍFICOS    X   X 3    X        X   

  

OBSERVACIONES Y SEGUIMIENTO X         3   X       X    
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REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN X        3    X        X   

  

QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES 
PÚBLICAS X  X      3   X       X    

  

RESPONSABILIDADES X         3   X        X   

  

INCONFORMIDADES X        3    X        X   

  

INHABILITACIONES X  X      3   X        X   

  

DECLARACIONES PATRIMONIALES X        3    X X      X   

  

LIBROS BLANCOS    X X X  3 P  X         X 

  

ENTREGA RECEPCIÓN Y SISTEMA DE 
INFORMACIÓN DE ACCIONES DE GOBIERNO    X   X  3 P  X         X 

11C 

PLANEACIÓN,INFORMES, 
EVALUACIÓN Y 
POLÍTICAS 

 
             

 
          

  

DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN, 
INFORMACIÓN EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 

X         3   X        X   

  

PROGRAMAS EN MATERIA DE INFORMACIÓN, 
EVALUACIÓN Y POLÍTICAS        X  3   X        X   

  

PLANES NACIONALES Y ESTATALES        X  3   X       X    

  

EVALUACIÓN        X  3 P  X         X 

  

ESTADÍSITICAS        X  3  P X         X 

  

INFORMES    X      3 P  X         X 

  

PLANEACIÓN        X  3   X       X    

  JUNTA DE GOBIERNO Y CONSEJO X         3 P X         X 

  CUENTA PÚBLICA    X X 3 P      X 
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12c 

TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

 
             

 
          

  

DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN Y COMBATE A LA 
CORRUPCIÓN X         3   X       X    

  

PROGRAMAS EN MATERIA DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN Y COMBATE A LA 
CORRUPCIÓN        X 3    X       X    

  

COMITÉ DE INFORMACIÓN    X   X  3 P  X         X 

  

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 
   X      3   X       X    

  

PORTAL DE TRANSPARENCIA    X      3   X        X   

  

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN    X   X  3 P  X         X 

  

RECURSO DE REVISIÓN    X   X  3   X       X    

1S 
ADMINISTRACIÓN DEL 
AGUA 

DISPOSICIONES EN LA MATERIA 
X        3    X        X   

  

PROGRAMAS Y PROYECTO EN MATERIA DE 
ADMINISTRACIÓN DEL AGUA        X  3 P  X         X 

  

REGISTRO PÚBLICO DE DERECHOS DEL AGUA        X  3   X       X    

  

REGISTRO DE POZOS  EN EL ESTADO        X  3   X        X   

  

USUARIOS DEL AGUA        X  3   X        X   

  

INSPECCIÓN Y VIGILANCIA    X   X  3   X        X   

  

FISCALIZACIÓN        X  3   X        X   
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2S PROGRAMAS RURALES 

DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMAS 
RURALES X         3   X        X   

  

PROGRAMAS RURALES           3  P X         X 

  

ESTUDIOS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
PROGRAMAS RURALES        X  3 P  X         X 

  

PARTICIPACIÓN SOCIAL 
       X  3  P X         X 

  

ZONAS MUNICIPALES X      X  3   X        X   

  

TENENCIA DE LA TIERRA    X   X  3   X        X   

  

BIENES INMUEBLES           3   X        X   

  

REGULACION DE PREDIOS    X   X 3    X        X   

  

UNIDADES DE RIEGO PARA EL DESARROLLO 
RURAL           3   X        X   

3S  OBRA HIDRÁULICA DISPOSICIONES EN LA MATERIA X         3   X        X   

  

PROGRAMAS EN LA MATERIA DE 
CONSTRUCCIÓN HIDRÁULICA        X  3 P  X         X 

  

ESTUDIOS Y PROYECTOS         X 3    X       X    

  

INFRAESTRUCTURA HIDRÁULICA Y URBANA X      X  3 P  X         X 

  

USO EFICIENTE DEL AGUA Y ENERGÍA EN 
UNIDADES DE RIEGO        X  3 P  X         X 

  

USO PLENO DE LA INFRAESTRUCTURA 
HIDROAGRÍCOLA        X  3  P X         X 

  

SANEAMIENTO        X  3 P  X         X 

  

FONDO DE FOMENTO 
AGROPECUARIO(FOFAE)    X X X  3  P X         X 

  

PLANOS        X  3 P  X         X 

  

PRESAS        X  3 P  X          X 
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SEGUIMIENTO DE OBRAS X      X  3 P  X         X  

  

OPERACIÓN HIDROAGRÍCOLA        X  3 P  X         X 

6 
OPERACIÓN 

HIDROAGRÍCOLA 
DISPOSICIONES EN LA MATERIA X         3   X       X    

  

PROGRAMAS EN MATERIA HIDROAGRÍCOLA Y 
URBANA        X 3  P  X         X 

  

ESTUDIOS Y PROYECTOS HIDROAGRÍCOLAS        X  3  P X         X 

  

EMERGENCIAS        X  3 P  X         X 

  

CAPACITACIÓN TÉCNICA PARA USUARIOS DEL 
AGUA        X  3   X       X    

  

DISTRITOS DE RIEGO Y UNIDADES DE RIEGO    X   X  3 P  X         X  

  

DRENAJE        X  3 P  X         X  

5S 
INVESTIGACIÓN DEL 
AGUA 

DISPOSICIONES EN LA MATERIA 
X        3    X        X   

  

PROGRAMAS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 
DEL AGUA        X 3  P  X         X 

  

ESTUDIOS Y PROYECTOS        X  3  P X         X 

  

CALIDAD DEL AGUA        X  3 P  X         X 

  

RED DE MONITOREO DE CLAIDAD DEL AGUA 
SUBTERRÁNEA        X  3   X        X   

  

INVESTIGACIÓN DEL AGUA        X 3    X        X   

6S METEREOLÓGICO DISPOSICIONES X         3   X       X    

  

PROGRAMAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS        X  3  P X         X 

7S TECNOLOGÍA DEL AGUA TRATAMIENTOS DE AGUAS        X  3  P X         X 

  

AGUAS SUPERFICIALES        X  3 P  X         X 

  

AGUAS SUBTERRÁNEAS        X  3  P X         X 

  

DICTÁMENES TÉCNICOS    X   X  3  P X         X 
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EMERGENCIAS POR 
DESASTRE NATURALES O 
SINIESTROS 

CASOS 

X  X   X  3 O  X         X 

 

 

CÓDIGOS: 

ADVO: ADMINISTRATIVO, INF: INFORMATIVO, L: LEGAL, F/C: FISCAL O CONTABLE, T: TÉCNICA, H: HISTÓRICO 

AT: ARCHIVO DE TRÁMITE, AC: ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

P: PÚBLICA, C: CONFIDENCIAL, R: RESERVADA 

M: MUESTREO, B: BAJA, P: PERMANENTE 

 


