CODIG SECCION/SERIE/SUBSERIE

1c LEGISLACION Ximena
1C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE LEGISLACION David
1C.2 LEYES David
1C3 DECRETOS David
1C.4 REGLAMENTOS David
1C.5 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSECUENCIALES David
1C.6 BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO DE SONORA David

2C ASUNTOS JURIDICOS

2C1 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS Ximena
2C.2 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA David
2C3 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA David
2C4 INCONFORMIDADES Y PETICIONES David
2C5 NOTIFICACIONES Ximena
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

3C1 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES Elsa
3C.2 PROGRAMA OPERATIVOS ANUALES Elsa
3C3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACION Elsa
3C4 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL Elsa
3C.5 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL Ximena

4C RECURSOS HUMANOS

4C.1 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL Monica
4C.2 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS Monica
4C3 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL Monica
4C.4 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL Monica
4C.5 IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE PERSONAL Monica
4C.6 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, Y LICIENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.,) Monica
aC.7 CONTROL DISCIPLINARIO ‘ Monica
4C.8 DESCUENTOS Monica
4C.9 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS Monica
4C.10 EVALUACIONES Y PROMOCIONES Monica
4C.11 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO Monica
4C.12 EVALUACION DEL DESEMPENO DE SERVIDORES DE MANDO Monica
4C.13  AFILIACIONES ISSSTESON Monica
4C.14 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA (SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO) Monica
4C.15 JUBILACIONES Y PENSIONES Monica / Ximena
4C.16  RELACIONES LABORALES Monica
4C.17  CAPACITACIONES CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTI Monica / Ximena
4C.18 CURRICULA DE PERSONAL Monica
4C.19 CENSO DE PERSONAL Monica
4C.20 EXPEDICION DE CONSTANCIAS ' Monica
4C.21 COORDINACION LABORAL Monica
5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
5C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

5C3  GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL Cecy
5C.4  INGRESOS Cecy
5C.5  LIBROS CONTABLES Cecy

5Ce REGISTRO CONTABLE Cecy
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5C.8

5C.9

5C.10
5C.11
5C.12
5C.13
5C.14
5C.15
5C.16
5C.17
5C.18
5C.19
5C.20

6C

6C.1
6C.2
6C.3

7C

7C.1
7C.2
7C.3
7C.4

8c
8C.1

CREDITOS CONCEDIDOS

CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS
TRANSFERENCIA DE PRESUPUESTO
AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO

REGISTRO Y CONTROL DE POLIZA DE EGRESOS
REGISTRO Y CONTROL DE POLIZA DE INGRESOS
POLIZAS DE DIARIO

COMPRAS DIRECTAS

CONTROL DE CHEQUES

CONCILIACIONES

ESTADOS FINANCIEROS

AUXILIARES DE CUENTAS

ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
FONDO ROTATORIO

RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
LICITACIONES

CONTROL DE CONTRATOS
ARRENDAMIENTOS

SERVICIOS GENERALES
SERVICIOS BASICOS

SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR, Y RADIOLOCALIZACION

CONTROL DE COMBUSTIBLE
CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
AUTOMATIZACION DEL PROCESOS

~9C_ COMUNICACION SOCIAL

o

9C %
€5
9C.6

10C

10C.1
10C.2
10C.3
10C.4
10C.5
10C.6

11cC
11C.1
11C.2
11C.3
11C.4
11C.5
.11C.6
11C.7

Toc3”

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL
PUBLICACIONES £ IMPRESOS INSTITUCIONALES =2
PUBLICIDAD INSTITUCIONAL

BOLETINES Y ENTREVISTAS‘I‘DARA MEDIOS “
NSERCIONES-Y-ANUNEIONS EN PERIODICOS Y REVISTAS
'NOTAS PARAMEDIOS

ACTOS Y EVENTOS OFICIALES

ATERIAE-WHILFHMEDIA 2

CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA
AUDITORIAS

REVISION DE RUBROS ESPECIFICOS

REQUERIMIENTOS DE INFORMACION A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
ENTREGA - RECEPCION

PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
PLANES NACIONALES

SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICA DE LA DEPENDENCIA
EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION

INFORME DE GOBIERNO

NORMAS PARA LA EVALUACION

MODELOS DE ORGANIZACION

INDICADORES DE GESTION

e e g™

Ximena
Ximena
Elsa
Eba/khnena
Cecy
Cecy
Cecy
Cecy
Cecy
Cecy
Cecy
Cecy
Cecy
Cecy

David
David
David

Elsa
Elsa
Elsa
Elsa

David

Abraham
Abraham
Abraham
Abraham
Abraham
Abraham v
Abraham / Ximene k
Ximena

Elsa
Elsa / Ximena
Elsa / Ximena
Elsa
Elsa / Ximena
Elsa

Ximena
Ximena
Ximena
Ximena
Ximena
Ximena
Ximena
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12C.1
12C.2
12C3
12C.4
12C.5
12C.6

13C
13C1
13C.2

15

15.1
1S.2
18.3
15.4
18.5
1S.6

2s

251
28.2
253
25.4
25.5
25.6

35

35.1
3s.2
35.3
354

- TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION (INFOMEX)

PORTAL DE TRANSPARENCIA DE LA DEPENDENCIA

INFORMACION RESERVADA (ACUERDQS DE RESERVA)

SISTEMA DE DATOS PERSONALES

INFORMES ITIES

CONTROL INTERNO DE CORRESPONDENCIA
RECIBIDA
ENVIADA

PROGRAMA VIVE PREVENIDO

JORNADA PREVENTIVA EN SECUNDARIAS PUBLICAS
CAPACITACION A PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL
LISTA DE ASISTENCIA BENEFICIADOS

RESULTADO DE ENCUESTAS PRE Y POST

DIRECTORIO DE ESCUELAS SECUNDARIAS DEL ESTADO
MATERIAL INFORMATIVO

PROGRAMA DE ORIENTACION VOCACIONAL
ESCUELAS

JOVENES ATENDIDOS

MUNICIPIOS VISITADOS

MATERIAL UTILIZADO

RESULTADOS

EXAMENES CANCELADOS

PROGRAMA DE ORIENTACION PSICOLOGICA
ESCUELA

EXPEDIENTES JOVENES ATENDIDOS
CANALIZACION

ALTAS

David
David
David
David
David
David

Ximena
Ximena

Arturo
Arturo
Arturo
Arturo
Arturo
Arturo

Javier
Javier
Javier
Javier
Javier
Javier

Alba
Alba
Alba
Alba
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FUNCIONES COMUNES

~Cddigo
1C Legislacion
2C Asuntos Juridicos
3C Programacién Organizacion y Presupuestacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y obra publica
7C Servicios Generales
8C Tecnologias y Servicios de [a Informacion
9C Comunicacion Social
10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
11C Programacion, Informacion, Evaluacién y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacién
Cédigo '
1C Legislacion
Series
1C.A1 Disposiciones en materia de legislacion
1C.2 Programas y proyectos en materia de |legislacion
1C.3 Leyes
1C.4 Cédigos
1C.5 Convenios y tratados internacionales
1C.6 Decretos
1C.7 Reglamentos
1C.8 Acuerdos generales
1C.9 Circulares
1C.10 Instrumentos  juridicos consensuales (convenios, bases de
‘ colaboracién, acuerdos, etc.)
1C. 1 Resoluciones
1C.12 Compilaciones juridicas
1C.13 | Diario oficial de la federacién (publicaciones en el)
1C.14 | Normas oficiales mexicanas
1C.15 |Comités y subcomités de normalizacion

22
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Cédigo Lo
2C Asuntos Juridicos
Series
2C1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2C.2 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos
2C.3 Registro y certificacion de firmas
2C.4 Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la dependencia
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.6 Asistencia consulta y asesorias
2C.7 Estudios, dictamenes e informes
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 - |Juicios de la dependencia
2C.10 |Amparos
2C. 11 Interposicion de recursos administrativos
2C.12 | Opiniones técnico juridicas
2C.13 |Inspeccion y designacién de peritos
2C.14 | Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos
2C.15 | Notificaciones
2C.16 {Inconformidades y peticiones
2C.17 |Delitos y faltas
2C.18 |Derechos humanos
Cédigo Rt AT AL :
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
Series
3C.1 Disposiciones en materia de programacion
3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion
3C.3 Procesos de programacion
3C.4 Programa anual de inversiones
3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales
3C.6 Registro programatico de proyectos especiales
3C.7 Programas operativos anuales
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion
3C.10 |Dictamen técnico de estructuras
3C.11 Integracién y dictamen de manuales de organizacion
3C.12 Integracion vy dictamen de manuales, normas y lineamientos, de
' procesos y procedimientos
- 3C.13 Acciones de modernizacion administrativa
3C.14 |Certificacién de calidad de procesos y servicios administrativos
3C.15 Desconcentracién de funciones
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3C.16 Descentralizacion

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion

3C.19 Analisis financiero y presupuestal

3C.20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal

Cédigo L
4C Recursos Humanos
Series

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos

4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos:

4C.3 Expediente Unico de personal v

4C.4 Registro y control de puestos y plazas v

4C.5 Némina de pago de personal , N

4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal N

4C.7 Identificacion y acreditacién de personal v

4C8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades,
' etc.) v

4C.9 Control disciplinario e

4C.10 Descuentos bl

4C.11 Estimulos y recompensas ot

4C.12 | Evaluaciones y promociones v

4C.13 Productividad en el trabajo v

4C.14 Evaluacién del desemperio de servidores de mando o

4C.A15 Afiliac'iones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los

Trabajadores del Estado d

4C.16 Control dg prestaciones en materia economica (FONAC, Sistema de ahorro
’ para el retiro, seguros, etc.)

4C.17 | Jubilaciones y pensiones v

4C.18 Programas de retiro voluntario

4C.19 Becas

4C 20 Relaqio nes Iabora]gs (comisiones ‘m.ixtas, sindicato nacional de
' trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales)

4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo

4C.22 Capaqitacic?n continua y desarrollo profesional del personal de areas
' administrativas

4C.23 Servicio social de areas administrativas

4C24 | Curricula de personal v

4C.25 Censo de personal v

4C.26 Expedicién de constancias y credenciales v

4C.27 Coordinacion laboral con organismos descentralizados y paraestatales v

4C.28 Servicio profesional de carrera
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Cédigo | = L
5C Recursos Financieros
Series
5C 1 Dlsposmnones en materia de recursos financieros y contabilidad
' gubernamental
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y
) contabilidad gubernamental
5C.3 Gastos o0 egresos por partida presupuestal
5C.4 Ingresos
5C.5 Libros contables
5C.6 Registros contables (glosa)
5C.7 Valores financieros
5C.8 Aportaciones a capital
- 5C.9 Empréstitos
5C.10 |Financiamiento externo
5C.11 |Esquemas de financiamiento
5C.12 | Asignacion y optimizacién de recursos financieros
5C.13 |Créditos concedidos B
5C.14 |Cuentas por liquidar certificadas
5C.15 |Transferencias de presupuesto
5C.16 | Ampliaciones del presupuesto
5C.17 |Registro y control de pélizas de egresos
5C.18 |Registro y control de poélizas de ingresos
5C.19 |Pdlizas de diario
5C.20 |Compras directas
5C.21 | Garantias, fianzas y deposntos
5C.22 |Control de cheques
5C.23 |Conciliaciones
5C.24 | Estados financieros
5C.25 |Auxiliares de cuentas
5C.26 |Estado del ejercicio del presupuesto
5C.27 |Fondo rotatorio
5C.28 Pago de derechos
Cédigo ; es)
6C Recursos Materiales y Obra Publlca
Series
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica,
' conservacién y mantenimiento
6C.2 Programas y proyectos en mateﬂa de recursos materiales, obra
' publica, conservacion y mantenimiento
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
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6C5 | Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos 4

6C.6 Control de contratos v <
8C.7 |Seguros y fianzas ~
6C.8 Suspension, rescision, terminacion de obra publica

6C.9 Bitacoras de obra publica

6C.10 |Calidad en materia de obras, conservacién y equipamiento
6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios

BC 12 |Asesoria técnica en materia de obra publica

6C.13 | Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.14 | Registro de proveedores y contratistas

6C.15 |Arrendamientos ‘

6C.16 |Disposiciones de activo fijo

6C.17 | Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.18 | Inventario fisico y control de bienes inmuebles

6C.19 | Aimacenamiento, control y distribucion de bienes muebles
6C.20 |Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes

6C.21 Control de calidad de bienes e insumos
6C.22 |[Control y seguimiento de obras y remodelaciones
6C.23 | Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios

6C.24 |Comité de enajenacion de bienes muebles € inmuebles

6C.25 |Comité de obra publica
6C.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento

< f] 4 S

Codigo |-

7C Servicios Generales

Series
7CA1 Disposiciones en materia de servicios generales
7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales

7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)”

7C.4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras

7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia

7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién

7C.7 Servicios de transportacion

7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion

7C.9 Servicio postal*

ZC 10 | Servicios especializados de mensajeria

7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario™

7C.12 | Mantenimiento, conservacion e instalacién de equipo de computo”

7C.13 | Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustible

26



A\ ARCHIVO
Nl GENERAL
AGN ‘NA\ 1ON.

Méxien

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

7C.15 | Control y servicios en auditorios y salas
7C.16 | Proteccidn civil
ST ComIenen comprobaciones de egiesos, uenen valor contable y vigencia general. -
Caodigo - - 298¢ e
8C Tecnologlas y Serwcnos de Ia Informacmn
Series

8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones

8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
8C.3 [Normatividad tecnolégica

8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones

8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia
8C.6 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz

8C.7 Disposiciones en materia de informatica

8C.8 Programas y proyectos en materia de informética

8C.9 Desarrolio informatico
8C.10 |Seguridad informatica
8C.11 Desarrollo de sistemas
8C.12 | Automatizacién de procesos
8C.13 | Control y desarrollo del parque informatico
8C.14 |Disposiciones en materia de servicios de informacién
8C.15 |Programas y proyectos en materia de servicios de informacion
8C.16 | Administracion y servicios de archivo
8C.17 |Administracion y servicios de correspondencia
8C.18 |Administracion y servicios de bibliotecas
8C.19 | Administracion y servicios de otros centros documentales
8C.20 |Administracion y preservacion de acervos digitales
8C.21 Instrumentos de consulta
8C.22 | Procesos técnicos en los servicios de informacion
8C.23 |Accesoy reservas en servicio de informacion
8C.24 |Productos para la divulgacion de servicios
8C25 |Servicios y productos en Intemet e intranet

Cédigo S R
9C Comunicacién Social
- Series

9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social

9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacién social
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales

9C.4 Materia multimedia

9C.5 Publicidad institucional »

9C.6 Boletines y entrevistas para medios

9C.7 Boletines informativos para medios
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oC.8 Inserciones y anuncios en periédicos y revistas
9C.9 Agenp_ias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas
' televisivas y otros medios de comunicacion social

9C.10 |Notas para medios

9C.11 |Prensa institucional

9C.12 |Disposiciones en materia de relaciones publicas

9C.13 | Comparecencias ante el poder legislativo

9C.14 |Actos y eventos oficiales

9C.15 |Registro de audiencias publicas

9C.16 [Invitaciones y felicitaciones

8C.17 | Servicio de edecanes

9C.18 |Encuestas de opinion

Cédigo
10C
Series

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria

10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 |Auditoria ‘

10C.4 | Visitadurias

10C.5 |Revisiones de rubros especificos

10C.6 |Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones
10C.7 |Participantes en comités

10C.8 | Requerimientos de informacién a dependencias y entidades
10C.9 | Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.10 | Peticiones, sugerencias y recomendaciones
10C.11 |Responsabilidades
10C.12 |Inconformidades
10C.13 |Inhabilitaciones
10C.14 |Declaraciones patrimoniales
10C.15 |Entrega — recepcién
10C.16 |Libros blancos

Cédigo
11C
Series

11C.1 Disposiciones en materia de planeacion

11C.2 | Disposiciones en materia de informacién y evaluacion

11C.3 | Disposiciones en materia de politicas

11C.4 | Programas y proyectos en materia de informacién y evaluacién
11C.5 | Programas y proyectos en materia de politicas

11C.6 | Planes nacionales
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11C.7 | Programas a mediano plazo -
11C.8 |Programas de accion
11C.8 | Sistemas de informacién estadistica de la dependencia
11C.10 | Sistema nacional de informacién estadistica
11C.11 | Normas de elaboracién y actualizacién de la informacién estadistica
11C.12 | Captacion, produccion y difusion de la informacién estadistica
11C.13 | Desarrollo de encuestas
11C.14 | Grupo interinstitucional de informacién (comités)
11C.15 |Evaluacién de programas de accion
11C.16 |Informe de labores
11C.17 |Informe de ejecucidn
11C.18 |Informe de gobierno
11C.19 |Indicadores :
11C.20 |Indicadores de desempeiio, calidad y productividad
11C.21 |Normas para la evaluacion
11C.22 |Modelos de organizacién
12C Transparencia y Acceso a la Informacion
Series
12C 1 Disposiciones en materia de acceso a la informacién
12C.2 | Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion
12C.3 Progranj'as y proyectos en materia de transparencia y combate a la
corrupcion
12C.4 |Unidades de enlace
12C.5 | Comité de informacion
12C.6 | Solicitudes de acceso a la informacion
12C.7 | Portal de transparencia
12C.8 | Clasificacion de informacion reservada
12C.9 | Clasificacion de informacién confidencial
12C.10 | Sistemas de datos personales
12C.11 |Instituto federal de acceso a la informacion
12C.12 | Archivos del presidente electo
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