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Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora.

Articulo 40.- Los drganos de gobierno de las entidades paraestatales tendran las siguientes atribuciones
indelegables:

X.- Nombrar a los servidores publicos de la entidad paraestatal que sefialen su ordenamiento juridico de creacion
y su reglamento interior; asimismo, aprobar la fijacion de sus sueldos y prestaciones, de acuerdo con los
tabuladores autorizados, y concederles licencias;

Articulo 41.- El ¢érgano de gobierno se reunira con la periodicidad que se sefale en el reglamento interior
respectivo, sin que pueda ser menor de tres veces al afio.

El érgano de gobierno sesionara validamente con la asistencia de por lo menos la mitad més uno de sus
miembros y siempre que la mayoria de los asistentes sean representantes de la administracion publica. Las
rescluciones se tomaran por mayoria de los miembros presentes teniendo el Presidente voto de calidad para el

caso de empate.

Las funciones del Presidente y demas miembros integrantes del érganc de gobierno serén establecidas en el
reglamento interior respectivo, sin perjuicio de |as establecidas en otros ordenamientos.

Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Sonora y sus Municipios

Articulo 1.- Esta Ley es de interés publico, y tiene por objeto establecer reglas para regular las medidas de
austeridad que debera observar el ejercicio del gasto publico estatal y municipal y coadyuvar a que los recursos
economicos de que se dispongan se administren con eficacia, eficiencia, economia, transparencia y honradez.

Articulo 5.- En la elaboracion de los Presupuestos de Egresos, vy en los términos de la legislacidon aplicable, la
Secretaria de Hacienda del Estado, asi como los municipics, en términos de la Constitucion Politica del Estado
de Sonora, podran dirigir los recursos obtenidos a partir de las politicas y lineamientos de austeridad y ahorro
que se determinen para tal efecto. Los ahorros generados a que se refiere esta Ley, se destinaran
preferentemente a areas de seguridad publica, salud y educacién. Cuando las circunstancias particulares en la
gjecucién del gasto lo permitan, previa dictaminacién de la Secretaria de Hacienda del Estado, sobre su
viabilidad, se podra autorizar el destino a diversos capitulos relacionadoes al gasto publico.

Articulo 7.- El ejercicio del gasto publico se realizara bajo principios de austeridad, racionalidad y optimizacion
de los recursos, ajustandose a los objetivos y metas de desarrollo, cumpliendo un fin determinado y sujetandose
a los montos autorizados en los presupuestos de egresos.

Articulo 8.- Los sujetos obligados deberan elaborar un Programa Anual de Austeridad y Ahorro. Dicha
informacién y los resultados obtenidos a partir de su aplicacién, seran considerados informacién publica
fundamental en los términos del articulo 2, apartado A de la Constitucion Politica del Estade de Soncra y su ley

reglamentaria.

Articulo 10.- Los sujetos obligados al cumplimiento de la presente Ley deberan de ajustar sus estructuras
organicas y ocupacionales de conformidad con los principios de racionalidad y austeridad. Se eliminaran todo
tipo de duplicidades y se atenderan las necesidades de mejora y modernizacion de la gestion publica.

Articulo 15.- Las remuneraciones que perciban todos los servidores publicos del Estado deberan ajustarse a las
disposiciones contenidas en el articulo 127 de la Constitucién Politica de los Estados Unides Mexicanos. Seran
irrenunciables y adecuadas al desempefio de las funciones, empleos, cargos o comisiones y a la responsabilidad
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que éstos entrafien. Queda prohibida la obtencién de algln privilegio econémico adicional a lo establecido en la
ley.

Articulo 16.- Los salarios de los funcionarios de los sujetos obligados mencionados en la presente Ley, se
ajustaran al Tabulador Integral que apruebe la Secretaria de Hacienda, en los términos del presupuesto de
egresos aprobado. Para los empleados de base y confianza se fijaré un valor salarial correspondiente a las
atribuciones y obligacicnes de la entidad, la naturaleza e importancia de la funcion y al riesgo de sufrir dafio
fisico; debiendo garantizar la equidad y proporcienalidad interna en las remuneraciones, atendiendo la disciplina

presupuesta

Articulo 19.- Para administrar los recursos humanos con eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez
y mejorar la prestacién del servicio publico, los servidores publicos (sic) los Poderes del Estado de Sonocra
desempefaran sus actividades con apego a lo previsto en la Ley Estatal de Responsabilidades.

Articulo 25.- Las erogaciones por conceptos de materiales y suministros deberan reducirse al minimo
indispensable en el caso de papeleria, Utiles de escritorio, fotocopiado, consumibles de equipo de computo,
telefonia, combustibles y utensilios en general. Esta reduccidon no debe poner en riesgo la operacion de las
Marco normativo Ley de Austeridad y ahorro del Estado de Sonora y sus Municipios CNDH Fecha de
publicacién: 27 de diciembre de 2019 Integrado por: Subdireccién de Informatica Juridica Direccion General de
Tecnologlas de Informacién y Comunicaciones Comision Nacional de los Derechos Humanos Pagina 7 de 13
unidades de los sujetos obligados para el cumplimiento de sus fines, ni afectar los servicios directamente
relacionados a la poblacién en general.

Articulo 26.- Queda prohibida la compra de vestuario y uniformes para personal administrativo, con excepcion
del personal de los cuerpos de seguridad, salud, infraestructura y desarrollo urbano, ciencias forenses,
proteccidn civil en todos sus niveles, asi como los que se requieran por medidas de seguridad e higiene,
incluyendo a aquellas areas gue por ejercicio de sus funciones requieran de indumentaria especifica para su
proteccién y el desarrollo de la misma.

Articulo 30.- Los sujetos obligados podran llevar a cabo reuniones con consumo de alimentos cuando por razén
de protocolo, se requiera la erogacién de dicho gasto. En todo caso se observaran los principios previstos en el

articulo 1 de esta Ley.

Articulo 32.- Cuanda resulte necesario arrendar un tipo de vehiculo especifico para desarrollar tareas vinculadas
con el cumplimiento de las obligaciones de los sujetos obligados y sus unidades adscritas, su arrendamiento se
realizara previa justificacion que al efecto realice la autoridad compradora, misma gue se sometera a la
consideracién del érgano encargado de control interno que corresponda, y se debera optar preferentemente por
tecnologias que generen menores dafios ambientales.

Articulo 36.- Por concepto de viagjes, viaticos, gastos de representacion, alimentes, gastos de transportacién,
casetas de autopista, y hospedaje que sean en destinos estatales, nacionales o internacionales, se restringe su
auterizacion, validandose Unicamente aquellos de caracter oficial, y para lo cual el funcionario publico debera
justificar la comisién respectiva acompafiando en su caso, de los comprobantes correspondientes, de acuerdo
con la normativa interna aplicable. Los servidores publicos o elementos operativos podran realizar visitas
oficiales o comisiones laborales con cargo al presupuesto, o para cumplir los fines de la institucion a la que
pertenecen. Solo pueden otorgarse viaticos al personal en servicio activo. En ningin caso pueden otorgarse
vidticos a servidores publicos o elementos operativos que se encuentren disfrutando de su periedo vacacional o

que cuenten con cualquier tipo de licencia.
Articulo 37.- Para el control de los gastos en viaticos, los sujetos obligados deberan elaborar y publicar un

Tabulador que contemple las erogaciones en el interior del Estado como en el resto de la Replblica Mexicana,
bajo criterios de austeridad y ahorro. Para gastos en viaticos, sin incluir alimentos, en el interior del Estado, el
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tope maximo no podra superar el equivalente a treinta veces el valor diario de la Unidad de Medida vy
Actualizacion por dia y en el caso del resto de la Reptblica Mexicana no podran superar el equivalente a treinta y
cinco veces el valor diarioc de la Unidad de Medida y Actualizacién, por dia. Por concepto exclusivamente de
alimentos, los topes maximos que se establezcan en los Tabuladores de Viaticos no podran superar el
equivalente a quince veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacidn, por dia, cuando se justifiquen
los tres alimentos.

Articulo 40.- Los servidores publicos o elementos cperativos que realicen gastos por concepto de viaticos y no
cumplan con estas disposiciones, deberan reembolsar al sujeto obligado los gastos que se le hubiesen cubierto

0, en su caso, no tendran derecho al reembolso.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Articulo 2.- Los entes publicos aplicaran la contabilidad gubernamental para facilitar el registro vy la fiscalizacién
de los activos, pasivos, ingresos vy gastos v, en general, contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia del
gasto e ingresos publices, la administracion de la deuda publica, incluyendo las obligaciones contingentes y el
patrimonio del Estado.

Articulo 23.- Los entes publicos deberan registrar en su contabilidad los bienes muebles e inmuebles siguientes:

II. Mobiliario y equipo, incluido el de cémputo, vehiculecs y demas bienes muebles al servicio de los entes
publicos, y

lll. Cualesquiera otros bienes muebles e inmuebles que el consejo determine que deban registrarse.

Articulo 26.- Los registros contables de los entes publicos se llevaran con base acumulativa. La contabilizacion
de las transacciones de gasto se hara conforme a la fecha de su realizacion, independientemente de la de su
pago, y la del ingreso se registrara cuando exista juridicamente el derecho de cobro.

Articulo 27.- Los entes publicos deberan llevar a cabo el levantamiento fisico del inventario de los bienes a que
se refiere el articulo 23 de esta Ley. Dicho inventario debera estar debidamente conciliado con el registro
contable. En el caso de los bienes inmuebles, no podrd establecerse un valor inferior al catastral que le
corresponda. Los entes plblicos contaran con un plazo de 30 dias habiles para incluir en el inventario fisico los
bienes que adquieran. Los entes publicos publicaran el inventario de sus bienes a través de internet, el cual
deberan actualizar, por lo menos, cada seis meses. Los municipios podran recurrir a otros medios de
publicacién, distintos al internet, cuando este servicio no esté disponible, siempre v cuando sean de acceso

publico.

Articulo 28.- Los registros contables reflejaran, en la cuenta especifica del activo que corresponda, la baja de los
bienes muebles e inmuebles. El consejo emitira lineamientos para tales efectos.

Articulo 29.- Para el registro de las operaciones presupuestarias y contables, los entes publicos deberan
ajustarse a sus respectivos catadlogos de cuentas, cuyas listas de cuentas estaran alineadas, tanto
conceptualmente como en sus principales agregados, al plan de cuentas que emita el 13 consejo. Para tal
propésito, se tomaran en consideracion las necesidades de administracién financiera de los entes publicos, asi
como las de control y fiscalizacion. Las listas de cuentas seran aprobadas por:

I.- En el caso de la administracidn publica estatal, la unidad administrativa competente en materia de contabilidad

gubernamental de la Secretaria de Hacienda; y
Il.- En el caso de los municipios y 6rganos auténomos, la unidad administrativa competente en materia de

contabilidad gubernamental que corresponda.
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Articulo 33.- Para el registro Unico de las operaciones presupuestarias y contables, los entes publicos
dispondran de clasificaderes presupuestarios, listas de cuentas y catélogos de bienes o instrumentos similares
que permitan su interrelacién automatica.

Articulo 42.- - La contabilizacién de las operaciones presupuestarias y contables debera respaldarse con la

documentacién original que compruebe vy justifique los registros que se efectlen.
El consejo aprobara las disposiciones generales al respecto, tomando en cuenta los lineamientos que para
efectos de fiscalizacion y auditorfas emitan la Secretaria de la Funcion Publica, la Auditoria Superior de la

Federacion y sus equivalentes a nivel estatal.

Ley Estatal de Responsabilidades.

Articulo 7.- Las y los Servidores Publicos observaran en el desempefio de su empleo, cargo o comision, los
principios de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad,
rendicion de cuentas, perspectiva de género, eficacia y eficiencia que rigen el servicio publico. Para la efectiva
aplicacion de dichos principios, las y los Servidores Publicos observaran las siguientes directrices:

|.- Actuar conforme a lo que las leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas les atribuyen a su empleo,
cargo o comision, por lo que deben cenocer y cumplir las disposiciones que regulan el ejercicio de sus funciones,

facultades y atribuciones;

Il.- Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comision para obtener o pretender obtener algtin
beneficio, provecho o ventaja personal o a favor de terceros, ni buscar o aceptar compensaciones, prestaciones,
dadivas, obsequios o regalos de cualquier persona u organizacion;

VI.- Administrar los recursos publicos que estén bajo su responsabilidad, sujetandose a los principios de
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados;

Ley de Contabilidad Gubernamental del Estado de Sonora.

Articulo 2.- Los entes publicos aplicaran la contabilidad gubernamental para facilitar el registro v la fiscalizacién
de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia del
gasto e ingresos publicos, la administracién de la deuda publica, incluyendo las obligaciones contingentes y el
patrimonio del Estado.

Articulo 15.- Los entes publicos deberan registrar en su contabilidad los bienes muebles e inmuebles siguientes:

Il.- Mobiliario y equipo, incluido el de cémputo, vehiculos v demas bienes muebles al servicio de los entes
publicos;

I\V.- Cualesquiera otros bienes muebles e inmuebles que el consejo determine que deban registrarse;

Articulo 19.- Los entes publicos contaran con un plazo de 30 dias habiles para incluir en el inventario fisico los
bienes que adquieran. Los entes publices publicaran el inventarioc de sus bienes a través de internet, el cual
deberan actualizar, por lo menos, cada seis meses. Los municipios podran recurrir a otros medios de
publicacién, distintos al internet, cuando este servicio no esté disponible, siempre y cuando sean de acceso
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Articulo 20.- Los registros contables reflejaran, en la cuenta especifica del activo que corresponda, la baja de los
bienes muebles e inmuebles. El Comité emitira lineamientos para tales efectos.

Articulo 26.- Los registros contables de los entes publicos se llevaran con base acumulativa. La contabilizacion
de las transacciones de gasto se harég conforme a la fecha de su realizacion, independientemente de la de su
pago, v la del ingreso se registrara cuando exista juridicamente el derecho de cobro.

Articulo 29.- Para el registro de las operaciones presupuestarias y contables, los entes publicos deberan
ajustarse a sus respectivos catadlogos de cuentas, cuyas listas de cuentas estaran alineadas, tanto
conceptualmente como en sus principales agregados, al plan de cuentas que emita el consejo. Para tal
propgsito, se tomaran en consideracion las necesidades de administracion financiera de los entes publicos, asi
como las de control y fiscalizacion. Las listas de cuentas seran aprobadas por:;

I.- En el caso de la administracién publica estatal, la unidad administrativa competente en materia de contabilidad
gubernamental de la Secretaria de Hacienda; y

Il.- En el caso de los municipios y érganos auténomos, la unidad administrativa competente en materia de
contabilidad gubernamental que corresponda.

Articulo 33.- Para el registro Unico de las operaciones presupuestarias y contables, los entes publicos
dispondran de clasificadores presupuestarios, listas de cuentas y catélogos de bienes e instrumentos similares
que permitan su interrelacion automatica.

Articulo 34.- La contabilizacién de las operaciones presupuestarias y contables debera respaldarse con la
documentacion original que compruebe y justifique los registros que se efectlen.

Ley del Servicio Civil
Articulo 39.- Son obligaciones de los trabajadores:

[1l. Asistir puntualmente a sus labores segun el horaric sefialado por los titulares de las entidades publicas o de
las dependencias en que laboren.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Sonora
Articulo 18.- La erogacion para la contratacién de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, requerira de la autorizacion escrita del titular de la dependencia o entidad, o aquel servidor

publico en quién éste delegue dicha atribucion, asi como del dictamen del érea respectiva, de que no se cuenta
con personal capacitado o disponible para su realizacion,

La delegacién a que se refiere el parrafo anterior, en ningun caso podra recaer en servidor publico con nivel
inferior al de directar general en las dependencias o su equivalente en las entidades.

Reglamento de la Ley del Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Plblico Estatal

Articulo 48.- Las dependencias y entidades deberdn cuidar, bajo su responsabilidad, que los pagos que se
efectlien con carge a sus presupuestos aprobados, se realicen con sujecion a los siguientes requisitos:
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lll. Que se encuentren debidamente justificados y comprobados con los documentos originales respectivos,
entendiéndose por justificantes las disposiciones y documentos legales que determinen la obligacion de hacer un
pago, y por comprebantes, los documentos que demuestren la entrega de las sumas de dinero correspondientes.

Articulo 92.- La contabilizacién de las operaciones financieras y presupuestales de las entidades debera estar
respaldada por los documentos comprobatorios y justificativos originales.

Reglamento de la Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Publico Estatal.

Articulo 48.- Las dependencias y entidades deberan cuidar, bajo su responsabilidad, que los pagos que se
efectlien con carge a sus presupuestos aprobados se realicen con sujecion a los siguientes requisitos:

Ill. Que se encuentren debidamente justificados y comprobados con los documentos originales respectivos,
entendiéndose por justificantes las disposiciones y documentos legales que determinen la obligacién de hacer un
pago, y por comprebantes, los documentes que demuestren la entrega de las sumas de dinero correspondientes.

Articulo 78.- Para ejercicio del gasto publico estatal en materia de viaticos, las dependencias deberan sujetarse
a lo siguiente:

I. Aplicar los instructivos que la Secretaria y la Oficialia Mayor expidan, conjuntamente, para la asignacién de
viaticos en el desempefio de comisiones;

Il.La autorizacion para el desempeiio de las Comisiones se emitira por el titular de la Dependencia, en funcién y

para contribuir al logro de los objetivos y metas de los programas aprobados. Los organos de Gobierno de las
entidades estableceran las normas y tarifas para el gjercicio del gasto publico estatal, en materia de viaticos.

Reglamento Interior del Consejo Sonorense Regulador del Bacanora.
Articulo 6.- Las sesiones ordinarias del Consejo Directivo se celebraran cuando menos una vez cada tres meses

y cuantas veces fueren convocadas por el Presidente, por conducto del Secretario. Las sesiones extraordinarias
se llevaran a cabo, a peticién de las personas mencionadas, cuando sea necesario para su funcionamiento.

Articulo 22.- Corresponde a la Direccidn de Administracion y Finanzas lo siguiente:

VIl.- Administrar los recursos financieros, humanos y materiales del Consejo:

IX.- Organizar y controlar el Inventario del Patrimonio del Consejo;

Reglamento para Uso y Control de Vehiculos Oficiales de la Administracién Piblica Estatal.

Articulo 7°.- Respecto a las unidades otorgadas en comodato, esto sdlo se dara cuando entre la comodante vy el
comodatario haya programas convenidos en los que se haya pactado la transferencia de recursos, siendo en
todo caso el comodante responsable del uso que se haga de las unidades dadas en comodato, en estos casos
debera notificarse a la Contraloria la celebracidon de los contratos respectivos.

Articulo 13.- Los asignatarios deberan comunicar por escrito al Administrativo cualquier desperfecto que haya
sufrido la unidad que tenga asignada, asi como hacer de su conocimiento cualquier circunstancia de la que se

R A



GOBIERNO
e SONORA

|9

i

1

\‘ %
&3

ANEXO 1

I ) CONTRALCRIA i i > 5
%@ﬂ) GENERAL Direccion General de Auditoria Gubernamental

""" Periodo de Revision 01 de septiembre 2021 al 30 de junio de 2023
Consejo Sonorense Regulador del Bacanora (CSRB)

Marco Normativo

pudieran derivar graves problemas o poner en peligro su seguridad y la de otras personas, solicitando, en su
caso, la reparacion.

Articulo 16.- Todas las reparaciones y servicios de revisién y mantenimiento preventivo y/o correctivo, deberan
solicitarse al Administrativo, directamente o a través del encargado de la flotilla vehicular de cada Dependencia o

Entidad.

Articulo 22.- Los Administrativos de las Dependencias y Entidades, en la administracion del Parque Vehicular
que tengan a su cargo, tendran las siguientes obligaciones:

I.- Mantener al corriente los pagos de impuestos y derechos derivados de la tenencia de los vehiculos, alta o baja
de placas, asi como cualquier otra obligacidn por cada una de las unidades;

Il.- Contratar y mantener vigentes los seguros correspondientes de cada una de las unidades, con una cobertura
tal, que por menos ampare a la unidad, los ocupantes y a los terceros que pudieran resultar dafiados por un

accidente o siniestro.

Reglamento para la Celebracién de Sesiones de Organos de Gobierno de las Entidades de la
Administracién Puablica Paraestatal, publicada en el B.O. Tomo CLXXVIl, NUMERQ 10 SECC I, de 2 de

febrero de 20086.

Articulo 5.- Los Organos de Gobierno de las Entidades deberan sesionar, previa convocatoria que realice el
Secretario Técnico del propio Organo, con una periodicidad no menor a cuatro veces al afio para la celebracién
de sesiones ordinarias, pudiendo celebrar ademas las sesiones extraordinarias que fueren necesarias para tratar
asuntos que por su importancia o urgencia lo ameriten.

En la dltima sesién ordinaria del Organo de Gobierno que se celebre en el afio, se acordara el calendario del
resto de las sesiones a llevarse a cabo durante el préximo ejercicio.

Decreto Numero 91, del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Sonora para el Ejercicio
Fiscal 2023, publicado en el Boletin Oficial el 29 de diciembre de 2022.

Articulo 54.- Las dependencias y entidades al realizar los pagos por concepto de remuneraciones, prestaciones
laborales y demés erogaciones relacionadas con servicios personales, deberan:

|. Apegarse estrictamente a |as politicas de servicios personales que establezca el Ejecutivo Estatal por conducto
de la Oficialia.

Il. Cubrir los pages en los términos de los tabuladores vigentes.

[ll. Abstenerse de contraer cbligaciones en materia de servicios personales gue no cuenten con suficiencia
presupuestal y que impliquen compromisos en subsecuentes ejercicios fiscales, sin la autorizacion previa de la
Secretaria y, en su caso, del drgano de gobierno respectivo.

IV. Sujetarse a los tabuladores de sueldos, asi como a los incrementos en las percepciones y demas
asignaciones autorizadas por la Secretaria para las dependencias y, en el caso de las entidades, a los acuerdos
de sus respectivos Organos de Gobierno, los que deberan observar las disposiciones y autorizaciones que
apruebe la Secretaria, e informarlo oportunamente.
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Articulo 61.- A efecto de hacer un uso méas eficiente del personal disponible, la Oficialla promovera previo
acuerdo con las partes involucradas la reubicacion de personal entre dependencias y entidades a fin de cubrir
requerimientos de personal operativo en los sectores pricritarios, mismas que se formalizaran tomando en
cuenta las necesidades de atencion y servicios de las dependencias y entidades. Lo anterior, sin perjuicio ni
entorpecimiento en la operatividad de las dependencias y entidades.

Articulo 66.- Las entidades deberan aplicar el Tabulador vigente en el Gobierno del Estado para sus plantillas
financiadas con subsidios estatales y/o ingresos propios.

Las entidades paraestatales, tendran prohibido cubrir prestaciones adicionales a las aplicadas en la
Administracién Publica Centralizada. La Oficialia y la Contraloria se coordinaran con las entidades para
implementar este proceso, asi como para definir lineamientos para establecer los niveles tabulares aplicables en
cada entidad.

La Oficialia iniciara un proceso gradual para procesar las ndominas de las entidades que lo hagan con sus propias
estructuras administrativas. Con este proposito la Oficialia esta facultada para seleccionar bajo criterios de
eficiencia y costo-beneficio, las entidades que deberan incorporarse a este proceso.

Articulo 68.- Los Titulares de las dependencias y los directores generales o sus equivalentes en las entidades,
seran responsables de reducir selectiva y racionalmente los gastos de operacién para ajustarse al techo
presupuestal previsto en el Presupuesto de Egresos, sin detrimento de la realizacién oportuna y eficiente de los
programas presupuestarios a su cargo y de la adecuada prestacién de los bienes y servicios de su competencia,
asi como cubrir, con la debida oportunidad, sus compromiscs de pago respetando los calendarios para el efecto

auteorizados.

Articulo 69.- Las dependencias y entidades, deberan apegarse a las disposiciones establecidas tratandose de
erogaciones relacionadas con:

*Combustible.

«Alimentacion de personas.

« Publicidad, propaganda, publicaciones especiales.

- Pago de viaticos y gastos de camino. Gastos menores, de ceremonias y de orden social

+ Contratacion de asesorias, estudios e investigaciones y capacitacion. Gastos de transportacion terrestre y
aérea.

» Uso de vehiculos oficiales.

« Telefonia, telecomunicacion, television por cable o via satélite.

» Arrendamientos, mobiliarios, inmaobiliarios y financieros

Articulo 70.- Los contratos que celebren las dependencias y entidades en las partidas de servicios de limpieza,
vigilancia, mantenimiento de vehiculos y combustible deberan ajustarse a los montos aprobados en el presente
Decreto de Presupuesto de Egresos, como a los lineamientos que en su caso emita la Secretaria, quedando
expresamente prohibido comprometer recursos superiores al monto aprobado en las partidas de gasto
correspondiente del presente Decreto. Cuando por excepcion requieran recursos adicicnales en las partidas
anteriormente descritas, las dependencias y entidades deberan solicitar adecuaciones presupuestales para tales
efectos, debiendo informar la justificacién correspondiente y sin exceder el techo presupuesta! asignado, esto es,
sin gue ello impligue ampliacién presupuestal.

Articulo 71.- La dotacion de combustible s6lo procedera en vehiculos oficiales; las dependencias y entidades
deberan implementar los contrcles necesarios para justificar |la dotacion a cada vehiculo, con el objeto de
controlar el gasto en |las dotaciones mensuales de combustible que se autoricen en cada caso. Asimismo, no se
autorizara el pago de combustibles para vehiculos particulares, el incumplimientc de esta disposicién sera causa
de responsabilidad a los servidores publicos correspondientes en términos de la normatividad aplicable

AR
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Articulo 72.- Los comprobantes de gastos por concepto de combustible, lubricantes, aditivas, mantenimiento y
conservacion de los vehiculos oficiales deberan especificar las placas del vehiculo, su marca, modelo,
kilometraje, la unidad administrativa y/o el servidor publico al que se encuentre asignade, la firma de quien
autorizo el gasto y de quien lo realizé, y en su caso, el oficic de comisidn que justifique el uso v disposicion de)
vehiculo cuando no se encuentre asignado.

Acuerdo por el que se establecen las Normas de Austeridad para la Administracién y Ejercicio de los
Recursos.

Articulo 3.- Los titulares de las dependencias y los Directores Generales o sus equivalentes en las entidades,
seran responsables de instrumentar al interior de las mismas, las medidas y acciones administrativas necesarias
para el ejercicio de los recursos se efectie con apego al Presupuesto y a las normas, asi como vigilar el estricto
cumplimiento de dichos ordenamientos. En el caso de las entidades, sus érganos de gobierno deberan autorizar
en lo conducente este acuerdo, para lo cual programaran las sesiones correspondientes durante el mes de enero

de 2017.

Articulo 10.- Con independencia de lo dispuesto en el humeral anterior, en casos debidamente justificados y con
sujecion a lo dispuesto en las presente normas, las dependencias y entidades previa autorizacién de la
Secretaria podran comisionar en forma temporal, mediante convenios, a personal que utilice para apoyar a otras
dependencia o entidades en el cumplimiento de programas, acciones y metas relacionadas en el ambito de sus
respectivas facultades y atribuciones, debiéndose cbservar lo siguiente:

Debera verificarse que no exista doble pago tanto por la Dependencia o Entidad de origen, como por la
Dependencia o Entidad a |la que se vaya a reasignar, debiendo Unicamente el servidor reasignando recibir como
pago lo correspondiente a su sueldec por el cargo o empleo que desempeiie en el lugar de origen.

Articulo 14.- Cuando el salario y prestaciones sean mayores a los que otorga la Secretaria, los 6rganocs de
gobierno en las entidades, a partid de la fecha de publicacién del presente decreto, deberéan homologar los
tabuladores de sueldos de personal de cenfianza, incluyendo prestaciones, a los tabuladores y prestaciones

aplicados a las Dependencias.

Articulo 21.-Las dependencias y entidades de acuerdo a sus actividades y servicios estableceran disposiciones
para eficientar el funcicnamiento de las oficinas gubernamentales a efectos para generar ahorras en servicios
béasicos, estimulos, alimentacién y otros gastos asociados a la jornada laboral, sin que ello afecte las tareas
sustantivas de las Dependencias y Entidades.

Articulo 27.- Los comprobantes de gastos por concepto de combustibles, lubricantes, aditivos, mantenimiento y
conservacion de los vehiculos oficiales, deberan especificar las placas del vehiculo, su marca, kilometraje, la
unidad administrativa y/o el servidor Publico al que se encuentre asignado, la firma de quién autorizé el gasto, y
de quién lo realizd, y en su caso, el oficioc de comisién gue justifigue el uso y dispesicion del vehiculo, cuando no

se encuentre asignado.

Articulo 35.- Los pagos de viaticos se efectuaran por las Dependencias y Entidades, Unicamente en los casos
en que la comisién respectiva cuente con la autorizacion previa, por escrito del Titular correspondiente y de
conformidad con la tabla de tarifas de viadticos y normatividad que emita la Secretaria, en casos extraordinarios,
previamente autorizados y justificados por los Titulares de las dependencias y entidades, podran otorgarse
gastos por comprobar cuando asi se considere necesario.

Se podra autorizar el ejercicio de viaticos y pasajes para el desempefio de las comisiones para dar cumplimiento
a los objetivos institucionales, los programas o las funciones conferidas a las dependencias y entidades, tales
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como: intercambio de conocimientos institucionales, la representacién gubernamental, la ejecucion de proyectos
prioritarios, la atencion de la poblacion en su lugar de residencia y la verificacion de acciones o actividades de la
Administracion Publica Estatal, entre otros.

Articulo 85.- Solo procede la dotacién de combustible, tratandose de vehiculos oficiales, para el desarrollo de
las funciones de caracter administrativo y operativo, los titulares de las dependencias y entidades, bajo su
estricta responsabilidad y apegandose a la disponibilidad presupuestal aprobada y en el Reglamento para el uso
y control de Vehiculos Oficiales de la Administracion Publica Estatal, autorizaran una dotacion mensual de

combustible.

Acuerdo que regula las jornadas y horarios laborales en la Administracion Publica.

5.- Responsables de la aplicacion de la Norma

Los responsables de la aplicacion de este acuerdo seran los titulares de las dependencias, de las entidades y de
los érganos desconcentrados, asi como los Directores Generales de Administracion, Directores Generales de
Recursos Humanos y Directores Generales de Recursos Materiales o sus equivalentes, segln corresponda,
quienes deberan cuidar en todos los casos que no se afecte la prestacion de servicios y el cumplimiento de
programas pricritarios.

6.- Especificaciones.

6.1.- El presente acuerdo es aplicable a los trabajadores de base, servidores publicos de enlace, mandos
medios, superiores y homologos a ambos, y los de alto nivel de responsabilidad de las dependencias.

6.3.- El horario de servicio en las dependencias de la Administracién Publica Estatal seré el comprendido dentro
de las 07:00 a las 17:00 horas. Los Directores Generales de Administracion, por acuerdo de los titulares de las
dependencias, seran responsables de establecer los horarios correspondientes respetando la duracion maxima
de 8 horas de jornada, asi como las condiciones generales de trabajo correspondientes; pudiendo establecerse

un herarie discontinuo con interrupcién de una hora para tomar alimentos.

Acuerdo por el que se reforman las Reglas Especificas del Registro y Valoracion del Patrimonio emitido
por el Consejo de Armonizacién Contable (CONAC).

Inciso B Reglas especificas.
1. Inventarios y Almacenes. Los entes plblicos deberan considerar lo establecido en el acuerdo por el que se

emiten los Lineamientos minimos relativos al disefio e integracion del registro en los Libros Diario, Mayor e
Inventarios y Balances (Registro Electrénico) publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 7 de julio de 2011.

1.1 Inventario Fisico.

Es la verificacion periddica de las existencias con que cuentan los entes publicos y deben llevar a cabo una
practica de inventarios fisicos por lo menos una vez al afio y basicamente al cierre del ejercicio,

El resultado del inventario fisico debera coincidir con los saldes de las cuentas de activo correspondientes y sus
auxiliares; asimismo, servir de base para integrar al cierre del ejercicio el Libro de Inventario y Balance
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Decreto por el que se emite el Manual de Normas y Politicas para el Ejercicio del Gasto Publico del
Gobierno del Estado, publicado en el BO CXCVIl, NUMERO 16 Sece.ll, de 25 de febrero de 2016.

Articulo 18.- En el ejercicio del presupuesto por programas con enfoque a resultados, las unidades
responsables y ejecutoras, deberan:

14. Verificar gue los comprobantes retinan los requisitos fiscales y administrativos, y justifiquen debidamente los
gastos;

15. Acompanar con la documentacion original comprobatoria, el gasto con la salvedad de los comprobantes que
amparan los viaticos y gastos de camino, los cuales los conservaran las unidades responsables para efecto de

revision de auditoria.

Articulo 19.- Los documentos autorizados por la Secretaria, para que las unidades responsables obtengan la
orden de pago, que es el documento Unico no negociable expedido para el tramite ante la Caja General, para el
pago de bienes y/o servicios con cargo a sus presupuestos, son los siguientes:

V.Solicitud de Gastos a comprobar: es el oficic que acompafa al formato de solicitud de anticipo para obtener los
recursos que permitan a las unidades sufragar ciertos gastos, con cargo a las partidas de los capitulos 2000
(materiales y suministros) y 3000 (servicios generales) y 4000 (Transferencias, subsidios y otras ayudas).

VIil.Solicitud de Pago de las Adquisiciones Directas: es el formato que las unidades responsables deben
requisitar para tramitar el pago al proveedor del bien o servicio;

Articulo 20.- Los documentos autorizados por la Secretaria para la comprobacion del gasto son los siguientes:

Comprobacion de Gastos: es el formato que las unidades responsables deberén requisitar, relacionando los
comprobantes del gasto que presentaran a la DGPyCP; y

Comprobacion de Viaticos: es el documento que las unidades responsables deberan requisitar atendiendo lo
establecido en la normatividad. Los formatos se deberan llenar con base en los instructivos y requisitos
correspondientes.

Articulo 27.- El responsable de administrar el Fondo, previa autorizacién del titular de la unidad responsable
podra crear una caja chica por el monto que de acuerdo a sus necesidades racionales requiera.

Articulo 28.- Para crear |la caja chica se elaborara un cheque a nombre del responsable de administrarla, para
poder disponer del dinero en efectivo, requisitando para tal efecto el formatc "Creacion de Caja Chica”. Debiendo
validar posteriormente la comprobacién de los gastos efectuados con cargo a los recursos de la misma.

Articulo 39.- Si por la naturaleza del gasto, su comprobacién no puede ser inmediata, se entregaran los recursos
al solicitante a través de |a firma de un vale provisional de caja, autorizado por el titular de la unidad responsable
o por el jefe del area administrativa o equivalente, debiendo recabar la documentacién comprobatoria en un
plazo no mayor a 10 dias habiles, a partir de haber recibido los recursos, en caso contrario una vez transcurrido
el plazo sefialado, el solicitante, debera cubrir en efectivo el importe entregado.

Articulo 41.- El responsable de la administracién del Fondo deberé verificar que los comprobantes relnan los
requisitos fiscales y administrativos y justifiquen debidamente los gastos.

Articulo 42.- Todos los comprobantes deberan contar con la autorizaciéon correspondiente del responsable del
Fondo y registrar nombre y firma del servidor publico beneficiario del bien o servicio, ademas de cancelarse con
sello fechador de PAGADO, para evitar su duplicidad.
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Articulo 45.- No se autorizara el reembolso por cantidades superiores al monto aprobado al Fondo.

Articulo 54.- Para el ejercicio de los recursos del capitulo 1000 Servicios Personales, las Dependencias y
Entidades observaran lo dispuesto en el Decreto del Presupuesto de Egresos para el ejercicio Fiscal que
cerresponde, ademas de lo siguiente:

I.- Los recursos presupuestarios para cubrir el incremento salarial, las prestaciones economicas y las de
naturaleza analoga que se aprueben durante el gjercicio fiscal correspondiente, solo podran ser aplicables, en
los casos que asi lo autorice previamente la Secretaria y se cuente con la disponibilidad presupuestaria para ello:
deberan operar con estructuras organicas, tabuladores de sueldos y plantillas de plazas de personal autorizadas
por la Secretarfa; en el caso de las entidades, adicionalmente por sus érganos de gobierno y validadas por la
Subsecretaria de Planeacién del Desarrollo;

IV.- No se podra contratar un mayor numero de plazas a las autorizadas en el Presupuesto de Egresos, tanto en
las dependencias como en las Entidades. En caso de estos ultimas, sera la Subsecretaria de Planeacién de
Desarrollo dependiente de la Secretaria, quien valide las estructuras orgénicas y las plazas a ellos adscritas a
propuesta de los organos de gobierno respectivos.

En consecuencia, a lo anterior, las Dependencias y Entidades para el presente ejercicio fiscal se abstendran de
crear nuevas plazas, en todo caso seria procedente el traspaso interno de las ya existentes, salvo autorizacion
expresa de la Secretaria.

Articulo 61.- Los requisitos para llevar a cabo la afectacién presupuestal de las dependencias y entidades son
las siguientes:

I.-En la adquisicién de bienes y/o servicios, el titular de la unidad de apoyo administrativo debera observar lo
establecido en el decreto del Presupuesto de Egresos, en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios Relacionados con Bienes Muebles de la Administracién Publica Estatal y en las disposiciones
administrativas que al respecto se emitan, e invariablemente debera contar con suficiencia presupuestal.

VI.-Los contratos por la prestacién de servicios profesionales y técnicos, deberan sujetarse a lo establecido en la
normatividad aplicable en la materia y serd responsabilidad absoluta de las dependencias y entidades su
celebracion y los términos en los cuales se signen los contratos respectivos; Si fuera el caso, podran solicitar la
opinién técnica de la Secretaria de la Division Juridica.

Articulo 66.- La ministracién de recursos por gastos a comprobar, debera realizarse mediante la solicitud de
gastos por comprobar, la cual debera contener la firma del servidor publico responsable (Director Administrativo
o equivalente), asi como la del titular de la unidad responsable c del area facultada para ello en el caso de las

entidades.

En el caso del pago de viaticos, éstos, se regiréan por las tarifas y consideraciones que se especifican en el
presente Manual, en funcién de los costos de hospedaje y alimentacion, mismos que deberan ser
invariablemente comprobados con el oficio de comision y el informe de actividades respectivo.

La tarifa autorizada para el pago de vidtices al personal en comision foranea se entendera como el monto
méximo por dia, mismas cue las Dependencias y Entidades no deberan rebasar, planeado y administrando con
apego a esta referencia, el uso eficiente de los recursos aprobados para este fin.

Las comisiones del perscnal del exterior del territorio del estado deberan reducirse al nimero estrictamente
necesario para la atencion de los asuntos de su competencia, asi como también deberan reducirse los gastos

menores y de ceremonial.
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El pago de vidticos no podra exceder de (5) cinco dias mensuales por persona comisionada; se exceptia de esta
medida al personal que realiza funciones de fiscalizacion, supervision de obra, inspeccién de alcoholes y
transporte, Contraloria, policia estatal investigador, policita estatal de seguridad publica y cuerpo de ayudantia al

Gobernador.

Cuande por la naturaleza de las funciones de la unidad administrativa que comisione a su personal, se rebasen
los 5 dias mensuales establecidos en el parrafo anterior, ello se debera justificar ampliamente por escrito vy
presentar dicha justificacion al titular de la unidad responsable para que sea el quien autorice la comisién.

En la comprobacién de los gastos con cargo a las partidas de pasajes nacionales e internacionales, deberan
ceincidir el destino y la fecha, con el objetivo de la comisién que motivé el traslado y con lo sefialado en el boleto

de pasaje correspondiente.

Para los traslados que se realicen via aérea por servidores publicos, queda prohibida la adquisicién de boletos
de primera clase, clase ejecutiva, clase premier o sus equivalentes, asimismo, quedan obligados a la entrega del
taldén de pasajero del boleto correspondiente.

Articulo 95.- Seclo procede la dotacién de combustibles, tratandose de vehiculos oficiales, para el desarrcllo de
las funciones de caracter administrativo y operativo, los titulares de las dependencias y entidades, bajo su
estricta responsabilidad y apegéndose a la disponibilidad presupuestal aprobada y en el Reglamento para uso y
control de Vehiculos Oficiales de la administracién Publica Estatal, autorizaran una dotacién mensual de
combustible.

Manual de Politicas Internas del Consejo Sonorense Regulador del Bacanora
|.- Recursos Humanos

a) Ingreso al Servicio Publico

- Deberan entregar los documentos solicitados por el Director de Administracion y Finanzas para
expediente de personal, que son los siguientes:

e Nombramiento

e Curriculum Vitae con Fotografia

e |dentificacion oficial

o Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
= Clave Unica de registro de Poblacion (CURP)
= Acta de nacimiento

= Solicitud de empleo

* Inventario de recursos humanos

e Carta de no antecedentes penales

e Cartilla de servicio militar

e Estudios Médicos (ISSSTESON)

e Constancia de no inhabilitacion

¢ Antidoping (Secretaria de salud)

Circular No. Uno Normatividad en Materia de Administracién de Recursos
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1.Austeridad y Ahorro Presupuestal

1.1 Acciones en Materia de Austeridad

a) La Ley de Austeridad y Ahorro del Estade estable las reglas para regular las medidas de austeridad que
debe de observar el ejercicio del gasto publico estatal y municipal y coadyuvar a que los recursos
econémicos de que se dispongan las dependencias, entidades y o6rganos desconcentrados se
administren con eficacia, eficiencia, economia, transparencia y honradez,

Para tal efecto, todas las dependencias, entidades y érganos desconcentrados deberan tomar medidas
de racionalidad en el manejo de los recursos.

h) Queda prohibida, conforme lo sefialade en el articulo 26 de la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de
Sonora y sus Municipios, la compra de vestuarios y uniformes para perscnal administrativo, con
excepcién del personal de los cuerpos de seguridad, salud, infraestructura y desarrollo urbano, ciencias
forenses, proteccién civil en todos los niveles, asf como los que se requieran por medidas de seguridad e

higiene.

k) Conforme al articulo 36 de la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Sconora y sus Municipios,
Unicamente se validaran viajes, viaticos, gastos de representacion, alimentos, gastos de transportacion,
casetas de autopistas y hospedaje que sean de destino estatales, nacionales o internacionales que
tengan el caracter oficial, para lo cual el funcionario publico debera justificar la comisién, acompafiando,
en su caso, de los comprobantes correspondientes.

2.3 Contratacion, Nombramientos, Identificacién y Expedientes de Personal

[) Para procesar el alta de personal de nuevo ingreso del Nivel 01 al 11 debera contarse con el expediente
completo:

» Oficio de propuesta

e Toma de propuesta

e Certificado medico

e Resultado de examen antidoping de 5

o Solicitud de evaluacion del perfil de candidato, firmado por el servidor publico y el superior inmediato
e Acta de nacimiento

e RFC
» CURP
e |[NE

o Copia de comprobante de domicilio reciente

e Dos fotografias tamafo infantil a color, de frente.

e Curriculum

» Constancia de estudios, titulo y/o cédula de cada nivel académico profesional
» |nventario de recursos humanos

» Carta de no inhabilitacion

e Carta de no antecedentes penales

e Validacion del perfil del puesto

o Cartas testamentarias

m) Las areas de recursos humanos deberan realizar programas de actualizacion periddica de expediente
laboral, principalmente, cartas testamentarias, estado civil, INE y constancias de estudios.
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2.7 Prestaciones al Personal

a) Las prestaciones a los trabajadores del Servicio Publico del Estado, deriven de las Condiciones
Generales de Trabajo registradas ante autoridad competente y los convenios gue se firmen para ese
efecto con la representacién sindical de conformidad con la Ley del Servicio Civil.

d) Se ha reconocido como prestaciones a los Trabajadores de Base las siguientes:

- Apoyo a hijos con capacidades diferentes

- Apoyo para capacitacion

- Bono para compra de Utiles escolares

- Guarderia Particular

- Guarderia en casa

- Estimulo por puntualidad y asistencia

- Ayuda para despensa a representantes sindicales

- Centros de Desarrollo Infantil

- Bono de transporte

- Licencia con goce de sueldo por dias econémicos

- Bono par no utilizar los dias econdmicos

- Licencia con goce de sueldos por antigliedad

- Bono por no gozar los dias de antigliedad

- Licencia sin goce de sueldo

- Licencia con goce de sueldo por estudics post técnico
- Licencias con goce de sueldos Mencién al Mérito

- Licencia con goce de sueldo para examen de deteccion de cancer
- Licencia con goce de sueldo per donacién de sangre
- Canastilla por maternidad

- Bono pordia de las madres

- Bono por dia del Padre

- Bono por aniversario sindical

- Apoyo para compra de materiales de construccién

- Apoyo para uniformes

- Apoyo a personal de base sindicalizo

- Bono de productividad

- Riesgos Profesionales

- Bono por Licenciatura, doble licenciatura, Maestria y Doctorado.

k) Cuando la inasistencia derive de licencias médicas, se observara el termino de 48 horas para su
presentacion en su centro de trabajo y posterior gestion ante la Subsecretaria.

3.3 Inventarios

d) La Oficialia Mayor, en coordinacién con la Comisién de Bienes y Concesiones estructurara un Programa
de levantamiento Fisico de Bienes, el cual servira come instrumente para verificar y supervisar ¢ue se
lleve un adecuado registro y control de bienes en las dependencias, ¢rganos, entidades vy

desconcentrados, el cual contendra:

- Calendario para realizar la verificacién fisicas y validacién de los bienes con las unidades administrativas
u homologos de las dependencias, entidades y érganos desconcentrados.
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4.3

GOBIERNO
e SONORA

CONTRALORIA ANEXO 1
GENERAL Direccion General de Auditoria Gubernamental

Periodo de Revision 01 de septiembre 2021 al 30 de junio de 2023
Consejo Sonorense Regulador del Bacanora (CSRB)

Marco Normativo

Verificacion y actualizacién de etiguetas o placas de identificacion.
Verificacidn de resguardos contra bienes (incluida la ubicacién fisica).
Baja de bienes en inventario y resguardos por no localizarse fisicamente.
Elaboracién de acta circunstanciada de hechos

Una vez levantado el inventario, se realizard la conciliacién de bienes comparandalo con los bienes sin
numero de inventario y los bienes no localizados, para determinar resultados definitivos y posteriormente
la conciliacién con los registros contables.

Suministro de Gasolina

Los administradores u homologos de las dependencias, entidades y érganos desconcentrados, para la
administracion de combustible de los vehiculos oficiales, establecera las acciones de supervision y
control, que permitan racionalizar y optimizar su uso y consumo, con base en los criterios de legalidad,
honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control y rendicién de
cuentas, establecidas en el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Sonora 2023.
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