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ASIGNATURA DE TRÁMITES LEGALES APLICADOS 
 

UNIDADES DE APRENDIZAJE 

 
1. Competencias Clasificar y despachar mercancías conforme a la Ley de 

los Impuestos Generales de Importación y Exportación, 
Ley de Comercio Exterior y Ley Aduanera; para su 
introducción y extracción al o del territorio nacional 

2. Cuatrimestre Cuarto 

3. Horas Teóricas 30 

4. Horas Prácticas  30 

5. Horas Totales 60 

6. Horas Totales por Semana 
Cuatrimestre 

4 

7. Objetivo de aprendizaje El alumno gestionará los principales trámites de las 
operaciones de comercio internacionales, a través de 
las disposiciones y requerimientos de las instancias del 
gobierno federal, para concluir el despacho aduanero, 
proteger el mercado nacional e impulsar el equilibrio del 
comercio global. 

 
 
 

Unidades de Aprendizaje 
Horas 

Teóricas Prácticas Totales 

I. Fundamento legal de las regulaciones y 
restricciones arancelarias y no arancelarias 

10 5 15 

II. Trámites en las principales Secretarías de 
Estado del Ejecutivo Federal. 

15 20 35 

III. Prácticas desleales del comercio internacional. 5 5 10 

Totales 30 30 60 
    

 
 
 
 
 
 
 

 

TÉCNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN OPERACIONES 
COMERCIALES INTERNACIONALES 

 ÁREA CLASIFICACIÓN ARANCELARIA Y DESPACHO 
ADUANERO 

EN COMPETENCIAS PROFESIONALES 
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TRÁMITES LEGALES APLICADOS 
 

UNIDADES DE APRENDIZAJE  
 

1. Unidad  de 
aprendizaje 

I. Fundamento legal de las regulaciones y restricciones 
arancelarias y no arancelarias 

2. Horas Teóricas 10 

3. Horas Prácticas 5 

4. Horas Totales 15 

5. Objetivo de la 
Unidad de 
Aprendizaje 

El alumno determinará las regulaciones y restricciones 
arancelarias y no arancelarias, para fundamentar el pago de las 
contribuciones y cumplir con las disposiciones legales. 

 
 

Temas Saber Saber hacer Ser 

Regulaciones 
y 
Restricciones 
Arancelarias 

Reconocer la descripción y 
clasificación arancelaria de 
las mercancías. 
Identificar los antecedentes 
legales de la regulaciones y 
restricciones arancelarias y 
no arancelarias (RRNA'S), 
establecidas en: 
- Artículos 31 y 131 de la 
Constitución Política de los 
Estados Unidos Mexicanos. 
Explicar las medidas de las 
regulaciones y restricciones  
arancelarias establecidas 
en el marco normativo 
aplicable: 
- Código Fiscal de la 
Federación (CFF). 
- LIGIE (Ley de los 
Impuestos Generales de 
Importación y Exportación). 
- Ley Aduanera y su 
Reglamento. 
- Ley de Comercio Exterior 
y su Reglamento  
 

Determinar las 
regulaciones y 
restricciones 
arancelarias 
aplicables a las 
mercancías.   

Analítico 
Deductivo 
Preciso 
Organizado 
Autogestivo 
Responsable  
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Temas Saber Saber hacer Ser 

Regulaciones 
y 
Restricciones 
no 
Arancelarias 

Explicar las medidas de las 
regulaciones y restricciones  
no arancelarias 
establecidas en el marco 
normativo aplicable: 
- CFF 
- LIGIE 
- Ley Aduanera y su 
Reglamento. 
- Ley de Comercio Exterior 
y su Reglamento 
 

Determinar las 
regulaciones y 
restricciones no 
arancelarias 
aplicables a las 
mercancías.   

Analítico 
Deductivo 
Preciso 
Organizado 
Autogestivo 
Responsable 
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TRÁMITES LEGALES APLICADOS 
 

PROCESO DE EVALUACIÓN 
 

Resultado de aprendizaje Secuencia de aprendizaje 
Instrumentos y tipos 

de reactivos 

A partir de un listado de 
regulaciones y restricciones, 
elaborará un esquema que 
incluya: 
 
- Determinación de las 
regulaciones y restricciones 
arancelarias y su 
fundamentación. 
 
- Determinación de las 
regulaciones y restricciones no 
arancelarias y su 
fundamentación. 

1. Comprender las medidas de 
las regulaciones y restricciones  
arancelarias establecidas en el 
marco normativo aplicable. 
 
2.  Comprender las medidas de 
las regulaciones y restricciones  
no arancelarias, establecidas en 
el marco normativo aplicable. 

Ejercicios prácticos 
Lista de cotejo 
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TRÁMITES LEGALES APLICADOS 
 

PROCESO ENSEÑANZA APRENDIZAJE 
 

Métodos y técnicas de enseñanza Medios y materiales didácticos 

Tareas de investigación 
Ejercicios prácticos 
Lectura asistida 

Equipo multimedia 
Internet 
material impreso 

 
ESPACIO FORMATIVO 

 

Aula Laboratorio / Taller Empresa 

X   
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TRÁMITES LEGALES APLICADOS 
 

UNIDADES DE APRENDIZAJE 
 

1. Unidad  de 
Aprendizaje 

II. Trámites en las principales Secretarías de Estado del 
Ejecutivo Federal 

2. Horas Teóricas 15 

3. Horas Prácticas 20 

4. Horas Totales 35 

5. Objetivo de la 
Unidad de 
Aprendizaje 

El alumno gestionará los principales trámites de operaciones de 
comercio internacional ante las instancias del gobierno federal, 
para cumplir con las disposiciones legales. 

 
 

Temas Saber Saber hacer Ser 

Servicio de 
Administración 
Tributaria (SAT) 
de la Secretaría 
de Hacienda y 
Crédito Público 
(SHCP) 

Reconocer las funciones 
de las principales 
Instituciones públicas en 
México relacionadas con 
el comercio internacional. 
 
Explicar los requisitos, 
formatos, trámites y 
procedimientos de 
operaciones de comercio 
internacional ante el SAT: 
- Alta en el Registro 
Federal de 
Contribuyentes (RFC) y 
Firma Electrónica 
Avanzada (FIEL) y Clave  
CIEC. 
- Alta en el padrón 
general  y sectorial de 
importadores y 
exportadores. 
- Solicitud de encargo 
conferido al agente 
aduanal. 
- Empresa Certificada 
 

Tramitar las solicitudes 
de alta del RFC, Firma 
Electrónica Avanzada 
(FIEL) y Clave CIEC., 
en el padrón general  y 
sectorial de 
importadores y 
exportadores, de 
encargo conferido al 
agente aduanal y 
empresa certificada, 
requeridas por  el SAT. 

Analítico 
Deductivo 
Preciso 
Organizado 
Autogestivo 
Responsable 
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Temas Saber Saber hacer Ser 

Secretaría de 
Economía (SE) 
accesorios. 

Explicar los requisitos, 
formatos, trámites y 
procedimientos de 
operaciones de comercio 
internacional ante la SE: 
- Certificado de cupo 
- Permiso de importación 
y exportación. 
- Registro de Inversión 
extranjera. 
- Certificado de Norma 
.Oficial Mexicana (NOM). 
- Registro como Empresa 
de la Frontera en la 
Franja y Región 
Fronteriza. 
 

Gestionar los 
certificados de cupo, 
permiso de importación 
y exportación, 
certificado de Norma 
Oficial Mexicana (NOM) 
y registro de Inversión 
extranjera, ante la SE 
 
Gestionar el registro de 
Empresa de la Frontera 
en la Región Fronteriza, 
ante la SE. 

Analítico 
Deductivo 
Preciso 
Organizado 
Autogestivo 
Responsable 

Secretaría de 
Agricultura, 
Ganadería, 
Desarrollo Rural, 
Pesca y 
Alimentación 
(SAGARPA) 

Explicar los requisitos, 
formatos, trámites y 
procedimientos de 
operaciones de comercio 
internacional ante la 
SAGARPA: 
- Certificado sanitario 
- Certificado Fitosanitario-
Zoosanitario 
- Solicitud de Importación 
 

Tramitar los certificados 
sanitarios y 
fitosanitario-
zoosanitario, así como 
la solicitud de 
importación, ante la 
SAGARPA. 

Analítico 
Deductivo 
Preciso 
Organizado 
Autogestivo 
Responsable 
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Temas Saber Saber hacer Ser 

Secretaría de 
Salud (SSA) 

Explicar los requisitos, 
formatos, trámites y 
procedimientos de 
operaciones de comercio 
internacional ante la SSA: 
- Permisos previos 
sanitarios de Importación 
o 
  Exportación: 
   - materias primas o 
medicamentos que sean 
     o contengan 
estupefacientes o 
psicotrópicos 
   - insumos para la salud 
y el programa de 
     certificado de 
exportación  
- Certificado para 
Exportación: 
   - de libre venta 
   - análisis de producto 
   - conformidad de 
buenas prácticas 
sanitarias 
- Autorización Sanitaria de 
Importación o 
  Exportación: 
   - materias primas 
   - equipo médico 
   - instrumental 
   - productos terminados 
   - medicamentos 
reactivos. 
   - regulación sanitaria 
 

Tramitar los  permisos 
previos sanitarios de 
importación o 
exportación, certificado 
para exportación y 
autorización sanitaria 
de importación o 
exportación, ante la 
SSA. 

Analítico 
Deductivo 
Preciso 
Organizado 
Autogestivo 
Responsable 
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Temas Saber Saber hacer Ser 

Secretaría del 
Medio Ambiente 
y Recursos 
Naturales 
(SEMARNAT) 

Explicar los requisitos, 
formatos, trámites y 
procedimientos de 
operaciones de comercio 
internacional ante la 
SEMARNAT: 
- Aviso Automático 
- Certificado de la 
Convención sobre el 
Comercio Internacional de 
Flora y Fauna Silvestre 
(CITES) 
- Certificado de animales 
y plantas exóticas 
- Inspección de 
PROFEPA 
 

Tramitar los avisos 
automáticos, 
certificado CITES, 
certificado de animales 
y plantas exóticas e  
inspección de 
PROFEPA, ante la 
SEMARNAT. 

Analítico 
Deductivo 
Preciso 
Organizado 
Autogestivo 
Responsable 

Secretaría de la 
Defensa 
Nacional 
(SEDENA) 

Explicar los requisitos, 
formatos, trámites y 
procedimientos de 
operaciones de comercio 
internacional ante la 
SEDENA: 
- Permiso de armas y 
explosivos 
- Permisos sobre 
materiales químicos de 
alto riesgo. 
 

Diagnosticar los 
requerimientos de los 
permisos de armas y 
explosivos y permisos 
sobre materiales 
químicos de alto riesgo, 
ante la SEDENA. 

Analítico 
Deductivo 
Preciso 
Organizado 
Autogestivo 
Responsable 

Comisión 
Intersecretarial 
para el Control 
del Proceso y 
Uso de 
Plaguicidas, 
Fertilizantes y 
Sustancias 
Químicas  
(CICOPLAFEST) 

Explicar los requisitos, 
formatos, trámites y 
procedimientos de 
operaciones de comercio 
internacional ante la 
CICOPLAFEST: 
- Permisos previos 
- Permiso de cupo 
(cantidades de 
mercancías) 
 

Gestionar los permisos 
previos y permiso de 
cupo, ante la 
CICOPLAFEST. 

Analítico 
Deductivo 
Preciso 
Organizado 
Autogestivo 
Responsable 

 

 
 



 

ELABORÓ:  

Comité de Directores de la Carrera de 
TSU en OCI área CADA 

REVISÓ:  

 
APROBÓ: C. G. U. T. 

FECHA DE ENTRADA 
EN VIGOR: 

Septiembre de 2010 

 
F-CAD-SPE-28-PE-5B-10-A1 

TRÁMITES LEGALES APLICADOS 
 

PROCESO DE EVALUACIÓN 
 

Resultado de aprendizaje Secuencia de aprendizaje 
Instrumentos y tipos de 

reactivos 

A partir de casos prácticos, 
integrará un portafolio de 
evidencias de los tramites y 
documentos requeridos por 
las Instancias Gubernamen-
tales, acordes al despacho 
aduanero de las mercancías 
en importaciones, exporta-
ciones y tránsito, que 
incluya: 
 
a) Tramitación: 
- SAT 
-Alta en el Registro Federal 
de Contribuyentes (RFC) y 
Certificado de Firma Electró-
nica Avanzada (FIEL) y 
Clave del Contribuyente 
(CIEC). 
-Alta en el padrón general  y 
sectorial de importadores y 
exporta-dores. 
-Solicitud de encargo confe-
rido del agente aduanal 
-Empresa Certificada 
 
SAGARPA 
-Certificado sanitario 
-Certificado fitosanitario-
zoosanitario 
-Solicitud de Importación 
 
SSA 
-Permisos previos sanitarios 
de Importación o Exporta-
ción. 
-Certificado para Exportación 

-Autorización Sanitaria de 
Importación o Exportación 
 
SEMARNAT 

1. Comprender los requisitos, 
formatos, trámites y 
procedimientos de operaciones 
de comercio internacional ante 
el SAT y la SE. 
 
2. Comprender los requisitos, 
formatos, trámites y 
procedimientos de operaciones 
de comercio internacional ante 
la SAGARPA y la SSA. 
 
3. Comprender los requisitos, 
formatos, trámites y 
procedimientos de operaciones 
de comercio internacional ante 
la SEMARNAT. 
 
4. Comprender los requisitos, 
formatos, trámites y 
procedimientos de operaciones 
de comercio internacional ante 
la SEDENA. 
 

5. Comprender los requisitos, 
formatos, trámites y 
procedimientos de operaciones 
de comercio internacional ante 
la CICOPLAFEST. 

Ejercicios prácticos 
Lista de cotejo 
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Resultado de aprendizaje Secuencia de aprendizaje 
Instrumentos y tipos de 

reactivos 

   - Aviso Automático 
   - Certificado CITES 
   - Certificado de animales y 
plantas exóticas 
   -  Inspección de PROFEPA 
 
b) Gestión: 
- SE 
   - Certificado de cupo 
   - Permiso de importación y 
exportación 
   - Registro de Inversión 
extranjera 
   - Certificado de Norma 
Oficial Mexicana (NOM) 
   - Registro como Empresa 
de la Frontera en la Región 
      Fronteriza 
 
- CICOPLAFEST 
   - Permisos previos 
   - Permiso de cupo 
(cantidades de mercancías) 
 
c) Diagnóstico: 
- SEDENA 
   - Permiso de armas y 
explosivos 
   - Permisos sobre 
materiales químicos de alto 
riesgo 
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TRÁMITES LEGALES APLICADOS 
 

PROCESO ENSEÑANZA APRENDIZAJE 
 

Métodos y técnicas de enseñanza Medios y materiales didácticos 

Tareas de investigación 
Ejercicios prácticos 
Lectura asistida 

Equipo multimedia 
Internet 
material impreso 

 
 ESPACIO FORMATIVO 

 

Aula Laboratorio / Taller Empresa 

X   
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TRÁMITES LEGALES APLICADOS 
 

UNIDADES DE APRENDIZAJE  
 

1.  Unidad  de 
aprendizaje 

III. Prácticas desleales del comercio internacional. 

2. Horas Teóricas 5 

3. Horas Prácticas 5 

4. Horas Totales 10 

5. Objetivo de la 
Unidad de 
Aprendizaje 

El alumno tramitará las denuncias de prácticas desleales, ante la 
SE, para aplicar las medidas en contra de las mismas. 

 
 

Temas Saber Saber hacer Ser 

Prácticas 
desleales 

Identificar el fundamento 
legal de las prácticas 
desleales en las 
operaciones de 
comercio internacional: 
- Ley de Comercio 
Exterior y su reglamento 
- CFF y su reglamento. 
 
Explicar los 
procedimientos legales 
en caso de observar 
prácticas desleales: 
- De oficio 
- A petición de partes 

Identificar el 
fundamento legal de 
las prácticas desleales 
en las operaciones de 
comercio internacional: 
- Ley de Comercio 
Exterior y su 
reglamento 
- CFF y su reglamento. 
 
Explicar los 
procedimientos legales 
en caso de observar 
prácticas desleales: 
- De oficio 
- A petición de partes 
 

Analítico 
Deductivo 
Preciso 
Organizado 
Autogestivo 
Responsable  

Medidas 
contra las 
prácticas 
desleales del 
comercio 
internacional 

Identificar el concepto, 
características, 
procedimientos y tipos 
de medidas contra las 
prácticas desleales del 
comercio internacional: 
- Medidas de transición 
(cuotas compensatorias) 
- Medidas de 
salvaguardas. 
  

Seleccionar la medida 
contra la práctica 
desleal detectada y su 
justificación. 

Analítico 
Deductivo 
Preciso 
Organizado 
Autogestivo 
Responsable 
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ASIGNATURA DE TRÁMITES LEGALES APLICADOS 
 

PROCESO DE EVALUACIÓN 
 

Resultado de aprendizaje Secuencia de aprendizaje 
Instrumentos y tipos 

de reactivos 

A partir de un caso, elaborará un 
reporte del las medidas contra 
las prácticas desleales, que 
incluya: 
 
- Denuncia con el escrito libre, 
ante la SE. 
 
- Seleccionar medida contra la 
práctica desleal detectada y su 
justificación. 
 
- Diagrama de flujo del 
procedimiento de la medida 
aplicada. 

1. Comprender el fundamento 
legal de las prácticas desleales 
en las operaciones de comercio 
internacional 
 
2. Analizar los procedimientos 
legales en caso de observar 
prácticas desleales. 
 
3. Comprender el concepto, 
características, procedimientos 
y tipos de medidas contra las 
prácticas desleales del 
comercio internacional. 

Estudio de casos 
Lista de cotejo 

 
 

 



 

ELABORÓ:  

Comité de Directores de la Carrera de 
TSU en OCI área CADA 

REVISÓ:  

 
APROBÓ: C. G. U. T. 

FECHA DE ENTRADA 
EN VIGOR: 

Septiembre de 2010 

 
F-CAD-SPE-28-PE-5B-10-A1 

ASIGNATURA DE TRÁMITES LEGALES APLICADOS 
 

PROCESO ENSEÑANZA APRENDIZAJE 
 

Métodos y técnicas de enseñanza Medios y materiales didácticos 

Tareas de investigación 
Estudio de casos 
Lectura asistida  

Equipo multimedia 
Internet 
material impreso 

 
ESPACIO FORMATIVO 

 

Aula Laboratorio / Taller Empresa 

X   
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ASIGNATURA DE TRÁMITES LEGALES APLICADOS 
 

CAPACIDADES DERIVADAS DE LAS COMPETENCIAS PROFESIONALES A LAS QUE 
CONTRIBUYE LA ASIGNATURA 

 
 

Capacidad Criterios de Desempeño 

Tramitar las Regulaciones y Restricciones 
no arancelarias (RRNA) conforme  a los 
lineamientos establecidos por las 
dependencias gubernamentales 
pertinentes, para el cumplimiento de  las 
RRNA. 
 
Elaborar pedimentos y formatos exigibles 
Conforme a la Ley Aduanera (LA) y la 
Resolución Miscelánea de Comercio 
Exterior vigente, para el cumplimiento de 
las formalidades emitidas por dichos 
instrumentos jurídicos. 
 
Presentar la mercancía y su documen-
tación a través de los procedimientos 
establecidos por la autoridad competente 
para su despacho aduanero. 

Elabora un reporte de tramitación de RRNA, ante 
las autoridades competentes, que incluya: 
- Permisos previos, avisos y/o autorizaciones  
- Certificados 
- Cupos 
- Normas Oficiales Mexicanas.  
 
Documentar  un expediente que contenga: 
- Declaraciones, Avisos y Formatos. 
- Pedimentos conforme a su instructivo de 
llenado. 
- Documentos que cumplan con las RRNA 
 
Elaborar un informe que contenga el proceso de 
despacho aduanero de mercancías dónde se 
describan los actores y sus fases: 
- Mercancía. 
- Exportador y/o Importador. 
- Agente Aduanal o Apoderado Aduanal. 
- Regímenes Aduaneros. 
- Documentación.  
- Autoridades Aduaneras. 
- Infracciones y sanciones. 
- Y terceros (transportistas, poseedores, 
tenedores, consignatarios, mandatarios). 
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