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2C  ASUNTOS JURI

DICOS

Cadigos X 2 8 X
1C.4 Convenios X 2 8 10 X
1C.5 Decretos X 2 8 10 X
1C.6 Reglamentos X 2 8 10 X
1C.7 Acuerdos Generales X 2 8 10 X
1C.8 Resoluciones X 2 8 10 X

SERIE 2C.3 Registro y certificacion de firmas X 2 6 8 X
2C.4 Actuaciones y representaciones en materia legal 2 6 8
2C.5 Organos de apoyo X 2 6 8 X
2C.6 Asistencia, consulta y dictdmenes X 2 4 6 X
2C.7 Juicios contra la Dependencia X 6 4 10 X X
SUBSERIE 2C.71 Juicios de Amparo X 2 6 8 X X
2C.7.2  |Juicio de Servicio Civil X 2 6 8 X
2C.8 Juicios de la Dependencia X 6 4 10 X
2C.9 Amparos X 6 4 10 X X
2C.10 Inconformidades X 2 4 6 X

A.- Administrativo

L.-Legal C/F.-Contable/Fiscal

R.- Reservado C.-Confidencial

AT.-Archivo de Tramite AC.- Archivo de Concentracion D.- Destruccion CC.-Conservacion Completo

CM.-Conservacion por Muestreo

LMLP/EPLC
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3C  PLANEACION, PROGRAMACION, PRESUPUESTACION Y EVALUACION
Programas y Proyectos de planeacion X 2 6 8
3C.3 Registro programatico de proyectos X 2 6 8 X
3C.4 Programas operativos anuales X 2 6 8 X
3C.5 Programas y proyectos en materia de presupuesto X 2 6 8 X
3C.6 Analisis financiero y evaluacion presupuestal X 2 6 8 X
3C.7 Evaluacion y Control Presupuestal X 2 4 6 X
3C.8 Informes X 2 4 6 X
3C.9 Informe de gobierno X 2 4 6 X
3C.10 Indicadores de desempefio, calidad y productividad X 2 4 6 X
4C RECURSOS HUMANOS
SERIE 4C.2 Expediente Unico de personal X 2 30 32 X X
4C.3 Registro y control de plazas (incluye incidencias) X 2 6 8 X
4C.3.1 Personal de Base, Confianza y Temporal X 2 6 8 X
4C.3.2 Personal de Honorarios X 2 6 8 X
4C.4 Noémina de pago de personal X 2 10 12 X
4C.41 Personal de Base, Confianza y Temporal X 2 6 8 X
4C.4.2 Personal de Honorarios X 2 6 8 X
4C.4.2 Personal Foraneo X 2 6 8 X
4C.5 Control de asistencia X 2 4 6 X
4C.51 Reporte de Incidencias X 2 6 8 X
4C.5.2 Registro de checadas X 2 6 8 X
4C.5.3 Listas de asistencia X 2 6 8 X
4C.6 Responsabilidades X 2 6 6 X
4C.7 Evaluacion del desempefio X 2 4 6 X
4C.8 Jubilaciones y pensiones X 2 4 6 X
4C.9 Relaciones laborales X 2 4 6 X X
4C.10 Capacitacion continua X 2 4 6 X
4C.11 Estructuras Administrativas X 2 4 6 X
5C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE 5C.2 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental X 2 6 8
5C.3 Egresos por partida presupuestal / cuenta X 2 10 12 X

A.- Administrativo L.-Legal C/F.-Contable/Fiscal AT.-Archivo de Tramite AC.- Archivo de Concentraciéon D.- Destruccién CC.-Conservacion Completo CM.-Conservacion por Muestreo
R.- Reservado C.-Confidencial



SUBSERIE 5C.3.1 Ordenes de pago FOOSSI X 2 10 12 X
5C.3.2 Ordenes de Pago SAGARHPA X 2 10 12 X
5C.3.3 Ordenes de Pago IAES X 2 10 12 X
5C.3.4 Ordenes de Pago CEA X 2 10 12 X
5C.3.5 |Pdlizas SAGARHPA X 2 10 12 X
5C.3.6 Pdlizas Coordinacion Sur X 2 10 12 X
5C.3.7 Anticipo a proveedores y/o Deudores del Erario X 2 10 12 X
5C.3.8 Ordenes de pago de impuesto sobre nomina 2% X 2 10 12 X
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5C4 Control presupuestal X 2 10 12 X
5C.5 Control de cheques X 2 10 12 X
5C.6 Vidticos X 2 10 12 X
5C.7 Conciliaciones X 2 4 6 X
5C.8 Estados financieros X 2 10 12 X
5C.9 Fondo rotatorio X 2 10 12
SUBSERIE 5C.9.1 Fondo Rotatorio SAGARHPA X 2 10 12 X
5C.9.2 Fondo Rotatorio Coordinacién Sur 2 10 12

6C RECURSOS MATERIALES

SERIE 6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservaciéon y mantenimiento. X 2 6 8 X
6C.3 Licitaciones 2 4 6 X
SUBSERIE 6C.3.1 Licitacién Simplificada 2 4 6
6C.4 Contratos X 2 6 8 X
6C.5 Registro de proveedores y contratista X 2 2 4 X
6C.6 Disposiciones de activo fijo X 2 4 6 X
6C.7 Control de bienes muebles X 2 4 6 X
SUBSERIE 6C.7.1 Inventario de Bienes Muebles X 2 6 4 X
6C.7.2 Inventario de Equipo de Cdmputo X 2 6 4 X
6C.7.3 Inventario de Maquinaria y Equipo X 2 6 4 X
6C.7.4 Inventario de Equipo de Transporte X 2 6 4 X
6C.7.5 Resguardo Individuales X 2 6 4 X
6C.7.6  |Comodatos X 2 6 4 X
6C.8 Control de bienes inmuebles X 2 4 6 X

A.- Administrativo

L.-Legal C/F.-Contable/Fiscal

AT.-Archivo de Tramite AC.- Archivo de Concentracion D.- Destruccion CC.-Conservacion Completo CM.-Conservacion por Muestreo
R.- Reservado C.-Confidencial
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Vales de combustible

cC

8C TECNOLOGIAS

7C.2

Control y servicios en auditorios y salas

7C.3

Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

Proteccion civil

SERIE 8C.3 Diagnésticos y dictamenes técnicos en materia de telecomunicaciones, redes de comunicacién de datos y voz X 2 6 8 X
8C.4 Diagnosticos y dictdmenes técnicos en materia de equipamiento tecnoldgico X 2 4 6
8C.5 Diagnéstico y dictamenes técnicos en materia de software, desarrollo de sistemas y aplicaciones X 2 4 6
8C.6 Soporte técnico a la infraestructura de telecomunicaciones, redes de comunicacién de datos y de voz X 2 4 6 X
8C.7 Soporte técnico a la infraestructura de equipamiento tecnoldgico X 2 4 6 X
8C.8 Disefio y desarrollo de sistemas, aplicaciones y portales WEB X 2 4 6 X
8C.9 Seguridad informatica X 2 4 6
8C.10 Sistema de informacion X 2 5 7 X
8C.11 Administracion y servicios de correspondencia X 4 2 6
8C.12 Administracion y servicios de archivo X 5 2 7 X

9C COMUNICACION SOCIAL

SERIE 9C.2 Programas y proyectos de comunicacion social X 2 4 6 X
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales X 2 6 8 X
9C.4 Material multimedia X 2 6 8 X
9C.5 Publicidad y prensa para medios X 2 6 8 X
9C.6 Comparecencias X 2 6 8 X
9C.7 Actos y eventos oficiales X 2 4 6 X

10C CONTROL DE AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS

SERIE 10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria X 2 4 6 X
10C.3 Auditoria X 2 4 6 X
SUBSERIE 10C.3.1  [Auditoria ISAF X 2 4 6 X
10C.3.2 |Auditoria SCG X 2 4 6 X
10C.4 Quejas y denuncias de actividades publicas X 2 10 12 X
10C.5 Entrega-recepcion X 2 6 8 X
10C.6 Sistema de Control Interno 2 8 10

A.- Administrativo

L.-Legal C/F.-Contable/Fiscal

R.- Reservado C.-Confidencial

AT.-Archivo de Tramite AC.- Archivo de Concentracion D.- Destruccion CC.-Conservacion Completo CM.-Conservacion por Muestreo
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LA INFORMACION

11C.2

Integracion y dictamen de manuales

10

11C.3

Acciones de modernizacién administrativa

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

SERIE 12C.2 Programas y proyectos de acceso a la informacion X 2 4 6 X
12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcién X 2 4 6 X
12C.4 Unidades de enlace X 2 6 8 X
12C.5 Comité de Transparencia X 2 6 8 X
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion X 2 6 8 X
12C.7 Portal de transparencia X 2 4 6 X
SUBSERIE 12C.71 Portal de trasparencia estatal X 2 4 6 X
12C.7.2 |Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT) X 2 4 6 X
12C.8 Clasificacion de la informacion X 2 4 6 X
12C.9 Instituto Sonorense de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica X 2 4 6 X
12C.10 Solicitudes del ejercicio de los derechos ARCO X 2 8 10 X X
12C.11 Reportes mensuales de solicitudes de Acceso a la informacion X 2 6 8 X
12C.12 Recursos de Revision X 2 6 8

13S DESARROLLO AGROPECUARIO, FORESTAL, PESQUERO Y ACUICOLA

SERIE 13S.1 Capacitacion, investigacion y desarrollo tecnoldgico X 2 10 12 X X
138.2 Fomento a la agroempresa X 2 10 12 X X
138.3 Infraestructura y equipamiento X 2 10 12 X X
SUBSERIE 138.3 1 E;(Es:;zigss Negativos (No aprobados, falta de Documentos, concepto solicitado no esta dentro de la lista de % 5 10 12 X %
13S.3.2 |Expedientes Sin Compromiso (Se aprobé apoyo pero no hubo recursos) X 2 10 12 X
13S.3.3 |Expedientes Cancelados (Se aprobd apoyo pero no se realizé la obra) X 2 10 12 X X
13S.3.4 |Expedientes Con Compromiso (Se aprobé apoyo) X 2 10 12 X X
13S.4 Infraestructura publica X 2 10 12 X X
13S.5 Inocuidad X 2 10 12 X

13S.6 Ordenamiento pesquero y acuicola X X 2 10 12 X X

138.7 Preservacion y proteccion del medio ambiente X 2 10 12 X

A.- Administrativo

L.-Legal C/F.-Contable/Fiscal
R.- Reservado C.-Confidencial

AT.-Archivo de Tramite AC.- Archivo de Concentracion D.- Destruccion CC.-Conservacion Completo CM.-Conservacion por Muestreo
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13S.8 Prevencion y manejo de riesgos

10 12

138.9 Sanidad

10 12

13S.10 Registro Estatal de Tramites y Servicios

4 6

SUBSERIE 13S.10.1 |Expedicion de Permisos de Siembra y Autorizacion para Riego

13S.10.2 [Clasificacion de Carne en Canal de Ganado Bovino

13S.10.3 |Expedicion de Titulos de Marcas de Herrar y Sefial de Sangre

FARNE ESE SR RS Y

13S.10.4 |Autorizacion para la salida o Internacion de Ganado, Aves, Productos y Subproductos.

13S.10.5 [Asistencia Técnica Sanitaria

£
o]

13S.10.6 |Expedicion de Constancia de Censo Ganadero

AR BN

13S.10.7 |[Certificado de Cerdo Seguro

13S.10.8 |Expedicién de Cintillo Cinegético

13S.10.9 |[Licencia de Caza Deportiva (anual)

13S.10.10 |Licencia de Prestadores de Servicio de Aprovechamiento

13S.10.11 |Licencia de Caza Deportiva Indefinida

138.10.12 |Registro de Ejemplares de Especies Silvestres

13S.10.13 |Registros de Unidades de Manejo para la Conservacion de la Vida Silvestre

138.10.14 |Registro de Organizaciones Relacionados con la conservacion y aprovechamiento

13S.10.15 |Registro de Prestadores de Servicios vinculados a la comercializacion

138.10.16 |Registro de Prestadores de Servicios

13S.10.17 |Ejemplares y Poblacion que se Torne Perjudiciales

13S.10.18 [Autorizacién de Cosecha de Recursos Acuicolas

13S.10.19 |Autorizacién de Siembra de Recursos Acuicolas

13S.10.20 |Autorizaciéon de Guias de Transito

13S.10.21 |Autorizacién de Unidades de Manejo Acuicola

138.10.22 |Autorizacién para funcionamiento de Laboratorio de Produccién y Diagnéstico

13S.10.23 |Autorizacién de Pesca Deportiva-Recreativa individual

13S.10.24 |Autorizacién para Realizar Actividades Pesqueras en el Estado

13S.10.25 |Autorizacién para realizar Actividades Acuicolas en el Estado

13S.10.26 |Autorizacién para Repoblacién o Recoleccion de Recursos Pesqueros
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13S.12 Programas y/o acciones de soporte X 2 10 12 X
13S.13 Inventario de Recursos Agropécuarios, Forestales, Acuicola y Pesquero X 2 10 12 X
13S.14 Ordenamiento Pecuario X X 2 8 10 X X
SUBSERIE 13S.14.1  |Control zoosanitario X X 2 8 10 X
13S.14.2 |Riesgo zoosanitario X X 2 8 10 X X
13S.15 Inspeccion Ganadera X X 2 4 6 X X
SUBSERIE 13S.15.1 |Expedicion de guias de transito de ganado X X 2 4 6 X X
13S.15.2 |Cancelacién de guias de transito de ganado X X 2 4 6 X X
13S.15.3 |Disposiciones en materia de ganado, su producto y subproducto X X 2 4 6 X X

* Documentacion activa: Aquélla necesaria para el ejercicio de las atribuciones de las unidades administrativas razones administrativas, legales, fiscales o contables y de uso frecuente, se conserva en el archivo de tramite por tiempo que no exceda a los 25 afios de acuerdo a al
Articulo 37 de la Ley General de Archivos.

LMLP/EPLC

A.- Administrativo L.-Legal C/F.-Contable/Fiscal AT.-Archivo de Tramite AC.- Archivo de Concentraciéon D.- Destruccién CC.-Conservacion Completo CM.-Conservacion por Muestreo
R.- Reservado C.-Confidencial




