
DESCRIPCIÓN

SECCIÓN SERIE
1C 1C.1 Disposiciones legales en materia según corresponda
LEGISLACIÓN 1C.2 Normatividad Institucional

1C.3 Acuerdos generales
1C.4 Circulares

SECCIÓN SERIE
2C 2C.1 Programas y proyectos en materia jurídica

ASUNTOS JURÍDICOS 2C.2  Registro y certificaciones de firmas 

2C.3 Actuaciones y representaciones en materia legal

2C.4 Asistencia, consulta y asesorías
2C.5 Estudios, dictámenes e informes
2C.6 Contratos 
2C.7 Convenios
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia
2C.10 Opiniones técnico jurídicas
2C.11 Inspección y designación de peritos
2C.12  Inconformidades y peticiones
2C.13 Derechos humanos

SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURA
Y DESARROLLO URBANO

CÓDIGO

CUADRO  GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

SECCIÓN SERIE

3C 3C.1 Programas y proyectos en materia de programación

3C.2 Programa anual de inversiones

3C.3 Registro programático de proyectos institucionales
3C.4 Registro programático de proyectos especiales

3C.5 Programa Operativo Anual

3C.6 Programas y proyectos en materia de organización

3C.7 Integración y dictamen de manuales de organización

3C.8 Integración y dictamen de manuales de procedimientos y de 
Servicios al público

3C.9 Modernización y simplificación administrativa

3C.10 Certificación de calidad de procesos administrativos y de 
servicios al público

3C.11 Programas y proyectos en materia de presupuestación

3C.12  análisis financiero y presupuestal

3C.13 Evaluación y control del ejercicio presupuestal

PROGRAMACIÓN, 
ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN
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SECCIÓN SERIE

4C 4C.1 Programas y proyectos en materia de recursos humanos

4C.2 Expediente único de personal

4C.3 Selección de personal

4C.4 Registro y control de plazas

4C.5 Registro y control de contratos por honorarios

4C.6 Control de nómina y pagos al personal

4C.7 Control de creación o supresión de plazas

4C.8 Identificación y acreditación de personal

4C.9 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, 
incapacidades, etc.)

4C.10 Control disciplinario

4C.11 Estímulos y recompensas

4C.12 Evaluaciones y promociones

4C.13 Afiliaciones a servicios médicos 

4C.14 Relaciones laborales con otros organismos

4C.15 Programas de servicio social y cultural 

RECURSOS HUMANOS

4C.16 Programas de seguridad e higiene 

4C.17 Capacitación continua y desarrollo

4C.18 Censo de personal

SECCIÓN SERIE

5C
5C.1 Programas y proyectos sobre recursos financieros y 

contabilidad Institucional.
5C.2 Ingresos ordinarios y extraordinarios
5C.3 Cuenta pública (Auxiliares de cuenta)
5C.4 Gasto de inversión
5C.5 Financiamiento externo
5C.6 Asignación, ampliación y/o transferencias de presupuesto

5C.7 Empréstitos
5C.8 Valores financieros
5C.9 Garantías, fianzas y depósitos
5C.10 Libros contables
5C.11 Registros contables (Pólizas de egresos, ingresos y de diario)

5C.12 Fondo revolvente
5C.13 Gestión de Bancos (Control de cheques, conciliaciones)
5C.14 Estados financieros

RECURSOS 
FINANCIEROS
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SECCIÓN SERIE

6C
6C.1 Programas y proyectos en materia de Recursos Materiales

6C.2 Adquisiciones 

6C.3 Conservación y equipamiento

6C.4 Arrendamientos

6C.5 Inventario físico y control de bienes muebles

6C.6 Inventario físico y control de bienes inmuebles

6C.7 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles

6C.8 Enajenación de bienes muebles e inmuebles

SECCIÓN SERIE

7C
7C.1 Programas y proyectos en materia de Servicios Generales

7C.2 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, entre otros)

7C.3 Servicios de embalaje, fletes 

7C.4 Servicios de seguridad y vigilancia

7C.5 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación

SERVICIOS GENERALES

RECURSOS MATERIALES 

7C.6 Servicios de transportación

7C.7 Servicios de telefonía,telefonía celular y radiolocalización

7C.8 Servicio postal

7C.9 Servicios especializados en mensajería

7C.10 Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario

7C.11 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de 
cómputo

7C.12 Control de parque vehicular

7C.13 Protección civil

7C.14 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física

SECCIÓN SERIE

8C
8C.1 Programas y proyectos en materia de Telecomunicaciones y 

Tecnologías de la Información
8C.2 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones

8C.3 Desarrollo e infraestructura de portal de internet
8C.4 Desarrollo de redes de comunicación de datos y voz

TECNOLOGÍAS Y 
SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN
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SECCIÓN SERIE
8C 8C.5 Programas y proyectos en materia de Informática

8C.6 Seguridad informática
8C.7 Desarrollo de sistemas y actualización de procesos

8C.8 Administración y capacitación en materia de sistemas 

8C.9 Control y desarrollo del parque informático

8C.10 Programas y proyectos en materia de Servicios de información

8C.11 Sistema de Archivos de la SIDUR

8C.12 Transferencias documentales (Primarias y secundarias)

8C.13 Guías e inventarios de archivos activos y semiactivos

8C.14 Certificación y reproducción de constancias y documentos 

8C.15 Servicios de consulta de archivos administrativos

8C.16 Comité de Archivo

8C.17 Resguardo de archivos especiales (digitales, fotográficos,
mapas, carteles) 

SECCIÓN SERIE

TECNOLOGÍAS Y 
SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN

9C
9C.1 Programas y proyectos en materia de  Comunicación Social

9C.2 Publicaciones e impresos Institucionales

9C.3 Material multimedia

9C.4 Publicidad 

9C.5 Notas, boletines y entrevistas para medios

9C.6 Inserciones y anuncios en periódicos y revistas

9C.7 Agencias periodísticas, de noticias, reporteros, articulistas, 
cadenas televisivas y otros medios  de comunicación social

9C.8 Página de internet

9C.9 Registro de audiencias públicas

9C.10 Invitaciones y felicitaciones oficiales

9C.11 Actos y eventos oficiales

9C.12 Servicio de edecanes

9C.13 Relaciones institucionales e internacionales

COMUNICACIÓN 
SOCIAL Y RELACIONES 
PÚBLICAS
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SECCIÓN SERIE
10C 10C.1 Programas y proyectos en materia de Control y Auditorías

10C.2 Auditorías Internas

10C.3 Auditorías Externas

10C.4 Revisiones de rubros específicos

10C.5 Seguimiento a la aplicación de medidas o recomendaciones

10C.6 Fincamiento de responsabilidades e inhabilitaciones

10C.7 Declaraciones patrimoniales

10C.8 Proceso entrega recepción

SECCIÓN SERIE

11C
11C.1 Programas y proyectos en materia de Planeación, 

Información, Evaluación y Políticas Institucionales.  
11C.2 Plan Estatal de Desarrollo

11C.3 Programas de desarrollo Institucional

11C.4 Calendario anual de actividades

11C.5 Informes de actividades

PLANEACIÓN, 
INFORMACIÓN, 
EVALUACIÓN Y 
POLITICAS

CONTROL Y AUDITORÍA 
DE ACTIVIDADES 
PÚBLICAS

11C.6 Informe anual

11C.7 Sistemas de información  estadística

11C.8 Captación, producción y difusión de la información estadística

11C.9 Desarrollo de encuestas

11C.10 Indicadores y evaluación de actividades

SECCIÓN SERIE

12C
12C.1 Programas y proyectos en materia de Acceso a la información

12C.2 Comité de Transparencia

12C.3 Solicitudes de acceso a la información

12C.4 Portal de transparencia

12C.5 Clasificación de información 

12C.6 Sistemas de datos personales

12C.7 Recursos de revisión, orientación y quejas ciudadanas

12C.8 Otros organismos de acceso a la información

POLITICAS

TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA 
INFORMACIÓN
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SECCIÓN SERIE

1S
1.S.1 Programas y proyectos de ordenamiento territorial y 

desarrollo urbano

1.S.2 Programa estatal  de ordenamiento territorial y desarrollo 
urbano

1.S.3 Programas regionales de ordenamiento territorial

1.S.4 Programas municipales de ordenamiento territorial y 
desarrollo urbano

1.S.5 Programa de desarrollo urbano de los centros de población

1.S.6 Programa de suelo y vivienda 

1.S.7 Dictámenes de uso de suelo de impacto regional

1.S.8 Sistema estatal de información geográfica

1.S.9 Asuntos de órganos técnicos, consejos y comisiones de 
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

1.S.10 Asuntos con otras Comisiones e instancias de carácter regional 
y nacional  

DESARROLLO URBANO 
E INFRAESTRUCTURA

1.S.11 Asuntos de reuniones binacionales 

1.S.12 Regulación de la tenencia de la tierra

1.S.13 Asesoria y capacitación de ordenamiento territorial y urbano.

1.S.14 Participación social 

1.S.15 Fomento al desarrollo urbano.

1.S.16 Reservas territoriales y derechos de preferencia del Estado

1.S.17 Asentamientos humanos

1.S.18 Aprovechamiento urbano del suelo.

1.S.19 Proyectos territoriales

1.S.20 Proyectos urbanos estratégicos con inversión pública o 
privada

1.S.21 Proyectos de infraestructura en la frontera



DESCRIPCIÓN

SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURA
Y DESARROLLO URBANO

CÓDIGO

CUADRO  GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

SECCIÓN SERIE

2S
2S.1 Programas y proyectos en materia de obra pública

OBRA PÚBLICA 2S.2 Asuntos de comités,  órganos técnicos y comisiones de Obra 
Pública

2S.3 Licitaciones de obra pública y servicios

2S.4 Contratos de obra pública y servicios relacionados

2S.5 Garantías y fianzas de obra

2S.6 Ejecución de obras viales

2S.7 Ejecución de obras de edificacción y equipamiento

2S.8 Sistema Electrónico de contrataciones gubernamentales

2S.9 Entrega recepción de los trabajos

2S.10 Expediente único de obra

SECCIÓN SERIE
3S 3S 1 Programas y proyectos en materia de transporte3S     3S.1 Programas y proyectos en materia de transporte

TRANSPORTE 3S.2 Asuntos de comités, consejos consultivos, organismos públicos 
descentralizados y sociedades de transporte

3S.3 Constitución de asociaciones de concesionarios

3S.4 Delegaciones regionales de transporte

3S.5 Sistema de transporte del estado

3S.6 Convocatorias públicas para concesión 

3S.7 Concesiones del servicio público de transporte

3S.8 Registro público del transporte del estado

3S.9 Permisos del servicio privado y particular de transporte

3S.10 Suspensión del servicio público de transporte
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3S     3S.11 Cambio o modificación de rutas

TRANSPORTE 3S.12 Cumplimiento y modificación de horarios

3S.13 Estudios técnicos y socioeconómicos de necesidades de 
servicio público de transporte

3S.14 Estudios técnicospara determinar las tarifas y su 
procedimiento

3S.15 Paradas, sitios,  terminales y cobertizos de ascenso y descenso 
de pasaje

3S.16 Inspeccion y vigilancia de transporte

3S.17 Programa anual de capacitacion, actualización y 
adiestramiento para los operadores y concesionarios

3S.18 Atención ciudadana en asuntos de transportes

3S.19 Coordinación con otras instancias en materia de transportes


