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1.-
OBJETIVO

Establecer los lineamientos para la elaboración de un estudio general para la apertura y cierre de programas académicos de licenciatura en el Instituto Tecnológico Superior de Cajeme (ITESCA).

2.-
ALCANCE

Este procedimiento inicia desde la detección de necesidades de nuevos programas académicos o el cierre de los mismos, elaboración de estudio, presentación de propuestas y seguimiento de trámites de autorización. 

3.-
REFERENCIAS


3.1. 
MGC01.02
Manual de Gestión de la Calidad del ITESCA


3.2         DR77
Manual de Procedimientos para la  Apertura y Cancelación de programas en Licenciatura y Posgrado.

4.-
DEFINICIONES

Para la correcta aplicación del presente procedimiento, se consideran las definiciones siguientes:

4.1 JUNTA DIRECTIVA. Máximo órgano de gobierno del ITESCA.

4.2 COEPES. Comisión Estatal de Planeación de la Educación Superior. Órgano colegiado que regula la oferta académica en nivel superior en Sonora.

4.3 DIRECCIÓN DE INSTITUTOS TECNOLÓGICOS DESCENTRALIZADOS.

4.4 PROGRAMA ACADÉMICO: Plan  de estudios de licenciatura o posgrado.

4.5 PID. Programa Institucional de Desarrollo. Documento estratégico que define las intenciones de la institución para un período.
5.- 
RESPONSABILIDADES

5.1 DIRECTOR GENERAL. Realizar las gestiones correspondientes para la autorización externa de la apertura o cierre del programa académico.

5.2 SUBDIRECTOR. Revisar documento final de estudio de factibilidad y da seguimiento al proceso de apertura o cierre de programas.
5.3 JEFE DE LA DIVISIÓN ACADÉMICA Y/O DIVISIÓN DE INVESTIGACIÓN Y POSGRADO. Solicitar a Dirección General la apertura o cierre de programa académico y realiza el estudio de factibilidad correspondiente.
5.4 JEFE DEL DEPARTAMENTO DE OPERACIÓN Y CONTROL ESCOLAR. Registrar la apertura o cierre del programa académico en la Dirección General de Profesiones.
5.5 JEFE DEL DEPTO. DE VINCULACIÓN. Elaborar e implementar programa de difusión.
5.6 JUNTA DIRECTIVA. Dar aval para la apertura o cierre de programas académicos.
6.- 
DESARROLLO

Las actividades que se describen enseguida, corresponden a las funciones mínimas que deben realizarse para operar este procedimiento:

6.1 DETECCIÓN DE NECESIDADES Y SOLICITUD DE APERTURA O CIERRE DE PROGRAMA ACADÉMICO

El Jefe de la División Académica y/o Jefe de la División de Investigación y Posgrado, podrá generar una  detección inicial de necesidades en base a un análisis de contexto, documentos u otros medios que describa de forma general las tendencias de los requerimientos del entorno. Con esta justificación y mediante oficio solicita a Dirección General que se inicie un estudio de factibilidad para la apertura o cierre de un programa académico.

6.2 ESTUDIO DE FACTIBILIDAD

El Director General, autoriza e instruye por escrito a la División Académica y/o División de Investigación y Posgrado sobre la realización del estudio de factibilidad para la apertura o cierre del programa académico, de preferencia en el tercer trimestre del año, para que éste entre dentro de la operación del ciclo escolar inmediato. 

El estudio de factibilidad deberá contar con los siguientes elementos mínimos:

a) Resumen ejecutivo

b) Marco normativo

c) Contexto socioeconómico

d) Demanda estudiantil

e) Demanda de los sectores productivos

f) Desarrollo potencial de la zona de influencia

g) Desarrollo de la matrícula

h) Diagnóstico institucional

i) Curricula

j) Programas de estudio

k) Impacto presupuestal por año

l) Vigencia de la carrera

m) Lugar de las residencias profesionales

n) Presentación del estudio de factibilidad en power point

Este estudio de factibilidad estará en resguardo: para licenciatura, en la División Académica y para posgrado, en la División de Investigación y Posgrado.

6.3 ACUERDO DE LA JUNTA DIRECTIVA

El Director General presenta ante la Junta Directiva, un documento con la propuesta para la  apertura o cierre del programa académico en el ciclo escolar inmediato; este documento deberá ser presentado a más tardar en la cuarta reunión ordinaria, y ser aprobado y firmado por los integrantes, para que se  autorice a dar inicio a las gestiones necesarias. 

6.4 OFICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO

El Director General  presenta el estudio de factibilidad a los miembros de la COEPES para que analice y avale la propuesta. La decisión deberá ser comunicada por escrito a ITESCA. Finalmente, la Secretaria de Educación y Cultura emite un oficio de autorización.

6.5. OFICIO DE  LA DIRECCIÓN DE TECNOLÓGICOS DESCENTRALIZADOS

El Director General de ITESCA solicita la autorización de la apertura o cierre del programa académico a la Dirección de Institutos Tecnológicos Descentralizados, la cual  analiza y retroalimenta, en caso necesario.

La DITD, emite su dictamen y manda un oficio al ITESCA, donde autoriza la implementación de la apertura o cierre del programa académico.    

6.6. REGISTRO DE LA APERTURA O CIERRE DEL PROGRAMA ACADÉMICO

A través del Departamento de Operación y Control Escolar, se realizará la adición o modificación de registro ante la Dirección General de Profesiones de acuerdo a sus propios procedimientos.

Una vez realizado todos los trámites, se hará llegar a la División Académica o División de Investigación y Posgrado, según sea el caso, el archivo correspondiente con todos los documentos oficiales debidamente firmados, sellados y requisitados, para su resguardo.

6.7. DIFUSIÓN 

Una vez autorizado un nuevo programa y sin necesidad de haber concluido el registro ante profesiones se elabora un programa de difusión utilizando los medios que se consideren pertinentes. Este programa será elaborado e implementado por el Departamento de Vinculación.

7.-   REGISTROS:

7.1 Solicitud de apertura o cierre de programa académico

7.2 Estudio de factibilidad del programa académico

7.3 Parte de la Minuta de la Junta Directiva en donde se autoriza el programa.  

7.4 Oficio de autorización del Gobierno del Estado

7.5 Oficio de autorización de la DITD

7.6 Registro en la Dirección General de Profesiones.

 8.-   ANEXOS:


8.1 
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