MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO

TRIBKNAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

Magistrada Presilenta

Secretaria General de Acuerdos y Proyectos

Aprobado de acuerdo a lo establecido en el articulo 12 fraccién XVIII del Reglamento
Interior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo '

Hermosillo, Sonora, Enero 2008.
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%o MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLIC
FOR-MTS
Dependencia y/o Entidad
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Sonora
Nombre del Tramite o Servicio
Recepcion de demandas en materia fiscal
Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Servicio
Secretarias de Acuerdos y Proyectos
Domicilio
Calle Bravo No. 48, esquina con Dr. Hoeffer, Colonia Centenario
Teléfono
2-12-07-12 y 2-17-14-51
Horario de Atencion Clasificacion
8:00 a 17:00 hrs. Tramite ( x )
Servicio ()
Descripcion Comprobante Tiempo de Respuesta
Podran interponer demanda ante el Tribunal, los N/A Atencion inmediata para
gobernados que consideren que sus derechos han sido . r
violentados segun las disposiciones establecidas en lar ecepcion dela
materia fiscal estatal; también podran hacerlo las demanda. Para la
autoridades cuando sea el gobernado el que lesiona de resolucion el tiempo
: ; Formato P
manera ilegal los intereses del Estado. N/A apr oximado es de seis
meses
Lugar (es) de Pago:
N/A Costo
Gratuito

Requisitos

Presentar original de escrito de demanda debidamente firmado y de los anexos en caso de que se
mencionen en el escrito de demanda. Acompanar una copia de traslado por cada demandado.

Observaciones

En caso de residir 1a parte actora fuera de Hermosillo, podra enviar la demanda por correo certificado .




T MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO

FOR-MTS
Dependencia y/o Entidad
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Sonora
Nombre del Tramite o Servicio
Recepcion de demandas en materia administrativa
Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Servicio
Secretarias de Acuerdos y Proyectos
Domiicilio
Calle Bravo No. 48, esquina con Dr. Hoeffer, Colonia Centenario
Teléfono
2-1207-12 y 2-17-14-51
Horario de Atencion Clasificacion
8:00 a 17:00 hrs. Tramite ( x )
Servicio ()
Descripcion Comprobante Tiempo de Respuesta
Los particulares podran interponer demanda ante este N/A Atencion inmediata para

Tribunal cuando consideren que sus derechos en

materia administrativa han sido lesionados por la la recepcion de la

actuacion de las autoridades estatales, municipales o de demanda. Tiempo
los organismos dependientes de éstas. i j
9 P Formato aprox1rr_1§do para dictar
N/A resolucion seis meses

Lugar (es) de Pago:

N/A Costo

Gratuito

Requisitos

Presentar original de escrito de demanda debidamente firmado y de los anexos en caso de que se
mencionen en el escrito de demanda. Acompanar una copia de traslado por cada demandado

| Observaciones
| En caso de residir la parte actora fuera de Hermosillo, podra enviar la demanda por correo certificado |
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FOR-MTS
Dependencia y/o Entidad
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Sonora
Nombre del Tramite o Servicio
Recepcion de demandas del servicio civil
Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Servicio
Secretarias de Acuerdos y Proyectos
Domicilio
Calle Bravo No. 48, esquina con Dr. Hoeffer, Colonia Centenario
Teléfono
2-12-07-12 y 2-17-14-51
Horario de Atencién Clasificacion
8:00 a 17:00 hrs. Tramite ( x )
Servicio ()
Descripcion Comprobante Tiempo de Respuesta
Podran interponer una demanda ante el Tribunal los N/A Atencion inmediata para

trabajadores al servicio del Estado, de los municipios o ‘z
de los organismos dependientes de éstos, que la recepcion dela
consideren que sus derechos laborales han sido demanda. Para la

violados. resolucion el tiempo

Los funcionarios de las Dependencias del Ejecutivo, de Formato . B
los municipios o de los organismos dependientes de N/A ap_roxmado pOdra ser de
éstos, gue se encuentren debidamente autorizados para Sels meses

hacerlo, podran solicitar la terminacion de la relacién
faboral con sus trabajadores, fundando y motivando su
solicitud.

Lugar {es) de Pago:

N/A Costo

Gratuito

Requisitos

Presentar original de escrito de demanda debidamente firmado y de los anexos en caso de que se
mencionen en el escrito de demanda. Acompanar una copia de traslado por cada demandado.

Observaciones

En caso de residir la parte actora fuera de la ciudad de Hermosillo, debera sefalar domicilio para oir y
recibir notificaciones en esta ciudad, que es el lugar de asiento del Tribunal.




MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO

FOR-MTS
Dependencia y/o Entidad
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Sonora

Nombre del Tramite o Servicio

Registro de las condiciones generales de trabajo
Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Servicio

Secretarias de Acuerdos y Proyectos
Domicilio

Calle Bravo No. 48, esquina con Dr. Hoeffer, Colonia Centenario
Teléfono

2-12-07-12 y 2-17-14-51
Horario de Atencion Clasificacion

8:00 a 17:00 hrs. Tramite ( x)

Servicio { )
Descripcion Comprobante Tiempo de Respuesta
Los sindicatos registrados ante el Tribunal de lo N/A Atencién inmediata
Contencioso Administrativo, deberan depositar sus
contratos colectivos de trabajo y sus condiciones
generales de trabajo y éstos surtiran efecto a partir de la
fecha de depésito
Formato
N/A
Lugar (es) de Pago:
N/A Costo
Gratuito

Requisitos

Presentar escrito mencionando el deposito de las condiciones generales de trabajo o del contrato
colectivo de trabajo, anexando un tanto de éstas.

Observaciones
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MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO

FOR-MTS
Dependencia y/o Entidad
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Sonora

Nombre del Tramite o Servicio

Registro de Sindicatos Burocraticos
Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Servicio

Secretarias de Acuerdos y Proyectos
Domicilio

Calle Bravo no. 48, esquina con Dr. Hoeffer, Colonia Centenario
Teléfono

2-12-07-12 y 2-17-14-51
Horario de Atencion Clasificacion

8:.00 a 17:00 Hrs. Tramite (x)

Servicio ()
Descripcion Comprobante Tiempo de Respuesta
Los interesados en registrar un sindicato burocratico, N/A Un dia para radicacion
deberan presentar ante el Tribunal de lo Contencioso
Administrativo su solicitud por escrito
Formato
N/A
Lugar (es) de Pago:
N/A Costo
Gratuito

Requisitos

Presentar por duplicado con solicitud de registro: |.- Acta de asamblea constitutiva, Il.- Los
estatutos del Sindicato; lll.- Acta de sesion en que se haya designado la directiva; IV.- Lista de

miembros del sindicato, con nombres, estado civil, edad, empleo y sueldo de cada uno, ademas estara
suscrita por cada miembro.

Observaciones
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FOR-MTS
Dependencia y/o Entidad
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Sonora

Nombre del Tramite o Servicio

Recepcion de emplazamiento a huelga
Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Servicio

Secretarias de Acuerdos y Proyectos
Domicilio

Calle Bravo No. 48, esquina con Dr. Hoeffer, Colonia Centenario
Teléfono

2-12-07-12 y 2-17-14-51
Horario de Atencion Clasificacion

8:.00 a 17:00 hrs. Tramite ( x )

Servicio ()
Descripcién Comprobante Tiempo de Respuesta
Los sindicatos registrados ante el Tribunal de lo N/A Atencion inmediata
Contencioso Administrativo, antes de suspender las
labores presentaran ante este Tribunal Unitario el
emplazamiento a huelga
Formato
N/A
Lugar (es) de Pago:
N/A Costo
Gratuito

Requisitos

Presentar pliego de peticiones con la copia del acta de la asamblea en que se haya acordado declarar
la huelga

Observaciones
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MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO

FOR-MTS
Dependencia y/o Entidad
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Sonora

Nombre del Tramite o Servicio

Asesoria legal en la Procuraduria del Servicio Civil
Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Servicio

Procuraduria del Servicio Civil
Domicilio

Calle Bravo No. 48, esquina con Dr. Hoeffer, Colonia Centenario
Teléfono

2-13-03-78
Horario de Atencion Clasificacion

8:00 a 15:00 hrs. Tramite ()

Servicio ( x)
Descripcion Comprobante Tiempo de Respuesta
Los interesados en recibir asesoria legal gratuita, en N/A Atencion inmediata
materia laboral burocratica, deberan presentarse en las
oficinas de la Procuraduria del Servicio Civil
Formato
N/A
Lugar (es) de Pago:
N/A Costo
Gratuito

Requisitos

Los interesados deberan presentarse con la documentacion relativa al asunto, en caso de contar
con ella.
Observaciones




Vamos por Sulucr'onul I

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO

FOR-MTS
Dependencia y/o Entidad
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Sonora

Nombre del Tramite o Servicio

Asesoria Legal Gratuita en Materia Administrativa y Fiscal
Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Servicio

Asesoria Juridica Gratuita a la Comunidad
Domicilio

Calle Bravo No. 48, esquina con Dr. Hoeffer, Colonia Centenario
Teléfono

2-13-03-78
Horario de Atencion Clasificacion

8:00 a 15:00 hrs. Tramite ()

Servicio ( x)
Descripcion Comprobante Tiempo de Respuesta
Los interesados en recibir asesoria legal gratuita, en N/A Atencion inmediata
materia administrativa y fiscal, debera presentarse en las
oficinas de la Asesoria Juridica Gratuita
Formato
N/A
Lugar (es) de Pago:
N/A Costo
Gratuito

Requisitos

Los interesados deberan presentarse con la documentacion relativa al asunto, en caso de contar con
ella.

Observaciones




