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CONSULTORIA MAS

ALEJANDRO GARCGIA SUAREZ CAMPOS

INFORME DE TRABAJOS REALIZADOS A LA CEA
20 AL 26 DE AGOSTO DE 2014

1. El 21 de agosto de 2014 se recibieron 7 cajas conteniendo 65 carpetas de
proyectos por parte de la Direccién de Infraestructura Hidraulica Urbana
para ordenarse e integrarse al expediente Unico si es aplicable.

2. Respecto a la recepcion de expedientes Unicos de obra por parte de las
areas correspondientes para integrarse por esta empresa, no se han
recibido nuevos desde el 7 de agosto de 2014.

3. El 22 de agosto de 2014 por la tarde el Ing. Jesis A. Maytorena M. entrego
a personal de empresa encargada de la digitalizacion: hoja de resumen de
estimaciones, hoja de control de estimaciones, acumulativo de
estimaciones, generadores de obra de estimacion 2, Reporte de laboratorio
no. 1 de la empresa Sei Tetra, S.A. de C.V., todos en originales para
integrarse al expediente 12-019. De igual manera les entregd expediente
13-030 el dia 25 de agosto de 2014 por la tarde.

4. El 22 de agosto se reacomodod y ordend totalmente expediente 12-086 por
haberse detectado que fue completamente revuelto por personal de la
empresa digitalizadora.

5. De igual forma se detectaron expedientes cambiados de caja, (3
expedientes distintos dentro de una caja que no le correspondia)

6. Se reacomodaron documentos de proyectos que tenian numeracion que no
les correspondia en orden.

7. Se localizaron documentos y planos de expedientes que correspondian a
otros expedientes de la misma caja después de que fueron digitalizados.




CONSULTORIA MAS

ALEJANDRO GARCIiA SUAREZ CAMPOS

8. Se estan efectuando revisiones de los expedientes contenidos en todas las
cajas para detectar posibles errores de ubicacion por las situaciones antes
descritas.

9. Se integraron proyectos a expedientes Unicos de obra y otros que fueron
relacionados, los cuales fueron entregados por el area de DGHIU, por lo
que se trabaja en la reubicacion de expedientes en cajas, cambios de
carpetas, se elaboraron nuevamente caratulas, hojas de contenidos, lomos,
se modificaron bases de datos, etc.

10.Se captura inventario de oficios de la Unidad Juridica que fueron enviados
en carpetas.

11.Los avances en la integracion de expedientes Unicos de obra y
administrativos se reflejan en el cuadro resumen anexo.

C.P. ALEJANDRO CIA/SUAREZ CAMPOS
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CONSULTORIA MAS

ALEJANDRO GARCIA SUAREZ CAMPOS

INFORME DE TRABAJOS REALIZADOS A LA CEA

SEPTIEMBRE OCTUBRE DE 2014

1. Durante la primera semana de septiembre se recibieron expedientes de
contabilidad con pélizas de cheques 2009 del area juridica a la que se les habia
prestado para captura de informacién por contratos de servicios profesionales.

2. La primera semana de septiembre se recibieron expedientes de la Dir General de
Hidroagricola, Costos, Concursos y Contratos y de Administracién y Finanzas
para su integracion.

3. Se trabajaron expedientes de proyectos los cuales se relacionaron con los
respectivos expedientes de obra.

4, Se recibieron documentos por parte del Responsable de Archivo de Concentracién
para ser integrados por esta empresa a diferentes expedientes de obra y
administrativos.

5. Se recibieron expedientes del area de Costos, Concursos y Contratos y de
Administracién y Finanzas para su integracion.

6. Se recibieron cajas con carpetas de estudios de impacto ambiental las cuales
fueron integradas a los expedientes correspondientes.

7. Se destinaron tiempos para efectuar reacomodos en los sitios asignados de cajas
de contabilidad 2009, 2010, 2011 que fueron prestados al area juridica por la
Responsable del Archivo de Concentracidn.

8. Se han estado destinando tiempos para efectuar retrabajos en la integracion de
algunos expedientes Unicos de obra debide al desacomodo en el orden y
numeracion de documentos por parte de la empresa digitalizadora; igualmente por
el cambio de expedientes de caja.

9. Por estos inconvenientes, se acordd en minuta, efectuar una revision de calidad en
la totalidad de los expedientes de obra para asegurar su integridad y acomodo.

10.Se integré e inventarid expedientes de licitantes del 2o. lugar de Costos,
Concursos y Contratos.
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ALEJANDRO GARCIA SUAREZ CAMPOS

11. Se efectuaron reuniones en el mes de octubre para tomar acuerdos sobre proceso
de archivos e interaccién con Responsable del Archivo de Concentracion y
empresa digitalizadora. Se anexan minutas.

12.Se tomd el acuerdo que esta empresa consultora apoyaria a la empresa
digitalizadora en la instruccién a su personal sobre el proceso de reconocimiento
de documentos e integracion de expedientes de obra antes de continuar con la
digitalizacion a fin de evitar que el trabajo contratado a MAS Consultoria, ya
realizado, se vea perjudicado.

13. Se acordd también, que todo documento o expediente que ingrese al Archivo de
Concentracion debera ser recibido de las areas y entregado a la empresa Mas
Consultoria por la Responsable del Archivo de Concentracion. De igual manera
todo documento o expediente que sea solicitado por el personal de las areas de la
CEA al Archivo de Concentracion, debera ser proporcionado por la Responsable
de éste.

14. Se anexan reportes digitales presentados por esta empresa a la CEA durante los
meses de septiembre y octubre de 2014 respecto al avance de los trabajos
realizados.

15. De igual manera, se anexan minutas de trabajo del mes de octubre de 2014.

Atentamente,

v

C.P. ALEJANDRO 1A SUAREZ CAMPOS
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CONSULTORIA MAS

MINUTA DE JUNTA

FECHA: 14 OCT. DE 2014

HORA DE INICIO: 10:45 hrs CIERRE: 11:15

ASISTENTES AUSENTE/MOTIVO

FIRMAS

POR CONSULTORIA MAS:

MTRA. MARCELA BARRAZA
PAREDES

MTRA. SILVIA MONREAL VIDALES

EMPRESA DIGITALIZADORA MIDA
JESUS VICENTE VILLA PACHECO
LUIS FELIPE ALVAREZ

CEA: LIC. MARCELA
LIC. MARCELA PRECIADOD NAVA PRECIADO NAVA
AGENDA A TRATAR

1

RECOMENDACIONES EN RELACION A QUE, ANTES DE IMPARTIR UNA CAPACITACION
MAS COMPLETA, SE DETERMINEN LAS POLITICAS ENTRE EL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE CONCENTRACION ¥ EL DIGITALIZADOR EN CUANTO AL CONTROL DE LA
MANIPULACION Y UBICACION DE EXPEDIENTES.
CON ESTA FECHA SE DARA UNA EXPLICACION DEL ACOMODO DE LOS DOCUMENTOS
QUE CONTIENEN LOS EXPEDIENTES DE OBRA AL PERSONAL DE LA EMPRESA MIDA A
EFECTO DE QUE CONOZCAN EL PROCESO QUE SE LLEVA A CABO Y
POSTERIORMENTE, ASEGURAR SU INTEGRIDAD AL MOMENTO DE LA DIGITALIZACION,

ACUERDOS Y COMPROMISOS RESPONSABLES FECHA
1. Se acordé que una vez establecidos los E:éppr;?:agﬂl;[:itl phoe
acuerdos entre CEA y MIDA, respecto @ | Concentracion y Coordinador
los puntos de control y los responsables | del Archivo General de la
de llevarlos a cabo para la manipulacion CEA.
de la cajas y expedientes de obra que MAS CONSULTORIA
pasan por el proceso de escaneo, MAS
CONSULTORIA instruira al personal que
desempefiara las actividades del proceso
de digitalizacion para evitar que se
afecte el proceso de inventario y la
calidad de los productos terminados.
PROXIMA REUNION:
CONVOCADA POR LUGAR FECHA Y HORA
Por definir

1/1




CONSULTORIA MAS

MINUTA DE JUNTA
FECHA: 14 OCT. DE 2014

HORA DE INICIO: 10:00 HRS. CIERRE: 10:25 HRS.

ASISTENTES AUSENTE/MOTIVO

FIRMAS

POR MAS CONSULTORIA:

MTRA. MARCELA BARRAZA

PAREDES
MTRA. SILVIA MONREAL VIDALES

EMPRESA DIGITALIZADORA MIDA:

C. JOSE ANTONIO MARTINEZ

PRECIADD
LIC. MARCELA
POR LA CEA: PRECIADO NAVA
LIC. MARCELA PRECIADO NAVA
AGENDA A TRATAR

1. CAPACITACION A PERSONAL DE LA EMPRESA DIGITALIZADORA RESPECTO A LA
ESTRUCTURA Y UBICACION DE LOS EXPEDIENTES DE OBRA QUE YA SE HAN
INTEGRADO E INVENTARIADO EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION, CON EL FIN DE

ASEGURAR SU INTEGRIDAD.

2. R‘ESEI?IA DE LOS PROBLEMAS QUE SE ENCONTRARON RESPECTO AL INVENTARIO
FISICO DE LOS EXPEDIENTES MOTIVADOS POR UNA MANIPULACION NO CONTROLADA

DE LOS MISMOS.

ACUERDOS Y COMPROMISOS RESPONSAEBLES

FECHA

; Empresa MIDA,
1. tes | personal d "
Antas da cepssitar 6] persanal dela Responsable del Archivo de

empresa digitalizadora respecto a la Concentracion y Coordinador
estructura y ubicacion de los expedientes | del Archivo General de la

de obra, la empresa MIDA acordara en CEA
reunion con Responsable del Archivo de
Concentracién y Coordinador del Archivo
General de la CEA, los puntos de control
y los responsables de llevarlos a cabo,
para la manipulacion de la cajas v
expedientes que pasan por el proceso de
escaneo. Invitar a MAS CONSULTORIA.

2. Solicitar fecha de reunién con Empresa | MAS CONSULTORIA
MIDA, Responsable del Archivo de
Concentracion y Coordinador del Archivo
General de la CEA

3. En dicha reunién se definira ademas, el Empresa MIDA,

14 OCT. 2014

1/1




proceso de verificacién de expedientes
digitalizados por parte del Responsable
de Archivo de Concentracion,
debiéndose documentar en minuta los
acuerdos y compromisos establecidos

Instruir al personal de la empresa MIDA
en la manipulacion controlada de los
expedientes de obra en su proceso de
digitalizacién, segun politicas acordadas
con responsable de archivo de
concentracién en la manipulacién de
expedientes.

Responsable del Archivo de
Concentracion y Coordinador
del Archivo General de la
CEA

MAS CONSULTORIA

PROXIMA REUNION:

CONVOCADA POR

LUGAR

FECHA Y HORA

Por definir

2/1




CONSULTORIA MAS

MINUTA DE JUNTA

FECHA: 15 OCTUBRE DE 2014

ASISTENTES

EMPRESA DIGITALIZADORA MIDA

C. JOSE ANTONIO MARTINEZ PRECIADO
JESUS VICENTE VILLA PACHECO

LUIS FELIPE ALVAREZ

CEA:
ING. LUCAS OROZ ROJO
LIC. MARCELA PRECIADO NAVA

POR CONSULTORIA MAS:
MTRA. MARCELA BARRAZA PAREDES
MTRA. SILVIA MONREAL VIDALES

FIRMAS

AGENDA A TRATAR

ESTABLECER LOS ACUERDOS ENTRE CEA Y MIDA, RESPECTO A LOS PUNTOS DE CONTROL Y LOS
RESPONSABLES DE LLEVARLOS A CABO PARA LA MANIPULACION DE LA CAJAS Y EXPEDIENTES DE
OBRA QUE PASAN POR EL PROCESO DE DIGITALIZACION A FIN DE ASEGURAR LA INTEGRIDAD DE LOS
EXPEDIENTES Y EL CONTROL DE LA ORGANIZACION DE LOS EXPEDIENTES DENTRO DEL DEPOSITO

DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

ACUERDOS Y COMPROMISOS RESPONSABLES FECHA
Empresa MIDA,
% Se_m@entﬂ bz pn_xm Ly Responsable del Archivo de
digitalizacién que se seguira, puntos de Concentracion y Coordinador
control, asi como los responsables de llevarlo d‘-gitmhi‘m General de la
a cabo para la manipulacion de las cajas v CEA.
expedientes de obra que pasan por el
proceso de escaneo.
2. Se elaborara instructivo para documentar el Responsable del Archivo de | 16 de octubre 2014
de digitalizacion, verificaci haONGEENFRCEON Crn
s e T : g colaboracién de
entrega de expedientes. MAS CONSULTORIA
3. Seacordd que el Responsable de Archivo de | Responsable del Archivo de | A partir de que
Concentracion verificara diariamente a Concentracién reinicien los
Empresa MIDA los trabajos de digitalizacin, trabsjos
firmando de conformidad.
4. Serealizard la verificacién de expedientes | Responsable del Archivo de | A partir del 15 de
para detectar aquéllos que fueron alterados Concentracién octubre
en su orden en el proceso de escaneo y se MAS CONSULTORIA

reacomodaran; una vez hecha la verificacion
se entregaran al Responsable del Archivo de

1/1




CONSULTORIA MAS

ALEJANDRO GARCiA SUAREZ CAMPOS

INFORME DE TRABAJOS REALIZADOS A LA CEA

NOVIEMBRE-DICIEMBERE DE 2014

1. Durante el mes de noviembre se continuaron con las revisiones de calidad
de expedientes integrados e inventariados en el Archivo de Concentracion,
conforme al compromiso establecido por esta empresa consultora en
minuta del 15 de octubre de 2014, cubriendo mas de la mitad de cajas
revisadas.

2. Se encontraron expedientes que ya se habian integrado por esta empresa
Consultora con documentos revueltos o protectores de vinil vacios (, los
cuales de volvieron a retrabajar en su acomodo y orden.

3. El 18 de noviembre se enviaron todos los documentos del Sistema de
Gestion Documental de la CEA al Coordinador de Archivo General y a la
Responsable del Archivo de Concentracion.

4. Se trabajoé con los Enlaces de archivo de las areas administrativas y con la
Responsable de Archivo de Concentracion en la conformacion de las Guias
Simples de Archivo y Cuadro de Clasificacion Documental para cumplir con
la peticidn de la Responsable del Portal de Transparencia en el sentido de
publicar en dicho portal el Catalogo de Disposicion Documental actualizado
de la CEA. Se asesord en el llenado de sus Guias de Archivo en lo
individual.

Durante el mes de diciembre, se efectuaron los siguientes trabajos:

5. Se continuaron con las revisiones de calidad de la totalidad de expedientes
integrados e inventariados en el Archivo de Concentracion, conforme al
compromiso establecido por esta empresa Consultora en minuta del 15 de
octubre de 2014.

6. Se apoy6 al personal de la CEA en la localizacion y facilitacion de
expedientes y documentos ubicados en el Archivo de Concentracion, en
vitud de que la Responsable de Archivo de Concentracion tiene 3
semanas incapacitada. (con los respectivos controles documentales)

7. Cierre de actividades del periodo enero-diciembre 2014.



CONSULTORIA MAS

ALEJANDRO GARCiA SUAREZ CAMPOS

8. Productos a entregar en el mes de diciembre de 2014:

Capacitacion del personal que integra la estructura del Sistema Integral de
Archivo, acerca de sus responsabilidades y operacion para mantener el
Sistema de Administracion Documental de la CEA cuya documentacion fue

entregada desde el mes de noviembre al Coordinador de Archivo General y
Responsable del Archivo de Concentracion.

9. Inventarios actualizados del Archivo de Concentracion.

10. Sistema de control de inventarios de archivo para la CEA, controlado desde
el Enlace de cada unidad administrativa y el Archivo de Concentracion, con
su respectiva capacitacion.

11. Guia simple actualizada del Archive de Concentracion.

*Aquellos productos que por razones de logistica de la misma CEA, no se hayan podido
ejecutar, en las fechas ya determinadas para el cierre, MAS Consultoria esta en
disposicién de proporcionar el servicio en el mes de enero de 2015.

Atentamente,

C.P. ALEJANDRO GARCIA SUAREZ CAMPOS



Hermosillo, Sonora a 05 de Diciembre del 2014.

CIRCULAR

PERSONAL DE CONTABILIDAD
Y ADMINISTRATIVO DE LA CEA.

En relacién a observacién nimero 06 del Organo de Control y Desarrollo
Administrativo de la Comision Estatal del Agua, del periedo de Julio a Septiembre
del 2014, como a continuacion se detalla:

“6.- En revision a la partida 37501 denominada Viiticos en el Pais y 37502
Gastos de camino; se observé que se le otorgaron recursos en exceso por
estos conceptos al C. Juan Carlos Garibaldi Acosta (Nivel-7), por distintas
comisiones, tal y como se indica en la siguiente tabla:"

Por lo anterior se le instruye para que al recibir viaticos del personal, antes de
efectuar el pago, verificar la tarifas de pago correspondiente.

Sin mds por el momento, me despido.

ATENTAMENTE

F
-

LIC. MANUEGGBE. RUIZ CASTELO = Esavene [T
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS e

C.C.P. Expediente

ComMISION ESTATAL DEL AGUA R T R
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CONTPAQ I CEA HERMOSILLO 2011 Hoja: 1

Impreso de pélizas del 08/Dic/2014 al 08/Dic/2014 Fecha: 10/Dic/2014
Moneda: Peso Mexicano
Direccion: OCAMPO No.49 ENTRE JOSE MAAVILA Y MICHELL g Cédigo postal; 83260
Reg. Fed.; CEABBDBI1FIB Reg. Cémara: Cta. Estatal:
‘enta Nombre Referencia Parcial Cargos Abonos

Péliza de Diario nimero 79 correspondiente al 08/Dic/2014
REGISTRO DE DEUDA POR IMPORTE DEFPOSITADO DE MAS

00513-0000-0000-..SERVICIOS GENERALES -4,980.00
REG DEUDA POR IMPORT..

37501-0102-0001-.. VIATICOS EN EL PAIS PD 78 -4,980.00
REG DEUDA POR IMPORT..

00112-0000-0000-..DERECHOS A RECIBIR EFEC.. 4,990.00
REG DEUDA POR IMPORT..

01123-0100-2000-.. JUAN CARLOS GARIBALDI A..PD 79 4,990.00

REG DEUDA POR IMPORT..

X T 7AVAA

"EGISTRO DE DEUDA POR IMPORTE DEPOSITADO DE MAS 0.00

Elaboré Revisd Autorizo Origen Pdliza
CONTPAQ i
. Diario # 79
08/Dicf2014



Hermosillo, Sonora a 08 de Diciembre de 2014
“2014: EL ANO DE LA SALUD MASCULIMA"

LIC. MARCELA LUGO ENRIQUEZ
COORDINADOR DE NOMINA
PRESENTE

En relacién a revision del Organo de Control y Desarrollo Administrativo a nuestra
Entidad, se encontraron pagos en exceso por concepto de vidgticos al C. Juan
Carlos Garibaldi Acosta'por un monto de $4,990.00.

Por lo anterior solicito a Usted se efectie el descuento via némina en 6 quincenas

por un importe de $832.00 a partir de la primera quincena de Enero de 2015 para
finalizar en la segunda quincena de Marzo del mismo afio.

3in otro particular al momento.

i

ATENTAMENTE FRE G I B _

BECURSOS HUMAMOS

N
: B lv
LIC. MANUELXEPE. RUIZ CASTELO > ,'f/”
DIRECTOR GENERAL D F- INISTRACION Y FINANZAS DE ¢ 9
COMISION| FETATAL DEL AGUA dlf”'

C.C.P. C.P. EDGAR FABIAN ESCARCEGA MORALES. DIRECTOR ADMINISTRATIVO,

C.C.P. ING. LUCAS OROZ ROJO. DIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES.

C.C.P, LIC., RAFAEL VALDET PORTILLO, DIRECTOR DE DESARROLLO ¥ FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL,
C.C.P. LIC. JUAN CARLOS GARIBALD| ACOSTA, COORDINADOR DE CULTURA DEL AGUA.

: i COMISION ESTATAL DEL AGUA
AR OcAmPo No T? ENTRE JOSE MARIA AVILA Y MICHEL | TELEFONOS: +52 (662) 212-0449 v 213-1005




COMISION ESTATAL DEL AGUA

OBSERVACION NUMERO 7

CEDULA DE OBSERVACIONES A
SEPTIEMBRE DEL 2011



Hermosillo, Sonora a 05 de Diciembre del 2014.

CIRCULAR

PERSONAL DE CONTABILIDAD
Y ADMINISTRATIVO DE LA CEA.

En relacibn a observacién nimero 07 del Organo de Control y Desarrollo
Administrativo de la Comision Estatal del Agua, del periodo de Julio a Septiembre
del 2014, como a continuacion se detalla:

“7.- En la cuenta contable 42401 denominada Transferencias otorgadas a
entidades federativas y municipios, se registré en péliza de diario No. 35 del
03 de septiembre 2014, pago realizado al Ing. Carlos Antonio Munguia Félix
(constructor) por un importe de $288,550 (Importe incluyendo IVA), por
concepto de obras complementarias a la construcciéon de tanque de
almacenamiento superficial en Altar, observando que no anexan dentro de la
comprobacién soporte del pago, oficio de solicitud de apoyo de la autoridad
respectiva 0 documentacién que justifique el apoyo otorgado, asi como
evidencia de los trabajos realizados.”

Por lo anterior se le instruye para se revise y resguarde en las pélizas contables la
documentacién comprobatoria relativa al gasto.

Sin mas por el momento, me despido.

ATENTAMENTE

LIC. MANU E. RUIZ CASTELO

DIRECTOR GENERAL MINISTRACION Y FINANZAS
08 DI 2014
C.C.P. Expediente ey iy H -
COMISION ESTATAL DEL AGUA s B, x kA
) . o, || g | ALSTERIDAD, FRAERARER LA
Ccaniro Mo, 49 ENTRE JOSE MARIA AVILA ¥ MICHEL | TELEPONOS: +52 (662) 212-0440 v 213-1005 s 1 BUEN GOBERHD

SAGARHPA,

HermosiLLo, Sonora, MExco | www.ceasonora.gob.mx



COMISION ESTATAL DEL AGUA

OBSERVACION NUMEROD 8

CEDULA DE OBSERVACIONES A
SEPTIEMBRE DEL 0™



SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA GENERAL
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W oA RMINSTRATME LS, \Strfess) 05 de Diciembre de 2014.
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A TODO EL PERSONAL DE CEA

Por este conducto se les comunica que a partir de esta fe@ﬁ%’, una vez ocurrida
cualquier tipo de inciciencia en el registro de checadas; se tendran tres dias
hébiles como fecha limite para presentar ante la coordinacién de nomina la

justificacion autorizada por el Director General del 4rea y/o soporte que ampare lo
antes menciona.

COMISION ESTATAL DEL AGUA
DRICEA S

ERAL DE ADMINISTRACION
NFINANZAS !
/

B CoMISION ESTATAL DEL AGUA




Hermosillo, Sonora, 05 de Noviembre de 2014, ./ ~
2014: “Afio de la Salud Masculina”

MEMORANDUM E&

ING. NESTOR IVAN MONTES ROBLES
PRESENTE:

En relacion al sistema de entradas y salidas, especificamente en los registros en
el reloj checador, se le s'nlicita se cerciore que la frase “Gracias” y su nombre
aparezca en pantalla cada vez que realice su checada de entrada y salida; lo cual
esto indica que fue aceptado su registro por el sistema.

En caso de cualquier tipo de incidencia en su registro, daheré informar a la
coordinacién de nomina en un plazo no mayor a dos dias habiles.

ATENTAMENTE

k MANUB(R
‘\DIRECTOR GE

* (1
31.1&- .RUIZ CASTELO ?ﬁabf
FRAL DE ADMINISTRACION f%f‘/cj‘ﬁ
INANZAS A/g() 'l

q /;,7!;,’,//’\/}_

A=y SONORA




ARIA DE LA
_ CONTRALORIA GENERAL DAF-699-14

ECEBE D Hermosillo, Sonora; a 05 de Diciembre de 2014,
o 2014: “Afio de la Salud Masculina.”

- LAY I
ORGANO DE CONTROL Y DESARROLLO

Craisl ESTATAL DEL AGUA

jﬂI}Fﬂa p

ADMINISTRATIVO DE LA GEA Y EL FOSS &"—CE‘& - g @
DIRECTORES GENERALES DE AREA o 18 B1E 2V
PRESENTE.- B

(\ECI1BIDY

' R R e

Por este conducto solicito a Usted, el horario establecido del personal de

confianza a su cargo; mismo que debera especificar el horario de comida.

Dicha informacién debera ser remitida a esta Direccién General de Administracién

COMISION ESTATAL DEL AGLUA
EA?@M%

05 Mic %91#
E 478D Ny

TS MoRSRoL0/2 * S5/

&CEAE;'?E:E?‘;;‘:?M“
| 85 DIC 201k
) 4:0Yam RE LD 0

ATENTAMENTE

M

MR- LIC. MANUEINGPE. RUIZ CASTELO
PRICEAEE S0 piracTon et e ADMINISTRACION

7; DIC 20 0 e
R WFRAES o T TEaEes

DE vocALA EsECUTIVA DE cea OR/ 17
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il

Lic. Manuel Gpe. Ruiz Castelo

Director General de Administracién Y

Finanzas
Presente.-

En relacion a su oficio DAF-699-14 con fecha del 05 de Diciembre del
afo, donde solicita el horario estableci

horario de comida.

Anexo tabla con horarios establecidos:

s e e o -.I1: by
Lic. Francisco Salinas Solis

8:00 am = 5:00 pm

Oficio No. DDFI-14-135
Hermosillo, Sonora a 09 de Diciembre de 2014
"2014: Afo de la Salud Masculina”

2:00 a 3:00 pm

T.S. Maria Eugenia Coppel

8:00 am - 5:00 pm

2:00 a 3:00 pm

Lic. Humberto Gomez Nava

8:00 am - 5:00 pm

presente
do del personal de confianza, asi como el

2:00 a 3:00 pm

Ing. Ruth Villa Martinez

8:00 am - 5:00 pm

2:00 a 3:00 pm

C. Maritza Carlos Ferrales

8:00 am - 5:00 pm

2:00 a 3:00 pm

Sin otro particular por el momento,

duda.

_ LIC. RAFAE
DIRECTOR G

FORTAL

c.C. p. Expediente

e COMISION ESTATAL DEL AGUA
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Hermosillo, Sonora a 05 de Diciembre del 2014.

CIRCULAR

COORDINADOR DE NOMINA
DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA

Organo de Control y Desarrollo
{gua, del periodo de Julio a Septiembre

En relacibn a observacion nimero 08 de
Administrativo de la Comision Estatal de
del 2014, como a continuacidn se detalla;

“8.- En el rubro de Recursos Humanos, al efectuar una revision de los
registros de asistencia del personal de los meses de agosto y septiembre de
2014, se observa lo siguiente:" ( se anexa copia)

Por lo anterior se le instruye para se revise en tiempo y forma las incidencias del
personal y se analice cada caso en particular.

Sin mas por el momento, me despido.

ATENTAMENTE
g 0IC 20m
LIC. MANU RUIZ CASTELO/ !
DIRECTOR GENE INISTRACION Y FINANZAS

C.C.P. Expediente
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