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Asunto: Validacion de documentos administrativos.

M

f ke ‘;'*ls | ‘. V 1 %‘ 4
MTRO. JORGE LUIS IBARRAMENDIVIL ' ___ SEqReTH R PARTIOUIR |
Secretario de Educacion y Cultura
Presente.-

De conformidad con el articulo 26, apartado B, fraccion XI y XII de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de
Sonora, hago de su conocimiento que una vez revisado el proyecto de manual de organizacién de la Direccion General de
de Tecnologia Educativa de esa Secretaria, se valida el documento electronico correspondiente, debido a que cumple con
las politicas y Tineamientos expedidos en la materia por esta Dependencia, el cual se encuentra integrado al Sistema de
Integracion y Control de Documentos Administrativos (SICAD).

Asi mismo, se aprueba la estructura organica presentada en el mismo, quedando registrada con la clave SECOG-
MA/2015-010, misma que se adjunta al presente; dicha aprobacion no constituye una autorizacion presupuestal, en su
caso debera realizar el procedimiento correspondiente.

Para darle cabal cumplimiento a lo establecido en el articulo 14 de la Ley antes citada, se debera mantener actualizada la
informacion a través del mismo sistema; asi mismo debera publicar el manual en los términos de la Ley de Acceso a la

Informacién Publica del Estado de Sonora.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente, )
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION”.
SECRETARIA DB LA CONTRALORIA GENERAL
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Secretaria de la
Contraloria General
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C.P.C. MARMA GUADALUPE RUIZ DURAZO.
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C.c.p.: C. P. Eduardo Soto Gonzalez, Director General de Planeacion.
C.c.p.: Lic. Miguel Méndez Méndez, Subsecretario de Recursos Humanos.
C.c.p.: Archivo.
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Introduccion

El presente manual de organizacion es un instrumento de apoyo administrativo que se elabora
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 14 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del
Estado de Sonora. Dicho documento administrativo contiene informacion sobre la estructura
organica de la Direccion General de Tecnologia Educativa, asi como sus objetivos y funciones, lo
cual permite proporcionar un conocimiento exacto sobre esta Unidad Administrativa, adscrita a la
Unidad de Ciencia y Tecnologia de la Secretaria de Educacion y Cultura.

En virtud de lo anterior, la Direccion General de Tecnologia Educativa pone a disposicion del
personal adscrito a la misma y de las personas interesadas este instrumento, con el fin de que a
través del mismo, se tenga una comprensiéon clara de la normatividad legal, atribuciones,
estructura organica, objetivos y funciones de las diferentes areas que la integran.

El contenido del presente Manual estd sujeto a revision y actualizacion periddica, toda vez que
la dinamica de la Administracién Publica Estatal requiere innovacién y mejora continua.



Antecedentes

En la Ley No. 44 Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora, publicada en el Boletin
Oficial del Gobierno del Estado de Sonora (Tomo CXXXIII Num. 10) el jueves 2 de febrero de
1984, entre las dependencias de orden administrativo del Poder Ejecutivo, se menciona todavia a
la SECRETARIA DE FOMENTO EDUCATIVO Y CULTURA. Entre sus facultades, no se hace
referencia alguna al ambito de responsabilidad de la Subsecretaria de Vinculaciéon y Desarrollo
Educativo a la cual pertenecia la Direccion General de Innovacion y Desarrollo Educativo, unidad
administrativa que antecedié a la Direccién General de Tecnologia Educativa.

Con la publicacion del Boletin Oficial (Tomo CLIX, Numero 50 Seccion 1) del lunes 23 de junio
de 1997 se establece legalmente la Subsecretaria de Vinculacion y Desarrollo Educativo, y con
ello oficialmente el nombre de esta unidad administrativa como Direccién General de Innovacion y
Desarrollo Educativo, reafirmando su adscripcion y atribuciones posteriormente en el reglamento
interior de la SEC de fecha 12 de agosto de 2004, Tomo CLXXIV, No. 13, Seccion Il.

Mas tarde cambia su denominacién a Direccion General de Tecnologia Educativa quedando
adscrita a la Subsecretaria de Coordinacion y Politica Educativa, situaciéon sustentada
juridicamente en el Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion y Cultura, publicado en el
Boletin Oficial del Gobierno del Estado, Tomo CLXXV, No. 38, Seccion lll, de fecha 12 de mayo de
2005.

Con la reforma al Reglamento Interior de la SEC publicada en el Boletin Oficial el 16 de febrero
de 2008, Tomo CLXXXI, No. 14, Seccion |, la Direccion General de Tecnologia Educativa pasa a
formar pare de la Subsecretaria de Educacion Basica.

Mas tarde con las modificaciones al reglamento interior de la SEC, la Direccion General de
Tecnologia Educativa se rige por las atribuciones emanadas del Boletin Oficial con fecha 12 de
junio de 2008, Tomo CLXXI, No. 47, secciéon IV, y continia formando parte de la Subsecretaria de
Educacion Basica.

A partir de marzo de 2013 la Direccion General de Tecnologia Educativa pasa a formar parte de
la recién creada Unidad de Ciencia y Tecnologia dentro de la Secretaria de Educacion y Cultura, lo
anterior indicado en el Decreto que Reforma, Deroga y Adiciona diversas disposiciones del
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion y Cultura publicado en el Boletin Oficial No. 19
Secc. Il. Tomo CXClI, de fecha 07 de marzo del 2013.



Marco juridico

Los principales documentos juridicos y normativos de los cuales se derivan las atribuciones de
la Dependencia en referencia, son los siguientes:

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Diario Oficial de la Federacion,
Tomo V. 42 Epoca. No. 30. Publicado el 5 de febrero de 1917)

*  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Sonora (Boletin Oficial No.
50 de fecha 19 de diciembre de 1923 y sus reformas)

* Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora (Boletin Oficial No. 53, Seccion
XVII, de fecha 30 de diciembre de 1985 y sus reformas)

* Ley del Servicio Civil para el Estado de Sonora (Boletin Oficial No. 17, de fecha 27 de
agosto de 1977)

* Ley de Responsabilidad de los Servidores Publicos del Estado y de los Municipios de
Sonora (Boletin Oficial No. 29, Seccion Il, de fecha 09 de abril de 1984 y sus reformas)

. Ley de Planeacion del Estado de Sonora (Boletin Oficial No. 10, Seccion |, de fecha 02 de
febrero de 1984)

« Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, relacionados con bienes
Muebles de la Administracién Publica Estatal (Boletin Oficial No. 46, de fecha 08 de diciembre de
1988)

* Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Publico Estatal
(Boletin Oficial No. 41, Seccion |, de fecha 19 de noviembre de 1987)

* Ley de Obras Publicas del Estado de Sonora (Boletin Oficial No. 18, Seccion | de fecha 01
de marzo de 2007)

* Ley General de Bienes y Concesiones del Estado de Sonora (Boletin Oficial No. 53,
Seccién XIV, de fecha 31 de diciembre de 1992 y reformas)

* Ley General de Educacion (Diario Oficial de la Federacion, de fecha 13 de julio de 1993 y
sus reformas)

* Ley de Educacion para el Estado de Sonora (Boletin Oficial No. 19, de fecha 30 de
diciembre de 1994 y sus reformas)

* Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado ISSSTE
(Diario Oficial de la Federacion No. 22, de fecha 31 de marzo de 2007 y sus reformas)

* Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado de
Sonora ISSSTESON (Boletin Oficial No. 53, Seccion lll, de fecha 31 de diciembre de 1962)

* Ley General del Servicio Profesional Docente (Diario Oficial de la Federacién, No. 8, Tomo
DCCXX, de fecha 11 de septiembre de 2013)

 Decreto que crea los Servicios Educativos del Estado de Sonora (Boletin Oficial No. 40,
Secciodn |, de fecha 18 de mayo de 1992 y sus reformas)

* Decreto que reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones del decreto que crea los
Servicios Educativos del Estado de Sonora (Boletin Oficial No. 42, Seccion |, de fecha 25 de mayo
de 1995)

* Decreto que deroga la fraccion Ill del articulo 5° y modifica el articulo 14° del decreto que
crea los Servicios Educativos del Estado de Sonora (Boletin Oficial No. 50,Seccién Il, de fecha 22
de junio de 1992)

* Decreto que Reforma, Deroga y Adiciona diversas disposiciones del Reglamento Interior de
la Secretaria de Educacion y Cultura. Reglamento de la Ley de Cultura Fisica y Deporte del
Estado. (Boletin Oficial No. 19 Secc. Il. Tomo CXCI, de fecha 07 de marzo del 2013)
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* Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion y Cultura (Boletin Oficial No. 47, Seccion
IV, de fecha 12 de junio de 2008)

* Reglamento Interior de los Servicios Educativos del Estado de Sonora (Boletin Oficial No.
16, Seccion Il, de fecha 23 de febrero de 2006)

* Reglamento de Escalafén para los Trabajadores de la Educacién al Servicio del Estado de
Sonora (Boletin Oficial No. 23, Seccién lll, de fecha 20 de marzo de 2007)

* Reglamento de cambios de los Trabajadores de la Educacion del Estado (Boletin Oficial
No. 4, Tomo CXXXI, de fecha 13 de enero de 1983)

* Reglamento de Afiliacion, Vigencia de Derechos y Cobranzas del ISSSTE (Boletin Oficial de
la Federacion, de fecha 13 de junio de 2000)

* Reglamento de Prestaciones Econdémicas del ISSSTE (Diario Oficial de la Federacion, de
fecha 19 de diciembre de 2000, ultima reforma)

* Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo de Personal de la Secretaria de
Educacion Publica (Diario Oficial de la Federacion, de fecha 29 de enero de 1946)

*  Acuerdo Presidencial No. 529 (De fecha 22 de abril de 1953)

*  Acuerdo Presidencial No. 754 (De fecha 27 de marzo de 1947)

* Acuerdo Nacional para la Modernizacion de la Educacion Basica y Normal (Diario Oficial de
la Federacion, de fecha 19 de mayo de 1992)

*  Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.

*  Plan Estatal de Desarrollo 2009-2015.

*  Programa Sectorial de Mediano Plazo 2010-2015.



Atribuciones

Articulo 26 Bis.- La Direccion General de Tecnologia Educativa estara adscrita a la Unidad de
Ciencia y Tecnologia, y tendra las siguientes atribuciones:

.- Fomentar en todos los niveles educativos, y en apoyo de las unidades administrativas
competentes, la innovacion y el desarrollo educativo, recuperando y difundiendo experiencias
orientadas a fortalecer la educacion y a mejorar los procesos y sus resultados;

Il.- Impulsar, coordinar, supervisar y evaluar la incorporacién y uso de las tecnologias, de manera
permanente, en el proceso educativo para ampliar la cobertura y mejorar la calidad de la
educacion;

lll.- Impulsar y orientar la integracion y funcionamiento de los organismos técnico-pedagdgicos
y/o academias en los diversos niveles educativos, en coordinacion con las unidades administrativas
competentes;

IV.- Organizar, promover y coordinar la difusibn de acciones estratégicas a través de la
integracion tecnologica de medios informaticos y telecomunicaciones al servicio de los programas y
proyectos de las unidades educativas;

V.- Promover, organizar e implementar, por conducto de la Unidad Administrativa
correspondiente, actividades de capacitacion y sensibilizacion al personal directivo y docente
relacionados con el uso de las nuevas tecnologias de la informacion y la comunicacion;

VI.- Coordinar, promover y supervisar los programas y proyectos de Educacion a Distancia que
se desarrollan en el Estado;

VIl.- Supervisar el uso y mantenimiento de equipos de computo y de television, asi como los
servicios de instalacion, asesoria y soporte técnico a las escuelas y sus aulas de medios;

VIIl.- Disenar y aplicar politicas de uso de las aulas de medios por parte de la poblacion escolar y
la comunidad, en su caso;

IX.- Planear, desarrollar, promover y evaluar campafnas de difusién tendientes a promover el uso
de las tecnologias en el fomento a la educaciéon permanente y la disminucion del rezago educativo;

X.- Promover, conjuntamente con las unidades administrativas competentes, la vinculacion con
las instituciones de Educacion Superior, para ampliar el servicio social de estudiantes y practicas
profesionales, en apoyo a las aulas de medios en el Estado y proyectos estratégicos que utilizan
tecnologia;

Xl.- Evaluar los procesos relativos al uso de las tecnologias en la educacion y proponer
investigacion educativa aplicada a los programas emprendidos en la materia;

Xll.- Desarrollar, conjuntamente con el sector magisterial, métodos, proyectos y planes de
trabajo para promover el uso de los medios electronicos como herramienta didactica en el aula 'y
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Xlll.- Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, y el superior jerarquico,
dentro de la esfera de sus atribuciones.



Estructura Organica

08.20 - Direcciéon General de Tecnologia Educativa
08.20.00.01 - Departamento de Control y Apoyo Administrativo
08.20.01 - Direccion de Fortalecimiento Académico
08.20.01.01 - Departamento de Contenidos
08.20.01.02 - Departamento de Difusién a Programas Educativos
08.20.02 - Direccion de Educacion a Distancia
08.20.02.01 - Subdireccion de Television Educativa
08.20.02.01.01 - Departamento de Produccion
08.20.02.02 - Departamento de Formacion a Distancia
08.20.03 - Direccion de Seguimiento Académico

08.20.03.01 - Departamento de Proyectos Especiales
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Objetivos y Funciones

08.20 Direccion General de Tecnologia Educativa

Objetivo:

Impulsar la innovacioén, el desarrollo, incorporaciéon y uso educativo de las Tecnologias de la
Informacion y la Comunicacidon en las comunidades escolares y sociedad en general, a fin de
coadyuvar en el fortalecimiento de una educacion de calidad.

Funciones:

*  Conducir la planificaciéon y desarrollo de proyectos estatales y nacionales, a fin de extender
y fortalecer el uso educativo de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion en
comunidades educativas.

. Impulsar y extender experiencias pedagdgicas, asi como productos educativos orientados
a fortalecer el uso de tecnologias en todos los niveles educativos.

. Coordinar programas y proyectos de Educacion a Distancia de procedencia nacional o
estatal.

. Proponer modelos de operacion para el uso de equipos y programas en las escuelas con
Aulas de Tecnologia.

. Dirigir campanas de difusion y sensibilizacion sobre los beneficios de uso educativo de las
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacioén en la escuela y en el hogar.

. Fomentar acciones de capacitaciéon del personal directivo y docente relacionada con el uso
y aplicacion de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion ante la unidad rectora de
esta actividad en la dependencia.

. Gestionar ante las instancias nacionales y estatales programas y materiales de tecnologia
para su incorporacion a los centros educativos.

. Coordinar la produccion de materiales audiovisuales educativos y culturales con la
participacion de las comunidades educativas.

. Dirigir actividades de evaluacién a procesos relativos al uso de las Tecnologias de la
Informacion y la Comunicacion con fines educativos y proponer investigacion educativa aplicada
a los programas emprendidos en la materia.

. Organizar acciones para el seguimiento y evaluacién de los programas y proyectos de
Tecnologia Educativa emprendidos por la Unidad Administrativa.

. Promover con las instituciones de educacidon superior, el servicio social y practicas
profesionales de sus estudiantes en apoyo a las Aulas de Tecnologia y proyectos estratégicos

de Tecnologia Educativa.
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. Determinar conjuntamente con el sector magisterial, el desarrollo de métodos, proyectos y
planes de trabajo, para promover el uso de los medios electronicos como herramienta didactica
en el aula.

. Proponer convenios de colaboracion con instancias nacionales y estatales para disponer
de programas y materiales educativos destinados a la difusion en medios de comunicacion.

. Coordinar la formulacion de la planificacion operativa anual de la Direccion General vy
proporcionar los informes que sean solicitados.

. Proponer y controlar los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para
desarrollar los programas y proyectos de la Unidad Administrativa.

. Definir mecanismos para la custodia y preservacion de los recursos materiales, acervos y
equipos asignados a la Unidad Administrativa.

. Establecer lineas de accion para el seguimiento y la evaluacion de los proyectos y
programas que promueven la incorporacion y uso educativo de las Tecnologias de Ia
Informacion y la Comunicacion, operados por la Direccion General de Tecnologia Educativa.

. Asegurar y controlar que toda accion, producto y/o servicio realizado para fomentar,
difundir y promover el uso de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion por esta
Unidad Administrativa, sea manejado de acuerdo a estandares de calidad, en beneficio de los
clientes o usuarios.

. Dirigir a las areas que integran a la Direccion General, a fin de fortalecer las acciones,
programas y proyectos encomendados por los superiores jerarquicos, asi como los estipulados

en los programas educativos estatales y nacionales.

. Representar a la Secretaria en eventos nacionales relacionados con la innovacidon y uso
de tecnologias como medios de apoyo al trabajo educativo.

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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08.20.00.01 Departamento de Control y Apoyo Administrativo

Objetivo:

Controlar y dar seguimiento al uso y aprovechamiento de los recursos humanos, financieros y
materiales para la eficaz operacion de la Direccion General de Tecnologia Educativa.

Funciones:

. Organizar, controlar y operar los servicios de apoyo administrativos: Recursos humanos,
materiales y financieros de la Direccion General.

. Coordinar la integracion y elaboracion de los Programas Operativos Anuales
correspondientes a la Direccion General de Tecnologia Educativa.

. Realizar los informes en donde se plasme el cumplimiento de metas y acciones
establecidas en la planeacion operativos anual de Ila Direccion General y sus areas
administrativas.

. Apoyar en la implementacion de acciones para el seguimiento de las actividades,
programas y proyectos tanto operativos como educativos encomendados a la Direccion General
de Tecnologia Educativa y sus areas, a fin de fortalecer el uso educativo de las Tecnologias de
la Informacién y la Comunicacion.

. Contribuir en la instrumentacion de mecanismos de seguimiento y control interno de la
Direccion General, a fin de lograr objetivos y eficacia en el desarrollo de sus programas y
proyectos.

. Supervisar y validar la informacidon contable, financiera y presupuestal de la Direccidon
General y las areas que la integran.

. Llevar el control y actualizacion del inventario de los recursos materiales de la Direccidon
General.

» Coordinar el Sistema de Gestion de Calidad de la Unidad Administrativa.
» Atender auditorias externas e internas practicadas a la Direccién General.

. Elaborar y actualizar los manuales de organizacion y procedimientos, asi como los
organigramas: Especifico y analitico de la Direccién General.

. Administrar las actividades relacionadas con el Sistema Integral de Administracion
Organizacional de la Secretaria de Educacion y Cultura (SIAO- SEC) en relacion a la DGTE.

. Coordinar las actividades relacionadas con el control documental e integracion de
archivos correspondiente a la DGTE y sus areas operativas.

. Asegurar y controlar que toda accién, producto y/o servicio relacionado con la planeacion,
programacion, presupuestacion y operacion de la DGTE, realizada por esta area administrativa,
sea manejado de acuerdo a estandares de calidad, en beneficio de los clientes o usuarios.
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Apoyar a las éareas que integran a la Direccion General en sus actividades sustantivas, a
fin de fortalecer las acciones, programas y proyectos encomendados por los superiores
jerarquicos, asi como los estipulados en los programas educativos estatales y nacionales.

. Elaborar y presentar informes sobre el control y aprovechamiento de los recursos
financieros, humanos y materiales asignados a la Direccion General, al superior jerarquico de la

Unidad Administrativa, asi como a las instancias que lo soliciten.

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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08.20.01 Direccion de Fortalecimiento Académico

Objetivo:

Generar el uso e incorporaciéon de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién en
educacién a través del desarrollo, difusion y evaluacion de proyectos educativos.

Funciones:

. Coordinar acciones de fortalecimiento sobre uso de las TIC, en los procesos educativos
desarrollados en las escuelas y/o sus distintos niveles educativos en Sonora, conforme a las
politicas educativas vigentes.

. Exhortar la participacion de directivos y docentes en los programas nacionales y estatales
relacionados con el uso de las Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion en Educacion.

. Establecer acciones para el desarrollo y evaluacién de proyectos sobre el uso de las TIC,
en coordinacién con las diferentes areas operativas e instancias educativas, para mejorar el
servicio educativo.

. Organizar, promover y coordinar la difusion de acciones estratégicas a través de la
integracion de las diferentes plataformas tecnoldgicas en apoyo a la practica docente.

. Promover asesorias y propuestas educativas a través de la plataforma tecnologica de
Tecnologia Educativa, para el fomento de capacitacion en el uso de TIC y la integracién de
redes de conocimiento.

. Coordinar y promover en colaboracion con las distintas areas de Tecnologia Educativa y
por conducto de las unidades administrativas correspondientes, propuestas de capacitacion y
sensibilizacion dirigidas al personal directivo y docente relacionadas con el uso de las
Tecnologias de la Informacion y Comunicacion.

. Formular estudios de impacto hacia el uso de la tecnologia en la educacion, a partir de
programas y proyectos de capacitacion en la materia.

. Planificar la difusion de los productos y servicios realizados por Tecnologia Educativa, para
fortalecer el uso de las TIC, a través de los diversos medios de comunicacion e informacién a
los que se tiene acceso.

. Evaluar los proyectos de capacitacion y educativos emprendidos por la Direccion General
de Tecnologia Educativa a través de sus distintas areas.

. Coparticipar en la gestion y elaboracion de nuevas propuestas de Educacion a Distancia
en los niveles de Educacion Basica, Media Superior y Superior.

. Promover a través del desarrollo e implementacion de proyectos, la adquisicion de las
competencias necesarias para la integraciéon de una cultura de uso adecuado y responsable de
las TIC, mediante iniciativas orientadas a los diversos actores del hecho educativo.

. Instrumentar politicas de uso de las aulas de tecnologia, a fin de favorecer el acceso y
apropiacion de herramientas tecnoldgicas, por parte de la poblacién escolar y la comunidad.
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. Asegurar y controlar que toda accion, producto y/o servicio desarrollado para fomentar el
uso e incorporacion de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion realizado por esta
area administrativa, sea manejado de acuerdo a estandares de calidad, en beneficio de los
clientes o usuarios.

. Apoyar en el fomento al uso educativo de las Tecnologias de la Informacion y la
Comunicaciéon a las areas que integran a la Direccion General, a fin de fortalecer las acciones,
programas y proyectos encomendados por los superiores jerarquicos, asi como los estipulados
en los programas educativos estatales y nacionales.

. Formular la planificacion anual correspondiente a la Direccion de Fortalecimiento
Académico y proponer los recursos materiales y financieros necesarios, para desarrollar los
programas y proyectos encomendados a la Unidad Administrativa.

. Elaborar y presentar informes sobre el control y resultados de las acciones emprendidas
por la Direccion de Fortalecimiento Académico a la Direccidon General, asi como a las instancias

que lo soliciten.

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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08.20.01.01 Departamento de Contenidos

Objetivo:

Integrar y evaluar contenidos y propuestas educativas sobre el uso pedagdgico de las
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién, orientados a fortalecer la educacion y sus
procesos.

Funciones:

. Gestionar y brindar asesoria técnico pedagdgica a los diferentes niveles educativos, para
el desarrollo y seguimiento de proyectos educativos relacionados con propuestas de
incorporacién y uso de TIC en Educacion.

. Promover acciones de asesoria sobre el uso pedagdgico de plataformas y modelos
tecnoldgicos, asi como de convergencia de medios.

. Revisar, evaluar y proponer modelos pedagégicos que incorporen el uso de las TIC en
Educacion.
. Disefar politicas de uso de las aulas de tecnologia, a fin de favorecer el acceso y

apropiacion de herramientas tecnoldgicas, por parte de la poblacién escolar y la comunidad.

. Participar de manera conjunta con las areas correspondientes en la elaboracion de
propuestas formativas, orientadas a proyectos de aprendizaje integrando el uso didactico de las
TIC.

*  Proponer y contribuir en la realizacion de estudios de impacto hacia el uso de la tecnologia
en la educacién, a partir de programas y proyectos de capacitacion en la materia.

. Realizar acciones de divulgacion, lo mismo en foros, a través de medios de comunicacion
propios, como de iniciativas y programas diversos sobre TIC en educacién, con la finalidad de
asesorar y orientar su uso en el entorno escolar y familiar.

. Proponer materiales y recursos educativos que promuevan la incorporacién y uso didactico
de las TIC.

. Desarrollar propuestas para la produccion de contenidos audiovisuales regionales,
vinculados a los objetivos y necesidades del sector educativo estatal en coordinacion con la
Subdireccion de Television Educativa.

* Analizar la viabilidad para la ejecucién de nuevas propuestas y proyectos de television .

. Proponer y realizar contenidos de caracter formativo que favorezcan los procesos
educativos, en coordinacién con las demas areas de la Unidad Administrativa.

. Revisar, evaluar y validar el contenido de las producciones audiovisuales desarrolladas en
el area de Television Educativa.

. Instrumentar conjuntamente con el Departamento de Produccion de la Subdireccion de TV
Educativa acciones necesarias para la concrecion de proyectos audiovisuales de Television

Educativa.
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. Evaluar proyectos audiovisuales en apoyo a los planes y programas de estudio de los
distintos niveles educativos en colaboracion con la Subdireccién de Television Educativa de la
DGTE.

. Valorar acciones dirigidas a fomentar el uso de la Television Educativa como herramienta
de aprendizaje en las escuelas de distintos niveles educativos en Sonora, en coordinacién con
la Subdireccién de Television Educativa de la DGTE.

. Proponer procesos de evaluacion relativos al uso de la television con fines educativos y
sus contenidos tendientes a la investigacion educativa aplicada a programas emprendidos en la
materia.

. Validar el disefio y de composicion de programas televisivos, asi como guias de
continuidad para la conformacion de la barra educativa de Educ@tiva TV.

. Apoyar en la produccion y realizacion de los contenidos del espacio televisivo de la SEC
en TELEMAX.

» Evaluar guiones para las producciones audiovisuales educativas regionales.

. Proteger los derechos de autor de los contenidos y materiales producido y administrado
por el area.

. Coadyuvar en la formulacién de la planificaciéon anual de la Direccidon de Fortalecimiento
Académico y proponer las necesidades en cuanto a recursos materiales y financieros para
desarrollar los programas y proyectos encomendados a la Unidad.

» Asegurar y controlar que toda accion, producto y/o servicio relacionado con el desarrollo de
contenidos o el uso pedagégico de las TIC, realizado por esta area administrativa sea manejado
de acuerdo a estandares de calidad, en beneficio de los clientes o usuarios.

* Apoyar entorno al desarrollo de contenidos o el apoyo pedagdgico a las areas que integran
a la Direccion General a fin de fortalecer las acciones, programas y proyectos encomendados
por los superiores jerarquicos, asi como los estipulados en los programas educativos estatales y
nacionales.

. Elaborar y presentar informes sobre el control y resultados de las acciones emprendidas
por el Departamento de Contenidos a la Direccion de Fortalecimiento Académico y/o Direccion

General.

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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08.20.01.02 Departamento de Difusion a Programas Educativos

Objetivo:

Difundir programas y proyectos educativos utilizando la infraestructura tecnoldégica del sector
educativo.

Funciones:

. Realizar estrategias para la difusion mediatica de las actividades y acciones que emprenda
la Unidad Administrativa, a fin de optimizar la operacion de programas y proyectos en materia
de Tecnologia Educativa.

. Implementar campanas de difusién orientadas a fortalecer los programas y proyectos
encomendados al area, asi como de Ilos servicios y productos proporcionados a las
comunidades educativas y sociedad en general por la Unidad Administrativa.

. Difundir modelos de operacidon de las aulas de tecnologia ubicadas en instituciones de
Educacion Basica, a fin de favorecer el acceso y apropiaciéon de la tecnologia por parte de la
comunidad educativa y la sociedad.

. Elaborar materiales y recursos educativos que promuevan la incorporacion y uso didactico
de las TIC.

. Propagar proyectos que promuevan la adquisicion de las competencias necesarias para la
integracion de wuna cultura de uso adecuado y responsable de las TIC, mediante iniciativas
orientadas a los diversos actores del hecho educativo.

. Promover politicas de uso de las aulas de tecnologia a través de diversos medios de
difusion, a fin de favorecer el acceso y apropiacion de herramientas tecnoldgicas, por parte de la
poblacion escolar y la comunidad.

» Dar a conocer experiencias exitosas orientadas a fortalecer el uso educativo de las TIC.

. Coadyuvar en la elaboracion y difusion de productos y materiales educativos orientados al
uso de las TIC a través de los medios de comunicacion disponibles.

* Apoyar en la difusion de eventos, congresos y reuniones que promuevan el intercambio de
experiencias educativas con el uso de las TIC y la Educacién a Distancia.

. Concertar con las areas de competencia la difusion de programas de Educacion a
Distancia Nacionales y Estatales.

. Proteger los derechos de autor del material producido y administrado por la Direccion de
Fortalecimiento Académico.

. Coadyuvar en la formulacién de la planificacion anual de la Direccion de Fortalecimiento
Académico y promover las necesidades en cuanto a recursos materiales y financieros, para

realizar los programas y proyectos de la Unidad.

* Asegurar y controlar que toda accién, producto y/o servicio relacionado con el desarrollo y
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promocion de proyectos y programas de Fortalecimiento Académico, realizados por esta area
administrativa sea manejado de acuerdo a estandares de calidad, en beneficio de los clientes o
usuarios.

. Auxiliar a las areas que integran la Direccién General en actividades que impulsen el
Fortalecimiento Académico, a fin de fortalecer las acciones, programas Yy proyectos
encomendados por los superiores jerarquicos, asi como los estipulados en los programas
educativos estatales y nacionales.

. Elaborar y presentar informes sobre el control y resultados de las acciones emprendidas
por el Departamento de Difusién a Programas Educativos a la Direccion de Fortalecimiento

Académico y/o Direccion General.

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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08.20.02 Direccion de Educacion a Distancia

Objetivo:

Promover acciones estatales y nacionales de Educacion a Distancia, atendiendo a las
caracteristicas de los demandantes y necesidades educativas del Estado.

Funciones:
. Realizar acciones para operar, fortalecer y extender la Educaciéon a Distancia en la
entidad.

. Propiciar la convergencia tecnoldgica (Informatica y Television Educativa) en la aplicacion y
expansion de la Educacion a Distancia.

* Fomentar y ampliar el uso de la television educativa en la escuela y la comunidad.

. Dar seguimiento y difundir los proyectos que integran a Educacién a Distancia en apoyo a
los procesos educativos, en colaboracién con las distintas areas de la DGTE.

. Gestionar propuestas de Educacion a Distancia y coordinar con las areas competentes su
desarrollo y aplicacién en el Estado.

. Implementar propuestas de capacitacion y sensibilizacion, dirigidas al personal directivo y
docente, relacionadas con el uso de las Tecnologias de la Informacion y Comunicacion.

*  Proponer y contribuir en la realizacion de estudios de impacto hacia el uso de la tecnologia
en la educacién, a partir de programas y proyectos de capacitacion en la materia.

. Coordinar eventos de orientacion al personal directivo y docente sobre los programas que
impulsa la Direccion de Educacion a Distancia.

. Promover acciones de asesoria sobre el uso pedagédgico de plataformas y modelos
tecnoldgicos, asi como de convergencia de medios.

* Rescatar y extender experiencias exitosas sobre educacién a distancia.

. Asegurar la disposicion de sistemas y bases de datos relacionados con las actividades
sustantivas del area, para hacer mas eficiente la obtencién y administracion de informacion.

. Gestionar el disefio e implementacion de campafas de difusion orientadas a fortalecer los
programas y proyectos de educacion a distancia, asi como el servicio que proporcionan a las
comunidades educativas y sociedad en general.

. Proteger los derechos de autor del material producido y administrado por la Direccion de
Educacion a Distancia.

. Formular la planificacion anual de la Direccion de Educaciéon a Distancia y proponer las
necesidades en cuanto a recursos materiales y financieros requeridos para desarrollar los
programas y proyectos del area administrativa.
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. Asegurar y controlar que toda accion, producto y/o servicio relacionado con el impulso de
la Educacion a Distancia, realizado por esta area administrativa, sea manejado de acuerdo a
estandares de calidad, en beneficio de los clientes o usuarios.

* Apoyar en actividades de impulso a la Educacion a Distancia a las areas que integran a la
Direccion General, a fin de fortalecer las acciones, programas y proyectos encomendados por
los superiores jerarquicos, asi como los estipulados en los programas educativos estatales y
nacionales.

. Elaborar y presentar informes sobre el control y resultados de las acciones emprendidas
por la Direccion de Educacién a Distancia a la Direccion General, asi como a las instancias que

lo soliciten.

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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08.20.02.01 Subdireccion de Television Educativa

Objetivo:

Fortalecer programas y proyectos educativos mediante la promocion y realizacion de material
audiovisual, dirigido a apoyar los procesos de ensefianza y aprendizaje, la capacitacién del
magisterio y de la comunidad en general.

Funciones:

. Controlar la produccion y realizacion de la barra programatica educativa de la Secretaria
de Educacion y Cultura transmitida por TELEMAX.

. Disefiar y producir material audiovisual vinculado a las caracteristicas y necesidades del
sector educativo estatal, asi como al fomento del uso educativo de las TIC.

. Establecer espacios televisivos dentro de la barra programatica de televisibn educativa
donde se promueva la innovacién y el desarrollo a través del rescate de experiencias educativas
exitosas.

. Implementar estrategias de difusion televisiva de diferentes programas y proyectos sobre
uso de la tecnologia en la educacion.

. Determinar la difusién de la barra programatica televisiva de la SEC por internet y medios
impresos.

. Coordinar el intercambio de producciones televisivo-educativas con ofras instancias y
entidades del pais.

. Asegurar el registro, respaldo y resguardo de producciones televisivo-educativas
regionales, como acervo histérico audiovisual.

. Desarrollar acciones de asesoria y servicios que favorezcan la incorporacion de la
television como un medio de apoyo didactico en la educacion.

*  Proponer y contribuir en la realizacion de estudios de impacto hacia el uso de la tecnologia
en la educacién, a partir de programas y proyectos de capacitacion en la materia.

. Asegurar la custodia y mantenimiento 6ptimo del funcionamiento de los equipos asignados
a esta area administrativa.

. Proteger los derechos de autor del material videografico producido y administrado por la
Subdireccion de Television Educativa.

. Formular la planificacion anual correspondiente a la Subdireccion de Televisién Educativa
y proponer los recursos materiales y financieros necesarios para desarrollar los programas vy
proyectos de la Unidad.

. Asegurar y controlar que toda accion, producto y/o servicio relacionado con la produccion
de contenidos televisivos, realizado por esta area administrativa sea manejado de acuerdo a
estandares de calidad, en beneficio de los clientes o usuarios.

22



. Apoyar con el desarrollo de nuevas producciones y/o contenidos televisivos a las areas
que integran a la Direcciéon General, a fin de fortalecer las acciones, programas y proyectos
encomendados por los superiores jerarquicos, asi como los estipulados en los programas
educativos estatales y nacionales.

. Elaborar y presentar informes sobre el control y resultados de las acciones emprendidas
por la Subdireccion de Television Educativa a la Direccion de Educacién a Distancia y/o

Direccion General de Tecnologia Educativa, asi como a las instancias que lo soliciten.

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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08.20.02.01.01 Departamento de Produccion

Objetivo:

Realizar la produccion de contenidos televisivo-educativos regionales en apoyo al uso de las
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion, asi como del sector educativo.

Funciones:

. Implementar proyectos audiovisuales en apoyo a los planes y programas de estudio de los
distintos niveles educativos en colaboracion con la Subdireccién de Television Educativa de la
DGTE.

. Emprender acciones dirigidas a fomentar el uso de la Television Educativa como
herramienta de  aprendizaje en las escuelas de distintos niveles educativos en Sonora, en

coordinacion con la Subdirecciéon de Television Educativa de la DGTE.

. Instrumentar conjuntamente con el Departamento de Contenidos, acciones necesarias
para la concrecion de proyectos audiovisuales regionales.

. Disefiar la composicion de programas y elaboracion de guias de continuidad para la
conformacién de la barra educativa de Educ@tiva TV.

. Supervisar la produccion y realizacién de los contenidos del espacio televisivo de la SEC
en TELEMAX.

» Autorizar guiones para las producciones audiovisuales educativas regionales.

. Verificar el registro y resguardo de producciones televisivo-educativas regionales, como
acervo historico audiovisual.

» Asegurar la disposicién y empleo de material televisivo-educativo nacional e internacional.

. Efectuar la produccidon y post-produccién de los distintos materiales televisivo-educativos
regionales desarrollados en el area.

. Revisar y validar las condiciones de seguridad y de operacion técnica del lugar donde se
realice cada produccion televisiva.

. Asegurar el disefio, realizacion y disposicion de la escenografia correspondiente a cada
produccion televisivo-educativa regional.

. Realizar, revisar y verificar el registro en video y audio correspondiente a cada produccién
televisiva, segun sea el caso.

. Procesar en edicidn no-lineal el material audiovisual previamente registrado en video y
audio.
. Analizar y validar los aspectos técnicos de las producciones audiovisuales antes de su

distribucion y/o difusion.
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. Avalar que la barra programatica televisivo-educativa que se entrega a TELEMAX para su
transmisién, cumpla con los lineamientos técnicos correspondientes.

* Asegurar el envio y entrega a TELEMAX, de la programacion de la barra educativa de la
SEC.

» Supervisar la transmision del espacio televisivo de la SEC en TELEMAX.

. Publicar en portal electrénico las emisiones mas recientes de las producciones
televisivo-educativas regionales, asi transmitidas.

» Asegurar el respaldo digital de producciones televisivo-educativas regionales.
» Custodiar, controlar y mantener en éptimo funcionamiento los equipos asignados al area.

. Garantizar el mantenimiento preventivo asi como labores correctivas del equipo de
television en lo general.

. Proponer la adquisicion de nuevo equipo técnico de television, a fin de eficientar la
operatividad del area.

. Proteger los derechos de autor del material videografico producido y administrado por el
area.

. Coadyuvar en la formulaciéon de la planificacion anual de la Subdireccion de Television
Educativa y proponer las necesidades en cuanto a recursos materiales y financieros para
desarrollar los programas y proyectos encomendados a la Unidad.

. Asegurar y controlar que toda accién, producto y/o servicio relacionado con los aspectos
técnicos en la producciéon de contenidos televisivos, realizado por esta area administrativa sea
manejado de acuerdo a estandares de calidad, en beneficio de los clientes o usuarios.

. Apoyar entorno a la produccion técnica de contenidos televisivos a las areas que integran
a la Direccion General, a fin de fortalecer las acciones, programas y proyectos encomendados
por los superiores jerarquicos, asi como los estipulados en los programas educativos estatales y
nacionales.

. Elaborar y presentar informes sobre el control y resultados de las acciones emprendidas
por el Departamento de Produccion a la Subdireccion de Television Educativa, Direccion de

Educacion a Distancia y/o Direccion General.

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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08.20.02.02 Departamento de Formacioén a Distancia

Objetivo:

Desarrollar e implementar programas de capacitacion aplicando las Tecnologias de Ia
Informacion y la Comunicaciéon en Educacion.

Funciones:

. Promover mediante las diferentes plataformas tecnoldgicas, el desarrollo y fortalecimiento
de la formaciéon de los docentes de las escuelas de Educaciéon Basica del Estado de Sonora.

. Implementar propuestas de formacién y sensibilizacion al personal directivo y docente a
travées de cursos y talleres en modalidad semi-presencial y en linea orientados al uso educativo
de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién en Educacion.

. Impulsar la formacion de facilitadores para la implementacién de propuestas educativas
semi-presenciales y a distancia a nivel estatal.

. Promover acuerdos con las instituciones e instancias administrativas correspondientes
para la implementacion de propuestas de formacién docente.

. Supervisar y evaluar las propuestas de formacion docente en el uso de TIC desarrolladas
por el area.

. Eficientar los procesos de registro, seguimiento, acreditacion y control de participantes en
las propuestas de formacion docente para el uso educativo de las Tecnologias de la Informacion
y la Comunicacioén, implementadas por esta area administrativa.

. Promover y realizar actividades de difusién, para la utilizacion de herramientas
tecnoldgicas en propuestas de formacion y actualizacion docente.

. Participar de manera conjunta con las areas correspondientes en la elaboracion de
propuestas formativas, orientadas a proyectos de aprendizaje integrando el uso didactico de las
TIC.

. Administrar y actualizar el portal de capacitacion Entornos Virtuales de Aprendizaje de la
Direccion General de Tecnologia Educativa.

* Proteger los derechos de autor del material producido y administrado por el area.

. Coadyuvar en la formulacién de la planificacion anual de la Direcciéon de Educacién a
Distancia y proponer las necesidades en cuanto a recursos materiales y financieros para
desarrollar los programas y proyectos encomendados a la Unidad.

. Asegurar y controlar que toda accién, producto y/o servicio relacionado con la formacién
docente, realizado por esta area administrativa sea manejado de acuerdo a estandares de
calidad, en beneficio de los clientes o usuarios.

. Apoyar en actividades de servicios de formacion docente a las areas que integran la
Direccion General, a fin de fortalecer las acciones, programas y proyectos encomendados por
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los superiores jerarquicos, asi como los estipulados en los programas educativos estatales y
nacionales.

. Elaborar y presentar informes sobre el control y resultados de las acciones emprendidas
por el Departamento de Formacién a distancia a la Direccion de Educacion a Distancia y/o

Direccion General.

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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08.20.03 Direccion de Seguimiento Académico

Objetivo:

Emprender e implementar acciones de seguimiento a proyectos especificos que promuevan
la incorporacién, aplicacion y uso educativo de las TIC involucrando a los distintos niveles de
Educacion Basica, Media Superior y Superior.

Funciones:

. Identificar y analizar propuestas y proyectos educativos especiales nacionales y estatales
relacionados con el uso de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion.

. Elaborar e implementar proyectos especificos relacionados con el uso de Tecnologias de
la Informacion y la Comunicacion encomendados al area administrativa con base en
evaluaciones periddicas.

. Dar seguimiento a proyectos educativos concretos relacionados con el uso y aplicacién de
las Tecnologias de Informacién y la Comunicacion encomendados al area.

. Contribuir en actividades para el impulso de la investigacion educativa, relacionada con el
uso y aplicacién de las TIC.

. Auxiliar a la Direccion de Fortalecimiento Académico en el disefio y elaboracion de
proyectos pedagodgicos, que se encuentran estipulados en los programas educativos estatales y
nacionales.

. Promover a través del desarrollo e implementacion de proyectos, la adquisicion de las
competencias necesarias para la integracion de una cultura de uso adecuado y responsable de

las TIC, mediante iniciativas orientadas a los diversos actores del hecho educativo.

. Instrumentar politicas de uso de las aulas de tecnologia, a fin de favorecer el acceso y
apropiacion de herramientas tecnoldgicas, por parte de la poblacién escolar y la comunidad.

» Administrar y actualizar el Portal de la Direccién General de Tecnologia Educativa.

» Detectar y extender experiencias exitosas en el uso pedagogico de las TIC.

. Coordinar la vinculacion con las instituciones de Educaciéon Superior a fin de impulsar el
servicio social y practicas profesionales de estudiantes en proyectos y desarrollo de nuevas

propuestas educativas dirigidas por la Unidad Administrativa.

. Turnar solicitudes de equipamiento tecnoldgico al area correspondiente, en atencion a los
niveles de Educaciéon Basica, Media Superior y Superior.

. Coordinar conjuntamente con el area competente en la SEC, las acciones para
proporcionar servicios de instalacién, asesoria y soporte técnico a las escuelas de educacion
basica y sus aulas de medios.

* Proteger los derechos de autor del material producido y administrado por el area.

. Coadyuvar en la formulacién de la planificacion anual de la Direccion General de
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Tecnologia Educativa y proponer las necesidades en cuanto a recursos materiales y financieros
para desarrollar los programas y proyectos encomendados a la Unidad.

. Asegurar y controlar que toda accion, producto y/o servicio relacionado con el impulso,
desarrollo y evaluacion de proyectos educativos realizados por esta area administrativa, sea
manejado de acuerdo a estandares de calidad, en beneficio de los clientes o usuarios.

* Apoyar en el impulso, desarrollo y evaluacion del uso de las TIC en Educacién a las areas
que integran la Direccion General, para fortalecer acciones, programas Yy proyectos
encomendados por los superiores jerarquicos y los estipulados en los programas educativos
estatales y nacionales.

. Elaborar y presentar informes sobre el control y resultados de las acciones emprendidas
por la Direccion de Seguimiento Académico a la Direccion General.

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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08.20.03.01 Departamento de Proyectos Especiales

Objetivo:

Dar seguimiento a proyectos educativos que promuevan la incorporaciéon y uso didactico de
las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién.

Funciones:
 Identificar y extender experiencias exitosas en el uso pedagogico de las TIC.

. Dar seguimiento y evaluar los programas y proyectos educativos sobre uso de TIC puestos
en marcha por la Unidad Administrativa y que se desarrollan en el Estado.

. Supervisar el uso y mantenimiento de equipos de computo y de televisidén, asi como los
servicios de instalacion, asesoria y soporte técnico a las escuelas y sus aulas de tecnologias.

. Apoyar en actividades de vinculacion con las instituciones de Educacion Superior, con el
fin de impulsar el servicio social y practicas profesionales de estudiantes en proyectos dirigidos
por la Unidad Administrativa, asi como el desarrollo de nuevas propuestas educativos en la
materia.

. Detectar y gestionar acciones para proporcionar servicios de instalacion, asesoria vy
soporte técnico a las escuelas de educacion béasica y sus aulas de medios con el area
competente en la SEC.

* Proteger los derechos de autor del material producido y administrado por el area.

. Formular la planificacion anual correspondiente al Departamento de Proyectos Especiales
y proponer los recursos materiales y financieros necesarios para su implementacion.

* Asegurar y controlar que toda accion, producto y/o servicio relacionado con el desarrollo de
Proyectos Especiales, realizados por esta area administrativa sea manejado de acuerdo a
estandares de calidad, en beneficio de los clientes o usuarios.

. Auxiliar a las areas que integran la Direcciéon General en actividades que impulsen el
seguimiento al uso educativo de las TIC, a fin de fortalecer las acciones, programas y proyectos
encomendados por los superiores jerarquicos, asi como los estipulados en los programas
educativos estatales y nacionales.

. Elaborar y presentar informes sobre el control y resultados de las acciones emprendidas
por el Departamento de Proyectos Especiales a la Direccion de Seguimiento Académico y/o

Direccion General.

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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Manual de Organizacion ORGANIGRAMA ESPECIFICO

V.- ORGANIGRAMAS

Estructura orgdnica registrada
en la Secretaria de la Contraloria

Direccion General de
Tecnologia Educativa
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