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LIC. JOSE JESUS ROCHIN MORALES
Procurador Ambiental del Estado de Sonora
Presente.-

Mediante el presente escrito, le envio un cordial saludo, asimismo, hago de
su conocimiento, que en relacién al oficio OPA-274/2019 que nos fue remitido a este
Instituto y mediante el cual nos solicita la validacién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y del Catalogo de Disposicion Documental, que seran de aplicacion para todas
las unidades administrativas que integran a la Procuraduria Ambiental del Estado de
Sonora; toda vez, que fueron analizados los contenidos de ambos documentos y de
acuerdo a la opinidn técnica de nuestra area especializa la cual verificé que la elaboracién
este basada en apego a la estructura de la clasificacion jerarquica de fondo, seccidn y serie
documental que seran identificados con un cédigo alfanumérico, priorizando las funciones
y atribuciones de la dependencia gubernamental, asi como la valoracién documental
concerniente al valor administrativo, legal y fiscal establecido en la normatividad archivistica
vigente. Por lo tanto, hacemos constar, que estos instrumentos de control cumplen con los
requisitos establecidos en el Sistema Institucional de Archivo, normado de acuerdo a las
reglas a seguir en el articulo 13 de la Ley General de Archivos, y sus articulos correlativos
29y 30 de los Lineamientos Generales para la Administracion Documental en el Estado de
Sonora.

Es de suma importancia recordarle que estos documentos deben ser
publicado en los formatos correspondientes reflejo de la Plataforma Nacional y de su
portal de transparencia.

Sin mas por el momento, quedo a sus apreciables érdenes.

ATENTAMENTE
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LIC. FRANCISCO CUEVAS SAENZ

Comisionado Presidente de ISTAI
C.c.p. Archivo.
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% Gobierno del | Pv} MAES ,
€~ Estado de Sonora FONDO: PROCURADURIA AMBIENTAL DEL ESTADO DE SONORA
cODIGO SECCION/SERIE/SUBSERIES
1C LEGISLACION
1C.1 Actas del ConsejoCiudadano de Porcuracion de Justicia Ambiental
1C.2 Convenios
1C.3 Reglamentos
cODIGO SECCION/SERIE/SUBSERIES
2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 Procedimientos administrativos de Inspeccion y Vigilancia
CcODIGO SECCION/SERIE/SUBSERIES
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C.1 Programa de Autoevaluacion
3C.2 Capacitacién de Autoridades Ambientales
3C.3 Programas Operativos Anuales
3C4 Manual de Organizacidn
3C.5 Manual de Procedimiento
CcODIGO SECCION/SERIE/SUBSERIES
4C RECURSOS HUMANOS
4C.1 Expediente Unico de personal
4C.2 NAmina de pago de personal
4C.3 Control de asistencia
4Cc.4 Contratos prestacion de servicios profesionales
CcODIGO SECCION/SERIE/SUBSERIES
5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 Pélizas de ingresos
5C.2 Pdlizas de egresos
5C.3 Polizas de diario
5C.4 Pdlizas presupuestales
5C.5 Pdlizas de cheque
5C.6 Informes de avance financiero trimestral
5C.7 Informe de la cuenta publica
5C.8 Evaluaciones SEVAC

5C.9

Conciliaciones

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA




DT
Gobierno del

€ ~| Estado de Sonora

CcODIGO SECCION/SERIE/SUBSERIES
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
6C.1 Licitaciones
6C.2 Adquisiciones
6C.3 Control de Contratos
6C.4 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.5 Control de Expedientes Unicos para incorporar a SEVI
CcODIGO SECCION/SERIE/SUBSERIES
7C SERVICIOS GENERALES
7C.1 Bitacora de mantenimiento vehicular
7C.2 Padrén vehicular
7C.3 Control de combustible
cODIGO SECCION/SERIE/SUBSERIES
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.1 Auditoria
10C.2 Entrega-Recepcién
CODIGO SECCION/SERIE/SUBSERIES
11C PLANEACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.1 Informe de labores
11C.2 Informe de Gobierno
cODIGO SECCION/SERIE/SUBSERIES
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.1 Solicitudes de acceso a la Informacién
12C.2 Portales de transparencia
12C.3 Comité de Transparencia
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cODIGO SECCION/SERIE/SUBSERIES
1S JUNTA DIRECTIVA
1S.1 Sesiones Ordinarias y Extraordinarias
cODIGO SECCION/SERIE/SUBSERIES
2S DENUNCIA POPULAR
2S8.1 Quejas y Denuncias en Materia Ambiental
2S.2 Quejas y Denuncias en Materia de Proteccién Animal
CcODIGO SECCION/SERIE/SUBSERIES
3S COMITE DE CONTROL Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

3s.1 Sesiones Ordinaria y Extraordinarias
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7% oo | PRBAES CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: PROCURADURIA AMBIENTAL DEL ESTADO DE SONORA
Cédigo | Niveles Plazos de Conservacion Técnicas de seleccién Observaciones Informacién
Valéraci.c')n Vigencia
Serie y sub-serie documental Primaria Eliminacién Conservacion Muestreo Reservada | Publica
A L F AT AC T

1C LEGISLACION
1C1 Actas del ConsejoCiudadano de Porcuracion

de Justicia Ambiental X 31316 X X
1C.2 Convenios X 31316 X X
1C.3 Reglamentos 21416 X X
2C ASUNTOS JURIDICOS

Pr imien ministrativ
2 In;)pC:cdcionevt\/oisgiT;jncia reves e X o I X X
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C.1 Programa de Autoevaluacién X 31215 X X
3C.2 Capacitacién de Autoridades Ambientales X 31215 X X
3C.3 Programas Operativos Anuales X 313]6 X X
3C.4 Manual de Organizacion X 31316 X X
3C.5 Manual de Procedimiento X 3136 X X
4C RECURSOS HUMANOS
AC.1 Expediente Unico de personal X 30| 0|30 X X
4C.2 Nomina de pago de personal X 6124130 X X
4C.3 Control de asistencia X 6124](30 X X
4C.A Contra.tos prestacion de servicios X 61 6l12 X X

profesionales
5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 Pélizas de ingresos Xy 21]10(12 X X X
5C.2 Pélizas de egresos x| 2110[12 X X X
5C.3 Polizas de diario X1 2]|10]12 X X X
5C.4 Pdlizas presupuestales XQ| 6110(12 X X X
5C.5 Pdlizas de cheque X1 2]|10]12 X X X
5C.6 Informes de avance financiero trimestral X1 2110(12 X X X
5C.7 Informe de la cuenta publica X1 2110(12 X X X
5C.8 Evaluaciones SEVAC x| 2110[12 X X X

UNIDOS LOGRAMOS MAS

A




V — PRVAES CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: PROCURADURIA AMBIENTAL DEL ESTADO DE SONORA

5C.9 |Conci|iaciones I | | X I 2 | 10| 12| X | X | I I
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
6C.1 Licitaciones X 31518 X
6C.2 Adgquisiciones X 6] 6112 X X
6C.3 Control de Contratos X 6] 6112 X
6C.4 Inventario fisico y control de bienes muebles X
31912 X

6C.5 Control de Expedientes Unicos para X

incorporar a SEVI 616]12 X
7C SERVICIOS GENERALES
7C.1 Bitdcora de mantenimiento vehicular X 319112 X
7C.2 Padrén vehicular X 319(12 X
7C.3 Control de combustible X 319112 X
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.1 Auditoria XP112]3 X
10C.2 Entrega-Recepcién Xp1]15]6 X
11C PLANEACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.1 Informe de labores X 21113 X
11C.2 Informe de Gobierno X 6l 1] 7 X
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.1 Solicitudes de Acceso a la Informacion X 31316 X
12C.2 Portales de Transparencia X 31316 X
12C.3 Comité de Transparencia X 31316 X
1S JUNTA DIRECTIVA
1S.1 |Sesiones Ordinarias y Extraordinarias I X | | I 3 | 5 | 8 I X I I
2S5 DENUNCIA POPULAR
25.1 Quejas y Denuncias en Materia Ambiental X sl 116 X X
2S.2 Quejas y Denuncias en Materia de Proteccion X 5|16 X X

Animal
35S COMITE DE CONTROL Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
3S.1 |Sesiones Ordinarias y Extraordinarias I X | | I 3 | 5 | 8 I X I I




