
 

 
 

 
 

 
2019: “AÑO DE LA MEGA REGIÓN SONORA-ARIZONA” 

Oficio: ISTAI-483/19 
Hermosillo, Sonora, 09 Julio de 2019 

                                                                                                       ASUNTO: Validación de Instrumentos de 
                                                                                                                         Control. 

 
LIC. JOSÉ JESÚS ROCHÍN MORALES 
Procurador Ambiental del Estado de Sonora 
P r e s e n t e. – 

 
Mediante el presente escrito, le envío un cordial saludo, asimismo, hago de 

su conocimiento, que en relación al oficio OPA-274/2019 que nos fue remitido a este 
Instituto y mediante el cual nos solicita la validación del Cuadro General de Clasificación 
Archivística y del Catálogo de Disposición Documental, que serán de aplicación para todas 
las unidades administrativas que integran a la Procuraduría Ambiental del Estado de 
Sonora; toda vez, que fueron analizados los contenidos de ambos documentos y de 
acuerdo a la opinión técnica de nuestra área especializa la cual verificó que la elaboración 
este basada en apego a la estructura de la clasificación jerárquica de fondo, sección y serie 
documental que serán identificados con un código alfanumérico, priorizando las funciones 
y atribuciones de la dependencia gubernamental, así como la valoración documental 
concerniente al valor administrativo, legal y fiscal establecido en la normatividad archivística 

vigente. Por lo tanto, hacemos constar, que estos instrumentos de control cumplen con los 
requisitos establecidos en el Sistema Institucional de Archivo, normado de acuerdo a las 
reglas a seguir en el artículo 13 de la Ley General de Archivos, y sus artículos correlativos 
29 y 30 de los Lineamientos Generales para la Administración Documental en el Estado de 
Sonora. 
 

            Es de suma importancia recordarle que estos documentos deben ser 
publicado en los formatos correspondientes reflejo de la Plataforma Nacional y de su 
portal de transparencia. 
 

Sin más por el momento, quedo a sus apreciables órdenes. 

A T E N T A M E N T E 

                                                                  
LIC. FRANCISCO CUEVAS SÁENZ 

Comisionado Presidente de ISTAI 
C.c.p. Archivo. 



                                                                        CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA

                                                       FONDO: PROCURADURÍA AMBIENTAL DEL ESTADO DE SONORA

CÓDIGO

1C

1C.1 Actas del ConsejoCiudadano de Porcuracion de Justicia Ambiental

1C.2 Convenios

1C.3 Reglamentos

CÓDIGO

2C

2C.1 Procedimientos administrativos de Inspeccion y Vigilancia

CÓDIGO

3C

3C.1 Programa de Autoevaluación

3C.2 Capacitación de Autoridades Ambientales

3C.3 Programas Operativos Anuales

3C.4 Manual de Organización

3C.5 Manual de Procedimiento

CÓDIGO

4C

4C.1 Expediente único de personal

4C.2 Nómina de págo de personal

4C.3 Control de asistencia

4C.4 Contratos prestación de servicios profesionales

CÓDIGO

5C

5C.1 Pólizas de ingresos

5C.2 Pólizas de egresos

5C.3 Polizas de diario

5C.4 Pólizas presupuestales

5C.5 Pólizas de cheque

5C.6 Informes de avance financiero trimestral

5C.7 Informe de la cuenta pública

5C.8 Evaluaciones SEVAC

5C.9 Conciliaciones

PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

SECCIÓN/SERIE/SUBSERIES

RECURSOS HUMANOS

SECCIÓN/SERIE/SUBSERIES

RECURSOS FINANCIEROS

SECCIÓN/SERIE/SUBSERIES

LEGISLACIÓN

SECCIÓN/SERIE/SUBSERIES

ASUNTOS JURÍDICOS

SECCIÓN/SERIE/SUBSERIES



                                                                        CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA

                                                       FONDO: PROCURADURÍA AMBIENTAL DEL ESTADO DE SONORA

CÓDIGO

6C

6C.1 Licitaciones

6C.2 Adquisiciones

6C.3 Control de Contratos

6C.4 Inventario fisico y control de bienes muebles

6C.5 Control de Expedientes únicos para incorporar a SEVI

CÓDIGO

7C

7C.1 Bitácora de mantenimiento vehicular

7C.2 Padrón vehicular

7C.3 Control de combustible

CÓDIGO

10C

10C.1 Auditoria

10C.2 Entrega-Recepción

CÓDIGO

11C

11C.1 Informe de labores

11C.2 Informe de Gobierno

CÓDIGO

12C

12C.1 Solicitudes de acceso a la Información

12C.2 Portales de transparencia

12C.3 Comité de Transparencia

SECCIÓN/SERIE/SUBSERIES

PLANEACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

SECCIÓN/SERIE/SUBSERIES

RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

SECCIÓN/SERIE/SUBSERIES

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

SECCIÓN/SERIE/SUBSERIES

SERVICIOS GENERALES

SECCIÓN/SERIE/SUBSERIES

CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS



                                                                        CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA

                                                       FONDO: PROCURADURÍA AMBIENTAL DEL ESTADO DE SONORA

CÓDIGO

1S

1S.1 Sesiones Ordinarias y Extraordinarias

CÓDIGO

2S

2S.1 Quejas y Denuncias en Materia Ambiental

2S.2 Quejas y Denuncias en Materia de Protección Animal

CÓDIGO

3S

3S.1 Sesiones Ordinaria y Extraordinarias

SECCIÓN/SERIE/SUBSERIES

COMITE DE CONTROL Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

SECCIÓN/SERIE/SUBSERIES

DENUNCIA POPULAR

SECCIÓN/SERIE/SUBSERIES

JUNTA DIRECTIVA



                                       CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

                                        FONDO: PROCURADURÍA AMBIENTAL DEL ESTADO DE SONORA
Código Niveles Observaciones

A L F AT AC T

1C.1 Actas del ConsejoCiudadano de Porcuracion 

de Justicia Ambiental X 3 3 6 X X

1C.2 Convenios X 3 3 6 X X

1C.3 Reglamentos 2 4 6 X X

2C.1 Procedimientos administrativos de 

Inspeccion y Vigilancia
X 5 5 10 X X

3C.1 Programa de Autoevaluación X 3 2 5 X X

3C.2 Capacitación de Autoridades Ambientales X 3 2 5 X X

3C.3 Programas Operativos Anuales X 3 3 6 X X

3C.4 Manual de Organización X 3 3 6 X X

3C.5 Manual de Procedimiento X 3 3 6 X X

4C.1 Expediente único de personal X 30 0 30 X X

4C.2 Nómina de págo de personal X 6 24 30 X X

4C.3 Control de asistencia X 6 24 30 X X

4C.4 Contratos prestación de servicios 

profesionales
X 6 6 12 X X

5C.1 Pólizas de ingresos X 2 10 12 X X X

5C.2 Pólizas de egresos X 2 10 12 X X X

5C.3 Polizas de diario X 2 10 12 X X X

5C.4 Pólizas presupuestales X 6 10 12 X X X

5C.5 Pólizas de cheque X 2 10 12 X X X

5C.6 Informes de avance financiero trimestral X 2 10 12 X X X

5C.7 Informe de la cuenta pública X 2 10 12 X X X

5C.8 Evaluaciones SEVAC X 2 10 12 X X X

Información

Reservada Pública

1C LEGISLACIÓN

Serie y sub-serie documental

Valoración 

Primaria
Vigencia

Plazos de Conservación

Eliminación Conservación Muestreo

Técnicas de selección

5C RECURSOS FINANCIEROS

2C ASUNTOS JURÍDICOS

3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

4C RECURSOS HUMANOS



                                       CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

                                        FONDO: PROCURADURÍA AMBIENTAL DEL ESTADO DE SONORA
5C.9 Conciliaciones X 2 10 12 X X X

6C.1 Licitaciones X 3 5 8 X X

6C.2 Adquisiciones X 6 6 12 X X X

6C.3 Control de Contratos X 6 6 12 X X

6C.4 Inventario fisico y control de bienes muebles
X 3 9 12 X X

6C.5 Control de Expedientes únicos para 

incorporar a SEVI
X 6 6 12 X X

7C.1 Bitácora de mantenimiento vehicular X 3 9 12 X X

7C.2 Padrón vehicular X 3 9 12 X X

7C.3 Control de combustible X 3 9 12 X X

10C.1 Auditoria X 1 2 3 X X

10C.2 Entrega-Recepción X 1 5 6 X X

11C.1 Informe de labores X 2 1 3 X X

11C.2 Informe de Gobierno X 6 1 7 X X

12C.1 Solicitudes de Acceso a la Información X 3 3 6 X X

12C.2 Portales de Transparencia X 3 3 6 X X

12C.3 Comité de Transparencia X 3 3 6 X X

1S.1 Sesiones Ordinarias y Extraordinarias X 3 5 8 X X

2S.1 Quejas y Denuncias en Materia Ambiental X 5 1 6 X X

2S.2 Quejas y Denuncias en Materia de Protección 

Animal
X 5 1 6 X X

3S.1 Sesiones Ordinarias y Extraordinarias X 3 5 8 X X

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

7C SERVICIOS GENERALES

1S JUNTA DIRECTIVA

2S DENUNCIA POPULAR

3S COMITE DE CONTROL Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

10C CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

11C PLANEACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN


