
 
Guía Simple de Archivos 2017 

Archivo de trámite 

Nombre de la Unidad Administrativa Dirección de Contabilidad y finanzas  

Titular de la Unidad Administrativa Argentina Méndez Othon 

Domicilio Olivares No. 128 esq. Paseo de la Paz, Col. Valle Grande 

Teléfono 289 87 00  

Correo electrónico contabilidad@icees.gob.mx 

Responsable del archivo Enrique Celada Chávez 

Cargo Director  

Correo Electrónico  procesos@icees.gob.mx 

 

Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

5C.6 Conciliaciones Bancarias Bancos e Inversiones 2011, 2013 1 Carpeta 

5C.13 Estados Financieros Estados Financieros 2011, 2012 1 Carpeta 

5C.13 Estados Financieros Estados Financieros Enero-Diciembre 2013 1 Carpeta 

5C.13 Estados Financieros Estados Financieros 2015 - 2016 1 Carpeta 

10C.1 Auditorias y seguimiento ISAF Oficios recibidos y enviados 2015 1 Carpeta 

10C.2 Informes de Cuenta Pública Informes de Cuenta Pública 2007 - 2013 1 Carpeta 

10C.2 Informes de Cuenta Pública Informes de Cuenta Pública 2013 1 Carpeta 

10C.2 Informes de Cuenta Pública Informes de Cuenta Pública 2015 - 2016 1 Carpeta 

13C Control de correspondencia ISAF 2013 1 Carpeta 

13C Control de correspondencia  ISAF 2014 1 Carpeta 

13C.1 Control de correspondencia recibida ISAF 2013 1 Carpeta 

13C.1 Control de correspondencia enviada Solventaciones a despacho auditor 2013 1 Carpeta 



 
Guía Simple de Archivos 2017 

Archivo de trámite 

 

 

Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

13C.2 Control de correspondencia enviada ISAF 2013 2 Carpeta 

13C.2 Control de correspondencia enviada Cuenta Pública 2014 1 Carpeta 

13C.2 Control de correspondencia enviada Estados financieros 2014 1 Carpeta 

13C.2 Control de correspondencia enviada Dirección de contabilidad 2012 1 Carpeta 

13C.2 Control de correspondencia enviada Dirección de contabilidad 2013 1 Carpeta 

13C.2 Control de correspondencia enviada Dirección de contabilidad 2015 2 Carpeta 

13C.2 Control de correspondencia enviada Nómina 2015 1 Carpeta 

     

     

     

     

     

     

     

     

     



 
Guía Simple de Archivos 2017 

Archivo de trámite 

Nombre de la Unidad Administrativa Dirección General Administrativa 

Titular de la Unidad Administrativa Héctor Manuel Sánchez López 

Domicilio Olivares No. 128 esq. Paseo de la Paz, Col. Valle Grande 

Teléfono 289 87 00  

Correo electrónico administrativa@icees.gob.mx 

Enlace del archivo Enrique Celada Chávez 

Cargo Director  

Correo Electrónico  procesos@icees.gob.mx 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

1C.5 Entrega - recepción Entrega - Recepción 2015 1 Carpeta 

13C Control de correspondencia Direcciones de área 2013 1 Carpeta 

13C Control de correspondencia interna Direcciones de área 2015 1 Carpeta 

13C.2 Control de correspondencia enviada Direcciones de área 2014 1 Carpeta 

     



 
Guía Simple de Archivos 2017 

Archivo de trámite 

 

 

 

 

 

Nombre de la Unidad Administrativa Dirección General  

Titular de la Unidad Administrativa C. P. Elma Yazmina Anaya Camargo 

Domicilio Olivares No. 128 esq. Paseo de la Paz, Col. Valle Grande 

Teléfono 289 87 00  

Correo electrónico direcciogeneral@icees.gob.mx 

Responsable del archivo Enrique Celada Chávez 

Cargo Director  

Correo Electrónico  procesos@icees.gob.mx 

Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

13C Control de correspondencia Dirección general 2011 - 2014 1 Carpeta 

13C.1 Control de correspondencia recibida Dependencias de gobierno 2012 1 Carpeta 

13C.2 Control de correspondencia enviada Minutario enero - junio 2012 1 Carpeta 

13C.2 Control de correspondencia enviada Minutario julio - diciembre 2012 1 Carpeta 

13C.2 Control de correspondencia enviada Minutario enero - junio 2014 1 Carpeta 



 
Guía Simple de Archivos 2017 

Archivo de trámite 

Nombre de la Unidad Administrativa Dirección de Desarrollo Organizacional 

Titular de la Unidad Administrativa Mónica Dojaque Acuña 

Domicilio Olivares No. 128 esq. Paseo de la Paz, Col. Valle Grande 

Teléfono 289 87 00  

Correo electrónico desarrolloo@icees.gob.mx 

Responsable del archivo Enrique Celada Chávez 

Cargo Director  

Correo Electrónico  procesos@icees.gob.mx 

 

 

 

     

     

Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

11C.3 Manuales Manual de organización, Manual de 

procedimientos 

2013 1 Carpeta 

11C.3 Manuales Manual de organización, Manual de 

procedimientos 

2015 1 Carpeta 

13C.2 Control de correspondencia enviada Mejora regulatoria  1 Carpeta 

     

     

     

     



 
Guía Simple de Archivos 2017 

Archivo de trámite 

Nombre de la Unidad Administrativa Dirección de Cartera y Recuperación  

Titular de la Unidad Administrativa Liliana Isela Félix Durón 

Domicilio Olivares No. 128 esq. Paseo de la Paz, Col. Valle Grande 

Teléfono 289 87 00  

Correo electrónico cartera@icees.gob.mx 

Responsable del archivo Enrique Celada Chávez 

Cargo Director  

Correo Electrónico  procesos@icees.gob.mx 

 

Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

13C.1 Control de correspondencia recibida Secretaria de división jurídica 2015 1 Carpeta 

2S.17 Contratos 
Contratos de prestación de servicios de 

cobranza extrajudicial 
2013 1 Carpeta 

     

     

     

     

     

     

     

     

     



 
Guía Simple de Archivos 2017 

Archivo de trámite 

 

Nombre de la Unidad Administrativa Titular del  Órgano de Control y Desarrollo Administrativo 

Titular de la Unidad Administrativa Ramsés Leyva López 

Domicilio Olivares No. 128 esq. Paseo de la Paz, Col. Valle Grande 

Teléfono 289 87 00  

Correo electrónico ocdaicees@icees.gob.mx 

Responsable del archivo Enrique Celada Chávez 

Cargo Director  

Correo Electrónico  procesos@icees.gob.mx 

 

 

Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

13C Control de correspondencia Órgano de control 2015 1 Carpeta 

13C.1 Control de correspondencia recibida Órgano de control 2013 1 Carpeta 

     

     

     

     

     

     

     


