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Asunto: Se Notifica Auditoria
Financiera Domiciliaria
M° 2019AED102010532

Lic.. Radl Renteria Vilia
Director General del Sistema Estatal de Te}ewsmn Sonorense.
Presente.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 79 fraccion | segundo parrafo, 116
fraccidn U, parrafo sexto y 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 67 y
150 de la Constitucidn Politica del Estado de Sconora; 8, 7, 17, 18, 23, 25, 27, 28, 29, 30, 31, 34,
35, 39, 40, 42 y 70 de la Ley de Fiscalizacion Superior para el Estado de Sonora y 9 del
Reglamento Interior del instituto Superior de Auditoria y Fiscalizacidn, se le notifica que personal
del ISAF debidamente identificado, se apersonara ante el Ente a su digno cargo, siendo los CC.
C.P. Dora Angélica Barrén Huerta, C.P. Maria Esther Amaya Diaz, C.P. Alberto Andrade
Gallardo, Auditores Supervisores, C.P. Heriberto Campa WNicols, Subdirector de Fiscalizacion,
C.P. Martin Alberto ibarra Galiardo, Director de Fiscalizacién al Gobierno del Estado, de este
Instituto, con el objeto de iniciar los trabajos de revision a fa Informacidn correspondiente al IV
Trimestre del ejercicio fiscal 2019. La fecha programada para iniciar con ei presente trabajo serg
dentro del periodo comprendido del 03 al 07 de febrero de 2020, mismos trabajos de auditoria que
no deberan exceder de 100 dias habiles, segin lo dispone el articulo 39 de la Ley de Fiscalizacion
Superior para el Estado de Sonora, verificande ademas que el ejercicio de recursos publicos,
registro patrimonial y de operaciones contables, asi como [a difusion de informacion Financiera, se
haya realizado de conformidad a lo establecido en |a Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Para tal efecto, solicitamos se sirva proporcionar al personal comisionado, en el plazo
improrrogable de 15 dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente de la fecha de entrega
del presente oficio, la documentacién e informacion requerida para la realizacion de los trabajos de

fiscalizacion misma gue se relaciona en el anexo 1 qgue forma parte del presente, [a cual podra

ampliarse durante e} transcurso de la revisidon: asi mismo le informo que el objeto de la auditoria v

los criterios de la revisién se mencionan en el anexo de referencia,

Con base en fo anterior solicifc a usted para los efectos del seguimiento de esta auditoria

se sirva nombrar al funcionario responsable de estas acciones, el cual debera fungir como enlace

inico de la au,itﬁ%ia; de igual manera se le solicita se sirva designar al o los funcionario (s)
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responsable(s) de entregar la informacién referida en el citado anexo 1 _segun corresponda

derivade del area de su competencia. mismo servidor publico gue sera el responsable de |a

atencion del apartado especifico de ia auditoria que le corresponda, con ios cuales se comentaran

y aclararan en su caso, los resultados de la revision que realicen nuestros auditores, las anteriores
designaciones deberan de ser comunicadas a este instituto en el plazo improrrogable de § dias
habiles, contados a partir de la notificacidon del presente escrito, en el entendido de que los
procedimientos de auditoria que seran aplicados, requeriran de la atencion de los funcionarios vy
personal que laboran en esa Institucién a su digne cargo, en caso que no sea entregada la
informacion a que se refiere el anexo antes mencionado se procedera aplicar a los servidores
publicos responsables de otorgar la informaciéon en comento, como medios de apremio la sancién
prevista en el articulo 32 de la Ley de Fiscalizacion Superior para el Estado de Sonora,
consistente en suspension de sus labores por 30 dias habiles, por otra parte en caso de
entregarse la informacidn que nos ocupa de manera parcial o incompleta, se aplicara como medios
de apremio en contra del servidor publico responsable de ello, la sancidn prevista en el articule 72
fraccién Il de la Ley de Fiscalizacion Superior para el Estado de Sonora, consistente en multa
econémica de 10 a 1000 unidades de medida y actualizacién, en ambos supuestos se podrd
determinar las responsabilidades que resulten procedentes conforme a la Ley Estatal de

Responsabilidades y las de indole penal que pudiesen derivarse.

Por lo gue respecta al servidor publico designado como enlace dnico responsable del
seguimientc de la auditoria, asi como los servidores publicos designados como enlaces
responsables de atender |a auditoria y hacer entrega de la informacion relacionada con la presente
auditoria, le solicitamos nos sea proporcionada en el mismo plazo de 5 dias habiles, contados a
partir de la recepcion del presente escrito, la documentacion consistente en copia debidamente
certificada de lo siguiente: Nombramicnto y Constancia de Toma de Protesta, asi como copia
simple de ia publicacién en boletin oficial o def documento donde se establezcan legalmente las
fu'nciones y atribuciones de dichos enlaces, se le apercibe que no se tendran por designados
como enlaces en la presente auditoria, a los servidores publicos que no cuenten con la
documentacion sefialada en este parrafo, debiendo remitir adjunta dicha informacion en el escrito

que nos sea enviado con la finalidad de comunicarnos la designacion de 0s enlaces en cuestion,

esto en el plazo antes indicado.
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En el entendido gue fos servidores publicos designados como enfaces responsables de atender |a
auditoria les correspondera participar en las diligencias y actuaciones, notificaciones asi como las
soficitudes de informacion adicionales gue resuiten. Lo anterior derivado de la practica de las

auditorias por parte del personal actuante de este instituto.

En el caso que no sea remitida en tiempo y forma la informacién respecto de la o las
persona(s) que fungirdn como enlace para dar seguimiento, atender y proporcionar fa informacion,
lo anterior respecio de la auditoria en comento, se le informa que sera Usted guien funja como
enface responsable de dar seguimiento y atender la misma, asi como de la entrega de Ia

documentacion e informacidn sclicifada, en el Anexo 1 v posterioras gue resufien.

No omitimos sefialar que la auditoria llevada a cabo por este Instituto sera desarrollada
bajo los principios de legalidad, imparcialidad, transparencia, profesionalismo, confiabilidad y
definitividad. Asimismo, el personal de auditoria del ISAF debe desempefiar su trabajo bajo estos
principios sefalados en el articulo 5 de la Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion; por lo que
cualquier comportamiento fuera de los preceptos referides, debera de ser notificado a esta

Institucidon para su investigacion correspondiente.

Asimismo, se le informa que, de conformidad con io dispuesto en el articulo 19 de la Ley de
Fiscalizacion Superior para el Estado de Sonera, asi como de las facultades derivadas del
Reglamento Interior de este Instituto, durante el desarrolio de la auditoria, podran efectuarse
requerimientos de informacion por parte de ia Auditora Adjunta de Fiscalizacién a Estado de este

Instituto, a quien se ie debera de dar respuesta conforme a lo sefalado en los parrafos anteriores.
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Apreciando las atenciones gue se sirvan a dispensar al personai designado, guedo a su

disposicion respecto a cualquier duda o aclaracion sobre el particular.

A%er:gamente
El Auditor Mayor

C. Jesig f ‘ o EM&‘ LT
7 RUDITORIAY

C.cp.  Lic Miguel Angsl Murillo Aispuro, Secretario de la Contralorfa General del Estado.
C.P Jorge Hernander Ciscomani, Titular del Organo Interno de Control.
C.P. Rosa Maria Lugo Moroyoqui, Auditora Adjunta de Fiscalizacion al Gobiemo del Estado del ISAF.
1A P Karla Beatriz Omelas Monroy, Directora General de Fiscalizacion al Gobierno del Estado del 1ISAF.
Lic. Omar Arnoido Benitez Burboa, Director General de Asuntos Juridicos del ISAF.
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Instituto Superior de Auditoria y Fiscalizaciéon
Anexo 1.- Sclicitud de informacidn y documentacidn para ilevar a cabo la Primera
Revision de los informes Trimestrales correspondientes a! Ejercicio 2019

OBJETO Y CRITERIOS RELATIVOS A LA EJECUCION DE AUDITORIAS FINANCIERAS
CONSIDERANDG

Con fundamentc en los articulos 17 fraccién | y 23 fraccidn Il de la Ley de Fiscalizacién Superior
para el Estado de Sonora, el Instituto Superior de Auditoria y Fiscalizacion tendra la facultad de
definir y establecer los criterios refativos a la ejecucion de auditorias.

Que para llevar a cabo la fiscalizacion, el Instituto Superior de Auditoria y Fiscalizacion sustenta
su actuacion en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica
del Estado Libre y Scberano de Sonora, la Ley de Fiscalizacion Superior para el Estado de Sonora
y demas disposiciones juridicas aplicables, asi como en ias Normas Profesionales de Auditoria
del Sistema Nacional de Fiscalizacién, basadas en las Normas iInternacionales de Entidades
Fiscalizadoras Superiores (ISSAI por sus siglas en inglés), en particular por las normas ISSAI
100, Principios Fundamentales de Auditoria del Sector Publico, ISSAlI 200, Principios
Fundamentales de Auditoria Financiera, ISSA! 400, Principios Fundamentales de la Auditoria de
Cumplimiento-e ISSAI 1230, Documentacién de Auditoria y en su Programa Anual de Auditorias,
Visitas e Inspecciones al Ejercicio Fiscal 2019.

Para la ejecucion de las auditorias a su cargo, el Instituto Superior de Auditoria y Fiscalizacion
emite lo siguiente;

OBJETO

Evaluar los resultados de [a gestion financiera dei ingreso y del egreso, atendiendo lo dispuesto
por la Ley General de Contabilidad Gubernamental, los documentos del Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (CONAC), Ley Generai de Disciplina Financiera y demas disposiciones
juridicas aplicables. Enfocado a los siguientes objetivos:

Para el rubro de ingresos: Verificar que los ingresos fueron obtenidos, recaudados, captados y
administrados por el sujeto fiscalizado, de conformidad con la Ley de Ingresos; y que se
encuentren registrados y presentados correctamente, de acuerdo con la normatividad
establecida. ' :

Respecto al rubro de Egresos: Comprobar que los recursos publicos se hayan ejercido conforme
a los programas aprobados y montos autorizados, y con cargo a las partidas correspondientes;
gue se hayan aplicado legal y eficientemente al logro de los objetivos y metas; y que las
adquisiciones se hayan adjudicado atendiendo a su cuantia consideradas individualmente, y en
funcion del presupuesto total autorizado.

CRITERIOS

|.- Cada auditoria debe ser planeada y desarrollada de tal manera que permita obiener una
seguridad razonable de que el objetivo y alcance cumplen con los aspectos y criterios relevantes
indicados en el marco legal y normativo aplicable.
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il.- Todo trabajo de auditoria debe ser documeniado con la evidencia suficiente, competente,
relevante y pertinente y, en su casc, de la causa de la observacién o recomendacion determinada.

{Il.- Se deben aplicar los procedimientos de auditoria que permitan fundamentar de acuerdo con
el objetivo y alcance los resultados, con los cuales se generaran las observaciones,
recomendaciones y acciones, asi como el dictamen del Instituto Superior de Auditoria y
Fiscalizacion en cada auditoria.

IV .- Los responsables de coordinar ios trabajos de ejecucicn de las auditorias y de la elaboracion
de los informes deben supervisar las actividades programadas y ejecutadas por el personal
comisionado y, en su caso, a prestadores de servicios profesionales externos para que se ajusten
a estos criterios y a la normativa institucional,

V.- Lds procedimientos de auditoria aplicados de'ben guedar registrados en cédulas de auditoria

gue forman parte del expediente de auditoria.

Vi.- El expediente de auditoria debe cumplir con los requisitos establecidos en la normatividad
del Instituto Superior de Auditoria y Fiscalizacion y son propiedad del mismo. Las Unidades
Administrativas Auditoras son responsables de su integracidn y deben guardar Ia reserva
correspondiente conforme a las disposiciones aplicables.

V.- Se debe solicitar la presencia de representantes de las entidades fiscalizadas para celebrar
la reunién para darles a conocer los resuliados preliminares de las auditorias que se les
practicaron a efecto de gue dichas entidades presenten ias justificaciones y aclaraciones que
correspondan; en las actas respectivas deben constar los términos de las medidas para su
atencion.

De igual forma, el Instiiuto Superior de Auditoria y Fiscalizacidn puede convocar a las reuniones
de trabajo que estime necesarias durante las auditorias correspondientes para la presentacion y
revision de los resuitados preliminares.

Los participantes en estas reuniones deben guardar la reserva correspondiente sobre la
informacién y documentacion proporcionados por el Instituto Superior de Auditoria vy
Fiscalizacion.

El Instituto Superior de Auditoria y Fiscalizacion puede grabar, en audio ¢ video, cualquiera de
las reuniones de trabajo y audiencias, conforme a la Ley de Fiscalizacién Superior para el Estado
de Sonora.

VIl - L.os resultados, observaciones, recomendaciones y acciones de las auditorias son publicos
cuando los presente el Auditor Mayor del instituto Superior de Auditoria y Fiscalizacion en los
Informes Individuales de Auditoria, asi como en el Informe de Resultados de fa Cuenta Publica,
al Congreso del Estado, por conducto de fa Comision de Fiscalizacion.

IX.- Todo el personal comisionado vy los prestadores de servicios profesionales externos deben
normar su actuacion de conformidad con lo establecido en la politica de integridad del Instituto
Superior de Auditoria y Fiscalizacion.

X.- Los Informes de Auditoria se deben elaborar conforme a los requisitos establecidos enla Ley

de Fiscalizacion Superior para el Estado de Sonora, contendrén los resuitados, en su caso, {as
observaciones, recomendaciones y las acciones que se formulen, incluye las medidas de
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solventacion, las solicitudes de aclaracion, los pliegos de observaciones, ias promocionas del
ejercicio de la facultad de comprobacidn fiscal vy el informe de presunta responsabilidad
administrativa. Cuando proceda, se presentaran denuncias de hechos ante las autoridades
competentes y denuncias de juicic politico ante el Congreso del Estado.

Xl.- Las acciones que se deriven de los Informes de Auditoria se deben notificar con el informe a
las entidades fiscalizadas o autoridad que corresponda su atencion, en ios tiempos que establece
la Ley de Fiscalizacion Superior para el Estado de Sonora.

Xli.- Los servidores puUblicos del Instituto Superior de Auditoria y Fiscalizacion deben dar
seguimiento a las observaciones, acciones y recomendaciones hasta su conclusion en términos
de las disposiciones aplicables.

Para la realizacion de los procedimientos de auditoria se requieren los documentos que se
enlistan a continuacion:

1. Proporcionar el Organigrama Actualizado debidamente autorizado. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato PDF.

2. Proporcionar la Ultima version actualizada y autorizada de: Manuales de Organizacion,
Procedimientos, Politicas, Servicios al Publico y cualquier otro relacionado con la operacion
del Ente. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF {Autorizados).

3. Proporcionar la Gltima version actualizada y autorizada del Reglamento Interior. EN ARCHIVO

ELECTRONICO formato PDF.

El Manual de contabilidad. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

Proporcionar el Presupuesto autorizado a nivel Capitulo y Partida, asi como el Programa

Anual de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con Bienes

Muebles, correspondiente al ejercicioc 2018. Incluir el oficio de autorizacion remitido por la

Secretaria de Hacienda Estatal y la calendarizacion de los recursos. EN ARCHIVO

ELECTRONICO formato PDF y Libro de Excel.

6. Proporcionar los informes de Evaluacidn Trimestral correspondiente al {, I, 1l y 1V Trimestre
del ejercicio 2019, incluyendo el oficio donde consta la presentacidén de estos ante la
Secretaria de Hacienda Estatal, asi como un respaldo en medio electronico del referido
informe. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF y Libro de Excei.

7. Proporcionar los oficios de nofificacidon donde consta la presentacion mensual de la
Informacion contable y presupuestal ante ia Secretaria de Hacienda Eslatal, correspondiente
al periodo de enero a diciembre de 2018, consistente en: Estado de Situacion Financiera,
Estado de Actividades, Balanza de comprobacion detallada, Notas a los estados financieros,
Avance del ejercicic presupuestal y Avance de sus programas anuales. IMPRESO ¥ EN
ELECTRONICO EN FORMATO DE PDF.

8. En caso de existir remanentes de ejercicios presupuestales anteriores, proporcionar copia de
las actas del Organc de Gobierno donde conste la autorizacion para ejercer dichos
remanentes, asi come los Programas, Capitulos y Pariidas dei Gasto en el que se aplicaran
y la afectacién a la estructura programatica 2019, EN ARCHIVO ELECTRONICO formato
PDF. '

8. A disposicion, carpetas de pdlizas de chegues o egresos, ingresos y diario correspondienies
al ejercicio 2019,

10. Proporcionar CD gue contenga el respaido en medio electrénico de los archivos XML
correspondientes a cada uno de los comprobantes fiscales digitales (CFDI) que amparan las
adquisiciones de bienes y servicios realizados por el Sujeto Fiscalizado en el periodo
comprendico del 1° de enero al 31 de diciembre de 2019.

o
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11. Para préstamo, libros mensuales contables que incluyan Estadoes Financieros (Estado de
Situacién Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacion en la Hacienda Publica,
Estado de Flujos de Efectivo, Informes sobre Pasivos Contingentes, Notas a los Estados
Financieros, Estado Analitico del Activo) debidamente autorizados, balanzas de
comprobacion o relaciones analiticas al Gltimo nivel de detaile y auxiliares de mayor o
movimientos correspondientes al periodo comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre de
2019. Asimismo, solicitamos en copia un ejemplar de estados financierocs y balanza de
comprobacion al Ultimo nivel de detalie con cifras al 31 de diciembre de 2019 los cuales
deberan estar sellados y firmados por los servidores piblicos responsabies y un respaido en
medio electrénico formato de libro de excel de los auxiliares de mayor y libro diario por
el periodo del 1° de enero al 31 de diciembre de 2019,

12. Solicitamos la integracion detailada a nivel sujeto y movimiento de las cuentas por cobrar
(deudores diversos, gastos por comprobar, funcionarios y empleados, etc.) v por pagar
(Proveedores, acreedores diversos, sueldos por pagar, etc.) con cifras al 31 de diciembre de
2019. En relacién con las mismas, solicitamos fa impresion del auxiliar de movimientos de
cada sujeto que integra el saldo por el periodo comprendido del 1° enero de 2020 a la fecha
de auditoria, en el cual se indique el movimiento de recuperacion o de pago correspondiente
de los saldos pendientes al 31 de diciembre de 2019, asi como copia de la pdiiza y documento
comprobatorio. IMPRESO Y EN ELECTRONICO EN FORMATO DE EXCELL.

13. Relacién de fondos fijos de caja chica al 31 de diciembre de 2019, incluyendo el resguardo
correspondiente. IMPRESO Y EN ELECTRONICO.

14. Relacion de Actas de sesiones, sean publicas o privadas celebradas por et Organo y/o Junta
de Gobierno durante el periodo de enero a diciembre de 2019, en la cual se haga constar la
fecha de la sesion, ndmero de acta o sesion, orden del dia. Al respecto, solicitamos en calidad
de préstamo, las citadas actas. IMPRESA con firma del responsable de su elaboraciény
EN ARCHIVO ELECTRONICO formato de Libro de Excel.

15. Copia de las actas de sesiones del Organo y/o Junta de Gobierno del Ente, celebradas
durante el periodo de enero a diciembre de 2019, EN ARCHIVO ELECTRONICO formato
PDF.

16. Relacion de Demandas interpuestas a! Sujeto Fiscalizado durante el periodo de enero a
diciembre de 2019, indicando el fipo de demanda, el estatus legal de cada una y la
cuantificacion de la posible contingencia en caso de un resuitado desfaverable, asi como
informar los recursos con los gue se haria frente a dichas contingencias. IMPRESA con firma
de! responsable de su elaboracién y EN ARCHIVO ELECTRONICO formato de Libro de
Excel.

17. Relacion de Contratos por adguisicion de bienes y servicios tales como honorarios,
arrendamientos, etc., vigentes en el periodo de enero a diciembre de 2019, sefialando el
nombre, denominacién o razon social del contratado, descripcién del bien o servicio
contratado, fecha de contratacion, vigencia del contrato, importe con VA, parida del gasto
gue se afecta, afio de origen del presupuesto eiercido y los informes y evidencia de los bienes
y servicios recibidos. Asi mismo, debera proporcionar os oficios de envio a la Secretaria de
la Consejeria Juridica para la autorizacion de los contratos y los oficios de autorizacion de los
mismos. Respecto a los servicios de publicidad, proporcionar los oficios donde conste haber
sido contratada por conductoc de la Secretaria Técnica y de Atencion Ciudadana; ademas,
proporcionar la Estrategia Anual de Comunicacion Social y el Programa Anual de
Comunicacion Social, asi como los oficios en donde conste la presentacién ante la Secretaria
Técnica y de Atencion Ciudadana y su autorizacion. IMPRESA con firma del responsable
de su elaboracién y EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF y Libro de Excel. De igual
forma poner a disposicion (NO_EN COPIA), los expedientes de los proveedores por la
prestacion de bienes o servicios con guienes se formalizaron fos contratos por adquisicion de
bienes o servicios (para el caso de persona fisica debera contener copia del comprobante de
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18.

18.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

domiciic fiscal, copia de identificacion oficial y copia del RFC y para persona moral copia del
Acta Constitutiva, copia de identificacion y poder notarial del representante legal, copia del
comprobante de domicilio fiscal y copia del RFC).

Relacién de las Licitaciones realizadas durante el periodo de enerc a diciembre de 2019
sefialando la fecha, numero de licitacidn, tipo, descripcién, importe {sefalar si incluye IVA},
forma de pago, Partida del gasto que se afecta, afio de origen de ios recursos ejercidos y
nombre, razén o denominacion social del concursante ganador. Asimismo, de las licitaciones
gue se declararon desiertas se requiere sefialar el importe de los contratos adjudicades
(sefalar si incluye IVA), forma de pago y nombre, razén o denominacidn social a quien se le
adjudicéd el contrato. IMPRESA con firma del responsable de su elaboracion y EN
ARCHIVO ELECTRONICO formato de Libro de Excel Al respecto, solicitamos tener a
disposicién, No en copia, las carpetas de las licitaciones.

En caso de haber recibido Recursos Federales, proporcionar copia de los contratos de
apertura de las cuentas bancarias especificas para [a recepcion, control, manejo y aplicacion
de fos mismos. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

En caso de haber recibido recursos Federales, proporcionar fa conciliacién entre las cifras
contables y presupuestales al IV Trimestre del ejercicio 2019, respecto de dichos recursos.
De iguai forma se requiere la entrega de una conciliacidn entre los ingresos recibides al IV
Trimestre del ejercicio de 2018, correspondiente a los recursos Federales, mas los
remanentes del gjercicio anterior, disminuido el egreso realizado al IV Trimestre del gjercicio
2019 respecto de dicho recurso. El resuitado obtenido de la conciliacion deberd ser
comparado contra la disponibilidad al 31 de diciembre de 2019, IMPRESA con firma del
responsable de su elaboracion y autorizacién y EN ARCHIIO ELECTRONICO formato
Libro de Excel. :

En caso de recibir recursos Federales, solicitamos copia de los oficios de autorizacion, cédula
integradora que indigue por tipe de recurso, la fecha e importe recibido, fecha y referencia
contable de registro, destino de los recursos IMPRESA con firma del responsable de su
elaboracién y EN ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de Excel, asi como respaldo
en glectrénico formato PDF de los convenios realizados con ofras instancias de gobierno.
En relacion con los recursos Federales ejercidos, se solicita la informacion de ta aplicacidn de
los mismos anexando la relacion de las partidas afectadas y sus auxiliares del gasto, poniendo
a nuestra disposicion todos los documentos y expedientes de control que avalan el
transparente manegjo y ejercicio de los referidos recursos Federales. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato de Libro de Excel. _

Identificar y sefialar en el Programa Operativo Anual autorizado, los programas que estan
siendo financiados con los recursos Federales ejercidos en el ano 2019. IMPRESA con firma
del responsable de su elaboraciéon y EN ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de
Excel.

Registro de firmas autorizadas para girar en [as cuentas bancarias de cheques, asi como para
el manejo de las cuentas de inversiones. Asimismo, el nombre y puesto de los funcionarios y
empleados habilitados para operar la banca electronica, de las cuentas bancarias del Ente,
proporcionando copia del documento que acredite su manifestacion. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato PDF, ‘

Para Préstamo, las carpetas de conciliaciones bancarias y estados de cuents originales de
las cuentas de cheques e inversiones del ejercicic 201S. En_caso de recibir recursos
Federales, Originales para préstamo y copia para los audifores de las conciliaciones
bancarias y estados de cuenta originales del periodo de enerc a diciembre de 2019
debidamente firmadas, respecto de la cuenta bancaria especifica donde se manejaron estos
recursgs. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF y Libro de Excel.

De las cuentas bancarias antes solicitadas, se requiere el respaldo en medio electronico del
reporte de chegues'y transferencias realizadas en el periode de enerc a diciembre de 2019,
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30.

31

32.

33,

34.

el cuai contenga datos relativos al nimero de cheque o transferencia, fecha, beneficiario,
concepto de pago e importe. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato de Libro de Excel.
Integracién de los bienes muebles e inmuebles adquiridos durante el periodo de enero a
diciembre de 2019, y en Préstamo las facturas originales que las amparan. En caso de bajas
durante el citado periodo, relacidén de las mismas donde se incluya la descripcion del bien,
procedimiento efectuado, fecha de la baja, monto original de la inversidn, importe de |la venta
(si fuera el caso); entregar copia de los documentos que amparan la venta y baja, asi como
copia del documento juridico validado por la Secretaria de ia Consejeria Juridica. IMPRESA
con firma del responsable de su elaboracidon y autorizacién y EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato de Libro de Excel.

Integracion de fos bienes muebles e inmuebles existentes al 31 de diciembre de 2019, la cual
debe coincidir contra las cifras que arrojan los estados financieros al 31 de diciembre de 2019,
Dicha relacién deberé estar clasificada y totalizada por grupos homogéneos, debiendo
contener la descripcion del bien, imporie, nombre del custodio, ubicacion y estado gue guarda.
IMPRESA con firma del responsable de su elaboracion y autorizacion y EN ARCHIVO
ELECTRONICO formate de Libro de Excel.

Informar por escrito si durante el periodo de enero a diciembre de 2019, se realizaron
movimientos de alfas y bajas de equipo de transporte, en caso positivo, proporcicnar a
siguiente informacion: Altas de equipo de transporte: Dictamen mediante el cual la Secretaria
de Hacienda Estatal autorizd la adquisicion del equipo de transporte. Bajas de equipo de
transporte: Documentacion gue acredite el proceso de baja ante la Comision Estatal de Bienes
y Concesiones, para que se realice la enajenacion de los bienes susceptibles de baja,
mediante la subasta publica consolidada. IMPRESA con firma del responsable de su
eiaboracién y EN ARCHIVO ELECTRONICO formato de Libro de Excel.

A disposicidn la documentacidn que avale las disposiciones y acciones necesarias
implementadas para verificar y disponer que los vehiculos oficiales asignados a servidores
publicos de cualquier nivel jerarquico se dejen de utilizar y hayan sido concentrados los dias
festivos no taborables, los fines de semana vy los pericdos vacacionales. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato PDF,

Relacion de las obras realizadas y/o contratadas durante el pericdo de enero a diciembre de
2019, incluyendo el numero de obra, el nombre o denominacion de la obra, fecha de
contratacion, importe contratado e importe ejercido al 31 de diciembre de 2019, origen del
recurso, poniendo a disposicidn ios contratos y la documentacion comprobatoria de los pagos,
asi como de caracier técnico, incluyendo planos. La presente relacidn debera ser coincidente
y en su caso, conciliada contra las cifras del capitulo 6000 al 31 de diciembre de 2019.
IMPRESO Y EN ARCHIVO ELECTRONICO EN FORMATO DE EXCELL.

En relacion con la integracion de las obras, solicitamos el reporte del avance fisico — financiero

. de cada una de las obras con cifras al 31 de diciembre de 2018, la cual debera estar congciliada

con cifras del capitulo 6000. IMPRESC Y EN ARCHIVO ELECTRONICO EN FORMATO
EXCEL.

Determinacién del calculo de la depreciacion acumulada y del ejercicic de 2018, asi como las
pélizas del registro contable. IMPRESO Y EN ARCHIVO ELECTRONICO EN FORMATO
EXCEL.

Plantillas de personal al 1° de enero de 2019 y al 31 de diciembre de 2019 las cuales
presenten el nombre del empleado, ndmero de empleado, puesto, area de adscripcion, clave
presupuestal, fecha de ingreso, etc. Y Tabulador de personai debidamente autorizados para
el ejercicio de 2019. IMPRESA con firma del responsable de su elaboracion vy
autorizacion y EN ARCHIVO ELECTRONICO formato de Libro de Excel En caso de
haberse incrementado el numere de plazas en el periodo de enero a diciembre de 2019, se
solicita proporcionar copia del acta del Organo de Gobiernoc donde se autorizé el incremento,
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asi como del oficio de autorizacion por la Secretaria Hacienda Estatal. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formate PDF.

Reportes de ndminas vy recibos de ndmina correspondientes al ejercicio de 2019, en caso de
gue la némina sea procesada por la Subsecretaria de Recursos Humanos del Gobiernc del
Estado, debera hacer las gestiones para obtener la informacion requerida. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato de Libro de Excel.

Para préstamo ios reportes de néminas por cada periodo segln corresponde de enero a
septiembre de 2019 detaliada por persona las cuales incluyan las percepciones y deducciones
de cada pericdo.

Acumulado de néminas por persona el cual incluya el detalle de las percepciones vy
deducciones por el periodo de enero a diciembre de 2019, el cual sea conciliado contra las
cifras contables y presupuestales al 31 de diciembre de 2019. En el cifado acumulado de
néminas se reguiere incluir el nimere de empleado, nombre completo del servidor publico y
su puesto. De igual forma, en caso de existir pagos de remuneraciones a los servidores
publicos por fuera del sistema de ndmina fales como gratificaciones, compensaciones,
liquidaciones, indemnizaciones, sueldos, etc., sciicitamos la integracion de cada una de ellas,
relacionando por cada servidor publico {incluir nombre y puesto del servidor ptblico}, la fecha,
numero de poliza de cheque o diario, concepto de pago, importe pagado por Partida dei Gasto
{11301, 12101, etc)) y total pagado. IMPRESA con firma del responsable de su elaboracién
y autorizacion y EN ARCHIVO ELECTRONICO formato de Libro de Excel.

Integracion de los pagos realizados al personal contratado por honorarios en el periodo de
enero a diciembre de 2019, incluyendo el nombre complete del beneficiario, asi como la
funcion desempefiada, asi como copia digitalizada de la totalidad de sus contratos. IMPRESA
con firma del responsable de su elaboracion y autorizacion y EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato de Libro de Excel.

A disposicion los expedientes del personal donde se resguarda la documentacion requerida
al momento de su contratacidn y en fechas posteriores.

Céduia de ia determinacion del caiculo anual de ISR sobre sueldo del ejercicio de 2019.
IMPRESA Y EN ARCHIVO ELECTRONIGO formato EXCEL.

Declaraciones de pagos provisionales de contribuciones federales correspondientes al
periodo de enero a diciembre de 2019. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.
Declaraciones  Informativas mensuales de Operaciones con Terceros (DIOT)
correspondientes al periodo de enero a diciembre de 2019, EN ARCHIVO ELECTRONSCO
formato PDF.

Declaraciones de pagos del impuesto sobre némina estatal (ISRPT 2%) correspondientes al
periodo de enero a diciembre de 2019. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

Pagos de Declaraciones por aportaciones al ISSSTESON correspondientes al periodo de
enero a diciembre de 2019. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

En su caso, Integracién detallada de cada una de ias transferencias de recursos realizadas a
través dei capitulo 4000, 6000 o cualguier otro, sefialando el nombre del beneficiario, monto
transferido, fecha, medio empleado para la transferencia, (Cheqgue o transferencia elecirénica)
e importe correspondiente. IMPRESA con firma del responsable de su elaboracidén y EN
ARCHIVO ELECTRONICO formato de formato de Libro de Excel.

Dictamen de auditoria de despacho externo del ejercicio 2019 o del ejercicio 2018 {Informe
Corto, Informe Largo e Informe de Observaciones). EN ARCHIVO ELECTRONICO formato
PDF.

En ia designacion del Enlace anexar el correo electronico oficial del mismo, para hacerle llegar
Cuestionario de Control Interno y el Cuestionario de Acuerdos de CONAC, para gue sean
respondidos y entregados con su documentacion soporte ai inicio de la revision. Cuestionarios
impresos y firmados (antefirma en todas las hojas) y soporte EN ARCHIVO ELECTRONICO
formato POF.
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Para la entrega de la informacion en slectrénico, se refiers a respaldo en Disco Compacte o DVD no regrabable; proporcionande
escrito donde se indigue el nimero de serie del disco {viene grabada en &l arilio interior del disco}, el nlimero de byles de espacio
usado; un listado con el detalle de los archivos conienidos en &l mismo, el cual debera contar con los siguientes campos: tipo de

_archivo, nombre del archivo, fecha v hora de creado v el tamafio en disco del archivo en byles,
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