ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
Sistema para el Desarrollo Integral de ta Familia del Estado de Sonora

Direccion de Planeacién y Finanzas

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Control y Evaluacién del Programa Anual de las Unidades Administrafivas de DIF
Scnora y Fondo Estatal de Solidaridad.

CORIGO DEL PROCEDIMIENTO: 64-DPF-P02/Rev.01 ’ FECHA DE EMISION: 26/05/2016

Controlar y evaluar el desempefio del programa anual de las unidades administrativas, para informar a la H. Junta de
Gobierno y Patronato, Secretaria de Hacienda, enies fiscalizadores, scbre las actividades

El procedimiento aplica a. las unidades adminisirativas de DIF Sonora y al Fondo Estatal de Solidaridad en
cumplimiento al Programa An I

Unidad Administrativa: lineas de accién agrupadas de acuerdo a la esiuctura organizacional y que cuentan con
techos financieros, para cumplir con sus metas programadas.

Linea de Accion: estan encaminadas a alcanzar los objefivos marcades por ia instituci6n, asignandose los recursos
de acuerdo con la unidad administrativa a la que correspondan.

Cuantitativo: es la informacion referente a la cantidad de unidades de medida realizadas de una meta, durante un
periodo determinado. :

Cualitativo: es la descripcion detallada referente a la cantidad, modo, lugar, fecha y todos los datos relevantes en la
realizacion de una meta, durante un perfodo determinado.

Meta Presupuestal: son las metas que se determinan basadas en el presupuesto asignado a la unidad administrativa,
fas unidades de medida estipuladas en ef manual de programacién y presupuestacion del gobiermno del rstado vy el

L ey 35 de Asistencia Social Para el Estado de Sonora.

Ley de Presupuesto de EQresos, Contabilidad Gubemnamental y Gasto Publico Estatal,

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado v de los Municipios.

Reglamento Interior del Sistema para el Desarrollo Integral de ia Familia en el Estado de Sonora.
Lineamientos Emitidos por DIF Nacionai para los Programas Institucionales.

Manual de Programacion y Presupuestacion del Gobierno del Estado de Sonocra.

Manuales de Procedimientos Programaticos y Presupuestales de la Direccion de Planeacién y Finanzas.
instructivo para el lienado y Reports de Metas Presupuestales ante la Secretaria de Hacienda.

64-DGD-P01 Atencion de audiencias, reuniones y eventos.
‘64-DPF—P01 \ntegracion v autorizacion del programa anual de DIF Sonora Fondo Estatal de Solidaridad F
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DE LAS METAS

«Autarizacién de Programa Anual por {a H. Junta de Gobiemao,

1) Una vez autorizado el programa anual por la Secretaria de Hacienda o SSP, debe someterse a consideracion de
la H. Junta de Gobierno.

«Captura en Sistema de Metas por la Direccién de Planeacion y Finanzas:

1)La captura de metas presupuestales autorizadas por la Secretaria de Hacienda o SSP, debe realizarse en un
término de 3 semanas.

JjLos primeros 3 dias del mes debe permanecer abierto el Sistema de Metas, para que las Unidades Administrativas
y Centros Asistenciales capturen sus Avances Mensuaies de Metas.

-Captura de Avances del Programa Anual de Metas por las Unidades Administrativas en el Sisterna de Metas:
1_El Sistema de Evaluacion debe permanecer abierto los primeros 3 dias habiles de cada mes.
2.Durante los 2 primeros dias, los responsables de la captura de metas de las Unidades Administrativas deben
realizar su captura de metas presupuestales y operafivas, y en dia posterior, o enlace con la Direccidn de
Planeacién y Finanzas de cada drea, debe enviar al Coordinador de Evaluacién y Estadistica de la Direccion de
Pianeacion y Finanzas, el formatc de validacion de avance de metas presupuestales, debidamente firmado por las
personas que intervienen en el cumplimiento y validacion de dicha meta presupuestal, en caso de existir diferencia
entre lo realizado con respecto a lo programado, se debe justificar la variacion en cada una de las metas.
3.Las metas se daben cumplir al 100%.
4 Ai capturar la realizacién de una meta, el responsable del programa de la meta debe:

-Tener respaldo documental gue soporte la comprobacién de fa actividad de la meta reportada.

Detalfar en la descripcion las aclividades, fechas, lugares, efc., que realizé para cumplir la meta.

-En caso de incumplimiento de la meta al 100%, se debe jusiificar el motive por el que se que origind el

incumplimiento.

-Anexar Soportes Comprobatorios de las acciones.
De las Reprogramaciones Anuales.
5.Cuandc se trate de Unidades Administrativas, al medir el avance de sus metas presupuestales al término del primer
semesfre y estds consideren gue es probable gue se presenie ol incumptimiento de metas, ya sea por cuesliones de
presupuesto o cuestiones en ia operacion de las mismas, debe realizar ia reprogramacién correspondiante,
justificando ampliamente el motivo y enviar por escritc o correo electronico a la Direccion de Planeacion y Finanzas
- dentro de los 5 dias hébiles siguienies al cierre del primer semestre, con ia propuesta de metas a reprogramar.
-Presentacién de la informacién de las metas por la Unidades Administrativas, ante fa Direccién de Planeacion y
Finanzas:

para el programa anual del ejercicio correspondiente.
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Clave de Formato/lnstructive
64-DPF-P02-F01/Rev.01

64-DPF-P02-F03/Rev.01
64-DPF-P02-F04/Rev.01
64-DPF-P02-F05/Rev.01
64-DPF-PD2-F06/Rev.01
64-DPF-P02-F07/Rev.01
64-DPF-P02-FD9/Rev.01
64-DPF-P02-F10/Rev.01
64-DPF-P02-F12/Rev.01
64-DPF-P02-F13/Rev.01
64-DPF-P02-F14/Rev.01
64-DPF-P02-F15/Rev.01
64-DPF-P02-F16/Rev.01
64-DPF-P02-F17/Rev.01
64-DPF-P02-F18/Rev.(1
64-DPF-P02-F19/Rev.01
64-DP F-FOZ-FZOIRev.M
64-DPF-PD2-F21/Rev.01
64-DPF-P02-F22/Rev.01

64-DPF-P02-F23/Rev.01

Nombre del Formate/instructivo

Programa anual.

Directorio de enlaces de las Unidades Administrafivas.

Validacién de avance de metas presupuestales.

Capiura realizado mensual.

Verificacion de sumplimiento de metas presupuestales.

Cédula de metas presupuestales por objetivos.

Control de asuntos a tratar de Junta de Gobiemo de DIF

Sonora y FES.

Avance en el cumplimiento de! Programa Anual.

Sesion ordinaria H. Junta de Gobiemo.

Sesion ordinaria H. Junta de Gobisrng DIF Sonora.

Sesién ordinaria Junta de Conseje Directivo.

Presentacion de la Junta de Gobierno.

Guisn del Director

Guidn del Presidente.

Resumen de acuerdos aprobados por la H. Junta de Gobierno.

Lista de asistencia.

Acta N°. {H. Junta de Gobiemo DIF Sonora).

Acta N°. (Junta de Consejo Directive FES).

Tarjeta informativa.

Control de actividades.
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Clave de Anexo Mombre

64-DPF-PD2-A01/Rev.01 Diagrama de flujo del procedimiento de contre! y evaluacion
del Programa Anual de las Unidades Administrativas de DIF
Sonora ¥ Fondo Estatal de Solidaridad.

SIP-ROPHEEY.O2

Pagina 4 de 15



ANUAL POR LA H. JUNTA DE
GOBIERNO.

1.1

Subdirector de Planeacién y
Evaluacion

Somete a consideracién de la H. Junta de
Gobigrno, el Programa Anuai del ejercicio
correspondiente y turna.

1.2

Director General

Somete a votacion de los infegrantes de
la H. Junta de Gobierno, el Programa
Anual, para su autorizacion.

“Una vez Aprobado el acuerdo por la M.
Junia de Gobiemna”.

13

Coordinador de Evaluacion y
Estadisticas

Captura Programacion anual de metas de
unidades administrativas, calendarizadas
por mes, para cada Unidad Administrativa
y Centros Asistenciales, de acuerdo al
programa anual.

Programa anual
64-DPF-P02-FO1

PROGRAMACION DE METAS PARA
UNIDADES ADMINISTRATIVAS.

24

Coordinador de Evaluacién y
Estadisticas.

Notifica mediante oficio a las Unidades
Administrativas y Centros Asistenciales,
que la programacion de metas anual esta
en el sistema para su verificacion, recaba
firma, fecha y sello de recibido.

Acuse de recibo de oficio de
la Programacién anual de
metas.

22

Responsable de ja Meta de
ias Unidades Administrativas

Verifica en sistema las metas
capturadas.

Programa anual
84-DPF-P02-FO1

“Si detecta algin error”.

23

Solicita por correo electrénico que
requiere corregir la programacicn o
descripcion de la meta.

24

Coordinador de Evaluacion y
Estadisticas

Recibe netificacion y analiza con el
Subdirector de Planeacién y Evaluacion.

Programa anual
64-DPF-P02-FO1

“Si no procede la solicitud”.

25

informa al érea el motivo por el que no
procede su solicitud.

Prograrma anual
64-DPF-P02-F01

“Si procede la solicitud”.

28

Corrige en sistema de metas vy notifica al
solicitante.

Acuse de recibo sobre
carreccion de metas

2.7

Solicita a Directores de Area, nombre un
enlace con la Direccion de Planeacién y
Finanzas, para que verifiquen que la
informacion reportada en sistema
cumpia con las politicas de capiura.

Acuse de recibo sobre oficio
de enlace de 1a Direccidn

28

Recibe notificacion del enlace designado
y registra.

Directorio de enlaces de las
unigades administrativas
84-DPF-P02-F03
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LIBERACION DEL SISTEMADE
EVALUACION DE METAS, EJERCICIO
DEL PROGRAMA ANUAL Y CAPTURA
EN SISTEMA DE METAS DE UNIDADES
ADMINISTRATIVAS.

3.1 Director de Area, Subdirector Inicia con el cumplimiento de metas de
de Area, Coordinador de acuerdo a la programacion anual de
Area, Encargado del metas autorizada.
Programa y Personal
QOperativo
32 Coordinador de Evaluacion y Abre sistema de metas e informa a las
Estadisticas. Unidades Administrativas.
3.3 Responsable de Captura de Elabora validacién de avance de metas Validacion de avance de
la Meta Presupuesial o presupuestales, en cumplimiento a las metas presupuestales
Centro de Trabajo. paliticas de operacién de captura de 64-DPF-P02-F04
metas, anexa evidencia del cumplimiento,
firma y turna.
34 | Enlace con la Direccion da Recibe, revisa, firma y tuma al Encargado | Validacién de Avance de
Planeacion y Finanzas del Programa. Metas Presupuestales
_ ) _ 64-DPF-P02-F04
35 | Encargadc del Programa o Recibe, revisa y verifica la informacion Validacion de avance de
Ceniro de Trabajo que se reporta con la evidencia que metas presupuestales
compruebe las acciones. 84-DPF-P02-F04
“Si no es correcta la informacion”.

3.6 Regresa para correccion al responsable. | Validacion de avance de
metas presupuesiales
64-DPF-P02-F04

) “Sj es correcta la informacion”.
37 Firma de autorizacién y turna a Director Validacién de avance de
del Area. metas presupuestales
64-DPF-PD2-F04
3.8 | Director del Area Recibe, revisa y verifica la informacion
que se reporta con la evidencia que
compruebe las acciones
: “Si no es correcta ia informacion”.

3.8 Regresa para correccion al responsable. Validacion de avance de
metas presupuesiales
64-DPF-P02-F04

“Si es cortecta la informacién”.

3.10 Firma de autorizacién. Validacion de avance de
metas presupuestales
64-DPF-P02-F04

3.11 | Responsable de Captura de Captura en sistema de metas las Captura realizado mensual

la Meta Presupuestal actividades reslizadas en metas 64-DPF-P02-FO5
presupuestales y operativas,
describiendo las accignes realizadas.
“No cumglio la meta al 100%".
3.12 Justifica el motivo del incumplimiento de Captura realizado mensual

la meta.

64-DPF-P02-FO5
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3.13

Director de Area

Autoriza las metas capturadas en el
sistema de evaluacion de metas.

Validacion de avance de

3.14 | Enlace con la Direccion de Entrega a la Direccion de Planeacién y
Planeacion y Finanzas de la Finanzas |z validacion de avance de metas presupuestales
Unidad Administrativa ‘metas presupuestales y documentos 64-DPF-PO2-F04
comprobatorios de las meias.

3.15 | Coordinacién de Evaluacion Recibe, revisa y verifica la informacién Validacién de avance de

y Estadisticas capturada, la descrita en ia validacidn de | metas presupuestales
metas presupuestales y la evidencia 64-DPF-P02-FO4
documentai.

*No coincide la informacion’.

3.16 Regresa al Enlace con la Direccion de Validacién de avance de
Planeacion y Finanzas, para metas presupuestales
correcciones. 64-DPF-P02-F04
“Si coincide la informacion”

3.17 Registra validacion de avances en la Verificacion de cumplimiento
verificacion de cumplimiento de metas de metas presupuestales
presupuestales. 64-DPF-P02-F05

3.18 Revisa y verifica que area no ha Verificacién de cumplimiento
capturado en ei sistema de metas. de metas presupuestales

64-DPEF-P02-F0B

319 Envia notificacion por correo electrénica
de la falta de captura hasta contar con el
100 % de la informacion.

4. INTEGRACION DE INFORME MENSUAL
DEL AVANCE PROGRAMATICO DE
METAS PRESUPUESTALES.

4.1 Coordinader de Evaluacién y Revisa en sistema de metas, el resultado | Validacién de avance de

Estadisticas del avance mensual reportado por las metas presupuestales
unidades administrativas y coteja con 64-DPF-F02-F04
evidencia documental presentada por los
enlaces.

4.2 Integra avance programatico mensualde | Avance programatico mensual
metas presupuestaies y verifica que la
informacion sea colirecia y turna.

4.3 | Subdirector de Planeacion y Recibe y revisa avance programatico

Evaluacién mensual de metas.

44 Turna a Subdireccion de Contabilidad Acuse de recibo envia
para integracion de informes gue se integracion de informes a
envian a la Secretaria de Hacienda. Subdireccion Contabilidad

5. INTEGRACION DE INFORME
TRIMESTRAL DEL AVANCE
PROGRAMATICO DE METAS
PRESUPUESTALES.

B.1 Coordinador de Evaluacion y Revisa en sistema de metas, el resultado | Validacién de avance de

Estadisticas

repertade por las unidades
administrativas.

metas presupuestales
64-DPF-P02-F04
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52

Coteja con evidencia documental
preseniada por ios enlaces.

53 Integra cédula de metas por objetivo del Cédula de metas
periodo correspondiente, y verifica que la presupuestales por objetivos
informacién sea la correcta. 64-DPF-P02-FO7

5.4 integra avance programatico de metas Avance programatico mensual
presupuestales y verifica gue la Informe de avance
informacion sea correcta y urna. programaticofjustificaciones

Doc. Ext.
Evaluacion de indicadores de
proyectos y procesos
ETCA-ili-15 Das. Ext
Informe de avance
programatico
Doc. Ext.

55 Subdirector de Planeacién y Recibe y revisa avance programatico.

Evaluacién .

5.6 Turna a Subdireccién de Contabilidad Acuse de recibo envio a
para integracion de evaluacion trimestral subdireccién contabilidad
que se envia a la Secretaria de Hacienda. _| svaluacion trimestral

6. INTEGRACION DE INFORME DE JUNTA
DE GOBIERNOQ DE DIF SONORAY FES
Y/O JUNTA DE PATRONATO DE DIF
SONDRA.

8.1 Subdirector de Planeacién y Elabora y envia circular a los Directores Acuse de recibo de circular de

Evaluacién de Area de las Unidades Administrativas | celebracion de la H. Junta de
de DIF Sonora y al Enlace del FES, Gobierno.
donde se les notifica que se celebrarala | 84-DGD-P02-FO8
H. Junta de Gobierno, y solicita la
inforrmacién gue requiere ser sometida a
autorizacién o para conocimiento de los
integrantes de la H. Junta de Gobierno de
DIF Sonora y Consejo Directivo del FES.

6.2 | Director dei Area Recibe circular y en coordinacién con
Subdirectores y/o Coordinadores de Area,
analiza y determina los asuntos que
deben ser sometidos a la H. Junta de
Gobierno

6.3 Integra la evidencia documental necesaria
para autorizacién del asunto,

6.4 Envia por oficio respuesta a dicha
solicitud y anexa la informacién que debe
ser sometida a autorizacion o para
conocimiento de la H. Junta de Gobierno.

6.5 | Coordinador de Evaluacién y Recibe informacion de ias unidades Control de asuntos a tratar en

Estadisticas

administrativas y registra.

Junta de Gobierno de DIF
Scnora y FES
64-DPF-PD2-F09
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6.6

Solicita informacién contable
presupuestal del trimesire que
corresponda, debidamente firmado a la
Coordinacion de Contabilidad.

6.7 Recibe informacion contable
presupuestal.
6.8 Integra informes programéticos de metas | Avance en el cumplimiento del
presupuestales. programa afiuai
84-DPF-P02-F10
6.9 Elabora informe cualitativo vy cuantitative
de actividades relevanies de DiF Sonora.
6.10 Integra la informacién recibida de las
unidades administrativas.
6.1 Eiabora el orden del dia de la informacién | Sesién ordinaria H. Junta de
que sera sometida en la junta de DIF Gobiemo
Sonora y FES. 64-DPF-PO2-F12
6.12 Elabora carpsta de Junta de Gobierno DIF | Sesién ordinaria H. Junta de
Sonoray FES. Gobierno ( DIF Sonora)
64-DPF-PO2-F13
Sesidn ordinaria Consejo
directivo
64-DPF-P0R2-F14
6.13 Turna al Subdirector de Planeacion y Sesion ordinaria H. Junta de
Evaluacién para su revisién y Vo.Bo. Gobiemo { DIF Sonora)
64-DPF-P02-F13 Sesion
ordinaria Consejo directivo
64-DPF-P0O2-F14
6.14 | Subdirector de Planeacién y Revisa carpeta de Junta de Gobieino de Sesion ordinaria H. Junta de
Evaluacion DIF Soncra y FES. Gobierno { DIF Sonora)
64-DPF-P02-F13 Sesion
ordinaria Consejo directivo
64-DPF-P02-F14
“Si no procede”.
6.15 Regresa al Coordinador de Evaluacién Sesion ordinaria H. Junta de
para correccion Gobiermno { DIF Sonora)
64-DPF-P02-F13 Sesidn
ordinaria Consejo directivo
64-DPF-PO2-F14
6.16 | Coordinador de Evaluacion y Realiza correcciones y regresa. Sesi6n ordinaria H. Junta de
Estadisticas Gobiemo { DIF Sonora)
64-DPF-P02-F13 Sesion
ordinaria Consejo directivo
64-DPF-P02-F14
“Si pracede”.
8.17 | Subdirector de Planeacién y Tuma para revisién y Vo.Bo. del Director Sesién ordinaria H. Junta de

Evaluacién

de Planeacion y Finanzas.

Gobiemno ( DIF Sonora)
64-DPF-P02-F13 Sesidn
ordinaria Consejo directivo
64-DPF-P02-F14

“Si no procede”.
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6.18

Coordinador de Evaiuacion y
Estadisticas

Regresa para correccion

Sesi6n ordinaria H. Junta de
Gobierne ( DIF Soncra)
B84-DPF-P02-F13 Sesion
ordinaria Consejo directive
64-DPF-P0O2-F14

“Si procede.”

6.19 | Director de Planeacion y Revisa y tuma al Coordinador General de | Sesion ordinaria H. Junta de
Finanzas. Administracién y Secretario Técnico para Gobierno { DIF Sonora)
conocimiento vy Vo.Bo. 64-DPF-P02-F13 Sesion
ordinaria Consejo directivo
§4-DPE-P02-F14
“ Si no procede”
6.20 Regresa para correccion a Coordinador Sesion ordinaria H. Junta de
de Evaluacion. Gobierno { DIF Sonora}
64-DPF-P02-F13 Sesidn
ordinaria Consejo directivo
64-DPF-P02-F14
6.21 | Coordinador de Evaluacion y Corrige y iurna al Director al Coordinador | Sesién ordinaria H. Junta de
Estadisticas General de Administracién para su Vo.Bo. | Gobiemo ( DIF Sonora)
84-DPF-P02-F13 Sesidn
ordinaria Consejo directivo
84-DPF-P02-F14
“Si procede”
622 | Coordinador General de Turna al Director General para su Vo.Bo. Sesién ordinaria H. Junta de
Administracién Gobierno { DIF Sonora)
64-DPF-P02-F13 Sesidn
ordinaria Consejo directivo
64-DPF-P02-F14
6.23 Director General Revisa y analiza. Sesion ordinaria H. Junia de
Gobiemo ( DiF Sonora)
64-DFF-P02-F13 Sesidn
ordinaria Consejo directivo
64-DPF-P02-F14
“Si no procede”
6.24 Regresa al Coordinador de Evaluacion Sesion ordinaria H. Junta de
para su correccion. Gobierno { DIF Sonora)
64-DPF-P02-F13 Sesidn
ordinaria Consejo directivo
64-DPF-P02-F 14
“Sj procede”
6.25 Autoriza y regresa al Director de Sesion ordinaria H. Junta de
Planeacién y Finanzas. Gobierno ( DIF Scnora)
64-DPFP02-F13 Sesiotn
ordinaria Consejo directive
64-DPF-P02-F 14
6.26 | Director de Planeacion y Turna al Coordinador de Evaluacién, para | Sesién ordinaria H. Junta de

Finanzas

elaboracion de carpetas de Junta de
Gobiemo DIF Sonora y FES.

Gobierno ( DIF Sonora)
64-DPF-P02-F13 Sesion
ordinaria Consejo directivo
64-DPF-P02-F14
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6.27

Coordinador de Evaluacion y
Estadisticas

Imprime informacion e integra carpetas
para integrantes de la H. Junta de
Gobierno de DiF Sonora y FES.

Sesidn ordinaria H. Junia de
Gobierno { DIF Sonora)
64-DPF-P0O2-F13 Sesidn
ordinaria Consejo directivo
64-DPF-P02-F14

6.28

Envia oficio de invitacion y carpeta a los
integrantes de la H. Junta de Gobierno.

Sesion ordinaria H. Junia de
Gobiemo ( DIF Sonora)
684-DPF-P02-F13 Sesidn
ordinariz Consejc directivo
64-DPF-P02-F14

Acuse de recibo oficio de

invitacién a integrantes de la
H. Junta de Gobierno

6.29

Elabora presentacion, guién del director,
guién del presidente para el desarrolic de
las sesiones de DIF Soncra y FES,
resumen de acuerdos aprobados

Presentacion de la junta de
gobiemo
64-DPF-P02-F18

Guidn del diractor
64-DPF-P02-F16

Guidn del presidente
64-DPF-P02-F17

Resumen de acuerdos
aprobados por ia H. Junta de
Gobiema

84-DPF-P02F18

6.30

Confirma lista de asistencia y turna.

Lista de asistencia
64-DPF-P02-F19

6.31

Coordinador General de
Administracion

Recibe, revisa, la presentacion, guion de!
director y carpeta de Junta de Gobiemno y
da su Vo.Bo.

Presentacion de la junta de
gobiemo
64-DPF-P0O2-F15

Guién del director
64-DPF-P02-F16

Sesion ordinaria H. Junta de
Gobiermo { DIF Sonora)
684-DPF-P02-F13 Sesion
ordinaria Consejo directivo
64-DPF-PD2-F14

“Si no procede”

6.32

Regresa para correccién al Coordinador
de Evaluacion y Estadisticas.

Presentacion de la Junia de
Gobiernoc
84-DPF-P0O2-F15

Sesion ordinaria H. Junta de
Gobiermno { DiF Sonora}
64-DPF-P02-F13 Sesién
ordinaria Consejo directivo
§4-DPF-P02-F14

“8i procede”
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6.33

Envia al Director General la carpeta de la
junta de gobierno, la presentacion y el
guidn para revision y estudio.

Sesidn ordinaria H. Junta de
Gobierno { DIF Sonora)

| 64-DPF-P02-F13

Presentacion de a Junta de
Gobiernc
64-DPF-P02-F15

Guion dei director
64-DPF-P02-F16

6.34 | Director General Recibe la carpeta de la junta de gobiemo,
la presentacion y el guidn del director,
revisa vy analiza ia informacion.
6.35 Verifica la coincidencia y secuencia del Sesian ordinaria H. Junta de
desarrolio de la H. Junta de Gobierno. Gobierno ( DIF Sonora)
64-DPF-P02-F13
Presentacion de la Junta de
Gaobierno
64-DPF-P02-F15
Guidn del director
| 64-DPF-PO2-F16
6.36 Anota observaciones y regresa para Sesién Ordinaria H. Junta de
correccion al Coordinador de Evaluacion | Gobierno ( DIF Sonora)
y Estadisticas. 64-DPF-P02-F13
Presentacion de la Junta de
Gobierno
64-DPF-PO2-F15
Guidn det Director
64-DPF-P02-F16
“Si no procede”
6.37 | Coordinador de Evaluacion y Recibe, revisa, corrige y regresa al Sesion ordinaria H. Junta de
Estadisticas. Director General. Gobierne { DIF Sonora)
64-DPF-P02-F13
Presentacién de la Junta de
Gobierno
64-DPF-P0O2-F15
Guidn del director
64-DPF-P02-F16
“Si procede” '
6.38 Director General Sesion ordinaria H. Junta de

Autoriza presentacion y guién del Director
y turna at Director de Planeacitn y
Finanzas para la organizacion de la Junta
de Gobiemo.

Gobierno { DIF Sonora}
64-DPFP02-F13
Presentacion de la Junta de
Gobierno 64-DPF-P02-F15
Guion del director
64-DPF-P02-F16

Pagina 12 de 15

SIP-FOZIREV.SE




6.39

Director de Planeacion y
Finanzas

Recibe y organiza la Junta de Gobierno.

Sesioh ordinaria H. Junta de
Gobiermo. ( DIF Songra)
54-DPF-P02-F13
Presentacidn de la Junta de
Gobierno 64-DPF-PO2-F15
Guién del director
64-DPF-PO2-F16

640 | Subdirector de Planeacién y Recaba firma en lista de asistencia, enla |Lista de asistencia
Evaluacién reunion de junta de gobierno y/o patronato | 64-DPF-P02-F19
de DIF Sonora.
6.41 Cocrdinador de Evaluacion y Elabora acta con los acuerdos tomados Acta No.
Estadistica en las sesiones de la junta de gobierno (H. Junta de Gobierno de DIF
y/o patronato y turna para su revisién al Sonora)
Sudirector de Planeacién y Evaluacion. 64-DPF-P02-F20
Acta No.
{Junta de Consejo Directivo
FES
54-DPF-P02-F21
6.42 | Director de Planeacion y Recibe, revisa, autoriza y turna para Acta No.
Finanzas tramite correspondiente (H. Junta de Gobierno de DIF
Sonora)
64-DPF-PO2-F20
Acta No.
(Junta de Consejo Directivo
FES
64-DPF-P02-F21
6.43 | Subdirector de Planeacion y Recibe y envia para revision vy visto bueno | Acta No.
Evaluacion de la Unidad de Asuntos Juridicos. {H. Junta de Gobiemo de DIF
Sonora)
64-DPF-P02-F20
Acta Ne.
{(Junta de Consejo Directivo
FES
64-DPF-P02-F21
6.44 | Director de la Unidad de Recibe, revisa, antefirma y tuma para Acta No.
Asuntos Juridicos firma del Secretarioc Técnico de la Junta {H. Junia de Gobierno de DIF
de Gobierno. Sonora)

64-DPF-P02-F20

Acta No.

{Junta de Consejo Directivo
FES

64-DPF-P02-F21

“Una vez revisada y firmada por el
Secretario Técnico”
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6.45

Subdirector de Planeacion y

Evaluacién

Turna para firma del Director General.

Acta No.

(H. Junta de Gobiemno de DIF
Sonora)

64-DPF-P02-F20

Acta No.

{Junta de Consejo Directivo
FES

64-DPF-P02-F21

6.46

Director General

Recibe, revisa, firma y regresa a
Subdirecior de Planeacion y Evaluacion.

6.47

Subdirector de Planeacion y
Evaluacion

Recibe acta y elabora tarjeta informativa;
y envia a los asistenies a las sesiocnes
para la recopilacién de firmas.

Tarjeta informativa
84-APV-P02-F22

Acta No,

(H. Jurita de Gobierno de DIF
Sonora)

64-DPF-P02-F20

Acta No.
{Junta de Consejo Directivo
FES

643

Recibe Acta firmada por los asistentes a
las Sesiones.

64-DPF-P02-F21

Acta No.

{H. Junta de Gobierno de DIF
Sonora)

64-DPF-P02-F20

Acta No.

{Junta de Consejo Directivo
FES

64-DPF-P02-F21

5.49

Resguarda documentos originales en la
oficina de la Direccion de Planeaciony
Finanzas.

Acta No.

{H. Junta de Gobiemo de DIF
Sonora)}

64-DPF-P02-F20

Acta No.

(Junta de Consejo Directivo
FES

64-DPF-PO2-F21

6.50

Recaba e integra informacion para
publicar en el portal de transparencia

Acta No.

(H. Junta de Gobierno de DIF
Sonora)

64-DPF-P02-F20

Acta No.

{Junta de Consejo Directivo
FES

64-DPF-P02-F21

6.51

Realiza seguimiento de acuerdos de ia
Junia de Gobierno.

Resumen de acuerdos
aprohadoes por la H. Junta de
Gobierno

64-DPF-PO2-F18
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6.52

Tuma la informacion a las unidades
administrativas que sometieron asuntos
en la junta de gobierno de DIF Sonora 'y
FES.

Resumen de acuerdos
aprobados por la H. junta de
gobierno

84-DPF-P02-F18

7. Subdirector de Planeacion y INTEGRACION DE INFORMES
Evaluacion MENSUALES Y ENTRENAMIENTO DE
PERSONAL.
7.1 Coordinacién de Evaluacion Integra datos para informes mensual de
y Estadistica metas e indicadores
7.2 Subdirector de Planeacion vy Recibe, revisa, analiza y tuma.
Evaluacion
7.3 Director de Planeacion y Recibe, revisa y envia para seguimiento.
Finanzas
"Una vez al afo o cuando ingresa nuevo
personal a Iz direccidon”
7.4 Subdiréctor de Planeacién y Da a conocer mision, visién, polftica, Minuta
Evaluacion valores, objetivos, procedimientos, leyes 64-DGD-P01-FO1
que aplican a ia direccion de Planeacion y
Finanzas y registros, asi como las regias
de operacién existentes y los
entrenamientos gue se requieran, regisira
en minuta,
7.5 Realiza verificacion de la ejecucion del Control de actividades
procedimiento dos veces por afio. 64-DPF-P02-F23
"Si encuentra desviaciones”
7.8 Realiza correcciones y registra en Minuta

minuta.

64-DGD-P01-FO1

Elabors: /ﬂ Wg (

Lic. Jannette % éalz,a
Nori E

Coordinadora de

valuacion y
Estadistica.

/mﬁl. PROCEDIMIENTO

c.Martina Rebeda M
Dessens.
Su dlrectora de Planeacion y
' Evaluacion.
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