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INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO

Secretatia Ejecutiva de Seguridad Publica
Direccion General de la Policia Estatal de Seguridad Publica

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ACTUALIZACION DE PERSONAL THoja 1 de 1
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : 14-01-03-01-05/ 08DPE-02-P03/ REV.00 Fecha de elaboracion:
125/09/08

o - o . Archivo de |a Direccion
1 vOfxcno Pap.evlv | Dxrgctor DISCIpUnaI’IQ 6ano§ Operativa

: ; P oz Archivo de la Direccion
2 {Memorando | Papel | Director Disciplinario 6 anos Operativa

. : T y Archivo de la Direccion
3 [Manual Papel Director Disciplinario 6 afios Operativa

Archivo de la Direccién

Disefio de Constancia . C "
Papel Director Disciplinario 6 anos Operativa

del curso

06-S1P-P01-FO3/REV.00
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Verificacién de la Ejecucion del Procedimiento
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VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

- Secretaria Ejecutiva de Seguridad Publica
Direccion General de la Policia Estatal de Seguridad Publica

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ACTUALIZACION DE PERSONAL Hojalde1 _
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 14-01-03-01-05/ 08DPE-02-PO¥ REV.00 | Feaha de la verificacion:

Se detectaron las necesidades de actualizacion del personal

Se solicité autorizacién al Director General para llevar a cabo el curso de
actualizacion

Se acord6 con el Director General lugar, fecha y hora en que se llevaria a cabo el
curso :

4 Se solicité a las diversas areas de la Direccion General de la Policia Estatal de
Seguridad Publica la calendatizacion de los grupos que asistirian al curso

9 | Se impartieron los talleres

| 6 |Se formaron los grupos

7 | Se crearon los seminarios

8 | Se concluyé el contenido del curso conforme a lo previsto

9 | Sedisefio la constancia del curso

10 | Se reprodujeron y entregaron constancias del curso

06-SIP-P01-FO4/REV.00

Nombre y firma del verificador
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Adquisiciones y Suministros
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Enlp Pibico Directionamiento al PED Hoja No. 1de 5
T 010301 .
Macroproceso Bubpibceso Fedladeelaboraclon
05 193 09

Unidad Adminstatva | Procedimiento

06-SIP-P01-FO2/REV.00
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Ente Pibiico Direccionamiento ai PED HojaNo.2de 5
. _ " 010301 1.
5 Macroproceso Subproceso . Fecha de elaboracion
Sonora 05 03 250906
amos por Solucionest ’ ‘ . _
Urildad Administrativa Procedimiento No. de Revision
08DPE P04 REV.00

N@MBRE DEL PROCEDIMIENTG Auamsncnonss Y summsmos
cémm EE , 'PR.CE!IMIE O: 14-01:03-01-05/-08DPE-03-P04/ REV.00

- arla convccatona y bases para la licitacién y las compras por el SIIAF
Titular eila DA

Person_ | de fa DA

- Seleccionar y evaluar a los proveedores

- Elaborar los comparativos de propuestas

- Elabo’ r las 6rdenes de compras y de servicio

- Surtlr las éohi:itudes o requiisiciones de materiales y suministros
- Elaborar los reportes mensuales de inventarios

06-SIP-P0O1.FO2/REVY.00
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Sonora’
'amos por ‘Soluciones® .

Ente Piblico Diteccionamiento al PED HojaNo. 3 des
1 010301
Macroproceso Subproceso Fecha de-elaboracion
05 03 25009706
Procadimiento No. de Revision
P4 REV.00

Ordlen de
v : Compra
Director 1.1. Recibe solicitud de adquisicion de las areas de la Direccién General
Administrativo de la Policfa Estatal de Seguridad Puablica
1.2. Define el procedimiento de adquisicion en base al monto de 1a
misma y de a'cu‘érdo" a la normatividad aplicable
2. Adquisicién Directa
“si el monto de la adquisicion es de hasta $10 0000 incluyendo
WA!’
Responsable de _ . o
Recursos 2.1. Realiza la adquisicion directamente
Materiales ‘
“Si el monto de la adquisicidn es mayor de $10 000 hasta
$286 000 + VA"
2.2. Solicita 3 cotizaciones o propuestas de los articulos requeridos a
proveedores
2.3. Elabora informe comparativo de propuestas conteniendo cantidad,
precio y caracteristicas de los articulos requeridos :
2.4. Selecciona al proveedor en base a calidad, precio y tiempo de
-entrega de-los-articlilos solicitados
Informe _
' Directbr . Comparativo
Administrativo 2.5. Autoriza la adquisicion en el informe comparativo de propuestas de »
Propuestas
firmado

3. Licitacion simplificada o por invitacibn a por lo menos 3
> proveedores '

086-SIP-P01-FO2/REV.00
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Sonora’
amos por Soluciones¥

Ente Piblico Direccionamiento al PED HojaNo.4de §

1 01-03:01 ‘

Macroproceso ‘Subproceso - Fecha de elaboracion
05 03 25/09/06

Unidad Administrativa Procedimiento No. de Revision
0BDPE. P4 REV.00

NOMBRE BEL PRQCEDlMIENT@ ADQU!SICIONES Y SUMINIST ROS

CODIGO DEL PR'CEEIMIENTO 14-07;

-01-05/ 0BDPE-03-PO4/-REV.00

o1 de $266 000 hasta $1 664 000

Responsable de
Recursos

, ,qmsmlones de ia Secretar[a de
Ac ron de Provee, ores de Gobierno del Estado afin 4l

Oficio de

solicitud

Ma’t'ériéles

3.2. Envla invitaci6n a por Io menos 3 proveedores

| Oficio de

invitacion

3.3. Realiza licitacion simplificada conforme a normatividad aplicable

4. Lici'ta‘c‘lén Pﬁblica

“Si el monto de Ia adqulslclén es mayor de $1 664 000 + [VA”

4.1. Elabora convcmtona para licitacion publica y turna al Director
General para su autorizacién

Convocatoria

“Una vez autorlzada la convocatorla”

‘ 4.2 Publlca convocatona en COMPRANET y un diario de mayor
circulacion en la ciudad v ,

4.3. Realiza la licitacion piiblica conforme a la normatividad
aplicabie .

“En todos los casos”

5. Solicitud y-veﬁﬁc'aciéh t‘l'e Ios a;ﬁculos |

5.1. Elabora orden de compra o de servicio y turna al Director
Admlmstratlvo para su autorizacion

Director

—[Administrativo——+~

_5.2. Autoriza ordende_cnmprao de servicio.

6. Entrada de articulos al almacén

Responsable de
Recursos
Materiales

6.1. Captura orden de compra o de servicio en el inventario de
recursos materiales y suministros .

7. Salidas de almacén

06-SIP-P01-FO2/REV.00
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Sonora’
amos por ‘Soluciones?

Ente Piblico Directionamiento al PED HojaNo. Sde 5

L 010301 o
Macroproceso Subproceso Fecha de-elaboracion
05 03 25/09/06

Unidad Administrativa Procedimiento No. de Revision
08DPE P04 REV.00

NGMBRE DEL PROCEDIMIENTO ADQUISICIONES Y SUMINISTROS

C‘DIGO DEL: PR@CEDIMIENT‘. 14:01:03-01-05/ 0BDPE-03:P04/ REV.00

Responsable de
Recursos
Materiales

7.1. Recibe sohcltud de materiales 'y suministros de la areas de la
DGPESP firmada por el director de area

Solicitud de
Materiales y
S mlmstros

, ﬁrmada

7.2. Entrega los materiales y suministros solicitados

7.3. Captura las solicitudes en el inventario de materiales y suministros

inventario de

‘Materiales y

7.4. Genera inventario mensual Suriiinistros
‘ mensual
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Elabor6: Aprob6:

Lic. Francisco Figueroa
Souquetv
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Inventario de Registros
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INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO

Secretaria Ejecutiva de Seguridad Publica
Direccién General de 1a Policia Estatal de Seguridad Puablica

NOMBRE DEL PROCEIIMIENTO ADQUISICI@NES Y SUMINISTROS

‘HOJa 1 de 1

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO 14-01 <03 01 05/ 08DPE 03 P04/ REV. 00

Orden de compra interna

Archivb de Ia -D'iréccién

2 |Orden de servicio intefna Papel 6 Afios Admiﬁilsptjr_atjiva
3 g;f:g?ees t<:aos‘n"1parativo de Papel M-étené,,:e-s 6 Aﬁos Ardhzzdo r:{ﬁ'iﬁrgéir:;‘jién
4 |Oficio de solicitud Papel Resé’é’c"fras?se “© 1 6 Aos Archive de la Direccion
Materlales
5 [Oficio de invitacién Papel 6 Afos | Arehivo de Ja Direccion
' 6 'lggtr:l;;c;catoria para licitacion Papel Re;%i{;%?ig de 6 afios Arc‘hlib\f n?ui ilsatrg:{\f;Cién
7 |Orden de compra Papel Resé::g:ilglse de 6 Afios Archivo d.e'la Di_re;:c’ién
, Admlmstratlva
8 |Orden de servicio Papel 6 Afos ArChR/do rriil!satrgtlr\f : ion
o Fventario de materisles y fiipel o s AfChR/g) n?.i;lsatrgt';rveacc'on

stministros

Materiales .

06-SIP-P01-FO3/REV.00
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Formatos e Instructivos
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SECRETARIA EJECUTIVA DE SEGURIDAD PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA

COMPARATIVO DE PROPUESTAS

TOTALES]

14-0BDPE-P04-F01/Rev.00




[ Vamos por Soluciones
SECRETARIA EJECUTIVA DE SEGURIDAD PUBLICA
[ RPOLICIA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA
R.F.C. GES 790913 CTO
f Comonforty Dr Paliza, Hermosillo, Son.
Tel. Fax (62) 2112-76-18
[ Sr. (es)
[ Rubro

SUPLIC 4os SE SIRVAN ENTREGAR LO SIGUIENTE CON CARGO A NUESTRA CUENTA

45

e P N ARD MEOREE:

e
R e

SUBTOTAL
IVA

Tn‘rm ]

N I AMS T

AUTORIZO SOLICITO
C.P. ROSA AMELIA HURTADO AMAYA ROSA IBBET TAPIA

NOTA: FAVOR DE ACOMPANAR ESTA ORDEN DE COMPRA CON LA FACTURA ORIGINAL

14-08DPE-P04-F02/Rev.00




V-amos por Solucionest

Secretaria Ejecutiva de Seguridad Publica
POLICIA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA
R.F.C. GES 790913 CTO

Comanfoit y Dr. Paliza, Hermosilio, Son.
Tel. Fax (62) 218-84-20

A UNIDAD ADSCRITA A LA POLICIA ESTATAL DE SEGURIDAD

{PUBLICA CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS

MARCA.

MODELO:

Subtotal|

ATIPO:

VA

JNo ECONOMICO: ’

—_Total|]

"|ENVIAR FACTURA A LA SIGUIENTE b’lREo'cilQAN'

BLVD. LUIS ENCINAS —

ESQUINA CON OBREGON

COLONIA EL TORREON

NOTA: FAVOR DE ACOMPANAR ESTA ORDEN CON LA FACTURA ORIGINAL

FORMULO AUTORIZO

14-08DPE-P04-F03/Rev.00
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Verificacion de la Ejecucion del Procedimiento




VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Secretaria Ejecutiva de Seguridad Piblica

Direccién General de la Policia Estatal de Seguridad Publica

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO ADQUISICIONES Y SUMINISTROS

Hoja 1 de 2

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 14-01-03:01:05/ 08DPE-03-P04/ REV.00

“| Fecha de la verificacion:

1 . oligitud de adqmswlén de la areas de Ia Dweccnon Geneéral de Ia Palicia
Estatal de Seguridad Piblica

2 Se realizé la adquisicion dlrectamente si el monté era hasta de $ 10 000 incluyendo
IVA

3 Se solicitaron 3 cotlzaClones o propuestas a proveedores si el monto de la
adquisicién era mayor de $ 10 000 hasta 286 000 + IVA

4 | Se elabor¢ el informe comparativo de propuestas

5 Se seleccmno al proveedor en base a la calidad, precio y tlempo de entrega de los
articulos requeridos

6 |Se autoriz6 la adquisicién en el informe comparativo de propuestas
Se solicité a la Direccion General de Adquisiciones de la Secretaria de

7 Hacienda el padron de proveedores del Estado en el ramo ciiando Ia
atdquisicion era ‘mayor de $286 000 hasta $1 664 000 + IVA, para realizar la
licitacion simplificada

8. | Se envi6 invitacion a 3 proveedores para realizar la licitacion simplificada

9 | 8e realiz lalicitacion simplificada conforme a la normatividad aplicabie

10 ’ta’éién 'p'afbi‘i'ca cuando el rﬁbﬁfo de la

11 Se publlco la convocatorla CGMPRANET y un diario de mayor circulacién

, en la ciudad

12 | Se realizo la licitacién piiblica conforme a la normatividad aplicable

13 | Se elabord la orden de compra o de servicio en todos los casos

06-SIP-P01-FO4/REV.00

73



VE‘RIF’ICACIO’N DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
~ Secretaria Ejecutiva de Seguridad Pblica

Direccion General de la Policia Estatal de Seguridad Piiblica

NOMERE DEL PROGEDIMIENTO: ADGUISICIONES ¥ SUNINISTROS — [Hojazdez ]
Eomeo DEL PROCEDIMIENTO: 14-01-03-01:05/ 08DPE-03-P04/ REV.00 Fecha de la verificacion:

14 | Se alitoriz6 la orden de compra o de sérvicio én todos los:casos

Se capturd la oriden de compra o de seivicio en 6i inventario de recursos

15 | materiales y suministros

16 |S¢ recibi6 solicitud de materiales y suministros de la areas de la Direccién General
dela Policia Estatal de Seguridad Publica firmada por €l director de area respectivo

17 | Se entregaron los materiales y suministros solicitados

18 | Se capturaron ias solicitudes en ef inventario de materigles y suministros

19 | Se genert el inventario mensual

06-SIP-PO1-FO4/REV.00

Nombre y firma del verificador

74 .




Operativos de Vigilancia
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Ente Piiblico Bﬂewmnamlemn al PED HoaNo. 1 de'3
" 01:0301 '
“Subproceso Fecha de elaboradion
104 25I09/D§ B
— medxmlento No. d_e'Rev:sién
Rev.00

Ejecutivo & Segundad Piblica del Estado de Sonora
tal de Segundad Pabli

- Manual de OrgamzaCIén del Seprgtano Eje
- Manual de Orgamzamén de la Policia Estatal de

1. Director de Operaci6n
2. Director General de al DGPESP

06-SIP-P01-FO2/REV.00
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Ente Piblico Direccionamiento al PED HojaNo.2 de 3
14 01-03.01
sﬂnﬁpa B Macroproceso Stibproceso Fecha de elaboracion
03 04 25/09/06
Vamos por Soi uciones L . L
Unidad Adrinistrativa Procedimiento No. de Revision
- 08DPE P05 REV.00

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ORERATIVOS DE VIGILANGIA

Director Operativo

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 14-07-03-01+03/ S8DPE.04-Po5/REVD

Jrdenar la realizacion de operativos de vigilancia
Titular de 1a DO
- Planiear los operativos de vigilancia

- Designara Jefes de Grupos encargados de los operativos

- Realizar los andlisis de los partes informativos de los operativos

stado de fuerza para el desarrollo y conclusién del operativo
rmativo de novedades

1. Inicio de la operacion

1.1. Ordena al Director Operativo Ieve 3 cabo operativo considerando
lugares, tiempos y circunstancias

Director Géne‘rél

2. Planeacion del Operativo

2.1. Analiza la situacién en la que se lievara a cabo el operativo

22. Cdri_fbirrié el estado dé fuérza tanto de personal como de equipo a

Relacién de

utilizar en el operativo persenal y
equipo
2.3 designa a Jefe de Grupo encargado del operativo
06-SIP-P0O1-FO2/REV.00
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R
. :

‘amos por Solucionest”

14 01-03-01

Ente Piblico Direccionamiento al PED Hoja No. 3de 3

03 04 25/09/06

Macroproceso “Subproceso Fecha de elaboracion

08DPE P05 REV.00

Unidad Administrativa Procedimiento No. te Revision

NOMBRE DEL PROGEDIMIENTO: ORERATIVOS DE VIGILANCIA

C@DIG}EEL'=PRQGEB]M!EN

T0: 14.01:03-01:03/ DBDPE:04-P05/ REV.00

3. Desarrollo del Operativo

Jefe de Grupo

3.1. Instruye desarrolio dél operativo

4. Conclusién del operativo

4.1. Instruye la conclusion del operativo y concentracion del estado de
fuerza y eqliipo

5. Elaboracién de informe

5.1. Elabora parte informativo de novedades y turna al Director
Operativo

Parte
Informativo

6. Andlisis del informe

Director Operativo

6.1. Analiza informe y tuma al Director General

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Revis6:

Cmte. Antonio Gutidfréz Lugo
Director Genera

1 Pidplica Secreta

Aprobé:

, Lic. Francisco Figueroa
f/1a Rolicia Souquet
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INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO

Secretaria Ejecutiva de Seguridad Publica

Direccién Generil de 1a 'Pdlfi(:i‘a-'Es‘feitfél de Se_g-Ui"iﬂéd Pblica

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: OPERATIVOS DE VIGILANGIA _ [Hojatded _

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : 14-01-03-01-03/ 08DPE-D4-P05/ REV.00 TFécha de elaboracion:
L , , 25/09/06 L

Archivo ]a
Direccion Operétiva

Relacion de eguipo y T
1 personal Dlrecto_r Opérativo | 6arfios

T o o ” . Archivo de la
2 |Parte Informativo Papel Director Operativo 6 afios Direccion Operativa

06-SIP-PO1-FO3/REV.00
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Diagrama de Flujo
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Verificacién de la Ejecucién del Procedimiento
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[ | VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

_ Secretari Ejecut_l, 3 de Seguridad Pablica
{ - { ~ Direccién General de'la Policia Estatal de- Seguridad Piblica
' [NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: OPERATIVOS DE VIGILANGIA _[Hojatde1
: l CODIGO DEL PR@CEDIMIENTO 14014 .03'-‘01%0'3108'D'PE%04-'P05/ REV.00 |Fechade la verlflcacmn

{{ Se ordené por el Director Genersi lievar a céb‘b..él 6peréiiv.o considerando lugares,
tiempos y.circunstancias. Lo _ CoL
’ _ [ 2 |Seanalizo la situacion en que se llevaria a cabo el operativo
’7 I 3 Se conformo el estado de fuerza tanto de p'ers'c)nal‘ cdmo de equipo a utilizar en el
operatlvo
[ l .. 4 | Se designt al jefe de grupo encargado de operativo
| [ 5 | Se instruy6 el desarrollo del Qperétiv'ov
[ 6 | Seinstruyé la conclusién del operativo
f I 7 | Se elaboré el parte informativo de novedades y se turno al Director Operativo
l LB Se analiz6 el informe por el Director Operativo y lo turno al Director General

06-SIP-P01-F04/REV.00

‘Nombre y firma del verificador
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