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MANUAL DE TRÁMITES Y

SERVICIOS AL PÚBLICO

FOR-MTS


Trámite 

Certificación de los Alumnos a 

Egresar del Colegio
	Dependencia o Entidad

	Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Sonora


	Nombre del Trámite o Servicio

	Certificación de los alumnos a egresar del Colegio


	Nombre de la Unidad Administrativa que presta el trámite o Servicio

	Planteles:

1. Plantel Profr. e Ing. Carlos René Leyva Barrera

2. Plantel Santa Ana

3. Plantel Ejido 24 de Febrero 

4. Plantel Banámichi 

5. Plantel Benjamín Hill  

6. Plantel Sahuaripa

7. Plantel Granados

8. Plantel Hermosillo I La Manga

9. Plantel Luis B. Sánchez

10. Plantel Ejido Fco. Javier Mina

11. Plantel Plutarco Elías Calles

12. Plantel Esperanza

13. Plantel Nogales

14. Plantel Hermosillo II Norte

15. Plantel Bacabachi

16. Plantel Hermosillo III El Mariachi

17. Plantel Bacobampo

18. Plantel Hermosillo IV Justo Sierra

19. Plantel Bácum

20. Plantel Obregón.

Centros EMSaD:

1. EMSaD Santa María del Buáraje

2. EMSaD Bahía de Lobos

3. EMSaD Golfo de Santa Clara

4. EMSaD Quiriego

5. EMSaD Rosario Tesopaco

6. EMSaD Masiaca

7. EMSaD Pótam

8. EMSaD Los Tanques

9. EMSaD Bacerac

10. EMSaD Carbó

11. EMSaD Júpare

12. EMsaD Tierra Blanca

13. EMSaD Basiroa

14. EMSaD Tubutama

15. EMSaD Cumpas

16. EMSaD Naco

17. EMSaD Yécora

18. EMSaD Puerto Libertad

19. EMSaD Esqueda

20. EMSaD Suaqui Grande




	Domicilio

	Matamoros  y Blvd. Luis Encinas #101 Col. Centro, C.P. 83000; Tel. (01-662) 2138371. 2138372, 2138374,2138376, 2138377, 2138378

1. Plantel Profr. e Ing. Carlos René Leyva Barrera: Domicilio conocido, Ejido Bacame Nuevo, Etchojoa, Sonora. Tel: 647-424-01-08

2. Plantel Santa Ana: Aldama y Doceava Final  S/N, Santa Ana, Sonora. Tel: 641-324-11-40

3. Plantel Ejido 24 de Febrero: Domicilio conocido, Ejido 24 de Febrero, Huatabampo, Sonora. Tel. 668-825-42-44

4. Plantel Banámichi: Calle Obregón Final y  Herminia Fimbres S/N, Banámichi, Sonora. Tel: 623-231-01-88

5. Plantel Benjamín Hill: Calle 4ta. E/Cuahutémoc y Felicitas Rivera, Benjamín Hill, Sonora. Tel: 632-325-00-28

6. Plantel Sahuaripa: Calle Juárez No. 12 Norte, Sahuaripa, Sonora. Tel: 634-343-02-12

7. Plantel Granados: Periférico Poniente #3, Granados, Sonora. Tel: 634-343-50-07

8. Plantel Hermosillo I La Manga: Blvd. García Morales y calle del Jet, Ejido La Manga, Hermosillo, Sonora. Tel: 662-261-06-71, 261-06-72

9. Plantel Luis B. Sánchez: Miguel Hidalgo final S/N, Poblado Luis B. Sánchez, San Luis Río Colorado, Sonora. Tel: 653-515-48-20

10. Plantel Ejido Fco. Javier Mina: Ejido Francisco Javier Mina, domicilio conocido Bácum, Sonora. Tel: 643-437-51-00

11. Plantel Plutarco Elías Calles: Domicilio conocido, Poblado Plutarco Elías Calles, Caborca, Sonora. Tel: 637-377-89-33

12. Plantel Esperanza: Querétaro y Graciano Sánchez, Col. Ejidal, Esperanza, Sonora. Tel: 644-418-28-77

13. Plantel Nogales: Calle Juventino Rosas, Col. Las Lomas de Nogales II, Nogales, Sonora. Tel: 631-313-12-91

14. Plantel Hermosillo II Norte: Reyes Final y Cuarta, Col. Alto Valle, Hermosillo, Sonora. Tel: 662-211-85-20

15. Plantel Bacabachi: Domicilio conocido, Bacabachi, Sonora. Tel: 642-485-01-10

16. Plantel Hermosillo III El Mariachi: Blvd. Luis Encinas y calle Ures, Col. El Mariachi, Hermosillo, Sonora. Tel: 662-213-06-00

17. Plantel Bacobampo: Tamaulipas y Periférico Poniente S/N, Bacobampo, Sonora. Tel: 647-427-04-37

18. Plantel Hermosillo IV Justo Sierra: Av. Sierra del Sur #311, Col. Gómez Morín, Hermosillo, Sonora. Tel: 044-66-22-73-37-96

19. Plantel Bácum: Domicilio conocido, Bácum, Sonora. Tel: 01 644 433-05-53

20. Plantel Obregón: Calle 200 y Campeche, Colonia Hidalgo, Cd. Obregón, Sonora. Tel: 01 644-416-24-04 
1. EMSaD Santa María del Buáraje: Domicilio conocido, Santa María del Buáraje, Navojoa, Sonora. Tel: 644-451-74-20
2. EMSaD Bahía de Lobos: Domicilio conocido, Bahía de Lobos, San Ignacio Río Muerto, Sonora. Tel: 643-443-60-37

3. EMSaD Golfo de Santa Clara: Domicilio conocido, Golfo de Santa Clara, San Luis Río Colorado, Sonora. Tel: 653-515-72-10 
4. EMSaD Quiriego: Blvd. Colosio S/N, Quiriego, Sonora. Tel: 644-100-19-47, 647-424-10-27 (Presidencia Municipal)

5. EMSaD Rosario Tesopaco: Domicilio conocido, Rosario Tesopaco, Rosario, Sonora. Tel: 647-428-06-40 (caseta), 647-428-06-53 (Presidencia Municipal)

6. EMSaD Masiaca: Domicilio conocido, San Pedrito Masiaca, Navojoa, Sonora. Tel: 647-423-77-32, 642-104-56-42 (Cel.)

7. EMSaD Pótam: Domicilio conocido, Pótam, Guaymas, Sonora. Tel: 644-460-38-15 (Cel.)

8. EMSaD Los Tanques: Domicilio conocido, comunidad Los Tanques Álamos, Sonora. Tel: 200-126-97-04 

9. EMSaD Bacerac: Av. Centenario y Durango S/N, Bacerac, Sonora. Tel: 634-341-55-56

10. EMSaD Carbó: Revolución S/N, Carbó, Sonora. Tel: 623-245-05-21

11. EMSaD Júpare: Carretera al Tabare, Poblado Júpare, Municipio de Huatabampo, Sonora. Tel: 647-428-98-07

12. EMsaD Tierra Blanca: Domicilio conocido, Tierra Blanca Tesia, Navojoa, Sonora. Tel: 642-104-55-46 

13. EMSaD Basiroa: Domicilio conocido, comunidad Basiroa, Álamos, Sonora. Tel: 662-146-79-83 

14. EMSaD Tubutama: Calle Kino #5, Tubutama, Sonora. Tel: 044-66-22-87-63-99

15. EMSaD Cumpas: Av. Juárez  esq. con calle 4, Cumpas, Sonora. Tel: 634-346-00-39 (Presidencia Municipal)

16. EMSaD Naco: Calle Madero s/n, Naco, Sonora.  Tel: 200 126 97 04

17. EMSaD Yécora: Domicilio conocido, Yécora, Sonora. Tel: 623-231-93-70

18. EMSaD Puerto Libertad: Domicilio conocido, Poblado Puerto Libertad, Pitiquito, Sonora. Tel: 637-241-00-37

19. EMSaD Esqueda: Domicilio conocido, Poblado de Esqueda, Fronteras, Sonora. Tel: 633-337-00-34

20. EMSaD Suaqui Grande: Domicilio conocido, Suaqui Grande, Sonora. Tel: 634-101-00-64 y 61 (Presidencia Municipal)




	Horario de Atención
	
	Clasificación

	De 8:00 a 15:00 hrs. de lunes a viernes
	
	Trámite (  x  )          Servicio (    )


	Descripción
	
	Comprobante
	
	Tiempo de Respuesta

	Los alumnos que hayan concluido satisfactoriamente su plan de estudios, podrán solicitar su certificado final en el Departamento de Control Escolar del Plantel donde concluyó sus estudios, permitiéndoles así continuar con sus estudios de nivel superior.


	
	Certificado de Estudios.
	
	Certificado de estudios (1ª. vez): 15 días naturales después de concluido el ciclo escolar.

Reposición del certificado de estudios: 21 días naturales a partir de la recepción de documentos.

	
	
	Formato (s)
	
	

	
	
	No aplica

	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Lugar (es) de Pago:
	
	

	
	
	El pago correspondiente lo realizarán en la caja ubicada en las oficinas administrativas del plantel. 


	
	Costo

	
	
	
	
	Certificado (1ª vez): sin costo.

Reposición del certificado: $50.00.


	Requisitos

	1. Certificado por primera vez:

A. 4 fotografías tamaño infantil, papel mate, fondo blanco, camisa blanca (no instantáneas).

1. Hombres: sin barba y bigote.

2. Mujeres: sin pintura, sin accesorios y cara despejada.

B. Carta de no adeudo en caja.

C. Carta de no adeudo en biblioteca.

D. Liberación del servicio social.

2. Reposición del certificado:

A. Solicitud de certificación de estudios por escrito.

B. Recibo de pago de los derechos correspondientes.

C. 4 fotografías tamaño infantil, papel mate, fondo blanco, camisa blanca (no instantáneas) con las siguientes características personales:

1. Hombres: sin barba y bigote.

               2. Mujeres: sin puntura, sin accesorios y cara despejada.


	Observaciones

	No aplica


	Fundamento Jurídico

	Artículos 18 y 24 de la Ley General de Educación de 1993,

Artículo 51 de la Ley de Educación del Estado de Sonora,

Artículo 4° del Decreto de creación del Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Sonora,

Manual de Servicios Escolares, SEP. Diciembre de 2004 en el capítulo V.




Trámite 

Inscripción o Reinscripción
	Dependencia o Entidad

	Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Sonora


	Nombre del Trámite o Servicio

	Inscripción o reinscripción


	Nombre de la Unidad Administrativa que presta el trámite o Servicio

	Planteles:

1. Plantel Profr. e Ing. Carlos René Leyva Barrera

2. Plantel Santa Ana

3. Plantel Ejido 24 de Febrero 

4. Plantel Banámichi 

5. Plantel Benjamín Hill  

6. Plantel Sahuaripa

7. Plantel Granados

8. Plantel Hermosillo I La Manga

9. Plantel Luis B. Sánchez

10. Plantel Ejido Fco. Javier Mina

11. Plantel Plutarco Elías Calles

12. Plantel Esperanza

13. Plantel Nogales

14. Plantel Hermosillo II Norte

15. Plantel Bacabachi

16. Plantel Hermosillo III El Mariachi

17. Plantel Bacobampo

18. Plantel Hermosillo IV Justo Sierra

19. Plantel Bácum

20. Plantel Obregón.

21. Plantel San Pedro El Saucito

Centros EMSaD:

1. EMSaD Santa María del Buáraje

2. EMSaD Bahía de Lobos

3. EMSaD Golfo de Santa Clara

4. EMSaD Quiriego

5. EMSaD Rosario Tesopaco

6. EMSaD Masiaca

7. EMSaD Pótam

8. EMSaD Los Tanques

9. EMSaD Bacerac

10. EMSaD Carbó

11. EMSaD Júpare

12. EMsaD Tierra Blanca

13. EMSaD Basiroa

14. EMSaD Tubutama

15. EMSaD Cumpas

16. EMSaD Naco

17. EMSaD Yécora

18. EMSaD Puerto Libertad

19. EMSaD Esqueda

20. EMSaD Suaqui Grande

21. EMSaD Buaysiacobe

22. EMSaD Pesqueira

23. EMSaD San Pedro de la Cueva


	Domicilio

	Matamoros  y Blvd. Luis Encinas #101 Col. Centro, C.P. 83000; Tel. (01-662) 2138371. 2138372,2138374,2138376,2138377,2138378

1. Plantel Profr. e Ing. Carlos René Leyva Barrera: Domicilio conocido, Ejido Bacame Nuevo, Etchojoa, Sonora. Tel: 647-424-01-08

2. Plantel Santa Ana: Aldama y Doceava Final  S/N, Santa Ana, Sonora. Tel: 641-324-11-40

3. Plantel Ejido 24 de Febrero: Domicilio conocido, Ejido 24 de Febrero, Huatabampo, Sonora. Tel. 668-825-42-44

4. Plantel Banámichi: Calle Obregón Final y  Herminia Fimbres S/N, Banámichi, Sonora. Tel: 623-231-01-88

5. Plantel Benjamín Hill: Calle 4ta. E/Cuahutémoc y Felicitas Rivera, Benjamín Hill, Sonora. Tel: 632-325-00-28

6. Plantel Sahuaripa: Calle Juárez No. 12 Norte, Sahuaripa, Sonora. Tel: 634-343-02-12

7. Plantel Granados: Periférico Poniente #3, Granados, Sonora. Tel: 634-343-50-07

8. Plantel Hermosillo I La Manga: Blvd. García Morales y calle del Jet, Ejido La Manga, Hermosillo, Sonora. Tel: 662-261-06-71, 261-06-72

9. Plantel Luis B. Sánchez: Miguel Hidalgo final S/N, Poblado Luis B. Sánchez, San Luis Río Colorado, Sonora. Tel: 653-515-48-20

10. Plantel Ejido Fco. Javier Mina: Ejido Francisco Javier Mina, domicilio conocido Bácum, Sonora. Tel: 643-437-51-00

11. Plantel Plutarco Elías Calles: Domicilio conocido, Poblado Plutarco Elías Calles, Caborca, Sonora. Tel: 637-377-89-33

12. Plantel Esperanza: Querétaro y Graciano Sánchez, Col. Ejidal, Esperanza, Sonora. Tel: 644-418-28-77

13. Plantel Nogales: Calle Juventino Rosas, Col. Las Lomas de Nogales II, Nogales, Sonora. Tel: 631-313-12-91

14. Plantel Hermosillo II Norte: Reyes Final y Cuarta, Col. Alto Valle, Hermosillo, Sonora. Tel: 662-211-85-20

15. Plantel Bacabachi: Domicilio conocido, Bacabachi, Sonora. Tel: 642-485-01-10

16. Plantel Hermosillo III El Mariachi: Blvd. Luis Encinas y calle Ures, Col. El Mariachi, Hermosillo, Sonora. Tel: 662-213-06-00

17. Plantel Bacobampo: Tamaulipas y Periférico Poniente S/N, Bacobampo, Sonora. Tel: 647-427-04-37

18. Plantel Hermosillo IV Justo Sierra: Av. Sierra del Sur #311, Col. Gómez Morín, Hermosillo, Sonora. Tel: 044-66-22-73-37-96

19. Plantel Bácum: Domicilio conocido, Bácum, Sonora. Tel: 01 644 433-05-53

20. Plantel Obregón: Calle 200 y Campeche, Colonia Hidalgo, Cd. Obregón, Sonora. Tel: 01 644-416-24-04 
21. Plantel San Pedro El Saucito: , Carretea a Ures s/n,San Pedro El Saucito, Hermosillo, Sonora. Tel: 662 139 29 59

1. EMSaD Santa María del Buáraje: Domicilio conocido, Santa María del Buáraje, Navojoa, Sonora. Tel: 644-451-74-20
2. EMSaD Bahía de Lobos: Domicilio conocido, Bahía de Lobos, San Ignacio Río Muerto, Sonora. Tel: 643-443-60-37

3. EMSaD Golfo de Santa Clara: Domicilio conocido, Golfo de Santa Clara, San Luis Río Colorado, Sonora. Tel: 653-515-72-10 
4. EMSaD Quiriego: Blvd. Colosio S/N, Quiriego, Sonora. Tel: 644-100-19-47, 647-424-10-27 (Presidencia Municipal)

5. EMSaD Rosario Tesopaco: Domicilio conocido, Rosario Tesopaco, Rosario, Sonora. Tel: 647-428-06-40 (caseta), 647-428-06-53 (Presidencia Municipal)

6. EMSaD Masiaca: Domicilio conocido, San Pedrito Masiaca, Navojoa, Sonora. Tel: 647-423-77-32, 642-104-56-42 (Cel.)

7. EMSaD Pótam: Domicilio conocido, Pótam, Guaymas, Sonora. Tel: 644-460-38-15 (Cel.)

8. EMSaD Los Tanques: Domicilio conocido, comunidad Los Tanques Álamos, Sonora. Tel: 200-126-97-04 

9. EMSaD Bacerac: Av. Centenario y Durango S/N, Bacerac, Sonora. Tel: 634-341-55-56

10. EMSaD Carbó: Revolución S/N, Carbó, Sonora. Tel: 623-245-05-21

11. EMSaD Júpare: Carretera al Tabare, Poblado Júpare, Municipio de Huatabampo, Sonora. Tel: 647-428-98-07

12. EMsaD Tierra Blanca: Domicilio conocido, Tierra Blanca Tesia, Navojoa, Sonora. Tel: 642-104-55-46 

13. EMSaD Basiroa: Domicilio conocido, comunidad Basiroa, Álamos, Sonora. Tel: 662-146-79-83 

14. EMSaD Tubutama: Calle Kino #5, Tubutama, Sonora. Tel: 044-66-22-87-63-99

15. EMSaD Cumpas: Av. Juárez  esq. con calle 4, Cumpas, Sonora. Tel: 634-346-00-39 (Presidencia Municipal)

16. EMSaD Naco: Calle Madero s/n, Naco, Sonora.  Tel: 200 126 97 04

17. EMSaD Yécora: Domicilio conocido, Yécora, Sonora. Tel: 623-231-93-70

18. EMSaD Puerto Libertad: Domicilio conocido, Poblado Puerto Libertad, Pitiquito, Sonora. Tel: 637-241-00-37

19. EMSaD Esqueda: Domicilio conocido, Poblado de Esqueda, Fronteras, Sonora. Tel: 633-337-00-34

20. EMSaD Suaqui Grande: Domicilio conocido, Suaqui Grande, Sonora. Tel: 634-101-00-64 y 61 (Presidencia Municipal)

21. EMSaD Buaysiacobe: Domicilio conocido, Buaysiacobe, Etchojoa, Sonora. Tel: 642-109-61-19

22. EMSaD Pesqueira: Domicilio conocido, Pesqueira, San Miguel de Horcasitas, Sonora. Tel: 662-847-53-98 (celular)

23. EMSaD San Pedro de la Cueva: Venustiano Carranza No. 2, col. El Llano, San Pedro de la Cueva, Sonora. Tel: 623-232-15-51


	Horario de Atención
	
	Clasificación

	De 8:00 a 15 hrs. de lunes a viernes
	
	Trámite ( x  )          Servicio (    )


	Descripción
	
	Comprobante
	
	Tiempo de Respuesta

	Los aspirantes a ingresar al Colegio, que fueron aceptados deben acudir al Departamento de Control Escolar del Plantel correspondiente a tramitar su inscripción, así mismo los alumnos ya inscritos en el período anterior, deben acudir a solicitar su reinscripción para continuar con su ciclo educativo en las fechas establecidas por la Secretaría de Educación Pública.
	
	Recibo de pago de inscripción.

Recibo de pago de reinscripción.
	
	Inscripción:10 minutos (a partir de la recepción de los documentos)

Reinscripción:15 minutos (a partir de la recepción de los documentos)

	
	
	Formato (s)
	
	

	
	
	Solicitud de inscripción y reinscripción


	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Lugar (es) de Pago:
	
	

	
	
	Plantel e instituciones bancarias que se indique.
	
	Costo

	
	
	
	
	Examen  de admisión $140.00

Inscripción o Reinscripción $900.00


	Requisitos

	Para la preinscripción, deberán cumplir con lo siguiente:

a).- Solicitud de ficha para el ingreso 

b).- Dos fotografías tamaño infantil

c).- Original y 2 copia del certificado de secundaria o en su defecto Constancia Única (emitida por la secundaria de procedencia)
d).- Identificación oficial (C.U.R.P.)
e).- Cubrir cuota del examen de admisión
Para el proceso de inscripción el interesado deberá presentar: 

1.- Solicitud de inscripción-reinscripción (llenada por el usuario) 

2.- Realizar curso propedéutico
3.- Protesta de Compromiso

4.- Original y dos copias del acta de nacimiento

5.- Cuatro fotos tamaño infantil

6.- Pago de cuota de inscripción 

7.- Acompañado de un padre o tutor
Para el proceso de reinscripción el interesado deberá presentar: 

1.-Solicitud de inscripción-reinscripción (solo para actualización de datos) 

2.-Pago de cuota de reinscripción 




	Observaciones

	No aplica


	Fundamento Jurídico

	Artículo  9° de la Ley General de Educación de 1993,

Artículo 57 de la Ley de Educación del Estado de Sonora,

Artículos 3° y 4° del Decreto de creación del Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Sonora,

Manual de Servicios Escolares, SEP. Diciembre de 2004 en los capítulos II y III.




Anexo
(formato de Inscripción o Reinscripción)
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