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DIR FACULTAD No. M ACROPROCESO No. SUBPROCESO TIPO PR. RESPONSABLE PRODUCTO INDICADOR No. PROCEDIM IENTO PRODUCTO CLIENTE INDICADOR No. PROYECTOS PRODUCTO INDICADOR

05-01-32 B 3 01 Trámites y
Servicios al
Público

Operat ivo 1 Lic. Francisco de
Paula García Corral

Expedición de
documentos 
notariales

No. de documentos 
notariales 
expedidos

1 Expedición de
escrituras públicas

-Test imonios                    
-Copias simples de
escrituras públicas
-Copias 
cert if icadas de
escrituras públicas

Secretario de
Gobierno /
Director General de 
Notarías /
Notarios Públicos /  
Jueces /
Ciudadanía en
general

No de escrituras públicas
expedidas / No de
escrituras públicas
solicitadas

1 Lic. Francisco de
Paula García Corral

Disposiciones 
Testamentarias

-No. de registros
de disposiciones
testamentarias             
-No. de informes
sobre 
disposiciones 
tastamentarias

2 Registro e información
sobre disposiciones
testamentarias

-Registros de
Disposiciones 
Testamentarias                 
-Informes de
Disposiciones 
Testamentarias

Secretario de
Gobierno /
Director General de 
Notarías /
Notarios Públicos /  
Jueces

-No de disposiciones
testamentarias 
registradas / No de
disposiciones 
testamentarias 
solicitadas -
No de informes sobre
disposiciones 
testamentarias 
otorgados / No de
informes sobre
disposiciones 
testamentarias 
solicitados

Visitas Notariales 
(Generales y 
Especiales)

Notarios Públicos 
y Jueces en 

funciones de 
Notarios Públicos

No. de Visitas realizadas 
/  No. de Visitas 
programadas

Cert if icaciones de 
Cierre de 

Protocolos

Notarios Públicos 
y Jueces en 

funciones de 
Notarios Públicos

No. de Cert if icaciones de 
Protocolo realizados /  

No. de Cert if icaciones de 
Protocolo programados

Autorización de 
Folios

Notarios Públicos 
y Jueces en 

funciones de 
Notarios Públicos

No. de Autorizaciones de 
Folios otorgados /  No. 
de Autorizaciones de 

Folios solicitados

Autorización a 
Jueces Locales 

para ejercer 
funciones 
notariales

Jueces Locales No. de Autorizaciones a 
Jueces Locales 

otorgadas /  No. de 
Autorizaciones a Jueces 

Locales solcitadas
Aspirantes a 

Notario Público
Licenciados en 

Derecho Titulados
No. De Exámenes de 
Aspirante a Notario 

Público aplicados /  No. 
De Exámenes de 

Aspirante a Notario 
Público programados

Titular de Notaría 
Pública

Notarios con 
Patente de 

aspirante a Notario 
Público

No. De Exámenes de 
Titular a Notario Público 

aplicados /  No. De 
Exámenes de Titular a 

Notario Público 
programados

� 4

" ;

# 2

�

DIR. Direccionamiento con el Eje Rector, Objetivo del P lan Estatal de Desarro llo  y Programa de M ediano Plazo.

PR. Prioridad.

Celebración de
Exámenes

No. De Exámenes
aplicados

42 Lic. Francisco de
Paula García Corral

Coordinación de 
Exámenes

No. De Acciones
Notariales 
realizadas

3 Actuaciones Notariales1 Lic. Francisco de
Paula García Corral

Actuaciones 
Notariales

�������� �� ��-� -

-� � � � 
� � *� � � �. � � �� � 	 �

��� � � � �� 	 �. � 	 � � � �� � ��� 
� � *� �

'' '$<:	<�"�� �9:!� �''

:���������� �+ �
����������

/�
� �������� �+ �
���- �=� �
������ �+ �
��������

4�����
������������ ����������
��

4� �- ��> �
����

2��� ��������3 �����4�����
��� �

�"�� �

���
�� 
������

	���������������� ����������
��

;���

4���

	:�=:��4�

	=?�@ �24���@ !:�4�A�!B @ !:�4

4@ !�2�=��� 3 ;!:�4�!�@ 4?��
���

24@ 4?=� =��!�� 423 ?@ 4�!/

> 3 :���2=�<�4�����/@ :4@ �� =

'&</�	<	'�<� '�9:!� �''

!��+ �
� :�� �� � ����

������� � � �� ?�� �. ?�� �. <

2��
�����
�4�����
��� �

?�� ��
�� > ��6 � !�
�0 ��. :��� <

�
����
��������
���

?�� � 
������ �� 	���� � �
��� 2�

�� < �
����


� ���
����������
���

@ :4;4> =�A�	:!� �/�=��/=2�4?



����������	
�����������

�
������� ���
����������
��� %�

� �-& ' �� ' �-& �' �
-����& ' ��' ����. � ) ����� �

�
/� � 0 � � �%9'�9"''(�
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�
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�� ��. � � �� � ) ������ �
�� �+ � ��& � �

�� �����
��� �-�� ��

/��1 ' ������� �-�� ��
4  5� � 5� � 6�

��  � � �� � � � � � � � �
'$<:	<�"�� �9:!� �''� :������	
��������������
������� ���
����������
���� ''� �%9'�9"''(�

� � � � �  �� �� 	 
� � �
'$<'%<'�<#"<'#9�"�� �<'�<	'�� !C � ���������!��
��
��� ''� �%9'�9"''(�
'$<'%<'�<#"<'#9�"�� �<'�<	'"� :�� ��
������ �
�����+ 
����� ��������@ ���������
��� ''� �%9'�9"''(�
'$<'%<'�<#"<'#9�"�� �<'�<	'#� 4��������������
����� ''� �%9'�9"''(�
'$<'%<'�<#"<'#9�"�� �<'�<	'$� 2��
�����������C � ������ ''� �%9'�9"''(�

/� � � � 
� � �� ��	 � 
� � � 
�� � � �
'$<�"�� �<	'�<� '�� � �
�����!C � ���������!��
��
��� ''� �%9'�9"''(�
'$<�"�� ��<	'"<� '�� :�� ��
�������� ��������@ ���������
��� ''� �%9'�9"''(�
'$<�"�� ��<	'#<� '�� = ����������������� ����� ''� �%9'�9"''(�
'$<�"�� ��<	'#<� '"� 4�������� ���� ''� �%9'�9"''(�
'$<�"�� ��<	'#<� '#� :��+ ������ �� �� ''� �%9'�9"''(�
'$<�"�� ��<	'$<� '�� @ ���� 
���������� ���������!C ����� ''� �%9'�9"''(�
'$<�"�� ��<	'$<� '"� 4���� ��� !C ����� ��� �� ������ � �
�� �+ ����
� ��� �����
���� ���

����
���	6 + ����
''� �%9'�9"''(�

'$<�"�� ��<	'$<� '#� 4���� ��� !C ����� ��� �� ������ � �
�� �+ ����
� ��� � ������� ���
4�� 
�����������
��	6 + ����

''� �%9'�9"''(�

'$<�"�� ��<	'$<� '$� = ������+ 
�������� �
�������
�����������
���	6 + ���� ''� �%9'�9"''(�
'$<�"�� ��<	'$<� '%� = ������+ 
����������� ����������4�� 
�����������
��	6 + ���� ''� �%9'�9"''(�
'$<�"�� ��<	'$<� '&� :�� ��
�� ���  
���� -� ������� ��� ����
��� 	6 + ����� @ ����
��� -�

/�� �������
''� �%9'�9"''(�

' 	 � ! � � �
'$<�"�� �<	'�<� '�� ��� 
�������� ���������� 
����������'$<'%<'�<#"<'#9�"�� �<'#<

	'�9:!� �''�D!C � ���������!��
��
��E�
''� �%9'�9"''(�

'$<�"�� �<	'"<� '�� ��� 
�������� ���������� 
����������'$<'%<'�<#"<'#9�"�� �<'#<
	'"9:!� �''� D:�� ��
�� �� �� �
��� ��+ 
�� ��� ��������
����������
���

''� �%9'�9"''(�

'$<�"�� �<	'#<� '�� ��� 
�������� ���������� 
����������'$<'%<'�<#"<'#9�"�� �<'#<
	'#9:!� �''�D4��������������
����E�

''� �%9'�9"''(�

'$<�"�� �<	'$<� '�� ��� 
�������� ���������� 
����������'$<'%<'�<#"<'#9�"�� �<'#<
	'$9:!� �''�D2��
����������!C � �����E�
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SOLICITUD DE SERVICIOS 
 

              (1) FECHA _______________ 
 

                            (2) NOMBRE DEL INTERVINIENTE (S) ____________________________ 
 
 
                              (3) No. De ESCRITURA________________(4) VOLUMEN ____________ 
 
                              (5) TIPO DE CONTRATO ______________________________________ 
 
                             (6) NOTARIO: ________________________( 7)CIUDAD ______________ 
 
                           PRESUPUESTO DE: (8)COPIA CERTIFICADA $   ____________________ 
                                     
                                                                  COPIA SIMPLE            $ _____________________ 
 
                                                                    TESTIMONIO              $ _____________________ 
 
                             (9)  ATENDIO: _______________________________________________ 
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Oficialía de Partes para que 
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vez realizado se turna al 
área secretarial para su 
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Area Secretarial, elabora 
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)�%�:��+ ���� �
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�
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��� �
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� ����
�
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�7 � ����� ��-���
����������������
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'$<'%<'�<#"<'#9�"�� �<'�<	'"9:!� �''�

/��1 ' ������ ' ) � �' ��� ��
�%9'�9"''(�

�
�� �� ��. �-& �� � & �� � ����
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(1)Nombre del Testador __________________________ 

 
____________________________________________ 

 
(2) Escritura No. ______________  (3)Vol. __________ 

 
(4) Fecha: ____________________________________ 

 
(5) Notario: ____________________________________ 

 
(6) Lugar de Otorgamiento: ________________________ 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE “REGISTRO DE DISPOSICIONES TESTAMENTARIAS” 
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	6 + ���������!������
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En el Área de Registro se 
elabora la tarjeta con datos 
del testador y realiza 
búsqueda de disposiciones 
testamentarias 
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A 

A 
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En el Área Secretarial se 
encargan de elaborar acuse 
correspondiente y turnan 
para firma. Asimismo 
elaboran los acuses de los 
informes a Jueces y Notarios 

�

��

El Director General firma y 
turna al Área de Registro 
para el Archivo de la copia 
de acuse y la tarjeta 
correspondiente 
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������ � ���
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���� -� � �
 ��� 0 ��� ��� �������� 7 �-�� ���� ������ � �
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� �

"� N/����������������
��	6 + ��������6 ��
��������
��
���������������������
������������O� � �
#� N/�� ��� ��� �� ��� = ������ ��� 	�
���� � �
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�� ��
�� ��

��� �������� ���� ���

�
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$� N:��+ ������
����
�� ���
��������� ����-����������+ 
����� ������������������
��O� � �
%� N/�����+ �
�������
������������������������������
O� � �
&� N/��
���. �����+ 6 �0 ����������� ������
����� ����������������
�����
� ������������
�
���O� � �
(� N:�� ��������� �
��������> �
����������������0 ������������������ ����������������
�,����

��
�����-�
���. ��������������������O��
� �

)� N/�����+ �
�����������
��+ ��� �
�� �
���������/��
���
���������
������� ���
��O� � �
*� N/���
�7 � �
���� �
�����
�������������-�������
������� �
��
������ �+ 1 ���O� � �
�'� N:��+ ������
����
�� ���
��������� �
�������= ���������	�
����-�������
������4
������:�� ��
�O� � �
��� N/�� ���+ �
�� :��+ �� ��� � �� �� -� ���� � �. � ��+ �
���� ���� ��
��7 ��� ��� 
��+ �� ����� �5 ���� ����

� �
��O�
� �

�"� N/���������������� 6 �������������������� �
����� �
���-�0 ������� �
�� �
����O� � �
�#� N/������
����������� �����
��� �����O� � �
�$� N/�������� �������6 ��
���������
������
��O� � �
�%� N/��
���. �����+ 6 �0 ������������
�� ��
��������� ��������@ ���������
��O� � �
�&� N/������������ �
�� ���������. �������
���������C ��������������������������O� � �
�(� N/���
�7 � �
������ ��-���
����������������
���������������O� � �
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�� ' ) � �' ��� ����� �� �� ����� ���& � �
�

�� � ) ������ �� �� ����� ���& �  �� ' �& + ' ��� ��-��� & ' ��' � �-�
�: ��. � ���� �� �� ����� ���& �  � 7;�7<�72�=3�7=523�. ��72�� 7=5��� �77�
�
����� ) , �& �� � ���� �� �� ����� ���& � �
:�� ��
,�����
. �
��� ��� ������
� ��������������
�������� ��������
���� 6 + �����-� ���������� ���������������
��
� 6 + ����������!���������/���
���
�����' � � ��' ��: ������������������4����6�. � 	 � � � �������������������4�9�6��� " � � *%�� � �
4� ���������������
������� ���
����������
����
������' � �' ����
4� ��������������
���� 6 + �����-����������� ���������������
��� 6 + ��������!���������/���
���
�� �����/������ ��-�
�� �F��
������� ���
����������
�����
> ���������� ���������������
��	6 + ���F�2�����������������
����������
�������C ��������
������6 ��
�����
/�� 
����@ 
+ ��������> �����,�����
. �������
��
� ���������������
��� 6 + ����������> ���������	
��
�����������-�
������> ������?��������
� �����/������' -�
2����������	�������� ���
���
2����������	�����������!���������/���
��
	����!��������������

�����
?�-�=
� � ��������	���
�!������ ��
?�-����4������������� �
������	6 + ��������!���������/���
���
?�-������&#���������
����� �
�����!���������/���
��H4���
. ��������� ����,�4
����"'�� 
������� IR���� ������-�
��� �
� �����������
����� 6 + ����,�4
����"&�� 
������B �R�2�
� ���������2�

������ 
�������,�4
���"%R�4���
. �����
��> ������?������,�4
���$S��� 
�������B �6 ������ � 

� ��-��'%I�
:�� ������������
�
�������/��
���
������ �+ �
���
'$<'%<'�<#"<'#9�"�� �<'#<	'#9:!� �''�	
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�����
� ����� � � >& ��' -�

< 	�
���������
. �������� ������������0 ������������
� ���������������������
����,��������
�������. ��������
���2���� ���������
��,����� �����������
��H���������������� �������$''� ����I�

< !��2���� ������
�����������
������� �
�������
����-������
������-������������
. ��������� 
�������@ ����
�
�������
�����,��C � ������:��+ ������ �� �������
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����������
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��	6 + �����
� �������� ���& �-�
/��
���
������ �+ �
���
�
����
�� ���
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���	6 + �����
> ���������	
��
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Colegio de Notarios del Estado de Sonora
Obregón No. 65 Pte. Entre Yañez y Alvarez. Teléfono (662) 212 -27-23 y 213 -42-21

Hermosillo, Sonora, México

Presidente
Lic. Héctor Leyva Castro

Vice - Presidente
Lic. Jesús Luis Castro Flores

Secretario
Lic. Carlos Aguilar Díaz

Pro - Secretario
Lic. Ernesto Rascón Quijada

Tesorera
Lic. María Jesús Rojas Chávez

Pro-Tesorero
Lic. Francisco Javier Manzo Taylor

LIC. FRANCISCO DE PAULA GARCIA CORRAL
DIRECTOR GENERAL DE NOTARIAS
CENTRO DE GOBIERNO
C I U D A D .

______ de _____________ de 2005.

En virtud de que el Sr. LIC. ___________________________________ __

Notario Público ___________________ de la Notaría Pública No. __ ____

(_______________________________) Con Demarcación Notarial en la

Población de: -----------------------------------------------------------------------------

______________________, Sonora. Tiene cubiertos todos los pagos

correspondientes a éste Colegio. Manifestamos nuestra conformida d para

que se autoricen la cantidad de: _________ (____________________ __)

Folios. Para protocolo abierto correspondiente a los volúmenes números

____________________________________________________________

____________________________________________________________

A t e n t a m e n t e

___________________________
Lic. María Jesús Rojas Chavez
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Obregón No. 65 Pte. Entre Yañez y Alvarez. Teléfono (662) 212 -27-23 y 213 -42-21
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Vice - Presidente
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Secretario
Lic. Carlos Aguilar Díaz

Pro - Secretario
Lic. Ernesto Rascón Quijada

Tesorera
Lic. María Jesús Rojas Chávez

Pro-Tesorero
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DIRECTOR GENERAL DE NOTARIAS
CENTRO DE GOBIERNO
C I U D A D .
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En virtud de que el Sr. LIC. ___________________________________ __
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(_______________________________) Con Demarcación Notarial en la

Población de: -----------------------------------------------------------------------------

______________________, Sonora. Tiene cubiertos todos los pagos
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Oficialía de Partes recibe, sella 
y registra los folios solicitados 
por los notarios y los jueces, 
elabora boleta de pago  y 
turna. 
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El Director Elabora programa 
de Visitas Notariales y lo 
hace del conocimiento al 
Area Jurídica 
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El juez local remite proyecto 
de escritura 
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Ejecutivo del Estado recibe 
solicitud de los aspirantes para 
presentar examen de suplente o 
titular de una notaría pública, 
verificando que reúna los 
requisitos que establece la Ley 
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.El Director fija fecha, hora, sinodales 
y lugar de presentación de examen, 
notifica al solicitante por medio de 
telegrama y le informa de los derechos 
que deberá cubrir 
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