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Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

10C.4 
Auditorías concluidas y observaciones 

solventadas 

Documentos generados, con motivo de auditorias 
2015 

1 carpeta 

10C.4 Auditorías concluidas y observaciones 

solventadas 

Documentos generados, con motivo de auditorias 
2016 

2 carpeta 

10C.4 Auditorías concluidas y observaciones 

solventadas 

Documentos generados, con motivo de auditorias 
2017 

1 carpeta 
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Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

10C.4 Auditorías concluidas y observaciones 

solventadas 

Documentos generados, con motivo de auditorias 
2018 

1 carpeta 

10C.4 Auditorías concluidas y observaciones 

solventadas 

Documentos generados, con motivo de auditorias 
2019 

1 carpeta 

10C.4 Auditorías concluidas y observaciones 

solventadas 

Documentos generados, con motivo de auditorias 
2020 

1 carpeta 

10C.4 Auditorías concluidas y observaciones 

solventadas 

Documentos generados, con motivo de auditorias 
2021 

1 carpeta 

8C.3 Correspondencia enviada Documentación recibida de diversas instancias y 

ciudadanos 
2016 

1 carpeta 

8C.2 Correspondencia recibida  Documentación recibida de diversas instancias y 

ciudadanos  

2016 2 Carpeta 

8C.3 Correspondencia enviada Documentación recibida de diversas instancias y 

ciudadanos 
2017 

1 carpeta 
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Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

8C.2 Correspondencia recibida  Documentación recibida de diversas instancias y 

ciudadanos  

2017 1 Carpeta 

8C.3 Correspondencia enviada Documentación recibida de diversas instancias y 

ciudadanos 
2018 

1 carpeta 

8C.2 Correspondencia recibida  Documentación recibida de diversas instancias y 

ciudadanos  

2018 2 Carpeta 

8C.3 Correspondencia enviada Documentación recibida de diversas instancias y 

ciudadanos 
2019 

1 carpeta 

8C.2 Correspondencia recibida  Documentación recibida de diversas instancias y 

ciudadanos  

2019  Carpeta 

8C.3 Correspondencia enviada Documentación recibida de diversas instancias y 

ciudadanos 
2020 

1 carpeta 
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Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

8C.2 Correspondencia recibida  Documentación recibida de diversas instancias y 

ciudadanos  

2020  Carpeta 

8C.3 Correspondencia enviada Documentación recibida de diversas instancias y 

ciudadanos 
2021 

1 carpeta 

8C.2 Correspondencia recibida  Documentación recibida de diversas instancias y 

ciudadanos  

2021 1 Carpeta 

5C.3 
Órdenes de Pago Documentos generados, con motivo de   a Ordenes 

de Pago 
2015 

1 carpeta 

5C.3 Órdenes de Pago Documentos generados, con motivo de   a Ordenes 

de Pago 
2016 

1 carpeta 

5C.3 Órdenes de Pago Documentos generados, con motivo de   a Ordenes 

de Pago 
2017 

1 carpeta 



 
Guía Simple de Archivos 2021-2022 Secretaría de Gobierno 

Comisión Estatal para el Desarrollo de los 
Pueblos y Comunidades 

Coordinación de Archivos 

 

 

 

 

 

Nombre de la Unidad Administrativa Dirección General de Administración 

Titular de la Unidad Administrativa Lic. Miguel Ángel Constantino Montalvo 
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Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

5C.3 Órdenes de Pago Documentos generados, con motivo de   a Ordenes 

de Pago 
2018 

1 carpeta 

5C.3 Órdenes de Pago Documentos generados, con motivo de   a Ordenes 

de Pago 
2019 

1 carpeta 

5C.3 Órdenes de Pago Documentos generados, con motivo de   a Ordenes 

de Pago 
2020 

1 carpeta 

5C.3 Órdenes de Pago Documentos generados, con motivo de   a Ordenes 

de Pago 
2021 

1 carpeta 

5C.1 
Estados Financieros Documentos generados, con motivo de   estados 

financieros 
2015 

1 carpeta 
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Nombre de la Unidad Administrativa Dirección General de Administración 

Titular de la Unidad Administrativa Lic. Miguel Ángel Constantino Montalvo 

Domicilio Londres numero 70 entre Tehuantepec y Manuel Z. Cubillas, colonia Centenario, Hermosillo, Sonora 
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Correo Electrónico  cedisadmon@outlook.com 

Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

5C.1 Estados Financieros Documentos generados, con motivo de   estados 

financieros 
2016 

1 carpeta 

5C.1 Estados Financieros Documentos generados, con motivo de   estados 

financieros 
2017 

1 carpeta 

5C.1 Estados Financieros Documentos generados, con motivo de   estados 

financieros 
2018 

1 carpeta 

5C.1 Estados Financieros Documentos generados, con motivo de   estados 

financieros 
2019 

1 carpeta 

5C.1 Estados Financieros Documentos generados, con motivo de   estados 

financieros 
2020 

1 carpeta 

5C.1 Estados Financieros Documentos generados, con motivo de   estados 

financieros 
2021 

1 carpeta 



 
Guía Simple de Archivos 2021-2022 Secretaría de Gobierno 

Comisión Estatal para el Desarrollo de los 
Pueblos y Comunidades 

Coordinación de Archivos 

 

 

 

 

 

Nombre de la Unidad Administrativa Dirección General de Administración 

Titular de la Unidad Administrativa Lic. Miguel Ángel Constantino Montalvo 

Domicilio Londres numero 70 entre Tehuantepec y Manuel Z. Cubillas, colonia Centenario, Hermosillo, Sonora 

Teléfono 2135095 ext. 116 

Correo electrónico Consta81_4@hotmail.com 

Responsable del archivo C. Jessica Linsay Borbón Arizmendi 

Cargo Auxiliar Administrativo 

Correo Electrónico  cedisadmon@outlook.com 

Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

4C.1 
Nómina Documentos generados, con motivo de Nóminas de 

sueldos y empleados 
2015 

1 carpeta 

4C.1 Nómina Documentos generados, con motivo de Nóminas de 

sueldos y empleados 
2016 

1 carpeta 

4C.1 Nómina Documentos generados, con motivo de Nóminas de 

sueldos y empleados 
2017 

1 carpeta 

4C.1 Nómina Documentos generados, con motivo de Nóminas de 

sueldos y empleados 
2018 

1 carpeta 

4C.1 Nómina Documentos generados, con motivo de Nóminas de 

sueldos y empleados 
2019 

1 carpeta 



 
Guía Simple de Archivos 2021-2022 Secretaría de Gobierno 

Comisión Estatal para el Desarrollo de los 
Pueblos y Comunidades 

Coordinación de Archivos 

 

 

 

 

 

 

Nombre de la Unidad Administrativa Dirección General de Administración 

Titular de la Unidad Administrativa Lic. Miguel Ángel Constantino Montalvo 

Domicilio Londres numero 70 entre Tehuantepec y Manuel Z. Cubillas, colonia Centenario, Hermosillo, Sonora 

Teléfono 2135095 ext. 116 

Correo electrónico Consta81_4@hotmail.com 

Responsable del archivo C. Jessica Linsay Borbón Arizmendi 

Cargo Auxiliar Administrativo 

Correo Electrónico  cedisadmon@outlook.com 

Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

4C.1 Nómina Documentos generados, con motivo de Nóminas de 

sueldos y empleados 
2020 

1 carpeta 

4C.1 Nómina Documentos generados, con motivo de Nóminas de 

sueldos y empleados 
2021 

1 carpeta 

5C.5 Viáticos Documentos generados, con motivo de Viáticos 2015 1 carpeta 

5C.5 Viáticos Documentos generados, con motivo de Viáticos 2016 2 carpeta 

5C.5 Viáticos Documentos generados, con motivo de Viáticos 2017 1 carpeta 

5C.5 Viáticos Documentos generados, con motivo de Viáticos 2018 1 carpeta 

5C.5 Viáticos Documentos generados, con motivo de Viáticos 2019 1 carpeta 
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Nombre de la Unidad Administrativa Dirección General de Administración 

Titular de la Unidad Administrativa Lic. Miguel Ángel Constantino Montalvo 

Domicilio Londres numero 70 entre Tehuantepec y Manuel Z. Cubillas, colonia Centenario, Hermosillo, Sonora 

Teléfono 2135095 ext. 116 

Correo electrónico Consta81_4@hotmail.com 

Responsable del archivo C. Jessica Linsay Borbón Arizmendi 

Cargo Auxiliar Administrativo 

Correo Electrónico  cedisadmon@outlook.com 

 

 

 

Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

5C.5 Viáticos Documentos generados, con motivo de Viáticos 2020 1 carpeta 

7C.2 Activo Fijo Documentación referente al activo fijo y almacén 2015 1 carpeta 

7C.2 Activo Fijo Documentación referente al activo fijo y almacén 2016 1 carpeta 

7C.2 Activo Fijo Documentación referente al activo fijo y almacén 2017 1 carpeta 

7C.2 Activo Fijo Documentación referente al activo fijo y almacén 2018 1 carpeta 

7C.2 Activo Fijo Documentación referente al activo fijo y almacén 2019 1 carpeta 

7C.2 Activo Fijo Documentación referente al activo fijo y almacén 2020 1 carpeta 

4C.2 Control de Incidencias Documentos generados, con motivo de incidencias 2014 1 Folder 

4C.2 Control de Incidencias Documentos generados, con motivo de incidencias 2015 1 Folder 
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Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

4C.2 Control de Incidencias Documentos generados, con motivo de incidencias 2016 1 Folder 

4C.2 Control de Incidencias Documentos generados, con motivo de incidencias 2017 1 Folder 

4C.2 Control de Incidencias Documentos generados, con motivo de incidencias 2018 1 Folder 

4C.2 Control de Incidencias Documentos generados, con motivo de incidencias 2019 1 Folder 

5C.2 
Conciliaciones Bancarias Documentos generados, con motivo de 

conciliaciones bancarias 
2015 

1 carpeta 

5C.2 Conciliaciones Bancarias Documentos generados, con motivo de 

conciliaciones bancarias 
2016 

3 carpeta 

5C.2 Conciliaciones Bancarias Documentos generados, con motivo de 

conciliaciones bancarias 
 2017 

2 carpeta 
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Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

5C.2 Conciliaciones Bancarias Documentos generados, con motivo de 

conciliaciones bancarias 
2018 

1 carpeta 

5C.2 Conciliaciones Bancarias Documentos generados, con motivo de 

conciliaciones bancarias 
2019 

1 carpeta 

5C.2 Conciliaciones Bancarias Documentos generados, con motivo de 

conciliaciones bancarias 
2020 

1 carpeta 

5C.2 Conciliaciones Bancarias Documentos generados, con motivo de 

conciliaciones bancarias 
2021 

1 carpeta 

5C.4.1 
Pólizas de Transferencias Documentos generados, con motivo de 

transferencias 
2015 

5 carpeta 

5C.4.1 Pólizas de Transferencias Documentos generados, con motivo de 

transferencias 
2016 

4 carpeta 

5C.4.1 Pólizas de Transferencias Documentos generados, con motivo de 

transferencias 
 2017 

13 carpeta 
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Nombre de la Unidad Administrativa Dirección General de Administración 

Titular de la Unidad Administrativa Lic. Miguel Ángel Constantino Montalvo 
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Cargo Auxiliar Administrativo 

Correo Electrónico  cedisadmon@outlook.com 

 

Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

5C.4.1 Pólizas de Transferencias Documentos generados, con motivo de 

transferencias 
2018 

17 carpeta 

5C.4.1 Pólizas de Transferencias Documentos generados, con motivo de 

transferencias 
2019 

23 carpeta 

5C.4.1 Pólizas de Transferencias Documentos generados, con motivo de 

transferencias 2020 
 

12 carpeta 

5C.4.1 Pólizas de Transferencias Documentos generados, con motivo de 

transferencias 2021 
 

1 carpeta 

5C.4.2 Pólizas de Egresos Documentos generados, con motivo de egresos 2015 50 carpeta 

5C.4.2 Pólizas de Egresos Documentos generados, con motivo de egresos 2016 67 carpeta 

5C.4.2 Pólizas de Egresos Documentos generados, con motivo de egresos  2017 69 carpeta 
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Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

5C.4.2 Pólizas de Egresos Documentos generados, con motivo de egresos 2018 45 carpeta 

5C.4.2 Pólizas de Egresos Documentos generados, con motivo de egresos 2019 7 carpeta 

5C.4.2 Pólizas de Egresos Documentos generados, con motivo de egresos 2020 2 carpeta 

5C.4.2 Pólizas de Egresos Documentos generados, con motivo de egresos 2021 0 carpeta 

5C.4.3 
Pólizas de Diario Documentos generados, con motivo de pólizas de 

diario 
2016 

8 carpeta 

5C.4.3 Pólizas de Diario Documentos generados, con motivo de pólizas de 

diario 
 2017 

7 carpeta 

5C.4.3 Pólizas de Diario Documentos generados, con motivo de pólizas de 

diario 
2018 

6 carpeta 

5C.4.3 Pólizas de Diario Documentos generados, con motivo de pólizas de 

diario 
2019 

5 carpeta 
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Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

5C.4.3 
Pólizas de Diario Documentos generados, con motivo de pólizas de 

diario 
2020 

2 carpeta 

5C.4.3 
Pólizas de Diario Documentos generados, con motivo de pólizas de 

diario 
2020 

2 carpeta 

10C.1 Consejo Directivo Documentos Generados con motivo del Consejo 

Directivo 
2016 

4 carpeta 

10C.1 Consejo Directivo Documentos Generados con motivo del Consejo 

Directivo 
2017 

5 carpeta 

10C.1 Consejo Directivo Documentos Generados con motivo del Consejo 

Directivo 
2018 

4 carpeta 

10C.1 Consejo Directivo Documentos Generados con motivo del Consejo 

Directivo 
2019 

4 carpeta 
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Nombre de la Unidad Administrativa Dirección General de Administración 

Titular de la Unidad Administrativa Lic. Miguel Ángel Constantino Montalvo 

Domicilio Londres numero 70 entre Tehuantepec y Manuel Z. Cubillas, colonia Centenario, Hermosillo, Sonora 

Teléfono 2135095 ext. 116 
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Correo Electrónico  cedisadmon@outlook.com 

 

 

 

Código 
Nombre de la Serie/Subserie  

Documental 
Descripción del expediente Periodo Volumen 

10C.1 Consejo Directivo Documentos Generados con motivo del Consejo 

Directivo 
2020 

3 carpeta 

10C.1 Consejo Directivo Documentos Generados con motivo del Consejo 

Directivo 
2021 

1 carpeta 


