COMISION ESTATAL PARA EL DESARROLLO DE LOS
PUEBLOS Y COMUNIDADES INDIGENAS.
ACTA DE CONSTITUCION DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

En la ciudad de Hermosillo, Sonora, siendo las nueve horas con ocho minutos del dia 3 del mes de
Marzo de 2021, reunidos en la sala de juntas de la Comision Estatal para el Desarrollo de los
Pueblos y Comunidades Indigenas, sita en calle Londres No. 70, entre Tehuantepec y Manuel Z.
Cubillas, de la Colonia Centenario, en Hermosillo, Sonora, los responsables de archivo de todas las
Unidades Administrativas que conforman a la Comision Estatal para el Desarrollo de los Pueblos y
Comunidades indigenas, con la finalidad de establecer el Sistema Institucional de Archivos en
cumplimiento al articulo 11 fraccion Il de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora,

CONSIDERANDO

1.- La organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los
documentos de archivo que poseen los sujetos obligados, contribuye a la eficiencia y eficacia de la
administracion publica, la correcta gestion documental y el avance institucional.

2.- Es asi que el pasado 17 de Septiembre de 2020, se publico mediante Boletin Oficial del Gobierno
del Estado, numero 23, Seccion I, la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, cuyo objeto es
“Establecer los principios y las bases generales para la organizacion, conservacion, administracion y
preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y
organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, gobieros municipales, ¢rganos
autonomos, partidos politicos, fideicomisos y fondo publicos, asi como de cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza recursos pblicos y realice actos de autoridad en el Estado.

Asimismo, determinar las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema Estatal de Archivos y
fomentar el resguardo, difusion y acceso pablico de archivos privados de relevancia historica, social,
cultural, cientifica y técnica del Estado de Sonora”.

3.- Que el articulo 11, fraccion Il de la Ley de Archivo para el Estado de Sonora, establece
“Articulo 11.- Los sujetos obligados deberan:

L- ...
Il.- Establecer un sistema institucional para la administracion de sus archivos y llevar a cabo los
procesos de gestion documental”.

4.- Que para llevar a cado los propositos sefialados, se considera conveniente que esta Comision
cuente con el correspondiente Sistema Institucional de Archivo, que podra auxiliar en materia
normativa y proponer criterios para la organizacion, conservacion, administracién y preservacion
homogénea de los archivos publicos de la Comision.
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El cual estéa integrado por los siguientes miembros:

Nombre Cargo

Licda. Monica Guadalupe Loreto Ruiz Coordinadora de Archivo

Mvz. Ramén Escalante Lapizco Responsable del Archivo de Concentracion

Lic. Martha Lourdes Rosas Rosas Responsable del Area de Correspondencia

C. Olivia Lopez Quintana Responsable del Archivo de  Tramite,
Coordinacion General

CP. Ana Claudia Rochin Padilla Responsable del Archivo de Tramite, Direccion
General de Operacion de  Programas
Institucionales

C. Jessica Linsay Borbon Arizmendi Responsable del Archivo de Tramite, Direccidn
General de Administracion

Lic. Diana Carolina Mézquita Lopez Responsable del Archivo de Tramite, Direccion
de Planeacién del Desarrollo Indigena

La constitucion del Sistema Institucional de Archivos, corresponde con el objetivo de establecer los
lineamientos para el manejo del archivo en tramite y de concentracion de la Comisién Estatal para el
Desarrollo de los Pueblos y Comunidades Indigenas, estableciendo los criterios generales en
materia de registros, asi como su conservacion, consulta y actualizacion que permita una pronta
localizacion y seguridad de la informacién publica requerida.

Para ello, se presentan las siguientes consideraciones establecidas en la Ley de Archivos
para el Estado de Sonora, en adelante “La Ley™:

ATRIBUCIONES DE LA O EL C. COORDINADOR(A) DE ARCHIVO:

Articulo 51 de la Ley:

El o la responsable del &rea coordinadora de archivos propiciara la integracion y formalizacion del
grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones de trabajo y fungird como moderador(a) en las
misma, por lo que ser4 la o él encargado(a) de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y
compromisos establecidos, conservando las evidencias respectivas.

Durante el proceso de elaboracion del catalogo de disposicién documental debera:

.- Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion documental
que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las areas productoras de la documentacion para el levantamiento
de informacion; y
b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.
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Il.- Preparar las herramientas metodologicas y normativas, como son, entre otras, bibliografia,
cuestionarios para el levantamiento de informacion, formato de ficha técnica de valor documental,
normatividad de la institucion, manuales de organizacion, manuales de procedimientos y manuales
de gestion de calidad;

lI.- Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la documentacion, para el
levantamiento de la informacion y elaborar las fichas técnicas de valoracion documental, verificando
que exista correspondencia entre las funciones que dichas areas realizan y las series documentales
identificadas; y

IV.- Integrar el catdlogo de disposicion documental.

ATRIBUCIONES DE EL O LA RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION :

Articulo 31.- Cada sujeto obligado debe contar con una unidad responsable de Archivo de
Concentracion, que tendra las siguientes funciones:

.- Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las unidades o
areas administrativas productoras de la documentacién que resguarda;

.- Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los expedientes:

HIL.- Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo establecido
en el catalogo de disposicion documental;

IV.- Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley y demas disposiciones aplicables;

V.- Participar con el &rea coordinadora de archivos en la elaboracion de los criterios de valoracion y
disposicion documental;

VI.- Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que
hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de conservacion y que no posean
valores histéricos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

VIl.- Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y que cuenten con valores historicos, y que seran transferidos a los archivos
historicos de los sujetos obligados, segln corresponda;

VIiL.- Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de valoracién documental,
incluyendo dictamenes, actas e inventarios;

IX.- Publicar, al final de cada afio, los dictamenes y actas de baja documental y transferencia
secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la materia y conservarlos en el
archivo de concentracion por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su elaboracién;
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X.- Realizar |a transferencia secundaria de las series documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y posean valores evidénciales, testimoniales e informativos al archivo historico del sujeto
obligado, o al Archivo General del Estado, o equivalentes, seglin corresponda; y

Xl.- Las que establezca el Consejo Nacional, el Consejo Estatal y las disposiciones juridicas
aplicables en la materia.

ATRIBUCIONES DE EL O LA RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Articulo 30.- Cada &rea o unidad administrativa debe contar con un archivo de tramite que tendra las
siguientes funciones:

|- Integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad produzca, use y reciba;

Il.- Asegurar el control, localizacion y consulta de los expedientes mediante la elaboracion de los
inventarios documentales;

Ill.- Resguardar los archivos y aquella informacion que haya sido clasificada de acuerdo con la
normativa en materia de transparencia y acceso a la informacion plblica, en tanto conserve tal
caracter;

IV.- Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley y demés disposiciones aplicables:

V.- Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados por el area
coordinadora de archivos;

Vl.- Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion; y

VII.- Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

ATRIBUCIONES DE EL O LA RESPONSABLE DE CORRESPONDENCIA:

Articulo 29.- Las areas de correspondencia son responsables de la recepcion, registro, seguimiento
y entrega de la documentacion al area correspondiente.

Los responsables de las areas de correspondencia deberan tener conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes con su responsabilidad, y los titulares de las unidades
administrativas tienen la obligacion de establecer las condiciones que permitan la capacitacion de
dichos responsables para el buen funcionamiento de los archivos.

Todos los responsables relacionados a archivos deberan contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia archivistica acorde a su responsabilidad, de no ser asi, deberan
gestionar ante los Titulares de las Unidades Administrativas la capacitacion requerida.
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No habiendo mas asuntos que tratar, se cierra la presente siendo las diez horas con seis minutos
del mismo dia de su inicio, firmando para constancia los integrantes del. Slstema Institucional de
Archivos, y que se describen a continuacion: § :

Mvz. Ramion Escalante Lapizco

{ﬁ\zprdmador?e Archivo

¢/ Olivia [opéz @@ntana
Responsable del Archivojde Tramite de la
Coordinagion General

Responsable delfArchlvo de Tramite de la Direccion
General de Operamon de Prog;%mas Institucionales

— MGﬂ,neraEfde A

Licda. Dlana ,Géro“ilna Mezqulta Lépez Lic. Oscar Alejand /” Monvijo
Responsable/gei’Archlvo de Tramite de la Direccion ~ Responsable del Arc e ramlte dilg/Dxreccxon
de Planeacion del Desarrollo Indigena Jn’ﬁdica % p
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