28 de ago.2015

oM GOBIERNO DEL ESTADO DE SONORA 17-SRH-P14-FO1/REV.00
DESCRIPCION DE PUESTO

': DATOS GENERALES

} Titulo actual del puesto :  Jefatura de Vinculacién en Ciencia y Tecnologia ID :6564
: Titulo en Nombramiento : Jefa de Departamento
i Secretaria : Consejo Estatal de
| Ciencia y Tecnologia
Area de adscripcién :  Consejo Estatal de Cienciay Tecnologia
Reporta a: Director Administrafivo

Puestos que le reporfan :  Ninguno

OBJETIVO

o con la Direccién de Arficulacion productiva para Promover el establecimiento de mecanismos
iversidades, Instituciones Privadas, Ayuntamientos y Organismos
Cientificas y Tecnoldgicas.

Trabgajar en conjunt
necesarios para la interrelacién entre el COECYTy Un
Gubernamentales para la Difusion, Promocion, Fomento y Desarrolio de las actividades

RESPONSABILIDADES

+  Apoyo administrativo y operativo del Organismo.

RELACIONES

Internas :  a)lnstituciones de Educacion Superior.-Reuniones de
articulacién productiva, planear, coordinar
mecanismos para la difusién de actividades cientfficas y

tecnoldgicas. .

Externas: a. Con los/as Ciudadano/as :

-Atender las solicitudes planteadas con el fin de darle
! Seguimiento.

b} Sector Empresarial.- Promocién de fondos asi como
difusion de la innovacion y desarrollo tecnoldgico

c) Centros de Investigacién.-Reuniones de on‘iculociéh y st
= DESAROLLO

IRECC!

productiva, planear, coordinar  mecanismos para la = AL
difusion de actividades cientificas y tecnoldgicas. . GAN‘ZAC‘ON
DES%&\PC\ONES DE PUESTOS

MEDIDORES DE EFICIENCIA

+ indice de cumplimiento de objetivos y metas en tiempo y forma.
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DATOS GENERALES DEL PERFIL

Sexo: Indistinfo
Estado Civil :  Indistinto
Edad: Entre 24 y 55 ahos.
Grado de estudios

Grado de estudios requerido y deseable.

Requerido: Estudios profesionales incompletos / Técnico Superior Universitario (TSU)
Deseable: Estudios profesionales completos

¢ El puesto requiere aiguna especializacién académica?

Carrera: Adminisiracion, Ingenieria o Ciencias Sociales.
Area: Administrativa

¢ El puesto requiere experiencia iaboral?
La experiencia laboral requerida.

« 1 afio en Conocimientos Bdsicos en Apoyo Operativo de Redes
« 1 afio en Actividades Administrativas y de Vinculacion

;La ejecucién del puesto requiere del conocimiento del inglés o algln otro idioma?
Grado de dominio del idioma inglés

No requerido

iLa ejecucién del puesto requiere del conocimiento de manejo de computadora?
Nivel de conocimientos de cohpufocién.

Ingresar / capturar datos. Manejo de operaciones bdsicas de impresion / guarda
;Qué nivel de habilidad de trato con personas requiere el puesto?

Habilidad de frato con personas.

Comunica/Influye/Induce.

. Cudl es el nivel de la responsabilidad gerencial necesaria?

Nivel de responsabilidad gerencial

Coordinacion eventual de grupos pequenos y/o de actividades muy relacionadas.

. Cudl es el resultado esencial del puesto?
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El resultado escencial del puesto y el resultado secundario mas importante.

En primer lugar: Servir
En segundo lugar: Administrar / Coordinar

En relacién al servicio a la comunidad y a los objetivos sociales y politicos del Gobierno del Estado, su puesto:
Orientacién del puesto.

Apovya el logro de los mismos, aunque el efecto de sus acciones es lejano

Manejo de personal requerido

NUmero de personas a cargo del titular del puesto

Ninguna

Recursos financieros a su cargo

(M = 000; MM = 000,000 de pesos anuales)

Ninguno (No tiene incidencia evidenciable)

¢S maneja recursos financieros, su responsabilidad sobre ellos es?

Tipo de responsabilidad sobre los recursos financieros que maneja.

Ninguna

Tipo de Andlisis Predominante

Variantes: Identifica elemeniés relevantes y los pondera para elegir una opcion.

Marco de actuacién y supervisidon recibida

Programas establecidos / procedimientos amplios. El titular toma las decisiones para que los resuliados se logren,

corrigiendo desviaciones y destrabando obstdaculos. Aungue informa con frecuencia, sus resulfados son evaluables
en periodos de pocas semanas?

DATOS DE APROBACION

Informacién provista por: Informacién aprobada por:

4

Nombre : Ma. Algfandra Montafio Rico Nombre : Nadia Vésquéz Olhmaier
Cargo : Jefatura de Vinculacion en Ciencia y Cargo: Directora de Articulacion Productiva
Tecnologia

Jefatura de Vinculacién en Ciencia y Tecnologia. Pégina 3



