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¢ QUE SE CAPTURA EN ESTE NIVEL?

Se reporta la totalidad de los recursos de gasto federalizado
ejercidos por fondo, convenio o subsidio, con una
desagregacion a nivel de partida genérica, de acuerdo con el
Clasificador por Objeto del Gasto (COG) emitido por el
Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONACQ).

El COG permite obtener informacion para el analisis vy
seguimiento de la gestion financiera gubernamental.

Puede consultar el COG en la siguiente liga:
www.conac.gob.mx/consejo.html



http://www.conac.gob.mx/consejo.html

¢QUE ES LA PARTIDA GENERICA?

Es un modo de clasificar de forma Unica todas las transacciones
con incidencia econdmica-financiera de los entes publicos.

Es decir, se identifican los rubros o conceptos de gasto
especificos y Unicos en gue se ejercen los recursos, en todos
los niveles de gobierno.

Esta clasificacion operativa del gasto permite conocer
en qué se gasta de forma pormenorizada.



NIVELES DE DESAGREGACION

Para conocer en qué se gasta, existen distintos niveles de desagregacion de la
informacion de acuerdo con el COG:

« El méas general es el nivel de capitulo, el
cual presenta un conjunto homogéneo vy
ordenado de los bienes vy servicios
requeridos por los entes publicos.

« Le sigue el nivel de concepto, el cual se Partida
refiere a subconjuntos derivados de la Generica
desagregacion de los bienes y servicios
incluidos en cada capitulo.

Nivel de Concepto

Nivel de Capitulo

« En tercer lugar se presenta el nivel de
partida genérica, el cual es el nivel de
desagregacion mas especifico que deben
tener homologado los entes publicos al
describir, de forma detallada y concreta,
los bienes y servicios que se adquieren.




LAS PARTIDAS GENERICAS PUEDEN CLASIFICARSE COMO

DE GASTO CORRIENTE O GASTO DE INVERSION

El gasto corriente no incrementa el Por otro lado, el gasto de inversion
patrimonio. Son erogaciones necesarias si incrementa el patrimonio publico.
para gue las instituciones funcionen vy Se refiere al gasto de inversién, por
proporcionen los bienes o servicios ejemplo; construccion de carreteras.
pUblicos requeridos.
EJEMPLOS
GASTO CORRIENTE GASTO DE INVERSION
Partida g e : s o Partida - . -
Geficrica Descripcion de la Partida Generica GetitFlca Descripcion de la Partida Generica
113  Sueldos base a personal permanente 561 Maquinaria y equipo agropecuario
261 Combustibles, lubricantes y aditivos 582  Viviendas

613 Construccion de obras para el
abastecimiento de agua, petréleo,
gas, electricidad y telecomunicaciones

311 Energia eléctrica

442 Becas y otras ayudas para programas y ) o
de capacitacion 625 Construccion de vias de comunicacion




DIFERENCIAS CON EL NIVEL DE

PROYECTOS

:Si ya se registro informacion en nivel de proyectos, es
necesario que registre informacion a nivel financiero?

Si, porque a diferencia del registro de proyectos en que se
reporta la informacion relacionada con programas y proyectos
de inversion, lo que excluye el gasto corriente, en el nivel
financiero se captura toda la informacion del ejercicio del gasto
a nivel de Partida Genérica.

La informacion registrada en este nivel se compara con los
registros de ministraciones realizadas por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP).



DIFERENCIAS CON EL NIVEL DE

PROYECTOS

:Los montos totales registrados en el Nivel de Proyectos
coinciden con el Nivel Financiero?

No, porgue en el Nivel Financiero se captura informacion tanto
de gasto corriente como de gasto de inversion.

Hay que recordar que en el Nivel de Proyectos sélo se incluye
informacion sobre el avance fisico y financiero de los proyectos
de inversion.






1.- INGRESO Y EXPLORACION DEL SISTEMA

Seleccionar el ciclo presupuestario del trimestre de captura correspondiente,
ingresar el usuario, contrasena y dar click en Aceptar.

Portal Aplicativo

[aupnd61213cas

S1 DESEA CAMBIAR SU P,




1.- INGRESO Y EXPLORACION DEL SISTEMA

Una vez que se ha ingresado al Sistema, en la parte izquierda se encuentran los menus de
navegacion. El correspondiente al presente nivel es “Nivel Financiero” con tres
subapartados:

«Carga de avances financieros,

«Consultas y Avances,

«Analitico de registro

Para navegar a través del Sistema deberan utilizarse las barras de desplazamiento.




2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL

FINANCIERO

Al ingresar a este submenu, se deberan seleccionar los pardmetros de consulta para
descargar los programas presupuestarios precargados en el sistema. Estos programas
precargados, son aquellos que cuentan con gasto federalizado.

Una vez seleccionados la entidad federativa y el municipio o “Gobierno de la entidad
federativa”, se da clic en obtener plantilla.
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2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL

FINANCIERO

Al abrir la plantilla es necesario identificar su organizacion:

1) Filas

Para cada 1. Programa Presupuestario (columna A del archivo) precargado en el
Sistema, es necesario capturar cierta informacion general, asi como desagregar, a nivel de
Partida Geneérica, los rubros especificos en que se ejercieron los recursos ministrados por
medio de dicho programa.

De esta manera, en la plantilla de carga se registrara una fila con el programa
presupuestario del que se obtienen recursos v, a continuacion, el desglose de su ejercicio
por partidas genéricas. Posteriormente aparecera otra fila, correspondiente al siguiente
programa presupuestario, con su respectivo desglose de partidas, y asi sucesivamente.
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2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL

FINANCIERO

En el archivo es posible incluir o eliminar todas las filas
necesarias para el desglose de partidas genéricas.

Sin embargo, es necesario mantener la fila de encabezado, es decir la de
programa presupuestario, y a partir de ella desglosar en la parte inferior las
partidas que lo en que la entidad federativa, municipio o demarcacion ejercera
los recursos. De lo contrario, si solo se agregan partidas, sin tener la fila de
programa presupuestario, el sistema no podra relacionarlo con su origen y por lo
tanto no guardara la informacion.

La informacion que se registre por partida genérica debe corresponder a los
rubros en que el ejecutor estd utilizando los recursos, no se deberan reportar
las partidas a través de las cuales fueron recaudados (recibidos) los recursos.



2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL

FINANCIERO

Columnas de la plantilla descargada

En las primeras columnas aparecera precargada la informacion general de los programas que
le transfieren recursos de gasto federalizado a las entidades federativas y municipios. La
informacién que ya esta precargada es la siguiente:

Columna A

Tipo de registro: identifica si la fila es un
1. Programa presupuestario o 2. Partida
genérica que corresponde a dicho
programa.

Columna C

Tipo de recurso: identifica si se trata de 1.
Subsidios, 2. Aportaciones Federales, 3.
Convenios.

Columnas DYy E

Descripcion Ramo y Clave Ramo:
elemento que identifica y clasifica el gasto
publico federal por entidades
administrativas del Poder Ejecutivo.

Columnas Fy G

Descripcion Programa y Clave
Programa: categoria que permite
organizar las asignaciones de recursos del
gasto federalizado, de acuerdo con el
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Columna H

Programa Fondo Convenio Especifico:
desagregacion de algunos de los
programas presupuestarios para
identificar su objetivo particular. (aplica
s6lo para programas del Ramo 4
Gobernacion)



2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL

FINANCIERO (EJEMPLO)
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2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL

FINANCIERO

En dicho archivo se debe capturar la siguiente informacién para las filas de 1. Programa
presupuestario:

Ciclo de recurso: identifica el ciclo fiscal en que se ministraron los recursos, aunque se

sigan ejerciendo en alguno posterior.
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2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL

FINANCIERO

Dependencia Ejecutora: es la entidad, organismo o area del orden de gobierno que
ejerce dichos recursos.
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2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL

FINANCIERO

Rendimientos Financieros: son aquellos rendimientos que se generan en las cuentas
productivas donde se encuentran los recursos del fondo reportado, para esto debe
generarse soOlo un registro con el monto total..
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2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL

FINANCIERO

Reintegro: se registra el dinero que se devuelve a la Federacion al término del afio fiscal,

para subsidios y convenios.
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2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL

FINANCIERO

Por cada programa, hay que desagregar el ejercicio de los recursos por partida genérica.
Asi para las filas de partida genérica es necesario registrar la siguiente informacion:

Tipo de Gasto: los cuales se clasifican en
1.- Gasto Corriente y 2.- Gasto de Inversion




2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL

FINANCIERO

Partida Genérica: de acuerdo con el COG.
Las partidas genéricas que se descargan en la plantilla son ejemplos
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APROBADO

Es el momento contable que refleja las asignaciones presupuestarias comprometidas en el
Presupuesto de Egresos.
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MODIFICADO

Es el momento contable que refleja la asignacion presupuestaria que resulta de incorporar,
en su caso, las adecuaciones presupuestarias (incremento o decremento) al presupuesto
aprobado. En caso de no existir adecuaciones, se registra el mismo monto que el aprobado.
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RECAUDADO

Es el momento contable que refleja el cobro en efectivo o cualquier otro medio de pago de
participaciones, aportaciones, recursos convenidos, y otros ingresos por parte de los entes
publicos.
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COMPROMETIDO

Es el momento contable que refleja la aprobacion por autoridad competente de un acto
administrativo, u otro instrumento juridico que formaliza una relacion juridica con terceros
para la adquisicion de bienes y servicios o ejecucion de obras. En el caso de las obras a
ejecutarse o de bienes y servicios a recibirse durante varios ejercicios, el compromiso sera
registrado durante cada ejercicio.
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DEVENGADO

Es el momento contable que refleja el reconocimiento de una obligacién de pago a favor
de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente
contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos,
resoluciones y sentencias definitivas.
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EJERCIDO

Es el momento contable que refleja la emisidbn de una cuenta por liquidar certificada o
documento equivalente debidamente aprobado por la autoridad competente.
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El gasto pagado es el momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las
obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier
otro medio de pago.
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2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL

FINANCIERO




2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL

Volver al Sistema a la seccion de Carga Nivel Financiero y dar click en Examinar. Una vez que

FINANCIERO

aparezca la liga, dar click en Cargar.

El sistema muestra la informacion en la pantalla de los Fondos Cargados en la plantilla.

ETCTTALX)
G000

Cargar Plantilla

nnnnn

Pantlla: D \Pruebas SFU\archivo 1 (pomesa prueba) xmi

ean:m.cu- Gebe estar en Formato XML

sice [C) Seguimiento y Control

Examnar. | [ cage

B, (Guorio ) oo v ) Eporma i -]+

\

$261,110.06 §361,111.06

}mm
[ Partidas Avance Financiero
ngros Teo Gasto Pavtica Generica Aprobado Modificado | Recaudado | Comgrometid  Devengado Ejerodo ‘ Paga Porcentale
Mevstrade) | { l Avance
. 361 - Dfusson por radio, television v otros
1 - Gasto cormiente  medios de mensajes sobre Drogrieas y $ 500,000.00 $500,000.00 §S500.000.00 $3500,000.00 $400.000.00 $400,000.00 $400,000.00 % 850.00
activdades gubernamentalies
363 - Servacos de cresthvdad,
1 - Gasto corrente  preproducodn y producodn de publicdad, § 500,000,00 $500,000.00 § 50000000 $500,000.00 $§400,000.00 $400,000.00 §400,000.00 %% 80.00
exepto Intermnet
366 - Servico de creacdn y dfusdn de
1 - Gasto comente  contenido excusivaments 3 raves de $ 500,000,00 $500,000.00 $500,000.00 §%500,000.00 $400,000.00 $400,000.00 $400,00000 % 80.00
1 - Gasto corrente 354 - Exposioones $ 500,000.00 $500,000.00 §500,00000 §3500,000.00 $400,000.00 $400,000.00 $§400,000,00 % 50.00
1 - Gasto cormente 597 - Licerxias informéticas o intelectusies $2596,944.17 $256,944.17 $296,994.17 $2%6.944.17 §205,555.33 §205,555.33 §205.555.33 % 80.00
1 - Gasto cormsente 113 - Susldos base o personal pvrmanente SASLISENY S451,0880) SASLIBSAY $451,3808) $361,111.06 % 80.00




2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL

FINANCIERO

En caso de que el sistema detecte algln error muestra una advertencia de color amarillo:

LEM @ seguimiento y Control
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2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL

FINANCIERO

En caso de contar con algin error, al momento de dar click en Guardar, el Sistema arroja
un listado mostrando el renglon y la observacion asociada al error detectado.

Desde esta visualizacion de la carga de informacion se pueden realizar modificaciones en
caso de ser necesario.

swep [ Seguimiento y Control ggggg
v wark: VERACHIT CAPACTTACION (CAFTISA] Ot 208 CALIDAD S

......

1 vader de b i Fecaudams (Mnstrade) iy chbgaters
£) vivr de 3 cuburrne Congrametade £ cdigaiene

11 vatse e s cotwrrng Devergado Fa cbexgatorns

£l vwnr de tn codemns Ejer oo E3 0bRgetone

£ vl de ta colarrna fegeide £3 dbdgatono

T vair e o coharne Tigo Gats Be ohibgatare

E) vater de by cobarmng Aprutado s ubkgenirs

U viver de Jo coiurvne Madficate (s chigeters

1 wair e 1n cotarmne Racaudade (Minitrats) s chtgatarm
£l vae de s cobrrns Comgrametide Es cbigmarm

£ vavor de W coburrne Devergede [y clengatons

T vamr de b corrnig Frodo Bs ottgaters

£) vaiee da fa Cotartrs Pagad £3 chgationo

€ vwior de e colurne Tgw Gasty B1 ohilgatars

£ vl de a culwmng AQruhado Es oddpetorn

U vaier de W coturrnid Madfcade £t ohibgeters

1] vasr de ' cotsarng Sscaudate (Mnntiade ) [ cdagetore
T vaer de I cormng Comgrometide £5 vbigeare

1) walor de la colurrna Devengadn By chigatone

€ vwer e 1o cotaaming | wroalts By chibgetire

£1 valor da e Covvng Pagade £ Wikgatono
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2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL

FINANCIERO

Una vez solventadas todas las observaciones se muestra el presente simbolo en cada
reglon,lo que indica que la informacién puede ser guardada en el sistema y enviar a validar.

n: VERACRUZ CAPACITACION (CAPTURA)

SEC
DE MACIENDA ¥ lIsua

vvvvv

Carger Plantilis
plantis: D \Pruebas SFU\archivo 1 (primera prueba) emi

LEM® seguimiento y Control

oBkMoWd&emnmnm

SILL
GOs

CALIDAD

$451,388.83 $451,388.83
\

% 80.00

Fondos Cargados
Partidas Avance Financiero
t0gros Tepo Gasto Partida Genarica Aprobado Modificado | Recaudado | Comprometid WA Ejerodo Pagado Observy
Pnistrado) ! ’ 1 Avance |
361 - Difusién por radio, televisin y otros
': Gasto corriente "1‘?1‘:‘"9*‘""&"”"‘" $ 500,000.00 $500,000.00 $500,000.00 $3500,000.00 $400,000.00 $400,000.00 $400,000.00 % 80.00
- 363 - Servicos de creatividad,
- Gasto corrente  preproducatn ¥ producadn de publioded $ 500,000.00 §500,000.00 §500,000.00 §500,000.00 $400,000.00 $400,000.00 §400,000.00 % 80.00
excepto Internet
7N 366 - Servico de creacidn y difusidn de
- Gasto do exch 8 ravés de $ 500,000.00 $500,000.00 §500,000.00 §500,000.00 $400,000.00 $400,000.00 $400,000.00 % 80.00
< Gasto corrente 334 « Exposciones § 500,000.00 $500,000.00 $500,000.00 $500,000.00 $400,000.00 $400,000.00 $ 400,000.00 % 80.00
Sl Gasto corriente 597 - Uicencias informéticas e intelechusles $256,544.17 $256,944.17 $255,944,17 $2%56,54417 $205,555.33 §205,555.33 §205,555.33 % 80.00
113 - Sueldos bage of personal permanente $451,388.83 §451,588.8) $361,111.06 $361,110.06 $361,111.06 v




2.- NAVEGANDO POR LA CARGA NIVEL
FINANCIERO

*No olvidar seleccionar en la primera columna los
registros que se quieren guardar o enviar a
validar.

*Recordar que no es suficiente con guardar la
TI I) informacion. Para que aparezca en los reportes
es necesario solicitar la validacion.

*Verificar en el mensaje que arroja el sistema que
el niumero de proyectos que enviamos, sean los
mismos que se guardaron correctamente.

*Verificar, a través de las consultas, que la
informacion haya sido registrada correctamente.



3.- CONSULTA Y AVANCES

Al ingresar a este submenu, se deberdn seleccionar los pardmetros de consulta para
revisar los programas presupuestarios de los cuales se ha registrado informacién.
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3.- CONSULTA Y AVANCES

Esta seccién tiene como fin proporcionar una vista de la informacién que ha sido
capturada en el sistema vy los diferentes estatus en que se pueden encontrar, esto para

dar seguimiento puntual a los registros y garantizar la integracién de dicha informacién en
los Informes Trimestrales.

El Estatus Avance permite saber si un registro necesita ser enviado a validar o si recibié
alguna observacion que es necesario atender. Esto en funcién de la transicion en la cual se
encuentre, de conformidad con el calendario establecido.
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3.- CONSULTA Y AVANCES

ESTATUS ACCIONES

; El municipio o la entidad ejecutora del recurso federalizado debe ingresar
Registro al sistema y registrar en la seccion avances la informacion del avance fisico
y financiero, enviando a validar dicha informacion.

Y. De acuerdo con la Ley de Coordincion Fiscal la entidad federativa es el
REVISIDH de Ia‘. conducto por medio del cual se hace llegar a la SHCP la informacion
Entidad Federativa consolidada sobre el ejercicio destino y resultados del gasto federalizado,
por lo cual en el sistema la entidad federativa revisa la informacion.

Atender La entidad Federativa debe devolver el registro al municipio o la entidad
: ejecutora para que realice las modificaciones solicitadas por coordinadores
Observaciones de fondo o la Unidad de Evaluacion del Desempeno.

Observaciones El municipio o la entidad ejecutora debe ingresar a revisar las
atendiendose observaciones que emitio la Entidad Federativa y solventarlas.

Observaciones La entidad Federativa ingresa al sistema y revisa que las observaciones
Atendidas emitidas fueron atendidas, para asi validar la informacion.

. , Unicamente los registros que cuenten con dichos estatus al dia de cierre del
Validado y .Vahda sistema seran los que integren parte del Informe Trimestral Sobre la

Observaciones Situacion Economica, las Finanzas Publicas y la Deuda Publica del trimestre
reportado.

En color Naranja son los estatus que debe solventar el Municipio o la Entidad Ejecutora.
En color Azul son los estatus que debe atender la Entidad Federativa para dar continuidad al flujo.
En color Morado es cuando termina el flujo.




3.- CONSULTA Y AVANCES

Dando clic sobre los renglones de esta seccion se puede elegir el programa para modificar
y conocer las observaciones que hubiera realizado la Entidad Federativa, el Coordinador de
Fondo o la Unidad de Evaluacion del Desempefio (UED).




4.- ANALITICO DE REGISTRO

Muestra la coherencia que existe entre la informacion reportada en el sistema y la informacion
de las transferencias que realiza la SHCP a las entidades federativas por Fondo de
Aportaciones, convenios y subsidios, de acuerdo con los registros de la Tesoreria de la
Federacion. Se pueden realizar diferentes filtros en funcion de la informacion que requiere
revisar y el avance en el registro de los recursos transferidos.
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Esta seccion Unicamente aplica para los registros de “Gobierno de la
Entidad Federativa”



4.- ANALITICO DE REGISTRO

El avance en el reporte se mide de la siguiente forma:

Reglas Color
Recaudado total del lgual al pagado en SHCP Verde
Fondo, Programa o Convenio
Recaudado total del Menor al pagado, entre 84-99% Verde claro
Fondo, Programa o Convenio del pagado en SHCP
Recaudado total del Menor al pagado, entre 67-83% Amarillo
Fondo, Programa o Convenio del pagado en SHCP
Recaudado total del Menor al pagado, entre 51-66% Naranja
Fondo, Programa o Convenio del pagado en SHCP
Recaudado total del Menor el 50% del valor de lo pagado Rojo

Fondo, Programa o Convenio

en SHCP, o mayor al 101%



5.- AUTORIZACION MASIVA

Desde esta seccidon se valida la informacion por Programa, Fondo, Convenio asociado al
nivel de cobertura del sistema.

Lo primero que se necesita es capturar los parametros de consulta y dar click en Buscar.
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5.- AUTORIZACION MASIVA

En la parte inferior se despliegan los registros que ya fueron enviados a validar. Es posible
revisar la informacion capturada vy, en caso de estar de acuerdo con la captura, seleccionar la
opcién de validacién, en el extremo derecho de la pantalla, o bien emitir alguna observacion
para distintos registros.

También es posible validar los registros que tuvieron alguna observacion, pero que ya fue
atendida por el ejecutor.
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NOTA ENTIDAD FEDERATIVA

Para FAIS Municipal y FORTAMUN, |los gobiernos de las entidades
federativas deben registrar en el Nivel Financiero los montos
totales que han transferido a los municipios en razon de la partida
genérica 832.- Aportaciones de la Federacion a Municipios.



SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Consultas o dudas
formato_unico@hacienda.gob.mx



