""'SALUD
2015: "Afo dei Empleo”

DESCRIPCION DE PUESTO

NOMBRE DEL EMPLEADO: DANIEL DUARTE PORTILLO
PUESTO: COORDINADOR ESTATAL DEL PROGRAMA PROSPERA

PERFIL: LIC, EN ADMINISTRACION
FUNCIONES:

LA RESPONSABILIDAD DEL AREA OPERATIVA, ADMINITRATIVA Y DE VINCULACION DEL PROGRAMA
PROSPERA ESTATAL.

LA RESPONSABILIDAD DE COORDINAR EN LAS CINCO JURISDICCIONES LAS ACCIONES OPERATIVAS,
ADMINISTRATIVA3 Y DE VINCULACION DEL PROGRAMA PROSPERA EN EL ESTADO.

VIGILAR Y SUPERVISAR LA PLANTILLA VEHICULAR DE 37 UNIDADES DEL PROGRAMA PROSPERA EN
EL ESTADO.

PARTICIPAR BIMESTRALMENTE EN EL COMITE ESTATAL DEL PROGRAMA PROSPERA EN
REPRESENTACION DE LA SECRETARIA DE SALUD.

SESIONAR LAS REUNIONES DE SUBCOMITES REGIONALES DE SALUD EN LOS CUALES PARTICIPAN
SEDESOL, IMSS, DICONSA, ISEA Y CONTRALORIA DEL ESTADO, ASi COMO LOS COORDINADORES DE
LAS 5 JURISDICCIONES SANITARIAS.

.SESIONAR  Y/O PARTICIPAR EN EL COMITE ESTATAL DEL PLAN DE COMUNICACION INDIGENA,
TAMBIEN SESIONAR Y/O PARTICIPAR BIMESTRALMENTE EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO
OPERATIVO EN LAS CUALES PARTICIPAN LOS COORDINADORES Y ASISTENTES DE COORDINADORES
DE LAS 5 JURISDICCIONES SANITARIAS.

PARTICIPAR EN LAS REUNIONES DE LOS GRUPOS GAIA DELA COORDINACION DEL PASIA Y
BIMESTRALMENTE EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO A LAS ACCIONES DE INTEGRACION DE LA
MATRIZ DE INVERSION DE LA CNCH POR PARTE DE SEDESON.
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SE REALIZA REVISION BIMESTRAL DE LA CONCILIACION DE SUPLEMENTOS ALIMENTICIOS
ENVIADOS AL ESTADO EN COLABORACION CON DICONSA.

INTEGRACION Y ENVIO MENSUAL DE INFORMACION DE LA MIGRACION DEL PAQUETE BASICO
GARANTIZADO DE SALUD AL CAUSES A LA CNPSS.

REVISION Y ENVIO MENSUAL DE LAS BASES DE DATOS IDEA A LA CNPSS Y REPORTE
TRIMESTRAL DE PROSPERA.

REALIZAR ACCIONES DE SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE COMPROMISOS EN LAS 5
JURISDICCIONES SANITARIAS EN COORDINACION CON EL EQUIPO DE SUPERVISION ESTATAL
DEL PROGRAMA PROSPERA EN PROMEDIO CADA 2 SEMANAS PARA PODER VISITAR EL TOTAL

DE JURISDICCIONES.

ATENCION Y SEGUIMIENTO DE PROBLEMATICAS DETECTADAS POR PARTE DE LOS JEFES DE
LAS 5 JURISDICCIONES SANITARIAS Y PROBLEMATICAS DETECTADAS Y PLANTEAMIENTOS DE
SOLUCION POR LAS DIFERENTES AREAS Y DEPENDENCIAS CON LAS QUE INTERACTUA EL
PROGRAMA PROSPERA COMO SON: SEDESOL, SEDESON, SEC Y LAS DIFERENTES AREAS
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