e
Eg MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIO

CEL ESTADD DE SONODRA

FOR-MTS

Dependencia o Entidad
COLEDIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE SONORA

Nombre del Tramite
Incorporacion de Escuelas del Nivel Medio Superior

Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Tramite
Direccion Académica

Domicilio

Colegio de Bachilleres del Estado de Sonora
Direccion Académica, Bivd. Agustin de Vildosola Sur, Col. Villa de Seris, Tel. (662) 259-29-06 y
259 29 07, Hermosillo, Sonora.

Horario de Atencion al Publico
De 8:00 a 15:00 horas, de lunes a viernes

Descripcion B Comprobante | Tiempo de Respuesta
Recibir, atender vy tramitar las
solicitudes de incorporacion de

Oficio de Incorporacion

escuelas particulares 0 por 20 dias habiles. una
cooperacion, que impartan el ciclo de vez I:cmpletadc;s los
educacion media superior en el Estado Formato (s) requisitos para la
de Sonora, llevando a cabo el analisis No Aplica Incorporacion

correspondiente  para ponerlo  a
consideracion del H. Consejo Directivo
del Colegio para su autorizacion..

Lugar (es) de Pago:
Ventanilla del Banco HSBC Costo
segun referencia asignada
por Cobach $5,000.00

Requisitos
1.- Solicitud por escrito dirigida al Director General;con copia al Director Academico, y al
Jefe del Departamento de Incorporacion y Validez de Estudios, por lo menos con 90 dias
de anticipacion al inicio de las actividades academicas de cada ciclo escolar.

2 - Integracion y presentacion de un expediente con la siguiente informacion:
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V1.
VII.

VIIL

IX.

Xl
XII.

XL

XV

a)

En caso de persona moral, acta constitutiva en cuyo objeto social se refieran a
fines educativos, y en su caso poder notarial del representante legal. En caso de
una modificacién, notificar al Departamento de Incorporacion y Validez de
Estudios en un plazo no mayor a 10 dias naturales.
En caso de persona fisica, copia de identificacion oficial con fotografia y acta de
nacimiento.
Para escuelas por Cooperacion, éstas deben contar con el Dictamen de
Factibilidad de creacion por parte del Director de Educacién Media Superior y
Superior del Estado de Sonora.
Debera contar con un laboratoric de ciencias, incluyendo inventario de los
requisitos minimos para su incorporacion (se anexan requerimientos).

Debera contar con un area exclusiva de Biblioteca, incluyendo inventaro de los
requisitos minimos para su incorporacion (se anexan requerimientos).

Copia del registro ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Ultima declaracion de pago de impuestos para escuelas ya funcionando en otros
niveles o subsistemas (solicitar cada ano), para escuelas de nueva creacion no
aplica este lineamiento.
Escrituras del inmueble o contrato de arrendamiento (este ultimo requisito con
vigencia minima de 3 anos).
Plano de la escuela.
Plan de Emergencia Escolar, en caso de siniestro, conforme a lo dispuesto por
las autoridades de Proteccion Civil.
Presentar el presupuesto de de inscripcion y colegiaturas por semestre.
Fotografias impresas y en archivo electrénico de las instalaciones de la escuela.
Carta compromiso de aceptacion de los siguientes conceptos:
Compromiso de reconocimiento de los seis semestres del plan de estudios del
colegio.
Compromiso de pago sobre la base de calculo del 4% autorizada por el H.
Conssjo Directivo sobre los ingresos que obtenga por conceplo de inscripciones,
colegiaturas, cursos de repelicién y matenas suellas. asi como el que
corresponda al 5% para becas sobre los alumnos inscntos.
Compromiso de aceptacion para adquinr y distnbuir el material didactico
establecido para los planteles de administracion directa.
Compromiso de sujecion a la Ley 51 que crea el Colegio de Bachilleres del
Estado de Sonora, el Reglamento Interno, el Reglamento General y demas
normas y disposiciones legales establecidas en matena de educacion.
Compromiso de participacion en actividades academicas, culturales y deportivas
a las que convoque el Colegio de Bachilleres.

Curriculum del Director de la escuela y de los maestros anexando informacién
sobre las materias a impartir cada uno:

Para fungir como Director de una Escuela Incorporada, debera presentar
Curriculum, copia de acta de nacimiento, Titulo a nivel Licenciatura o Titulo de
Normal Superor, lener expenencia académica y dos cartas de reconocida
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solvencia moral(solo para directores de nuevo ingreso).

b) Para fungir como Docente de una Escuela Incorporada de Nivel Medio Superior,
debera presentar curriculum, copia de acta de nacimiento, carta de pasante o
Titulo a WMNivel Licenciatura, o Titulo de Normal Supenor o documentos
equivalentes expedidos por alguna institucion de Educacion Supernor reconocida
legalmente.

¢) La materia 0 materias que imparta seran a fines a su Carrera Profesional o
Especialidad cursada

d) Para el caso de Docentes de Lengua Adicional al Espafiol se requiere:

Tener Titulo o certificado de estudios expedido por alguna institucién
perteneciente al sistema  educativo nacional, en el é&rea de idiomas y
particularmente de lengua que pretendan impartir o, en su caso, contar con alguno
de los estandares infemacionales que para medir el conocimiento de idiomas y la
habilidad para ensenarlos recomiende la Direccion General de Incorporacion y
Validez de Estudios de la secretaria de Educacion Publica.

XV. Convenio de incorporacion una vez autorizada |la incorporacion por parte del
Consejo Directivo.

Observaciones

1. El Colegio citara al interesado a una reunion en la que se informara sobre la documentacién
requerida para la integracion del expediente.

2. Se considera un requisito para la incorporaciondefinitiva, la autorizaciondel Consejo Directivo
del Colegio

Fundamento Juridico

Articulo 2°, fraccion IV, 12, fraccion V y 18 fraccion IX de la ley 51 que crea el Colegio de
Bachilleres del Estado de Sonora.

Articulo 20, fraccion XIX del Reglamento Interior del Colegio de Bachilleres del Estado de Sonora

Dr. Manuel Va uela Valenzuela
Director Académico
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