ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia dei Estado de Sonhora

Direccion de Planeacion y Finanzas

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:  integracion de Proyectos Asistenciales.

CGDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 54-DPF-P04/Rev.01 FECHA DE EMISION: 26/05/2018

Realizar proyectos asistenciales en apoyo a los Sistemas DIF Municipales y unidades administrativas de DIF
Sonora, con recursos de DIF Nacional en beneficio de la poblacién vulnerable.

Aplica & todos los DIF Municipales y unidades administrativas de DIF Sonora gue soliciten algGn proyecto
asistencial.

Unidad administrativa: es una Direccién General o equivalente, a la que se le confieren atribuciones especificas en el

Reglamento Interior. Puede ser también un Organo que tiene funciones propias que lo distinguen de los demids en la
institucion. Elemento de la clave que identifica y clasifica el gasto piblico por entidades, segun la organizacion

interna de cada institucién.

Organismo descentralizado: es aquel que no depende jerarquicamente del goblerno central y que fiene ciertas .
competencias y faculfades auiénomas, aunque funcione bajo la Orbita Estatai. Diche Organismo puede haber sido

creado por un decreio del Poder Ejecutivo o por iniciativa det Congreso, funcionando incluso, aungue no en todos los

£250S, con recursos pablicos derivados directamente por fa administracion central.

DOF: Diario Oficial de la Federacicn

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento,

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

i.ey de Acceso a la Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Sonora.
Ley de Coordinacién Fiscal.

Reglas de Operacion esiablecidas en Diario Oficial de la Federacidn.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién.

Reglamento Interior del Sisterna para el Desarrollo integral de la Familia del Estado de Sonora.
Convenio de Coordinacion para la Transferencia de Recursos Federales.

64-DGD-P01 Atencion Audiencias, Reuniones y Eventos.

64-DPF-P0O7 Egresos
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1, Los DIF Municipales y las unidades administrativas de DIF Sonora, son responsables del adecuado ejercicio de los
recursos, en los rubros que para tal fin se han asignado.
2. Los titulares de DIF Sonora y DIF Municipales vigiian que el destino dei recurso no se desvie para propdsitos
diferentes para los que fueron otorgados.
3. Los DIF Municipales otorgan las facilidades a DIF Sonora y a DiF Nacional, para la revisién o supervision del
proyecto.
4, En caso de suspensién o cancelacion de la enfrega de los apoyos, DIF Sonora reintegra a la Tesoreria de la
Federacion la tofalidad de los recursos otorgades, asi como los rendimientos financieros u otros conceptos
generados, una vez que DIF Naciona! haya solicitado dicha devolucion.
5 DIF Sonora debe informar por escrito al menos en forma Trimestral (dentro de los 10 dfas habiles del mes que
corresponda) a la Direccion General de DIF Nacional, el estado que guarda la ejecuciéon del proyecto para el cual
aprobaron apoyos, con las metas y objetivos alcanzados, anexando los documentos que acrediten la comecta
aplicacion de los recursos.
6. DIF Sonora entrega a ja Direccién General de DIF Nacional, el informe final sobre fos resultados y alcances
obtenidos en la ejecucion de las acciones materia de este instrumento.
7. DIF Sonora conseirva debidamente resquardada, duramnte un periodo de 5 (cinco) afics, la documentacién original
probatoria del ejercicio del gasto de los recursos que con base en el presente instrumento juridico se entregan.
8. Es causa de cancelacion o suspensién del proyecto cuando DIF Soncra o DIF Municipal.

«No aplique los apoyos entregados para los fines aprobados.

lncumpla con la ejecucion del proyecto objeto de apoyo.

‘No acepte ia realizacién de visitas de supervisién e inspeccién, cuando asi lo solicita "DIF Nacional’, la
Secretaria de la Funcign Publica o cualquier otra autoridad competente autorizada, con el fin de verificar la correcta
apilicacion de los apoyos otorgados.

<No entregue a la Direccién General de Integracion Social de “DIF Nacional®, los informes y Ia documentacion que
acredite los avances y la conclusion de los compromisos y conceptos del proyecto.
«Presente informacion falsa sobre ios conceptos de aplicacion y los finiguitos de los conceptos apoyados.
Se detecte kz inviabilidad dei proyecto, en razén de alteracién o cambio en las condiciones sobre la produccién,
organizacion, mercado, financieras o técnicas,
“Exista duplicidad de apoyos a conceptos idénticos de otros programas o fondos federales.
Exista adecuaciones a los caiendarios de gasto plblico o disminucion grave de ingresos ptblicos que afecten de
manera determinanie el presupuesto autorizado.

<“DIF Nacional’ o un organo de fiscalizacién detecten desviaciones o incumplimienios en el ejercicio de los
TECUrsos.

-Exista incumplimiento de los compromisos establecidos en el convenio, las reglas de operacién y las
disposiciones que se deriven de éstas.

9. La identificacién de los expedientes de los proyectos asistenciales debe ser:

a.Para unidades administrativas de DIF Sonora, con el nombre del proyecio y unidad administrativa.

b. Para DIF municipales, con el nombre det municipio y del proyecto.
10. Cuando € titular de la unidad administrativa o DIF Municipales y el personal que opera el proyecto no cumpla con
io establecido en el convenio de coordinacion para la transferencia de recursos fede i instituci

Clave de Formato/instructive Nombre del Formatofinstruciivo
64-DPF-P04-F01/Rev.01 Control de proyectos asistenciales financiados por DIF
Nacional.

Clave de Anexo Nombra

64-DPF-P04-A01/Rev.01 Diagrama de flujo del procedimiento de integracion de
proyecios asistenciales.
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RECEPCION O INTEGRACION DE
PROYECTOS ASISTENCIALES.

“Si es para unidades administrativas de
DiF Soncra®

1.1

Recibe de DiF Nacional, notificacion de
auforizacién del recurso para programas
asistenciales y turna.

1.2

Titular de la Unidad
Administrativa

- Solicita formato para la identificacion y

validacién de proyectos y antefirma.

Formato para la identificacion
y validacién de proyectos.
Doc. Ext.

“Una vez autorizado el proyecio por DiF
Nacional”

1.3

Director General

Recibe propuesta de convenio y turna a la
unidad adminisirativa.

14

Titular de la Unidad
Administrativa

Recibe convenio emitido por DIF Nacional
y lo analiza en coordinacion con la Unidad
de Asuntos Juridicos.

1.5

Recaba firmas y envia a DiF Nacicnal.

186

Director General

Recibe de DIF Nacional oficio de
autorizacion de recurscs y turna.

1.7

Tituiar de Unidad
Administrativa y Director de

- Planeacién vy Finanzas

Recibe notificacién y analiza los
requisitos para la recepcidn del recurso.

1.8

Director de Plansacién y
Finanzas

Realiza reunion con personal involucrado
de las unidades administrativas y
Subdirector de Pagaduria.

1.9

Determina la integracién de documentos
v registra en minuta.

iinuta
64-DGD-PO1-FO1

1.10

Integra expediente con la documentacion
solicitada en Coordinacion con personal
de la Subdireccién de Pagaduria y turna
documentacién en original y copla a la
Unidad Administrativa.

Titutar de la Unidad
Administrativa

Recibe, escanea y envia a DIF Nacional
por correg electrénico.

Tuma copia a la Subdireccion de
Planeacion vy Evaluacion.

Recaba firma vy sello de recibido.

Archiva la documentacion original y copia.

Acuse de recibo de
autorizacion de recursos.

“Si DIF Nacional realiza observaciones”

Titular de fa Unidad
Administrafiva

Corrige con los involucradoes las
observaciones.

“8Si DIF Nacional aprueba ios
documentos”
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Envia a través de correo postal la
documentacién en original y copia.

Acuse de recibo envio
documentos aprobados a DIF
Nacional

“St es para DIF Municipales “

Director de Planeacién y
Finanzas

Recibe solicitud de proyecto por parte de
DIF Municipal v turna.

1.18

Subdirector de Planeacién y
Ewvaluacidn

Recibe y analiza las solicitudes de apoyo
de DIF Municipales.

1.19

Detecta viabilidad e impacto del proyecio.

“Si los proyectos no son viabies”

1.20

informa a DIF Municipal en oficio {correo
electrénico) el motivo para su
medificacion o realizacion de una nueva
propuesta.

“Si el proyecto es viable®

1.21

Realiza ajustes en coordinacion con DIF
Municipales y asegura que cumpla con
los soportes documentales.

1.22

Presenta propuesta de proyecto y oficio,
a Director de Planeacion y Finanzas.

1.23

Direcicr de Planeacidn y
Finanzas

Recibe, revisa y presenta proyecio al
Director General.

1.24

Recaba firma de autorizacion.

AUTORIZACION DE PROYECTOS Y
SOLICITUD DE VALIDACION DE
RECURSOS ANTE DIF NACIONAL.

2.4

Subdireccion de Planeacién
y Evaluacién

Recibe de Direccion General proyecto
autorizado y envia a DIF Nacional, para
solicitar autorizacién y validacion del
recurso.

“Una vez que son auforizados los
proyectos por DIF Nacional”

22

Solicita a la Unidad de Asuntos Juridicos,
convenic de colaboracion o donacion; si
es efectivo 0 equipamiento

Convenio de coordinacion para
ia transferencia de recursos
federales. Doc. Ext.

“Si es apoyo en efectivo”

23

Solicita convenio de colaboracidn.

Convenio de coordinacion para
{a fransferencia de recursos
federales. Doc. Ext.

“Si es apoyo en equipamiento”

24

Solicita convenio de donacidn.

Convenic de coordinacion para
ia transferencia de recursos
federales. Doe. Exi.
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25

Envia a DIF Nacional propuesia de
convenio para analisis 0 ajustes, de
acuerdo a reglas de operacion
establecidas en el Diario Oficial de la
Federacion.

Convenio de coordinacion para
la transferencia de recursos
federaies. Doc. Ext.

26

Recibe oficio de DIF Nacional de
autorizacién de proyecto y notifica a DIF
Municipal.

Acuse de recibo de proyecto
autorizado por DIF Nacional

2.7

Recaba firmas de autoridades
municipales y DIF Sonora.

2.8

Informa los términos y condiciones
establecidos en el convenio.

“En caso de ser efectivo”

2.9

Realiza pago directo de acuerdo al
procedimiento de egresos, se entrega en
cheque o se deposita en cuenta de DIF
Municipal.

EJECUCION DE PROYECTO
AUTCRIZADOS PCR DiF NACIONAL EN
LOS MUNICIPIOS Y UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE DIF SONORA.

“Una vez que se ejecuta el proyecto en ia
unidad adminisirativa o DIF Municipal'.

31

Requisita los formatos de informe de
avance fisico-financiero, relacién de
gastos e informe final de resuliados

informe de avance
fisico-financiero. Boc. Ext.
Relacion de gastos Doc. Ext.
informe final de resultados
Doc. Ext.

3.2

Recaba firmas del Director de DIF
Sonora y/o Titular de DIF Municipal.

33

Escanea documeniacién y envia a DIF
Nacional para su validacién.

“Si se detectan observaciones por parte
de DIF Nacional’.

3.4

Realiza ias correcciones gue solicitan,
escanea y snvia.

“Una vez autorizada la documnentacion
por DIF Nacional”

3.5

Envia la documentacion y formatos por
correo postal a DIF Nacional y archiva
copia.

Acuse de recibo de la
documentacion enviada DIF
Nacional

38

Registra proyecto autorizado por DIF
Nacional.

Control de proyectos
asistenciales financiados por
DIF Nacional
64-PDF-P04-FO1

Subdirector de Planeacién y
Evaluacién

"Una vez al afio o cuando se integra
personal al area”
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3.7 Da a conocer mision, vision, politica,
valores, objetives, procedimientos, leyes
que aplican a la Direccidn de Planeacion
y Finanzas y registros, asi como ias
reglas de operacion existentes y los
entrenamientos que se requieran,
registra en minuta.

Minuta
64-DGD-PO1-FO1

3.8 Verifica la ejecucién del proceso, para
asegurar que el procedimiento se cumpla
dos veces al afio.

"Si detecta errores”

3.8 Realiza correcciones y registra en
minuta

Minuta
84-DGD-PO1-FO1

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Elabord: p
Lic. Jann eE!}na Loaiza
riega ‘
Coordinadora de Evaluacion y Subdirectora de Plapeacion y
Estadisticas Evaluacion
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