ELABORAC!ON DE PROCEDIMIENTOS
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Sonora

Direccién de Planeacion y Finanzas

NOMBRE DEL PROCEDIMIERTO: Integracién de informes y Evaluacién DIF Sonora y Fondo Estatal de Solidaridad.

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 64-DPF-P11/Rev.01 FECHA DE EMISION: 27/05/2016

Concentrar y evaluar e desempefic de las unidades adminisirativas de DIF Sonora y del Fondo Estatal de
Solidaridad, mediante sistema contable-presupuesial armonizado, teniendo como base la Ley General de
Contabilidad Gubermamental, Ley de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado, su Reglamento y Decretos
comrespondientes, con el fin de integrar los formatos establecidos para este efecto por las entidades globalizadoras a
las que debe rendir cuentas el Organismo.

El procedimients aplica a todas las unidades administrativas de DIF Sonora durante el ejercicio

contable-presupuestal.

ifnea de accidn: estan encaminadas a alcanzar los objefives marcados por la Institucidn, asignandose los recursos
de acuerdo con fa unidad administrativa a la que correspondan.

Estados financieros: conjunto de informes que muestran la situacidn financiera que presenta ia institucion a un
pericdo determinado.

Esiado de situacién financiers, cuentas de orden, estado de aclividades, balanza de comprobacion, relaciones
analiticas, auxiliar de mayor v diario general.

Contabilidad gubernamental: registro sistematico de las operaciones que se realizan, asi como los sucesos
econémicos identificables y cuantificables gue la afectan, con el objetc de generar informacion financiera, tornando
como base la Ley General de Contabilidad Gubemamental.

Principios basicos de contabilidad gubernamental: nomma, principio © criterio que a nivel federal, en el afio de 1982, Ia
entonces Secretaria de Programacién y Presupuesto emitid Boletin No. 198262,

Cédulas extralibros: papeles de trabajo donde se plasman los analisis y depuraciones de las cuentas contables y de
resultados, que sirven de evidencia para confirmar la corfiabilidad de las cifras presentadas en los Estados

Ley General de Contabifidad Gubernamental.

Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Publice Estatal.
Ley de Coordinacién Fiscal.

Ley de Responsabilidades del Estado y de los Municipios.

Ley Scbre el Impuesto de la Renta.

Cadigo Fiscal de ia Federacion.

Reglamento de la Ley de Presupuesto de Egresos del Estado de Sonora.

Reglamento Interior det Sistema para ei Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Sonora.
Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Sonora.

Principios de Contabilidad Gubernamental.

64-DGD-P01 Atencién de audiencias, reuniones y rventos.

64-DPF-P07 Control de egresos DIF Sonora.

64-DPF-P08 Control de estados financieros.

64-DPF-P10 Control presupuestai.
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La Subdireccion de Contabilidad debe asegurarse gue:

a)Concentre de manera sistematica y armonizada las operaciones contable-presupuestal del Organismo.
b)Registren las operaciones contable-presupuestal de manera acumulada, con cargo al onigen del evento.
c)Elaborar los informes centables-presupuestales necesarios para:

1.Director General

2.Coordinador General Administrativo
3.Director de Planeacion y Finanzas

4 Para autorizacion en la Junta de Gobiemo

5.Para los entidades globalizadoras como:

«Secretaria de Salud

sSecretaria de Hacienda

+Secretaria de la Contraloria General

-Subsecretaria de Recursos Humanos de Gobiemo de! Estado.

Los reportes contable-presupuestal deben constar de :

-Céduila extralibros

«Péliza de diario

-Ejercicio del presupuesto de egresos armonizado por linea de accién, fuente de financiamiento y partida del gasio
«Auxiliar mayoer

-Balanza de comprobacién

Los riesgo institucionales para la integracion de informes y evaluacién de DIF Sonora y FES es: la faita de apego al
procedimiento..

Espacios y sistemas restringidos:
Se considera el espacio fisico de contabilidad y al sistema contabie-presupuestal armonizado como espacios
resiringidos.

Clave de Formato/instructive Kombre del Formato/instructive

N/A

Clave de Anexo Nombre
64-DPF-P11-AD01/Rev.01 Diagrama de fiujo del procedimiento de integracién de
informes y evaluacion DiF Sonora y Fondo Estatal de
Sofidaridad.
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CONCENTRACION EN SISTEMA

T

CONTABLE - PRESUPUESTAL
ARMONIZANDO LAS OPERACIONES
REALIZADAS POR LA ENTIDAD.

1.1

Subdirectora de
Contabilidad.

Solicita a coordinadoras los reportes en el
sistema contable-presupuestal
armonizado las operaciones realizadas
por la Entidad.

Director de Arsa

1.2 | Coordinador de Coniabilidad, Genera repories contable-presupuestal
Coordinador Presupuestal de del sistema contable-presupuestal por
Gasto Operativo, afio de origen, que puadan ser
Coordinador Presupuestal de | comparados y evaluados conforme los
Servicios Personales. ejercicios anteriores o meses diferentes

(Ejercicio del presupuesto de egresos
armonizados por linea de accidn, fuente
de financiamiento por partido del gasto,
auxiliar mayor, balanza de comprobacion

1.3 Elabora en cédulas extralibros

comparativos de las operaciones a
evaluar,

1.4 | Subdireciora de Analiza los reportes contables
Contabilidad, Coordinador de presupuestiales y cédulas extralibros y
Contabilidad, Coordinador turna
Presupuestal de Gasto
Operativo, Coordinador
Presupuestal de Servicios
Personalés.

1.5 Directora de Planeacion v Recibe reportes contable-presupuestal y
Finanzas cédula extralibro, revisa y analiza.

“ Si no lo autoriza”

18 Regresa para correccion del reporte de

contable-presupuestal y cédula extralibro.

1.7 Subdirectora de Contabilidad Corrige, genera reporte

contable-presupuestal, céduia extralibro y
tuma.

1.8 Directora de Planeacion y Recibe, revisa reporte
Finanzas contable-presupuestal, cédula exiralibro,

antefirma y tumna.

1.9 Director General Recibe, autoriza, tuma oficic y reporte

_ contable-presupuestal
1.10 | Coordinador Generai, Recibe reporte contable-presupuestal,

cédula extralibro y oficio.

Coordinador de Contabilidad,
Coordinador Presupuestal de
Gasto Operativo,
Coordinador Presupuestal de
Servicios Personales.

Archiva copia de oficio firmado y sellado.

Acuse de recibo de oficio
solicitud de reporte contable-
presupuestal.
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GENERAR INFORMES CONTABLE -

PRESUPUESTAL PARA SER
PRESENTADOS A LAS ENTIDADES
GLOBALIZADORAS.

21 ! Coordinador de Contabilidad, Conforme a lo capturado en el sistema
Coordinador Presupuestal de | contable presupuestal generar informes
Gasto Operative, Contable-Presupuestal para ser
Coordinador Presupuestal de presentados a las entidades
Servicios Personales. globalizadoras.

2.2 | Subdirectora de Analiza informes de acuerdo a la peticidn
Contabilidad, Coordinador de de origen, comparando resultados y
Cantabitidad, Coordinader verificando respuesta.

Presupuestal de Gasto

Operativo, Coordinador

Presupuestal de Servicios

Personales.
“Si la respuesta no corresponde a ja
peaticion da origen™

23 Corrige y genera nuevamente el informe
Contable Presupuestal.

“Si la respuesta corresponde a la peticion
de origen™

24 Subdirectora de Contabilidad Tuma el informe contabie presupuestal.

25 Directora de Planeacion y Recibe informe contable presupuestal,
Finanzas revisa y analiza

“ 8i no lo autoriza”

2.6 Regresa para correccion

27 Subdirectora de Contabilidad Corrige, genera reporte
contable-presupuestal, elabora oficio y
furna.

28 Directora de Planeacién y Recibe oficio, informe contable

Finanzas presupuestal, revisa aniefirma y fuma

2.8 | Coordinador General de Recibe oficio, informe contable
Administracion presupuestai, revisa_antefirma y tuma

2.10 | Director General Recibe, autoriza, turna oficio y reporie
contable-presupuestal
“Una vez revisados, firmados por los
titulares *

2.1 Subdirectora de Contabilidad Presenta informes con resultados Acuse de recibido de
obtenidos para ser evaluados junto con resultado de evaluacion
oficio por las entidades globalizadoras.
“Sj el resuitado de esa evaluacion genera
un registro contable presupuestal”

2.12 Da instrucciones a coordinadoras para

elaborar péliza de diario 0 egresos.
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213

Coordinador de contabilidad,
coordinador presupuestal de
gasto operativo, coordinador
presupuestal de servicios
personales.

Elabora pdliza de diaric ¢ egresos
operacion derivada de la evaluacion.

214

Subdirectora de
Contabilidad.

Revisa et cumplimiento informa a
Directora de Planeacién y Finanzas lo
realizado y archiva.

Acuse de recibido de pdliza
de diatio {ingresos o egresos)

" Al personal de nuevo ingreso o
anuaimenie"

2.15

Da a conocer la mision, vision, politica de
calidad, valores, objetivos, indicadores,
funciones, procedimientos y registros, asi
como las reglas de operacidn existentes
y los entrenamientos que se requieran a
través de minuta.

Minuta
64-DGD-P0O1-FO1

2.16

Realiza verificacién de la ejecucion del
procedimiento dos veces por afio.

"Si encuentra desviaciones”

217

Realiza correcciones y regisira en
minuta.

Minuta
64-DGD-PO1-FO1

FiN DEL PROCEDIMIENTC

Elabord;

C.P. Alma“Fuada!upe ingnez
Brisefio/

Encargada de a Unidad/de
Control, Asesoria y Apoyo

Contable

Revisd:

Anebuscibect
C.P. Ana Luisa Leos Seldner/
Subdirectora de Contabilidad
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c. José A@E}éﬁn Pacheco
apial
jrector'de Planeacion y

Finanzas.
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