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Director General 

-Asigna el código de identidad
a documentos de Calidad 

Representante de la Dirección 

-Registra el documento en la lista 
Maestra 

- resguarda todos los documentos
- resguarda la lista maestra
- Resguarda copia controlada de 

los documentos
- distribuye Documentos a través 
- de internet

Representante de la Dirección 
- Recupera o elimina versión 

obsoleta
-Recaba firmas de los 

responsables de áreas durante
la publicación y/ o distribución

- identifica el documento obsoleto
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