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Secretario

Integrantes del Comité
de Calidad

- designar suplentes 
para participar  en las 
reuniones del Comité
de Calidad
- los titulares 
representan a cada una 
de las áreas

- Programar el horario de 
las reuniones del Comité
de Calidad
- Convocar a los 
Integrantes
-Gestionar la asignación 
de la sala requerida

Secretario 

- Pasar lista de asistencia  

Secretario  

- Dará lectura al orden del día 
- Somete a aprobación de los 

participantes 

Miembros del Comité de 
Calidad

- Iniciar la revisión de c/u de los
puntos a tratar

- Evitar discusiones que no
sean propositivas o 
comentarios destructivos 

- Tomar acuerdos que 
favorezcan al  Itesca 

- Si no hay acuerdo programar 
reunión posterior

Secretario 

- Llenar Acta de 
acuerdos 

- Leer minuta de la
reunión 

- Presentar a firmas 

Participantes del Comité
de Calidad 

- Asistir Puntualmente

Director General 

- Presidir reunión
- Emitir Voto de Calidad

Comité de Calidad

- Firmar la minuta 

Secretario 

- Integrar registros en
expediente

-Verificar cumplimiento
de los acuerdos


