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Jefes de Área o Dpto. 
- Coordinar las 
actividades de control de 
los diferentes registros - Guardar registros en términos 

generales al menos durante 3 
años 

- Almacenar Registros 

- tomar medidas para que 
el personal autorizado 
acceda a los registros

-Mantener limpieza y 
orden en almacén de 
registros

- asegurar que los 
registros del sistema de 
Gestión de la Calidad se 
conserven

-es responsable de disponer 
de los registros al término de 
la vida útil 

-es responsable de evitar que 
se utilicen de manera 
inconveniente 


