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Jefe del Depto de Vinculación

Detecta la necesidad de establecer 
convenio 
con distintos organismos para 
cubrir necesidades
específicas

Representante del organismo
conveniante

Establece comunicación con el 
Jefe del
Depto. de Vinculación para cubrir 
necesidades
específicas del organismo que 
representa

Jefe de la Oficina de Vinculación

Envía por correo electrónico el 
formato del convenio al 
voneniante o bien, 
Realiza una visita al mismo y hace 
entrega del formato

Representante del organismo 
conveniante

Analiza las cláusulas y define si está
de acuerdo, de no ser así, lo hace 
saber
al Jefe de la Oficina de Vinculación 
para modificar las cláusulas 
correspondientes

Ambas partes firmantes: Organismo
e ITESCA

Nombran representante y testigo

Ambas partes firmantes: Organismo
e ITESCA

Definen fecha para el acto de 
formalización del convenio

Jefe de la Oficina de Vinculación

Extiende invitación al acto de 
formalización a directivos del 
organismo 
Conveniante, personal y alumnos 
de ITESCA
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Jefe del Depto. de Vinculación

Supervisa que se lleve a cabo el 
acto de formalización del convenio
En fecha, lugar y horario acordados 
por ambas partes

Ambas partes firmantes: Organismo
e ITESCA

Conservan una copia del convenio 
firmado para su seguimiento


