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Experiencia en el manejo de personal, diagndstico, disefic e implementacién de soluciones.
Atencién al cliente, compromise en el seguimiento de metas y objetives, control de expedientes,
gestor de cobranza, ndiminas, control de calidad, etc.

» Docente del Area Econdmico-Administrative

En e Desarrollo del curso se cubriercn Jjas expectativas deseadas, desenvolviendose el
alumnado en sus competencias basicas y productivas, elaborando proyectos de investigacion
tanto soclales como economicos. Participamos en diferentes ferias educativas y culturales
dentro vy fuera del plantel, para promover la participacion de la comunidad estudiantil de las

diferentes nececidades y campos laborales.
et (S estudiontes logroron desarrolfar el 100% de los proyvectos planteados

- Obtuve unos de fos mejores resuftados o lo eveoluacion docente

v Encargada del orden

Cada semestre pude alentar la participacién de los alumnos en sus actividades académicas y
en los eventos civicos, culturales, deportivos v sociales que realizé la comunidad; ademds, en
apoyo al coordinador académico o directors, pude auxiliar a los maestros en el desarrolio de
su funcion educativa, asi como en iz adecuada realizacién de sus actividades académicas.

- mplementé un sisterna de control del orden que redujo ef cusentisme estudiohtit en 50% durante mi turno
e Fluida comunicacién con maestros y padres de familic y estudiontes




Servicios profesionales como Maestra b

Como docente del area econdmico-administrativo con un enfoque audiovisual, pude
aprovechar fos medios tecnoldgicos en beneficio de la comunidad estudiantil, orientandos al
trabajo colaborativo, incluyendo labores comunitarias en pro de la comunidad: asi como
grupos de lectura, expedicicnes a los campos aledafios para conocer v difundir la flora v fauna
de la regién,.

+ Disefié un programa de apoyo v rutinas para beneficio de la comunidad

~——= Vgrios proyectos educativos realizados con apoyo de artesanos jocoles

lefa de Recursos Humanos

Parte de mis funicones fueron el reclutamiente, capacitacion, registros de los empleados,
elaborar informes para reflejar fa rotacion del personal, ausencias, entre otros; ademds, de
Hevar la administracion de néminas, expedientes y/o gestién de trdmites necesarios para el
personal y empresa ante el IMSS.

-——e Elogios por tramitar las soficitudes de ung monera profesional, diplomdtica y respetuosa
e DESQrIolé un sistema administrativo gue perinitic mejordr la eficiencia de mis octividades

Auxiliar Administrativo

r actividades en el control de drdenes de servicios,
actualizacion, registro y almacenamiento de informacidn; también apoyar con el contro de
crédito, cobranza, almacén, facturacidn y agenda de atencidn al cliente, lo que me
permitiéntrabajar bajo presién pues la mayoria de las veces deben realizar varias tareas al
mismo tiempo.

inteructuar con cifentes y resolver sus inguietudes v necesidades
Contribul con varias inicigtivas dentro de io oficing
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Espafiol {Lengua Nativa)
Ingles {Basico)
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