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SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - COORDINACIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN (0907-01-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-0

PETICIONES DE 

SOLICITUDES DE APOYO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE LAS DIFERENTES AREAS DE 

DIF SONORA Y DE DIVERSAS 

INSTITUCIONES.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-0.a

PETICIONES DE 

SOLICITUDES DE APOYO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS, MEMORANDUMS, 

TARJETA INFORMATICA Y 

CIRCULARES ENVIADAS POR LAS 

AREAS DE DIF SONORA. 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA Y EXTERNA

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-0.b

PETICIONES DE 

SOLICITUDES DE APOYO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CONTIENE OFICIOS, 

MEMEORANDUMS, TARETAS 

INFORMATIVAS Y CIRCULARES 

ENVIADAS POR LAS AREAS DE 

DIF SONORA CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA INTERNA

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-0.c

PETICIONES DE 

SOLICITUDES DE APOYO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CONTIENE OFICIOS ENVIADOS DE 

DIF NACIONAL 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA Y EXTERNA

SOLICITUDES DE APOYO 

TURNADAS POR LA DIRECCIÓN 

GENERAL.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-0.d

PETICIONES DE 

SOLICITUDES DE APOYO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS, MEMORANDUM, 

CIRCULARES RECIBIDA DE LAS 

DIFERENTES AREAS DE DIF 

SONORA.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-0.e

PETICIONES DE 

SOLICITUDES DE APOYO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS ENVIADOS POR LA 

DEPENDENCIAS DE GOBIERNO 

DEL ESTADO CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA INTERNA Y EXTERNA

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-0.f

PETICIONES DE 

SOLICITUDES DE APOYO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS, CIRCULARES, 

MEMORANDUM, TARJETAS 

INFORMATIVAS RECIBIDAS DE 

LAS DIFERENTES AREAS DE DIF 

SONORA.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-0.g

PETICIONES DE 

SOLICITUDES DE APOYO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS, MEMORANDUM. 

CIRCULARES Y TARJETAS 

INFORMATIVAS RECIBIDAS  DE 

LAS DIFERENTES AREAS DE DIF 

SONORA.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-1

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CONTIENE OFICIOS, 

MEMORANDUM, TARJETAS 

INFORMATIVAS Y CIRCULARES 

EVIADAS A LAS DIFERENTES 

AREAS DE DIF.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - COORDINACIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN (0907-01-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-1.a

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA INTERNA 

ENVIADA A TODAS LAS AREAS DE 

DIF.

OFICOS Y MEMORANDUM

OFICIOS, MEMORANDUM, 

CIRCULARES Y TARJETAS 

INFORMATIVAS RELACONADOS 

CON TRAMITES 

ADMINISTRATIVOS.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-1.b

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CONTIENE OFICIO REMITIDOS A 

LAS DEPENDECIAS DE GOBIERNO 

DEL ESTADO DE SONORA 

ACUSES DE RECIBIDO INTERNA Y 

EXTERNA

OFICIOS, MEMORANDUM, 

TARJETAS INFORMATAS Y 

CIRCULARES DE LAS 

DIFERENTES AREAS DE DIF.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-1.c

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA A DIFERENTES 

MUNICIPIOS E INSTITUCIONES.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-1.d

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CONTIENE OFICIOS PRESIDENCIA 

Y ACUSES ORGANO DE CONTROL 

Y DESARROLLO ADMINISTRATIVO 

DEL DIF SONORA

OFICIOS, MEMORANDUM, 

TARJETAS INFORMATAS Y 

CIRCULARES DE LAS 

DIFERENTES AREAS. 

OFICIOS ENVIADOS A 

DIFERENTES DEPENDENCIAS DE 

GOBIERNO, MEMORANDUM, 

CIRCULARES  Y TARJETAS 

INFORMATIVAS ENVIADAS A LAS 

DIFERENTES AREAS DE DIF 

SONORA.

RESPUESTA A SOLICITUDES DE 

APOYO  INTERNAS Y DE LAS 

DIFERENTES DEPENDENCIAS DE 

GOBIERNO E INSTITUCIONES 

ENTRE OTRAS.

RESPUESTA A SOLICITUDES DE 

APOYO  INTERNAS Y DE LAS 

DIFERENTES DEPENDENCIAS DE 

GOBIERNO E INSTITUCIONES 

ENTRE OTRAS.

CORRESPONDENCIA ENVIADA A 

LAS DIFERENTES AREAS DE DIF 

SONORA Y MUNICIPIOS.

ACUSES DEL 2004 AL 2006

CARPETAS CON ACUSES DE 

RECIBO INFORMACION DE TODAS 

LAS AREAS

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-1.e

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESP. ENVIADA INTERNA Y 

EXTERNA 2002

OFICIOS DE APOYOS 

SOLICITADOS.

OFICIOS, MEMORANDUM, 

TARJETAS INFORMATIVAS, 

CIRCULARES DE SOLICITUDES 

DEAPOYO.

CORRESPONDENCIA VARIA 

ENVIADA A LAS DIFERENTES 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - COORDINACIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN (0907-01-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
AREAS DE DIF Y DIF MUNICIPALES 

, INSTITUCIONES PRIVADAS  ETC.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-2

ADMINISTRATIVASACTAS ACTAS ADMINISTRATIVAS Y 

DONACIONES.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-3

OTORGADOSDONATIVOS ACUERDOS FIRMADOS POR EL 

DIRECTOR GENERAL, SOLICITUD 

DE APOYO A LAS DIFERENTES 

AREAS DE DIF SONORA, CARPETA 

DE APOYOS EXTRAORDINARIOS.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-3.a

OTORGADOSDONATIVOS RECIBOS DEDUCIBLES, 

ACUERDOS FIRMADOS POR EL 

DIRECTOR GENERAL, ACUERDOS 

TURNADOS POR EL EJECUTIVO.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-3.b

RECIBIDOS (EFECTIVO)DONATIVOS ACUERDOS FIRMADOS POR EL 

DIRECTOR GENERAL.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-4

TRANSFERENCIASPRESUPUESTOS SOLICITUDES DE 

TRANSFERENCIAS DE LAS 

DIFERENTES AREAS DE DIF 

SONORA, Y DE LA SECRETARIA 

DE SALUD.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-5

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES PETICIONES 2005

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-6

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS, MEMORANDUM, 

TARJETAS INFORMATIVAS Y 

CIRCULARES DE LAS 

DIFERENTES AREAS DE DIF 

SONORA.

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE LAS DIFERENTES AREAS Y 

EXTERNA DE LAS DIFERENTES 

DEPENDENCIAS DE GOBIERNO E 

INSTITUCIONES. (OFICIOS, 

MEMORANDUM, CIRCULARES Y 

TARJETAS INFORMATIVAS)

OFICIOS, MEMORANDUM, 

TARJETAS INFORMATIVAS , 

CIRCULARES , SOLICITUDES DE 

APOYO INTERNAS Y EXTERNAS.

.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-6.a

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS, MEMORANDUM, 

TARJETAS INFORMATIVAS, 

CIRCULARES Y PETICIONES.

OFICIOS EXTERNOS Y  INTERNOS, 

MEMORANDUM, CIRCULARES Y 

TARJETAS INFORMATIVAS.

CORRESP. RECIBIDA AREAS 

INTERNAS 2011

CORRESP. REC. INTERNA 2011

CORRESP. RECIBIDA 2010-2011



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - COORDINACIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN (0907-01-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-6.a

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS, MEMORANDUM, 

TARJETAS INFORMATIVAS Y 

CIRCULARES DE LAS 

DIFERENTES AREAS DE DIF 

SONORA.

OFICIOS, MEMORANDUM, 

TARJETAS INFORMATIVAS Y 

CIRCULARES DE LAS 

DIFERENTES AREAS DE DIF 

SONORA.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-7

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA CONVENIOS CON LOS 

MUNICIPIOS Y CONTRATOS DE 

PROVEEDORES Y INFROME DE 

ACTIVIDADES REALIZADAS DE LA 

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-8

ESTRATEGICOSANTEPROYECTOS Y 

PROYECTOS

PROYECTO DE INVESTIGACIÓN 

"MODELO DE ANALISIS 

ESTRATEGICOS Y EVALUACIÓN 

DE LOS PROGRAMAS DE 

ASISTENCIA SOCIAL DE DIF 

SONORA.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-8.a

OTROSANTEPROYECTOS Y 

PROYECTOS

PROYECTOS DE MODERNIZACIÓN 

DE PARQUE POPULAR INFANTIL, 

CONSTRUCCIÓN DE LA CANCHA 

DEL CIFA, Y VARIOS PROYECTOS 

MÁS DE LAS DIFERENTES AREAS 

DE DIF.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-9

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACUERDOS DE APOYOS 

BRINDADOS Y DE TRAMITES 

ADMINISTRAVIOS.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-10

ADMINISTRATIVASACTAS ACTAS ADMINISTRATIVAS DE 

BAJAS DE RECIBOS DEDUCIBLES. 

1995

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-11

OTROSPRESUPUESTOS PRESUPUESTO DE EGRESOS, DE 

DIF  Y DE GOB. EDO.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-12

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA VARIOS PROYECTOS

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-13

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS DIF 

SONORA

ENTREGA- RECEPCION ENTREGA DE RECEPCION, 

INFORMES DE LOS AÑOS 1999 AL 

2009

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-14

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES INFORMES ESTADISTICOS DE LAS 

ÁREAS OPERATIVAS.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - COORDINACIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN (0907-01-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-15

PROGRAMAS PARA LA 

FAMILIA

DOCUMENTOS DE CONSULTA PROG. PARA LA FAMILIA, PROG. 

RECICLAJE, ETC.

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-16

OTROSEVALUACIONES Y 

VALORACIONES

ESTUDIO Y EVALUACION DE 

CONTROL INTERNO

PÚBLICAResponsable: 

LIMON HERRERA 

ELVIRA

0907-01-00-00-17

MOVIMIENTOS 

PRESUPUESTALES

PRESUPUESTOS ACTAS ADMINISTRATIVAS Y 

DONACIONES.


