
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VULNERABLE Y CENTROS

DOMICILIO: BLVD. LUIS ENCINAS ESQ. FCO. MONTEVERDE S/N (OFICINAS 

GENERALES EDIF. 1)

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN: FIMBRES CAMPA MARIA MAGDALENA

TELÉFONO:

CORREO ELECTRÓNICO: magda.fimbres@difson.gob.mx

289-26-00

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - DIRECCIÓN DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VULNERABLE Y 

CENTROS (0902-01-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

RESERVADAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-0

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

DOCUMENTACIÓN RECIBIDA DE 

LOS CENTROS DE CARACTER 

RESERVADA QUE CONTIENE 

DATOS PERSONALES DE LA 

POBLACIÓN ATENDIDA.

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-0.a

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE AREAS INTERNAS 2007

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DIVERSAS AREAS 2008

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-0.b

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

DOCUMENTACIÓN RECIBIDA DE 

LOS CENTROS DE CARACTER 

RESERVADA QUE CONTIENE 

DATOS PERSONALES DE LA 

POBLACIÓN ATENDIDA.

CONFIDENCIALResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-0.c

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

DOCUMENTACIÓN RECIBIDA DE 

LAS AREAS INTERNAS.

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-0.d

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DIV.AREAS EXTERNA 2008

DOCUEMENTACION VARIA 

RECIBIDA

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-0.e

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

  

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

AREAS DIF

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

DOC. TRASFERIDOS DE LA CAJA 

21.

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

VARIAS AREAS 2004

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA 2013

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-0.f

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESP. RECIBIDA 2007

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA EXTERNA DIRECCION 

GENERAL PARA MUNICIPIOS 2010

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE DIF NACIONAL  2011

DOC. DEL 1998 AL 2004 DE LA 

DIREC. ATN. POB. VULN.

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-0.g

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CARPETAS ENTREGA RECEPCION 

1991-1997

DOC. TRASFERIDOS DE LA CAJA 

21.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - DIRECCIÓN DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VULNERABLE Y 

CENTROS (0902-01-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

RESERVADAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-1

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO INTERNOS

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-1.a

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CARPETAS ACUSES DE RECIBO 

VARIAS AREAS 2007

ACUSES DE RECIBO DE 

MEMORANDUM, OFICIOS Y 

TARJETAS INFORMATIVAS (3)

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-1.b

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

  

MINUTARIOS VARIOS

CORRESPONDENCIA ENVIADA A 

LA DIRECCION DE ADMON. Y REC. 

HUMANOS

DOC. 1998 AL 2004 DIRECC. ATN. 

A POB. VULN.

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-1.c

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

  

CORRESPONDENCIA ENVIADA DE 

DIVERSOS AÑOS

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-2

OTROSCONVENIOS CONVENIO DE PRESTACION DE 

SERVICIOS

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-3

DIRECCION GENERALMINUTAS   

MINUTAS DIVERSAS  2011

RESERVADAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-4

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES PETICIONES RECIBIDAS 

EXTERNAS (VARIA) 2006

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-4.a

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES   

PETICIONES ENVIADAS POR 

DIRECCION GENERAL 2008

RESERVADAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-5

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-5.a

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA CORRESPONDENCIA Y 

DOCUMENTOS DE CONSULTA DE 

DIVERSAS AREAS DEL 2006. 

INTERNA Y EXTERNA.

HACIA UN MUNDO DE POBREZA: 

MUHAMMAD YUNUS



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - DIRECCIÓN DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VULNERABLE Y 

CENTROS (0902-01-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-5.a

PROGRAMAS PARA LA 

FAMILIA

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTACION RELACIONADA 

A VARIOS PROGRAMAS.

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-5.b

PROGRAMAS PARA LA 

FAMILIA

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTACION RELACIONADA 

A VARIOS PROGRAMAS.

CONFIDENCIALResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-5.c

MENORESDOCUMENTOS DE CONSULTA

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-5.d

MUJERESDOCUMENTOS DE CONSULTA CARTAS DE PETICIONES, 

RESULTADOS DE EST. MÉDICOS 

ETC.

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-6

OTROS (NO SE UTILIZARA)ASUNTOS FINANCIEROS COMPROB. DEL 2002-2003

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-7

ENTREGA- RECEPCION

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-7.a

ENTREGA- RECEPCION   CARPETAS ENTREGA 

RECEPCION 1991-1997

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-8

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA DE CADI, UNACARI, 

PRODEMEFA Y JINESEKI 2009

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE ATENCION CIUDADANA 2010

CORRESP RECIBIDA FES, 

PRODEMEFA, UNACARI

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA REC HUMANOS, REC. 

MATERIALES, DIRECCION 

GENERAL Y OTRAS AREAS 

INTERNAS DE DIF SONORA 2010

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA DE CAIF, CALIDAD, 

FUNERARIA, ETC.   2011

CORRESPONDENCIA RECIBIDA  

DEL FES, UNACARI, JINESEKI  

2011

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA 2012

.

.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - DIRECCIÓN DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VULNERABLE Y 

CENTROS (0902-01-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-9

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES PETICIONES ENVIADAS POR 

DIRECCION GENERAL PARA SU 

SEGUIMIENTO

PETICIONES ENVIADAS POR 

DIRECCION GENERAL PARA SU 

SEGUIMIENTO 2009

PETICIONES ENVIADAS POR 

DIRECCION GENERAL PARA SU 

SEGUIMIENTO II 2009

PETICIONES ENIADAS POR 

DIRECCION GENERAL PARA SU 

ATENCION 2010

PETICIONES ENVIADAS POR 

PRESIDENCIA PARA SU 

ATENCION 2010

PETICIONES ESPECIALES PARA 

SU ATENCION 2010

PETICIONES LEY DE ACCESO A 

LA INFORMACION 2010

PETICIONES ENVIADAS POR 

DIRECCION GENERAL PARA SU 

ATENCION 2010

PETICIONES ESPECIALES 

ENVIADAS PARA SU ATENCION 

2010

PETICIONES TURNADAS POR 

DIRECCION GENERAL PARA SU 

ATENCION  2011

PETICIONES ESPECIALES 

ATENDIDAS POR ESTA 

DIRECCION  2011

PETICIONES ESPECIALES , 

PETICIONES ENVIADAS POR 

PRESIDENCIA 1, DIRECCION 

GENERAL  2 Y DIRECCION 

GENERAL 3 AÑO 2012

PETICIONES ENVIADAS POR 

DIRECCION GENERAL 2012  1 Y 

PETICIONES LEY DE ACCESO  

2012

.

.

.

.

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-10

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO QUE SE 

ENCONTRABAN EN MUE BLE DE 

ESTA DIRECCION AÑO 2007

MINUTARIOS DE 

CORRESPONDENCIA ENVIADA 

POR ESTA DIRECCION 2006

CARPETAS DE MINUTARIOS DE 

TARJETAS INFORMATIVAS, 

MEMORANDUM Y OFICIOS

ACUSES DE RECIBO DE OFICIO, 

MEMORANDUM, TARJETAS 

INFORMATIVAS DAPVCA 2010

ACUSES DE RECIBO OFICIOS, 

MEMOS, T.I.  2011

ACUERDOS DIVERSOS  2011

ACUSES DE RECIBOS DE 

OFICIOS, MEMORANDUM, 

TARJETAS INFORMATIVAS Y 

CIRCULARES DE ESTA 

DIRECCION 2012

ACUSES DE RECIBO INTERNO 

2013



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - DIRECCIÓN DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VULNERABLE Y 

CENTROS (0902-01-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
.

CONFIDENCIALResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-11

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE DIVERSAS AREAS INTERNAS Y 

EXTERNAS DEL 2007

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-12

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS DIF 

SONORA

ENTREGA- RECEPCION 2 CARPETAS DE ENTREGA 

RECEPCION 1997-2003. 

EXPEDIENTE PROTOCOLARIO

SE CAMBIA SERIE Y SE VUELVE A 

CAPTURAR CONTENIDO YA QUE 

ESTABA MAL CAPTURADO

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-13

LEY DE ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PUBLICA

PETICIONES PETICIONES TURNADAS POR LA 

LEY DE ACCESO A LA INF. 

PUBLICA. 2007

PETICIONES LEY DE ACCESO A 

LA INOFRMACION 2010

PETICIONES LEY DE ACCESO A 

LA INFORMACION 2010

PETICIONES LEY DE ACCESO A 

LA INFORMACION  2011

PETICIONES LEY DE ACCESO 

2012

.

CONFIDENCIALResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-13.a

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES PETICIONES ENVIADAS POR D.G. 

2007

PETICIONES TURNADAS POR D.G. 

2007

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-14

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACUERDOS DE DIRECCION 

GENERAL

ACUERDOS CON DIRECCION 

GENERAL 2009

ACUERDOS DIRECCION GENERAL 

2010 DAPVCA

ACUERDOS DIRECC GRAL. Y FES  

2011

ACUERDOS FIRMADOS POR 

DIRECTOR GENERAL 2012

.

ACUERDOS PASADOS A FIRMA 

DG 2015

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-15

LEY DE ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PUBLICA

PETICIONES PETICIONES DE INFORMACION 

LEY DE ACCESO 2008

PETICIONES LEY DE ACCESO A 

LA INF. PUBLICA 2013

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-16

PROYECTOS ASISTENCIALES 

(SOLO DIR. DE PLANEACIÓN Y 

COORD. GRAL. DE OPERACIÓN)

PROYECTOS ASISTENCIALES 

2008

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-17

PROGRAMAS Y FOROS DE 

CAPACITACION

DOCUMENTOS DE CONSULTA PROGRAMA PESO POR PESO 

INFORMACION GENERAL 

2005-2006



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - DIRECCIÓN DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VULNERABLE Y 

CENTROS (0902-01-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-18

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES INFROME REVISION SISTEMA 

GESTION DE LA CALIDAD 2007

INFORME ESTADISTICO 2004-2008

INFORME PRIMER 

CUATRIMESTRES MODULO DE 

SAN LUIS R.C.

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-19

OTROSREGISTROS CONTROL DE LLAMADAS 

RECIBIDAS Y REALIZADAS 2004

REGISTRO DE LLAMADAS 

RECIBIDAS

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-20

ADOLESCENTESDOCUMENTOS DE CONSULTA INFORMACION SOBRE JINESEKI

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-21

ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

EVENTOS Y REUNIONES REUNION CON DIRECTORES DE 

DIF ESTATALES

PRIMERA REUNION DE TRABAJO 

MODULO DE SAN LUIS R.C.

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-22

MENORESDOCUMENTOS DE CONSULTA DOS FOLLETOS DE FERNANDEZ 

EDITORES

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-22.a

MANUALES DE 

ORGANIZACION

DOCUMENTOS DE CONSULTA CURSO DE CAPACITACION SIR

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-23

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA VARIA 

RECIBIDA

DOC. TRASFERIDOS DE LA CAJA 

21.

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DIVERSAS AREAS EXTERNAS

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2013

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-24

ADMINISTRATIVASACTAS ACTAS ADMINISTRATIVAS Y 

OTRAS

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-25

INSTITUCIONES 

PRIVADAS O PUBLICAS, 

ESTATALES Y/O 

FEDERALES

CONVENIOS CONVENIO SOBRE SERVICIO 

FUNERARIO DIF Y SUTSPES 1996

CONVENIO TRANSFERENCIA DEL 

CADI NO. 1 BEATRIZ VELASCO DE 

ALEMAN  1997

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-26

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

EXTERNA 2009

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INSTITUCIONES Y DEPENDENCIAS 

2003

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2010 DAVPCA

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - DIRECCIÓN DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VULNERABLE Y 

CENTROS (0902-01-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
EXTERNA  AYUNTAMIENTOS Y 

DEPENDENCIAS OFICIALES 2010

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA DE VARIAS AREAS    

2011

CORRESPONDENCIA R3ECIBIDA 

DE DIF NACIONAL, 

DEPENDENCIAS, MUNICIPIOS, 

ETC. 2012

.

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-27

INTERNASMINUTAS MINUTAS DE DIVERSAS 

REUNIONES INTERNAS 2010

MINUTAS DIVERSAS DE 

REUNIONES 2012

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-28

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y 

RECIBIDA AÑOS 1992 AL 2004

.

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-29

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE VARIAS AREAS AÑO 1993

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-30

OTROSANTEPROYECTOS Y 

PROYECTOS

ANTEPROYECTOS Y PROYECTOS 

DAPVYCA 2013

.

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-31

INTERNASMINUTAS MINUTAS INTERNAS 2013

MINUTAS DE DIVERSAS 

REUNIONES DE LA DIRECCION Y 

OTRAS AREAS

MINUTAS INTERNAS 2015

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-32

OTROSPETICIONES PETICIONES OTROS 2013

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-32.a

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES PETICIONES TURNADAS POR EL 

AREA DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO 2013

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-33

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACUERDOS D.GRAL. 2013

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-34

AREAS DE LA 

INSTITUCIÓN.

PETICIONES .



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - DIRECCIÓN DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VULNERABLE Y 

CENTROS (0902-01-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-35

COMPROBACION DE 

GASTOS

ASUNTOS FINANCIEROS COMPROBACION DE GASTOS

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-36

CIRCULARESCIRCULARES CIRCULARES DIF SONORA

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-37

INSTITUCIONES 

PRIVADAS O PUBLICAS, 

ESTATALES Y/O 

FEDERALES

CONVENIOS CONVENIOS

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-38

MOVIMIENTOS DEL 

PERSONAL

PRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

MOVIMIENTO DEL PERSONAL

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-39

DE MUNICIPIOSPETICIONES PETICIONES DE MUNICIPIOS 2015

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-40

AREAS OPERATIVAS.LEY DE TRANSPARENCIA 

(SEGUIMIENTO)

LEY DE TRANSPARENCIA  2015

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-41

ANTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO

PRESUPUESTOS ANTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO 2015

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-01-00-00-42

INTERNOS DE AREAS Y 

CENTROS

REGISTROS REGISTROS AREAS Y CENTROS

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0902-02-01-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

RESERVADAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-01-43

POBLACION ABIERTAEXPEDIENTES UNICOS RELACION DE EXPEDIENTES 

UNICOS

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

POBLACION ABIERTAEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES UNICOS DE 

PERSONAS DE ESCASOS 

RECURSOS ECONOMICOS, 

ATENDIDAS A TRAVES DEL 

PROGRAMA DE ATENCION 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0902-02-01-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
0902-02-01-01-43.a CIUDADANA, DEL 07 DE ENERO AL 

30 DE ABRIL 2013.

EXPEDIENTES UNICOS, DE 

PERSONAS DE ESCASOS 

RECURSOS ATRENDIDAS POR EL 

PROGRAMA DE ATENCION 

CIUDADANA

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-01-43.b

POBLACION ABIERTAEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES DEL 6406/12 AL 

7004/12 DEL 15 DE OCTUBRE AL 

09 DE NOVIEMBRE/12. DE 

PERSONAS ATENDIDAS. (CAJA 

135)

EXPEDIENTES UNICOS DE 

PERSONAS ATENDIDAS EN ESTE 

DEPARTAMENTO. 

DEL FOLIO 1825 AL 2133 DEL 16 

DE OCTUBRE AL 18 DE 

DICIEMBRE DEL 2009.

EXPEDIENTES UNICOS DE 

PERSONAS ATENDIDAS EN ESTE 

DEPARTAMENTO. DEL FOLIO 001 

AL 453 DEL 2 DE ENERO AL 6 DE 

FEBRERO DEL 2009.

EXPEDIENTES UNICOS DE 

PERSONAS ATENDIDAS EN ESTE 

DEPARATAMENTO. DEL FOLIO 454 

AL 889 DEL 9 DE FEBRERO AL 31 

DE MARZO DEL 2009.

EXPEDIENTES UNICOS DE 

PERSONAS ATENDIDAS EN ESTE 

DEPARTAMENTO. DEL FOLIO 890 

AL 1222 DEL 18 AL 29 DE MAYO 

DEL 2009.

EXPEDIENTES UNICOS DE 

PERSONAS ATENDIDAS EN ESTE 

DEPTO. DEL FOLIO 1223 AL 1502 

DEL 1 DE JUNIO AL 22 DE JULIO 

DEL 2009.

EXPEDIENTES UNICOS DEL FOLIO 

001 AL 239 DEL 6 DE ENERO AL 27 

DE MAYO DEL 2011.

EXPEDIENTES UNICOS DEL FOLIO 

240 AL 380 DEL 3 DE JUNIO AL 17 

DE DICIEMBRE DEL 2010.

EXPEDIENTES UNICOS DE 

TRABAJO SOCIAL DEL FOLIO 001 

AL 125 DEL 5 DE ENERO AL 29 

ABRIL DEL 2011. (CAJA 131)

EXPEDIENTES UNICOS DE 

TRABAJO SOCIAL DEL FOLIO 126 

AL 262 DE 2 DE MAYO AL 29 DE 

AGOSTO DEL 2011 Y 

EXPEDIENTES DEL MES DE SEPT. 

2011 (ESTOS ULTIMOS SIN 

NUMERO DE FOLIO) (CAJA 132).

EXPEDIENTES UNICOS DE 

PERSONAS ATENDIDAS DE LOS 

MESES DE OCTUBRE, 

NOVIEMBRE Y DICIEMBRE DEL 

2011.

EXPEDIENTES UNICOS DEL MES 

DE ENERO AL MES DE JULIO DEL 

2012

EXPEDIENTES UNICOS DE 

AGOSTO A OCTUBRE DEL 2012

EXPEDIENTES UNICOS 12 DE 

NOVIEMBRE AL 31 DE DICIEMBRE 

DEL 2012- (CAJA 136)



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0902-02-01-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
EXPEDIENTES UNICOS DE 

PERSONAS DE ESCASOS 

RECURSOS ECONOMICOS, 

ATENDIDAS POR EL PORGRAMA 

DE ATENCIÓN CIUDADANA, DEL 

01 DE NOVIEMBRE AL 02 DE 

DICIEMBRE DEL 2013.

EXPEDIENTES UNICOS DE 

PERSONAS DE ESCASOS 

RECURSOS ECONOMICOS, 

ATENDIDAS ATRAVES DEL 

PROGRAMA DE ATENCION 

CIUDADANA DE FECHA 07 DE 

ENERO AL 31 DE MAYO DEL 2015.

EXPEDIENTES UNICOS DE 

APOYOS A POBLACIÓN 

VULNERABLE, ATENDIDAS A 

TRAVES DEL PROGRAMA DE 

ATENCIÓN CIUDADANA 2015.

EXPEDIENTES UNICOS DE 

SERVICIOS A POBLACION 

VULNERABLES, ATENDIDA A 

TRAVÉS DEL PROGRAMA DE 

ATENCIÓN CIUDADANA DEL 01 AL 

18 DE OCTUBRE DEL 2015.

EXPEDIENTES UNICOS DE 

TRABAJO SOCIAL DE POBLACION 

VULNERABLE ATENDIDA A 

TRAVES DEL PROGRAMA DE 

ATENCIÓN CIUDADANA DEL 21 DE 

OCTUBRE AL 14 DE NOVIEMBRE 

DEL 2013

EXPEDIENTES UNICOS DE 

ATENCION CIUDADANA 

CORRESPONDIENTES AL 

PERIODO  DEL 9 DE ABRIL  AL 14 

DE MAYO DEL 2014.

EXPEDIENTES DE FECHAS 6 DE 

ENERO AL 5 DE FEBRERO 2014

ANEXAR LOS SIGUIENTES 

EXPEDIENTES UNICOS 

022,029,031 A LA CAJA 143 DE 

FECHA, ENERO 17 DEL 2014

ANEXAR FECHA DE LOS 

SIGUIENTES EXPEDIENTES FOLIO 

022,029,031

MODIFICAR CAPTURA

EXPEDIENTES DEL 6 DE MARZO 

AL 8 DE ABRIL DE 1994

EXPEDIENTES

.

.

EXPEDIENTES UNICOS DE LOS 

MESES AGOSTO-SEPTIEMBRE 

2014

EXPEDIENTES UNICOS DE LA 

OFICINA DE ATENCION 

CIUDADANA CON FECHA DEL 9 DE 

SEPTIEMBRE AL 27 DE OCTUBRE 

DEL 2014

EXPEDIENTES UNICOS DE 

ATENCION CIUDADANADE FECHA 

28 DE OCTUBRE AL 18 DE 

DICIEMBRE

DEL 2014



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0902-02-01-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-01-43.a

ADULTOS MAYORESEXPEDIENTES UNICOS   EXPEDIENTES UNICOS DE 

TRABAJO SOCIAL DEL FOLIO 0100 

AL 0320 DEL AÑO 1995. B3

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-01-43.b

ADULTOS MAYORESEXPEDIENTES UNICOS  EXPEDIENTES QUE CONTIENEN 

DOCUMENTOS OFICIALES 

ORIGINALES Y/O COPIAS DE 

PERSONAS ATENDIDAS EN ESTE 

DEPARTAMENTO. EXPEDIENTES 

UNICOS DE TRABAJO SOCIAL DEL 

AÑO 1990 AL 1992.

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-01-43.c

ADULTOS MAYORESEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES QUE CONTIENEN 

DOCUMENTOS OFICIALES 

ORIGINALES Y/O COPIAS DE 

PERSONAS ATENDIDAS EN ESTE 

DEPARTAMENTO. EXPEDIENTES 

UNICOS DE TRABAJO SOCIAL DEL 

FOLIO 0001 AL 0400 DE LOS 

MESES DE ENERO A DICIEMBRE.

EXPEDIENTES UNICOS DE 

PERSONAS ATENDIDAS EN 

ATENCION CIUDADANA DE FOLIO 

0001 A 0424 DEL 7 AL 31 DE 

ENERO DEL 2009.

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA (0902-02-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-02-44

PETICIONES DE 

SOLICITUDES DE APOYO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

 CARPETAS QUE CONTIENEN 

INFORMACION DE CITATORIOS, 

CARTA CONTACTO Y 

RESPUESTAS ENTREGADAS 

PERSONALMENTE EN EL 2005. 

PETICIONES REALIZADAS POR 

ESCRITO A DIF-SONORA Y 

RESPUESTAS ENVIADAS A LOS 

SOLICITANTES AÑO 2005.

RESERVADAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-02-44.a

PETICIONES DE 

SOLICITUDES DE APOYO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

 CARPETAS CON CITATORIOS, 

CARTA CONTACTO Y 

RESPUESTAS VIA FAX, COPIA DE 

CARTA RESPUESTA 2005 

ENVIADA POR LA UNIDAD DE 

CONTROL Y SEGUIMIENTO, 

PETICIONES TURNADAS DE 

DIRECCION GENERAL DE LOS 

DIFERENTES MUNICIPIOS. 

PETICIONES REALIZADAS POR 

ESCRITO A DIF-SONORA Y 

RESPUESTAS ENVIADAS A LOS 

SOLICITANTES AÑO 2005.

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-02-44.b

PETICIONES DE 

SOLICITUDES DE APOYO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE PETICIONES DE POBLACION 

ABIERTA, DIF-MUNICIPALES Y 

OTRAS INSTITUCIONES 

GUBERNAMENTALES Y NO 

GUBERNAMENTALES, DE LAS 

CUALES ALGUNAS NO PROCEDIO 

EL APOYO SOLICITADO Y EN 

OTROS CASOS FUERON  

CANALIZADOS A LOS 

DIF-MUNICIPALES PARA SU 

ATENCION. CONTIENE 4 

CARPETAS FOLIOS DESDE 660 AL 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA (0902-02-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
10668. PETICIONES REALIZADAS 

POR ESCRITO A DIF-SONORA Y 

RESPUESTAS ENVIADAS A LOS 

SOLICITANTES AÑO 2006.

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-02-45

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CITATORIOS ENVIADOS A 

PERSONAS QUE SOLICITARON 

APOYO A ESTA INSTITUCION 

ENERO-JULIO 2008.

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-02-46

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES PETICIONES DE APOYOS 

SOLICITADOS POR ESCRITO 

DIRIJIDOS A PRESIDENCIA DE 

DIF-SONORA.

PETICIONES DE APOYOS 

SOLICITADOS POR ESCRITO 

DIRIJIDOS A DIRECCION GENERAL 

DE DIF-SONORA. 

PETICIONES DE APOYOS 

SOLICITADOS POR ESCRITO 

DIRIJIDOS A DIRECCION GENERAL 

DE DIF-SONORA. 

PETICIONES DE APOYOS 

SOLICITADOS POR ESCRITO 

DIRIJIDOS A DIRECCION GENERAL 

DE DIF-SONORA. 

PETICIONES DE APOYOS 

SOLICITADOS POR ESCRITO, 

DIRIJIDOS A DIRECCION GENERAL 

DE DIF-SONORA.

SOLICITUDES DE APOYOS 

TURNADAS POR DIRECCION 

GENERAL DE DIF-SONORA. DE 

POBLACION VULNERABLE QUE 

REQUIERE DE ALGUN APOYO DE 

ESTA INSTITUCION.  DE LOS 

AÑOS 2009 Y 2010.

SOLICITUDES DE APOYOS 

TURNADAS POR PRESIDENCIA DE 

DIF-SON DE POBLACION 

VULNERABLE QUE REQUIERE DE 

ALGUN APOYO DE ESTA 

INSTITUCION DE LOS AÑOS 2009 

Y 2010.

PETICIONES DE DIRECCION Y 

PRESIDENCIA DE DIF-SONORA 

DEL AÑO 2010

PETICIONES DE DIRECCION Y 

PRESIDENCIA DE DIF-SONORA, 

TURNADAS A ATENCION 

CIUDADANA, AÑO 2010

PETICIONES TURNADAS POR 

PRESIDENCIA, DE LOS MESES DE 

ENERO A DICIEMBRE DEL 2010.

PETICIONES TURNADAS POR 

DIRECCION GENERAL  DE 

DIF-SONORA

PETICIONE TURNADAS POR 

DIRECCION GENERAL Y 

PRESIDENCIA DE DIF-SONORA.  

AÑO 2011.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA (0902-02-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-02-47

COMPROMISOS DE PAGORECIBOS DE PAGO Y COBROS RECIBOS DE PAGO Y COBRO, 

COMPROMISO DE PAGO; COPIAS 

DE TRABAJO SOCIAL DE ENERO A 

DICIEMBRE DEL 2014

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-02-48

MOVIMIENTOS DE 

PERSONAL (REC. 

HUMANOS)

INFORMES Y REPORTES INCIDENCIAS DEL PERSONAL DE 

ATENCION CIUDADANA 2012

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-02-49

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES SOLICITUDES DE APOYOS 

TURNADOS DIRECCION GENERAL 

DE DIF- SONORA, DE ENERO A 

AGOSTO DEL 2012.

SOLICITUDES DE APOYO 

TURNADAS DIRECCION GENERAL 

DE DIF SONORA 2012, 

SEPTIEMBRE, OCTUBRE 2012 Y 

ENERO DICIEMBRE 2014.

SOLICITUDES DE APOYO DE 

DIRECCION GENERAL DE DIF 

SONORA DE ENERO A DICIEMBRE 

DEL 2013.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-02-50

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACUERDO APOYOS DEL RAMO 33 

ENERO-DICIEMBRE DEL 2012.

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE CONTROL ADMINISTRATIVO Y ALMACÉN 

(0902-02-01-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-51

POBLACION ABIERTAAPOYOS ASISTENCIALES COPIAS DE COMPROMISO DE 

PAGO DE APOYOS OTORGADOS, 

DIRIGIDOS A PROVEEDORES 

AUTORIZADOS POR DIF SONORA 

DEL 23 DE SEPTIEMBRE AL17 

DICIEMBRE 2013 Y APOYOS EN 

ESPECIE DEL 23 DE SEPTIEMBRE 

AL 18 DICIEMBRE 2013.

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-52

COMPROMISOS DE PAGORECIBOS DE PAGO Y COBROS COPIAS DE COMPROMISO DE 

PAGO DE APOYOS OTORGADOS, 

DIRIGIDOS A PROVEEDORES 

AUTORIZADOS POR DIF SONORA 

DE MAYO A SEPTIEMBRE 2013.

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-53

GESTION DE 

INFRAESTRUCTURA Y 

AMBIENTE DE TRABAJO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

COMPRAS,SERV. E 

INFRAESTRUCTURA (ORDENES 

DE COMPRA 2013)

ATENCION CIUDADANA 

(ACUERDOS Y RECIBOS 

OFICIALES 2014)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(DE DIFERENTES 

DEPARTAMENTOS O DE DIF 

SONORA 2010-2011 FOLDER)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(DE DIFERENTES 

DEPARTAMENTOS O DE DIF 

SONORA 2012,2013 Y 2014 

CARPETA)



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE CONTROL ADMINISTRATIVO Y ALMACÉN 

(0902-02-01-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(DE DIFERENTES 

DEPARTAMENTOS O DE DIF 

SONORA 2015 CARPETA)

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-54

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESP. ENVIADA A DIREC. 

REC. HUMANOS 1993

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-55

COMPROMISOS DE PAGORECIBOS DE PAGO Y COBROS COMPROMISOS DE PAGO DE 

APOYOS OTORGADOS 

CATETERISMOS Y 

ANGIOPLASTIAS 2008-2009

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-56

MOVIMIENTOS DE 

PERSONAL (REC. 

HUMANOS)

INFORMES Y REPORTES INCIDENCIAS DEL PERSONAL DE 

ATENCION CIUDADANA ENERO A 

DICIEMBRE 2011

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-57

ENTRADAS Y SALIDAS 

ALMACEN GENERAL DE 

DIF SONORA

CONTROL DE ALMACEN CONTROL DE INVENTARIO 

SEMANAL DE APOYOS 

OTORGADOS 2009, 2010 Y 2011

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-58

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS RECIBOS OFICIALES DE APOYOS 

OTORGADOS.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-58.a

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACTAS, ACUERDOS Y RECIBOS 

DE VARIOS DONATIVOS.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-59

OTROSMANUALES MANUALES DE TRABAJO 

OBSOLETOS

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-60

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

REGISTRPS  ENVIADOS AL 

ALMACEN GRAL. PARA ENTREGA 

DE APOYOS SOLICITADOS POR EL 

BENEFICIARIO.

CORRESPONDENCIA ENVIADA 

DEL 2008 Y 2009

COMPROBANTES DE APOYOS EN 

ESPECIE OTORGADOS A 

POBLACION VULNERABLE 

SOLICITANTE.

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-61

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACUERDOS DE DIRECCION 

GENERAL DEL 2006 AL 2009

ACUERDOS Y RECIBOS 

OFICIALES DE APOYOS 

OTORGADOS A BENEFICIARIOS 

DIRECTOS Y A INSTITUCIONES 

ALTRUISTAS.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE CONTROL ADMINISTRATIVO Y ALMACÉN 

(0902-02-01-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-62

POBLACION ABIERTAAPOYOS ASISTENCIALES APOYOS 

ASISTENCIALES.OTORGADOS A 

PERSONAS VULNERABLE.

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-63

SOLICITUDES DE 

SERVICIO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

SOLICITUDES DE SERVICIO 2008.

1.- SOLICITUDES PARA MEJORAS 

DE INFRAESTRUCTURA 2009

2.- SOLICITUDES DE SERICIO 

PARA MEJORAS DEL MOBILIARIO 

2009

3.- SOLICITUDES Y ORDENES DE 

COMPRA 2009, 2010 Y 2011

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-64

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

COREESPONDENCIA RECIBIDA DE 

DIFERENTES AREAS DE 

DIF-SONORA DEL 2008.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-65

OTROSPADRONES Y CENSOS ENCUESTAS APLICADAS A 

PERSONAS ATENDIDAS EN ESTA 

COORDINACION DE ATENCION 

CIUDADANA, DEL 2007 Y 2008

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-66

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

  DADA DE ALTA POR EL SISTEMA, 

CAJA 7 AÑO 1993

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-66.a

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

SOLICITUDES DE APOYOS 

RECIBIDAS EN CAJA 6, Y 

CORRESP. RECIBIDA DE VARIAS 

INTITUCIONES EXTERNAS CAJA 

26.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-66.b

PETICIONES DE 

SOLICITUDES DE APOYO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

PETICIONES DE APOYOS 

RECIBIDAS.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-66.c

PETICIONES DE 

SOLICITUDES DE APOYO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

PETICIONES DE APOYOS 

RECIBIDAS.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-66.d

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

  DADA DE ALTA POR EL SISTEMA, 

CAJA 1B AÑO 1991

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-66.e

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

  DADA DE ALTA POR EL SISTEMA, 

CAJA 8 AÑO 1993



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE CONTROL ADMINISTRATIVO Y ALMACÉN 

(0902-02-01-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-67

ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

EVENTOS Y REUNIONES ACTIVIDADES Y EVENTOS 

RELEVANTES DE DIF SONORA.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-68

SOLICITUDES DE 

SERVICIO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

SOLICITUDES DE SERVICIO

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-68.a

OTROSCOMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

  DADA DE ALTA POR EL SISTEMA, 

CAJA 4 AÑO 1992

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-68.b

GESTION DE 

INFRAESTRUCTURA Y 

AMBIENTE DE TRABAJO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

RECIBOS OFICIALES DE GASTOS 

DE MEJORAS EN LAS 

INST6ALACIONES.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-68.c

GESTION DE 

INFRAESTRUCTURA Y 

AMBIENTE DE TRABAJO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

COMPROBACIONES DE GASTOS.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-69

OTROSMANUALES DIVERSOS MANUALES DE 

CURSOS, TALLERES Y 

REUNIONES.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-70

OTROSINFORMES Y REPORTES INFORMES Y REPORTES, 

BITACORAS, CONTROLES DE 

CORRESPONDENCIA E INFORMES 

VARIOS.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-71

REGISTRO DIARIO DE 

ATENCION PUBLICA

REGISTROS REGISTRO DE CONTROL DE 

DESPENSAS Y PASAJES (CAJA 19)

 REGISTRO DE CONTROL DE 

CORRESPONDENCIA (CAJA 48)

...

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-72

POBLACION ABIERTAEXPEDIENTES UNICOS APOYOS OTORGADOS A 

POBLACION ABIERTA.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-72.a

POBLACION ABIERTAEXPEDIENTES UNICOS   NIÑOS BECADOS



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE CONTROL ADMINISTRATIVO Y ALMACÉN 

(0902-02-01-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-73

OTORGADOSDONATIVOS FOTOGRAFIAS DE PERSONAS 

BENEFICIADAS.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-73.a

OTORGADOSDONATIVOS DADA DE ALTA POR EL SISTEMA, 

CAJA 1B AÑO 1994

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-74

RECIBOS OFICIALES Y/O 

PROVISIONALES

RECIBOS DE PAGO Y COBROS COMPROBANTES DE PAGOS A 

PROVEEDORES DE DIF-SONORA.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-75

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES APOYOS OTORGADOS A 

PERSONAS TURNADAS POR EL 

AREA DE CONTROL Y 

SIGUIMIENTO.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-75.a

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES APOYOS OTORGADOS A 

PERSONAS TURNADAS POR EL 

AREA DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-76

ENTRADAS Y SALIDAS 

ALMACEN GENERAL DE 

DIF SONORA

CONTROL DE ALMACEN APOYOS DE JUGUETES DEL DIA 

DEL NIÑO (CAJA 41)

RECIBOS OFICIALES DE PAGOS A 

PROOVEDORES (CAJA 59)

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-77

OTROS (NO SE UTILIZARA)ASUNTOS FINANCIEROS   DADA DE ALTA POR EL SISTEMA, 

CAJA 7 AÑO 1994

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-78

POBLACION ABIERTAAPOYOS ASISTENCIALES APOYOS OTORGADOS A 

POBLACION ABIERTA.

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-78.a

POBLACION ABIERTAAPOYOS ASISTENCIALES APOYOS OTORGADOS A 

POBLACION ABIERTA.

APOYOS ASISTENCIALES EN 

ESPECIE 2010-2011

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-78.b

POBLACION ABIERTAAPOYOS ASISTENCIALES APOYOS OTORGADOS A 

POBLACION VULNERABLE.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE CONTROL ADMINISTRATIVO Y ALMACÉN 

(0902-02-01-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-03-78.a

POBLACION ABIERTAAPOYOS ASISTENCIALES   ASUNTOS VARIOS BECAS 

1991-2004

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE PROGRAMA REGALO DE VIDA (0902-02-01-05)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-05-79

MENORESEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES UNICOS DEL 

PROGRAMA  REGALO DE VIDA , 

AÑOS 1999 AL 2006.

CONFIDENCIALResponsable: 

MEZA WINKLER 

FRANCISCA

0902-02-01-05-79.a

MENORESEXPEDIENTES UNICOS   EXPEDIENTES UNICOS DEL 

PROGRAMA REGALO DE VIDA

EXPEDIENTES DE MENORES 

ATENDIDO EN PROGRAMA 

"REGALO DE VIDA"  DE ÑOS AÑOS 

2006 AL 2011

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE MENORES MIGRANTES (0902-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-80

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

 SOLICITUDES DE ADMISION PARA 

APOYO EN BECAS ALIMENTARIAS 

RESGUARDO EN EL ARCHIVO 

GENERAL DE LA INSTITUCION 

(C.D.C. ADOLFO DE LA HUERTA)

CONFIDENCIALResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-81

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES  INFORMES MENSUALES DE 

ATENCION A MENORES 

REPATRIADOS RESGUARDO EN 

EL ARCHIVO GENERAL DE LA 

INSTITUCION (C.D.C. ADOLFO DE 

LA HUERTA)

RESERVADAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-81.a

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES  INFORMES DEL PROGRAMA DE 

ATENCION A MENORES 

MIGRANTES "CAMINO A CASA" 

RESGUARDO EN EL ARCHIVO 

GENERAL DE LA INSTITUCION 

(C.D.C. ADOLFO DE LA HUERTA)

INFORMES MENSUALES DE LOS 

MODULOS DE ATENCION A 

MENORES REPATRIADOS EN SAN 

LUIS RIO COLORADO, NOGALES Y 

AGUA PRIETA. PRIMER 

SEMESTRE 2007

CONFIDENCIALResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-82

DE LA CALLE A LA VIDACOMPROBACIONES MENORES 

MIGRANTES

 INFORMES MENSUALES DE 

ATENCION A MENORES

FORMATO DE CONCENTRACION 

RESGUARDO EN EL ARCHIVO 

GENERAL DE LA INSTITUCION 

(C.D.C. ADOLFO DE LA HUERTA)



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE MENORES MIGRANTES (0902-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

RESERVADAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-82.a

DE LA CALLE A LA VIDACOMPROBACIONES MENORES 

MIGRANTES

 SOLICITUDES DE ADMISIÓN AL 

PROGRAMA "DE LA CALLE A LA 

VIDA" RESGUARDO EN EL 

ARCHIVO GENERAL DE LA 

INSTITUCION (C.D.C. ADOLFO DE 

LA HUERTA)

RESERVADAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-82.b

DE LA CALLE A LA VIDACOMPROBACIONES MENORES 

MIGRANTES

 COMPROBACIONES DE 

INSTITUCIONES BENEFICIADAS 

POR EL PROGRAMA "DE LA CALLE 

A LA VIDA" RESGUARDO EN EL 

ARCHIVO GENERAL DE LA 

INSTITUCION (C.D.C. ADOLFO DE 

LA HUERTA)

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-83

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO EXTERNO - 

CASA HOGAR PEPITO. AÑO 2007 Y 

2008

ACUSES DE RECIBO EXTERNO - 

CASA YMCA Y CASA HOGAR 

PEPITO - AÑO 2007-2008

ACUSES DE RECIBO DE OFICIOS 

EXTERNOS DIRIGIDOS A 

TRANSPORTES TERRESTRES 

PARA SOLICITUD DE 

DESCUENTOS PARA TRASLADO 

DE MENORES REPATRIADOS A SU 

LUGAR DE ORIGEN. AÑO 2008

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-84

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

EXTERNA - INSTITUTO NACIONAL 

DE MIGRACION -

CONFIDENCIALResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-85

ORGANIZADOS POR LA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA

EVENTOS Y REUNIONES DOCUMENTOS DE 

INAUGURACION DE LOS 

MODULOS DE ATENCION A 

MENORES MIGRANTES S.LR.C., 

NOGALES Y AGUA PRIETA

RESERVADAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-86

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES INFORMES MENSUALES, PRIMER 

SEMESTRE, MODULOS DE 

ATENCION A MENORES 

REPATRIADOS EN SAN LUIS RIO 

COLORADO, NOGALES Y AGUA 

PRIETA, 2007

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-87

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO DE AREAS 

INTERNAS Y EXTERNAS

INFORMES Y REPORTES 

CORRESPONDIENTES AL 

PROGRAMA DE ATENCION A 

MENORES FRONTERIZOS. AÑO 

2001-2002

ACUSES DE RECIBO  

INTERNO-EXTERNO 2006

ACUSES DE RECIBO Y 

CORRESPONDENCIA ENVIADA 

INTERNA-EXTERNA GENERADA 

(POR Y PARA) EL PROGRAMA DE 

ATENCION A MENORES 

MIGRANTES. AÑO 2006

REEMBOLSOS, NOMINA, 

COMPROBANTE DE GASTOS, 

SOLICITUD DE COMPRAS, RECIBO 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE MENORES MIGRANTES (0902-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
LUZ ELECTRICA, PAGO A 

PROVEDORES, 

CORRESPONDENCIA 

EXTERNA/INTERNA, ACUSES DE 

RECIBO, METAS, MINUTAS.

CORRESPONDENCIA ENVIADA 

DEL PROGRAMA 2003-2004

ACUSES DE RECIBO DIFERENYES 

AREAS

ACUSES DE RECIBO INERNOS Y 

EXTERNOS DE DIFERENTES 

AREAS

ACUSES DE RECIBO INTERNOS Y 

EXTERNOS DE DIFERENTES 

AREAS

.

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-88

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

DOCUMENTACION RECIBIDA DE 

DIFERENTES AREAS DE DIF 

SONORA, ASI COMO TAMBIEN 

EXTERNAS 2007

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

EXTERNA E INTERNA 2008 Y 2009

CORRESPONDENCIA Y ACUSES 

2010

CORREESPONDENCIA INTERNA Y 

EXTERNA RECIBIDA

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-89

ORDENES DE COMPRACOMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

ORDENES DE COMPRA 

CORRESPONDIENTE A LOS 

MODULOS DE ATENCION A 

MENORES REPATRIADOS DE SAN 

LUIS RIO COLORADO, NOGALES Y 

AGUA PRIETA, FACTURAS DE 

COMPRAS

COMPRAS REALIZADAS EN 

MODULO

ORDENES DE COMPRA  Y 

TRABAJO

ORDENES DE COMPRA 2011

ACUSES DE ORDENES DE 

COMPRA

ACUSES DE RECIBO DE LAS 

ORDENES DE COMPRA PARA SU 

TRAMITE.

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-90

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES METAS GENERADAS POR LOS 

MODULOS DE ATENCION A 

MENORES REPATRIADOS EN SAN 

LUIS RIO COLORADO, NOGALES Y 

AGUA PRIETA, 2007

.

INFORMES MENUALES DE 

MODULOS DE MENORES 

MIGRANTES DE SAN LUIS RIO 

COLORADO, NOGALES Y AGUA 

PRIETA

ACTIVIDAD MENSUAL DE METAS 

EN MODULOS

METAS DE MODULOS 2008

METAS E INFORMES MENSUALES 

DE NNA MIGRANTES EN 

MODULOS

ACUSES DE RECIBO DE 

PLANEACION Y FINANZAS DE LAS 

METAS DE LOS MODULOS 

MENORES MIGRANTES.

ACUSES DE RECIBO DE METAS 

REALIZADAS POR LOS MODULOS

METAS 2014



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE MENORES MIGRANTES (0902-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-91

REEMBOLSOSASUNTOS FINANCIEROS REEMBOLSOS DE LOS MODULOS 

DE SLRC, NOGALES Y AGUA 

PRIETA 2007

DOCUMENTACION REFERENTE 

ASUNTOS FINANCIEROS 

2009-2010

REEMBOLSOS DE MODULOS DE 

AGUA PRIETA, SAN LUIS RIO 

COLORADO Y NOGALES

REEMBOLSOS DE MODULOS DE 

NOGALES, AGUA PRIETA Y SAN 

LUIS RIO COLORADO 

CARPETA 1 ENERO A JUNIO 

CARPETA 2 JULIO A DICIEMBRE

ACUSES DE REEMBOLSOS DE 

MODULOS NOGALES, 

AGUAPRIETA Y SAN LUIS RIO 

COLORADO (TRAMITADO ANTE 

CONTABILIDAD)

ACUSES DE RECIBO DE LOS 

REEMPOLSOS TRAMITADOS DE 

LA COORDINACION Y DE LOS 

MODULOS DE NOGALES, APSON Y 

SLRC.

ACUSES DE REEMBOLSOS DE 

ENERO A DICIEMBRE 2014

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-92

PAGOS DE NOMINARECIBOS DE PAGO Y COBROS COPIA DE NOMINAS DE MODULOS 

SLRC, NOGALES Y AGUA PRIETA 

2007

NOMINAS DE MODULOS 2009-2010

NOMINAS DE MODULOS DE SAN 

LUIS RIO COLORADO, AGUA 

PRIETA Y NOGALES

NOMINAS DE MOLDULOS

NOMINAS DE MOLDULOS

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-93

OTROSAPOYOS ASISTENCIALES APOYOS DE TRASLADOS A 

MENORES REPATRIADOS DE LOS 

MODULOS SLRC, NOGALES Y 

AGUA PRIETA

PETICIONES DE TRASLADOS 

AEREOS MODULOS 2006, 2009 Y 

2010

APOYO DE TRASLADOS DE 

MENORES

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-94

INTERNASMINUTAS MINUTAS CORRESPONDIENTES A 

LAS AREAS INTERNAS DEL 

PROGRAMA. MODULOS DE 

ATENCION A MENORES 

REPATRIADOS DE SLRC, 

NOGALES Y AGUA PRIETA 2007

MINUTAS 2011

MINUTAS INTERNAS

MINUTAS VARIAS

MINUTAS 2014

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-95

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES REPORTES DESCRIPTIVOS DE 

LOS MODULOS DE ATENCION A 

MENORES REPATRIADOS EN SAN 

LUIS RIO COLORADO, NOGALES Y 

AGUA PRIETA 2007

INFORMES SOBRE REPORTE DE 

EGRESOS DIARIOS DEL MODULO 

DE NOGALES

INFORMES Y REPORTES 

CORRESPONDIENTES AL 

PROGRAMA DE ATENCION A 

MENORES FRONTERIZOS. AÑO 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE MENORES MIGRANTES (0902-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
2001-2002

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-96

OTROSEVENTOS Y REUNIONES INVITACIONES EXTERNAS A 

EVENTOS DIRIGIDAS A LA 

COORDINACION DEL PROGRAMA 

CAMINO A CASA 2007

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-97

COMPROBACIONES DE 

GASTOS

GASTOS DE VIAJE COMPROBACIONES DE GASTOS 

DE VIAJES 2007

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-98

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTOS VARIADOS DE 

CONSULTA  DE CONSULTA

DOCUMENTOS DE CONSULTA

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-99

SOLICITUDES DE 

SERVICIO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

SOLICITUDES DE SERVICIO DE 

MODULOS 2011

ACUSES DE RECIBO DEL TRAMITE 

PARA PAGO DE LUZ ELECTRICA 

DE LOS MODULOS NOGALES, 

AGUA PRIETA Y SAN LUIS RIO 

COLORADO

ACUSES DE RECIBO PARA EL 

TRAMITE DE PAGO DE ENERGIA 

ELECTRICA DE LOS MODULOS DE 

NOGALES, APSON, SLRC.

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-99.a

GESTION DE 

INFRAESTRUCTURA Y 

AMBIENTE DE TRABAJO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

ACUSES PARA PAGO DE LUZ 

ELECTRICA EN MODULOS 

NOGALES Y AGUA PRIETA

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-100

NOMINASPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

NOMINAS DE PERSONAL DE 

MODULOS DE NOGALES, AGUA 

PREITA Y SAN LUIS RIO 

COLROADO

FORMATO DE RECIBO DE NOMINA 

DE AGUA PRIETA.

.

COPIAS DE NOMINAS DE 

MOLDULOS DE NOGALES, APSON 

Y SLRC

ACUSES DE NOMINA DE 

PERSONAL DE MODULOS 

NOGALES, APSON, SLRC 2014

CONFIDENCIALResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-101

OTROSAPOYOS ASISTENCIALES RELACION DEAPOYOS 

OTORGADOS A MENORES

RELACION DEAPOYOS 

OTORGADOS A MENORES

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE MENORES MIGRANTES (0902-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

0902-02-02-00-102

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-103

OTROS (NO SE UTILIZARA)ASUNTOS FINANCIEROS .

CALENDARIZACION DEL 

PRESUPUESTOS 2008

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-104

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA LINEAMIENTOS Y PROGRAMAS 

VARIOS.

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-105

NINGUNARECIBOS DE PAGO Y COBROS SOLICITUDES DE PAGO DE 

SUPLENCIAS DE MODULOS 2009

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-106

OTROSCOMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

COMPRAS REALIZADAS EN 

MODULOS 2009 -2010

ACUSES PARA PAGO A 

PROVEDORES 2011

ACUSES DE RECIBIDO DEL 

TRAMITE DE ORDENES DE 

COMPRAS

ACUSES DE RECIBO DEL TRAMITE 

PARA PAGO A PROVEEDORES

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-107

COMPROBACION DE 

GASTOS

ASUNTOS FINANCIEROS COMPROBACION DE GASTOS 

2009-2010 EN MODULOS

COMPROBACION DE GASTOS

COMPROBACION DE GASTOS

COMPROBACION DE GASTOS 

2011

COMPROBACION DE GASTOS DE 

COORDINACION Y MODULOS.

COPIAS DE LA RELAICON DE 

GASTOS DEL PROGRAMA ANUAL 

DE TRABAJO 2014.

ACUSES DE RECIBO DE 

COMPROBACIONES DE GASTOS 

DE LA COORDINACION Y DE LOS 

MODULOS DE NOGALES, APSON Y 

SLRC

ACUSES DE RECIBO DE 

COMPROBACION  DE GASTOS DE 

LA COORDINACION Y DE LOS 

MODULOS NOGALES, APSON Y 

SLRC

COMPROBACION DE GASTO DE 

PERSONAL DE LOS MODULOS Y 

COORDINACION 2014

CONFIDENCIALResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-108

MENORESEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTE UNICOS DE 

MENORES REINCIDENTES EN 

MODULOS



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE MENORES MIGRANTES (0902-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-109

PROGRAMAS DE DIF 

SONORA

ANTEPROYECTOS Y 

PROYECTOS

PROYECTO DE ATENCION DE 

MENORES REPATRIADOS EN EL 

ESTADO DE SONORA

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-110

DIRECCION GENERALMINUTAS MINUTAS DE REUNION DE 

DIRECTORES Y SUBDIRECTORES

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-111

REMISIONES 

PROVEEDORES

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

ORDENES DE COMPRAS Y 

FACTURAS DE PROVEDORES

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-112

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA INTERNA Y 

EXTERNA RECIBIDA

CORRESPONDENCIA INTERNA Y 

EXPERNA RECIBIDA

CORESPONDENCIA INTERNA Y 

EXTERNA RECIBIDA

CORRESPONDENCIA RECIBIDA, 

DIRECCIOND E ATENCION, 

RECURSOS HUMANOS, CONTROL 

Y SEGUIMIENTO

CORRESPONDECIA, ACUSES E 

INFORMES 2003- 2004

SE TRASPASAN DOCUMENTOS 

RELATIVOS A OFICIOS DEL INM, 

DIF ESTATAL Y MUNICIPAL.

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

AREAS INTERNAS Y EXTERNAS

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE DIFERENTES AREAS DE DIF Y 

EXTERNA

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-113

RECURSOS FEDERALESASUNTOS FINANCIEROS REALCION DE GASTOS DEL 

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 

2013

RELACION DE GASTOS DEL 

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 

2013

RELACION DE GASTO DEL 

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 

2014 ( TRES LEGAJOS )

ACUSES DE COMPROBACIÓN DE 

GASTOS FEDERALES 2014

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-00-114

INTERNOS DE AREAS Y 

CENTROS

REGISTROS OFICIOS INTERNOS DE 

DIFERENTES ÁREAS DE DIF Y 

EXTERNOS

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - MENORES MIGRANTES - SAN LUIS RÍO COLORADO (0902-02-02-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - MENORES MIGRANTES - SAN LUIS RÍO COLORADO (0902-02-02-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

DUARTE 

LANCASTER 

MARISA

0902-02-02-01-115

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO  INTERNO Y 

EXTERNO

ACUSES DE RECIBO 2010

CONFIDENCIALResponsable: 

DUARTE 

LANCASTER 

MARISA

0902-02-02-01-116

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPOONDENCIA RECIBIDA 

2009

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2010

CONFIDENCIALResponsable: 

DUARTE 

LANCASTER 

MARISA

0902-02-02-01-117

MENORESEXPEDIENTES UNICOS   RESGUARDADO EN EL MODULO 

UBICADO EN S.L.R.C. 

RESPONSABLE LIC. ELVA NIDIA 

GARIBALDI VALDEZ

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES REPATRIADOS EN 

S.L.R.C. AÑO 2004

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES REPATRIADOS EN 

S.L.R.C. AÑO 2004

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES REPATRIADOS EN 

S.LR.C. AÑO 2005

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES ATENDIDOS EN EL 

MODULO DE SAN LUIS RIO 

COLORADO. AÑO 2007

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES REPATRIADOS 

ATENDIDOS EN EL MODULO DE 

SAN LUIS RIO COLORADO. AÑO 

2007

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES REPATRIADOS 

ATENDIDOS EN EL MODULO DE 

SAN LUIS RIO COLORADO. AÑO 

2007

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES REPATRIADOS 

ATENDIDOS EN EL MODULO DE 

SAN LUIS RIO COLORADO. AÑO 

2007

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES REPATRIADOS 

ATENDIDOS EN MODULO DE SAN 

LUIS RIO COLORADO. AÑO 2008

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES REPATRIADOS 

ATENDIDOS EN MODULO DE SAN 

LUIS RIO COLORADO. AÑO 2008

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES REPATRIADOS 

ATENDIDOS EN EL MODULO DE 

S.L.R.C. AÑO 2008

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES. AÑO 2007

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES AÑO 2007

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES AÑO 2007

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES. AÑO 2007

EXPEDIENTES UNICOS DE 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - MENORES MIGRANTES - SAN LUIS RÍO COLORADO (0902-02-02-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
MENORES. AÑO 2007

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES ATENDIDOS EN EL 

MODULO DE SAN LUIS RIO 

COLORADO

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES REPATRIADOS 

ATENDIDOS EN EL MODULO DE 

SAN LUIS RIO COLORADO. AÑO 

2008

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES REPATRIADOS 

ATENDIDOS EN EL MODULO DE 

SAN LUIS RIO COLORADO

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES REPATRIADOS 

ATENDIDOS EN EL MODULO DE 

SAN LUIS RIO COLORADO

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES REPATRIADOS 

ATENDIDOS EN EL MODULO DE 

SAN LUIS RIO COLORADO

DEL EXPEDIENTE MSRL/ 001/09 AL 

MSRL/115/09

EXPEDIENTES MSRL/116/09 AL 

MARL/227/09

EXPEDIENTE UNICO DE MENORES 

2010

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES

EXPEDIENTES UNICOS DE NNA  

MRSL/001/11 AL MRSL/0110/11

EXPEDIENTES UNICOS DE NNA  

MRSL/001/11 AL MRSL/0110/11

EXPEDIENTES UNICOS DE NNA 

EN SAN LUIS RIO COLORADO 

MRSL/0111/11 AL MRSL/0219/11

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - MENORES MIGRANTES - NOGALES (0902-02-02-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-02-118

MENORESEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES REPATRIADOS 

ATENDIDOS POR PRIMERA VEZ 

EN EL MODULO DE NOGALES, 

SONORA

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-02-119

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO 2009

CONFIDENCIALResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-02-120

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2009



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - MENORES MIGRANTES - NOGALES (0902-02-02-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MUNGUIA 

GALLEGOS 

CARMEN LUCIA

0902-02-02-02-121

REEMBOLSOSASUNTOS FINANCIEROS REEMBOLOS DE GASTOS EN 

MODULO NOGALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - MENORES MIGRANTES - AGUA PRIETA (0902-02-02-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

RAMOS PACO 

MARCIA 

ALEJANDRA

0902-02-02-03-122

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA INTERNA Y 

EXTERNA RECIBIDA

CONFIDENCIALResponsable: 

RAMOS PACO 

MARCIA 

ALEJANDRA

0902-02-02-03-123

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2010

PÚBLICAResponsable: 

RAMOS PACO 

MARCIA 

ALEJANDRA

0902-02-02-03-124

REEMBOLSOSASUNTOS FINANCIEROS REEMBOLSOS

PÚBLICAResponsable: 

RAMOS PACO 

MARCIA 

ALEJANDRA

0902-02-02-03-125

NOMINASPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

NOMINAS

PÚBLICAResponsable: 

RAMOS PACO 

MARCIA 

ALEJANDRA

0902-02-02-03-126

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS RECIBIDOS DE 

INSTITUTO NACIONAL DE 

MIGRACION

PÚBLICAResponsable: 

RAMOS PACO 

MARCIA 

ALEJANDRA

0902-02-02-03-127

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO 

CORRESPONDENCIA EXTERNA, 

INM, CASA YMCA, CASA PEPITO

CONFIDENCIALResponsable: 

RAMOS PACO 

MARCIA 

ALEJANDRA

0902-02-02-03-128

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES CONTROL DE EGRESOS DE 

MENORES EN MODULO DE AGUA 

PRIETA

CONTROL DE EGRESOS DE 

MENORES EN MODULO DE AGUA 

PRIETA 2007-2009



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - MENORES MIGRANTES - AGUA PRIETA (0902-02-02-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

RAMOS PACO 

MARCIA 

ALEJANDRA

0902-02-02-03-129

MENORESEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES REPATRIADOS 

ATENDIDOS EN EL MODULO DE 

ATENCION A MENORES 

REPATRIADOS, EN AGUA PRIETA, 

SONORA. AÑO 2007

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES REPATRIADOS EN 

AGUA PRIETA, SONORA. AÑO 2008

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN GENERAL UNACARI (0902-02-03-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MARTINEZ OROZCO 

ISABEL CRISTINA

0902-02-03-00-130

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO INTERNO 

ENVIADOS A CALIDAD, 

DIRECCION GRAL., RECURSOS 

HUMANOS, REC. 

MATERIALES,ADMISNITRACION 

2008

PÚBLICAResponsable: 

MARTINEZ OROZCO 

ISABEL CRISTINA

0902-02-03-00-131

OTROSACTAS ACTA DE RECEPCION DE OBRA

PÚBLICAResponsable: 

MARTINEZ OROZCO 

ISABEL CRISTINA

0902-02-03-00-132

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE AREAS COMO 

REPRESENTACION DE DIRECCION 

GENERAL, SECRETARIA 

PARTICULAR, ADMINISTRACION, 

CENTROS ASISTENCIALES, 

PROCURADURIA, 

DOCUMENTACION DE LA OFICINA 

DE COORDINACIÓN

OFICIOS ENVIADOS A AREAS DE 

DIF

OFICIOS, CIRCULARES, ETC. 

RECIBIDOS DE AREAS DE T.S. 

CAIM UNACARI, SALUD, 

PLANEACION Y FINANZAS, 

COORD. GRAL. DE ADMON., CADI, 

CALIDAD, CAIF, RECURSOS 

HUMANOS, PRODEMEFA, 

CONTROL INTERNO, PEDAGOGIA

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

EXTERNA DE JUZGADO TERCERO, 

SALUD, SEC, HIES, PARTIDO 

ACCION NACIONAL, SIDUR, 

SUTSPES, SECRETARIA DE 

HACIENDA, PGJE, ISSSTESON, 

DERECHOS HUMANOS, 

CINEPOLIS.

DOCUMENTACION DE LA 

COORDINACION 2011

DOCUMENTACION DE LA 

COORDINACION 2011

AGENCIA ESTATAL DE 

ADOPCIONES 2013

PÚBLICAResponsable: 

MARTINEZ OROZCO 

ISABEL CRISTINA

0902-02-03-00-132.a

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE AREAS EXTERNAS COMO 

SECRETARIAS DOCUMENTACION 

DE LA OFICINA DE 

COORDINACIÓN

OFICIOS VARIOS 2008

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

EXTERNA DE JUZGADO TERCERO 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN GENERAL UNACARI (0902-02-03-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
DE PRIMERA INSTANCIA, SEC, 

ESCUELA RAMON LOPEZ 

VELARDE, COMISION DE 

DERECHOS HUMANOS.

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

EXTERNA DE JUZGADO TERCERO, 

SALUD, SEC, HIES, PARTIDO 

ACCION NACIONAL, SIDUR, 

SUTSPES, SECRETARIA DE 

HACIENDA, PGJE, ISSSTESON, 

DERECHOS HUMANOS, 

CINEPOLIS.

DOCUMENTACION DE LA 

COORDINACION 2011

DOCUMENTACION DE LA 

COORDINACION 2011

OFICIOS RECIBIDOS 2012

PÚBLICAResponsable: 

MARTINEZ OROZCO 

ISABEL CRISTINA

0902-02-03-00-133

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADA A 

LAS AREAS COMO CIRCULARES, 

MEMORANDUM, OFICIOS, 

DOCUMENTACION DE LA OFICINA 

DE COORDINACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MARTINEZ OROZCO 

ISABEL CRISTINA

0902-02-03-00-134

FORMATOS ISOSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

FORMATOS DE COORDINACION 

LOS CUALES FORMAN PARTE DEL 

PROCEDIMIENTO. 

DOCUMENTACION DE LA OFICINA 

DE COORDINACIÓN

DOCUMENTACION DEL 2008

FORMATOS UTILIZADOS  EN 

PROCEDIMEINTO

DOCUMENTACION DE LA 

COORDINACION 2011

DOCUMENTACION DEL 

PROCEDIMIENTO DE LA 

COORDINACION 2011

FORMATOS UTILIZADOS EN 

PROCEDIMIENTO 2012

INFORME MENSUAL, INFORMES 

SEMANALES, VERIFICACION DEL 

EXPEDIENTE UNICO, 

VERIFICACIONES DE ATENCION 

INCIAL  2013

PÚBLICAResponsable: 

MARTINEZ OROZCO 

ISABEL CRISTINA

0902-02-03-00-135

INTERNASMINUTAS MINUTAS LEVANTADAS EN 

REUNIONES CON EL PERSONAL

DOCUMENTACION DE LA 

COORDINACION 2011

MINUTAS 2012

MINUTAS 2013

PÚBLICAResponsable: 

MARTINEZ OROZCO 

ISABEL CRISTINA

0902-02-03-00-136

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

OFICIOS ENVIADOS EXT.

OFICIOS ENVIADOS A 

SECRETARIA PARTICULAR DEL 

EJECUTIVO, MINISTERIO 

PUBLICO.

ARCHIVO DE CORRDINACION 2011

OFICIOS ENVIADOS 2013

PÚBLICAResponsable: 

MARTINEZ OROZCO 

ISABEL CRISTINA

0902-02-03-00-136.a

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

OFICIOS ENVIADOS A AREAS DE 

DIF (RECURSOS MATERIALES, 

DIR.GRAL, TRABAJOO SOCIAL, 

COORD.GRAL. DE OPERACION, 

CONTROL INTERNO, RECURSOS 

HUMANOS)

DOCUMENTACION DE LA 

COORDINACION 2011

OFICIOS ENVIADOS 2012



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN GENERAL UNACARI (0902-02-03-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

MARTINEZ OROZCO 

ISABEL CRISTINA

0902-02-03-00-137

FORMATOS ISOSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

FORMATOS UTILIZADOS EN EL 

PROCEDIMIENTO, DOCUMENTOS 

COORDINACION, SE ENCUNTRAN 

EN ARCHIVERO 0067B

PÚBLICAResponsable: 

MARTINEZ OROZCO 

ISABEL CRISTINA

0902-02-03-00-138

ENCUESTAS DE 

SATISFACCION AL 

USUARIO

EVALUACIONES Y 

VALORACIONES

ENCUESTA DE SATISFACCION AL 

CLIENNTE 2009

PÚBLICAResponsable: 

MARTINEZ OROZCO 

ISABEL CRISTINA

0902-02-03-00-139

CONTROL DE 

CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA (NO UTILIZAR 

ESTA SUBSERIE)

REGISTROS OFICIOS ENVIADOS A HIES, 

CENTRO DE SALUD DE LOS 

NARANJOS, SEC, WALMART, 

WOOLWORT COPPEL 2013

OFICIOS ENVIADOS A RECURSOS 

MATERIALES, COORDINACION 

GENERAL DE OPERACION 2013

PÚBLICAResponsable: 

MARTINEZ OROZCO 

ISABEL CRISTINA

0902-02-03-00-139.a

INTERNOS DE AREAS Y 

CENTROS

REGISTROS OFICIOS RECIBIDOS EXTERNOS 

2106

CONFIDENCIALResponsable: 

MARTINEZ OROZCO 

ISABEL CRISTINA

0902-02-03-00-140

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

OFICIOS ENVIADOS 2012

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0902-02-03-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

MERINO ELIAS 

CARMEN CLARISA

0902-02-03-01-141

MENORESEXPEDIENTES UNICOS DOCUMENTACION DE MENORES 

DE LAS AREAS DE TRABAJO 

SOCIAL, SALUD, PSICOLOGIA, 

PEDAGOGIA Y ASESORIA 

JURIDICA A CENTROS DEL 57/2002 

AL 107/2004

EXPEDIENTES DE MEMORES QUE 

SE DA SU EGRESO CON 

FAMILIARES Y EN ADIOPCION

CONFIDENCIALResponsable: 

MERINO ELIAS 

CARMEN CLARISA

0902-02-03-01-141.a

MENORESEXPEDIENTES UNICOS DOCUMENTACION DE MEN0RES 

DEL AÑO  1998 AL 1998 DE LAS 

AREAS DE TRABAJO SOCIAL, 

SALUD, PSICOLOGIA, PEDAGOGIA 

Y ASESORIA JURIDICA A 

CENTROS.

DOCUMENTACIÓN DE MENORES 

DE LAS AREAS DE TRABAJO 

SOCIAL, SALUD, PSICOLOGIA, 

PEDAGOGIA Y ASESORIA JURICA 

A CENTROS DEL AÑO 2006

DOCUMENTOS DE  MENORES DE 

LAS AREAS DE TRABAJO SOCIAL, 

SALUD, PSICOLOGIA, PEDAGOGIA 

Y ASESORIA JURIDICA A 

CENTROS DEL AÑO 2006 Y 2007 

PEDAGOGIA Y ASESORIA 

JURIDICA A CENTROS DEL AÑO 

2008.

DOCUMENTCÍON DE MENORES 

DE LAS AREAS DE TRABAJO 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0902-02-03-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
SOCIAL, SALUD, PSICOLOGIA, 

PEDAGOGIA Y ASESORIAZ 

JURIDICA A CENTROS DEL AÑO 

2008 AL 2009

EXPEDIENTES MENORES 

2009-2010

EXPEDIENTES DEL AÑO 2010 AL 

2010

EXPEDIENTE UNICO DEL AÑO 

2010 AL 2010

DOCUMENTACIÓN DE MENORES 

DE TRABAJO SOCIAL, SALUD, 

PSICOLOGIA, PEDAGOGIA Y 

ASESORIA JURIDICA A CENTROS, 

DEL AÑO 2004 AL 2006

DOCUMENTACIÓN DE MENORES 

DE LAS AREAS DE TRABAJO 

SOCIAL, SALUD, PSICOLOGIA, 

PEDAGOGIA Y ASESORIA 

JURIDICA A CENTROS DEL AÑO 

2006 AL 2007

PEDAGOGIA Y ASESORIA 

JURIDICA A CENTROS DEL AÑO 

2010 AL 2011.

DOCUMENTOS DE MENORES DE 

LAS AREAS DE TRABAJO SOCIAL, 

SALUD, PSICOLOGIA, PEDAGOGIA 

Y ASESORIA JURIDICA A 

CENTROS DEL AÑO 2011 AL 2011.

EXPEDIENTES DE MENORES 

EGRESADOS

EXPEDIENTES 2013-

EXPEDIENTES UNICOS QUE 

PASARON A BAJA POR EGRESO 

DEL 2007 AL 2009

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES QUE EGRESARON EN 

EL 2014

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES QUE EGRESARON EN 

EL 2014

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES QUE EGRESARON EN 

EL 2014

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES QUE EGRESARON EN 

EL 2014

CONFIDENCIALResponsable: 

MERINO ELIAS 

CARMEN CLARISA

0902-02-03-01-141.b

MENORESEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES DE MENORES 

ALBERGADOS CON 

DOCUMENTACION DE LAS 

DIFERENTES OFICINAS DE 

ATENCION CON NUMERO DE 

EXPEDIENTE DEL  DE 1997-1998 Y 

2012-2013

RESERVADAResponsable: 

MERINO ELIAS 

CARMEN CLARISA

0902-02-03-01-141.c

MENORESEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES DE UNACARI

DOCUMENTACIÓN DE MENORES 

DE LAS AREAS DE TRABAJO 

SOCIAL, SLUD, PSICOLOGIA, 

PEDAGOGIA Y ASESORIA 

JURIDICA DE AÑO 2001 AL 2005

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA ADMINISTRATIVA (0902-02-03-04)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA ADMINISTRATIVA (0902-02-03-04)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-142

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA DEL 

ORGANO DE CONTROL INTERNO, 

CORRESPONDENCIA DE 

EVALUACION E INNOVACION, 

ADMINISTRACION, RECURSOS 

HUMANOS, RECURSOS 

MATERIALES

DOCUMENTACION PARA ARCHIVO 

2008

DOCUMENTACION PARA ARCHIVO

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-143

SOLICITUDES PARA PAGO 

DIRECTO / EMISIÓN DE 

CHEQUES.

ASUNTOS FINANCIEROS SOL. DE TRANSFERENCIAS 2007

SOLICITUD DE PAGO DIRECTO

SOLICITUD DE PAGO DIRECTO

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-143.a

COMPROBACION DE 

GASTOS

ASUNTOS FINANCIEROS EN ESTA SERIE SE INCLUYEN 

COMPROBACION DE GASTOS 

2007

COMPROBACIONES DE GASTOS 

2007

DOCUMENTACION PARA ARCHIVO 

2008

COMPROBACION DE GASTOS DE 

CAJA 2009

COMPROBACION DE GASTOS 

(CAJA GRAL)

COMPROBACION DE GASTOS 

CAJA GENERAL 2012

INFORMACION FINANCIERA

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-143.b

REEMBOLSOSASUNTOS FINANCIEROS SOLICITUD DE TRANSFERENCIA 

2007

REEMBOLSOS 2007

DOCUMENTOS PARA ARCHIVO

DOCUMENTOS REEMBOLSOS 

2010

REEMBOLSO

REMBOLSO 2012

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-144

GESTION DE 

INFRAESTRUCTURA Y 

AMBIENTE DE TRABAJO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

GESTION DE INFRAESTRUCTURA 

2007

GESTION DE INFRAESTRUCTURA 

Y AMBIENTE DE T. 2007

DOCUMENTACION PARA ARCHIVO 

2008

DOCUMENTACION PARA ARCHIVO

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-145

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADA A 

LAS DIFERENTES AREAS 

ADMINISTRATIVAS DE DIF 

SONORA, AREAS INTERNAS DEL 

CENTRO Y OF. EXTERNAS DE 

GOBIERNO O INSTITUCIONES. 

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

DE UNACARI

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-146

ADMINISTRATIVASACTAS ACTAS DE HECHOS QUE SE 

LEVANTAN AL PERSONAL QUE 

LABORA DENTRO DE ESTE 

CENTRO DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS DE UNACARI

DOCUMENTACION VARIA DEL 

2008.

ACTA ADMINISTRATIVA 2013



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA ADMINISTRATIVA (0902-02-03-04)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-147

ANEXOS DE 

PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

 FORMATOS CODIFICADOS QUE 

FORMAN PARTE DEL 

PROCEDIMIENTO 

ADMINISTRATIVO DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS DE UNACARI

CONFIDENCIALResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-148

MOVIMIENTOS 

PRESUPUESTALES

PRESUPUESTOS  INTEGRACION DE PRESUPUESTO 

Y METAS 2006 DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS DE UNACARI

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-149

INTERNASMINUTAS MINUTAS DE REUNIONES CON 

PERSONAL DE LAS DIFERENTES 

OFICINAS DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS DE UNACARI

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-150

OTROSANTEPROYECTOS Y 

PROYECTOS

 LEVANTAMIENTO DE LAS 

NECESIDADES DE 

REMODELACION DE LA 

INFRAESTRUCTURA DE CASA 

HOGAR UNACARI DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS DE UNACARI

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-151

POLITICAS, 

LINEAMIENTOS, NORMAS 

Y REGLAMENTOS

DOCUMENTOS DE CONSULTA  DOCUMENTO ADMINISTRATIVO 

DEL MANEJO DE CAJA CHICA 

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

DE UNACARI

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-152

MOVIMIENTOS DEL 

PERSONAL

PRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

MOVIMIENTOS DEL PERSONAL 

2010

MOVIMIENTOS DEL 

PERSONAL2010

PAGO DE SUPLENCIAS Y HORAS 

EXTRAS 2011

REQUISION DE PERSONAL

VACACIONES E INCAPACIDADES 

2011

REQUISICION DE PERSONAL 2012

MOVIMIENTOS DE PERSONAL 

REQUISICION, TRAMITES 

VACACIONES E INCAPACIDADES

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-153

MOVIMIENTOS DE 

PERSONAL (REC. 

HUMANOS)

INFORMES Y REPORTES INFORMES DE INCIDENCIAS 

ENERO DICIEMBRE 2012

INFORME DE INCIDENCIAS DEL 

PERSONAL ENERO A DICIEMBRE 

2014

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-153.a

ENVIADOS A LA 

DIRECCION GENERAL DEL 

DIF

INFORMES Y REPORTES OFICIOS ENVIADOS A 

DIRECCIONES  DE DIF 2014

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-153.b

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES INFORMES Y REPORTES 

ENVIADOS A LAS AREAS 

OPERATIVAS DEL ALBERGUE



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA ADMINISTRATIVA (0902-02-03-04)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-154

HECHOSACTAS ACTAS DE HECHOS 2011

ACTAS DE HECHOS 2012

ACTA DE HECHOSLEVANTADAS 

ALPERSONAL

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-155

VIATICOS Y GASTOS DE 

CAMINO

GASTOS DE VIAJE VIATICOS Y GASTOS DE CAMINO 

2011

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-156

ALTAS Y BAJAS DE 

MOBILIARIO Y EQUIPO

INVENTARIOS SOLICITUD DE MOVIMIENTO DE 

MOBILIARIO 2011

SOLICITUD DE MOVIMIENTOS DE 

MOBILIARIO 2012

SOLICITUD DE MOVIMIENTO DE 

MOBILIARIO 2014

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-157

TRANSFERENCIASPRESUPUESTOS SOLICITUD DE TRANSFERENCIA 

2011

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-158

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

INFORMACION RECIBIDA DEL 

AREA DE TRABAJO SOCIAL, 

CAEMA

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE LAS DIFERENTES AREAS

CALENDARIZACION DE CITAS DEL 

AREA DE TRABAJO SOCIAL 2012

OFICIOS INGRESO Y EGRESO 

2012

OFICIOS RECIBIDOS CAIF 2012

OFICIOS RECIBIDOS CAEMA 2012

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-159

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

OFICIOS ENVIADOS A AREAS DE 

DIF 2008

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-160

SOLICITUDES DE 

SERVICIO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

SOL. DE SERVICIO ARA EL 

CENTRO UNACARI 2008

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-161

MOVIMIENTOS DEL 

PERSONAL

PRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

DOCUMENTACION PARA ARCHIVO

DOCUMENTACION PARA ARCHIVO

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-162

AVANCE PRESUPUESTALPRESUPUESTOS DOCUEMTACION PARA ARCHIVO

DOCUMENTOS UNACARI

DOCUMENTACION PARA ARCHIVO

PRESUPUESTO 2011

PRESUPUESTO 2012

PRESUPUESTO Y PROGRAMA 

ANUAL DE METAS

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

COMPROBACIONES DE 

GASTOS

GASTOS DE VIAJE DOCUMENTACION PARA ARCHIVO

DOCUMENTOS UNACARI

DOCUMENTACION PARA ARCHIVO

COMPROBACION DE GASTOS DE 

VIAJE 2012



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA ADMINISTRATIVA (0902-02-03-04)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
0902-02-03-04-163 COMPROBACION DE GASTOS DE 

VIAJE DE ASISTENTES

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-164

EXTRAÑAMIENTO AL 

PERSONAL

ACTAS DOCUMENTACION PARA ARCHIVO 

2008

DOCUMENTACION PARA ARCHIVO

ACTAS DE EXTRAÑAMIENTO 2009

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-165

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTACION PARA ARCHIVO

COORDINACION GENERAL DE 

ADMINISTRACION 2011

CONSEJO ESTATAL PARA 

PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

2012

DIRECCION DE ATENCION A 

POBLACIONVULNERABLE 2012

DIRECCION DE RECURSOS 

HUMANOS 2012 

DIRECCION DE ORGANO DE 

CONTROL 2012

DIRECCION DE RECURSOS 

MATERIALES Y SERVICIOS 

GENERALES 2012

DIRECCION GENERAL DE 

ADMINISTRACION 2012

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-166

ACTIVO FIJOINVENTARIOS DOCUMENTOS QUE PASAN A 

CONCENTRACION 2010

PÚBLICAResponsable: 

IBARRA DURAZO 

MARIA GUADALUPE

0902-02-03-04-167

MOVIMIENTOS 

PRESUPUESTALES

PRESUPUESTOS DOCUMENTOS PRESUPUESTALES 

2010

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0902-02-04-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

RESERVADAResponsable: 

GONZALEZ LEON 

REYNA OLIVIA

0902-02-04-01-168

MENORESEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES QUE CUMPLIERON LA 

MAYORIA DE EDAD.

CONFIDENCIALResponsable: 

GONZALEZ LEON 

REYNA OLIVIA

0902-02-04-01-168.a

MENORESEXPEDIENTES UNICOS EXP. UNICOS DE MENORES 

ALBERGADOS 2000

EXPEDIENTES UNICOS DADOS DE 

BAJA POR MAYORIA DE EDAD

CONFIDENCIALResponsable: 

GONZALEZ LEON 

REYNA OLIVIA

0902-02-04-01-168.b

MENORESEXPEDIENTES UNICOS  EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES EGRESADOS DEL HTJ 

EN EL AÑO 2002, QUE CONTIENEN 

DOCUMENTACION DE LAS AREAS 

DE SALUD, PSICOLOGIA, 

PSICOLOGIA Y JURIDICO. 

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES EGRESADOS DEL 

ALBERGUE HTJ (AÑO 2002)



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0902-02-04-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

GONZALEZ LEON 

REYNA OLIVIA

0902-02-04-01-168.a

MENORESEXPEDIENTES UNICOS CONTIENE EPEDIENTES UNICO 

DE MENORES EGRESADOS AL 

HTJ EN EL AÑO 1999, ESTOS 

EXPTES. ESTA FORMADO POR 

DOCUM. DE LAS AREAS DE 

SALUD, PSICOLOGIA, 

PSICOPEDAGOGIA Y JURIDICA 

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES EGRESADOS DEL 

ALBERGUE HTJ (AÑO 1999) 

EXPEDIENTES DE MENORES QUE 

CUMPLIERON LOS 18 AÑOS DE 

EDAD

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA ADMINISTRATIVA (0902-02-04-05)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-169

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

DOCUMENTACION RECIBIDA EN 

LOS AÑOS 1999-2003, EMITIDA 

POR  LAS AREAS Y  CENTROS DE 

DIF SONORA. DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS GENERADOS 

DURANTE LOS AÑOS, 1999. 2000, 

2001,2002 Y 2003, EN EL HOGAR 

TEMPORAL JINESEKI.

CORRESP. RECIBIDA INTERNA 

2008

CORRESP. REC. INTERN 2008

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-169.a

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

 correspondencia generada recibida 

de centros externos a dif sonora, 

DURANTE EL PERIODO 2001 Y 

2003. DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS GENERADOS 

DURANTE LOS AÑOS, 1999. 2000, 

2001,2002 Y 2003, EN EL HOGAR 

TEMPORAL JINESEKI.

CORRESP. 2008

DOCUMENTACION 

ADMINISTRATIVA, 2011

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-170

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

 CORRESPONDENCIA GENERADA 

DENTRO DE LAS AREAS DEL 

HOGAR TEMPORAL JINESEKI EN 

LOS AÑOS DE 1999-2003 

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

GENERADOS DURANTE LOS 

AÑOS, 1999. 2000, 2001,2002 Y 

2003, EN EL HOGAR TEMPORAL 

JINESEKI.

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-170.a

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

 DOCUMENTACION GENERADA EN 

EL CENTRO EN CUANTO A OFICIO, 

MEMORANDUM Y TARJETAS 

INFORMATIVAS ENVIADAS. 

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

GENERADOS DURANTE LOS 

AÑOS, 1999. 2000, 2001,2002 Y 

2003, EN EL HOGAR TEMPORAL 

JINESEKI.

ACUSE DE RECIBO INTERNO

FUNCIONES DE EMPLEADOS 2011 

Y 2012, MINUTARIOS

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

DONACIONACTAS ACTAS DE DONACION DEL  BIMBO 

DEL NOROESTE AÑO 1999-2003 

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

GENERADOS DURANTE LOS 

AÑOS, 1999. 2000, 2001,2002 Y 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA ADMINISTRATIVA (0902-02-04-05)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
0902-02-04-05-171 2003, EN EL HOGAR TEMPORAL 

JINESEKI.

CONFIDENCIALResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-172

OTROSINFORMES Y REPORTES  BITACORAS INTERNAS 

GENERADAS EN EL AREA DE 

CONSEJERIA DEL H.T.J. EN EL 

AÑO 2004 DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS GENERADOS 

EN EL HOGAR TEMPORAL 

JINESEKI EN EL PERIODO 

LABORAL 2004

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-172.a

OTROSINFORMES Y REPORTES DOCUMENTOS GENERADOS EN 

EL ALBERGUE TEMPORAL 

JINESEKI DURANTE EL PERIODO 

LABORAL 2005

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-173

REVISIONES SGCSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

 DOCUMENTACION 

ADMINISTRATIVA INTERNA 

GENERADA EN EL ALBERGUE 

TEMPORAL JINESEKI, EN 

RELACION A SEGUIMIENTO DE 

PROCEDIMIENTO DE CALIDAD 

ISSO 9001-2000  DURANTE EL AÑO 

LABORAL 2005 DOCUMENTOS 

GENERADOS EN EL ALBERGUE 

TEMPORAL JINESEKI DURANTE EL 

PERIODO LABORAL 2005

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-174

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADA A 

DIFERENTES AREAS INTERNAS 

2008.

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-175

GESTION DE 

INFRAESTRUCTURA Y 

AMBIENTE DE TRABAJO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

GESTION DE INFRAESTRUCTURA 

2008.

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-175.a

ORDENES DE COMPRACOMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

SOLICITUDES DE INSUMOS Y 

COMPROBACIONES.

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-176

ENTRADAS Y SALIDAS 

ALMACEN GENERAL DE 

DIF SONORA

CONTROL DE ALMACEN ENTRADAS Y SALIDAS DE 

ALIMENTOS A JINESEKI.

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-176.a

ENTRADAS Y SALIDAS 

ALMACEN INTERNO DE 

LOS CENTROS

CONTROL DE ALMACEN CONTROL DE INVENTARIOS.

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-177

INTERNASMINUTAS MINUTAS 2008



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES
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SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-178

NINGUNARECIBOS DE PAGO Y COBROS REEMBOLSOS 2008

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-179

DOCUMENTACION DE 

PROVEEDORES

SERVICIOS SOLICITUDES

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-180

OTROSSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

DOCUMENTOS DE CALIDAD

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-181

HECHOSACTAS ACTAS 2008

ACTAS DE HECHOS 2011

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-182

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS DIF 

SONORA

ENTREGA- RECEPCION ENTREGA RECEPCION 2003-2009

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-183

NOMINASPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

NOMINAS 2008

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-184

ENTRADAS Y SALIDAS 

ALMACEN GENERAL DE 

DIF SONORA

CONTROL DE ALMACEN DOC. 2009 DE ALMACEN, 

MOVIMIENTOS DE MOBILIARIO Y 

EQUIPO. 2011-2012

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-185

MOVIMIENTOS 

PRESUPUESTALES

PRESUPUESTOS MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES 

2008-2012

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-185.a

TRANSFERENCIASPRESUPUESTOS TRANSFERENCIAS 2009

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-186

COMPROBACION DE 

GASTOS

ASUNTOS FINANCIEROS SOLICITUD DE PAGO DIRECTO Y 

COMPROBACIONES DE GASTOS 

2009-2012



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA ADMINISTRATIVA (0902-02-04-05)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-187

OTROSEVALUACIONES Y 

VALORACIONES

PROPUESTAS DE EMPLEADOS 

DEL MES

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-188

INTERNASMINUTAS MINUTAS

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-189

OTROSREGISTROS MINUTARIO DE MEMORANDUMS Y 

OFICIOS 2009-2011

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-190

MOVIMIENTOS DEL 

PERSONAL

PRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

MOVIMIENTOS DEL PERSONAL

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-191

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA VARIOS

.

PÚBLICAResponsable: 

TAPIA PEREZ ALMA 

ALICIA

0902-02-04-05-192

REEMBOLSOSASUNTOS FINANCIEROS REEMBOLSOS ENERO A 

DICIEMBRE DEL 2012, HOGAR 

TEMPORAL JINESEKI

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN GENERAL CAIF (0902-02-05-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-193

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA INTERNA Y 

EXTERNA DE CAIF 

INGRESOS Y EGRESOS

MINUTAS

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-194

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-195

ENCUESTAS DE 

SATISFACCION AL 

USUARIO

EVALUACIONES Y 

VALORACIONES

EVALUALUACIONES Y 

VALORACIONES

INFORMES Y REPORTES

PRESTACIONES,BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

EVALUACION Y VALORACIONES

INFORMES Y REPORTES

PRESTACIONES,BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN GENERAL CAIF (0902-02-05-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-196

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES INFORMES Y REPORTES

EVALUACION Y VALORACIONES

INFORMES Y REPORTES

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-197

MOVIMIENTOS DEL 

PERSONAL

PRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

MOVIMIENTOS Y CAMBIOS DE 

PERSONAL

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-197.a

NOMINASPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

LISTADOS DE NÓMINAS.

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-198

OTROSINFORMES Y REPORTES INF. Y REP. DIVERSAS ÁREAS 

2007

INF. VARIOS DE ACTI.K 2000,2001 

Y 2004

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-198.a

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES INF. DE METAS 2007

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-199

INTERNASMINUTAS MINUTAS 2004.

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-200

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTACIÓN DE 

COORDINACIÓN CAIF 2008

CORRESPONDENCIA DE CAIF

DOCUMENTACION OBSOLETA DEL 

2009, PASA A CONCENTRACION.

CORRESP. ENVIADA DIREC. APV. 

2006

CORRESP. ENVIADA DIREC. APV. 

2006

ACUSES INTERNOS Y EXTERNOS 

1996 Y 2000

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-201

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACUERDOS CON EL DIRECTOR 

2004

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-202

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

  ACUERDOS, COMISIONES, 

CONVENIOS, ENTREVISTAS Y 

EVENTOS

ACUERDOS CON DIRECCION 2004

CORRESPONDENCIA

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-202.a

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA  RECIBIDA



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN GENERAL CAIF (0902-02-05-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-203

MUNICIPIOSCONVENIOS   ACUERDOS, COMISIONES, 

CONVENIOS, ENTREVISTAS Y 

EVENTOS

ALIANZAS

CONVENIOS

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-204

PARTICIPA DIF SONORAEVENTOS Y REUNIONES   ACUERDOS, COMISIONES, 

CONVENIOS, ENTREVISTAS Y 

EVENTOS

EVENTOS Y REUNIONES

CONFIDENCIALResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-205

POBLACION ABIERTAEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES DE PACIENTES 

ATENDIDOS EN EL AREA DE 

PSIQUIATRIA EXPEDIENTES DEL 

AREA DE PSIQUIATRIA

EXPEDIENTES UNICOS DE LINEA 

PROTEGE Y EXYTAJUDICIAL 2006

EXPEDIENTES DE LINEA 

PROTEGE 2000

EXP. UNICOS T.S. 2000

PÚBLICAResponsable: 

BARRIOS BLANCO 

ROSA DELIA

0902-02-05-00-206

MANUALES DE 

ORGANIZACION

DOCUMENTOS DE CONSULTA   ACUERDOS, COMISIONES, 

CONVENIOS, ENTREVISTAS Y 

EVENTOS

MANUALES DE ORGANIZACION

MANUALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - SUBDIRECCIÓN DE PSICOLOGÍA (0902-02-05-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

NORIEGA LOPEZ 

LORENIA 

GUADALUPE

0902-02-05-01-207

POBLACION ABIERTAEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES PSICOLOGICOS DE 

CIFA

EXPEDIENTES DE PSICOLOGIA 

PROCURADURIA

EXPEDIENTES DE 

PSICODIAGNÓSTICO DE 

RECURSOS HUMANOS

EXPEDIENTES PSICOLOGICOS 

CADI

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE EVALUACIÓN PSICOLÓGICA (0902-02-05-04)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

NORIEGA LOPEZ 

LORENIA 

GUADALUPE

0902-02-05-04-208

PSICODIAGNOSTICOEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES DE 

PSICODIAGNOSTICO DEL AÑO 

2007 AL 2008

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - PROGRAMA ESCUELA PARA PADRES (0902-02-05-07)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

RESERVADAResponsable: 

OZUA VALDEZ 

FRANCISCO JAVIER

0902-02-05-07-209

POBLACION ABIERTAEXPEDIENTES UNICOS EXP. UNICOS DE PARTICIPANTES 

EN EL PROGRAMA ESCUELA 

PARA PADRES.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - PROGRAMA ESCUELA PARA PADRES (0902-02-05-07)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

OZUA VALDEZ 

FRANCISCO JAVIER

0902-02-05-07-210

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA DEL 

PROGRAMA FORMACIÓN PARA 

PADRES.

PÚBLICAResponsable: 

OZUA VALDEZ 

FRANCISCO JAVIER

0902-02-05-07-211

OTROSCAPACITACIONES, CURSOS, 

TALLERES Y DIPLOMADOS

PLANEACIONES  Y AGENDAS

PÚBLICAResponsable: 

OZUA VALDEZ 

FRANCISCO JAVIER

0902-02-05-07-212

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DEL PROGRAMA FORMACIÓN 

PARA PADRES

PÚBLICAResponsable: 

OZUA VALDEZ 

FRANCISCO JAVIER

0902-02-05-07-213

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTACION DE PROGRAMA 

FORMACIÓN PARA PADRES.-

CONFIDENCIALResponsable: 

OZUA VALDEZ 

FRANCISCO JAVIER

0902-02-05-07-214

PSICOLOGICASEVALUACIONES Y 

VALORACIONES

EVALUACIONES Y 

VALORACIONES DEL PROGRAMA 

FORMACIÓN PARA PADRES

CONFIDENCIALResponsable: 

OZUA VALDEZ 

FRANCISCO JAVIER

0902-02-05-07-215

POBLACION ABIERTAEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES UNICOS DEL 

PROGRMA FORMACIÓN PARA 

PADRES

EXPEDIENTES UNICOS DEL 

PROGRAMA FORMACION PARA 

PADRES

EXPEDIENTES UNICOS DEL 

PROGRAMA FORMACION PARA 

PADRES

PÚBLICAResponsable: 

OZUA VALDEZ 

FRANCISCO JAVIER

0902-02-05-07-216

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES INFORME MENSUAL DE METAS Y 

EVALUACIONES DEL PROGRAMA 

DEL FORMACION PARA PADRES.

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - ÁREA DE ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DOCUMENTAL 

(0902-02-05-08)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

CARRILLO 

VALENZUELA MARIA 

VERONICA

0902-02-05-08-217

POBLACION ABIERTAEXPEDIENTES UNICOS   EXPEDIENTES UNICOS DE 

INTERVENCION PSICOLOGICA DE 

UNACARI

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA INFANCIA Y 

ADOLESCENCIA (0902-02-05-09)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA INFANCIA Y 

ADOLESCENCIA (0902-02-05-09)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-218

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

DOC. DE PROGRAMA COORD. 

DESARROLLO INT. DE LA INF. Y A.

DIF MUNICIPALES, DIF NACIONAL, 

IBEEES, ESC. PUB. Y OFICIALES E 

INSTITUCIONES. ETC.

CARPETA DE CAPACITACIONES Y 

EVENTOS 2010

OFICIOS EVIADOS POR EL AREA 

DE LA COORD.DES.INFANCIA Y 

ADOLESC.

SEDIF Y SNDIF E INSTITUCIONES

SEDIF SNDIF E INSTITUCIONES

SEDIF SNDIF

AREAS DIF SONORA E 

INSTITUCIONES PUBLICAS

RESPONSABLE EDITH FIGUEROA

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-219

OTROSREGISTROS .......

CARPETAS  DE BECAS AÑO 2008

CARPETA DE CAPACITACIONES Y 

TALLERES 2010

CARPETA CAPACITACIONES Y 

TALLERES

INFORMA DE COMPROBACION DE 

GASTOS A SNDIF POR SEDIF

SEDIF

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-220

INSTITUCIONES Y/O 

MUNICIPALES

CAPACITACIONES, CURSOS, 

TALLERES Y DIPLOMADOS

PAIDEA 2005 , PERSONAL 

RESPONSABLE Y OPERATIVO DE 

PAIDEA .(LISTA DE ASISTENCIA Y 

PRESENTACION)

LISTAS DE ASISTENCIA DE 

PLATICAS CON DIF MUNIFALES Y 

OTROS 2000-2003

CURSOS-TALLERES 2001

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

CONFIDENCIALResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-221

BECASPADRONES Y CENSOS CARPETA DE PADRON DE 

BENEFICIARIOS DE BECAS AÑO 

2006, ACUSES DE CORRESP. 

ENVIDA DEL PROGRAMA PAIDEA, 

Y LISTAS DE MENORES BECADOS

LISTADO DE MENORES BECADOS 

INSTITUTO DE BECAS DIF SON. 

2006

PATRON DE BENEFICIARIOS DE 

BECAS DIF SONORA 2006

SEDIF SNDIF

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-222

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CARPETA CAPACITACIONES Y 

TALLERES 2010

CARPETA EVENTOS , NIÑOS 

DIFUSORES, RECORRIDO EN 

BICICLETA Y SIMPOSIO 

EXPLOTACION SEXUAL

CARPETA (EVENTOS) NIÑOS 

DIFUSORES, RECORRIDO EN 

BICILETA Y SIMPOSIO DE EXP. 

SEXUAL

CONFIDENCIALResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-223

AVANCE PRESUPUESTALPRESUPUESTOS FORMATO DE PRESUPUESTO 

CALENDARIZADO POR MES AÑO 

2006  PAIDEA



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA INFANCIA Y 

ADOLESCENCIA (0902-02-05-09)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-224

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES INFORMES PROPADETIUM 2006

INFORMES PROPADETIUM 2006

INFORMES TRIMESTRALES 

PROPADETIUM 2006

INFORMES TRIMESTRALES 

PROPADETIUM 2007

CALENDARIZACION DE METAS 

2007

INFORMES PREVERP MUNICIPIOS 

2008

INFORMES MENSUALES PAIDEA 

2007

INFORMES PREVERP 2007

INFORMES PROPAESCI

INFORMES PREVERP Y 

CALENDARIO DE METAS AMAS 

2007

ESTRUCTURAS PROGRAMATICAS 

2001-2003

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-225

OTROSREGISTROS INFORMES TRIMESTRALES 

PROPADETIUM 2006

REGISTRO DE NOMINA DE BECAS 

ABR-JUN 2006

PROGRAMA DE PREVENCION Y 

ATENCION INTEGRAL DEL EMB. 

EN ADOLESCENTES

LISTA DE ASISTENCIA

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-226

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

TARJETAS INFORMATIVAS, 

OFICIOS, DE INFORMES 

PROPADETIUM 2006

CALENDARIZACION DE METAS 

2007

DOCUMENTACION DEL PROG. 

AMAS 2004

ACUSES DE CORRESP. 2000

ACUSES DE CORRESPONDENCIA 

2001-2003

OFICIOS, TARJETAS, ENVIADOS A 

INSTITUCIONES POR EL AREA DE 

COORD.DES.INT.INFANCIA Y 

ADOLESC.

PROGRAMAS ASIGNADOS A LA 

COORD.

CARPETA DE ACUSES Y 

CORRESP. RECIBIDA

ACUSES DE SEDIF, SNDIF, E 

INSTITUCIONES PUB. Y PRIV.

SEDIF, SNDIF, INSTITUCIONES 

PUBLICAS Y PRIVADAS

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-227

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS, TARJETAS 

INFORMATIVAS, MEMORANDUMS.

CORRESP. RECIBIDA INTERNA Y 

EXTERNA 2006

TARJETAS INFORMATIVAS 

2000-2003

CORRESPONDENCIA 

INTERNA-EXTERNA DE 

INSTITUCIONES Y MUNICIPIOS

SEDIF, SNADIF, INSTITUCIONES 

PUBLICAS Y PRIVADAS

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA INFANCIA Y 

ADOLESCENCIA (0902-02-05-09)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
MORALES

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-228

OTROSMATERIAL DE APOYO RECIBOS DE MATERIALES DE 

APOYO ENTREGADOS EN 

DIFERENTES AREAS AÑO 2007

SNDIF

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-229

OTROSINFORMES Y REPORTES INFORME/MINUTA DE SNDIF AÑO 

2007

INFORMES DEL 2004

INFORME DE COMP. DE GASTOS 

DIF NACIONAL

INF. Y REPORTES VARIOS DE LA 

COORD. DESARROLLO INTEG. 

INFANCIA Y ADOLES. 2004

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-230

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

  CORRESPONDENCIA

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-231

BECASRECIBOS DE PAGO Y COBROS   NOMINAS Y RECIBOS DE BECAS 

DE DIF NACIONAL

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-232

INSTITUCIONES 

MUNICIPALES, 

ESTATALES O 

FEDERALES

INFORMES Y REPORTES CARPETA DE INFORMES DE 

GASTOS Y PROGRAMAS DE 

PROTECCION A LA INFANCIA

INFORMES DE COMP. GASTOS 

2009 Y RECIBOS DE BECAS 2008

INFORMES DE PROGRAMAS DE 

LA COORD. DIIA.

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-233

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

DOCUMENTACION DE 

ADMINISTRACION DEL AREA DE 

LA COORD. DE PROTECCION A LA 

INFANCIA DEL 2000 AL 2003

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

DE LA COORD.DE DESARROLLO 

INT..INFANCIA. Y ADOLESC.AÑO 

2004

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE LOS LOS MUNICIPIOS E 

INSTITUCIONES COORD. PROTE. 

A LA INF. Y ADOLESCENCIA 2004.

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-234

ADOLESCENTESDOCUMENTOS DE CONSULTA DOC. ADMINISTRATIVOS DEL 1994

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-235

OTROSINFORMES Y REPORTES CARPETA DE COMPROBACION DE 

GASTOS Y PAT ANUAL 2010

INFORMES DE GASTOS 

COMPROBADOS SNDIF POR 

SEDIF

SNDIF

SEDIF SNDIF



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA INFANCIA Y 

ADOLESCENCIA (0902-02-05-09)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-236

MUNICIPIOSCONVENIOS CONVENIOS (COPIA) EN CARPETA 

DE CALENDARIO DE BEBES 

VIRTUALES 2010

SEDIF

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-237

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

AREAS DIF SONORA, 

INSTITUCIONES, ESCUELAS PUB. 

Y PRIV.DIF MUNICIPALES Y DIF 

NACIONAL AÑO 2010

CARPETA DE COORD. INT. DE 

DES. INFANCIA Y ADOLES.2010

INSTITUCIONES, DIF 

MUNICIPALES

SEDIF Y SNDIF

SEDIF SNDIF

RESPONSABLE EDITH FIGUEROA

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-238

INSTITUCIONES Y/O 

MUNICIPALES

CAPACITACIONES, CURSOS, 

TALLERES Y DIPLOMADOS

CARPETA CAPACITACIONES Y 

TALLERES

SEDIF Y SNDIF

SEDIF SNDIF

SEDIF SNDIF

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-239

OTROSMATERIAL DE APOYO CAPACITACIONES Y TALLERES 

2010

SEDIF

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-240

INTERNASMINUTAS CAPACITACIONES Y TALLERES 

2010

SEDIF

DAPVYCA-COORD. DIIA.

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-241

ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

EVENTOS Y REUNIONES CARPETA EVENTOS DE 

PROGRAMAS NIÑOS DIFUSORES, 

REC. EN BICILETA Y SIMPOSIO DE 

EXP.SEXUAL  COMERCIAL 

TRAFICO Y TRATA

INSITUCIONES Y DIF SONORA

SEDIF SNDIF

COORDINACION DIIA 2013

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-242

PROGRAMAS PARA LA 

FAMILIA

DOCUMENTOS DE CONSULTA PAT ANUAL 2012

PROYECTO DE LIBRO AÑO 1996

PROYECTO DE LIBRO 

"ACERQUEMONOS A NUESTROS 

HIJOS" AÑO 1993

CALENDARIO DE BEBES 

VIRTUALES 2011

COORD. OLIMPIA ZALAZAR

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-242.a

PROGRAMAS PARA LA 

FAMILIA

DOCUMENTOS DE CONSULTA LIBROS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

PARTICIPA DIF SONORAEVENTOS Y REUNIONES DOCUMENTOS RELACIONADOS A 

EVENTOS DE NIÑOS DIFUSORES 

Y RECORRIDO FAM EN BICICLETA



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA INFANCIA Y 

ADOLESCENCIA (0902-02-05-09)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
0902-02-05-09-243

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-244

OTROS (NO SE UTILIZARA)ASUNTOS FINANCIEROS DOCUMENTOS DE TRAMITES DE 

PROG. DIIA

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-245

ESTRATEGICOSANTEPROYECTOS Y 

PROYECTOS

RED DE INTERVENCION PSICO 

EMOCIONAL EN SITUACION DE 

CRISIS Y EMERGENCIAS

DOCUMENTOS DE OLIMPIA 

SALAZAR

COORD. OLIMPIA SALAZAR 

SERRANO

CONFIDENCIALResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-246

MENORESDOCUMENTOS DE CONSULTA CARPETA TRABAJO INFANTIL Y 

EMBARAZO ADOLESCENTE

CONFIDENCIALResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-247

BECASRECIBOS DE PAGO Y COBROS RECIBOS Y NOMINA DE BECAS 

1998-1999

RECIBOS DE ENTREGA DE 

MATERIAL

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-248

DIRECCION GENERALMINUTAS MINUTA DE SEGMTO. DIF 

NACIONAL

CONFIDENCIALResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-249

OTROSREGISTROS RELACION DE ALTAS Y BAJAS DE 

MENORES BECADOS

ENCUESTAS SOBRE MENORES 

TRABAJADORES

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-250

ADOLESCENTESDOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTOS PARA CONSULTA 

DEL 1997 ETC. SOBRE 

ADOLESCENTES

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-251

REGISTRO DIARIO DE 

ATENCION PUBLICA

REGISTROS REG. DIARIOS DE ATENCION AL 

PÙBLICO.

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-252

BECASRECIBOS DE PAGO Y COBROS RECIBOS Y NÒMINAS DE PAGO 

DE BECAS 2003 AL 2005

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-253

PARTICIPA DIF SONORACAPACITACIONES, CURSOS, 

TALLERES Y DIPLOMADOS

TALLERES DE 

COORD.DES.INT.INFANCIAY 

ADOLESC.

CAP. CURSOS Y TALLERES 2011

DIPLOMADO ORGANIZADO POR 

LIC. OLIMPIA SALAZAR SERRANO



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA INFANCIA Y 

ADOLESCENCIA (0902-02-05-09)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-254

INSTITUCIONES 

PRIVADAS O PUBLICAS, 

ESTATALES Y/O 

FEDERALES

CONVENIOS CELEBRADO POR DIF SONORA E 

INSTITUCIONES

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-255

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES DIF MUNICIPALES

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-255.a

MUNICIPIOSINFORMES Y REPORTES DIF MUINICIPALES

RESERVADAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-256

BECASPADRONES Y CENSOS DIF MUNIPALES Y SNDIF

SEDIF SNDIF E INSTITUCIONES

RESERVADAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-257

OTROSREGISTROS DIF MUNICIPALES Y SDIF

PROGRAMAS PAIDEA AMAS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-258

OPERACIONMANUALES SEDIF Y SNDIF

RESERVADAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-259

AVANCE PRESUPUESTALPRESUPUESTOS SEDIF SNDIF

RESERVADAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-260

PAGOS DE NOMINARECIBOS DE PAGO Y COBROS BECAS ESTATALES Y FEDERALES

CONFIDENCIALResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-261

EGRESOSPRESUPUESTOS SEDIF

RESERVADAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-261.a

OTROSPRESUPUESTOS SEDIF



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA INFANCIA Y 

ADOLESCENCIA (0902-02-05-09)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-262

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

DOC. RECIBIDA DE MUNICIPIOS Y 

VIDEOS VARIOS PROG. BECAS 

2004

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-263

INSTITUCIONES 

MUNICIPALES, 

ESTATALES O 

FEDERALES

INFORMES Y REPORTES INFORMES TRIMESTRALES DIF 

NACIONAL 2000-2003

INFORMES DE LOS MUNCIPIOS 

2004

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

RESPONSABLE COORDINACION 

DIIA 2013

RESERVADAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-264

LEYES, NORMAS Y 

REGLAMENTOS

LINEAMIENTOS GENERALES 

2000-2003

RESERVADAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-265

INTERNASMINUTAS CEDULA DE MINUTAS 2000-2001

CONFIDENCIALResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-266

EGRESOSPRESUPUESTOS PRESUPUESTO DE EGRESOS 

2001-2003

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-267

OTROSEVENTOS Y REUNIONES EVENTOS 2001-2003

CONFIDENCIALResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-268

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CITATORIOS AMAS 2004

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-269

LEYES, NORMAS Y 

REGLAMENTOS

LINEAMIENTOS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-270

REPORTE DE 

INCIDENCIAS

INFORMES Y REPORTES RESPONSABLE COORDINACION 

DIIA 2014

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-271

MENORESDOCUMENTOS DE CONSULTA RESPONSABLE COORD. DIIA 2013



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA INFANCIA Y 

ADOLESCENCIA (0902-02-05-09)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-272

SISTEMA DE GESTION DE 

LA CALIDAD

AUDITORIAS AUDITORIA LIC. OLIMPIA SALAZAR 

AÑO 2011

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-273

COMPROBACION DE 

GASTOS

ASUNTOS FINANCIEROS RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-274

OTORGADAS POR LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVAS

CAPACITACIONES, CURSOS, 

TALLERES Y DIPLOMADOS

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-275

MENORESDOCUMENTOS DE CONSULTA RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-276

ENCUESTAS A 

PROGRAMAS DE 

ADOLECENTES Y 

MENORES

EVALUACIONES Y 

VALORACIONES

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS 

MORALES

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-277

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-278

RECURSOS FEDERALESASUNTOS FINANCIEROS RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-279

CONSTITUTIVAS DE 

CONSEJOS MUNICIPALES

ACTAS RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-280

ESTRATEGICOSANTEPROYECTOS Y 

PROYECTOS

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-281

RECURSOS FEDERALESASUNTOS FINANCIEROS RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA INFANCIA Y 

ADOLESCENCIA (0902-02-05-09)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-282

REVISIONES SGCSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-283

ADOLESCENTESDOCUMENTOS DE CONSULTA LIBROS RESPONSABLE IRAZEMA 

ARIAS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-284

MATERIAL DE DIFUSION O 

PROMOCION DE 

PROGRAMAS

MATERIAL DE APOYO RESPONSABLE IRAZEMA ARIAS

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-285

PARTICIPA DIF SONORACAPACITACIONES, CURSOS, 

TALLERES Y DIPLOMADOS

RESPONSABLE EDITH FIGUEROA

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-286

NOMINASPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

RESPONSABLE EDITH FIGUEROA

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-286.a

OTROSPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

RESPONSABLE EDITH FIGUEROA

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-287

COMPROBACION DE 

GASTOS

ASUNTOS FINANCIEROS RESPONSABLE EDITH FIGUEROA

RESPONSABLE EDITH FIGUEROA

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-288

GESTION DE 

INFRAESTRUCTURA Y 

AMBIENTE DE TRABAJO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

RESPONSABLE EDITH FIGUEROA

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-289

EGRESOSPRESUPUESTOS RESPONSABLE EDITH FIGUEROA

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-290

SOLICITUDES PARA PAGO 

DIRECTO / EMISIÓN DE 

CHEQUES.

ASUNTOS FINANCIEROS RESPONSABLE EDITH E 

FIGUEROA

RESPONSABLE EDITH FIGUEROA



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA INFANCIA Y 

ADOLESCENCIA (0902-02-05-09)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-291

TRANSFERENCIASPRESUPUESTOS RESPONSABLE EDITH FIGUEROA

PÚBLICAResponsable: 

FIGUEROA SILVAS 

EDITH ELVIRA

0902-02-05-09-292

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS PERSONAL DIIA

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - BECAS (0902-02-05-10)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

MORENO SANTOS 

MA. DOLORES

0902-02-05-10-293

MENORESEXPEDIENTES UNICOS ESPEDIENTES DE MENORES 

BECADOS POR IBEEES DEL 2008 

AL 2012

RELACION DE MENORES 

BECADOS POR IBEES DEL 2010 AL 

2011

RELACION DE DOCUMENTOS DE 

MENORES BECADOS POR IBEEES 

EN EL 2012

EXPEDIENTES DE MENORES 

BECADOS POR IBEEES DEL 2009 

AL 2010

RELACION DE MENORES 

BECADOS POR IBEEES DEL 2011 

AL 2014

EXPEDIENTES DE MENORES 

BECADOS POR IBEEES DEL 2012 

AL 2014

EXPEDIENTES DE MENORES 

BECADOS POR IBEEES

EXPEDIENTES DE MENORES 

BECADOS POR IBEEES

EXPEDIENTES DE MENORES 

BECADOS POR IBEES

EXPEDIENTES DE MENORES 

BECADOS POR IBEEES

EXPEDIENDES DE MENORES 

BECADOS POR IBEEES

CONFIDENCIALResponsable: 

MORENO SANTOS 

MA. DOLORES

0902-02-05-10-293.a

MENORESEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES DE MENORES 

BECADOS POR IBEEES DEL 2011 

AL 2014

CONFIDENCIALResponsable: 

MORENO SANTOS 

MA. DOLORES

0902-02-05-10-293.b

APOYOS DIVERSOS CIDEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES DE MENORES 

BECADOS POR IBEEES.

EXPEDIENTES DE MENORES 

BECADOS CON RECURSO 

FEDERAL

EXPEDIENTES DE MENORES 

BECADOS POR SNDIF.

CONFIDENCIALResponsable: 

MORENO SANTOS 

MA. DOLORES

0902-02-05-10-294

OTROSREGISTROS INFORMACION DE MENORES 

BECADOS

INFORMACION DE MENORES 

BECADOS CON RECURSO 

FEDERAL



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - BECAS (0902-02-05-10)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MORENO SANTOS 

MA. DOLORES

0902-02-05-10-295

INDICE EFICIENCIA 

TERMINAL (BECAS)

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTOS, NOMINAS Y 

OTROS REGISTROS DE MENORES 

BECADOS 2010-2011

PÚBLICAResponsable: 

MORENO SANTOS 

MA. DOLORES

0902-02-05-10-296

ESTUDIOS 

SOCIOECONOMICOS

REGISTROS ESTUDIOS SOCIEECONOMICOS 

DE MUNICIPIOS

PÚBLICAResponsable: 

MORENO SANTOS 

MA. DOLORES

0902-02-05-10-297

ADOLESCENTESDOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTOS DE MENORES

NOMINA DE MENORES BECADOS 

DE DIF ACONCHI CICLO 2011-2012

CONFIDENCIALResponsable: 

MORENO SANTOS 

MA. DOLORES

0902-02-05-10-298

APOYOS DIVERSOS CIDEXPEDIENTES UNICOS   EXPEDIENTES DE 

ADOLESCENTES

PÚBLICAResponsable: 

MORENO SANTOS 

MA. DOLORES

0902-02-05-10-298.a

APOYOS DIVERSOS CIDEXPEDIENTES UNICOS   CONTINUACIÓN DE 

EXPEDIENTES DEL 2003 DEL 576 

AL 784

CONFIDENCIALResponsable: 

MORENO SANTOS 

MA. DOLORES

0902-02-05-10-298.b

APOYOS DIVERSOS CIDEXPEDIENTES UNICOS (77) EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES BECADOS AÑO 2006

(86) EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES BECADOS AÑO 2007

(79) EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES BECADOS AÑO 2007

(49) EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES BECADOS AÑO 2007

(73) EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES BECADOS AÑO 2008

(84) EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES BECADOS AÑO 2008 

(64) EXPEDIENTES DE MENORES 

BECADOS AÑO 2009  NO.1

(94) EXPEDIENTES DE MENORES 

BECADOS AÑO 2009 NO.2

(60) EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES BECADOS 

MPIO CAJEME  AÑO 2001

(57) DOCUMENTOS VARIOS 

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES DE MPIOS CAJEME, 

NOGALES, AÑO 2001, 

EXPEDIENTES Y CARPETAS AÑOS 

2006 Y 2007, PROGRAMAS 

PROPADETIUM Y PAIDEA.

(76)EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES BECADOS AÑO 2009 

NO.3 (CAJA)

(85)EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES AÑO 2009 NO. 4

(95)EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES AÑO 2009 NO. 5

RELACION DE EXPEDIENTES 

UNICOS 2009 NO.5 (95)

(85) RELACION DE EXPEDIENTES 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - BECAS (0902-02-05-10)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
UNICOS 2009 N0. 7

(72) EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES BECADOS AÑO 2009 

NO. 7

EXPEDIENTES DE MENORES 

BECADOS FEDERALES  PRIMER Y 

SEGUNDO PERIODO 2009.

DOC. DE EXP. UNICOS DE 

MENORES BECADOS. 1994-2000

EXP. UNICOS DE MENORES 

BECADOS DEL AÑO 1994

EXPEDIENTES DE MENORES 

BECADOS 1997-2000

EXP. UNICOS BECAS NACIONALES 

1998

EXPEDIENTES DE MENORES CON 

PPTO. DE GOB. DEL EDO. AÑ0 

1999 AL 2001

EXP. UNICOS DE MENORES 

BECADOS DEL GOB. EDO. 

1999-2001

EXP. UNICOS DE MENORES 

BECADOS POR DIF NAC. 2000

EXP. DE MENORES BECADOS 

1999-2003

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES BECADOS CON 

REC.PROPIOS DIF SEPT-DIC 2000

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES BECADOS CON PPTO. 

DIF NACIONAL 

-GUAYMAS-2000-2001

EXP. DE MENORES BECADOS 

CON PPTO DE DIF NACIONAL 2001

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES BECADOS EN EL AÑO 

2002-2003

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES BECADOS EN EL AÑO 

2004-2005

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES BECADOS 

TRASPASADOS DE LA COORD. DE 

DES. INT. INF. Y ADOLESC.

MENORES BECADOS CON 

RECURSO FEDERAL.

CONFIDENCIALResponsable: 

MORENO SANTOS 

MA. DOLORES

0902-02-05-10-299

ADOLESCENTESDOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTOS VARIOS AÑOS 

2001, 2006 Y 2007

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN GENERAL FUNERARIA JUAN PABLO II 

(0902-02-06-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-00-300

POBLACION ABIERTAEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES PAGADOS AÑO 

2004  MARZO Y ABRIL

EXP. DE SERVICIOS FUNERARIOS 

DEL AÑO 2013.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN GENERAL FUNERARIA JUAN PABLO II 

(0902-02-06-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-00-300.a

POBLACION ABIERTAEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES PAGADOS

EXPEDIENTES EXENTOS Y 

CONDONADOS

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-00-301

POLIZASASUNTOS FINANCIEROS POLIZAS DE INGRESOS BANCOS 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2012

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-00-302

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADA 

AREAS INTERNAS DIF SONORA 

2012

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-00-303

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA INTERNA Y EXTERNA

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA INTERNA Y EXTERNA 

2012

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA INTERNA Y EXTERNA 

2012

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-00-304

MOVIMIENTOS DE 

PERSONAL (REC. 

HUMANOS)

INFORMES Y REPORTES REPORTE DE INCIDENCIAS 2012

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-00-304.a

OTROSINFORMES Y REPORTES RECIDUOS PELIGROSOS CIMASA 

2012

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-00-305

INTERNASMINUTAS MINUTAS INTERNAS FUNERARIA 

2014

MINUTAS INTERNAS FUNERARIA 

2012

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-00-306

NOMINASPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

LISTADOS DE NOMINA,PAGOS 

SUPLENCIAS Y HORAS EXTRAS 

2012

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0902-02-06-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

GARCIA MARTINEZ 

LUCINA

0902-02-06-01-307

EXENTOS DE PAGOEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES EXENTOS DE 

1993,1994, 1995, 1997, 1999 AL 

2005



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0902-02-06-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

GARCIA MARTINEZ 

LUCINA

0902-02-06-01-307.a

EXENTOS DE PAGOEXPEDIENTES UNICOS SERVICIOS FUNERARIOS QUE 

FUERON EXENTOS DE PAGO

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE ADMINISTRACIÓN (0902-02-06-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-308

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADA

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-308.a

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENTREGADA

CONFIDENCIALResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-309

OTROSINFORMES Y REPORTES   POLIZAS DE INGRESOS DE 

ENERO A MAYO

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-309.a

OTROSINFORMES Y REPORTES POLIZAS DE ENERO A DICIEMBRE

POLIZAS DE INGRESOS DE MAYO 

A AGOSTO 2007

POLIZAS DE INGRESOS DE 

SEPTIEMBRE A DICIEMBRE DE 

2007

ENTRADAS Y SALIDAS DE 

ALMACEN DE ENERO A OCTUBRE 

2007.

REPORTES DE INCIDENCIAS 

FUNERARIA 2010

SOLICITUDES DE COMPRAS 2010

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-309.b

OTROSINFORMES Y REPORTES SALIDAS DE ALMACEN DE 

ATAUDES 2008

POLIZAS DE INGRESOS DE 

ENERO A DICIEMBRE DE 2008

POLIZAS DE INGRESOS DE LOS 

MESES DE ENERO A DICIEMBRE 

DE 2009

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-310

RECIBOS OFICIALES Y/O 

PROVISIONALES

RECIBOS DE PAGO Y COBROS   RECIBOS OFICIALES Y 

PROVISIONALES DE ENERO A 

DICIEMBRE

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-311

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

MEMORANDUMS, OFICIOS, 

CIRCULARES, REPORTES DE 

INCIDENCIAS.

MEMORANDUSM. OFICIOS, 

REPORTES DE INCIDENCIAS 

CORRSPONDENCIA RECIBIDA, 

ETC.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE ADMINISTRACIÓN (0902-02-06-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-312

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA VARIA 2008

EMBALSAMADAS FUERA DE 

HAORARIO DE SALVADOR 

CONTRERAS

EMBALSAMADAS FUERA DE 

HORARIO DE SAMUEL MIRANDA

CORRESPONDENCIA ENVIADA A 

RECURSOS FINANCIEROS 2010

DIRECION DE RECURSOS 

HUMANOS CORRESPONDENCIA 

ENVIADA

CORRESPONDENCIA ENVIADA 

2010

AFILIACION A FONACOT 2008/2010

ANUNCIO EN SECCION AMARILLA 

2010

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-313

POLIZASASUNTOS FINANCIEROS POLIZAS DE INGRESOS DE 

ENERO A ABRIL DE 2007

POLIZAS DE INGRESOS DE 

SEPTIEMBRE A DICIEMBRE DE 

2007

ENTRADAS Y SALIDAS DE 

ALMACEN 2007

POLIZAS DE INGRESOS DE 2007

POLIZAS DE INGRESO  DE ENERO 

A SEPTIEMBRE DE 2011

POLIZAS DE INGRESOS DE 

OCTUBRE A DICIEMBRE DE 2011

POLIZAS DEL AÑO 2013 DE 

ENERO A JUNIO

POLIZAS DEL 2013 DE  JULIO A 

DICIEMBRE

POLIZAS DE ENERO A JUNIO DE 

2014

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-314

OTROSINFORMES Y REPORTES RECIBOS PROVISIONALES 

CANCELADOS DEL 29401 AL 31400

RECIBOS PROVISIONALES 

CANCELADOS DE FOLIO 31401 AL 

33400

RECIBOS PROVISIONALES DEL 

FOLIO 28999 AL 29400 AÑO 2009

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-315

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACUERDOS CON DIREC. 

GENERAL, PARA EXCENTAR 

SERVICIOS FUNERARIOS.

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-316

REEMBOLSOSASUNTOS FINANCIEROS REEMBOLSOS 2001

REEMBOLSOS 2010

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-317

ENTRADAS Y SALIDAS 

ALMACEN INTERNO DE 

LOS CENTROS

CONTROL DE ALMACEN SALIDAS DE ATAUDES DEL 

ALMACEN DEL LA FUNERARIA.

SALIDAS DE ALMACEN DE ENERO 

A DICIEMBRE 2010

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-318

OTROSINFORMES Y REPORTES EXPEDIENTES DE 1993 A 2005



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE ADMINISTRACIÓN (0902-02-06-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-319

POLIZASASUNTOS FINANCIEROS POLIZAS DE INGRESOS DE 

ENERO A DICIEMBRE 2007

POLIZA DE INGRESOS BANCOS  

DEL 2010

POLIZAS DE INGRESOS BANCOS 

DEL MES DE ENERO 2010

POLIZAS DE INGRESOS DEL MES 

DE FEBRERO DEL 2010

POLIZAS DE INGRESOS DE LOS 

MESES DE OCTUBRE,NOVIEMBRE 

Y DICIEMBRE DEL 2010.

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-320

ENTRADAS Y SALIDAS 

ALMACEN GENERAL DE 

DIF SONORA

CONTROL DE ALMACEN SALIDAS DE ALMACEN DE 

ATAUDES 2007

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-321

POLIZAS DE INGRESOS 

(CENTROS 

ASISTENCIALES)

ASUNTOS FINANCIEROS POLIZAS DE INGRESOS DEL  DE 

ENERO A JUNIO DE 2015

CONFIDENCIALResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-321.a

POLIZASASUNTOS FINANCIEROS POLIZAS  DE INGRESOS DE 

ENERO A JUNIO DE 2013

POLIZAS DE INGRESOS DE 

ENERO A JUNIO DE 2014

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-321.b

POLIZAS DE INGRESOS 

(CENTROS 

ASISTENCIALES)

ASUNTOS FINANCIEROS POLIZAS DE INGRESOS DE 

BANCO DE ENERO A JULIO DEL 

2012

POLIZAS DE INGRESOS DE 

BANCO DE AGOSTO A DICIEMBRE 

DEL 2012

CONFIDENCIALResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-322

RECIBOS OFICIALES Y/O 

PROVISIONALES

RECIBOS DE PAGO Y COBROS RECIBOS OFICIALES Y/O 

PROVISIONALES

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-323

UNIDADES ACTIVASCONTROL VEHICULAR CAJA CORRESPONDIENTE AL 

ARCHIVO DE TRAMITE DEL 2012.

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-324

OTROS (NO SE UTILIZARA)ASUNTOS FINANCIEROS DOCUMENTACION DE RECURSOS 

FINANCIEROS

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-325

NINGUNARECIBOS DE PAGO Y COBROS PAGO DE HRS EXTRA Y 

SUPLENCIAS 2008

PAGO DE TENENCIAS 2008

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-326

RESGUARDOSINVENTARIOS RESGUARDO DE INVENTARIOS 

OCTUBRE

RESGUARDO DE INVENTARIOS



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE ADMINISTRACIÓN (0902-02-06-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-327

OTROSACTAS ACTAS 2008

CONFIDENCIALResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-328

POLIZASASUNTOS FINANCIEROS POLIZAS DE INGRESO BANCOS 

2010

POLIZAS DE INGRESOS BANCOS 

2010

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-329

EMPLEADOS DIF SONORAEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTE PERSONAL DE 

MARIA OLGA ARMENTA GOMEZ

EXPEDIENTE PERSONAL JUAN 

MANUEL DURAN MONTAÑO 2010

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-330

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA DEL 

ORGANO DE CONTROL Y 

DESARROLLO ADMINISTRATIVO.

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DIR.GRAL.

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE COORDINACION GRAL. DE 

ADMINISTRACION.

RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GRALES 2010.

CIRCULARES RECIBIDAS 2010

DIRECCION GRAL DE RECURSOS 

HUMANOS 2010

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DEL AÑO 2008

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-331

NOMINASPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

PAGO DE SUPLENCIAS Y HORAS 

EXTRAS PERSONAL FUNERARIA 

2010

LISTADO DE NOMINA 2010

REPORTES DE INCIDENCIAS 2008

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ RUIZ 

PATSY GUADALUPE

0902-02-06-02-332

ADMINISTRATIVASACTAS ACTA CIRCUNSTANCIADA DE 

INENTARIO FISICO DE ATAUDES 

OFICINA AUDITORIA MAYOR

ACTA RELATIVA A ADQUISICION 

DE PAPELERIA COBUSTIBLES Y 

ATAUDES 2010

ACTAS DE HECHOS 

CANCELACIONES DE RECIBOS 

OFICIALES 2010.

ACTAS ADM9INISTRATIVAS DE 

ATAUDES 2010

DOCUMENTOS VARIOS 

ADMINISTRACION.

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE CRÉDITO Y COBRANZAS (0902-02-06-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

GARCIA MARTINEZ 

LUCINA

0902-02-06-03-333

POBLACION ABIERTAEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES DE SERVICIOS 

FUNERARIOS. 2003-2016 

EXENTOS, PAGADOS Y 

CONDONADOS.

EXPEDIENTES UNICOS

EXPEDIENTES, EXENTO, 

CONTADO Y CREDITO

EXPEDIENTES EXENTOS, 

CONDONADOS, PAGADOS 2015 A 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE CRÉDITO Y COBRANZAS (0902-02-06-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
2016

EXPEDIENTES EXENTOS, 

CONDONADOS Y CONTADO 2015- 

2016

EXPEDIENTES UNICOS DE 

FUNERARIA JUAN PABLO II

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE ASISTENCIA EDUCATIVA (0902-02-07-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-07-00-334

ADMINISTRATIVASACTAS   INVENTARIOS, ACUERDOS D.G Y 

ACTAS ASISTENCIA EDUC. Y CADI

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN CADI 1 (0902-02-08-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-08-00-335

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

ÁREAS INTERNAS DE LA 

INTITUCION.

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-08-00-336

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADA 

ÁREAS INTERNAS DE LA 

INTITUCION.

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-08-00-337

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTOS VARIOS PARA SU 

CONSULTA DEL CADI I.

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0902-02-08-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

GUTIERREZ 

MELENDREZ 

VIRGINIA ALICIA

0902-02-08-01-338

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

  DOCUMENTACION Y 

CORRESPONDENCIA DIVERSA

CONFIDENCIALResponsable: 

GUTIERREZ 

MELENDREZ 

VIRGINIA ALICIA

0902-02-08-01-339

MENORESEXPEDIENTES UNICOS   EXPEDIENTES DE MENORES



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0902-02-08-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

GUTIERREZ 

MELENDREZ 

VIRGINIA ALICIA

0902-02-08-01-339.a

MENORESEXPEDIENTES UNICOS   EXPEDIENTES DE MENORES

CONFIDENCIALResponsable: 

GUTIERREZ 

MELENDREZ 

VIRGINIA ALICIA

0902-02-08-01-339.b

MENORESEXPEDIENTES UNICOS   EXPEDIENTES DE MENORES

PÚBLICAResponsable: 

GUTIERREZ 

MELENDREZ 

VIRGINIA ALICIA

0902-02-08-01-339.c

MENORESEXPEDIENTES UNICOS   EXPEDIENTES DE MENORES

PÚBLICAResponsable: 

GUTIERREZ 

MELENDREZ 

VIRGINIA ALICIA

0902-02-08-01-339.d

MENORESEXPEDIENTES UNICOS   EXPEDIENTES DE MENORES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE PEDAGOGÍA (0902-02-08-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-08-03-340

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA ACTA DE CONSTITUCION DEL 

COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR 

Y LAS UNIDADES INERNAS 2005,    

AGENDA DE REUNION DE 

SUPERVISION DE EDUCACION 

INICIAL Y  SUPERVISION DE 

EDUCACION PREESCOLAR.          

2005 ANTECEDENTES 

HISTORICOS DEL CADI 1       

 CARACTERISTICAS DE LOS 

NIÑOS Y NIÑAS POR AREA.

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE ADMINISTRACIÓN (0902-02-08-04)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-08-04-341

ORDENES DE COMPRACOMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

  ORDENES DE COMPRA, 

TARJETAS DE ALMACEN

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-08-04-341.a

ORDENES DE COMPRACOMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

  ORDENES DE COMPRA



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE ADMINISTRACIÓN (0902-02-08-04)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-08-04-342

OTROSREGISTROS   LIBROS DE SALIDAS DE 

ALMACEN

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-08-04-343

DEPOSITOS Y SALDOS 

BANCARIOS.

ASUNTOS FINANCIEROS   FICHAS DE DEPOSITO 

BANCARIAS

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN CADI 2 (0902-02-09-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-00-344

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-00-345

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-00-346

ADMINISTRATIVASACTAS   ACTAS DIVERSAS

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-00-347

INSTITUCIONES Y/O 

MUNICIPALES

CAPACITACIONES, CURSOS, 

TALLERES Y DIPLOMADOS

  CURSOS DE CAPACITACION

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-00-348

OTROSINFORMES Y REPORTES   REPORTES DE ASISTENCIA

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-00-348.a

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES   REPORTES MENSUALES DE 

METAS Y PROGRAMACION ANUAL



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN CADI 2 (0902-02-09-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-00-349

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA   ASIGNACION DE PERSONAL

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-00-349.a

PROGRAMAS PARA LA 

FAMILIA

DOCUMENTOS DE CONSULTA   DOCUMENTOS COORDINACION

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-00-349.b

PROGRAMAS PARA LA 

FAMILIA

DOCUMENTOS DE CONSULTA   ALIANZA SEGURIDAD PUBLICA

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-00-349.c

POLITICAS, 

LINEAMIENTOS, NORMAS 

Y REGLAMENTOS

DOCUMENTOS DE CONSULTA   POLITICAS Y LINEAMIENTOS

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-00-349.d

PLANES DE DESARROLLODOCUMENTOS DE CONSULTA   PROYECTOS DE APERTURA DE 

UN CENTRO INFANTIL Y UN ASILO 

DE ANCIANOS

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0902-02-09-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-01-350

MENORESEXPEDIENTES UNICOS   EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-01-350.a

MENORESEXPEDIENTES UNICOS   EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE SALUD (0902-02-09-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-02-351

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

ÁREAS INTERNAS DE LA 

INTITUCION.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE SALUD (0902-02-09-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-02-352

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADA 

ÁREAS INTERNAS DE LA 

INTITUCION.

CONFIDENCIALResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-02-353

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES INFIRMES DE ENFERMERIA 

VAROS AÑOS.

CONFIDENCIALResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-02-354

REGISTRO DIARIO DE 

ATENCION PUBLICA

REGISTROS LIBRO DE CONTROL DE 

ASISTENCIA Y CONSULTA

CONFIDENCIALResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-02-355

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOC. VARIOS PARA SU 

CONSULTA DEL CADI

CONFIDENCIALResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-02-355.a

PROGRAMAS PARA LA 

FAMILIA

DOCUMENTOS DE CONSULTA PROGRAMAS DE ATENCION, 

MANUALES Y FORMATOS VARIOS.

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE PSICOPEDAGOGÍA (0902-02-09-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-03-356

CONSTITUTIVAS DE 

COMITES ESCOLARES

ACTAS ACTA CONSTITUTIVA DE 

CONSEJO ESCOLAR Y 

PARTICIPACION ESCOLAR

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-03-357

ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

EVENTOS Y REUNIONES CAMPAMENTOS, DESFILES Y 

GRADUACIONES.

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-03-358

ACTIVO FIJOINVENTARIOS INVENTARIO FIJO ASIGNADO.1990



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE PSICOPEDAGOGÍA (0902-02-09-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-03-359

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES INFORME DE MESA DIRECTIVA

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-03-360

ASISTENCIAS DEL 

PERSONAL

REGISTROS LIBRO DE ASITENCIA DEL 

PERSONAL DE EDUCACION Y 

COMISIONADOS.

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-03-360.a

ASISTENCIAS DEL 

PERSONAL

REGISTROS LIBRO DE ASITENCIA DEL 

PERSONAL DE EDUCACION Y 

ALUMNOS.

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-03-361

EMPLEADOS DIF SONORAEXPEDIENTES UNICOS PLANTILLA DEL PERSONAL

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-03-361.a

MENORESEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES DE MAESTRAS 

ASIGNADAS DE LA SEC

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-03-362

MENORESESTADISTICAS ESTADISTICA DE EDUCACION 

INICIAL

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-03-363

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTACION DIVERSA PARA 

SU CONSULTA

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-03-363.a

PROGRAMAS PARA LA 

FAMILIA

DOCUMENTOS DE CONSULTA PROGRAMAS DIVERSOS PARA LA 

FAMILIA

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-03-363.b

MENORESDOCUMENTOS DE CONSULTA CONSTANCIAS DEL CICLO Y 

DIAGNOSTICOS DE NECESIDADES



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE PSICOPEDAGOGÍA (0902-02-09-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-03-363.a

PLANES DE DESARROLLODOCUMENTOS DE CONSULTA PLAN DIARIIO DE TRABAJO.

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-03-363.b

PLANES DE DESARROLLODOCUMENTOS DE CONSULTA

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-03-364

CUOTAS DE 

RECUPERACION

ASUNTOS FINANCIEROS CAPATACION ANUAL Y MENSUL 

DE RECURSOS HUMANOS

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-03-365

PROYECTOS ASISTENCIALES 

(SOLO DIR. DE PLANEACIÓN Y 

COORD. GRAL. DE OPERACIÓN)

PROYECTO ANUAL

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE ADMINISTRACIÓN (0902-02-09-04)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-04-366

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO INTERNOS

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-04-367

SOLICITUDES DE 

SERVICIO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-04-367.a

ORDENES DE COMPRACOMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-04-368

MENORESEXPEDIENTES UNICOS   FICHAS DE IDENTIFICACION DE 

MENORES



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE ADMINISTRACIÓN (0902-02-09-04)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-04-369

AVANCE PRESUPUESTALPRESUPUESTOS   SALDOS PRESUPUESTALES 

PENDIENTES 

1995,96,98,2002,2003.

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-04-370

ENTRADAS Y SALIDAS 

ALMACEN GENERAL DE 

DIF SONORA

CONTROL DE ALMACEN

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-04-371

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA   DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-04-372

DEPOSITOS Y SALDOS 

BANCARIOS.

ASUNTOS FINANCIEROS   NOVIEMBRE 1999 NO 

ESTA,PTES. 

OCTUBRE,NOVIEMBRE,DICIEMBR

E 2000, PENDIENTE,PTE.JULIO 

2001,AGOSTO,SEPTIEMBRE 

2001,2002 POR AREAS.

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-04-372.a

CUOTAS DE 

RECUPERACION

ASUNTOS FINANCIEROS   MENUS PTE. 

1990,1997,1998,1999,2000,2001,PR

ORROGAS PTES. 2002,2003.

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-04-372.b

CONCILIACIONES 

BANCARIAS

ASUNTOS FINANCIEROS ESTADOS DE CUENTA Y 

CONCILIACIONES BANCARIAS

PÚBLICAResponsable: 

BALDENEBRO 

BOJORQUEZ 

CLAUDIA

0902-02-09-04-372.c

REEMBOLSOSASUNTOS FINANCIEROS CÓMPROBANTES DE 

REEMBOLSOS

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - CENTRO ASISTENCIAL DE DESARROLLO INFANTIL (0902-02-10-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-373

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS Y MEMORANDUMS 

RECIBIDOS DE LAS DIFERENTES 

AREAS DE DIF SONORA, ASI 

COMO DE INSTITUCIONES 

EXTERNAS. OFICIOS, 

CIRCULARES Y MEMORANDUMS 

RECIBIDOS INTERNOS Y 

EXTERNOS 2008

OFICIOS, CIRCULARES Y MEMOS 

RECIBIDOS DE LAS DISTINTAS 

AREAS DE DIF Y DE 

INSTITUCIONES EXTERNAS



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - CENTRO ASISTENCIAL DE DESARROLLO INFANTIL (0902-02-10-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA EXTERNA

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-374

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

  OFICIOS, CIRCULARES Y 

MEMORANDUMS ENVIADOS 

INTERNOS Y EXTERNOS

2008

OFICIOS Y MEMOS ENVIADOS A 

LAS DISTINTAS AREAS INTERNAS 

E INSTITUCIONES EXTERNAS

.

.

OFICIOS TURNADO POR EL CADI 

2002

ACUSES DE RECIBO 

INTERNO-EXTERNO

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-375

CONSTITUTIVAS DE 

COMITES ESCOLARES

ACTAS  ACTAS DE CONSTITUCION DE 

SEGURIDAD ESCOLAR Y 

PARTICIPACION SOCIAL, ACTA DE 

SOCIEDAD DE PADRES DE 

FAMILIA INFORMES, ACCIONES, 

ACUERDOS, ACTAS, MINUTAS, 

REPORTES Y PROGRAMAS DEL 

CADI

DOCUMENTOS DEL 2008 QUE SE 

VA AL ARCHIVO DE 

CONCENTRACION

ACTAS DECOMITES QUE SE 

ELABORARON EN EL CADI

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-375.a

HECHOSACTAS ACTAS, ACUERDOS, EVENTOS, 

PROGRAMAS, PRESUPUESTOS, 

INFORMES E INFRAESTRUCTURA

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-376

ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

EVENTOS Y REUNIONES  EVENTOS PROGRAMADOS POR 

LA ALIANZA ESTATAL INFORMES, 

ACCIONES, ACUERDOS, ACTAS, 

MINUTAS, REPORTES Y 

PROGRAMAS DEL CADI

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-377

GESTION DE 

INFRAESTRUCTURA Y 

AMBIENTE DE TRABAJO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

 GESTIONES DE 

INFRAESTRUCTURA ACTAS, 

ACUERDOS, EVENTOS, 

PROGRAMAS, PRESUPUESTOS, 

INFORMES E INFRAESTRUCTURA

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-377.a

GESTION DE 

INFRAESTRUCTURA Y 

AMBIENTE DE TRABAJO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

 GESTION DE INFRAESTRUCTURA 

SOLICITUD DE PRORROGAS, 

DEUDORES DEL CADI, 

INFRAESTRUCTURA, TRAMITE DE 

REGULACION SANITARIA

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-378

ALTAS Y BAJAS DE 

MOBILIARIO Y EQUIPO

INVENTARIOS  RESGUARDOS ACTAS, 

ACUERDOS, EVENTOS, 

PROGRAMAS, PRESUPUESTOS, 

INFORMES E INFRAESTRUCTURA

MOVIMIENTOS DEL MOBILIARIO 

DEL CENTRO EDUCATIVO

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

RESGUARDOSINVENTARIOS  MOBILIARIOS SOLICITUD DE 

PRORROGAS, DEUDORES DEL 

CADI, INFRAESTRUCTURA, 

TRAMITE DE REGULACION 

SANITARIA



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - CENTRO ASISTENCIAL DE DESARROLLO INFANTIL (0902-02-10-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
0902-02-10-00-378.a

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-379

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES  INFORME CUALITATIVO DEL 

CADI, INFORMES DE EDUCACION 

INICIAL, INFORME DE LA 

CONTRALORIA GRAL. DEL 

ESTADO, INFORMES DE 

PRESTADORES DE SERV. SOCIAL, 

INFORME DE ACTIVIDADES 

DIARIAS DEL CADI INFORMES, 

ACCIONES, ACUERDOS, ACTAS, 

MINUTAS, REPORTES Y 

PROGRAMAS DEL CADI

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-379.a

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES INFORME DE INCIDENCIAS DE 

PERSONAL, INFORMES DE 

SUPERVISION DE EDUCACION 

INICIAL,  INFORMES DE 

ACTIVIDADES INTERNAS

2008

INFORMES REALIZADOS EN EL 

CENTRO EDUCATIVO

.

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-380

FORMATOS ISOSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

  ACCIONES DE MEJORA, METAS, 

ENCUESTAS DE SATISFACCION 

AL CLIENTE

FORMATOS ISO 9001-2000

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-381

OTROSPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

EVALUACIONES, CARTAS 

TESTAMENTARIAS, 

ACTAULIZACION DE DATOS, 

INFORMES, ACCIONES, 

ACUERDOS, ACTAS, MINUTAS, 

REPORTES Y PROGRAMAS DEL 

CADI 2008

TRAMITES DE PERSONAL QUE 

LABORO EN CAEMA

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-381.a

PLANTILLAS DEL 

PERSONAL

PRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

 PLANTILLA DE PERSONAL 

SOLICITUD DE PRORROGAS, 

DEUDORES DEL CADI, 

INFRAESTRUCTURA, TRAMITE DE 

REGULACION SANITARIA

PLANTILLAS DEL PERSONAL DEL 

CADI

2008

PLANTILLA DEL PERSONAL DE 

AEMA

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-382

MENORESDOCUMENTOS DE CONSULTA  CONTRATOS, CLAVE DE 

ASIGNACION AL CADI ACTAS DE 

SELECCION DE MENORES, ACTAS 

DE REGULACION SANITARIA, 

CONTRATOS

2008

PLANEACIONES Y PROGRAMAS 

DE ACTIVIDADES DEL CADI

..

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-382.a

MANUALES DE 

ORGANIZACION

DOCUMENTOS DE CONSULTA  PROGRAMA GENERAL DE LOS 

CADIS, PROGRAMA ANUAL DE 

MANTENIMIENTO, PROGRAMA 

DEL CLUB DE LA SALUD DEL NIÑO 

INFORMES, ACCIONES, 

ACUERDOS, ACTAS, MINUTAS, 

REPORTES Y PROGRAMAS DEL 

CADI



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - CENTRO ASISTENCIAL DE DESARROLLO INFANTIL (0902-02-10-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-383

CUOTAS DE 

RECUPERACION

ASUNTOS FINANCIEROS   ACTAS, ACUERDOS, EVENTOS, 

PROGRAMAS, PRESUPUESTOS, 

INFORMES E INFRAESTRUCTURA

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-384

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS  ACUERDOS CON DIRECCION 

GENERAL DEL DIF INFORMES, 

ACCIONES, ACUERDOS, ACTAS, 

MINUTAS, REPORTES Y 

PROGRAMAS DEL CADI

DOCUMENTOS DEL 2008 QUE 

PASAN AL ARCHIVO DE 

CONCENTRACION

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-385

ESTADISTICASREGISTROS ESTADISTICAS DE EDUCACION 

INICIAL Y PREESCOLAR, 

DIAGNOSTICO DE NECESIDADES

ESTADISTICAS DE EDUCACION 

INICIAL Y PREESCOLAR, 

DIAGNOSTICO DE NECESIDADES, 

EVALUACIONES APLICADAS A 

PADRES DE FAMILIA,

2008

ESTADISTICAS DE MENORES 

INSCRITOS EN EL CENTRO 

EDUCATIVO

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-386

INTERNASMINUTAS MINUTAS DE REUNIONES CON EL 

PERSONAL DEL CADI, ASI COMO 

CON PADRES DE FAMILIA

2008

MINUTAS DE REUNIONES DEL 

CENTRO EDUCATIVO

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-387

ASISTENCIAS DEL 

PERSONAL

REGISTROS INFORME DE INCIDENCIAS DEL 

PERSONAL DE DIF SONORA, SEC 

Y SSP.

2008

INFORMES Y REPORTES DE 

ASISTENCIA DEL PERSONAL Y 

NOMINA DE PAGO

INFORMES SOBRE ASISTENCIA 

DEL PERSONAL

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-388

ANEXOS DE 

PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

INFORMACIÒN DE 

ENCUESTAS,INDICADORES,SUPE

RVISIÒN Y 

SEGUIMIENTO,IFORMATOS 

CODIFICADOS DE SALUD E 

INFORMES DE REVISIÒN DEL 

SISTEMA DE GESTION DE 

CALIDAD.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-389

OTROS (NO SE UTILIZARA)ASUNTOS FINANCIEROS GASTOS Y PRESUPUESTO DE 

CAEMA

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-390

UNIDADES ACTIVASCONTROL VEHICULAR INFORMACION DE VEHICULO 

ASIGNADO



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - CENTRO ASISTENCIAL DE DESARROLLO INFANTIL (0902-02-10-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-391

FORMATOS ISOSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

ACCIONES CORRECTIVAS, 

INDICADORES, INFORME DE 

ACTIVIDADES DE METAS, QUE SE 

LLEVAN A CABO EN CAEMA

DOC. QUE PASAN AL ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÒN DE LOS AÑOS 

2009 Y 2010.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-392

COMPROBACION DE 

GASTOS

ASUNTOS FINANCIEROS DOCUMENTOS DEL 2008

COMPROBACION DE GASTOS 

REALIZADOS

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-393

ORGANIZADOS POR LA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA

EVENTOS Y REUNIONES 2008

EVENTOS REALIZADOS EN 

ELCENTRO EDUCATIVO

.

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-394

CONSTITUTIVAS DE 

COMITES ESCOLARES

ACTAS ACTA CONSTITUTIVA DEL CLUB 

SALUD DEL NIÑO 2009-2010

ACTAS

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-395

MENORESEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTE DE MENOR DE 

CAEMA

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-396

REVISIONES SGCSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

.

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-397

INTERNASMINUTAS .

MINUTAS INTERNAS

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-398

EMPLEADOS DIF SONORAEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTE DE EMPLEADOS DE 

CAEMA

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-399

PLANTILLAS DEL 

PERSONAL

PRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

PLANTILLADEL PERSONAL DE 

CAEMA

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-400

ANEXOS DE 

PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

INFORMACIÓN SOBRE EL 

SISTEMA DE CALIDAD 

(INDICADORES Y 

PROCEDIMIENTOS)



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - CENTRO ASISTENCIAL DE DESARROLLO INFANTIL (0902-02-10-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-401

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES UBICACIÓN DE NIÑOS, 

CALENDARIZADO DE 

ACTIVIDADES, INGRESO Y 

EGRESO DE MENORES, INFORME 

DE METAS

INFORMES Y REPORETES DE 

SALUD

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-402

MENORESESTADISTICAS ESTADISTICAS DE EDUCACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-403

ASISTENCIAS DEL 

PERSONAL

REGISTROS INCIDENCIAS PERSONAL SEC

REPORTES DE INCIDENCIAS

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-403.a

INTERNOS DE AREAS Y 

CENTROS

REGISTROS ESTADISTICAS DE EDUCACIÓN

REGISTRO DE RECIBOS VARIOS 

CAEMA

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-404

ACTIVIDADES DE 

PEDAGOGÍA.

INFORMES Y REPORTES INFORMES Y REPORTES 

GENERADOS POR CAEMA

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-405

ORGANIZADOS POR LA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA

EVENTOS Y REUNIONES DOCUMENTOS GENERADOS PARA 

GRADUACICÓN CAEMA

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-406

RESGUARDOSINVENTARIOS INVENTARIO DE MOBILIARIO

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-407

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO INTERNO Y 

EXTERNO

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-00-407.a

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO VARIOS

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0902-02-10-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

MENORESEXPEDIENTES UNICOS INFORMACION DE MENORES DE 

PREESCOLARES I Y II



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0902-02-10-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
0902-02-10-01-408

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-01-409

CUOTAS DE 

RECUPERACION

ASUNTOS FINANCIEROS CONCENTRADO DE CUOTAS, 

RELACION DE FICHAS DE 

DEPOSITO, TABULADOR DE 

CUOTAS

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-01-410

OTROSREGISTROS CUADERNO DE INSCRIPCION , 

REGISTROS DE NIÑOS INSCRITOS 

, RELACION DE MENORES CON 

SEGURO MEDICO.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-01-411

OTROSACTAS SORTEOS POR ENTREGA DE 

MENORES , ACTA DE SELECCION,.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-01-412

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES PROGRAMA DE OPERACION AULA 

2003

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-01-413

MENORESDOCUMENTOS DE CONSULTA MANUALES, PROGRAMA DE 

EDUCACION PREESCOLAR, 

REGLAMENTOS DE SERVICIOS, 

MATERIALES

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-01-414

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS DIF 

SONORA

ENTREGA- RECEPCION ENTREGAS DE AREAS DEL CADI

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-01-415

MOVIMIENTOS DEL 

PERSONAL

PRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

REDIMENCIONADOS DEL CADI

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-01-416

ACTIVO FIJOINVENTARIOS INVENTARIO DE TRABAJO SOCIAL

RESERVADAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-01-417

MENORESEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES UNICOS 

RESERVADOS  DE MENORES 2007

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-01-417.a

MENORESEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES DEL CADI

EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES CON INFORMACION 

CONFIDENCIAL. 2007.

CARPETAS 1 Y 2 DEL 2008 Y 2009 

DE LA CAJA 21 SE TRATA DE 

MENORES DADOS DE BAJA.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0902-02-10-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-01-417.a

MENORESEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES DEL CADI

INFORMACION DE EXPEDIENTES 

DE MENORES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE PEDAGOGÍA (0902-02-10-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-418

ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

EVENTOS Y REUNIONES  EVENTOS INTERNOS DEL CADI 

1991-2002 DOCUMENTOS DE LA 

SECRETARIA DE EDUCACION Y 

CULTURA PARA LA EDUCACION 

PREESCOLAR E INICIAL

EVENTOS INTERNOS DEL CADI

EVENTOS DEL CADI

CONCENTRADO ANUAL D 

CALENDARIZACION, EVENTOS

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-419

OTROSINFORMES Y REPORTES DOCUMENTOS DE EDUCACION 

PREESCOLAR E INICIAL, 

PLANEACIONES.

INFORMES MENSUALES, 

PLANEACION DE ACTIVIDADES Y 

PROYECTOS.

INCIDENCIAS DEL PERSONAL DE 

LA SECRETARIA DE EDUCACION Y 

CULTURA

PLAN DE ACCION

INFORME DE LA ASOCIACION DE 

PADRES DE FAMILIA, INFORMES 

DE LA POBLACION INFANTIL DE 

LOS CADIS, REPORTE DE 

ASIGNACION DE LA SEC., 

INFORME MENSUAL DE 

ACTIVIDADES.

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-420

MENORESDOCUMENTOS DE CONSULTA PLANEACIONES DE EDUCACION 

INICIAL Y PREESCOLAR DE LAS 

EDUCADORAS DE LA 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INICIAL. ACUSES DE RECIBIDO DE 

LA SEC Y DOCUMENTOS 

INTERNOS PARA LA EDUCACION 

INCIAL Y PREESCOLAR, 

PLANEACIONES.

LIBROS DE ASISTENCIA DE 

PERSONAL DE LA SEC .

PROGRAMAS RECREATIVOS DE 

VERANO, CALENDARIO DE 

ACTIVIDADES, PROGRAMA DE 

SEGURIDAD ESCOLAR

PROGRAMAS RECREATIVOS , 

PLANEACIONES DE EDUCACION 

INICIAL Y PREESCOLAR

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-421

ESTADISTICASREGISTROS PLANEACIONES, ESTADISTICAS, 

REGISTROS DE ASISTENCIA, DE 

LECTURA Y UBICACION DE 

MENORES DE EDUCACION INICIAL 

Y PREESCOLAR.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE PEDAGOGÍA (0902-02-10-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-421.a

ESTADISTICASREGISTROS PLANEACIONES DE EDUCACION 

INICIAL Y PREESCOLAR,  

INFORMES DIARIOS DE LOS 

NIÑOS.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-422

MENORESDOCUMENTOS DE CONSULTA LIBROS, FOLLETOS, MANUALES Y 

GUIAS EDUCATIVAS

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-423

ESTADISTICASREGISTROS REGISTRO DE INSCRIPCION DE 

MENORES Y ESTADISTICAS DE 

EDUCACION INICIAL Y 

PREESCOLAR

ESTADISTICA DE EDUCACION 

INICIAL , PREESCOLAR, 

DETECCION DE NECECIDADES 

LISTADO DE CERTIFICACION Y 

REGISTROSDE INSCRIPCION.

ESTADISTICAS DE EDUCACION 

INICIAL Y 

PREESCOLAR,DETECCION DE 

NECESIDADEDS, REGISTROS DE 

INSCRIPCION DE MENORES, 

LISTADOS DE CERTIFICACION

PLANEACIONES DE EDUCACION 

INICIAL Y PREESCOLAR

PLANEACIONES DE EDUCACION 

DE MATERNALES Y 

PREESCOLARES

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-424

PLANTILLAS DEL 

PERSONAL

PRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

PLANTILLA DEL PERSONAL DE LA 

SEC

PLANTILLA DE MOVIMIENTO DE 

PERSONAL 2004

PLANTILLA PERSONAL DE LA SEC.

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-425

ASISTENCIAS DEL 

PERSONAL

REGISTROS REPORTE DE INCIDENCIAS DEL 

PERSONAL

INCIDENCIAS DEL PERSONAL DE 

LA SEC.

REPORTE DE INASISTENCIA DE 

PERSONAL DE LA SEC.

REGISTROS DE LA ASISTENCIA 

DEL PERSONAL COMISIONADO

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-426

CONSTITUTIVAS DE 

COMITES ESCOLARES

ACTAS ACTA CONSTITUTIVA DEL CADI

ACTAS

ACTA QUE SE ELABORO EN 

ELCENTRO EDUCATIVO

ES UN ACTA CONSTITUTIVA DE 

2011-2012

ACTAS, ACUSES, 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA, 

DOCUMENTOS DE CONSULTA, 

EVENTOS Y REUNIONES, 

INFORMES Y 

REPORTES,PRESTACIONES Y 

BENEFICIOS DEL PERSONAL, 

REGISTROS Y SISTEMA DE 

GESTION DE LA CALIDAD



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE PEDAGOGÍA (0902-02-10-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-427

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CIRCULARES ENVIADAS A 

PERSONAL

OFICIOS ENVIADOS A LAS 

DIFERENTES AREAS

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-428

FORMATOS ISOSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

ACCIONES  CORRECTIVAS, 

PRODUCTO NO CONFORME, SEG. 

Y SUP.DELPROCESO, SOLICITUD  

DE  CAMBIOS.

DOCUMENTOS QUE SE GENERAN 

EN EL CENTRO EDUCATIVO

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-429

OTROSREGISTROS DOCUMENTACION DEL 2007 AL 

2009

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-430

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES INFORMES QUE SE GENERAN EN 

EL CENTRO EDUCATIVO

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-430.a

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES INFORMES QUE SE GENERAN EN 

ELCENTRO EDUCATIVO

.

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-431

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA QUE SE 

RECIBE EN EL CENTRO 

EDUCATIVO

.

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-432

MENORESEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTE UNICO

EXPEDIENTES ACADÉMICOS 

DEMENORES DE CAEMA

EXPEDIENTE MENOR CAEMA

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-433

CONSTITUTIVAS CLUB 

SALUD DEL NIÑO.

ACTAS DOCUMENTOS DE PEDAGOGIA

ACTA CONSTITUTIVA CLUB SALUD 

DEL NIÑO

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-434

MENORESEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTE ACADEMICO DEL 

MENOR

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-435

ACTIVIDADES DE 

PEDAGOGÍA.

INFORMES Y REPORTES DIARIO DE TRABAJO



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE PEDAGOGÍA (0902-02-10-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-435.a

ACTIVIDADES DE 

PEDAGOGÍA.

INFORMES Y REPORTES PLANEACIONES DIDACTICAS E 

INFORMES DIARIOS DEL MENOR

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-436

ORGANIZADOS POR LA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA

EVENTOS Y REUNIONES EVENTOS INTERNOS DE CAEMA

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-437

INTERNOS DE AREAS Y 

CENTROS

REGISTROS ACTIVIDADES RECREATIVAS

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-438

PROCEDIMIENTOSMANUALES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-439

MOVIMIENTOS DE 

PERSONAL (REC. 

HUMANOS)

INFORMES Y REPORTES LIBRO DE ASISTENCIA PERSONAL 

DE LA SEC

LIBRO DE ASISTENCIA PERSONAL 

DE LA SEC

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-439.a

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES INFORMES MENSUALES CAEMA

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-440

EVALUACIONES A 

PROGRAMAS

EVALUACIONES Y 

VALORACIONES

EVALUACIÓN INICIAL, 

INTERNMEDIA Y FINAL MENORES 

DE CAEMA

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-441

MENORESESTADISTICAS CAPATACIÓN INICIAL, INFORME 

DE POBLACIÓN INFANTIL DE 

CAEMA

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-442

MENORESDOCUMENTOS DE CONSULTA INVENTARIO DE CUENTOS

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-443

ORGANIZADOS POR LA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA

EVENTOS Y REUNIONES CALENDARIZADOS ANUALES



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE PEDAGOGÍA (0902-02-10-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-444

PLANTILLAS DEL 

PERSONAL

PRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

PLANTILLA DEL PERSONAL DE 

CAEMA

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-445

CONTROLES 

ADMINISTRATIVOS

DOCUMENTOS DE CONSULTA PROYECTO DE VENTA PARA 

FONDOS DE CAEMA

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-446

MOVIMIENTOS DEL 

PERSONAL

PRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

REPORTE DE INASISTENCIAS 

JUSTIFICADAS E INJUSTIFICADAS 

SEC

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-447

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

.....

..

..

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-448

CONTROL DE 

CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA (NO UTILIZAR 

ESTA SUBSERIE)

REGISTROS ..

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-449

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES ...

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-450

ESTADISTICASREGISTROS ..

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-451

ADMINISTRATIVASACTAS .

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-452

REGISTRO DIARIO DE 

ATENCION PUBLICA

REGISTROS ..

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-453

ACTIVIDADES DE 

PEDAGOGÍA.

INFORMES Y REPORTES PLANEACIÓN DIDÁCTICA DE LA 

EDUCADORA CICLO ESCOLAR 

2011-2012



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE PEDAGOGÍA (0902-02-10-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-454

ASISTENCIAS DEL 

PERSONAL

REGISTROS .

...

..

..

....

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-454.a

INTERNOS DE AREAS Y 

CENTROS

REGISTROS ..

REGISTRO DE ACTIVIDADES 

RECREATIVAS DE CAEMA

VALES PARA USO DE EQUIPO

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-455

INTERNASMINUTAS ..

.

MINUTAS INTERNAS CAEMA

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-456

CONSTITUTIVAS DE 

COMITES ESCOLARES

ACTAS ..

.

ACTAS DE ASOCIACIONES

ACTAS DE PARTICIPACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-457

NOMINASPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

..

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-458

FORMATOS ISOSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

.

LISTADO MAESTRO

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-459

INFORME MENSUAL DE 

ESTANCIAS INFANTILES.

INFORMES Y REPORTES SON INFORMES DIARIOS DEL 

NIÑO

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-03-459.a

ACTIVIDADES DE 

PEDAGOGÍA.

INFORMES Y REPORTES REPORTE DE ACTIVIDADES 

MENSUALES DE EDUCACION 

INICIAL PREESCOLAR I A CICLO 

ESCOLAR 2008-2009

REPORTE DE ACTIVIDADES DE 

EDUCION INICIAL 2008-2009

SON INFORMES DIARIOS DEL 

MENOR

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE ADMINISTRACIÓN (0902-02-10-04)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-04-460

PAGOS DE NOMINARECIBOS DE PAGO Y COBROS ..



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE ADMINISTRACIÓN (0902-02-10-04)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-04-461

INTERNASMINUTAS ..

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-04-462

ADMINISTRATIVASACTAS ............

CONFIDENCIALResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-04-463

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS DIF 

SONORA

ENTREGA- RECEPCION ..

..

PÚBLICAResponsable: 

JAIME AYALA 

KARLA JOSEFINA

0902-02-10-04-464

OTROSINFORMES Y REPORTES   ENTRADAS Y SALIDAS DE 

ALMACEN, VOLANTES DE 

ALMACEN, SUPERVISIONES DE 

COCINA E INTENDENCIA

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE ASISTENCIA EDUCATIVA (0904-01-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-465

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTACION VARIA 2009

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-466

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

EXTERNA

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-467

COMPROBACIONES DE 

GASTOS

GASTOS DE VIAJE COMPROBACIONES DE GASTOS A 

MUNICIPIOS 2008

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-468

FORMATOS ISOSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

PROCEDIMIENTOS DE CALIDAD

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-469

OTROSINFORMES Y REPORTES INFORMES DE CASA DE APOYO- 

CADI-CAIC 2008/2009



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE ASISTENCIA EDUCATIVA (0904-01-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-470

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

TRAMITES ADMINISTRATIVOS 

INTERNOS Y EXTERNOS DEL 

DEPTO. DE ASISTENCIA 

EDUCATIVA. DEL 2008.

*

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2012

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-471

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

TRAMITES ADMINISTRATIVOS 

INTERNOS Y EXTERNOS DE 

ASISTENCIA EDUCATIVA 2008.

*

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-472

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES TRAMITES ADMINISTRATIVOS 

INTERNOS Y EXTERNOS DE 

ASIST. EDUCATIVA 2008.

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-472.a

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES TRAMITES ADMINISTRATIVOS 

INTERNOS Y EXTERNOS DE 

ASIST. EDUCATIVA 2008.

*

*

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-473

OTROSMATERIAL DE APOYO MODULOS DE TRABAJO 

PROGRAMA DE INTELIGENCIAS 

MULTIPLES Y VALORES PARA 

CADI Y CAIC AÑO 2007

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-474

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA MODULOS DE TRABAJO. PROG. 

INTELIGENCIA MULTIPLES Y 

VALORES.

MODULOS DEL PROGRAMA DE 

INTELIGENCIAS MULTIPLES 2009

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-475

OTROSPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

REPORTES DE ASISTENCIA DEL 

PERSONAL CDI: 1, 2 Y 3 1995

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-476

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA 1993

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-477

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO 1996

ACUSES DE RECIBO 1994-1997

ACUSES DE RECIBO 1998 Y 1999, 

2000-2001,1999

ACUSES DE RECIBO 97-98

ACUSES DE RECIBO 2002-2003, 

2004, 2005

MEMORANDUMS 1992

ACUSES DE RECIBOS 2006-2007



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE ASISTENCIA EDUCATIVA (0904-01-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
DEPARTAMENTO DE ASISTENCIA 

EDUCATIVA 2008

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-478

ASISTENCIAS DEL 

PERSONAL

REGISTROS ASISTENCIA PERSONAL CDI

ASISTENCIA PERSONAL CADI

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-479

RECIBOS OFICIALES Y/O 

PROVISIONALES

RECIBOS DE PAGO Y COBROS RECIBOS DE CENTROS 

ASISTENCIALES

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-480

EXTERNASAUDITORIAS OBSERVACIONES DE LOS CADI 

1992

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-481

SOLICITUDES DE 

SERVICIO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

SOLICITUDES DE APOYO

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-482

OTROSREGISTROS PERSONAL CDI

PERSONAL

CDI 2002

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-483

OTROSESTADISTICAS METAS 1992

CUOTAS RECUPERACION

AVANCE DE METAS

AVANCES FISICOS

ESTADISTICAS 2001-2002-2004

ESTADÍSTICAS INICIO Y FIN DE 

CURSOS 2005-2006

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-484

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES INFORMES DE SUPERVISION

INFORMES MENSUALES

CHAPOTEADERO

REPORTES CDI

REPORTES  1996,1998

INFORMES MENSUALES CDI

INFORMES CAIC

INFORMES 2000-2001, 1999, 2001, 

2002

INFORMES CAIC 2002-2003

INFORMES CADI 2004

INFORMES CADI-CAIC 2005

CAPS ALEGRIA EMPALME 1992

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-485

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACUERDOS DIRECCION GENERAL

ACUERDOS DIR. GRAL.  

1995-1996-1997-1999-2000-2001

ACUERDOS DIR. GRAL. 97-98

ACUERDOS 2004



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE ASISTENCIA EDUCATIVA (0904-01-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-486

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

1995, 1996, 1998, 2000

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2000-2001

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

1999,1998,  2002-2003,2004, 2005

DOCUMENTACION 

CORRESPONDIENTE A LOS AÑOS 

2005/2006 Y 2007

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y 

RECIBIDA COMO RECIBOS DE 

MATERIAL ENTREGADOS, 

PETISIONES DE PLANTELES 

EDUCATIVOS ETC. 2013.

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-487

CUOTAS DE 

RECUPERACION

ASUNTOS FINANCIEROS FICHAS CUOTAS RECUPERACION

CUOTAS RECUPERACION CDI

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-487.a

OTROS (NO SE UTILIZARA)ASUNTOS FINANCIEROS PROGRAMACION PRESUPUESTO, 

NOMINA, CUOTAS 2000, EGRESOS 

Y RELACION DE CUOTAS DE 

RECUPERACION CDI NO. 1

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-488

PROGRAMAS 

OPERATIVOS

ESTADISTICAS ESTADISTICAS CAPS Y CADI

ESTADISTICAS 2000

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-489

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES INFORMACION Y PLANTILLA CDI

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-490

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA CADI 3

MODULOS DEL PIMYV 2008

2008 MODULOS DE TRABAJO 

PIMYV ENVIADO A LA CASA DE 

APOYO-CAIC EMILIANO ZAPTA

2008 PIMYV ENVIADA CASA DE 

APOYO-CAIC PEDREGAL DE LA 

VILLA

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-491

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES METAS ASISTENCIA EDUCATIVA

METAS 2000

INFORMES MENSUALES DE 

METAS

METAS CDI 1999

AVENCES METAS ASIST. EDUC. 

97-98

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-492

OTROSPRESUPUESTOS PRESUPUESTO CDI



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE ASISTENCIA EDUCATIVA (0904-01-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-493

INTERNASMINUTAS MINUTAS CADI 2004

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-494

NINGUNARECIBOS DE PAGO Y COBROS RECIBOS EXPEDIDOS ASIST. 

EDUC. 2004

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-495

MENORESDOCUMENTOS DE CONSULTA PROGRAMA CLUB SALUD DEL 

NIÑO 06

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-496

CONSTITUTIVAS CLUB 

SALUD DEL NIÑO.

ACTAS ACTAS CONSTITUTIVAS SALUD 

DEL NIÑ@ 2007-2013

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-497

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO 2012

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-498

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES SUPERVSIONES 2011-2014 CASAS 

DE APOYO

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-499

POSTERMATERIAL DE APOYO BITS XDE INTELIGENCIA 2010-2012

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-500

RESGUARDOSINVENTARIOS RESGUARDOS DE INVENTARIOS 

2012

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-501

ENTRADAS Y SALIDAS 

ALMACEN GENERAL DE 

DIF SONORA

CONTROL DE ALMACEN ENTRADAS Y SALIDAS DE 

ALMACEN 2013.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN DE ASISTENCIA EDUCATIVA (0904-01-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-502

RESGUARDOSINVENTARIOS INVENTARIOS Y RESGUARDOS DE 

MUEBLES DE LA COORDINACION. 

2013.

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-503

ANEXOS DE 

PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

ANEXOS DE PROCEDIMIENTOS 

2013

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-503.a

ANEXOS DE 

PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

FORMATOS Y ANEXOS DEL 

PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTOS 2008

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-504

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESP. ENVIADA A DIVERSAS 

AREAS 2009

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-505

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESP. REC. VARIAS AREAS 

INT. Y EXT. 2009

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-506

OTROSINFORMES Y REPORTES SUPERVISIONES CADI, CAIC, 

CAEMA Y CASA DE APOYO CAIC 

2007-2010

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-507

OTROSSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

PROCEDIMIENTOS Y FORMATOS 

DE CALIDAD 2009

PÚBLICAResponsable: 

BALLESTEROS 

DORAME LUZ DEL 

CARMEN

0904-01-01-02-508

OTROSMATERIAL DE APOYO MODULOS DEL PROGRAMA 

INTELIGENCIA MULTIPLE 2010


