
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL

DOMICILIO: BLVD. LUIS ENCINAS ESQ. FCO. MONTEVERDE S/N (OFICINAS 

GENERALES EDIF. 1)

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN: RODRIGUEZ GALVEZ MIRNA ISABEL

TELÉFONO:

CORREO ELECTRÓNICO: mirna.rodriguez@difson.gob.mx

289-26-00

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - DIRECCIÓN GENERAL (0901-01-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-00-00-0

INTERNASMINUTAS MINUTAS INTERNAS 2014.

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-00-00-1

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSE DE RECIBIDO INT.EXT. 

2014.

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-00-00-1.a

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

OFICIOS ENVIADOS A DIF 

MUNICIPALES Y OFICIOS 

ENVIADOS A DIF SONORA

OFICIOS ENVIADOS A 

DIFERENTES AREAS DE DIF 

SONORA, INSTIITUCIONES Y 

MUNICPIOS

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-00-00-2

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS RECIBIDOS DE DIF 

MUNICIPALES, DE DIF SONORA, 

PETICIONES DE ASOCIACIONES Y 

PARTICULARES 2013

OFICIOS RECIBIDOS DE DIF 

MUNICIPALES, DIF SONORA, 

PETICIONES DE ASOCIACIONES Y 

PARTICULARES 2014

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - UNIDAD DE CONTROL Y SEGUIMIENTO (0901-01-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-3

ADOPCIONESEXPEDIENTES UNICOS DE TIPO 

LEGAL

CONSTANCIAS DE ADOPCION

CONSTANCIAS DE ADOPCION

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-4

A OTRAS INSTITUCIONESPETICIONES PETICIONES 2014

PETICIONES 2014

PETICIONES 2014 OTRAS 

INSTITICIONES Y AREAS DE LA 

INSTITUCION

PETICIONES 2014

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-4.a

AREAS DE LA 

INSTITUCIÓN.

PETICIONES PETICIONES 2014 AREAS DE LA 

INSTITUCION

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-5

EVIDENCIAS DE 

CONTRALORIA.

DOCUMENTOS DE CONSULTA INFORMES DE AUDITORIA



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - UNIDAD DE CONTROL Y SEGUIMIENTO (0901-01-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-5.a

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTOS DE CONSULTA

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-5.b

MANUALES DE 

PROCEDIMIENTO

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTOS DE CONSULTA 

MANUALES DE PROCEDIMIENTO

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-6

OTROSREGISTROS CONTROL DE OFICIOS

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-7

OTROSEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES DE SILLAS DE 

RUEDAS

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-8

PROGRAMAS DE DIF 

SONORA

ANTEPROYECTOS Y 

PROYECTOS

DOCUMENTOS DEL PATRONATO 

BLANCO Y NEGRO DE SONORA

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-9

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

IINTERNA 2012

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA Y DOCUMENTOS DE 

CONSULTA

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-10

CONTROL DE 

CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA (NO UTILIZAR 

ESTA SUBSERIE)

REGISTROS CONTROL DE 

CORRESPONDENCIA ENTREGADA 

2012

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-11

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS DIF 

SONORA

ENTREGA- RECEPCION CORRESPONDENCIA DE LA SRIA. 

PARTICULAR

CORRESPONDENCIA DE LA SRIA. 

PARTICULAR DE LA DIRECCIÓN 

GENERAL

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-12

ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

EVENTOS Y REUNIONES EVENTOS DIF SONORA

DOCUMENTACIÓN GENERADA EN 

LA OFICINA DEL SECRETARIO 

PARTICULAR EN EL 2010

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-13

OTROSSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

DIFUSION



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - UNIDAD DE CONTROL Y SEGUIMIENTO (0901-01-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-14

VIATICOS Y GASTOS DE 

CAMINO

GASTOS DE VIAJE VIATICOS 2010

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-15

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA DE ÁREAS 

INTERNAS RECIBIDA 2007

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-15.a

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRCORRESPONDENCIA 

RECIBIDA EXTERNA 2006-2008

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-16

INTERNASMINUTAS MINUTAS INTERNAS 2009

DOCUMENTACIÓN GENERADA EN 

LA OFICINA DEL SECRETARIO 

PARTICULAR 2010

MINUTAS

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-17

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADA 

INTERNA. 2009

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-18

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA Y DEL PROGRAMA TU 

GOBERNADOR EN TU COLONIA.  

2010

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-19

DIRECCION GENERALMINUTAS MINUTAS DE DIRECCIÓN 

GENERAL. 2010 Y 2012

MINUTAS

MINUTAS

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-20

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORR. TURNADA DE LA DIREC. 

GRAL. 2010

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-20.a

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

ÁREAS INTERNAS ASI COMO 

EXTERNAS  2009-2012

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2000-2001

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2012

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA Y EXTERNA

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-20.b

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

EXTERNA 2011-2012

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

EXTERNA

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

EXTERNA



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - UNIDAD DE CONTROL Y SEGUIMIENTO (0901-01-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

RESERVADAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-20.a

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA INTERNA , 

CONTROL DE REPORTES Y 

ENTGREGA DE DOCUMENTOS 

EXTERNOS

2006 OFICIALIA DE PARTES.

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-20.b

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE ÁREAS INTERNAS 2001-2008

RESERVADAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-20.c

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE LAS ÁRES INTERNAS, ASI 

COMO EXTERNAS DE MUNICIPIOS 

E INTITUCIONES DEL  2003-2005

CONFIDENCIALResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-20.d

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESP. RECIBIDA DE ÁREAS 

INTERNAS, ASI COMO 

DOCUMENTOS EXTERNOS 

RECIBIDOS 2001-2005

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-20.e

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2008

DIPUTADOS ISAF 2008

ESCUELAS UNIVERSIDADES 

PREPARATORIAS SECUNDARIAS 

PRIMARIA PREESCOLAR

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

EXTERNA E INTERNA 2003, 2006- 

2009

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-21

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADA 

INTERNA Y EXTERNA 2000-2001

ACUSES DE RECIBIDO (SRÍA. 

PARTICULAR DE DIR. GRAL.)

DOCUMENTACIÓN GENERADA EN 

LA OFICINA DEL SECRETARIO 

PARTICULAR 2010

RESERVADAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-22

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA SON EMPASTADOS CON SINTESIS 

INFORMATIVA DE EVENTOS DE 

ESTA INSTITUCION PUBLICADOS 

EN VARIOS MEDIOS 

PERIODISTICOS DEL AÑO 2005 

VARIOS MESES.

PÚBLICAResponsable: 

GOMEZ VELARDE 

EDNA GUADALUPE

0901-01-01-02-22.a

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA   SINTESIS INFORMATIVA 2004

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA ENLACE CON EL VOLUNTARIADO (0901-01-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-23

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

  CORRESP. EXTERNA RECIBIDA 

EN  PRESIDENCIA



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA ENLACE CON EL VOLUNTARIADO (0901-01-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-23.a

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

  CORRESP. EXTERNA RECIBIDA 

EN  PRESIDENCIA

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-23.b

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA Y EXTERNA

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-24

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE PRESIDENCIA 

ENVIADOS A DIFERENTES AREAS 

DE LOS MESES DE ENERO A 

DICIEMBRE DEL 2012  ACUSES DE 

RECIBO

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-24.a

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES  DE DIRECC.GRAL. REC. 

HUMANOS, REC. MATERIALES, 

PRODEMEFA; CID Y CAIF, Y 

RUTAS POR LA FAMILIA

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-25

INSTITUCIONES 

MUNICIPALES, 

ESTATALES O 

FEDERALES

INFORMES Y REPORTES DIRECC. PROG.ALIM. Y 

DES.COMUNITARIO, DIRECC. 

ADMTVA. REC. HUMANOS, REC. 

MATERIALES, FORMATOS DE 

BANDEJA Y PROYECTO PIMA

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-25.a

INSTITUCIONES 

MUNICIPALES, 

ESTATALES O 

FEDERALES

INFORMES Y REPORTES VOLUNTARIADO,   REC.HUMANOS, 

DIRECC.ADMINISTRATIVA Y REC. 

MATERIALES Y HOSPITALES 

SHRINERS

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-26

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES PETICIONES CORRESP. AL AÑO 

DEL 2015

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-26.a

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES PETICIONES VARIAS

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-27

INSTITUCIONES 

MUNICIPALES, 

ESTATALES O 

FEDERALES

INFORMES Y REPORTES INFORME DE VOLUNTARIADOS DE 

ENERO A JULIO

REPORTES VOLUNTARIADO



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA ENLACE CON EL VOLUNTARIADO (0901-01-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-28

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

INVITACIONES RECIBIDAS

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

PARA D. GRAL. Y PRESIDENCIA

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-29

INSTITUCIONES 

MUNICIPALES, 

ESTATALES O 

FEDERALES

INFORMES Y REPORTES INFORMES VOLUNTARIADOS DIF

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-30

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES INTERNOS 2004-2010

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-31

PROGRAMAS PARA LA 

FAMILIA

DOCUMENTOS DE CONSULTA LIBROS DE CONSULTA VARIOS

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-32

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS DIF 

SONORA

ENTREGA- RECEPCION ENTREGA-RECEPCION  1997-2003

CONFIDENCIALResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-33

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

REPORTES  MENORES UNACARI Y 

JINESEKI

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-34

LEY DE ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PUBLICA

PETICIONES PETICIONES

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-35

OTROSINFORMES Y REPORTES INFORMES Y REPORTES 2011

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-35.a

OTROSINFORMES Y REPORTES INFORMES VARIOS



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA ENLACE CON EL VOLUNTARIADO (0901-01-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ 

VALENCIA MARTHA 

ELVIA

0901-01-02-00-36

POBLACION ABIERTAAPOYOS ASISTENCIALES ACUSES DE APOYOS 

ASISTENCIALES 2014

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - DIRECCIÓN DE VOLUNTARIADO (0901-01-02-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-37

INFORMES MENSUALES 

DEPENDENCIAS

INFORMES Y REPORTES INFORMES MENSUALES

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-37.a

INFORMES DE TRABAJO 

PRESIDENTAS DIF

INFORMES Y REPORTES INFORMES DE TRABAJO 2009

INFORMES DE PRESIDENTAS DIF 

MUNICIPALES 2010

INFORMES DE PRESIDENTAS 

MPLES. 2010-2011

INFORMES DE DIF HERMOSILLO

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-38

COMPROBACIONES DE 

GASTOS

GASTOS DE VIAJE COMPROBACIÓN DE GASTOS 

2010

COMPROBACIONES DE GASTOS 

2011-2012

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-39

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

INVITACIONES RECIBIDAS 2008

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

CORRESP. RECIBIDA, DIRECCIÓN 

GENERAL CORRESP. ENVIADA Y 

RECIBIDA 2009

CORRESPONDENCIA REC. 2011

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2012

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-40

INTERNASMINUTAS MINUTAS OFICIOS 2208, 2009, 

MINUTAS TARJ INFORMATIVAS 

2208, 2009, MINUTAS 

MEMORANDUM

MINUTAS INTERNAS, 

2010-2011-2012

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-41

COMPROBACION DE 

GASTOS

ASUNTOS FINANCIEROS COMPROBACIONES DE GASTOS 

2010

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-42

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO Y 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2011.

ACUSES DE RECIBO 2012

ACUSES DE REC. INT. Y EXT. 2013



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - DIRECCIÓN DE VOLUNTARIADO (0901-01-02-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-43

ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

EVENTOS Y REUNIONES EVENTOS VARIOS DEL 

VOLUNTARIADO 2012

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-44

COMPROBACIONES DE 

GASTOS

GASTOS DE VIAJE COMPROBACIONES DE VIAJES  

VOLUNTARIADO 2012

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-45

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES INFORMES DE VOLUNTARIADOS 

MPLES. 2013

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-46

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESP. RECIBIDA ÀREAS 

INTERNAS Y EXT. 2013

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-47

POBLACION ABIERTAAPOYOS ASISTENCIALES APOYOS OTORGADOS 2013

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-48

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACUERDOS CON DIREC. GRAL. 

DIF 2013

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-49

OTROSDONATIVOS DONATIVO DEL INST. SON. DE 

CULTURA. 2013.

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-50

CIRCULARESCIRCULARES CIRCULARES ENVIADAS Y 

RECIBIDAS 2014. INTERNAS Y 

EXTERNAS.

CIRCULARES

CIRCULARES 2015

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-51

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA CARPETAS VARIAS (RUTA POR LA 

FAM., RECIBO VALORES) 2005, 

2007 Y 2008

CARPETA BASE DE DATOS DIF 

SONORA

CARPETA MOTIVACIÓN E INDUCC. 

DEL TRAB. A REAL. DE 

VOLUNTARIAS 2008

GUIA DE TRABAJO VOC. 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - DIRECCIÓN DE VOLUNTARIADO (0901-01-02-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
TITULARES Y MPIOS.

GUÍA DE TRABAJO Y PLAN DE 

TRABAJO DE VOCALES 

TITULARES Y DIF MPLES.

CARPETA CONTENIENDO 

INFORMACIÓN COLONIAS 

ASIGNADAS A VOCALES TIT.

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-52

OPERACIONMANUALES CARPETAS Y ENGARGOLADOS 

2003 2004

CARPETAS BAZAR NAV. GUIA 

ACERQUEMONOS A NUESTROS 

HIJOS

CARPETAS VARIAS (BASE DE 

DATOS VOLUNTARIADOS, TRAB. A 

DES. DE LA VOL.)

CARPETAS DE EVENTOS VARIOS 

ASI COMO ENGARGOLADOS

CARPETAS VARIAS 

CONTENIENDO CADA UNA 

INFORMACIÓN DIVERSA.

MANUAL DE OPERATIVO JOR. 

COM. 2004

LIBROS GUIA ACERQUEMONOS A 

NUESTROS HIJOS

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-53

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES PETICIONES NAVIDEÑAS 2004

PETICIONES NAV. PRESIDENCIA Y 

D. GRAL.

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-54

OTROSMANUALES CARPETAS VARIAS 2005

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-55

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA LIBROS GUIA ACERQUEMONOS A 

NUESTROS HIJOS, VARIAS 

CARPETAS

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-56

ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

EVENTOS Y REUNIONES CARPETAS DE VARIOS EVENTOS

VARIAS CARPETAS DE JOR. COM.

ENGARGOLADOS PAD. BENEF.   

JORNADAS COMUNITARIAS

CARPETAS VARIAS JOR. COM.

CARPETAS RECIBOS VALORES, 

CARPETAS BAZAR NAV. 2008

VARIAS CARPETAS CON 

INFORMACIÓN DE EVENTOS

CARPETAS BAZAR Y 

ENGARGOLADOS DES. HUMANO

CARPETAS VARIAS 

BAZAR NAVIDEÑO

JORNADAS COMUNITARIAS

CARPETAS BAZAR NAV. 2004, 

CARPETAS INF.

BAZAR NAVIDEÑO 2003, 2004 

INVIERNO SIN FRIO 2008

CARPETA 1ERA. REU. DE ASIST. 

SOCIAL CON MPIOS 2000 2003

2 CARPETAS JORNADA COM. 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - DIRECCIÓN DE VOLUNTARIADO (0901-01-02-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
ETCHOJOA

CARPETA JORNADA 

COMUNITARIA ECTCHOJOA 

AGOSTO 28 DEL 2004

2 CARPETAS 3ERA. REU.CON DIF 

MPLES.

CARPETA JOR. COM. 

HUATABAMPO 28 FEB. 2009

CARPETA JOR. COM. COLONIA 

LOS OLIVOS SAB. 23 DE ABRIL 

DEL 2005

CARPETA COMPROBACIÓN DE 

GASTOS 2010

CARPETAS JORNADAS 

COMUNITARIAS NUEVO HILLO 

MARZO 2009., PUERTO PEÑASCO 

MARZO 2010 CANANEA OCT. 2010, 

BAHÍA DE KINO JUNIO 2010, 

CAJEME MARZO 2010.

CARPETA BAZAR NAVIDEÑO 12 

DICIEMBRE 2009

EVENTOS REALIZADOS DURANTE 

LE 2014, BAZAR ESCOLAR, BAZAR 

NAVIDEÑO, CONCIERTO 

ORQUESTA SINFÓNICA 

ESPERANZA AZTECA.

BAZAR NAVIDEÑO 2015

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-57

INSTITUCIONES 

MUNICIPALES, 

ESTATALES O 

FEDERALES

INFORMES Y REPORTES ENGARGOLADO

CARPETA

INFORMES RECIBIDOS DE 

VOLUNTARIADOS

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-57.a

OTROSINFORMES Y REPORTES INFORMACIÓN SOBRE RUTA POR 

LA FAMILIA

ENGARGOLADO INFORME JOR. 

SEC

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-58

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSE DE ENTREGA DE 

MATERIAL DE VALORES

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-59

ORIENTACION 

ALIMENTARIA

DOCUMENTOS DE CONSULTA ENGARGOLADO RECETARIO 

PARA LA ELABORACIÓN DE 

COMIDAS A BASE DE SOYA

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-60

ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

EVENTOS Y REUNIONES 2DA. REUNION DE CAPAC. CON 

SIST. DIF MPLES.2004

2 ENGARGOLADOS INVIERNO SIN 

FRÍO 2003

PRIMER INFORME SRA. LOURDES 

DE BOURS 2004

SEGUNDO INFORME SRA 

LOURDES DE BOURS 2005

LIBROS ENCUENTRO CON 

BENEFICIARIOS

2 LIBROS  3ERA. REUNIÓN 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - DIRECCIÓN DE VOLUNTARIADO (0901-01-02-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
ESTATAL CON SISTEMAS DIF 

MUNICIPALES ABRIL 2005

EVENTOS ORGANIZADOS POR DIF 

SON. Y VOLUNTARIADO. 2012-2013

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-61

OTROSMANUALES ENGARGOLADOS MANUAL 

VALORES

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-62

MENORESDOCUMENTOS DE CONSULTA CARPETA COMITE DE PROT. 

DERECHOS DE LOS NIÑOS

RESERVADAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-63

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADA 

AREAS INTERNAS Y EXTERNAS. 

2009

CORRESPONDENCIA ENVIADA 

INTERNA Y EXTERNA 2008

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-64

OTORGADOSDONATIVOS DONATIVOS 2009

DONATIVOS OTORGADOS 

DURANTE EL 2014

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-65

COMPROBACIONES DE 

GASTOS

GASTOS DE VIAJE COMPROBACIONES DE GASTOS 

2009

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-66

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADA 

INTERNA Y EXTERNA. 2008

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-67

INSTITUCIONES Y/O 

MUNICIPALES

CAPACITACIONES, CURSOS, 

TALLERES Y DIPLOMADOS

CARPETA VISITA A MPIOS. DEL 

ESTADO PARA  BRINDARLES 

CAPACITACIÓN.

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-68

C.D.MATERIAL DE APOYO 8 CD''S DIPLOMADO INTERACTIVO 

DE VALORES SONORA 2007

CAJA CONTENIENDO CD´S CON 

FOTOGRAFÍAS DE EVENTOS 

REALIZADOS POR LAS VOCALES 

TIT. DE LAS DIFERENTES 

DEPENDENCIAS DE 2004 A 2009

CD´S CON INFORMACIÓN DE 

EVENTOS REALIZADOS POR VOC. 

TIT. DE LAS DIFERENTES 

DEPENDENCIAS DE GOB. 2004 

2009



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - DIRECCIÓN DE VOLUNTARIADO (0901-01-02-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
CDS DE EVENTOS DE LAS 

VOLUNTARIAS DEL2004 AL 2011

CDS DE EVENTOS DE LAS 

VOLUNTARIAS DEL2004 AL 2011

CDS EVENTOS REALIZADOS POR 

VOLUNTARIAS DEL 2004 AL 2011

CDS EVENTOS REALIZADOS POR 

VOLUNTARIAS DEL 2004 AL 2011

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-69

OTROSINFORMES Y REPORTES REPORTES DE TRABAJO 

ENVIADOS A PRESIDENCIA DIF 

SONORA DEL 2004 AL 2008

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-70

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

FOLDER ACUSES RUTA POR LA 

FAMILIA 2007

RESERVADAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-71

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES INFORMES Y REPORTES DE LAS 

ACTIVIDADES QUE REALICEN EN 

LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE 

SONORA, POR LAS PRESIDETAS 

DE LOS VOLUNTARIADOS.

INFORMES Y REPORTES DE LAS 

ACTIVIDADES QUE REALICEN EN 

LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE 

SONORA, POR LAS PRESIDETAS 

DE LOS VOLUNTARIADOS.

RESERVADAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-71.a

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES INFORMES Y REPORTES DE LAS 

PRESIDENTAS DEL 

VOLUNTARIADOS DE  LOS DIF 

MUNICIPALES.

IINFORMES DE ACTIVIDADES 

MENSUALES DE LAS DIFERENTES 

DEPENDENCIAS ESTATALES. 2007

INFORMES MENSUALES 

ENVIADOS POR LOS 

VOLUNTARIADOS DIF 

MUNICPALES. 2008

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-72

COMUNIDADES 

INDIGENAS

APOYOS ASISTENCIALES APOYOS OTORGADOS A 

PERSONAS DE COMUNIDADES 

INGENAS. 2007

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-73

ORDENES DE COMPRACOMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

ORDENES DE COMPRAS 2008

ORDENES DE COMPRA.

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-73.a

SOLICITUDES DE 

SERVICIO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

SOLICITUDES DE SERVICIO 

2007-2008



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - DIRECCIÓN DE VOLUNTARIADO (0901-01-02-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-74

COMPROBACIONES DE 

GASTOS

GASTOS DE VIAJE VIATICOS 2007

VIATICOS DEL 2009.

COMPROBACIONES

COMPROBACIONES

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-75

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

  APOYOS EVENTOS Y TRAMITES 

ADMINISTRATIVOS

CORRESP. RECIBIDA INERNA Y 

EXTERNA 2008.

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-76

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE TRÁMITES 

ADMINISTRATIVOS DE 

VOLUNTARIADO ESTATAL Y 

MUNICIPAL 2006.(C.E.) 

DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS.

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-77

ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

EVENTOS Y REUNIONES   EVENTOS ESPECIALES DEL 

VOLUNTARIADO SONORA

 E INFORMACIÒN DE PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES

EVENTOS ORGANIADOS POR EL 

VOLUNTARIADO 2007.

REUNIONES DE TRABAJO 

DEL2004, 2005, 2006 Y 2007

EVENTOS REALIZADOS POR 

DIREC. VOLUNT. 2010-2011

EVENTOS ORGANIZADOS POR DIF 

Y VOLUNTARIADO 2013.

EVENTOS Y REUNIONES

REUNIONES

LISTAS DE ASISTENCIA DE 

EVENTOS ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-78

OPERACIONMANUALES   INFORMES, MANUALES Y 

REPORTES DE GRUPOS 

VOLUNTARIOS

CARPETAS JORNADAS 

COMUNITARIAS 2006 2009

JORNADAS COMUNITARIAS 

PADRON DE BENEFICIADOS DEL 

2005 AL 2009

CONFIDENCIALResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-79

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES   APOYOS EVENTOS Y TRAMITES 

ADMINISTRATIVOS

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-79.a

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES   REPORTES Y EVENTOS DE 

GRUPOS VOLUNTARIOS 

ESTATALES

INFORMES RECIBIDOS DE JOR. 

COM. S.L.R.C.

INFORMES VOLUNTARIADO 2008

INFORME SEC. GOB. ABRIL 2005

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES   INFORMACIÓN DE GRUPOS 

VOLUNTARIOS ESTATALES Y 

MUNICIPALES 2006

INFORMES VOLUNTARIADOS 2009



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - DIRECCIÓN DE VOLUNTARIADO (0901-01-02-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

0901-01-02-01-79.b

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-79.b

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES   INFORMES, MANUALES Y 

REPORTES DE GRUPOS 

VOLUNTARIOS

INFORME JORNADA COM. CD. 

OBREGON 2006

INFORMES VOLUNTARIADOS DE 

LOS MPIOS. 2011.

INFORMES DE VOLUNTARIADOS 

MPIOS. E INSTITUCIONES. 2012.

REPORTES DE MUNICIPIOS 

2012-2013

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-79.c

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES   INFORMES GRUPOS 

VOLUNTARIOS ESTATALES Y 

MUNICIPALES 2006

ACTIVIDADES MENSUALES 

METAS, VOLUNT. MPALES. 

2010-2011

INFORMES

INFORMES MENSUALES DEL AÑO 

2014 DEL VOLUNTARIADO DE 

OFICILIA MAYOR

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-80

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

DEL VOLUNTARIADO ESTATAL 

2005

INFORMES  DE LAS 

INSTITUCIONES DEL ESTADO DE 

SONORA. 2004.

CROQUIS Y DENSIDAD DE 

POBLACIÒN DEL MPIO DE HILLO. 

2010.

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-81

EXTRAORDINARIOSAPOYOS ASISTENCIALES APOYOS EVENTOS Y TRAMITES 

ADMINISTRATIVOS

APOYOS EXTRAORDINARIOS 2012

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRETE 

QUEVEDO TANIA 

FERNANDA

0901-01-02-01-81.a

EXTRAORDINARIOSAPOYOS ASISTENCIALES   APOYOS DEL VOLUNTARIADO 

SONORA

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE ASISTENCIA JURÍDICA JUDICIAL (0901-02-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

PERALTA MUÑOZ 

ALMA LORENA

0901-02-01-00-82

ADMINISTRATIVASACTAS COPIAS DE ACTAS 

ADMINISTRATIVAS, 

EXTRAÑAMIENTOS A PERSONAL 

DE DIF SONORA; ASI COMO 

TAMBIEN ACTAS PARA DAR DE 

BAJA EN INVENTARIOS

CONFIDENCIALResponsable: 

PERALTA MUÑOZ 

ALMA LORENA

0901-02-01-00-83

DENUNCIAS PENALESEXPEDIENTES UNICOS DE TIPO 

LEGAL

DENUNCIAS PENALES 

INTERPUESTAS EN LAS 

AGENCIAS DEL MINISTERIO 

PUBLICO



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE ASISTENCIA JURÍDICA JUDICIAL (0901-02-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

PERALTA MUÑOZ 

ALMA LORENA

0901-02-01-00-83.a

JURIDICOS JUDICIALESEXPEDIENTES UNICOS DE TIPO 

LEGAL

PROCESOS JUDICIALES EN LOS 

QUE SE TIENE INTEVENCION E 

INTERES JURIDICO DE LA 

INSTITUCION.

CONFIDENCIALResponsable: 

PERALTA MUÑOZ 

ALMA LORENA

0901-02-01-00-83.b

ASESORIAS JURIDICASEXPEDIENTES UNICOS DE TIPO 

LEGAL

ASESORIAS JURIDICAS 

BRINDADAS A AREAS DE DIF Y A 

PARTICULARES TURNADOS POR  

PRESIDENCIA O DIRECCION.

PÚBLICAResponsable: 

PERALTA MUÑOZ 

ALMA LORENA

0901-02-01-00-84

LEYESDOCUMENTOS DE CONSULTA BOLETINES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA JURÍDICO ADMINISTRATIVA (0901-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-85

COMITE DE COMPRAS Y 

CONTRATOS

ACTAS REVISION DE ACTAS DE COMITE 

DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

PÚBLICAResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-85.a

DONACIONACTAS REVISION DE ACTAS DE 

DONACION DE COMERCIO 

EXTERIOR, A INSTITUCIONES 

PUBLICAS Y/O PRIVADAS

.

ACTAS DE DONACION 2010-2012

CONFIDENCIALResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-86

INSTITUCIONES 

PUBLICAS, PRIVADAS 

CON  MUNICIPIOS Y/O 

ESTATALES

ACUERDOS ACUERDOS CELEBRADOS CON 

MUNICIPIOS Y/O ESTADOS, O CON 

INSTITUCIONES PUBLICAS Y/O 

PRIVADAS

CONFIDENCIALResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-87

ARRENDAMIENTOCONTRATOS REVISION DE CONTRATOS DE 

ARRENDAMIENTO DERIVADOS 

DEL PROGRAMA TU CASA DE 

APOYO, CON OTRAS 

INSTITUCIONES PUBLICAS Y/O 

PRIVADAS

CONFIDENCIALResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-87.a

BIENES ADQUIRIDOS Y 

SERVICIOS

CONTRATOS REVISION DE CONTRATOS DE 

BIENES ADQUIRIDOS, DE OBRA 

PUBLICA, DE ADQUISICION A 

PRECIO FIJO Y DE CONTRATOS 

DERIVADOS DE LICITACIONES 

PUBLICAS

CONFIDENCIALResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-87.b

COMODATOCONTRATOS REVISION DE CONTRATOS DE 

COMODATO CELEBRADOS CON 

INSTITUCIONES PUBLICAS Y 

PRIVADAS, ASI COMO TAMBIEN 

CONTRATOS DE CONCESION.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA JURÍDICO ADMINISTRATIVA (0901-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-87.a

CONTRATOS DE 

SERVICIOS 

PROFESIONALES (REC. 

MATERIALES)

CONTRATOS REVISION DE CONTRATOS DE 

SERVICIOS PROFESIONALES CON 

PARTICULARES Y/O 

INSTITUCIONESS PUBLICAS O 

PRIVADAS.

CONFIDENCIALResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-87.b

DONACIONESCONTRATOS CONTRATOS DE DONACION EN 

RELACION A PROYECTOS 

ASISTENCIALES CELEBRADOS 

CON MUNICIPIOS Y CON 

INSTITUCIONES PUBLICAS Y/O 

PRIVADAS.

CONFIDENCIALResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-87.c

SUBROGACIONCONTRATOS CONTRATOS DE SUBROGRACION 

CELEBRADOS CON 

INSTITUCIONES PUBLICAS Y/O 

PRIVADAS, ESTATALES Y/O 

FEDERALES, CONTRATOS DE 

FIDEICOMISO

CONFIDENCIALResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-88

DIF NACIONALCONVENIOS CONVENIOS CELEBRADOS CON 

DIF NACIONAL

CONFIDENCIALResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-88.a

INSTITUCIONES 

PRIVADAS O PUBLICAS, 

ESTATALES Y/O 

FEDERALES

CONVENIOS CONVENIOS CELEBRADOS CON 

INSTITUCUONES PUBLICAS Y/O 

PRIVADAS

CONFIDENCIALResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-88.b

MUNICIPIOSCONVENIOS CONVENCIOS CELEBRADOS CON 

MUNICIPIOS DEL PROGRAMA DE 

DESAYUNOS ESCOLARESM, 

PROGRAMA PASAF, PASAV

CONFIDENCIALResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-89

TRAMITES DE 

IMPORTACION Y/O 

DONACIONES

EXPEDIENTES UNICOS DE TIPO 

LEGAL

PROMOCIONES ANTE EL FISCO 

FEDERAL DE DONACIONES 

EXTRANJERAS PARA TRAMITES 

DE IMPORTACION

PÚBLICAResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-89.a

CONTRATOSEXPEDIENTES UNICOS DE TIPO 

LEGAL

CONTRATOS DE COMODATO, 

DONACION Y DE PRESTACION DE 

SERVICIOS.

CONTRATOS DE SERVICIOS, 

ARRENDAMIENTOS Y 

ADQUISICIONES.

PÚBLICAResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-90

SESIONES ORDINARIAS 

DEL CID

ACTAS ACTAS PARA VOCAL EJECUTIVO 

Y CIUDADANOS DEL CID 2010



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA JURÍDICO ADMINISTRATIVA (0901-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-91

TRAMITES DE 

IMPORTACION Y/O 

DONACIONES

EXPEDIENTES UNICOS DE TIPO 

LEGAL

TRAMITES DE DONACIONES

TRAMITES DE DONACION, 

IMPORTACION.

PÚBLICAResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-92

COMITE DE COMPRAS Y 

CONTRATOS

ACTAS ACTAS DE COMITE DE COMPRAS 

Y CONTRATOS/ACTAS DIVERSAS

PÚBLICAResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-93

ACUERDOSEXPEDIENTES UNICOS DE TIPO 

LEGAL

ACUERDOS

PÚBLICAResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-93.a

CONVENIOSEXPEDIENTES UNICOS DE TIPO 

LEGAL

CONVENIOS

PÚBLICAResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-93.b

ASESORIAS JURIDICASEXPEDIENTES UNICOS DE TIPO 

LEGAL

ASESORIAS JURIDICAS INTERNAS 

Y EXTERNAS RELACIONADAS 

CON LA INSTITUCIÓN

PÚBLICAResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-93.c

ACUERDOSEXPEDIENTES UNICOS DE TIPO 

LEGAL

ACUERDOS DE COORDINACION 

CON INTITUCIONES.

ACUERDOS 2010, 2011

PÚBLICAResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-93.d

CONTRATOSEXPEDIENTES UNICOS DE TIPO 

LEGAL

CONTRATOS DE COMODATOS DE 

BIENES Y DE SERVICIOS.

PÚBLICAResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-93.e

CONVENIOSEXPEDIENTES UNICOS DE TIPO 

LEGAL

CONVENIOS DE COLABORACIÓN 

CON INSTITUCIONES ESTATALES, 

NACIONALES E 

INTERNACIONALES.

PÚBLICAResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-94

COMITE DE COMPRAS Y 

CONTRATOS

ACTAS ACTAS DE COMITE COMPRAS, 

DONACIÓN.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA JURÍDICO ADMINISTRATIVA (0901-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-95

POLITICAS, 

LINEAMIENTOS, NORMAS 

Y REGLAMENTOS

DOCUMENTOS DE CONSULTA LEYES,  DOCUMENTOS DE 

CONSULTA.

PÚBLICAResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-96

OTROSACTAS ACTAS DE ASIGNACION DE 

VEHICULOS DE CEVCE

PÚBLICAResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-97

TRAMITES DE 

IMPORTACION Y/O 

DONACIONES

EXPEDIENTES UNICOS DE TIPO 

LEGAL

EXPEDIENTES DE DONACION Y/O 

IMPORTACIONES

CONFIDENCIALResponsable: 

SILVA ARIAS 

ATENAS 

ALEJANDRA

0901-02-02-00-97.a

CONVENIOSEXPEDIENTES UNICOS DE TIPO 

LEGAL

CONVENIOS DE COLABORACIÓN 

CON INSTITUCIONES ESTATALES 

Y NACIONALES.

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE CONTROL Y SEGUIMIENTO (0901-02-03-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-98

POLITICAS, 

LINEAMIENTOS, NORMAS 

Y REGLAMENTOS

DOCUMENTOS DE CONSULTA BOLETINES OFICIALES DE 

GOBIERNO DEL ESTADO.

PÚBLICAResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-99

LICITACION PUBLICA 

NACIONAL

ADQUISICIONES ENGARGOLADOS QUE 

CONTIENEN DOCUMENTACION DE 

LICITACIONES CELEBRADAS 

DURANTE EL 2013,2014 Y 2015.

PÚBLICAResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-100

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTOS DE CONSULTA 

TIPO LEGALES

PÚBLICAResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-101

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES DOCUMENTACION SOPORTE 

PARA AUDITORIAS INTERNAS 

REALIZADAS POR EL AREA DE 

PLANEACION Y FINANZAS 

REFERENTE A LA META 

PRESUPUESTAL DE LA 

DIRECCIÓN DE ASUNTOS 

JURIDICOS.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE CONTROL Y SEGUIMIENTO (0901-02-03-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-101.a

MOVIMIENTOS DE 

PERSONAL (REC. 

HUMANOS)

INFORMES Y REPORTES REPORTES DE INCIDENCIAS DEL 

PERSONAL ADSCRITO A LA 

DIRECCION DE ASUNTOS 

JURIDICOS

PÚBLICAResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-102

ALTAS Y BAJAS DE 

MOBILIARIO Y EQUIPO

INVENTARIOS MOVIEMIENTO DE MOBILIARIO Y 

EQUIPO ASIGNADO AL PERSONAL 

DE LA UNIDAD DE ASUNTOS 

JURIDICOS.

PÚBLICAResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-103

SOLICITUDES PARA PAGO 

DIRECTO / EMISIÓN DE 

CHEQUES.

ASUNTOS FINANCIEROS SOLICITUDES DE PAGO DIRECTO 

2012-2014

PÚBLICAResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-104

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS CIRCULARES RECIBIDOS 

DE DIFERENTES UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS.

OFICIOS RECIBIDOS DE LAS 

DIFERENTES UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS DE DIF..

PÚBLICAResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-105

COMPROBACIONES DE 

GASTOS

GASTOS DE VIAJE COMPROBACIONES DE GASTOS 

PERSONAL DE LA DIRECCIÓN 

JURIDICO

PÚBLICAResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-106

INTERNOS DE AREAS Y 

CENTROS

REGISTROS REGISTROS INTERNOS DE LA 

INSTITUCION.

PÚBLICAResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-107

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES INFORMES DE LA DIRECCION DE 

ASUNTOS JURIDICOS

PÚBLICAResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-108

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO INTERNO / 

EXTERNO Y DOCUMENTOS DE 

CONSULTA 2010

PÚBLICAResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-108.a

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS ENVIADOS POR LA 

DIRECCION DE ASESORIA LEGAL 

A LAS DIFERENTES AREAS DE LA 

INSTITUCION.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE CONTROL Y SEGUIMIENTO (0901-02-03-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-109

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

DOCUMENTACION RECIBIDA DE 

LAS DIFERENTES AREAS DE DIF 

SONORA.

PÚBLICAResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-109.a

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

DOCUMENTACION EXTERNA 

RECIBIDA E INVITACIONES PARA 

ASISTIR A REUNIONES .

CONFIDENCIALResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-110

INSTITUCIONES I.A.P.EXPEDIENTES UNICOS DOCUMENTACION LEGAL 

SOPORTE EN RELACION A LAS 

INSITITUCIONES I.A.P. Y A.C.

PÚBLICAResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-111

CONTROL DE 

CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA (NO UTILIZAR 

ESTA SUBSERIE)

REGISTROS REGISTRO DE 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA, 

MINUTARIO DE CONTROL DE 

OFICOS, MINUTAS DE 

REUNIONES, PLANES DE 

TRABAJO DE PERSONAL DE 

DIRECCION JURIDICA, CONTROL 

DE INFORME DE ACTIVIDADES 

DEL AREA.

PÚBLICAResponsable: 

MENDIVIL 

VALENZUELA 

BENERANDA

0901-02-03-00-112

PROGRAMAS Y FOROS DE 

CAPACITACION

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTOS RELACIONADOS 

CON FOROS DE CAPACITACION 

NACIONALES Y ESTATALES, 

PROGRAMAS ESTATALES Y 

NACIONALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE PROYECTOS LEGISLATIVOS (0901-02-04-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

PERALTA MUÑOZ 

ALMA LORENA

0901-02-04-00-113

LEYES, NORMAS Y 

REGLAMENTOS

PROYECTOS DE REFORMAS DE 

LEYES, REGLAMENTOS, 

MANUALES EN MATERIA PENAL, 

ADMINISTRATIVA, CIVIL Y 

FAMILIAR.

CONTIENE PROYECTOS DE LEY, 

REGLAMENTOS, LEYES 

APLICABLES A LA ENTIDAD.

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE DIFUSIÓN (0901-03-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

ENRIQUEZ ARAUJO 

DINA DOLORES

0901-03-01-00-114

BOLETINES 

INFORMATIVOS

MEDIOS DE COMUNICACION  Boletín Gente DIF 2006. 

COMUNICADOS DE PRENSA, 

BOLETÍN DIF SONORA Y 

MONITOREOS DE TV Y RADIO 

2006.

PÚBLICAResponsable: 

ENRIQUEZ ARAUJO 

DINA DOLORES

SINTESIS INFORMATIVAMEDIOS DE COMUNICACION SINTESIS INFORMATIVAS



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE DIFUSIÓN (0901-03-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
0901-03-01-00-114.a

PÚBLICAResponsable: 

ENRIQUEZ ARAUJO 

DINA DOLORES

0901-03-01-00-114.b

COMUNICADOS DE 

PRENSA

MEDIOS DE COMUNICACION COMUNICADOS DE PRENSA DE 

DIF SONORA DE 1993 A 2008.

PÚBLICAResponsable: 

ENRIQUEZ ARAUJO 

DINA DOLORES

0901-03-01-00-114.c

MONITOREOSMEDIOS DE COMUNICACION MONITOREOS DE RADIO Y 

TELEVISIÓN 2009

PÚBLICAResponsable: 

ENRIQUEZ ARAUJO 

DINA DOLORES

0901-03-01-00-115

OTROSANTEPROYECTOS Y 

PROYECTOS

 Programas Radiofónicos de DIF 

Sonora, 1999 a 2003. PROGRAMAS 

RADIOFONICOS DE DIF SONORA 

DE 1999 A 2003

PÚBLICAResponsable: 

ENRIQUEZ ARAUJO 

DINA DOLORES

0901-03-01-00-116

ORGANIZACION DE 

ARCHIVOS

DOCUMENTOS DE CONSULTA  Documentos de Consulta de 

Comunicación Social de DIF Sonora. 

DOCUMENTOS DE CONSULTA DEL 

ÁREA DE DIFUSIÓN

PÚBLICAResponsable: 

ENRIQUEZ ARAUJO 

DINA DOLORES

0901-03-01-00-117

INFORMES DE TRABAJO 

PRESIDENTAS DIF

INFORMES Y REPORTES  Anuarios 2004 y 2005 ANUARIOS 

2004 - 2005

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE SEGUIMIENTO DE ARCHIVO DE FOTOGRAFÍA (0901-03-01-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

MONTAÑO MOJUTA 

SILVIA LIZETH

0901-03-01-01-118

FOTOGRAFIAMEDIOS DE COMUNICACION ARCHIVO 

FOTOGRAFICO2009-2015

CONFIDENCIALResponsable: 

MONTAÑO MOJUTA 

SILVIA LIZETH

0901-03-01-01-118.a

FOTOGRAFIAMEDIOS DE COMUNICACION FOTOGRAFIAS Y NEGATIVOS DE 

DIFERENTES EVENTOS DE DIF 

SONORA DEL 06 DE ENERO AL 09 

DE OCTURRBE DE 1997 

FOTOGRAFIAS Y NEGATIVOS DE 

DIFERENTES EVENTOS DE DIF 

SONORA DEL 06 DE ENERO AL 09 

DE OCTUBRE DE 1997

CONFIDENCIALResponsable: 

MONTAÑO MOJUTA 

SILVIA LIZETH

0901-03-01-01-118.b

FOTOGRAFIAMEDIOS DE COMUNICACION FOTOGRAFIAS DEL 2003 AL 2005

FOTOGRAFIAS DEL 2006

FOTOGRAFIAS 2006

FOTOGRAFIAS 2007

FOTOGRAFIAS 2008

FOTOGRAFIAS 2006 Y 2007

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE SEGUIMIENTO  DE ARCHIVO DE VIDEO (0901-03-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

MONTAÑO MOJUTA 

SILVIA LIZETH

BOLETINES 

INFORMATIVOS

MEDIOS DE COMUNICACION LAS CAJAS NO. 19 Y 25 FUERON 

DEPURADAS, YA QUE CONTENIAN 

INFORMACIÓN REPETIDAS SOBRE 

EVENTOS INSTITUCIONALES.

EVENTOS 2005-2007



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE SEGUIMIENTO  DE ARCHIVO DE VIDEO (0901-03-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
0901-03-01-02-119 ACOPLADOS 2007

NOTAS Y OTROS  2006 Y 2007

VIDEOS 2005-2007

PRESENTACION DE DIFERENTES 

PROGRAMAS DE DIF SONORA

DISEÑOS DE L 2003 AL 2006

VIDEOS Y MAS 2008

VIDEOS EN DVD 2008 Y 2009

CAPSULAS, MONITOREOS, 

ACOPLADOS Y VIDEOS DEL 

EVENTO 2009

CONFIDENCIALResponsable: 

MONTAÑO MOJUTA 

SILVIA LIZETH

0901-03-01-02-119.a

BOLETINES 

INFORMATIVOS

MEDIOS DE COMUNICACION   VIDEOCASSETTES 

CORRESPONDIENTES A EVENTOS 

DE DIF SONORA DE 1991 A 1994

CONFIDENCIALResponsable: 

MONTAÑO MOJUTA 

SILVIA LIZETH

0901-03-01-02-119.b

BOLETINES 

INFORMATIVOS

MEDIOS DE COMUNICACION CASSETTE VHS, ACOPLADOS DE 

MONITOREOS DE T.V. DE 2004 A 

2006

LAS CAJAS NO. 14 Y 16, FUERON 

DEPURADAS YA QUE SU 

CONTENIDO ERA REPETIDO DEL 

MATERIAL QUE SE CONSERVA EN 

OTRAS CAJAS.

CONFIDENCIALResponsable: 

MONTAÑO MOJUTA 

SILVIA LIZETH

0901-03-01-02-119.c

BOLETINES 

INFORMATIVOS

MEDIOS DE COMUNICACION   VIDEOCASSETTES 

CORRESPONDIENTES A EVENTOS 

DE DIF SONORA DE 1995 A 1996

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE SEGUIMIENTO Y ADMINISTRACIÓN (0901-03-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-120

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2007,2008

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2008

PÚBLICAResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-121

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO DE 

DOCUMENTOS DE 

COMUNICACION SOCIAL 2008

ACUSES DE RECIBO DE LA 

CORRESPONDENCIA DE LA 

UNIDAD DE COMUNICACIÓN 

SOCIAL DURANTE EL 2011

MINUTARIO DE OFICIOS DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL 2012.

ACUSE DE RECIBO DE 

INFORMACIÓN VARIA 2005.

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

REFERENTES A LA DIRECCIÓN DE 

COMUNIAICÓN SOCIAL 2014.

PÚBLICAResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-122

GESTION DE 

INFRAESTRUCTURA Y 

AMBIENTE DE TRABAJO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

DOC. DEL 2009 RELACIONADOS 

CON ORDENES DE COMPRA



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE SEGUIMIENTO Y ADMINISTRACIÓN (0901-03-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-123

EGRESOSPRESUPUESTOS .

TRAMITES ADMINISTRATIVOS EN 

EL PRESUPUESTO DE LA UNIDAD 

DE COMUNICACIÓN SOCIAL DE 

2011

PÚBLICAResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-124

SOLICITUDES DE 

SERVICIO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

SOLICITUDES DE SERVICIIO 

INTERNAS 2011

TRÁMITES DE COMPRAS 

REALIZADAS EN  COMUNICACION 

SOCIAL

SOLICITUDES DE SERVICIO 

INTERNAS, EFECTUADAS POR LA 

UNIDAD DE COMUNICACIÓN 

SOCIAL EN 2011

DOCUMENTO DE SOLICITUD DE 

MOVIMIENTO DE MOBILIARIOA Y/0 

EQUIPO 2012.

PÚBLICAResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-125

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE DIRECCIONES Y OTROS 2010

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE DISTITNTAS AREAS DE DIF 

SONORA

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

EN LA UNIDAD DE COMUNICACIÓN 

SOCIAL DURANTE EL 2011

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

EXTERNA E NTERNA, 2012.

CORRESPONDENCIA 

ADMINISTRATIVA INTERNA Y 

EXTERNA, REFERENTE A LA 

DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN 

SOCIAL

DOCUMENTOS ADMINSITRATIVOS 

REFERENTES A LA DIRECCIÓN DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL 2014.

PÚBLICAResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-126

COMPROBACIONES DE 

GASTOS

GASTOS DE VIAJE COMPROBACION DE GASTOS DEL 

PERSONAL DE COMUNICACION 

2010

COMPROBACIONES DE GASTOS 

DEL PERSONAL DE LA UNIDAD DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL 

DURANTE EL 2011

COMPROBACIONES DE GASTOS, 

DEL PERSONAL DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL, Y 

CHOFERES EXTERNOS 2012.

DOCUMENTACIÓN 

ADMINISTRATIVA REFERENTE A 

LA DIRECCIÓN DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL AÑO 2014

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

REFERENTES AL EPRSONAL DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL 2014.

PÚBLICAResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-127

UNIDADES ACTIVASCONTROL VEHICULAR CONTROL DE VEHICULOS DE 

COMUNICACION SOCIAL

TRAMITES REALIZADOS A LAS 

UNIDADES ASIGNADAS A LA 

UNIDAD DE COMUNICACION 

SOCIAL EN EL 2011

FORMATO DE ORDENES DE 

SERVICIO VEHICULAR 2012.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE SEGUIMIENTO Y ADMINISTRACIÓN (0901-03-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-128

OTROSPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

INCAPACIDADES DEL PERSONAL 

DE LA UNIDAD DE COMUNICACION 

SOCIAL DE 2011

INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

REFERENTE A LA DIRECCIÓN DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL 2015.

DOUCMENTOS ADMINSITRATIVOS 

REFRENTES A LA DIRECCIÓN DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL, 2014.

PÚBLICAResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-129

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACUERDOS FIRMADOS POR EL 

DIRECTOR GENERAL DURANTE EL 

2011

ACUERDOS FIRMADOS POR EL 

DIRECTOR GENERAL DE LA 

INSTITUCIÓN. ASUNTOS 

RELACIONADOS A LA DIRECCIÓN 

DE COMUNICACIÓN SOCIAL 2012

PÚBLICAResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-130

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

REFERENTE A LA DIRECCIÓN DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL AÑO 

2014.

REPORTE MENSUAL, DE LAS 

ACTIVIDADES REALIZADAS  POR 

LA DIRECCIÓN DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL 2014.

PÚBLICAResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-131

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE LA PROCURADURÍA DE LA 

DEFENSA DEL MENOR Y LA 

FAMILIA

PÚBLICAResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-132

TRANSFERENCIASPRESUPUESTOS FORMATOS DE SOLICITUDES DE 

TRANSFERENCIA INTERNAS, 2012.

PÚBLICAResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-133

ALTAS Y BAJAS DE 

MOBILIARIO Y EQUIPO

INVENTARIOS MOVIMIENTOS DE ALTA Y BAJA 

DE EQUIPO MOBILIARIO Y 

EQUIPO, DE LA DIRECCIÓN DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL.

PÚBLICAResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-134

COMPROMISOS DE PAGORECIBOS DE PAGO Y COBROS TRAMITES ADMISTRATIVOS A 

TRAVÉS DE LOS CUALES SE 

REALIZAN PAGOS A 

PROVEDORES POR DIFERENTES 

TRABAJOS Y/O SERVICIOS 

REALIZADOS A LA UNIDAD DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL.

DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS, REFERENTES 

ALA DIRECCIÓN DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL AÑO 2014

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

REFERENTES A DIFERENTES 

TRAMITES DE PAGO 

CORRESPONDIENTES A LA 

DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN 

SOCIAL 2014.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE SEGUIMIENTO Y ADMINISTRACIÓN (0901-03-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-135

TRANSFERENCIASPRESUPUESTOS FORMATOS DE TRANSFERENCIAS 

INTERNAS DE LA UNIDAD DE 

COMUNICACIIÓN SOCIAL

PÚBLICAResponsable: 

SINOTEZ 

GONZALEZ 

EVANGELINA

0901-03-02-00-136

SOLICITUDES PARA PAGO 

DIRECTO / EMISIÓN DE 

CHEQUES.

ASUNTOS FINANCIEROS SOLICITUDES PAGOS DIRECTOS 

2011, DIVERSOS GASTOS 

PUBLICACIONES, PRODUCCIONES 

DE VIDEOS, GASTOS POR 

EVENTOS.

FORMATOS DE SOLICITUDES 

PARA PAGOS 

DIRECTOS/EMISIÓNDE CHEQUES 

2012.

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - APOYO LOGÍSTICO (0901-04-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-137

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

PETICIONES DE APOYOS 

SOLICITADAS POR DISTINTAS 

AREAS DE LA INSTITUCION

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-138

SOLICITUDES PARA PAGO 

DIRECTO / EMISIÓN DE 

CHEQUES.

ASUNTOS FINANCIEROS SOLICITUDES PARA PAGOS 

DIRECTOS PARA EMISION DE 

CHEQUES PARA PROVEEDORES 

2012

SOLICITUD DE CHEQUES

SOLICITUDES DE PAGO DIRECTO

TRAMITES PARA PAGO DIRECTO

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-139

MOVIMIENTOS DEL 

PERSONAL

PRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

REPORTE QUINCENAL DE 

INCIDENCIAS A RECURSOS 

HUMANOS

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-140

AREAS DE LA 

INSTITUCIÓN.

PETICIONES PETICIONES DE APOYO 

REALIZADAS POR LAS AREAS

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-141

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACUERDOS CON DIRECCION 

GENERAL

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-142

OTROS (NO SE UTILIZARA)ASUNTOS FINANCIEROS SOLICITUDES DE PAGO DIRECTO

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-143

ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

EVENTOS Y REUNIONES EVENTOS EN LOS QUE PARTICIPA 

DIF SONORA

EVENTOS ORGANIZADOS POR LA 

INSTITUCION

DOCUMENTACION DE EVENTOS 

ESPECIALES Y APOYO LOGISTICO 

2008



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - APOYO LOGÍSTICO (0901-04-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
.

EVENTOS Y REUNIONES 2009

EVENTOS

EVENTOS EN LOS QUE PARTICIPA 

DIF SONORA

EVENTOS REALIZADOS POR DIF 

SONORA

EVENTOS REALIZADOS POR DIF 

SONORA DURANTE 2012

EVENTOS EN LOS QUE PARTICIPA 

DIF SONORA

EVENTOS Y REUNIONES QUE 

ORGANIZA Y ASISTE DIF SONORA

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-144

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADIA A 

INSTITUCIONES EXTERNAS

COORDINACION DE RELACIONES 

PUBLICAS Y EVENTOS DE 

GOBIERNO DEL ESTADO - 

PETICIONES 2010-2013

CORRESPONDENCIA  EMITIDA

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-145

REEMBOLSOSASUNTOS FINANCIEROS REEMBOLSOS DE CAJA CHICA DE 

LA DIRECCION DE RELACIONES 

PUBLICAS

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-146

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

PETICIONES HECHAS A EVENTOS 

ESPECIALES DE GOBIERNO DEL 

ESTADO

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-147

OTROS (NO SE UTILIZARA)ASUNTOS FINANCIEROS SOLICITUDES DIRECTOS DE 

CHEQUES.

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-147.a

COMPROBACION DE 

GASTOS

ASUNTOS FINANCIEROS .

COMPROBACIONES DE GASTOS

COMPROBACIONES DE GASTOS

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-148

COMPROBACIONES DE 

GASTOS

GASTOS DE VIAJE COMPROBACIONES DE 

PERSONAL DE LA DIRECCION

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-149

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE LAS DIFERENTES AREAS DE 

LA INSTITUCION Y EXTERNOS

DOCUMENTACION DE EVENTOS 

ESPECIALES Y APOYO LOGISTICO 

2008

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

2014

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-150

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA Y TRAMITES 

ADMINISTRATIVOS



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - APOYO LOGÍSTICO (0901-04-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-151

ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

EVENTOS Y REUNIONES EVENTOS ORGANIZADOS POR LA 

INSTITUCION

DOCUMENTACION DE EVENTOS 

ESPECIALES Y APOYO LOGISTICO 

2008

.

EVENTOS Y REUNIONES 2009

EVENTOS

EVENTOS EN LOS QUE PARTICIPA 

DIF SONORA

EVENTOS REALIZADOS POR DIF 

SONORA

DIVRSOS EVENTOS EN LOS QUE 

PARTICIPA DIF SONORA

EVENTOS ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-152

DIRECTORIOSDOCUMENTOS DE CONSULTA RELACIONES MEDIOS DE 

COMUNICACION

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-153

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBIDO DE 

CORRESPONDENCIA ENVIADA 

POR ESTA DIRECCION A 

DIFERENTES AREAS DE LA 

INSTITUCION Y EXTERNOS

ACUSES DE RECIBIDO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

DOCUMENTOS DE LA DIRECCION 

DE EVENTOS ESPECIALES Y 

APOYO LOGISTICO 2008

CORRESPONDENCIA 2009

CORRESPONDENCIA ENVIADA A 

DIFERENTES AREAS DE LA 

INSTITUICON

CORRESPONDENCIA ENVIADA A 

DIVERSAS AREAS 2010

ACUSES DE CORRESPONDENCIA 

ENVIADA A INSTITUCIONES Y 

AREAS

CORRESPONDENCIA ENVIADA A 

DIFERENTES AREAS DE LA 

INSTITUCION Y EXTERNAS 2012

ACUSES DE RECIBIDO ENVIADOS 

A EVENTOS ESPECIALES DE 

GOBIERNO DEL ESTADO Y A LA 

COORDINACIÓN GENERAL DE 

ADMINISTRACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-154

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

SOLICITUDES DE APOYO

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-155

ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

EVENTOS Y REUNIONES FORO DE COMPETITIVIDAD, 

AREAS DE OPORTUNIDAD Y 

CASOS DE EXITO EN LA REGION 

FRONTERIZA MEXICO - ESTADOS 

UNIDOS

EVENTOS EN LOS QUE DIF 

SONORA PARTICIPA COMO 

INVITADO

EVENTOS EN LOS QUE PARTICIPA 

DIF SONORA



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - APOYO LOGÍSTICO (0901-04-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-156

COTIZACIONES 

PROVEEDORES

ADQUISICIONES COTIZACIONES VARIAS

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-157

PROGRAMAS PARA LA 

FAMILIA

DOCUMENTOS DE CONSULTA CENTROS DE TRABAJO Y 

PROGRAMAS DE APOYO

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-158

COMODATOCONTRATOS CONTRATO TIANGUIS

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-159

MANUALES DE 

ORGANIZACION

DOCUMENTOS DE CONSULTA MANUAL DE ORGANIZACION

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-159.a

POLITICAS, 

LINEAMIENTOS, NORMAS 

Y REGLAMENTOS

DOCUMENTOS DE CONSULTA BOLETIN OFICIAL

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-160

DONACION A MUNICIPIOSACTAS DONACION DE UBR

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-161

COMPROBACION DE 

GASTOS

ASUNTOS FINANCIEROS DOCUMENTACION DE EVENTOS 

ESPECIALES Y APOYO LOGISTICO 

2008

DOCUMENTACION DE LA 

DIRECCION DE EVENTOS 

ESPECIALES Y APOYO LOGISTICO 

2008

COMPROBACIONES DE GASTOS 

DE PERSONAL

COMPROBACIONES DE 

PERSONAL

COMPROBACIONES DE GASTOS 

DE LA UNIDAD DE LOGISTICA AÑO 

2012

COMPROBACION DE GASTOS DE 

PERSONAL DE LA DIRECCION

COMPROBACIONES DE GASTOS 

DEL 2013

COMPROBACIONES DE GASTOS 

DE PERSONAL DE LA DIRECCION 

DE EVENTOS ESPECIALES

COMPROBACIONES DE GASTOS 

DE PERSONAL DE LA DIRECCION 

DE EVENTOS ESPECIALES

COMPROBACION DE GASTOS DE 

PERSONAL DE LA DIRECCION



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - APOYO LOGÍSTICO (0901-04-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-162

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

DOCUMENTACION DE EVENTOS 

ESPECIALES Y APOYO LOGISTICO 

2008

.

PETICIONES HECHAS POR LAS 

AREAS

PÚBLICAResponsable: 

NORIEGA QUIJADA 

GLORIA ISABEL

0901-04-01-00-163

ORGANIZADOS POR DIF 

SONORA

EVENTOS Y REUNIONES DOCUMENTACION DE EVENTOS 

ESPECIALES Y APOYO LOGISTICO 

2008

.

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - DIRECCIÓN DE ESTUDIOS ESTRATÉGICOS E INOVACIÓN (0901-05-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-05-00-00-164

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOC. DE CONSULTA DE LA DIREC. 

DE ESTUDIOS ESTRATEGICOS, 

2003-2008

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-05-00-00-165

ESTUDIOS 

ESTRATEGICOS EN 

TRAMITE

ESTUDIOS ESTRATEGICOS EN 

TRAMITE

DOC. DE ESTUDIOS 

ESTRATEGICOS 2003-2007

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-05-00-00-166

OTROSINFORMES Y REPORTES INFORMES Y REP. DEL 2004-2007

INFORMES Y REPORTES DEL 

2003-2008

INF. Y REPORTES DEL 2003-2008

INF. Y REPORTES 2003-2008

INFORME Y REPORTES 2004 2008

RESERVADAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-05-00-00-167

ESTUDIOS 

ESTRATEGICOS EN 

TRAMITE

ESTUDIOS ESTRATEGICOS EN 

TRAMITE

DOC. DE ESTDIOS 

ESTRATEGICOS 2004-2007

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - COORDINACIÓN SEGUIMIENTO TÉCNICO (0901-06-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-168

INTERNAS Y EXTERNASAUDITORIAS AUDITORIAS INTERNAS Y METAS.

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-168.a

INTERNAS Y EXTERNASAUDITORIAS CARPETAS DE AUDITORÍAS 

INTERNAS

METAS

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-169

OTROSSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

ACCIONES CORRECTIVAS Y 

PREVENTIVAS 2009



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - COORDINACIÓN SEGUIMIENTO TÉCNICO (0901-06-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-169.a

FORMATOS DE 

VERIFICACION

SISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

LISTAS DE VERIFICACIÓN DE 

PROCEDIMIENTOS

FORMATOS DE VERIFICACIÓN DE 

DOCUMENTOS

FORMATOS DE VERIFICACIÓN DE 

PROCEDIMIENTOS

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-170

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO

.

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-171

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

.

.

.

.

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DG, EST. EST. TRANSP.,

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-172

DIRECCION GENERALMINUTAS MINUTAS

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-173

REVISIONES SGCSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

INFORMACIÓN DE ENTRADA PARA 

LA REVISIÓN POR LA DIRECCIÓN 

Y SEGUIMIENTO A COMITE DE LA 

CALIDAD

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-173.a

OTROSSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

CONTRATO LGAY, REPORTE DE 

PERCEPCIÓN CIUDADANA

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-174

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS, MEMOS Y TARJETAS 

RECIBIDAS EN LA 

CORRESPONDENCIA DEL ÁREA 

DE CALIDAD. ESTA INFORMACIÓN 

ES INTERNA Y EXTERNA. 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA Y EXTERNA.

.

.

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-175

PROCEDIMIENTOSMANUALES MANUALES DE PROCEDIMIENTOS 

DE LAS ÁREAS OBSOLETOS

PROCEDIMIENTOS OBSOLETOS 

ALIMENTACIÓN Y DESARROLLO 

COMUNITARIO

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-175.a

PROCEDIMIENTOSMANUALES SOLICITUDE DE CAMBIOS A 

OBJETIVOS DE LA CALIDAD DEL 

2005 AL 2007. MANUALES DE 

ORGANIZACIÓN DEL 2006 Y 2007, 

LAS ACCIONES CORRECTIVAS, 

PREVENTIVAS Y PRODUCTOS NO 

CONFORMES DEL 2005, AGENDAS 

DE LA SUBDIRECCIÓN DE 

CALIDAD DEL 2006, Y 

SOLICITUDES DE CAMBIOS PARA 

OBJETIV



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - COORDINACIÓN SEGUIMIENTO TÉCNICO (0901-06-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-175.a

PROCEDIMIENTOSMANUALES  El contenido de esta caja es de 

manuales de procedimiento y 

manuales de organización, general y 

especificos de los centros 

asistenciales de DIF Sonora en el 

período que comprende del 2000 al 

2002. EL CONTENIDO DE ESTA 

CAJA SON MANUALES DE 

PROCEDIMIENTOS Y MANUALES 

DE ORGANIZACIÓN GENERAL Y 

ESPECÍFICOS DE LOS CENTROS 

ASISTENCIALES DE DIF SONORA, 

DEL AÑO 2000, 2001 Y 2002.

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-175.b

PROCEDIMIENTOSMANUALES  Manuales de Procedimiento de 1996 

de la diferentes Unidades 

Administrativas de DIF Sonora. 

MANUALES DE PROCEDIMIENTOS 

DE LAS DIFERENTES UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS DE DIF 

SONORA DE LOS AÑOS 1996, 2000 

Y 2001.

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-175.c

ORGANIZACIONMANUALES MANUALES DE PROCEDIMIENTO, 

REGLAMENTOS INTERNOS Y 

REGLAMENTO INTERIOR 

MANUALES ADMINISTRATIVOS DE 

DIF SONORA TALES COMO 

MANUALES DE PROCEDIMIENTO, 

REGLAMENTOS INTERNOS, 

REGLAMENTO INTERIOR Y 

MANUALES DE ORGANIZACIÓN 

ESPECÍFICOS DE 1994, 1995 Y 

1997.

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-175.d

OTROSMANUALES  Organigramas de DIF Sonora de 

distintas epocas y administraciones. 

ESTA CAJA CONTINE 5 TOMOS 

DEL MANUAL DE 

PROCEDIMIENTOS DE LA PDMF, 

ORGANIGRAMAS DEL 1996, 2003 Y 

2005, Y EL MANUAL DE TRÁMITES 

Y SERVICIOS DE DIF SONORA.

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-175.e

OTROSMANUALES  Manuales administrativo vigentes 

durante el año del 2003, esto incluye 

el manual de tramites y servicios, 

manuales de organización y 

manuales de procedimiento. EL 

CONTENIDO DE ESTA CAJA ES EL  

MANUAL DE TRÁMITES Y 

SERVICIOS DEL AÑO 2003, 

MANUALES DE ORGAIZACIÓN Y 

DE PROCEDIMIENTO DE LAS 

DISTINTAS UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS VIGENTES 

DURANTE EL AÑO 2003.

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-176

REVISIONES SGCSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

I NFORMES DE LA REVISIÓN POR 

LA DIRECCIÓN

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-176.a

ANEXOS DE 

PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

OFICIOS, MEMORANDUMS Y 

TARJETAS INFORMATIVAS 

ENVIDADAS A LAS DIFERENTES 

UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE 

DIF SONORA. 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA Y EXTERNA.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - COORDINACIÓN SEGUIMIENTO TÉCNICO (0901-06-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-177

LEYES, NORMAS Y 

REGLAMENTOS

NORMATIVIDAD ESTATAL Y 

REGLAMENTO DE ADOPCIONES 

DE MENORES DE DIF SONORA

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-177.a

LEYES, NORMAS Y 

REGLAMENTOS

ESTA CAJA CONTINE 5 TOMOS 

DEL MANUAL DE 

PROCEDIMIENTOS DE LA PDMF, 

ORGANIGRAMAS DEL 1996, 2003 Y 

2005, Y EL MANUAL DE TRÁMITES 

Y SERVICIOS DE DIF SONORA.

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-178

INTERNASMINUTAS  Minutas que se generaron el el área 

de calidad en las cuales se les da 

seguimiento a las actividades diarias 

del área asi como aquellas que se 

generaron en las revisiones del 

sistema de gestión de la calidad. 

CARPETAS CON LAS MINUTAS 

GENERADAS DEL 2004 AL 2007 EN 

EL ÁREA DE CALIDAD.

MINUTARIO RESPALDO 2010

MINUTAS

MINUTAS INTERNA Y LISTAS DE 

ASISTENCIA

MINUTAS DE REUNIONES 

REALIZADAS EN EL AREA

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-179

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIAS RECIBIDA

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-180

PROCEDIMIENTOSMANUALES MANUALES DE PROCEDIMIENTO 

DE LAS DIFERENTES ÁREAS DE 

DIF SONORA

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-181

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTO DE CONSULTA DE 

MODERNIZACIÓN 

ADMINISTRATIVA

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-182

INTERNASMINUTAS DOC. CALIDAD

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-183

SISTEMA DE GESTION DE 

LA CALIDAD

AUDITORIAS AUDITORÍAS INTERNAS Y 

EXTERNAS+

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-184

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES AUDITORÍAS INTERNAS Y 

EXTERNAS+ INFORMES 

MENSUALES DE METAS Y 

SEGUIMIENTOS DE CONTRALORÍA

AUDITORÍAS INTERNAS Y 

EXTERNAS+ INFORMES 

MENSUALES DE METAS Y 

SEGUIMIENTOS DE CONTRALORÍA



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - COORDINACIÓN SEGUIMIENTO TÉCNICO (0901-06-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
METAS Y SEGUIMIENTOS 

2007-2009

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-185

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

.

.

.

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-185.a

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

INFORMACIÓN DIVERSA DE LOS 

AÑOS 2007 AL 2011, ACUSES DE 

RECIBO, INFORMACION RECIBIDA, 

REPORTES, INSTRUCTIVOS, 

GUIAS, ENTRE OTROS.

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-186

DENUNCIAS  POR 

PRESTACION DE 

SERVICIOS O USO DE 

EQUIPO

BUZON DE QUEJAS Y 

SUGERENCIAS

DENUNCIAS EN BUZON DE 

QUEJAS Y SUGERENCIAS DE LA 

INSTITUCION

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-00-00-187

ESTRATEGICOSANTEPROYECTOS Y 

PROYECTOS

PROYECTOS ESPECIALES CON 

INSTITUCIONES PUBLICAS Y 

PRIVADAS

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - COORDINACIÓN DE CALIDAD, ORGANIZACIÓN Y MÉTODOS (0901-06-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

CANO RANGEL 

AMADA ALMA

0901-06-01-00-188

REVISIONES SGCSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

CARPETAS DE ACCIONES 

CORRECTIVAS Y PREVENTIVAS

CARPETAS DE ACCIONES 

CORRECTIVAS Y PREVENTIVAS

PÚBLICAResponsable: 

CANO RANGEL 

AMADA ALMA

0901-06-01-00-189

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y 

RECIBIDA

PÚBLICAResponsable: 

CANO RANGEL 

AMADA ALMA

0901-06-01-00-190

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTOS DE CONSULTA Y 

REVISIONES POR LA 

DIRECCIONES.

PÚBLICAResponsable: 

CANO RANGEL 

AMADA ALMA

0901-06-01-00-191

REVISIONES SGCSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

REVISIONES POR LA DIRECCIONE 

DEL 2006-2008

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE CALIDAD Y CONTROL DOCUMENTAL (0901-06-01-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-01-01-192

ORGANIZACIONMANUALES MANUAL DE ORGANIZACIÓN 

DIRECCIÓN 

GENERAL,COORDINACION 

GENERAL DE OPERACIÓN, 

DIRECCION DE PLANEACION Y 

FINANZAS, RECURSOS 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - OFICINA DE CALIDAD Y CONTROL DOCUMENTAL (0901-06-01-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
MATERIALES Y SERVICIOS 

GENERALES, RECURESOS 

HUMANOS 2007

MANUALES DE ORGANIZACION 

OBSOLETO

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-01-01-192.a

PROCEDIMIENTOSMANUALES MANUALES DE PROCEDIMIENTOS 

OBSOLETOS. 2007-2011

MANALES OBSOLETOS 2005,2011

MANUALES DE PROCEDIMIENTOS 

OBSOLETOS 2011

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ TINEO 

MARIA ELENA

0901-06-01-01-193

LEYES, NORMAS Y 

REGLAMENTOS

LEYES Y NORMAS OBSOLETAS DE 

2004.

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - RESPONSABLE DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO (0901-06-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ SALAS 

LAURA YOLANDA

0901-06-01-02-194

REVISIONES SGCSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

VERIFICACIÓN AL SISTEMA DE 

CALIDAD 2011

INFORME

SGC

INFORMES

INFORMES

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ SALAS 

LAURA YOLANDA

0901-06-01-02-195

PROGRAMA DE MEJORA DE LA 

GESTIÓN PÚBLICA PMG

MANUALES

RESULTADOS

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ SALAS 

LAURA YOLANDA

0901-06-01-02-196

ORGANIZACIONMANUALES MANUALES DE ORGANIZACIÓN

MANUALES

MANUALES

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ SALAS 

LAURA YOLANDA

0901-06-01-02-197

LEYES, NORMAS Y 

REGLAMENTOS

CONTROL DOCUMENTAL

CONTROL DOCUMENTAL

NORMAS

CONTROL DE LEYES

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ SALAS 

LAURA YOLANDA

0901-06-01-02-198

CALIDADINFORMES Y REPORTES INFORMES

INFORME

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ SALAS 

LAURA YOLANDA

0901-06-01-02-199

SISTEMA DE GESTION DE 

LA CALIDAD

AUDITORIAS INFORMES

SGS

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ SALAS 

LAURA YOLANDA

0901-06-01-02-200

SISTEMA DE CONTROL 

INTERNO INSTITUCIONAL

CONTROL

RESULTADOS

VERIFICACION

RESULTADOS



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - RESPONSABLE DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO (0901-06-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ SALAS 

LAURA YOLANDA

0901-06-01-02-201

FORMATOS DE 

VERIFICACION

SISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

ENCUESTAS APLICADAS EN LA 

VERIFICACIÓN AL SGC

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ SALAS 

LAURA YOLANDA

0901-06-01-02-202

PROCEDIMIENTOSMANUALES PROCEDIMIENTOS OBSOLETOS

MANUALES

MANUALES

MANUALES

MANUALES

PROCEDIMIENTOS

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ SALAS 

LAURA YOLANDA

0901-06-01-02-203

FORMATOS DE 

VERIFICACION

SISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

CONTROL DE DOCUMENTOS DEL 

SGC

PÚBLICAResponsable: 

RODRIGUEZ SALAS 

LAURA YOLANDA

0901-06-01-02-204

INTERNASAUDITORIAS AUDITORIAS INTERNAS

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA (0901-07-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0901-07-00-00-205

SOLICITUDES DE 

INFORMACION PUBLICAS 

DE LA LAIPES

SOLICITUDES DE INFORMACIÓN  

PUBLICAS DE LA LAIPES.

SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 

CONFIDENCIALES Y PUBLICAS.

SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 

PUBLICA (CONFIDENCIALES Y 

PUBLICAS)

SOLICITUDES DE INFORMAICION 

CONFIDENCIAL Y PUBLICA

SOLICITUDES DE INFORMACION 

PUBLICA Y CONFIDENCIAL.

.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0901-07-00-00-206

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESP. ENVIADA A LAS ÁREAS 

INTERNAS

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0901-07-00-00-207

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESP. RECIBIDA ÁREAS 

INTERNAS

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0901-07-00-00-208

INSTITUCIONES 

MUNICIPALES, 

ESTATALES O 

FEDERALES

INFORMES Y REPORTES INFORMES TRIMESTRALES AL 

ITIES

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

INTERNASMINUTAS MINUTAS DEL COMITE INTERNO 

2012



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA (0901-07-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

0901-07-00-00-209

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0901-07-00-00-210

COMPROBACIONES DE 

GASTOS

GASTOS DE VIAJE COMPROBACIONES DE GASTOS

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0901-07-00-00-211

ASISTENCIAS DEL 

PERSONAL

REGISTROS ASESORIAS A CIUDADANOS 

SOBRE LA LAIPES

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0901-07-00-00-212

OTROSSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

PRODUCTO NO CONFORME

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0901-07-00-00-213

MANUALES DE 

ORGANIZACION

DOCUMENTOS DE CONSULTA MANUALES DE ORGANIZACIÓN DE 

LA COORD. GRAL. DEL CENTRO 

OCUPACIONAL PARA PERSONAS 

CON DISC. MANOS A LA VIDA. 

COMO CONSULTA PARA ESTA 

UNIDAD.

CONFIDENCIALResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0901-07-00-00-214

SOLICITUDES DE 

INFORMACION PUBLICAS 

DE LA LAIPES

SOLICITUDES DE INFORMACIÓN  

PUBLICAS DE LA LAIPES.

SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 

PUBLICA 2012

SOLICITUDES ATENDIDAS EN LA 

UNIDAD DE TRANSPARENCIA.

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA (0910-05-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-215

DOCUMENTACION DE 

PROVEEDORES

SERVICIOS ORDENES DE COMPRA, 

FACTURAS Y NOTAS DE 

FUMIGACION 2011-2012

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-216

ESTADISTICASREGISTROS ..

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-217

ORGANIZACION DE 

ARCHIVOS

DOCUMENTOS DE CONSULTA LISTADO DE PERSONAS CON 

ACCESO A LA INFORMACIÓN 

CONFIDENCIAL 2011.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA (0910-05-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-218

OPERACIONMANUALES GUIA PARA PUBLICAR 

INFORMACION EL EL PORTAL DE 

TRANSPARENCIA

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-219

ORDENES DE COMPRACOMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

ORDENES DE COMPRA 2009.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-220

OTROSACTAS ENTREGA DE YESENIA SALDOVAL 

A BENERANDA MENDIVIL.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-221

PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD

DOCUMENTOS DE CONSULTA PROGRAMA ESPECIAL DE 

ATENCIÓN A PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD 2003-2009

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-221.a

MENORESDOCUMENTOS DE CONSULTA CENTRO DE INFORMACIÓN A LA 

NIÑEZ Y LA FAMILIA 2011.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-221.b

PROGRAMAS Y FOROS DE 

CAPACITACION

DOCUMENTOS DE CONSULTA CAPACITACIONES VARIAS AL 

PORTAL DE TRANSPARENCIA.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-222

ANEXOS DE 

PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

ACTUALIZACIONES DEL 

PROCEDIMIENTO 2009

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-223

CALIDADINFORMES Y REPORTES INFORME MENSUAL DE 

RESULTADOS AL CÓMITE DE 

CALIDAD 2012

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-224

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO DE LAS 

DISTINTAS AREAS DE DIF 

SONORA. 2010-2011



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA (0910-05-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

RESERVADAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-225

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS AUERDOS DE RESERVA 2005-2010

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-226

ENCUESTAS DE 

SATISFACCION AL 

USUARIO

EVALUACIONES Y 

VALORACIONES

ENCUESTAS DE SATISFACCIÓN Y 

ASESORIAS 2010-2011-2012

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-227

FORMATOS ISOSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

MANUALES DE TRAMITE Y 

SERVICIO 2009-2011

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-228

OTROSEXPEDIENTES UNICOS SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 

PUBLICA 2011

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-229

DIRECTORIOSDOCUMENTOS DE CONSULTA DIRECTORIO ENLACES DIF 

SONORA Y PLANTILLAS DEL 

PERSONAL.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-230

COMITES, SUBCOMITES, 

SUBGRUPOS Y 

COMISIONES

INFORMES Y REPORTES INTEGRACIÓN DE COMITE UNIDAD 

DE ENLACE 2005

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-231

LEYESDOCUMENTOS DE CONSULTA LEY ORGANICA DEL PODER 

EJECUTIVO DEL ESTADO DE 

SONORA 2006-2010.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-232

REGISTRO DIARIO DE 

ATENCION PUBLICA

REGISTROS ADJUNTOS DE RESPUESTAS A 

SOL. 2006-2007

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-233

LEYESDOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTACION DEL 2005-2006 

Y DEL 2008



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA (0910-05-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-234

FORMATOS ISOSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

CAPACITACION DE LA NORMA ISO 

9001-2008

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-235

INTERNASMINUTAS MINUTAS INTERNAS DEL COMITE

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-235.a

DIRECCION GENERALMINUTAS MINUTAS DE DIRECCIÓN 

GENERAL 2008 Y 2010

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-236

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIO RECIBIDOS DE DISTINTAS 

AREAS DE DIF SONORA 

2009-2011.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-237

REGISTRO DIARIO DE 

ATENCION PUBLICA

REGISTROS SUPERVISIONES AL PORTAL Y A 

LOS ARCHIVOS.  2006 AL 2008

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-238

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOC. QUE FORMARAN PARTE DEL 

ARCHIVO HISTORICO.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-239

NOMINASPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

NOMINAS UNIDAD DE ENLACE 

2008

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-240

ENVIADOS A LA 

DIRECCION GENERAL DEL 

DIF

INFORMES Y REPORTES INFORME MENSUAL 

ENTREGADOS A LA DIRECCION 

GENERAL 2008 Y 2012

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-241

HECHOSACTAS LEVANTADA POR R.M. EN EL 

ARCH. GRAL.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA (0910-05-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-242

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOC. OBSOLETOS 2006-2008, 

APOYOS INEGI 2010, SEGURO DEL 

SENTRA NO. 87

Y  APOYOS A INEGI 2010.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-243

MOVIMIENTOS DE 

PERSONAL (REC. 

HUMANOS)

INFORMES Y REPORTES INCIDENCIAS 2008

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-244

SOLICITUDES DE 

SERVICIO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

COMPROBANTE DE 

COMBUSTIBLE 2010

ORDEN DE SERVICIO VEHICULAR

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-245

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES DOCUMENTACION DEL 2009. 

REFERENTE AL ARCHIVO GRAL.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-246

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA PROPUESTAS PARA ARCHIVO 

HISTORICO, PORTAL DE TRANSP., 

Y MANUALES.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-247

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES INFORMES MENSUALES AL 

DIRECTOR GENERAL DE DIF 

SONORA 2009 AL 2011.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-247.a

INSTITUCIONES 

MUNICIPALES, 

ESTATALES O 

FEDERALES

INFORMES Y REPORTES INFORMES TRIMETRALES AL ITIES 

2009 AL 2011

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-247.b

OTROSINFORMES Y REPORTES DOC. DEL PORTAL DE 

TRANSPARENCIA 2006-2008

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-248

ASISTENCIAS DEL 

PERSONAL

REGISTROS REPORTE DE INCIDENCIAS 

2009-2012



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA (0910-05-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-248.a

REGISTRO DIARIO DE 

ATENCION PUBLICA

REGISTROS DIRECTORIO DE ENLACES, 

FORMAOS DE LISTA DE 

VERIFICACIÓN, ASESORÍAS A 

CIUDADANOS 2006-2012

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-249

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

DOCUMENTACION RECIBIDA DE 

AREAS EXTERNAS. 2008

CORRESPONDENCIA REC. DE 

AREAS E INSITUCIONES 

EXTERNAS.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-250

SOLICITUDES DE 

INFORMACION PUBLICAS 

DE LA LAIPES

SOLICITUDES DE INFORMACIÓN  

PUBLICAS DE LA LAIPES.

SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 

RECIBIDAS ANTE LA UNIDAD DE 

ENLACE 2008-2010

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-251

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADA  

2008.

DOCUMENTACIÓN 2009-2010 

UNIDAD DE ENLACE

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-252

OTROSINFORMES Y REPORTES REPORTE DE SITUACION FÍSICA E 

INTERVENCIONES AL ARCH. 

GRAL. 2006-2007 Y 2008

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-253

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESP. ENVIADA INTERNA 

2008-2009

.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-254

UNIDADES ACTIVASCONTROL VEHICULAR COMPROBANTES DE COMB. Y 

SOL. SERV. VEHIC. 2008-2010.

CONTROL VEHICULAR

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-255

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESP. RECIBIDA 2008-2009.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-256

POLITICAS, 

LINEAMIENTOS, NORMAS 

Y REGLAMENTOS

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOC. DE CONSULTA 2008, 

MANUALES OBSOLETOS.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA (0910-05-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-257

ACTIVO FIJOINVENTARIOS RESGUARDO DE INVENARIOS DE 

UNIDAD DE ENLACE 2008-2012

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-258

INTERNASMINUTAS CELEBRADAS EN LA UNIDAD DE 

ENLACE 2008.

MINUTAS CON EL COMITE 

INTERNO DE TRANSPARENCIA.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-259

PAGOS DE NOMINARECIBOS DE PAGO Y COBROS PAGOS DE NOMINA 2008 AL 2012

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-260

ENTRADAS Y SALIDAS DE 

DOCUMENTOS DEL 

ARCHIVO GENERAL

ORGANIZACION DE ARCHIVOS 

(SOLO COORD. DEL ARCHIVO 

GENERAL)

COMPROBANTES DE INGRESO O 

EGRESO DE DOCUMENTOS AL 

ARCHIVO GENERAL 2007-2009.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-261

ORGANIZACION, 

CLASIFICACION Y 

CAPTURA DE ARCHIVOS

REGISTROS SUPERVISIONES AL 

ARCH.TRAMITE Y 

CONCENTRACIÓN DE LAS AREAS  

2005-2009

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-262

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

DOC. RECIBIDOS DE DISTINTAS 

AREAS DE DIF. SONORA.

CIRCULARES, CORRESP. 

RECIBIDA INTERNA. 2008-2009.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-263

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES INFORMES Y REPORTES DE 

RESULTADOS OBTENIDOS EN 

SUPERVISION DE ARCHIVOS A 

LAS AREAS 2007

INF. AL ITI 2005-2007

INF. AL ITI 2005-2007

INFORMES VARIOS 2008 Y 2011

.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-264

LEYESDOCUMENTOS DE CONSULTA LEYES DE CONSULTA EN 

RELACION A LA LEY DE ACCESO A 

LA INFORMACION PUBLICA

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-265

ORGANIZADOS POR LA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA

EVENTOS Y REUNIONES CAPACITACIONES Y REUNIONES 

ORGANIZADOS POR LA UNIDAD 

DE ENLACE Y COORDINACION 

DEL ARCHIVO GENERAL 

2007-2008.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA (0910-05-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-266

INSTITUCIONES Y/O 

MUNICIPALES

CAPACITACIONES, CURSOS, 

TALLERES Y DIPLOMADOS

CAPACITACIONES DONDE 

PARTICIPA LA TITULAR DE LA 

UNIDAD DE ENLACE DE DIF 

SONORA 2007.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-267

PROCEDIMIENTOSMANUALES ANTEPROYECTOS DE LOS 

MANUALES DE ACCESO A LA 

INFORMACION PUBLICA Y 

ORGANIZACION DE ARCHIVOS

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-268

LEY DE ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PUBLICA

PETICIONES EXPEDIENTES QUE CONTIENEN 

SOLICITUDES DE INFORMACION 

PUBLICAS, SU SEGUIMIENTO Y 

CONCLUSION 2006-2007.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-269

POBLACION ABIERTAEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES UNICOS QUE 

CONTIENEN SOLICITUDES DE 

ACCESO A LA INFORMACION 

PUBLICAS RECIBIDAS EN LA 

UNIDAD DE ENLACE ANTES DE 

MARZO - AGOSTO DEL 2006.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-270

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

INFORMACION RECIBIDA POR DIF 

NACIONAL PARA LA UNIDAD DE 

ENLACE. INFORMACIÓN 

REFERENTE A LA LAIPES Y DE LA 

COORDINACION GENERAL DEL 

ARCHIVO.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-270.a

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS 

DE DIF SONORA Y POR 

DIFERENTES DEPENDENCIAS DE 

GOBIERNO. INFORMACIÓN 

REFERENTE A LA LAIPES Y DE LA 

COORDINACION GENERAL DEL 

ARCHIVO.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-271

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADA A 

LAS DIFERENTES AREAS 

ADMINISTRATIVAS DE DIF 

SONORA, ASÍ COMO ENVIO DE 

INFORMACIÓN RELACIONADA 

CON LA LEY DE ACCESO A LA 

INFORMACION PUBLICA A 

DIFERENTES DEPENDENCIAS 

GUBERNAMENTALES. 

INFORMACIÓN REFERENTE A LA 

LAIPES Y DE LA COORDINACION 

GENERAL DEL ARCHIVO.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-272

OTORGADAS POR LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVAS

CAPACITACIONES, CURSOS, 

TALLERES Y DIPLOMADOS

CAPACITACIONES RECIBIDAS E 

IMPARTIDAS POR LA UNIDAD DE 

ENLACE. INFORMACIÓN 

REFERENTE A LA LAIPES Y DE LA 

COORDINACION GENERAL DEL 

ARCHIVO 2005 Y 2007.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS CONCENTRACIÓN:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: DIRECCIÓN GENERAL - LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA (0910-05-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-273

ORGANIZACION, 

CLASIFICACION Y 

CAPTURA DE ARCHIVOS

REGISTROS FORMATOS DE ACTIVIDADES QUE 

SE REALIZAN EN LA UNIDAD DE 

ENLACE. INFORMACIÓN 

REFERENTE A LA LAIPES Y DE LA 

COORDINACION GENERAL DEL 

ARCHIVO, COMO 

SUPERVISIONES, MOVIMIENTOS 

DEL ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN.

REGISTROS DE LAS AREAS 

2005-2009

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-274

POLITICAS, 

LINEAMIENTOS, NORMAS 

Y REGLAMENTOS

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTOS DE CONSULTA DE 

LA LEY DE ACCESO A LA 

INFORMACION PUBLICA Y 

COORDINACION DEL ARCHIVO 

GENERAL DE DIF SONORA 2005.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-274.a

POLITICAS, 

LINEAMIENTOS, NORMAS 

Y REGLAMENTOS

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTOS DE CONSULTA 

RELACIONADOS CON LA LEY DE 

ACCESO A LA INFORMACION 

PUBLICA Y DE LA COORDINACION 

GENERAL DEL ARCHIVO 2005.

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-275

ORGANIZACIÓN DE LA 

COORDINACIÓN GENERAL 

DEL ARCHIVO

ORGANIZACION DE ARCHIVOS 

(SOLO COORD. DEL ARCHIVO 

GENERAL)

INFORMACION QUE FORMA 

PARTE DE LA ORGANIZACION DE 

LOS ARCHIVOS DE TRAMITE Y 

CONCENTRACION DE DIF 

SONORA. INFORMACIÓN 

REFERENTE A LA LAIPES Y DE LA 

COORDINACION GENERAL DEL 

ARCHIVO. 2005

PÚBLICAResponsable: 

MORALES ORTIZ 

CRISTINA DE LOS 

ANGELES

0910-05-00-00-276

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACUERDOS H. JUNTA DE 

GOBIERNO EN EL 2006 

INFORMACIÓN REFERENTE A LA 

LAIPES Y DE LA COORDINACION 

GENERAL DEL ARCHIVO.


