
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN DE ATENCIÓN A PERSONAS CON DISCAPACIDAD

DOMICILIO: IGNACIO ROMERO ENTRE ZACATECAS Y BLVD. LUIS ENCINAS - 

PLANTA BAJA (OF. GENERALES EDIF. 2)

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN: GONZALEZ RIOS DULCE MARIA

TELÉFONO:

CORREO ELECTRÓNICO: dulce.gonzalez@difson.gob.mx

289-26-00

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - DIRECCIÓN GENERAL DEL CID (0912-02-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-0

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS RECIBIDOS DE 

DISTINTAS AREAS DE DIF 

SONORA 2013 Y 2014

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-1

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS ENVIADOS A DIF 

MUNICIPALES, ASOCIACIONES, 

CRIT, CAM, CAMES, ICATSON, 

DEPENDENCIAS MUNICIPALES Y 

ESTATALES 2013 Y 2014.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-2

ESTIMULOSPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

REPORTES DE HORAS EXTRAS 

DE CHOFERES DEL TRANSPORTE 

ADAPTADO 2014 Y 2015.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-3

ASISTENCIAS DEL 

PERSONAL

REGISTROS CONTROL DE ASISTENCIA Y 

PAGO DE HORAS EXTRA A 

CHOFERES DE CID

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-4

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTACION ENVIADA A 

DIFERENTES AREAS DE DIF 

SONORA 2013 Y 2014

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-5

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS RECIBIDOS DE 

INSTITUCIONES, DEPENDENCIAS 

ESTATALES, DIF MUNICIPALES, 

ASOCIACIONES, ETC. 2013 Y 2014.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-6

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES METAS MENSUALES 

CORRESPONDIENTE AL 2011 Y 

2012

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-7

COMPROBACIONES DE 

GASTOS

GASTOS DE VIAJE COMPROBACION DE VIATICOS

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-8

REEMBOLSOSASUNTOS FINANCIEROS OFICIOS RELACIONADOS CON 

REEMBOLSOS.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - DIRECCIÓN GENERAL DEL CID (0912-02-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-9

NOMINASPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

LISTADO DE NOMINA

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-10

SOLICITUDES DE 

SERVICIO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

REPORTES DE SERVICIOS DE 

FUMIGACION, SERVICIO A 

COPIADORA Y ENFRIADORES DE 

AGUA 2013 Y 2014.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-11

ALTAS Y BAJAS DE 

MOBILIARIO Y EQUIPO

INVENTARIOS FORMATOS DE SOLICITUDES DE 

MOVIMIENTO DE MOBILIARIO Y/O 

EQUIPO, CONTROL DE ENTRADAS 

EN ALMACEN, ETC.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-12

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES CONTROL DE 

CORRESPONDENCIA DE 

PETICIONES TURNADAS POR 

CONTROL Y SEGUIMIENTO.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-13

SOLICITUDES PARA PAGO 

DIRECTO / EMISIÓN DE 

CHEQUES.

ASUNTOS FINANCIEROS DOCUMENTACION DE SOLICITUD 

DE PAGO DIRECTO PARA 

DIVERSAS PERSONAS 2013 Y 

2014.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-14

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES INFORMES DE SUPERVISION DE 

UBR.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-15

CUOTAS DE 

RECUPERACION

ASUNTOS FINANCIEROS RECIBOS FISCALES POR 

CONCEPTO DE COBRO DE LA 

CREDENCIAL NACIONAL DE 

DISCAPACIDAD Y PROYECTOS 

PRODUCTIVOS 2014.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-16

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA CARPETA CON DOCUMENTACION 

RELACIONADA CON EL EVENTO 

"NOCHE DE CONCIERTO CON 

YURIDIA" PARA SACAR FONDOS 

PARA EL PAGO DE 

DELFINOTERAPIAS

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-17

OTROSSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

DOCUMENTACION RELACIONADA 

CON EL PROGRAMA DE TRABAJO 

DE CONTROL INTERNO 

INSTITUCIONAL 2013-2014.

DOCUMENTACION RELACIONADA 

CON EL PROGRAMA DE TRABAJO 

DE CONTROL INTERNO 

INSTITUCIONAL 2013-2014.

DOCUMENTACION RELACIONADA 

CON EL PROGRAMA DE TRABAJO 

DE CONTROL INTERNO 

INSTITUCIONAL 2013-2014.

DOCUMENTACION RELACIONADA 

CON EL PROGRAMA DE TRABAJO 

DE CONTROL INTERNO 

INSTITUCIONAL 2013-2014.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - DIRECCIÓN GENERAL DEL CID (0912-02-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-18

CIRCULARESCIRCULARES CIRCULARES DE DIFERENTES 

AREAS DE DIF SONORA.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-19

MOVIMIENTOS DEL 

PERSONAL

PRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

MOVIMIENTOS DE PERSONAL A 

DIFERENTES AREAS DE DIF 

SONORA.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-20

AREAS DE LA 

INSTITUCIÓN.

PETICIONES PETICIONES DE DIFERENTES 

AREAS DE DIF SONORA.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-21

OTROSPRESUPUESTOS DOCUMENTACION RELACIONADA 

CON EL PRESUPUESTO.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-22

QUEJAS Y DENUNCIAS 

CIUDADANAS

BUZON DE QUEJAS Y 

SUGERENCIAS

QUEJAS Y SUGERENCIAS 

REMITIDAS POR EL ORGANO DE 

CONTROL Y DESARROLLO 

ADMINISTRATIVO DE DIF SONORA 

Y DE OTRAS AREAS.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-23

PROGRAMA DE MEJORA DE LA 

GESTIÓN PÚBLICA PMG

DOCUMENTACION RELACIONADA 

CON MANUALES DE 

PROCEDIMIENTOS, CARTAS 

COMPROMISO, ETC.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-24

PROCEDIMIENTOSMANUALES DOCUMENTACION RELACIONADA 

CON MANUALES DE 

PROCEDIMIENTOS, CARTAS 

COMPROMISOS, ETC. DEL 

CONSEJO, CREE Y CENTRO 

MANOS A LA VIDA.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-25

DE MUNICIPIOSPETICIONES PETICIONES DE DIFERENTES DIF 

MUNICIPALES 2015

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-26

SISTEMA DE CONTROL 

INTERNO INSTITUCIONAL

DOCUMENTACION RELACIONADA 

CON INFORMES, DE AUDITORIAS, 

REVISIONES, ETC. 2015.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-27

MOVIMIENTOS 

PRESUPUESTALES

PRESUPUESTOS FORMATOS DE PRESUPUESTO, 

OFICIOS Y DOCUMENTACION 

RELACIONADA DEL CID, CREE Y 

MANOS A LA VIDA.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - DIRECCIÓN GENERAL DEL CID (0912-02-00-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-28

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS DIF 

SONORA

ENTREGA- RECEPCION BORRADORES PARA LA CAPTURA 

DE LA INFORMACION DEL CID, 

CREE Y MANOS A LA VIDA 2015.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-29

TRANSFERENCIASPRESUPUESTOS TRANSFERENCIAS 2015

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-30

LEY DE ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PUBLICA

PETICIONES PETICIONES REALIZADAS 

ATREVES DE LA DIRECCION DE 

UNIDAD DE ENLACE SOLICITADA 

POR LA LEY DE ACCESO A LA 

INFORMACION PUBLICA.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-31

INTERNASMINUTAS MINUTAS INTERNAS Y EXTERNAS

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-32

ORGANIZADOS POR LA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA

EVENTOS Y REUNIONES INVITACIONES PARA EVENTOS DE 

LA SEMANA DE DISCAPACIDAD.

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-00-00-33

A OTRAS INSTITUCIONESPETICIONES OFICIOS DE PETICIONES DE LAS 

ASOCIACIONES, SINDICATOS, 

CNDH, ETC. 2015

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - SUBDIRECCIÓN DE ATENCIÓN A PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

(0912-02-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-01-00-34

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO DE OFICIOS, 

MEMOS Y TARJETAS ENVIADAS A 

MUNICIPIOS Y/O INSTITUCIONES

OFICIOS ENVIADOS 2009 

(INSTITUCIONES)

CORRESPONDENCIA ENVIADA A 

DIF MUNICIPALES 2009

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-01-00-34.a

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

OFICIOS ENVIADOS DIF SONORA

CORRESPONDENCIA ENVIADA DIF 

SONORA (INTERNA 2009)

CONFIDENCIALResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-01-00-35

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS RECIBIDOS DE 

PRESIDENCIA 2008

OFICIOS RECIBIDOS DE 

DIRECCION GRAL DE DIF SONORA

OFICIOS RECIBIDOS DE 

DIRECCION GENERAL 2009

OFICIOS, MEMEOS Y T.I. 

RECIBIDAS DE LAS DIFERENTES 

ÁREAS DE DIF SONORA



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - SUBDIRECCIÓN DE ATENCIÓN A PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

(0912-02-01-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-01-00-35.a

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS RECIBIDOS DIF 

MUNICIPALES 2008

OFICIOS DE PETICIONES DE 

OFICIALIA DE PARTES

OFICIOS RECIBIDOS DE OTRAS 

INSTITUCIONES

PÚBLICAResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-01-00-35.b

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS RECIBIDOS MUNICIPIOS

CONFIDENCIALResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-01-00-36

MOVIMIENTOS DE 

PERSONAL (REC. 

HUMANOS)

INFORMES Y REPORTES CONTROL DE ASISTENCIA 

PERSONAL CID 2009 (ENERO A 

DICIEMBRE)

CONFIDENCIALResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-01-00-37

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

OFICIOS, MEMOS Y T.I. ENVIADAS 

A LAS DISTINTAS ÁREAS DE DIF 

SONORA

CORRESPONDENCIA INTERNA 

ENVIADA A OTRAS AREAS DE DIF 

SONORA

CONFIDENCIALResponsable: 

RAMIREZ CAMACHO 

CLAUDIA OZIRIS

0912-02-01-00-38

PETICIONES DE 

SOLICITUDES DE APOYO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS Y DOCUMENTOS 

RECIBIDOS DE DIRECCIÓN 

GENERAL

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0912-02-01-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

SANTA CRUZ 

PACHECO 

FELICITAS

0912-02-01-02-39

BENEFICIARIOSTARJETÓN CID TARJETONES ENTREGADOS EN 

OFICINAS DEL CONSEJO,  

HERMOSILLO CID.

TARJETONES ENTREGADOS EN 

HERMOSILLO CID

TARJETONES ENTREGADOS 

HERMOSILLO CID

SOLICITUDES Y ENTREGA DE 

TARJETONES A MUNICIPIOS

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE EMPADRONAMIENTO Y UBR (0912-02-01-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ RIOS 

DULCE MARIA

0912-02-01-03-40

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE LOS DIF MUNICIPALES , 

OTRAS INSTITUCIONES Y AREAS 

DE DIF SONORA DEL 2014.

OFICIOS RECIBIDOS DE VARIOS 

MUNICIPIOS PARA TRAMITE DE 

CREDENCIALES Y/O 

REPOSICIONES 2015

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ RIOS 

DULCE MARIA

0912-02-01-03-41

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSE DE RECIBO DE 

CORRESPONDENCIA ENVIADA A 

LOS DIF MUNICIPALES, OTRAS 

INSTITUCIONES Y DIVERSAS 

AREAS DE DIF SONORA EN EL 

2014.

ACUSE DE RECIBO DE OFICIOS 

TURNADOS A LOS DIF 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE EMPADRONAMIENTO Y UBR (0912-02-01-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
MUNICIPALES PARA ENTREGA DE 

CREDENCIALES Y A OTRAS 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y 

AREAS DE DIF SONORA PARA 

TRATAR ASUNTOS 

RELACIONADOS CON EL AREA DE 

EMPADRONAMIENTO Y UBR

CONFIDENCIALResponsable: 

GONZALEZ RIOS 

DULCE MARIA

0912-02-01-03-42

APOYOS DIVERSOS CIDEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES UNICOS DEL CID 

DE APOYOS DIVERSOS

EXPEDIENTES UNICOS DEL CID 

APOYOS DIVERSOS DE VARIOS 

MUNICIPIOS DEL ESTADO

EXPEDIENTES DE VARIOS 

MUNICIPIOS DE APOYOS 

DIVERSOS OTORGADOS POR EL 

CID (BECAS, PROYECTOS, ETC)

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ RIOS 

DULCE MARIA

0912-02-01-03-43

ANEXOS DE 

PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

DOCUMENTACION EMITIDA PARA 

LA DIRECCION DE CALIDAD CON 

SUS ANEXOS 2011-2012-2013

CONFIDENCIALResponsable: 

GONZALEZ RIOS 

DULCE MARIA

0912-02-01-03-44

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO DE OFICIOS 

TURNADOS A LOS MUNICIPIOS 

Y/O INSTITUCIONES PARA 

ENTREGA DE CREDENCIALES Y 

ASUNTOS VARIOS DEL AREA DE 

EMPADRONAMIENTO Y UBR

ACUSE DE RECIBO DE LAS 

SOLICITUDES PARA EXENTO DE 

PAGO DE REPOSICION DE LA 

CREDENCIAL NACIONAL DE 

DISCAPACIDAD DE LOS 

SOLICITANTES QUE ACUDEN AL 

CID Y LAS QUE ENVIAN DE LOS 

DIF MUNICIPALES. 1998-2014

CONFIDENCIALResponsable: 

GONZALEZ RIOS 

DULCE MARIA

0912-02-01-03-45

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE LAS AREAS INTERNAS DE DIF 

SONORA Y DE LOS DIF 

MUNICIPALES Y OTRAS 

INSTITUCIONES

CONFIDENCIALResponsable: 

GONZALEZ RIOS 

DULCE MARIA

0912-02-01-03-46

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES RESPUESTAS A PETICIONES 

TURNADAS POR EL AREA DE 

CONTROL Y SEGUIMIENTO

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ RIOS 

DULCE MARIA

0912-02-01-03-47

OTROSANTEPROYECTOS Y 

PROYECTOS

ANTEPROYECTOS Y PROYECTOS 

RECIBIDOS DE LOS MUNICIPIOS 

PARA EQUIPAMIENTO Y 

REEQUIPAMIENTO DE LAS 

UNIDADES BASICAS DE 

REHABILITACION EN EL ESTADO. 

1998-2014

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ RIOS 

DULCE MARIA

0912-02-01-03-48

DONACION A MUNICIPIOSACTAS ACTAS DE DONACION DE 

UNIDADES BASICAS DE 

REHABILITACION DE 1998 AL 2009



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE EMPADRONAMIENTO Y UBR (0912-02-01-03)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ RIOS 

DULCE MARIA

0912-02-01-03-49

CONSEJO ESTATAL PARA 

LA INTEGRACION SOCIAL 

DE LAS   PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD

PADRONES Y CENSOS TRAMITES DE LOS MUNICIPIOS 

PARA EXPEDICION DE 

CREDENCIALES Y RESPUESTAS 

DE LAS CREDENCIALES 

SOLICITADAS 2015

PÚBLICAResponsable: 

GONZALEZ RIOS 

DULCE MARIA

0912-02-01-03-50

OTROSSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

INFORMES AL COMITE DE LA 

CALIDAD 2014 Y ENCUESTAS DE 

SATISFACCION

INFORMES Y ENCUESTAS AL 

COMITE DE LA CALIDAD 2015

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE DEPORTE Y CULTURA (0912-02-01-04)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

GAXIOLA RUIZ 

MARCO ANTONIO

0912-02-01-04-51

DE MUNICIPIOSPETICIONES SOLICITUDES DE 

DOCUMENTACION RELACIONADA 

CON EL TRANSPORTE 

ADAPTADO.

PÚBLICAResponsable: 

GAXIOLA RUIZ 

MARCO ANTONIO

0912-02-01-04-52

CIRCULARESCIRCULARES CONTIENE CIRCULARES 

RELACIONADAS CON EL 

TRANSPORTE ADAPTADO 

CORRESPONDIENTES AL AÑO 

2015.

PÚBLICAResponsable: 

GAXIOLA RUIZ 

MARCO ANTONIO

0912-02-01-04-53

TRANSPORTE ADAPTADO. 

(COMODATOS)

CONTRATOS CONTIENE CONTRATOS DE 

COMODATO DE VEHICULOS 

ADAPTADOS OTORGADOS. 

(DOCUMENTACION EVIDENCIAL 

DEL AREA DE DEPORTE Y 

TRANSPORTE ADAPTADO DEL 

CID).

PÚBLICAResponsable: 

GAXIOLA RUIZ 

MARCO ANTONIO

0912-02-01-04-54

TRANSPORTE ADAPTADO, 

CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES PETICIONES DE VEHICULOS 

ADAPTADOS TURNADAS POR EL 

AREA DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO.

PÚBLICAResponsable: 

GAXIOLA RUIZ 

MARCO ANTONIO

0912-02-01-04-54.a

TRASPORTE ADAPTADO, 

MPIOS. E INSTITUCIONES

PETICIONES PETICIONES DE VEHICULOS 

ADAPTADOS DE MUNICIPIOS E 

INSTITUCIONES 2015

PÚBLICAResponsable: 

GAXIOLA RUIZ 

MARCO ANTONIO

0912-02-01-04-55

DEPORTIVASBECAS CID OFICIOS DE PETICIONES DE 

BECAS DEPORTIVAS DE 

MUNICIPIOS, CONVOCATORIA DE 

BECAS CORRESPONDIENTE AL 

AÑO 2016.

PÚBLICAResponsable: 

GAXIOLA RUIZ 

MARCO ANTONIO

0912-02-01-04-56

COMITE (APROBACION DE 

APOYOS CID)

ACTAS CONTIENE ACTA DEL COMITE 

TECNICO DE SELECCION Y 

ADJUDICACION DE BECAS DEL 

CID AÑO  2013.

PÚBLICAResponsable: 

GAXIOLA RUIZ 

MARCO ANTONIO

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CONTIENE CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA DE LAS DIFERENTES 

AREAS DE DIF SONORA, 

MUNICIPIOS Y PARTICULARES 

CORRESPONDIENTE A LOS AÑOS 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE DEPORTE Y CULTURA (0912-02-01-04)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
0912-02-01-04-57 2013 Y 2014. DOCUMENTOS DE LA 

OFICINA DE DEPORTE 

CORRESPONDIENTE 2013 Y 2014.

PÚBLICAResponsable: 

GAXIOLA RUIZ 

MARCO ANTONIO

0912-02-01-04-58

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CONTIENE OFICIOS ENVIADOS A 

LAS DIFERENTES AREAS DE DIF 

SONORA, INSTITUCIONES Y 

MUNICIPIOS, DOCUMENTOS DE LA 

OFICINA DE DEPORTE 

CORRESPONDIENTE AL AÑO 

 2013 Y 2014.

PÚBLICAResponsable: 

GAXIOLA RUIZ 

MARCO ANTONIO

0912-02-01-04-59

FORMATOS DE 

VERIFICACION

SISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

FORMATOS QUE SE REQUIEREN 

DENTRO DEL SISTEMA DE LA 

GESTION DE CALIDAD 

CORRESPONDIENTES A LOS 

PROCEDIMIENTOS DE LOS 

PROGRAMAS DE BECAS DE 

IMPULSO DEPORTIVO Y 

TRANSPORTE ADAPTADO,  

DOCUMENTOS DE LA OFICINA DE 

DEPORTE Y TRANSPORTE 

ADAPTADO CORRESPONDIENTE A 

LOS AÑOS 2015 Y 2016.

CONTIENE 

REGISTROS,SOLICITUDES DE 

USUARIOS  DEL SERVICIO DE 

TRANSPORTE ADAPTADO, 

CONTROL SEMANAL DE 

SERVICIOS REALIZADOS Y 

VISITAS DE SUPERVICION DEL 

CID A MUNICIPIOS.

PÚBLICAResponsable: 

GAXIOLA RUIZ 

MARCO ANTONIO

0912-02-01-04-60

CONSTANCIAS DE 

RECIBOS BECAS 

DIVERSAS CID

RECIBOS DE PAGO Y COBROS CONTIENE COPIAS DE POLIZAS 

DE PAGO DE BECAS DE IMPULSO 

DEPORTIVO 

CORRESPONDIENTES AL AÑO 

2013,  2014 Y 2015.

PÚBLICAResponsable: 

GAXIOLA RUIZ 

MARCO ANTONIO

0912-02-01-04-61

INTERNASMINUTAS CONTIENE MINUTAS DE 

REUNIONES CON PERSONAL 

ADSCRITO AL AREA DE DEPORTE 

Y TRANSPORTE ADAPTADO DEL 

CID AÑO 2014.

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE EMPLE0 (0912-02-01-05)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-62

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE AREAS INTERNAS DE 

DIF SONORA Y MUNICIPIOS Y 

DIVERSAS DEPENDENCIAS DE 

LOS PROGRAMAS DE EMPLEO, 

BECAS DE CAPACITACION 

LABORAL Y PROYECTOS 

PRODUCTIVOS 2011, 2012, 2013, 

2014

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-62.a

INTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSES DE RECIBO DE 

CORRESPONDENCIA ENTREGADA 

EN AREAS INTERNAS DE DIF DE 

LOS PROGRAMAS DE EMPLEO, 

BECAS DE CAPACITACION 

LABORAL Y PROYECTIOS 

PRODUCTIVOS 

2011,2012,2013.2014



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE EMPLE0 (0912-02-01-05)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-63

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE DIVERSAS DEPENDENCIAS Y 

MUNICIPIOS DE LOS PROGRAMAS 

DE EMPLEO, BECAS DE 

CAAPCITACION LABORAL Y 

PROYECTOS PRODUCTIVOS 

2011,2012,2013,2014

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-63.a

INTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE LAS DIFERENTES AREAS DE 

DIF SONORA DE LOS 

PROGRAMAS DE EMPLEO, BECAS 

DE CAPACITACION LABORAL Y 

PROYECTOS PRODUCTIVOS

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-64

DONACIONACTAS ACTA DE DONACION DE EQUIPO 

PARA PROYECTOS 

PRODUCTIVOS DEL CID

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-65

MUNICIPIOSCONVENIOS CONVENIOS DE COLABORACIÓN 

CON MUNICIPIOS PARA LA 

OPERACIÓN DEL PROGRAMA DE 

CRÉDITOS PARA PROYECTOS 

PRODUCTIVOS PARA PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-66

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

DOCUMENTACIÓN RECIBIDA Y 

ENVIADA DE AREAS INTERNAS Y 

EXTERNAS DE DIF DE 

PROYECTOS PRODUCTIVOS  

2010, 2011 Y 2012 DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS DE LOS 

PROGRAMAS DEL AREA DE 

EMPLEO 2010, 2011 Y 

2012UBICADOS EN EL PRIMER 

ENTREPAÑO.

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-67

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

OFICIOS Y TARJETAS RECIBIDAS 

INTERNOS Y EXTERNOS DE 

PROYECTOS PRODUCTIVOS 2010, 

2012, DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS DE LOS 

PROGRAMAS DEL AREA DE 

EMPLEO  2010, 2011 Y2012  

UBICADOS EN EL PRIMER 

ENTREPAÑO.

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y 

RECIBIDA, INTERNA Y EXTERNA 

DE BOLSA DE TRABAJO Y BECAS 

DE CAPACITACIÓN LABORAL 2010, 

2011 Y 2012

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y 

RECIBIDA DE PROYECTOS 

PROYECTOS PRODUCTIVOS 

PARA PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD 2010, 2012

CONTIENE INFORMACIÓN 

GENERAL DEL ÁREA DE EMPLEO 

(ACUSES DE RECIBO, 

CORRESPONDENCIA ENVIADA) 

2010, 2011 Y 2012

INFORMACIÓN GENERAL DEL 

PROGRAMA DE PROYECTOS 

PRODUCTIVOS PARA PERSONAS 

CON DISCAPCIDAD (ACUSES DE 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE EMPLE0 (0912-02-01-05)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
RECIBO, CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA) 2010, 2012

RESERVADAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-68

COMITE (APROBACION DE 

APOYOS CID)

ACTAS ACTAS DE AUTORIZACIÓN DE 

CREDITOS PARA PROYECTOS 

PRODUCTIVOS

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-68.a

COMITE (APROBACION DE 

APOYOS CID)

ACTAS ACTAS DE PROYECTOS 

APROBADOS A PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-68.b

COMITE (APROBACION DE 

APOYOS CID)

ACTAS ACTAS DE APROBACIÓN DE 

PROYECTOS PRODUCTIVOS A 

PERSONAS CON DISCAPACIDAD

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-69

CONTRATOS DE 

SERVICIOS 

PROFESIONALES (REC. 

MATERIALES)

CONTRATOS CONTRATO DE SERVICIOS 

PROFESIONALES DEL DESPACHO 

DE COBRANZA EXTERNA DE LOS 

CRÉDITOS VENCIDOS DE 

PROYECTOS PRODUCTIVOS

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-69.a

DEPOSITO DE RECURSOS 

DE OTRAS 

DEPENDENCIAS

CONTRATOS  DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS 2004, 2005, 

2006, 2007 Y 2008 DEL PROGRAMA 

DE PROYECTOS Y PRODUCTIVOS 

Y BOLSA DE TRABAJO

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-70

DIRECTORIOSDOCUMENTOS DE CONSULTA DIRECTORIO DE BOLSA DE 

TRABAJO UBICADOS EN EL 

PRIMER ENTREPAÑO.

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-70.a

MANUALES DE 

PROCEDIMIENTO

DOCUMENTOS DE CONSULTA MANUALES DE PROCEDIMIENTOS 

DE LA COORDINACION DE 

EMPLEO(BOLSA DE TRABAJO, 

PROYECTOS PRODUCTIVOS Y 

BECAS DE CAPACITACION 

LABORAL) UBICADOS EN EL 

PRIMER ENTREPAÑO.

RESERVADAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-71

EXPEDIENTES BOLSA DE 

TRABAJO CID

EXPEDIENTES BOLSA DE 

TRABAJO

EXPEDIENTES BOLSA DE 

TRABAJO DE PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD DEL AÑO 2013 

(UBICADOS EN EL SEGUNDO 

CAJON), 2014 (PRIMER CAJON)

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-72

CONSTANCIAS DE 

RECIBOS BECAS 

DIVERSAS CID

RECIBOS DE PAGO Y COBROS ACUSES DE RECIBO DE PAGO DE 

BECAS DE CAPACITACIÓN 

LABORAL 2008, 2009, 

2010,2011,2012



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE EMPLE0 (0912-02-01-05)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-73

COMITE (APROBACION DE 

APOYOS CID)

ACTAS ACTAS DEL COMITE TECNICO DE 

APROBACIÓN DE BECAS 

EDUCATIVAS Y DE IMPULSO 

DEPORTIVO A PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD 2011, 2012

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-74

DIRECCION GENERALMINUTAS MINUTAS DE REUNIONES DE LA 

RED DE VINCULACIÓN LABORAL 

PARA POBLACIÓN VULNERABLE 

DONDE DIF PARTICIPA COMO 

INTEGRANTE

RESERVADAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-75

COMODATOCONTRATOS CONTIENE CONTRATOS DE 

COMODATO DEL PROGRAMA DE 

APOYO AL AUTOEMPLEO PARA 

PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

DE LOS EJERCICIOS 2014 Y 2015

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-76

POBLACION ABIERTA.PETICIONES PETICIONES VARIAS DEL AREA 

DE EMPLEO 2015

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-77

LABORALESBECAS CID INFORMACION 

CORRESPONDIENTE AL 

PROGRAMA DE BECAS DE 

CAPACITACION LABORAL 

(OFICIOS, ACUSES,ETC.)

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-78

DE MUNICIPIOSPETICIONES PETICIONES DEL PROGRAMA DE 

APOYO AL AUTOEMPLEO

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-79

APOYO AUTOEMPLEOBECAS CID INFORMACION VARIA DEL 

PROGRAMA DE APOYO AL 

AUTOEMPLEO PARA PERSONAS 

CON DISCAAPCIDAD

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-80

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACUERDOS DEL PROGRAMA DE 

APOYO AL AUTOEMPLEO

PÚBLICAResponsable: 

REYES LUCERO 

MARIA DE LOS 

ANGELES

0912-02-01-05-81

SOLICITUDES PARA PAGO 

DIRECTO / EMISIÓN DE 

CHEQUES.

ASUNTOS FINANCIEROS SOLICITUDES DE PAGO DIRECTO 

DEL PROGRAMA DE APOYO AL 

AUTOEMPLEO



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE BECAS ACADÉMICAS (0912-02-01-06)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

CARRANZA 

HEREDIA ANGEL 

CUAUHTEMOC

0912-02-01-06-82

BECASRECIBOS DE PAGO Y COBROS COPIAS DE POLIZAS DE PAGO DE 

BECAS EDUCATIVAS Y 

ESPECIALES DE ENERO A ABRIL 

DEL 2015

CONFIDENCIALResponsable: 

CARRANZA 

HEREDIA ANGEL 

CUAUHTEMOC

0912-02-01-06-83

EDUCATIVAS Y 

ESPECIALES.

BECAS CID OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 

A  LOS MUNICIPIOS ( SAN 

IGNACIO RIO MUERTO, GUAYMAS, 

CAJEME, URES, ETCHOJOA, 

HUATABAMPO, ROSARIO, 

NOGALES, BENITO JUAREZ, 

ARIZPE, NAVOJOA, HERMOSILLO )

OFICIOS PARA ELABORACION DE 

CHEQUES DE BECAS EDUCATIVS 

Y ESPECIALES 2013,2014 Y2015

OFICIOS DE RECIBIDOS DE 

MUNICIPIOS ( BENITO JUAREZ, 

SAN IGNACIO, ALAMOS, 

HERMOSILLO, ARIZPE, URES, 

ETC)

CONFIDENCIALResponsable: 

CARRANZA 

HEREDIA ANGEL 

CUAUHTEMOC

0912-02-01-06-84

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES PETICIONES REALIZADAS A 

DIRECCION O PRESIDENCIA DE 

DIF SONORA

PÚBLICAResponsable: 

CARRANZA 

HEREDIA ANGEL 

CUAUHTEMOC

0912-02-01-06-85

POLIZAS DEL CIDASUNTOS FINANCIEROS COPIAS DE POLIZAS DE CHEQUES 

DE BECAS ENTREGADOS A LOS 

MUNICIPIOS 2012

CONFIDENCIALResponsable: 

CARRANZA 

HEREDIA ANGEL 

CUAUHTEMOC

0912-02-01-06-86

PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD

DOCUMENTOS DE CONSULTA COPIAS DE POLIZAS DE CHEQUES 

ENTREGADOS A MUNICIPIOS DE 

BECAS EDUCATIVAS Y 

GENERALES DEL 2103

COPIAS DE POLIZAS DE CHEQUES 

DE PAGO DE BECAS EDUCATIVAS 

Y GENERALES DEL 2014.

VISITAS A PLANTELES 

ESCOLARES 2012

RESERVADAResponsable: 

CARRANZA 

HEREDIA ANGEL 

CUAUHTEMOC

0912-02-01-06-86.a

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA COPIAS DE POLIZAS DE CHEQUES 

DE BECAS EDUCATIVAS Y 

GENERALES

COPIAS DE POLIZAS DE CHEQUES 

DE BECAS EDUCATIVAS Y 

GENERALES DE MPIOS DEL 2012.

CONFIDENCIALResponsable: 

CARRANZA 

HEREDIA ANGEL 

CUAUHTEMOC

0912-02-01-06-87

EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

OFICIOS ENVIADOS A LOS 

MUNICIPIOS

OFICIOS ENVIADOS A LOS 

MUNICIPIOS

CONFIDENCIALResponsable: 

CARRANZA 

HEREDIA ANGEL 

CUAUHTEMOC

EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS ENVIADOS A LOS 

MUNICIPIOS



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE BECAS ACADÉMICAS (0912-02-01-06)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
0912-02-01-06-88

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - DELFINARIO (0912-02-01-08)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

CASTRO VALENCIA 

ANABELL

0912-02-01-08-89

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE LSO DIFERENTES MUNICIPIOS 

DE SONORA , SOLICITANDO 

APOYO PATA TERAPIA ASISITIDA 

CON DELFINES 2008 -2012

CONFIDENCIALResponsable: 

CASTRO VALENCIA 

ANABELL

0912-02-01-08-90

CUOTAS DE 

RECUPERACION

RECIBOS DE PAGO Y COBROS FICHAS DE DEPOSITO A CUENTA 

DE CEDES POR PAGO DE 

TERAPIA ASISITIDA CON 

DELFINES 2010 - 2011.

OFICIOS POR  REEMBOLSO 

ECONOMICO POR PAGO DE 

TERAPIAS ASISTIDAS CON 

DELFINES POR FALTA DE 

SEGURIDAD DE PROGRAMACION 

DE FECHAS  2012

CONFIDENCIALResponsable: 

CASTRO VALENCIA 

ANABELL

0912-02-01-08-91

PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD

DOCUMENTOS DE CONSULTA RELACION DE USUARIOS QUE 

SOLICITARON APOYO DE TERAPIA 

ASISTIDA CON DELFINES POR 

MEDIO DE DIF SONORA, AGENDA 

2013

CONFIDENCIALResponsable: 

CASTRO VALENCIA 

ANABELL

0912-02-01-08-92

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES PETICIONES TURNADAS POR LA 

D.G. 2011-2012 DE LOS 

DIFERENTES MUNICIPIOS DE 

SONORA

CONFIDENCIALResponsable: 

CASTRO VALENCIA 

ANABELL

0912-02-01-08-93

APOYOS DIVERSOS CIDEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES DE MENORES 

BENEFICIADOS CON TERAPIAS EN 

DELFINARIO

EXP. UNICO DE MENORES CON EL 

FIN DE INTEGRARSE A LAS 

TERAPIAS IMPARTIDAS DENTRO 

DEL DELFINARIO. PRIMER CAJON 

EXPEDIENTES DE MENORES 

INSCRITOS PARA DELFINARIO 

DEL FOLIO 1731 AL     (2009-2010)

EXPEDIENTES DE MENORES QUE 

TRAMITARON EL APOYO PARA 

RECIBIR DELFINOTERAPIA DE 

VARIOS MUNICIPIOS

ABRIR

CAMBIO

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - DETECCIÓN TEMPRANA A LA DISCAPACIDAD (0912-02-01-09)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

ANDRADE ANTELO 

LUZ ELVIRA

0912-02-01-09-94

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA OFICIOS DE CONSULTA, 

LISTADOS VARIOS, DIRECTORIO 

DE INSTITUCIONES, CON LA 

FINALIDAD DE CONSULTAR 

INFORMACION SOLICITADA 

2012-2014



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - DETECCIÓN TEMPRANA A LA DISCAPACIDAD (0912-02-01-09)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

ANDRADE ANTELO 

LUZ ELVIRA

0912-02-01-09-94.a

PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTOS DE CONSULTAS 

QUE CONSTA DE 

CANALIZACIONES  2015, 2016

CONFIDENCIALResponsable: 

ANDRADE ANTELO 

LUZ ELVIRA

0912-02-01-09-95

PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD

EXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES UNICOS DE 

MENORES INTEGRANTES AL 

PROGRAMA DE ATENCION 

TEMPRANA CON DISCAPACIDAD 

DE 0-6 AÑOS DE EDAD

CONFIDENCIALResponsable: 

ANDRADE ANTELO 

LUZ ELVIRA

0912-02-01-09-96

BECASRECIBOS DE PAGO Y COBROS CARPETA N°. 1 (MES DE 

ENERO-ABRIL)  CARPETA N° 2 

(MAYO-SEPTIEMBRE) 2015

CONFIDENCIALResponsable: 

ANDRADE ANTELO 

LUZ ELVIRA

0912-02-01-09-97

VERIFICACIONES DEL 

PROG. ATENCION 

TEMPRANA.

REGISTROS VISITAS A DOMICILIO E 

INSTITUCIONES DEL PROGRAMA 

DE ATENCION TEMPRANA 2015 Y 

2016

CONFIDENCIALResponsable: 

ANDRADE ANTELO 

LUZ ELVIRA

0912-02-01-09-98

APOYOS DIVERSOS CIDEXPEDIENTES UNICOS OFICIO AL CRE, CEES, SEC, 

REGISTRO CIVIL ATENDIENDO 

ASUNTOS DEL PROGRAMA, 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

PARA DARLE TRAMITE AL 

OTORGAMIENTO DE TERAPIA EN 

AGUA: MATRONATACION

CONFIDENCIALResponsable: 

ANDRADE ANTELO 

LUZ ELVIRA

0912-02-01-09-99

ORGANIZADOS POR LA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA

EVENTOS Y REUNIONES FORMATOS DE LISTA DE 

ASISTENCIA DE PLATICAS DEL  

2015 Y 2016

LISTAS DE ASISTENCIA DE 

PLATICAS A DIFERENTES 

INSTITUCIONES DEL 2015 Y 2016

CONFIDENCIALResponsable: 

ANDRADE ANTELO 

LUZ ELVIRA

0912-02-01-09-100

CONSEJO ESTATAL PARA 

LA INTEGRACION SOCIAL 

DE LAS   PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD

PADRONES Y CENSOS PADRONES DE:  BENEFICIARIOS 

DE BECA 2014

                           GENERAL 2014

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - CENTRO MANOS A LA VIDA (0912-02-01-10)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

HEREDIA DEL TORO 

IRENE GUADALUPE

0912-02-01-10-101

MOVIMIENTOS DEL 

PERSONAL

PRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

MOVIMIENTOS DEL PERSONAL 

COMO PERMISOS DEL 2015

PÚBLICAResponsable: 

HEREDIA DEL TORO 

IRENE GUADALUPE

0912-02-01-10-102

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA ENVIADA 

INTERNAS-EXTERNAS 2012-2013

PÚBLICAResponsable: 

HEREDIA DEL TORO 

IRENE GUADALUPE

INTERNASMINUTAS MINUTAS INTERNAS 2013



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - CENTRO MANOS A LA VIDA (0912-02-01-10)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
0912-02-01-10-103

PÚBLICAResponsable: 

HEREDIA DEL TORO 

IRENE GUADALUPE

0912-02-01-10-104

INTERNOS DE AREAS Y 

CENTROS

REGISTROS LISTAS DE ASISTENCIA A 

REUNIONES DE PADRES DE 

FAMILIA

PÚBLICAResponsable: 

HEREDIA DEL TORO 

IRENE GUADALUPE

0912-02-01-10-105

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDO 

EXTERNA-INTERNA 2012-2013

CONFIDENCIALResponsable: 

HEREDIA DEL TORO 

IRENE GUADALUPE

0912-02-01-10-106

APOYOS DIVERSOS CIDEXPEDIENTES UNICOS EXP. UNICOS DE USUARIOS DEL 

CENTRO OCUPACIONAL.

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - ADMINISTRACIÓN DEL CENTRO MANOS A LA VIDA (0912-02-01-11)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-107

CUOTAS DE 

RECUPERACION

RECIBOS DE PAGO Y COBROS CONTIENE RECIBOS DE PAGO 

POR CONCEPTOS DE 

INSCRIPCIONES, COLEGIATURAS, 

VENTA DE PLAYERAS, SEGURO 

DE ACCIDENTES. 2012-2014

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-108

AVANCE PRESUPUESTALPRESUPUESTOS CONTIENE PRESUPUESTO 

AUTORIZADOS Y AVANCE DE 

METAS

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-109

ORDENES DE COMPRACOMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA

COPIA DE ORDENES DE COMPRA 

2012-2014

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-110

REEMBOLSOSASUNTOS FINANCIEROS REEMBOLSOS TRAMITADOS 

2012-2014

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-111

ASISTENCIAS DEL 

PERSONAL

REGISTROS REPORTES DE INCIDENCIAS 

ENVIADOS A RECURSOS 

HUMANOS 2012-2014

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-112

AGUA, LUZ, TELEFONO, 

ETC.

SERVICIOS COPIA DE RECIBOS DE LUZ, 

AGUA, TELEFONO, ETC.

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

BITACORASREGISTROS BITACORAS 2013  DEL VEHICULO 

ASIGNADO AL CENTRO 2012-2014



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - ADMINISTRACIÓN DEL CENTRO MANOS A LA VIDA (0912-02-01-11)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
0912-02-01-11-113

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-114

NOMINASPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

LISTADO DE FIRMAS DE NOMINAS

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-115

TRANSFERENCIASPRESUPUESTOS FORMATOS DE TRANSFERENCIAS 

ENVIADAS

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-116

INTERNASMINUTAS MINUTAS INTERNAS 2013

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-117

EVALUACIONES A 

PROGRAMAS

EVALUACIONES Y 

VALORACIONES

EVALUACION DE CLIMA LABORAL 

2013

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-117.a

ENCUESTAS DE 

SATISFACCION AL 

USUARIO

EVALUACIONES Y 

VALORACIONES

ENCUESTA DE SATISFACCION 

DEL SERVICIO 2013

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-118

EMPLEADO DEL MESPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

EMPLEADO DEL MES 2013

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-119

EMPLEADOS DIF SONORAEXPEDIENTES UNICOS INFORMACIÓN DEL PERSONAL 

DEL CENTRO MANOS A LA VIDA 

2012-2014

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-120

SISTEMA DE CONTROL 

INTERNO INSTITUCIONAL

SISTEMA DE CONTROL INTERNO 

INSTITUCIONAL 2013-2014.

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-121

BECASRECIBOS DE PAGO Y COBROS RECIBOS DE PAGO DE BECAS. 

VOLUNTARIADO 2013-2014

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-122

INTERNOS DE AREAS Y 

CENTROS

REGISTROS CONTROL DE SEMANAL DE 

INSUMOS EN ALMACEN TALLER 

DE COCINA. 2014.

MANTENIMIENTO Y SERV. 

GRALES. 2014.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - ADMINISTRACIÓN DEL CENTRO MANOS A LA VIDA (0912-02-01-11)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

LOAIZA NORIEGA 

JANNETTE ELENA

0912-02-01-11-123

POLIZAS DE INGRESOS 

(CENTROS 

ASISTENCIALES)

ASUNTOS FINANCIEROS POLIZAS DE INGRESOS 

CAFETERIA 2012-2014-2015

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN OPERATIVA DEL CENTRO (0912-02-01-12)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

DAVILA ELIAS 

GONZALEZ AIDA 

GUADALUPE

0912-02-01-12-124

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES CAJON DE ESCRITORIO DE LA 

COORDINACIÓN OPERATIVA

PÚBLICAResponsable: 

DAVILA ELIAS 

GONZALEZ AIDA 

GUADALUPE

0912-02-01-12-125

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DEL CID, CREE 2012 - 2013

PÚBLICAResponsable: 

DAVILA ELIAS 

GONZALEZ AIDA 

GUADALUPE

0912-02-01-12-126

INTERNOS DE AREAS Y 

CENTROS

REGISTROS REPORTE DE INCIDENCIAS DE 

USUARIOS DEL AREA DE 

TRABAJO SOCIAL 2012-2012

PÚBLICAResponsable: 

DAVILA ELIAS 

GONZALEZ AIDA 

GUADALUPE

0912-02-01-12-127

PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD

DOCUMENTOS DE CONSULTA CLASIFICACIÓN DE APOYOS 

PSICOLOGIA 2013

PÚBLICAResponsable: 

DAVILA ELIAS 

GONZALEZ AIDA 

GUADALUPE

0912-02-01-12-128

ORGANIZADOS POR LA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA

EVENTOS Y REUNIONES DESFILE 19 DE NOVIEMBRE 2012

PÚBLICAResponsable: 

DAVILA ELIAS 

GONZALEZ AIDA 

GUADALUPE

0912-02-01-12-129

PROCEDIMIENTOSMANUALES PROCEDIMIENTO DE CALIDAD

PÚBLICAResponsable: 

DAVILA ELIAS 

GONZALEZ AIDA 

GUADALUPE

0912-02-01-12-130

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES PROGRAMACIÓN ANUAL DE 

METAS

PÚBLICAResponsable: 

DAVILA ELIAS 

GONZALEZ AIDA 

GUADALUPE

INTERNASMINUTAS MINUTAS 2012-2013



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN OPERATIVA DEL CENTRO (0912-02-01-12)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

0912-02-01-12-131

PÚBLICAResponsable: 

DAVILA ELIAS 

GONZALEZ AIDA 

GUADALUPE

0912-02-01-12-132

DIRECTORIOSDOCUMENTOS DE CONSULTA DIRECTORIO DE USUARIOS

PÚBLICAResponsable: 

DAVILA ELIAS 

GONZALEZ AIDA 

GUADALUPE

0912-02-01-12-133

OTORGADAS POR LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVAS

CAPACITACIONES, CURSOS, 

TALLERES Y DIPLOMADOS

MATERIAL DE APOYO PARA LAS 

ACTIVIDADES DE LOS TALLERES 

2012-2013

PÚBLICAResponsable: 

DAVILA ELIAS 

GONZALEZ AIDA 

GUADALUPE

0912-02-01-12-134

EVALUACIONES A 

PROGRAMAS

EVALUACIONES Y 

VALORACIONES

EVALUACIONES DEL INSTRUCTOR 

EN SU DESEMPEÑO 

OCUPACIONAL

PÚBLICAResponsable: 

DAVILA ELIAS 

GONZALEZ AIDA 

GUADALUPE

0912-02-01-12-135

LEYES, NORMAS Y 

REGLAMENTOS

LEYES VARIAS

PÚBLICAResponsable: 

DAVILA ELIAS 

GONZALEZ AIDA 

GUADALUPE

0912-02-01-12-136

INTERNOS DE AREAS Y 

CENTROS

REGISTROS DOCUMENTOS VARIOS

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN GENERAL CREE (0912-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-137

QUEJAS Y DENUNCIAS 

CIUDADANAS

BUZON DE QUEJAS Y 

SUGERENCIAS

QUEJAS Y SUGERENCIAS DE 

PACIENTES QUE ACUDEN AL 

CREE

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-138

CIRCULARESCIRCULARES CIRCULARES ENVIADAS Y 

RECIBIDAS AL CREE

CIRCULARES

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-139

MEDICASEVALUACIONES Y 

VALORACIONES

RESUMEN DE INFORMES 

MEDICOS

RESUMEN MÉDICOS 2016

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

SANITARIAS E 

INSTITUCIONES 

DIVERSAS

PERMISOS Y LICENCIAS TRAMITE DE ACTUALIZACION 

CLAVE CLUES



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN GENERAL CREE (0912-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
0912-02-02-00-140

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-141

PARTICIPA DIF SONORACAPACITACIONES, CURSOS, 

TALLERES Y DIPLOMADOS

SOLICITUD PARA ASISTIR A 

CURSOS

CURSOS, PLATICAS Y 

CAPACITACIONES SOLICITADAS 

POR EL PERSONAL

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-142

CALIDADINFORMES Y REPORTES INFORME DE RESULTADOS DE 

VERIFICACION INTERNA

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-143

PSICOLOGICASEVALUACIONES Y 

VALORACIONES

EVALUACIONES PSICOLOGICAS 

ENVIADAS A INSTITUCIONES

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-144

ASISTENCIAS DEL 

PERSONAL

REGISTROS INCIDENIAS DEL PERSONAL PARA 

EL EMPLEADO DEL MES

INCIDENIAS DEL PERSONAL PARA 

EL EMPLEADO DEL MES

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-145

INSTITUCIONES 

PRIVADAS O PUBLICAS, 

ESTATALES Y/O 

FEDERALES

CONVENIOS CONVENIOS CON INSTITUCIONES 

EDUCATIVAS Y DIF-CREE

CONVENIOS DE SUBROGACION 

DE SERVICIOS MEDICOS AL 

CREE.

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-146

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES INFORMES MENSUALES DIF 

NACIONAL

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-147

OTORGADAS POR LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVAS

CAPACITACIONES, CURSOS, 

TALLERES Y DIPLOMADOS

CAPACITACIONES SOLICITADAS 

AL CREE

CAPACITACIONES UBRS.

CAPACITACIONES UBRS

CAPACITACIÓN UBRS

PLATICAS Y CAPACITACIONES 

SOLICITADAS POR DIVERSAS 

INSTITUCIONES

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-148

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES SOLICITUDES DE APOYO  DE 

SERVICIOS DEL CREE

PETICIONES DIRECCION 

GENERAL Y PRESIDENCIA DE DIF

PETICIONES

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-149

CONTROL DE 

CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA (NO UTILIZAR 

ESTA SUBSERIE)

REGISTROS OFICIOS TURNADOS A LOS 

ENCARGADOS DE ÁREA DEL 

CREE

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-150

CUOTAS DE 

RECUPERACION

ASUNTOS FINANCIEROS SUBROGADOS IMSS, ISSSTE, 

ISSSTESON ETC.

CUOTAS DE RECUPERACION DE 

LOS SERVICIOS



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN GENERAL CREE (0912-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-151

SISTEMA DE GESTION DE 

LA CALIDAD

AUDITORIAS VERIFICACIÓN DE 

PROCEDIMIENTOS

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-152

INTERNASMINUTAS MINUTAS

MINUTAS

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-153

COMODATOCONTRATOS CONTRATOS

CONTRATOS

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-154

MOVIMIENTOS DEL 

PERSONAL

PRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

OFICIOS CAMBIOS DE 

ADSCRIPCION

OFICIOS CAMBIOS DE 

ADSCRIPCION 2016

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-154.a

ESTIMULOSPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

ESTÍMULOS AL PERSONAL 

FEDERAL

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-155

HECHOSACTAS ACTA DE HECHOIS

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-156

EVALUACION DE 

APTITUDES

EVALUACIONES Y 

VALORACIONES

EVALUACIÓN DE APTIITUDES

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-157

DENUNCIAS  POR 

PRESTACION DE 

SERVICIOS O USO DE 

EQUIPO

BUZON DE QUEJAS Y 

SUGERENCIAS

QUEJAS Y SUGERENCIAS DE 

PACIENTES QUE ACUDEN AL 

CREE 2016

.

.

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-158

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES INFORME DIARIO DE SERVICIOS

INFORME DIARIO DE SERVICIOS 

2016

REPORTE DIARIO DE SERVICIOS 

E INGRESOS DEL CREE 2015

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-158.a

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES INFORME MENSUAL DIF 

NACIONAL



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN GENERAL CREE (0912-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-159

CONTROLES 

ADMINISTRATIVOS

DOCUMENTOS DE CONSULTA DOCUMENTOS DE CONSULTA

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-160

POBLACION ABIERTAAPOYOS ASISTENCIALES SOLICITUDES DE APOYO

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-161

INTERNAS Y EXTERNASAUDITORIAS AUDITORIAS

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-162

AREAS OPERATIVASINFORMES Y REPORTES INFORME DIARIO DE SERVICIOS

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-163

PROGRAMAS Y FOROS DE 

CAPACITACION

DOCUMENTOS DE CONSULTA PROGRAMAS, FOROS Y 

CAPACITACIONES

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-164

REQUISICION DE 

PERSONAL.

EXPEDIENTES BOLSA DE 

TRABAJO

REQUISICION DE PERSONAL

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-165

ENCUESTAS DE 

SATISFACCION AL 

USUARIO

EVALUACIONES Y 

VALORACIONES

ENCUENTAS DE SATISFACCIÓN 

AL USUARIO

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-166

EGRESOSPRESUPUESTOS PRESUPUESTO DE EGRESOS

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-167

REVISIONES SGCSISTEMA DE GESTION DE LA 

CALIDAD

SISTEMA GESTION DE CALIDAD

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-168

SUBROGACIONCONTRATOS CONTRATOS SUBROGADOS



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN GENERAL CREE (0912-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-169

ORGANIZADOS POR LA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA

EVENTOS Y REUNIONES EVENTOS

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-170

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

. ARCHIVERO DE 4 CAJONES EN 

COLOR CAOBA UBICADO EN 

OFICINA DE ADMINISTRACION 

(CR)

OFICIO Y CIRCULARES 

RECIBIDOS DE DIF NACIONAL 

2010

OFICIOS RECIBIDOS INTERNOS Y 

EXTERNOS 2010

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2009 (2DA. PARTE)

OFICIOS RECIBIDOS INTERNOS Y 

EXTERNOS 2009

.

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2010 (SEGUNDA PARTE)

.

DIRECCION GENERAL DE DIF 

SONORA, DIRECCION GENERAL 

DE RECURSOS HUMANOS, 

PROCURADURIA DE LA DEFENSA 

DEL MENOR Y LA FAMILIA, 

COORDINACION GENERAL DE 

OPERACIONES, VOCAL 

EJECUTIVO DEL CID.

TITULAR DE ORGANO DE 

CONTROL Y DESARROLLO 

ADMINISTRATIVO, DIRECTOR 

GENERAL DE DIF SONORA,. 

DIRECTOR GENERAL DE 

ASISTENCIA JURIDICA, DIRECTOR 

DEL CENTRO DE SALUD LOMAS 

DE MADRID, SUTPES, SDITGES, 

DIRECTOR DE RECURSOS 

MATERIALES Y SERVICIOS 

GENERALES

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-171

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

. ARCHIVERO DE 4 CAJONES EN 

COLOR CAOBA UBICADO EN 

OFICINA DE ADMINISTRACION 

(CR)

OFICIOS ENVIADOS INTERNOS Y 

EXTERNOS 2010

.

DIRECCION GENERAL DE DIF 

SONORA, DIRECCION GENERAL 

DE REURSOS HUMANOS, 

PROCURADURIA DE LA DEFENSA 

DEL MENOR Y LA FAMILIA, 

COORDINACION GENERAL DE 

OPERACIONES

DIRECCION GENERAL DE DIF 

SONORA, DIRECCION GENERAL 

DE REURSOS HUMANOS, 

PROCURADURIA DE LA DEFENSA 

DEL MENOR Y LA FAMILIA, 

COORDINACION GENERAL DE 

OPERACIONES

DIRECTOR GENERAL DE DIF 

SONORA, SECRETARIO 

PARTICULAR DEL DIRECTOR 

GENERAL DIF, DIRECTORA DE LA 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN GENERAL CREE (0912-02-02-00)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
UNIDAD DE GINECOPEDIATRIA 

DEL IMSS, SUBDIRECTORA DE 

PLANEACION Y EVALUACION Y 

AUXILIAR DE ADMINISTRACION DE 

RIESGOS DE DIF SONORA

COORDINADOR GENERAL DE 

OPERACION, COORDINADOR 

GENERAL DE ADMINISTRACION

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-172

TURNADAS POR EL AREA 

DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO

PETICIONES . ARCHIVERO DE 4 CAJONES EN 

COLOR CAOBA, UBICADO EN 

OFICINA DE ADMINISTRACIÒN. 

(CG)

CONTROL DE PETICIONES 2007

CONFIDENCIALResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO AIDA

0912-02-02-00-173

CLINICOSEXPEDIENTES UNICOS ESTUDIO SOCIOECONOMICO, 

CANALIZACIÓN, DIAGNOSTICO Y 

TERAPIA ASIGNADA.

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - ARCHIVO INTERNO  DE EXPEDIENTES CLÍNICOS  EN TRÁMITE 

(0912-02-02-01)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

MORENO 

CIENFUEGOS ERIKA 

FERNANDA

0912-02-02-01-174

LICITACION PUBLICA 

INTERNACIONAL

ADQUISICIONES  CAJA 1, ESTANTE 3

CONFIDENCIALResponsable: 

MORENO 

CIENFUEGOS ERIKA 

FERNANDA

0912-02-02-01-175

CLINICOSEXPEDIENTES UNICOS  CAJA 20, ESTANTE 2

CONFIDENCIALResponsable: 

MORENO 

CIENFUEGOS ERIKA 

FERNANDA

0912-02-02-01-175.a

CLINICOSEXPEDIENTES UNICOS EXPEDIENTES CLINICOS QUE 

CONTIENEN DOCUMENTOS DE 

LOS SERVICIOS DE 

REHABILITACION DE LAS 

DIFERENTES AREAS DEL CENTRO 

DEL  AÑO 2017

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COMPRAS Y SERVICIOS (0912-02-02-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

PEREZ MARTINEZ 

MARIA TERESA

0912-02-02-02-176

REEMBOLSOSASUNTOS FINANCIEROS COPIAS DE FACTURAS 

REEMBOLSADAS.

PÚBLICAResponsable: 

PEREZ MARTINEZ 

MARIA TERESA

0912-02-02-02-177

SOLICITUDES DE 

SERVICIO

COMPRAS, SERVICIOS E 

INFRAESTRUCTURA COPIAS DE SOLICITUDES 

CAPTURADAS, PTES DE SURTIR Y 

SURTIDAS

NOTAS DE GAS



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COMPRAS Y SERVICIOS (0912-02-02-02)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

PEREZ MARTINEZ 

MARIA TERESA

0912-02-02-02-178

ENTRADAS Y SALIDAS 

ALMACEN INTERNO DE 

LOS CENTROS

CONTROL DE ALMACEN CONTROL DE ENTRADAS Y 

SALIDAS

..

PÚBLICAResponsable: 

PEREZ MARTINEZ 

MARIA TERESA

0912-02-02-02-179

TRANSFERENCIASPRESUPUESTOS MOVIMIENTOS 

PRESUPUESTALES.

MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES

PÚBLICAResponsable: 

PEREZ MARTINEZ 

MARIA TERESA

0912-02-02-02-180

INTERNOS DE AREAS Y 

CENTROS

REGISTROS SOLICITUD DE NECESIDADES DE 

LAS ÁREAS.

SOLICITUD DE NECESIDADES.

PÚBLICAResponsable: 

PEREZ MARTINEZ 

MARIA TERESA

0912-02-02-02-181

COMPROBACION DE 

GASTOS

ASUNTOS FINANCIEROS GASTOS HECHOS

...

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA ADMINISTRATIVA (0912-02-02-08)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-182

MANUALES DE TRAMITES 

Y SERVICIOS AL PUBLICO

MANUALES MANUAL DE TRAMITES Y 

SERVICIOS AL PUBLICO 2016

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-183

EVALUACION DE 

APTITUDES

EVALUACIONES Y 

VALORACIONES

EVALUACION DE DESEMPEÑO 

DEL PERSONAL DEL CENTRO

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-184

INSTITUCIONES 

PRIVADAS O PUBLICAS, 

ESTATALES Y/O 

FEDERALES

CONVENIOS CONVENIO ISEA

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-185

AGUA, LUZ, TELEFONO, 

ETC.

SERVICIOS COPIAS DE RECIBOS DE AGUA, 

LUZ Y REPORTE DE LLAMADAS 

TELEFONICAS

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-186

OTROSEVALUACIONES Y 

VALORACIONES

ENCUESTA DE CLIMA LABORAL

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-187

ORGANIZACION, 

CLASIFICACION Y 

CAPTURA DE ARCHIVOS

REGISTROS DOCUMENTACION SOBRE 

SISTEMA DE CAPTURA DE 

ARCHIVOS



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA ADMINISTRATIVA (0912-02-02-08)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-188

AREAS DE LA 

INSTITUCIÓN.

PETICIONES PETICIONES DE APOYO 

REALIZADAS A LAS AREAS DE DIF 

SON REFERENTES A EQUPO DE 

COMPUTO, ACCESO A SISTEMAS, 

MATERIALES, SERVICIOS, ETC.

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-189

OPERACIONMANUALES MANUAL DE TRAMITES

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-190

OTORGADAS POR EL 

AREA DE CAPACITACION 

DE RECURSOS HUMANOS

CAPACITACIONES, CURSOS, 

TALLERES Y DIPLOMADOS

INVITACIONES A 

CAPACITACIONES ORGANIZADAS 

POR RECURSOS HUMANOS

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-191

SANITARIAS E 

INSTITUCIONES 

DIVERSAS

PERMISOS Y LICENCIAS AVISO DE FUNCIONAMIENTO Y 

RESPONSABLE SANITARIO

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-192

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS DIF 

SONORA

ENTREGA- RECEPCION DOCUMENTACION DE 

ENTREGA-RECEPCION

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-193

SOPORTE JUNTA DE 

GOBIERNO

DOCUMENTOS DE CONSULTA ASUNTOS DEL CREE PARA SER 

SOMETIDOS EN LA JUNTA DE 

GOBIERNO DEL ORGANISMO

RESERVADAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-194

CUOTAS DE 

RECUPERACION

ASUNTOS FINANCIEROS ARANCELES POR CONCEPTO DE 

SERVICIOS MEDICOS

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-195

MOVIMIENTOS 

PRESUPUESTALES

PRESUPUESTOS INFORMES Y MOVIMIENTOS DE 

PARTIDAS PRESUPUESTALES

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-196

ORGANIZACIONMANUALES MANUAL DE ORGANIZACION DEL 

CREE

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-197

CIRCULARESCIRCULARES INFORMACION INTERNA Y 

EXTERNA



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA ADMINISTRATIVA (0912-02-02-08)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-198

INTERNASAUDITORIAS AUDITORIA AL CENTRO POR 

CONTROL INTERNO DIF

AUDITORIA AL CENTRO POR LA 

UNIDAD DE ESTUDIOS 

ESTRATEGICOS

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-199

ORGANIZADOS POR LA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA

EVENTOS Y REUNIONES EVENTOS Y REUNIONES 

ORGANIZADOS POR EL CREE DEL 

2011 AL 2013

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-200

ADMINISTRATIVASACTAS ACTAS ADMINISTRATIVAS, DE 

ENTREGA DE MATERIAL Y DE 

HECHOS 2011 AL 2013

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-201

ENCUESTAS DE 

SATISFACCION AL 

USUARIO

EVALUACIONES Y 

VALORACIONES

EVALUACION CIUDADANA A 

CARGO DE INSPECTORES 

CIUDADANOS 2011 AL 2014

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-202

HECHOSACTAS ACTAS DE HECHOS LEVANTADAS 

EN EL CREE

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-203

SUBROGACIONCONTRATOS CONTRATO DE SUBROGACION DE 

SERVICIOS MEDICOS CON 

INSTITUCIONES

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-204

INTERNASMINUTAS MINUTAS DE REUNIONES CON 

PERSONAL Y PRESTADORES DE 

SERVICIOS 2011 AL 2013

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-205

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

DOCUMENTACION RECIBIDA DEL 

CREE, DIF SONORA Y OTRAS 

INSTITUCIONES AÑOS 2013, 2014

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-206

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

OFICIOS GIRADOS PARA 

GESTIONES Y TRAMITES 

ADMINISTRATIVOS ANTE 

INSTITUCIONES EXTERNAS E 

INTERNAS 2013-2014

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO GARCIA 

YESICA RAMONA

0912-02-02-08-207

DENUNCIAS  POR 

PRESTACION DE 

SERVICIOS O USO DE 

EQUIPO

BUZON DE QUEJAS Y 

SUGERENCIAS

QUEJAS, SUGERENCIAS Y 

RECONOCIMIENTOS RECIBIDOS 

EN EL BUZON DE QUEJAS, ASI 

COMO SUS RESPUESTAS

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - SERVICIOS DE PERSONAL (0912-02-02-09)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - SERVICIOS DE PERSONAL (0912-02-02-09)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

COTA BLANCO 

ESPERANZA 

ELIZABETH

0912-02-02-09-208

ASISTENCIAS DEL 

PERSONAL

REGISTROS REGISTROS LIBRERO COLOR 

CAFE DE DOS PUERTAS, 

UBICADO EN LA OFICINA DE 

CONMUTADOR (SP)

PÚBLICAResponsable: 

COTA BLANCO 

ESPERANZA 

ELIZABETH

0912-02-02-09-209

EMPLEADOS DIF SONORAEXPEDIENTES UNICOS . ARCHIVERO COLOR CAFE DE 

CUATRO CAJONES, UBICADO EN 

LA OFICINA DE CONMUTADOR. 

(SP)

EMPLEADOS DADOS DE BAJA

PÚBLICAResponsable: 

COTA BLANCO 

ESPERANZA 

ELIZABETH

0912-02-02-09-210

ESTIMULOSPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

.

PÚBLICAResponsable: 

COTA BLANCO 

ESPERANZA 

ELIZABETH

0912-02-02-09-210.a

NOMINASPRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

.

PÚBLICAResponsable: 

COTA BLANCO 

ESPERANZA 

ELIZABETH

0912-02-02-09-210.b

MOVIMIENTOS DEL 

PERSONAL

PRESTACIONES, BENEFICIOS Y 

OBLIGACIONES DEL PERSONAL

UBICADO EN EL AREA DE 

COPIADO 2013

PÚBLICAResponsable: 

COTA BLANCO 

ESPERANZA 

ELIZABETH

0912-02-02-09-211

REPORTE DE 

INCIDENCIAS

INFORMES Y REPORTES REPORTE DE INSIDENCIAS

REPORTE DE INSIDENCIAS

REPORTE DE INSIDENCIAS

REPORTE DE INSIDENCIAS

REPORTE DE INSIDENCIAS

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE CUOTAS DE RECUPERACIÓN (0912-02-02-10)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO 

MANUELA

0912-02-02-10-212

ACUERDOS D.GRAL.ACUERDOS ACUERDOS VARIOS

-

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO 

MANUELA

0912-02-02-10-213

CUOTAS DE 

RECUPERACION

ASUNTOS FINANCIEROS FACTURAS DIVERSAS



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE CUOTAS DE RECUPERACIÓN (0912-02-02-10)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO 

MANUELA

0912-02-02-10-214

VIATICOS Y GASTOS DE 

CAMINO

GASTOS DE VIAJE VIATICOS Y GASTOS DE CAMINO 

DEL PERSONAL DEL CREE-

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO 

MANUELA

0912-02-02-10-215

POLIZASASUNTOS FINANCIEROS POLIZAS DE INGRESOS 2015.

POLIZAS DE INGRESOS

.

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO 

MANUELA

0912-02-02-10-216

INSTITUCIONES 

PRIVADAS O PUBLICAS, 

ESTATALES Y/O 

FEDERALES

CONVENIOS CONVENIOS A INSTITUCIONES

CONVENCIOS CON ISSSTE, 

ISSSTESON, IMSS, SEG POPULAR,

CONVENIOS

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO 

MANUELA

0912-02-02-10-217

PROGRAMAS DE DIF 

SONORA

ANTEPROYECTOS Y 

PROYECTOS

PROGRAMA ANUAL DE 

ADQUISICIONES 2015

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO 

MANUELA

0912-02-02-10-218

VIATICOS Y GASTOS DE 

CAMINO

GASTOS DE VIAJE INFORME DE ACTIVIDADES Y 

COMPROBACION DE GASTOS

.

COMPROBACION DE GASTOS Y 

REPORTE DE ACTIVIDADES DEL 

PERSONAL DEL CREE.

-

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO 

MANUELA

0912-02-02-10-219

OTROS (ESTA SUBSERIE 

YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS DE CONSULTA ARANCELES Y CONTRARRECIBOS 

DE INSTITUCIONES.

ARANCELES A POBLACION 

ABIERTA

ARANCELES PARA COBRO DE 

LOS SERVICIOS QUE BRINDA EL 

CREE.

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO 

MANUELA

0912-02-02-10-220

INTERNASAUDITORIAS ACTAS DE ARQUEO  DE CAJA 

GENERAL.

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO 

MANUELA

0912-02-02-10-220.a

INTERNASAUDITORIAS -

ARQUEOS DE CAJA GENERAL.

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO 

MANUELA

0912-02-02-10-221

CUOTAS DE 

RECUPERACION

ASUNTOS FINANCIEROS FACTURAS DE SUBROGADOS Y 

POLIZAS DE INGRESOS

.

.

.

POLIZAS DE INGRESOS ENE-MZO 

2013

FACTURA ENE-DIC 2013.

.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE CUOTAS DE RECUPERACIÓN (0912-02-02-10)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO 

MANUELA

0912-02-02-10-222

POBLACION ABIERTAAPOYOS ASISTENCIALES APOYOS A POBLACION ABIERTA, 

DIF HILLO, CONGRESO ESTADO, 

DAMAS SOCORRO, ETC.

APOYOS A POBLACION ABIERTA

.

APOYOS

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO 

MANUELA

0912-02-02-10-223

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS RECIBIDOS , ISSSTE, 

IMSS, ISSSTESON, CAJA DIF

.

,

CORRESPONDENCIA RECIBIDA: 

DIRECCION GENERAL, DIF, 

COORD. ADVA DIF, INTERNA 

CREE, IMSS

CORRESPONDENCIA RECIBIDA, 

COORD. GRAL DIF, COORD, ADVA 

DIF, DIR. PLANEACION Y 

FINANZAS, DIF, IMSS, ISSSTE, 

INTERNA DEL CREE.

.

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO 

MANUELA

0912-02-02-10-224

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

ACUSE DE RECIBO, CAJA DIF, 

ISSSTESON, ADMON DIF, IMSS, 

REC, HUMANOS DIF, INTERNA

.

.

..

...

....

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2015

.

.

.

.

PÚBLICAResponsable: 

DELGADO 

LAUTERIO 

MANUELA

0912-02-02-10-225

OTROSCONVENIOS CONVENIOS DE LAS 

INSTITUCIONES : 

IMSS-ISSSTE-ISSSTESON Y A 

POBLACION ABIERTA.

.

CONVENIOS DE INSTITUCIONES: 

IMSS, ISSSTE, SEGURO POPULAR

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE ESTADÍSTICA (0912-02-02-11)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

QUINTERO MONTES 

VELIA CAROLINA

0912-02-02-11-226

PROCEDIMIENTOSMANUALES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

DEL SERVICIO DE ESTADISTICA 

LIBRERO METALICO EN COLOR 

CAFE, DE DOS PUERTAS Y 

CUATRO ENTREPAÑOS, UBICADO 

EN LA OFICINA DE ESTADISTICA

PÚBLICAResponsable: 

QUINTERO MONTES 

VELIA CAROLINA

0912-02-02-11-227

REGISTRO DIARIO DE 

ATENCION PUBLICA

REGISTROS REGISTROS DIARIOS DE 

ACTIVIDADES LIBRERO METALICO 

EN COLOR CAFE, DE DOS 

PUERTAS Y CUATRO 

ENTREPAÑOS, UBICADO EN LA 

OFICINA DE ESTADISTICA

PÚBLICAResponsable: 

QUINTERO MONTES 

VELIA CAROLINA

0912-02-02-11-227.a

REGISTRO DIARIO DE 

ATENCION PUBLICA

REGISTROS CONCENTRADOS MENSUALES DE 

ACTIVIDADES ARCHIVERO  EN 

COLOR CAFE, DE 3 GAVETAS, 

UBICADO EN LA OFICINA DE 

ESTADISTICA

ARCHIVERO



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE ESTADÍSTICA (0912-02-02-11)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

QUINTERO MONTES 

VELIA CAROLINA

0912-02-02-11-228

PROGRAMAS 

OPERATIVOS

ESTADISTICAS AVANCE MENSUAL DE METAS DIF 

SONORA ARCHIVERO COLOR 

CAFE, DE 3 GAVETAS, UBICADO 

EN LA OFICINA DE ESTADISTICA

LLL

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0912-02-02-12)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

CONFIDENCIALResponsable: 

GARCIA ACUÑA 

NORMA ALICIA

0912-02-02-12-229

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

OFICIOS ENVIADOS DE MANERA 

EXTERNA E INTERNA DEL 

CENTRO.

OFICIOS ENVIADOS A 

JURISDICCION SANITARIA NO. 1, 

DIRECCION GENERAL DE 

SERVICIOS DE SALUD A LA 

PERSONA, PERSONAL DE 

TRABAJO SOCIAL.

OFICIOS ENVIADOS A 

JURISDICCION SANITARIA NO. 1, 

DIRECCION GENERAL DE 

SERVICIOS A LA PERSONA, 

PERSONAL DE TRABAJO SOCIAL

OFICIOS ENVIADOS A 

JURISDICCION SANITARIA NO. 1, 

DIRECCION GENERAL DE 

SERVICIOS DE SALUD A LA 

PERSONA, PERSONAL DE 

TRABAJO SOCIAL.

OFICIOS ENVIADOS A 

JURISDICCION SANITARIA NO. 1, 

DIRECCION GENERAL DE 

SERVICIOS DE SALUD A LA 

PERSONA, PERSONAL DE 

TRABAJO SOCIAL.

OFICIOS ENVIADOS

OFICIOS ENVIADOS A 

JURISDICCION SANITARIA NO. 1 , 

DIRECCION GENERAL DE 

SERVICIOS DE  SALUD A LA 

PERSONA, PERSONAL DE 

TRABAJO SOCIAL.

OFICIOS ENVIADOS

OFICIOS ENVIADOS

OFICIOS ENVIADOS

OFICIOS ENVIADOS

OFICIOS ENVIADOS

OFICIOS ENVIADOS

OFICIOS ENVIADOS

OFICIOS ENVIADOS

OFICIOS ENVIADOS

OFICIOS ENVIADOS

OFICIOS ENVIADOS

OFICIOS ENVIADOS

OFICIOS ENVIADOS

OFICIOS ENVIADOS

CONFIDENCIALResponsable: 

GARCIA ACUÑA 

NORMA ALICIA

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

INTERNA Y EXTERNA AL CENTRO.

OFICIOS RECIBIDOS (CID, COORD. 

GRAL. CREE, COORD. MEDICA, 

ADMINISTRATIVO, ENSEÑANZA, 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE TRABAJO SOCIAL (0912-02-02-12)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
0912-02-02-12-230 DIVERSOS.

OFICIOS RECIBIDOS (CID, COORD. 

GRAL. CREE, COORD. MEDICA, 

ADMINISTRATIVO, ENSEÑANZA, 

DIVERSOS.

OFICIOS RECIBIDOS (CID, COORD. 

GRAL. CREE, COORD. MEDICA, 

ADMINISTRATIVO, ENSEÑANZA, 

DIVERSOS.

OFICIOS RECIBIDOS

OFICIOS RECIBIDOS (CID, COORD. 

GRAL. CREE, COORD. MEDICA, 

COORD. ADMINISTRATIVA, 

ENSEÑANZA, DIVERSOS).

OFICIOS RECIBIDOS (CID, COORD. 

GRAL. CREE, COORD. MEDICA, 

COORD. ADMINISTRATIVA, 

ENSEÑANZA, DIVERSOS).

OFICIOS RECIBIDOS (CID, COORD. 

GRAL. CREE, COORD. MEDICA, 

COORD. ADMINISTRATIVA, 

ENSEÑANZA, DIVERSOS).

OFICIOS RECIBIDOS (CID, COORD. 

GRAL. CREE, COORD. MEDICA, 

COORD. ADMINISTRATIVA, 

ENSEÑANZA, DIVERSOS).

OFICIOS RECIBIDOS (CID, COORD. 

GRAL. CREE, COORD. MEDICA, 

COORD. ADMINISTRATIVA, 

ENSEÑANZA, DIVERSOS).

OFICIOS RECIBIDOS (CID, COORD. 

GRAL. CREE, COORD. MEDICA, 

COORD. ADMINISTRATIVA, 

ENSEÑANZA, DIVERSOS).

CONFIDENCIALResponsable: 

GARCIA ACUÑA 

NORMA ALICIA

0912-02-02-12-231

OTROSINFORMES Y REPORTES REPORTE DE PROGRAMAS A 

LLEVARSE A CABO EN EL AREA 

DE TRABAJO SOCIAL.

REPORTE DE LOS PROGRAMAS 

EXISTENTES EN TRABAJO SOCIAL 

2014.

REPORTE MANESUAL

CONFIDENCIALResponsable: 

GARCIA ACUÑA 

NORMA ALICIA

0912-02-02-12-231.a

INSTITUCIONES 

MUNICIPALES, 

ESTATALES O 

FEDERALES

INFORMES Y REPORTES REPORTES ENVIADOS A LA 

SECRETARIA DE SALUD.

REPORTE MENSUAL DE 

REFERENCIA Y 

CONTRAREFERENCIA

REPORTE MENSUAL DE 

REFERENCIAS Y 

CONTRAREFRENCIAS 2014.

REPORTE MENSUAL DE 

REFERENCIAS Y 

CONTRAREFRENCIAS 2014.

REPORTE REFRENCIAS Y 

CONTRAREFERENCIAS 2014.

REPORTE MANESUAL

2016 REPORTE MENSUAL DE 

REFERENCIA Y 

CONTRAREFERENCIA

CONFIDENCIALResponsable: 

GARCIA ACUÑA 

NORMA ALICIA

0912-02-02-12-231.b

PROGRAMAS DE 

TRABAJO SOCIAL

INFORMES Y REPORTES REPORTE DE PROGRAMAS A 

LLEVARSE A CABO EN TRABAJO 

SOCIAL.

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN MÉDICA (0912-02-02-13)



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - COORDINACIÓN MÉDICA (0912-02-02-13)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MORENO 

CIENFUEGOS ERIKA 

FERNANDA

0912-02-02-13-232

CIRCULARESCIRCULARES OFICIOS REALIZADOS POR LA 

COORDINACION MEDICA A LAS 

SIGUIENTES AREAS DEL CREE: 

TRABAJO SOCIAL,TERAPIA 

FISICA,ENCARGADOS DE 

AREA,DIRECTORA DE ASISTENCIA 

JURIDICA DE DIF , COORDINADOR 

GRAL DE OPERACIONES DE DIF. 

OCT Y NOV.DEL 2015

CORRESPONDENCIA RECIBIDAS 

INTERNA Y EXTERNA  DE LOS 

SIGUIENTES SERVICIOS 

.MEDICOS DEL CREE,DIRECTORA 

DE CAIM, DIRECTORA DEL CREE, 

ENCARGADOS DE AREAS DEL 

CREE . 20154

PÚBLICAResponsable: 

MORENO 

CIENFUEGOS ERIKA 

FERNANDA

0912-02-02-13-233

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

OFICIOS REALIZADOS POR EL 

COORDINADOR MEDICO

ACUSES DE RECIBOS DE ENERO 

A DICIEMBRE DEL 2013 (COORD. 

GENERAL,MED. FIS. Y 

REHAB.TRABAJO SOCIAL,DIF 

SON.CONTRALORIA

PÚBLICAResponsable: 

MORENO 

CIENFUEGOS ERIKA 

FERNANDA

0912-02-02-13-234

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE LOS DIFERENTES SERVICIOS 

E INSTITUCIONES EXTRENA

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE ENERO ADICIEMBRE DEL 2013 

(COORD. GENERAL,MED. FIS. Y 

REHAB.TRABAJO 

SOCIAL.ORTOPEDIA,ADMINISTRA

CION,DIF.SON. CONTRALORIA.

PÚBLICAResponsable: 

MORENO 

CIENFUEGOS ERIKA 

FERNANDA

0912-02-02-13-235

INTERNO-EXTERNOACUSES DE RECIBO (ESTA 

SERIE YA NO SE UTILIZARÁ)

DOCUMENTOS REALIZADOS POR 

EL COORDINADOR MEDICO DE 

ENERO A DICIEMBRE DEL 2011

ACUSES DE RECIBOS DE ENERO 

A DICIEMBRE DEL 2013 (COORD. 

GEENERAL, MED. FISICA Y 

REHAB., TRABAJO SOCIAL, 

ORTOPEDIA, 

ADMINISTRACION,DIF.SONORA, 

CONTRALORIA.

PÚBLICAResponsable: 

MORENO 

CIENFUEGOS ERIKA 

FERNANDA

0912-02-02-13-236

INTERNA-EXTERNACORRESPONDENCIA RECIBIDA 

(ESTA SERIE YA NO SE 

UTILIZARÁ)

OFICIOS RECIBIDOS DE ENERO A 

DICIEMBRE DEL 2011

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2013 

(COORD. GENERAL,MED. FISICA Y 

REHAB. TRABAJO SOCIAL, 

ORTOPEDIA, ADMINISTRACION, 

DIF,SONORA, CONTRALORIA.

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE ENSEÑANZA (0912-02-02-14)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

CORONEL 

GANDARA MARISA

0912-02-02-14-237

ACTIVIDADES 

MENSUALES (METAS)

INFORMES Y REPORTES CONTIENE LOS SIGUIENTES 

DOCUEMENTOS:

PROGRAMACION ANUAL DE 

METAS DE EDUCACION CONTINUA 

2011

REPORTE MENSUAL DE METAS 

DE ENERO-DICIEMBRE 2011

CONTIENE LOS SIGUIENTES 

DOCUEMENTOS:

PROGRAMACION ANUAL DE 

METAS DE EDUCACION CONTINUA 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - OFICINA DE ENSEÑANZA (0912-02-02-14)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN
2012

REPORTE MENSUAL DE METAS 

DE ENERO-DICIEMBRE 2012

CONTIENE LOS SIGUIENTES 

DOCUEMENTOS:

PROGRAMACION ANUAL DE 

METAS DE EDUCACION CONTINUA 

2013

REPORTE MENSUAL DE METAS 

ENERO - JUNIO

INFORMACIÓN DEL REPORTE 

MENSUAL DE MATAS DEL 

PROGRAMA DE EDUCACIÓN 

CONTINUA 2015

INFORMACIÓN DEL REPORTE 

MENSUAL DE MATAS DEL 

PROGRAMA DE EDUCACIÓN 

CONTINUA 2015

*PROGRAMACIÓN ANUAL DE 

METAS DEL PROGRAMA DE 

EDUCACIÓN CONTINUA 2015.

* INFORME MENSUAL DE METAS 

DEL PROGRAMA DE EDUCACION 

CONTUNUA  (PEC),  2015

PÚBLICAResponsable: 

CORONEL 

GANDARA MARISA

0912-02-02-14-238

ASISTENCIAS DEL 

PERSONAL

REGISTROS CONTINENE LOS SIGUIENTES 

DOCUMENTOS:

LISTAS DE PARTICIPACION EN 

LAS SESIONES BIBLIOGRAFICAS, 

CLINICAS, GENERALES Y UBR 

2014

LISTAS DE PARTICIPACIÓN EN 

SESIONES BIBLIOGRÁFICAS, 

CLÍNICAS, GENERALES Y UBR 

CORRESPONDIENTES AL AÑO 

2015

RESERVADAResponsable: 

CORONEL 

GANDARA MARISA

0912-02-02-14-239

INSTITUCIONES 

PRIVADAS O PUBLICAS, 

ESTATALES Y/O 

FEDERALES

CONVENIOS CONVENIOS DE COLABORACIÓN 

ENTRE DIF SONORA Y 

UNIVERSIDAD DEL VALLE DEL 

FUERTE (UNIVAFU), PARA QUE 

ALUMNOS INSCRITOS EN DICHA 

INSTITICIÓN EDUCATIVA 

REALICEN SU SERVICIO SOCIAL Y 

PRÁCTICAS DE VERANO EN EL 

CREE.

CONVENIO DE COLABORACIÓN 

ENTRE DIF SONORA, SECRETARÍA 

DE SALUD Y SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN, PARA EL ABORDAJE 

POR INSTITUCIÓN EN NIÑOS CON  

TDAH.

CONVENIO DE COLABORACIÓN 

ENTRE DIF SONORA, SECRETARÍA 

DE SALUD Y SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN, PARA EL ABORDAJE 

POR INSTITUCION A NIÑOS CON 

TDAH.

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - SERVICIOS GENERALES (0912-02-02-15)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS TRÁMITE:
DESCRIPCIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - SERVICIOS GENERALES (0912-02-02-15)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

ESPINOZA AGUIRRE 

ARTURO

0912-02-02-15-240

BITACORASREGISTROS REGISTROS DE ACTIVIDADES 

REALIZADAS SERVICIOS 

GENERALES

BITACORA DE LAS UNIDADES 

UNITARIAS

PÚBLICAResponsable: 

ESPINOZA AGUIRRE 

ARTURO

0912-02-02-15-240.a

ASISTENCIAS DEL 

PERSONAL

REGISTROS ASISTENCIA DEL PERSONAL DE 

INTENDENCIA 2016

PÚBLICAResponsable: 

ESPINOZA AGUIRRE 

ARTURO

0912-02-02-15-241

AGUA, LUZ, TELEFONO, 

ETC.

SERVICIOS RECIBOS DE SERVICIOS 

PRESTADOS EN EL CREE, GAS, 

FILTROS DE AGUA, PERSONAL DE 

LIMPIEZA, PERSONAL DE 

SEGURIDAD, FUMIGACIÓN, 

TINTORERÍA Y COPIAS DE 

RECIBOS DE AGUA.

PÚBLICAResponsable: 

ESPINOZA AGUIRRE 

ARTURO

0912-02-02-15-242

MANUALES DE 

PROCEDIMIENTO

DOCUMENTOS DE CONSULTA PROCEDIMIENTO DE SERVICIOS 

GENERALES PARA CONSULTA

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - EVALUACIÓN DE APTITUDES (0912-02-02-16)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

MUÑOZ ALCALDE 

AARON

0912-02-02-16-243

REGISTRO DIARIO DE 

ATENCION PUBLICA

REGISTROS ENTREVISTA A LOS PACIENTES 

PARA INTEGRARLOS A BOLSA DE 

TRABAJO.

PRUEBAS DE DIAGNÓSTICO 

ACADÉMICO (VOCABULARIO, 

LECTURA, ORTOGRAFÍA Y 

MATEMÁTICAS)

SECCION: COORDINACIÓN GENERAL DE OPERACIÓN - ÓRTESIS Y PRÓTESIS (0912-02-02-17)

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN Y CONTENIDO CLASIFICACIÓN

PÚBLICAResponsable: 

NAVARRO 

VILLAESCUZA 

FRANCISCO 

ARTURO

0912-02-02-17-244

REGISTRO DIARIO DE 

ATENCION PUBLICA

REGISTROS ESTE ARCHIVO CONTIENE LAS 

SOLICITUDES DE TRABAJO Y LAS 

INDICACIONES MEDICAS PARA 

FABRICAR LAS PIEZAS DE OTP 

(FERULAS APARATOS Y 

PLANTILLAS

ESTE EXPEDIENTE CONTIENE LAS 

HOJA DE MEDIDAS PARA 

PROTESIS (TRANSTIBIAL Y 

TRASFEMORA) , INDICACIONES 

MÉDICAS, COMPROBANTES DE 

PAGO Y HOJA  LA ENTREGA DE 

PROTESIS

ESTE EXPEDIENTE CONTIENE 

LOS DATOS GENERALES DE LOS 

USUARIOS QUE SOLICITAN 

TRABAJOS EN EL AREA DE 

ORTESIS Y PROTESIS, ASI COMO 

LOS DATOS DE LA PIEZA 

SOLICITADA


