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DIA
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AÑO

 

 

ANUENCIA DE LAS AUTORIDADES TRADICIONALES

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      NOMBRE(S)                    

                                 FIRMA(S)

 

 

o

 

NO HAY RENOVACIÓN AUTOMÁTICA DE BECAS.

 

o

 

UNICAMENTE UNA BECA POR FAMILIA.

 

o

 

EL CICLO ESCOLAR COMPRENDE UN TOTAL DE 10 MESES (SEPTIEMBRE 

–

 

JUNIO).

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE QUE 

PROPONE AL BECARIO

 

 

FIRMA DEL SOLICITANTE              

 

   

84

-

02DOD

-

P03

-

F01/REV.00

 


DIRECCION GENERAL DE OPERACIÓN Y DESARROLLO
[image: image3.wmf]NO OFICIAL

 

 

INSTRUCCIÓNES: 

LLENE  LA  PRESENTE  SOLICITUD A MAQUINA O CON LETRA DE  MOLDE

 

DOCUMENTACIÓN REQUERIDA

 

 

 

COPIA 

DEL ACTA DE NACIMIENTO

.

 

 

 

 

COPIA 

DE LA ÚLTIMA BOLETA DE CALIFICACIONES DEL CICLO ESCOLAR QUE CURSÓ.

 

 

 

CONSTANCIA 

DE INSCRIPCION AL NUEVO CICLO ES

COLAR

 

 

Ø

 

NO INCLUYA DOCUMENTOS ORIGINALES YA QUE LA DOCUMENTACIÓN NO SERÁ DEVUELTA

 

 

 

IMPORTANTE

 

 

 

PLAZO LÍMITE DE RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS:

 

 

 

 

SI NO PRESENTA LA INFORMACIÓN Y LA DOCUMENTACIÓN COMPLETA NO SE LE DARA TRÁMITE 

A LA SOLICITUD.

 

 

 

NO SE ACEPTA

N SOLICITUDES ENVIADAS POR FAX.

 

 

Ø

 

CUALQUIER IRREGULARIDAD DETECTADA EN LA PRESENTE SOLICITUD OCASIONARÁ LA SUSPENSIÓN DE LA BECA

 

 

 

DATOS BÁSICOS DEL SOLICITANTE

 

 

PRIMARIA____   SECUNDARIA____      BACHILLERATO____    LICENCIATURA____  

 

OTROS (especifique

) ________________________________________________________________

 

 

 

NOMBRE: __________________________________________________________________________________________

 

EDAD: _______________  SEXO: ___________  DOMICILIO: _________________________________

______________

 

____________________________________________________________________________________________________

 

COMUNIDAD:__________________________________  MUNIIPIO:  ________________________________________

 

TELEFONO PARA SU LOCALIZACION_____________

_________

 

ÚLTIMO GRADO O SEMESTRE ESCOLAR CURSADO: _____________________PROMEDIO______

 

ESCUELA: _____________________________________                                 GRADO ESCOLAR Y ESCUELA DONDE  

CONTINUARA SUS ESTUDIOS____________________________________

____________________________________

 

CARRERA (SOLO LICENCIATURA):____________________________________________________________________

 

ETNIA A LA QUE PERTENECE: _______________MIEMBROS DE LA FAMILIA__________________

 

NOMBRE DEL PADRE O TUTOR: ______________

___________________OCUPACIÓN:_________________________

 

NOMBRE DE LA MADRE: _______________________________________ OCUPACIÓN: _________________________

 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE QUE PROPONE AL BECARIO:_______________________________
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de proyectos productivos 

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-01-P01/REV.00


	I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO



	Establecer el mecanismo y metodología, paso a paso, en la aprobación de proyectos productivos solicitados por personas o grupos indígenas, apegándose a los lineamientos establecidos para este programa institucional.

	II. APLICACIÓN       ( ) General        (X) Específica

	Aplica a la DGOD de la Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora.

	III. ALCANCE

	A los proyectos productivos solicitados por las grupos indígenas en el Estado de Sonora.

	IV. DEFINICIONES

	CAPIS: Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora.
SECOG: Secretaría de la Contraloría General.
P.E.D.: Plan Estatal de Desarrollo.
P.M.P.: Programas de Mediano Plazo. 

RPP: Responsable del Programa de Proyectos Productivos.

DGOD: Director General de Operación y Desarrollo   

	V. REFERENCIAS 

	· Guía para la elaboración del Manual de Procedimientos.

· Plan Estatal de Desarrollo.
· Programa de Mediano Plazo: Desarrollo Integral de los Grupos Indígenas.
· Lineamientos del programa de proyectos productivos

	VI. POLÍTICAS

	No se tramitará ningún apoyo si el beneficiario tiene adeudo alguno con la CAPIS.

Los recursos de los proyectos autorizados, solamente serán entregados a los beneficiarios directos.

Para que un proyecto sea autorizado, invariablemente, deberá cumplir con todos y cada uno de los requisitos establecidos en los lineamientos del programa.
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de proyectos productivos

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-01-P01/REV.00


	VII. PRODUCTOS

	Proyectos Productivos apoyados.

	VIII. CLIENTE (S)

	Integrantes de grupos indígenas

	IX. INDICADORES

	No. de proyectos apoyados/Total de proyectos programados 

	X. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

	84-02DOD-P01-F01/REV.00. Cedula de solicitud de apoyo para Proyectos Productivos.

	XI. ANEXOS

	84-02DOD-P01-G01/REV.00. Diagrama de flujo para la aprobación de proyectos productivos.

06-SIP-P01-F03/REV.00. Inventario de registro de procedimientos.

06-SIP-P01-F04/REV.00. Verificación de la ejecución del procedimiento

	XII. RESPONSABILIDADES

	Titular de la CAPIS

Emitir lineamientos, políticas y estrategias de acuerdo a las facultades que le marca el Decreto de creación.

Poner a disposición de la Comisión Revisora los expedientes de los proyectos productivos para su respectivo análisis y dictamen.

Titular de la Dirección General de Operación y Desarrollo

Dirigir y operar el programa de proyectos productivos

Presentar al Coordinador General informes periódicos sobre la situación que guarda el programa (solicitudes recibidas, expedientes completos, etc.).

Personal de la DGOD

Recibir, analizar, registrar y clasificar las  solicitudes de proyectos productivos

Elaborar expediente por cada una de las solicitudes

Elaborar informe para el DGOD
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de proyectos productivos

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-01-P01/REV.00


	XIII. DESCRIPCIÓN DE LA OPERACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	REGISTRO

	Encargado del programa de Proyectos productivos
	1. Recepción de solicitudes e integración de expedientes

1.1. Proporciona información, requisitos y solicitud a personas indígenas y/o Autoridades tradicionales y Organizaciones que los representan para acceder a un crédito para proyecto productivo 

1.2. Recibe y registra solicitud por parte de las organizaciones o personas interesadas en participar en este programa.

Si cumple con todos los requisitos:
1.3. Integra expediente y asigna folio

1.4. Analiza documentación de expediente y clasifica por etnia, Organización y municipio.
	Expediente de solicitud



	
	1.5. Elabora informe detallado de solicitudes y lo turna al DGOD
	Informe de solicitudes de proyectos productivos



	Director General de Operación y Desarrollo
	2. Verificación y aprobación de los proyectos

2.1. Verifica informe detallado de solicitudes recibidas, registra y  turna al Coordinador General.
	

	Coordinador General
	2.2. Verifica informe y presenta ante la Comisión Revisora el resumen de los proyectos recibidos y los expedientes de cada uno de ellos, viables de ser apoyados.
	Listado de solicitudes de proyectos

	Comisión Revisora
	2.3. Analiza todas las solicitudes de proyectos, desde el punto de vista técnico y normativo y emite dictamen de aprobación.
	Dictamen de aprobación de proyectos

	Coordinador General
	2.4. Recibe de la comisión revisora dictamen, indicando los proyectos aprobados  y susceptibles de apoyo.
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de proyectos productivos

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-01-P01/REV.00


	XIII. DESCRIPCIÓN DE LA OPERACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	REGISTRO

	Coordinador General
	2.5. Elabora en coordinación con el Consejo Consultivo la  propuesta y distribución de los “proyectos para ser apoyados. 

Si no hay inconvenientes, y de conformidad con el Consejo Consultivo:

2.6. Aprueba el listado de proyectos para ser apoyados y turna para su conocimiento a la DGOD y a la DGPAF.
	Listado de Proyectos aprobados



	
	FIN DEL PROCEDIMIENTO
	


	Elaboró:
	
	Revisó:
	
	Aprobó:

	Rodrigo Carballo Mendívil
	
	Mario Holguín Cebreros
	
	Fernando Acosta Félix

	Subdirector General de Planeación
	
	Director General de Operación y Desarrollo
	
	Coordinador General


06-SIP-P01-F02/REV.00

Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora
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DIAGRAMA DE FLUJO
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NOMBRE DEL PROYECTO

DOMICILIO

TELEFONO

SE INSTALO EL PROYECTO SI NO

DIA MES AÑO

SI NO 18

SI NO

PRIMERO SEGUNDO TERCERO

FAMILIAR TURISTICO

INICIO ACTUAL

SI NO

SI NO

SABE USTED POR PARTE DE QUIEN RECIBIO EL APOYO Y DE QUE PROGRAMA?



NOMBRE Y FIRMA DEL BENEFICIARIO NOMBRE Y FIRMA DEL VERIFICADOR

EN CASO DE SER AFIRMATIVO PROPORCIONAR COPIA DE SU REGISTRO Y CEDULA



COMENTARIOS GENERALES



REQUIERE CAPACITACION PARA LA ADMINISTRACION DE SU NEGOCIO?



INDIQUE SI SE REGISTRO ANTE LA  S. H. C. P.



TIPO DE IMPACTO ( MARQUE CON UNA X) COMUNIDAD

INDIQUE INGRESO



INDIQUE QUE LUGAR OCUPA SU NEGOCIO COMO APORTACION A SU INGRESO FAMILIAR



EXPLIQUE LAS RAZONES EN CASO DE SER NEGATIVO



INDIQUE QUE DIFICULTADES O LIMITACIONES HA TENIDO DURANTE LA INSTALACION Y MARCHA DE SU NEGOCIO

EXPLIQUE LAS RAZONES EN CASO DE SER NEGATIVO



ESTA FUNCIONANDO EL PROYECTO

UBICACIÓN DEL NEGOCIO



PROPORCIONO FACTURAS DEL BIEN ADQUIRIDO

N° DE PERSONAS QUE 

LABORAN EN EL NEGOCIO

FECHA DE INICIO DE

OPERACIÓN

NUMERO DE BENEFICIARIOS (SEXO Y EDAD)



EXPLIQUE LAS RAZONES EN CASO DE SER NEGATIVO



NOMBRE DEL BENEFICIARIO



TIPO DE PROYECTO



FECHA DE VERIFICACION



N° DE CONVENIO

FECHA DE ENTREGA DEL 

RECURSO



MUNICIPIO

CEDULA DE VERIFICACION DE 

PROYECTOS PRODUCTIVOS

84-02DOD-P02-F01/REV.00


[image: image6.emf]No. DE FOLIO: 

FECHA DE SOLICITUD:  

de del (CAPIS)

DATOS GENERALES:

Nombre del Solicitante:

Teléfono (con Lada): Edad: Sexo:           Hombre Mujer

Domicilio:

Localidad:  Municipio: Etnia:

Org. Indígena ó Aut. Tradicional:

EN CASO DE SER GRUPO:

Nombre del Grupo:

Fecha de Constitución: No. De Socios:

Secretario: Tesorero:

IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO:

TIPO DE PROYECTO: Ampliación PRESENTA PROYECTO ELABORADO?: SI

NOMBRE DEL PROYECTO:

GIRO DEL PROYECTO: Agrícola Industrial Servicio Comercio Pesca Acuícola

  Artesanías Pecuario Apícola

Transporte

Otro(Especificar) 

DESCRIBA ASPECTOS GENERALES DE LA ACTIVIDAD PRODUCTIVA QUE REALIZARÍA:

INFORMACIÓN ECONÓMICA:

EMPLEOS que se generarían:

No. de personas que se beneficiarían del apoyo (familiares y dependientes): Hombres Mujeres

ANOTAR LOS APOYOS RECIBIDOS EN LOS ÚLTIMOS 3 AÑOS:

CAPIS

OTROS:

FINANCIAMIENTO DEL PROYECTO (ESTRUCTURA DE INVERSIÓN):

SOLICITADO A CAPIS

APORTACIÓN DEL BENEFICIARIO

OTROS:

DESTINO ESTIMADO DE LOS RECURSOS, EN CASO DE RECIBIR APOYO DE LA CAPIS:

NOMBRE Y FIRMA

TOTAL

EL SOLICITANTE ASESOR TÉCNICO OBLIGADO SOLIDARIO

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

CONCEPTO COSTO UNITARIO EN PESOS ESTIMADO TOTAL EN PESOS

Hoja 1 de 3

NO    Nuevo

FECHA

FUENTE IMPORTE EN PESOS % DEL TOTAL

TOTAL 100%

GOBIERNO DEL ESTADO DE SONORA

SOLICITUD DE  PROYECTO PRODUCTIVO

200

INSTITUCIÓN IMPORTE CONCEPTO

COMISIÓN PARA LA ATENCIÓN DE LOS PUEBLOS

INDÍGENAS DE SONORA

84-02DOD-P01-F01/REV.00

 * Si cumple con todos los requisitos

                           Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora

[image: image7.emf]Continuación. DESTINO ESTIMADO DE LOS RECURSOS, EN CASO DE RECIBIR APOYO DE LA CAPIS:

(En caso de no terminar en primera hoja)

RECURSO QUE APORTA EL SOLICITANTE Ó GRUPO PARA EL PROYECTO:

(Dinero, bienes, muebles y bienes inmuebles)

DATOS BÁSICOS DE LA IDEA DE INVERSIÓN:

. PRODUCCIÓN: Mencione los principales productos y los servicios que tiene proyectado generar.

. VENTAS: Mencione los principales clientes potenciales de sus productos ó servicios.

. PROVEEDORES: Mencione los principales proveedores de materia prima que utilizará en su producto.

.

COMPETENCIA: Mencione los principales competidores que tendrá.

Hoja 2 de 3

GUÍA PARA PROYECTO SIMPLIFICADO

CÉDULA DE SOLICITUD DE APOYO PARA PROYECTOS PRODUCTIVOS

TOTAL

PRODUCTO ó SERVICIO CANTIDAD MENSUAL UNIDAD PRECIO EN MERCADO LOCAL

MUNICIPIO PRINCIPALES COMPRADORES LOCALIDAD

PROVEEDORES LOCALIDAD MUNICIPIO

COMPETIDORES LOCALIDAD MUNICIPIO

CONCEPTO COSTO UNITARIO EN PESOS ESTIMADO TOTAL EN PESOS

TOTAL

CONCEPTO COSTO UNITARIO ESTIMADO TOTAL EN PESOS

84-02DOD-P01-F01/REV.00
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[image: image8.emf]CÉDULA DE SOLICITUD DE APOYO PARA PROYECTOS PRODUCTIVOS

PRESUPUESTO DE INVERSIÓN

Hoja 3 de 3

INVERSIÓN FIJA

MONTO  ( $ )

Terreno

Construcción

Mobiliario y Equipo

MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS:

TOTAL DE MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS:

MUEBLES Y ENCERES (OFICINAS):

TOTAL DE MUEBLES Y ENCERES (OFICINAS):

EQUIPO DE TRANSPORTE:

TOTAL DE EQUIPO DE TRANSPORTE

TOTAL INVERSIÓN FIJA: 

INVERSIÓN DIFERIDA:

MONTO  ( $ )

Gastos de Estudios

Gastos Pre-operativos (5 días de Costos de Producción y Gastos de Operación)

Gastos de Instalación (10% Maquinaria y Equipo)

Gastos de Comercialización

Gastos de Asistencia Técnica y Capacitación

TOTAL DE INVERSIÓN DIFERIDA:

CAPITAL DE TRABAJO

MONTO  ( $ )

Caja y Bancos

TOTAL CAPITAL DE TRABAJO:

INVERSIÓN TOTAL:

  84-02DOD-P01-F01/REV.00
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 * Si no hay observaciones

▲ Si no hay inconvenientes con el  punto anterior
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ANUENCIA DE LAS AUTORIDADES TRADICIONALES

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      NOMBRE(S)                    

                                 FIRMA(S)

 

 

o

 

NO HAY RENOVACIÓN AUTOMÁTICA DE BECAS.

 

o

 

UNICAMENTE UNA BECA POR FAMILIA.

 

o

 

EL CICLO ESCOLAR COMPRENDE UN TOTAL DE 10 MESES (SEPTIEMBRE 

–

 

JUNIO).

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE QUE 

PROPONE AL BECARIO

 

 

FIRMA DEL SOLICITANTE              

 

   

84

-

02DOD

-
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-

F01/REV.00

 


	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de proyectos productivos
	Hoja 1de 1

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO : 84-03-07-29-03/02DOD-01-P01/REV.00
	Fecha de elaboración:

11/09/06


	No.
	Registro
	Tipo de Resguardo*
	Responsable/

Puesto
	Tiempo de resguardo
	Ubicación del resguardo

	1
	Expedientes de solicitudes
	Papel
	Rubén Verdugo Terminel
	10 años
	Archivo de la unidad administrativa

	2
	Informe
	Papel y electrónico
	Rubén Verdugo Terminel


	10 Año
	Archivo de la unidad administrativa

	3
	Listado de solicitudes
	Papel
	Rubén Verdugo Terminel
	10 Año
	Archivo de la unidad administrativa

	4
	Dictamen
	Papel
	Rubén Verdugo Terminel 
	10 años
	Archivo de la unidad administrativa

	5
	Listado de Proyectos aprobados
	Papel y electrónico
	Rubén Verdugo Terminel
	10 años
	Archivo de la unidad administrativa


*Papel, electrónico, fotografía, cintas de audio/video, microfilm, otro.
06-SIP-P01-F03/REV.00
[image: image12.wmf]NO OFICIAL

 

 

INSTRUCCIÓNES: 

LLENE  LA  PRESENTE  SOLICITUD A MAQUINA O CON LETRA DE  MOLDE

 

DOCUMENTACIÓN REQUERIDA

 

 

 

COPIA 

DEL ACTA DE NACIMIENTO

.

 

 

 

 

COPIA 

DE LA ÚLTIMA BOLETA DE CALIFICACIONES DEL CICLO ESCOLAR QUE CURSÓ.

 

 

 

CONSTANCIA 

DE INSCRIPCION AL NUEVO CICLO ES

COLAR

 

 

Ø

 

NO INCLUYA DOCUMENTOS ORIGINALES YA QUE LA DOCUMENTACIÓN NO SERÁ DEVUELTA

 

 

 

IMPORTANTE

 

 

 

PLAZO LÍMITE DE RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS:

 

 

 

 

SI NO PRESENTA LA INFORMACIÓN Y LA DOCUMENTACIÓN COMPLETA NO SE LE DARA TRÁMITE 

A LA SOLICITUD.

 

 

 

NO SE ACEPTA

N SOLICITUDES ENVIADAS POR FAX.

 

 

Ø

 

CUALQUIER IRREGULARIDAD DETECTADA EN LA PRESENTE SOLICITUD OCASIONARÁ LA SUSPENSIÓN DE LA BECA

 

 

 

DATOS BÁSICOS DEL SOLICITANTE

 

 

PRIMARIA____   SECUNDARIA____      BACHILLERATO____    LICENCIATURA____  

 

OTROS (especifique

) ________________________________________________________________

 

 

 

NOMBRE: __________________________________________________________________________________________

 

EDAD: _______________  SEXO: ___________  DOMICILIO: _________________________________

______________

 

____________________________________________________________________________________________________

 

COMUNIDAD:__________________________________  MUNIIPIO:  ________________________________________

 

TELEFONO PARA SU LOCALIZACION_____________

_________

 

ÚLTIMO GRADO O SEMESTRE ESCOLAR CURSADO: _____________________PROMEDIO______

 

ESCUELA: _____________________________________                                 GRADO ESCOLAR Y ESCUELA DONDE  

CONTINUARA SUS ESTUDIOS____________________________________

____________________________________

 

CARRERA (SOLO LICENCIATURA):____________________________________________________________________

 

ETNIA A LA QUE PERTENECE: _______________MIEMBROS DE LA FAMILIA__________________

 

NOMBRE DEL PADRE O TUTOR: ______________

___________________OCUPACIÓN:_________________________

 

NOMBRE DE LA MADRE: _______________________________________ OCUPACIÓN: _________________________

 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE QUE PROPONE AL BECARIO:_______________________________

 

 


	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de proyectos productivos
	Hoja 1 de 1

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-01-P01/REV.00


	Fecha de la verificación:

11/09/06


	No.
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	SI
	NO

	1
	Se proporcionó  información, requisitos y solicitud a los interesados.
	
	

	2
	Se registraron las solicitudes debidamente, una vez que cumplieron con los requisitos. 
	
	

	3
	Se integró expediente y se asignó folio
	
	

	4
	Se analizó la documentación de los expediente y se clasificó por etnia, organización y municipio.
	
	

	5
	Se elaboró y entregó informe al DGOD
	
	

	6
	Verificó informe el DGOD y lo turnó al Coordinador General
	
	

	7
	Verificó informe el Coordinador General y presentó ante la Comisión Revisora los expedientes de cada solicitud para su análisis y dictamen.
	
	

	8
	Analizó la Comisión Revisora los expedientes y emitió dictamen
	
	

	9
	Se elaboró propuesta en coordinación con el Consejo Consultivo.
	
	

	10
	Se aprobaron los proyectos por la Coordinación General y se turnó listado aprobado a la DGOD y a la DGPAF
	
	


Nombre y firma del verificador


06-SIP-P01-F04/REV.00
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimiento y evaluación de proyectos productivos 

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-01-P02/REV.00


	I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

	Establecer el mecanismo y metodología, paso a paso, para el seguimiento y evaluación de proyectos productivos apoyados.

	II. APLICACIÓN       ( ) General        (X) Específica

	Aplica a la DGOD de la Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora

	III. ALCANCE

	A todos los proyectos productivos apoyados a los grupos indígenas en Sonora

	IV. DEFINICIONES

	CAPIS: Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora.
SECOG: Secretaría de la Contraloría General.
P.E.D.: Plan Estatal de Desarrollo.
P.M.P.: Programas de Mediano Plazo.

DGOD: Dirección General de Operación y Desarrollo 

RPP: Responsable del programa de Proyectos Productivos.   

	V. REFERENCIAS 

	· Guía para la elaboración del Manual de Procedimientos.

· Plan Estatal de Desarrollo.
· Programa de Mediano Plazo: Desarrollo Integral de los Grupos Indígenas.

	VI. POLÍTICAS

	I. El seguimiento de los proyectos productivos será responsabilidad del Coordinador General de la CAPIS a través de la Dirección General de Operación y Desarrollo.

II. Durante el seguimiento, la CAPIS deberá establecer un mínimo de tres visitas a los proyectos las cuales serán:

a. Dentro del primer mes se realizará la visita de verificación de la instalación del proyecto y revisión de los bienes adquiridos.

b. Al tercer mes se efectuará la evaluación del Proyecto y posible vinculación con otras entidades a fin de que se le brinde asesoría con el fin de asegurar la rentabilidad del mismo.

c. Última visita al concluir el período de amortización del crédito con el fin de determinar los logros alcanzados por parte del beneficiado.

d. Si la Coordinación General, a través de la Dirección General de Operación y Desarrollo, o bien la misma Comisión Revisora, podrán programar visitas aleatorias si así lo consideran necesario; todo esto, con el fin de validar los alcances del proyecto.
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimiento y evaluación de proyectos productivos 

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-01-P02/REV.00


	VII. PRODUCTOS

	Informe de seguimiento y evaluación

	VIII. CLIENTE (S)

	CAPIS

	IX. INDICADORES

	No. de proyectos verificados/Total de proyectos apoyados

	X. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

	84-02DOD-P02-F01/REV.00. Cedula de verificación de proyectos productivos

	XI. ANEXOS

	84-02DOD-P02-G01/REV.00. Diagrama de flujo para el seguimiento y evaluación de proyectos productivos

06-SIP-P01-F03/REV.00. Inventario de registro de procedimiento

06-SIP-P01-F04/REV.00. Verificación de la ejecución del procedimiento

	XII. RESPONSABILIDADES

	Titular de la CAPIS

Autorizar el programa de giras de verificación de proyectos para el seguimiento y evaluación de los mismos.

Titular de la Dirección General de Operación y Desarrollo

Dirigir y operar el programa de seguimiento y evaluación de proyectos productivos.

Presentar al Coordinador General el informe sobre los resultados de las verificaciones.

Personal de la DGOD

Llevar a cabo las verificaciones de proyectos productivos en campo, levantando las cedulas correspondientes por cada uno de los proyectos visitados
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimiento y evaluación de proyectos productivos 

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-01-P02/REV.00


	XIII. DESCRIPCIÓN DE LA OPERACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	REGISTRO

	Director General de Operación y Desarrollo
	1. Elaboración y aprobación del programa de trabajo

1.1. Elabora, en el primer mes, posterior a la autorización y entrega de recursos, el programa para la primera visita de supervisión para verificar la instalación de proyectos y revisión de los bienes adquiridos y turna a la Coordinación General  para su autorización
	Programa de visitas de seguimiento 

	Coordinador General
	1.2. Revisa el programa de visitas de supervisión. En su caso, realiza ajustes, lo aprueba y lo turna a la Dirección General de Operación y Desarrollo.
	

	Responsable del programa de proyectos productivos
	2. Ejecución del programa de trabajo

2.1. Realiza visitas de supervisión en campo, levantando una “Cedula de Verificación” por cada uno de los proyectos supervisados.
	Cedula de verificación de proyectos 

	Director General de Operación y Desarrollo
	2.2. Elabora informe sobre el resultado de las visitas de supervisión a proyectos productivos y turna al Coordinador General
	Informe de resultados sobre verificación de proyectos 

	Coordinador General
	3. Verificación y registro de resultados

3.1. Revisa informe de resultados; Si hay irregularidades, toma las medidas conducentes de acuerdo a la normatividad aplicable al programa y gira instrucciones al Director General de Operación y Desarrollo.
	

	Director General de Operación y Desarrollo
	3.2. Efectúa registro de los logros obtenidos para la formulación de informes, así como para los seguimientos posteriores.
	Registro de seguimiento de proyectos

	
	FIN DEL PROCEDIMIENTO
	


	Elaboró:
	
	Revisó:
	
	Aprobó:

	Rodrigo Carballo Mendívil
	
	Mario Holgúin Cebreros
	
	Fernando Acosta Félix

	Subdirector General de Planeación
	
	Director General de Operación y Desarrollo
	
	Coordinador General


06-SIP-P01-F02/REV.00
Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora


	ENTE PUBLICO: Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora
	Hoja  1    de  1

	UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección General de Operación y Desarrollo:
	Fecha de elaboración:

11/09/06 

	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimiento y evaluación de proyectos productivos
	Fecha de Revisión:

	CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-01-P02/REV.00
	


DIAGRAMA DE FLUJO






	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimiento y evaluación de proyectos productivos
	Hoja 1 de 1

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO : 

84-03-07-29-03/02DOD-01-P02/REV.00
	Fecha de elaboración:

11/09/06


	No.
	Registro
	Tipo de Resguardo*
	Responsable/

Puesto
	Tiempo de resguardo
	Ubicación del resguardo

	1
	Programa de visitas de seguimiento
	Papel y electrónico
	Rubén Verdugo Terminel
	10  Año
	Archivo de la Unidad administrativa y área responsable del procedimiento

	2
	Cedula de Verificación de proyectos
	Papel
	Rubén Verdugo Terminel
	10  Años
	Archivo de la Unidad administrativa y área responsable del procedimiento

	3
	Informe de resultados sobre verificación de proyectos
	Papel
	Rubén Verdugo Terminel
	10  Año
	Archivo de la Unidad administrativa y área responsable del procedimiento

	4
	Registro de seguimiento de proyectos
	Papel y electrónico
	Rubén Verdugo Terminel
	10  Año
	Archivo de la Unidad administrativa y área responsable del procedimiento


   * Papel, electrónico, fotografía, cintas de audio/video, microfilm, otro.
06-SIP-P01-F03/REV.00

	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimiento y evaluación de proyectos productivos
	Hoja 1 de 1

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 
84-03-07-29-03/02DOD-01-P02/REV.00
	Fecha de la verificación:

11/09/06


	No.
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	SI
	NO

	1
	Se elaboró el programa de visitas de supervisión
	
	

	2
	Revisó la Coordinación General, el programa de visitas de supervisión
	
	

	3
	Se llevaron a cabo las visitas de supervisión en campo, con el llenado de cedulas correspondientes.
	
	

	4
	Se elaboró el informe sobre el resultado de las visitas de supervisión.
	
	

	5
	Revisó la Coordinación General el informe sobre el resultado de las supervisiones.
	
	

	6
	Se registraron los datos sobre los logros obtenidos
	
	


Nombre y firma del verificador


06-SIP-P01-F04/REV.00
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de Becas 

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-02-P03/REV.00


	I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

	Establecer el mecanismo y metodología, paso a paso en la aprobación de becas solicitadas por niños y jóvenes pertenecientes a las distintas etnias en el Estado, apegándose a los lineamientos establecidos para este programa institucional.

	II. APLICACIÓN       ( ) General        (X) Específica

	Aplica a la DGOD de la Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora

	III. ALCANCE

	Al programa de Becas que otorga la Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora.

	IV. DEFINICIONES

	CAPIS: Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora.
SECOG: Secretaría de la Contraloría General.
P.E.D.: Plan Estatal de Desarrollo.
P.M.P.: Programas de Mediano Plazo.

DGOD: Director General de Operación y Desarrollo

RPB: Responsable del programa de becas

DGPAF: Director General de Planeación y Administración Financiera    

	V. REFERENCIAS 

	· Guía para la elaboración del Manual de Procedimientos.

· Plan Estatal de Desarrollo.
· Programa de Mediano Plazo: Desarrollo Integral de los Grupos Indígenas
· Lineamientos del programa de Becas

	VI. POLÍTICAS

	Los apoyos otorgados deberán cumplir el objetivo del programa y por ningún motivo deberán ser utilizados o desviados hacia otras acciones aun cuando estas proporcionen algún beneficio a la comunidad indígena.

La CAPIS, a través de la Dirección General de Operación y Desarrollo, será la instancia normativa del programa, responsable de la promoción, recepción de solicitudes, análisis de las mismas, conformación del o los paquetes de solicitud, operación del programa, seguimiento, así como de los informes periódicos que se requieran para los procesos de evaluación.

El pago de las beca, se hará solo  a los beneficiarios, previa presentación de credencial de identificación, y en caso de considerarse necesario, constancia de estudio actualizada.

En ningún caso se entregarán apoyos vía becas a estudiantes que no pertenezcan a alguno de los grupos indígenas en el estado de Sonora.




06-SIP-P01-F02/REV.00
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de Becas 

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-02-P03/REV.00


	VII. PRODUCTOS

	Becas otorgados

	VIII. CLIENTE (S)

	Estudiantes indígenas

	IX. INDICADORES

	No. de becas otorgadas/Total de becas programadas

	X. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

	84-02DOD-P03-F01/REV.00. Solicitud de beca

	XI. ANEXOS

	84-02DOD-P03-G01/REV.00. Diagrama de flujo para la aprobación de becas

06-SIP-P01-F03/REV.00. Inventario de registro de procedimientos

06-SIP-P01-F04/REV.00. Verificación de la ejecución del procedimiento

	XII. RESPONSABILIDADES

	Titular de la CAPIS

Emitir lineamientos, políticas y estrategias de acuerdo a las facultades que le marca el Decreto de creación.

Aprobar el padrón de becas

Titular de la Dirección General de Operación y Desarrollo

Dirigir y operar el programa de becas

Presentar al Coordinador General informes periódicos sobre la situación que guarda el programa (solicitudes recibidas, expedientes completos, padrón actualizado, etc.).

Personal de la DGOD

Recibir, analizar, registrar y clasificar las  solicitudes de becas y actualizar el padrón

Elaborar expediente por cada una de las solicitudes

Elaborar informe para la DGOD


06-SIP-P01-F02/REV.00
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de Becas 

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-02-P03/REV.00


	XIII. DESCRIPCIÓN DE LA OPERACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	REGISTRO

	Responsable del programa de becas
	1. Recepción y registro de solicitudes

1.1. Proporciona Información general sobre el programa, a personas y/u organizaciones indígenas, interesadas en obtener becas para niños y jóvenes de las distintas etnias en el Estado.
	Solicitud de becas

	
	1.2. Recibe y registra solicitudes y propuestas de cambios por parte de las Organizaciones o representantes de niños y jóvenes indígenas, interesados en beneficiarse con este programa, si cumplen con todos los requisitos.
	

	
	2. Análisis, verificación y clasificación de solicitudes.
2.1. Analiza solicitudes y propuestas de cambio con requisitos anexos y elabora cuadro detallado por etnia, organización y municipio.
	

	
	2.2. Elabora informe detallado de solicitudes y propuestas de cambio y lo turna al DGOD.
	Informe de solicitudes y cambios

	Director General de Operación y Desarrollo
	2.3. Verifica informe detallado de solicitudes y propuestas de cambio recibidas, registra  y turna al coordinador general.
	

	Coordinador General
	3. Aprobación e integración de solicitudes al Padrón de becas.
3.1. Verifica informe de solicitudes, y en coordinación con el Consejo Consultivo y de acuerdo a la disponibilidad de recursos presupuestales, “aprueba” la distribución de becas para el ciclo escolar correspondiente, y turna al DGOD.
	Listado de distribución de becas

	
	3.2. Analiza las propuestas de cambio de beneficiario; si son justificadas, fundamentadas y presentadas en tiempo y forma, las “aprueba” para su inclusión en el “Padrón de becas”  y  turna al DGOD.
	Listado de cambios en el padrón


06-SIP-P01-F02/REV.00
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de Becas 

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-02-P03/REV.00


	XIII. DESCRIPCIÓN DE LA OPERACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	REGISTRO

	Responsable del programa de becas
	3.3. Elabora el “Padrón de Becas” (incluye solicitudes y propuestas de cambios aprobados), para el ciclo escolar correspondiente, por etnia, municipio, organización y representante y lo turna al DGOD.
	Padrón de becas

	Director General de Operación y Desarrollo
	3.4. Revisa el “Padrón de Becas” y lo turna al DGPAF para su pago correspondiente.
	

	
	FIN DEL PROCEDIMIENTO
	


	Elaboró:
	
	Revisó:
	
	Aprobó:

	Rodrigo Carballo Mendívil
	
	Mario Holguín Cebreros
	
	Fernando Acosta Félix

	Subdirector General de Planeación
	
	Director General de Operación y Desarrollo
	
	Coordinador General


06-SIP-P01-F02/REV.00

Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora


	ENTE PUBLICO: Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora
	Hoja  1    de  2

	UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección General de Operación y Desarrollo:
	Fecha de elaboración:

11/09/06

	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de becas
	Fecha de Revisión:
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Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora
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	UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección General de Operación y Desarrollo:
	Fecha de elaboración:

11/09/06

	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de becas
	Fecha de Revisión:

	CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-02-P03/REV.00
	


DIAGRAMA DE FLUJO
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	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO :
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	Fecha de elaboración:

11/09/06


	No.
	Registro
	Tipo de Resguardo*
	Responsable/

Puesto
	Tiempo de resguardo
	Ubicación del resguardo

	1
	Solicitud de becas
	Papel
	Miguel García Valenzuela
	10 años
	Archivo de la DGOD

	2
	Informe de solicitudes y cambios
	Papel y electrónico
	Miguel García Valenzuela
	10 años
	Archivo de la DGOD

	3
	Listado de distribución de becas
	Papel y electrónico
	Miguel García Valenzuela
	10 años
	Archivo de la DGOD

	4
	Listado de cambios en el padrón
	Papel y electrónico
	Miguel García Valenzuela
	10 años
	Archivo de la DGOD

	5
	Padrón de becas
	Papel y electrónico
	Miguel García Valenzuela
	10 años
	Archivo de la DGOD


           *Papel, electrónico, fotografía, cintas de audio/video, microfilm, otro.
06-SIP-P01-F03/REV.00

	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de becas


	Hoja 1 de 2

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO:

84-03-07-29-03/02DOD-02-P03/REV.00
	Fecha de la verificación:

11/09/06


	No.
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	SI
	NO

	1
	Se proporcionó información general sobre el programa a personas a grupos indígenas, interesados en obtener becas para niños y jóvenes de las distintas etnias en el Estado
	
	

	2
	Se recibieron y registraron solicitudes y propuestas de cambio por parte de organizaciones y representantes de niños y jóvenes indígenas, una vez cumplidos los requisitos
	
	

	3
	Se analizó la información y se elaboró cuadro detallado por etnia, organización y municipio.
	
	

	4
	Se elaboró informe de solicitudes y propuestas de cambio para la Dirección General de Operación y Desarrollo.
	
	

	5
	El DGOD turnó al Coordinador General el informe sobre las solicitudes y propuestas de cambio.
	
	

	6
	El Coordinación General, verificó informe de solicitudes y aprobó en coordinación con el Consejo Consultivota la distribución de becas de acuerdo a los recursos disponibles para el ciclo escolar correspondiente y turnó al DGOD
	
	

	7
	El coordinación general analizó las propuestas de cambio de beneficiario y aprobó su inclusión en el “Padrón de Becas” y turnó al DGOD
	
	


06-SIP-P01-F04/REV.00
	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de becas


	Hoja 2de 2

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO:

84-03-07-29-03/02DOD-02-P03/REV.00
	Fecha de la verificación:

11/09/06


	No.
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	SI
	NO

	8
	El RPB, elaboró el “Padrón de Becas” incluyendo solicitudes y propuestas de cambio aprobadas y turnó al DGOD.
	
	

	9
	El DGOD revisó el “Padrón de Becas” y lo turnó a la DGPAF para su pago correspondiente.
	
	


Nombre y firma del verificador


                                                                                                                          06-SIP-P01-F04/REV.00

	COMISION PARA LA ATENCION DE LOS PUEBLOS

INDIGENAS DE SONORA

SOLICITUD DE BECA

	FOTOGRAFIA

	


	PERIODO ESCOLAR
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de acciones de vivienda

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-03-P04/REV.00


	I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

	Establecer el mecanismo y metodología, paso a paso, en la aprobación de Acciones de Vivienda solicitados por personas o grupos indígenas, apegándose a los lineamientos establecidos para este programa institucional.

	II. APLICACIÓN       ( ) General        (X) Específica

	Aplica a la Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de sonora

	III. ALCANCE

	A las acciones de vivienda apoyadas por la CAPIS

	IV. DEFINICIONES

	CAPIS: Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora.
SECOG: Secretaría de la Contraloría General.
P.E.D.: Plan Estatal de Desarrollo.
P.M.P.: Programas de Mediano Plazo.

DGOD: Director General de Operación y Desarrollo.

RPV: Responsable del programa de vivienda.

DGPAF: Director General de Planeación y Administración Financiera.   

	V. REFERENCIAS 

	· Guía para la elaboración del Manual de Procedimientos.

· Plan Estatal de Desarrollo.
· Programa de Mediano Plazo: Desarrollo Integral de los Grupos Indígenas.
· Lineamientos del programa de vivienda.

	VI. POLÍTICAS

	Las  personas susceptibles de apoyo deberán en primera instancia pertenecer a un grupo étnico y, por consiguiente, residir en comunidades indígenas.

Es necesaria la participación directa del solicitante en el trámite de autorización del apoyo para vivienda solicitado.

El número de acciones convenidas con las comunidades indígenas y el costo de las mismas, estará en función del Presupuesto para el Programa de Vivienda autorizado para el ejercicio en cuestión.

En caso de que se detecte que no se cumple con la normatividad en las solicitudes presentadas, la propia Comisión Revisora del Programa de Vivienda  tendrá la facultad de revertir dicha aprobación y solicitar la solventación de los puntos observados o dictaminar la no aprobación definitiva de la petición.


	
	Ente Público 

84
	Direccionamiento al PED 

03-07-29
	Hoja No. 2 de 4

	
	Macroproceso 

03
	Subproceso 

03
	Fecha de elaboración 

11/09/06

	
	Unidad Administrativa 

02DOD
	Procedimiento  

P04
	No. de Revisión 

00

	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de acciones de vivienda

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-03-P04/REV.00


	VII. PRODUCTOS

	Apoyos de vivienda

	VIII. CLIENTES (S)

	Grupos indígenas

	IX. INDICADORES

	No. Apoyos de vivienda otorgados/Total de acciones de vivienda programadas

	X. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

	84-02DOD-P04-F01/REV.00. Cedula de Solicitud de apoyo para acciones de vivienda

	XI. ANEXOS

	84-02DOD-P04-G01/REV.00. Diagrama de flujo para la aprobación de Acciones de vivienda.

06-SIP-P01-F03/REV.00. Inventario de registro de procedimientos

06-SIP-P01-F04/REV.00. Verificación de la ejecución del procedimiento

	XII. RESPONSABILIDADES

	Titular de la CAPIS

Emitir lineamientos, políticas y estrategias de acuerdo a las facultades que le marca el Decreto de creación.

Aprobar las acciones de vivienda

Titular de la Dirección General de Operación y Desarrollo

Dirigir y operar el programa de vivienda

Presentar al Coordinador General informes periódicos sobre la situación que guarda el programa (solicitudes recibidas, expedientes completos, etc.).

Personal de la DGOD

Recibir, analizar, registrar y clasificar las  solicitudes de vivienda y organizar la información recabada.

Elaborar expediente por cada una de las solicitudes

Elaborar informe para la DGOD
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de acciones de vivienda

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-03-P04/REV.00


	XIII. DESCRIPCIÓN DE LA OPERACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	REGISTRO

	Responsable del programa de vivienda
	1. Recepción y registro de solicitudes.
1.1. Proporciona Información general sobre el programa, a personas y/u organizaciones indígenas, interesadas en obtener apoyos de vivienda
	

	
	1.2. Recibe y registra solicitudes por parte de las organizaciones y representantes de indígenas, interesados en beneficiarse con este programa, una vez que cumplen con todos los requisitos.
	Solicitud de vivienda

	
	2. Análisis, verificación y clasificación de solicitudes.

2.1. Analiza solicitudes con requisitos anexos y elabora cuadro detallado por etnia, organización y municipio.
	

	
	2.2. Elabora informe detallado de solicitudes por etnia organización y municipio y lo turna al DGOD. 
	Informe de solicitudes de vivienda

	Director General de Operación y Desarrollo
	2.3. Verifica informe detallado de solicitudes, registra  y turna al Coordinador general.
	

	Coordinador General
	2.4. Revisa informe detallado de solicitudes recibidas y hace las recomendaciones y observaciones que en su caso procedan, para su corrección.
	


	
	Ente Público 

84
	Direccionamiento al PED 

03-07-29
	Hoja No. 4 de 4

	
	Macroproceso 

03
	Subproceso 

03
	Fecha de elaboración 

11/09/06

	
	Unidad Administrativa 

02DOD
	Procedimiento  

P04
	No. de Revisión 

00

	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobación de acciones de vivienda

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-03-P04/REV.00


	XIII. DESCRIPCIÓN DE LA OPERACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	REGISTRO

	Coordinador General
	3. Aprobación de solicitudes

3.1. Analiza todas las solicitudes en coordinación con el Consejo Consultivo y en función a la disponibilidad de recursos presupuestales, se obtiene el “Listado de Beneficiarios* del Programa de Vivienda Aprobado”. 
	Listado de Beneficiarios de Acciones de Vivienda

	
	3.2. Turna el “Listado de Beneficiarios del Programa de Vivienda Aprobado” al DGOD.
	

	Dirección General de Operación y Desarrollo
	3.3. Analiza y registra el “Listado de beneficiarios del Programa de Vivienda Aprobado” y lo turna al DGPAF para lo conducente en materia presupuestal.
	

	
	3.4. Realiza las acciones necesarias para la Aplicación del programa.
	

	
	FIN DEL PROCEDIMIENTO
	


* La distribución de este listado de Beneficiarios se elabora en base a las recomendaciones hechas por el propio Consejo Consultivo de la CAPIS.
	Elaboró:
	
	Revisó:
	
	Aprobó:

	Rodrigo Carballo Mendívil
	
	Mario Holguín Cebreros
	
	Fernando Acosta Félix

	Subdirector General de Planeación
	
	Director General de Operación y Desarrollo
	
	Coordinador General
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	Fecha de Revisión:
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	Hoja 1 de 1
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	No.
	Registro
	Tipo de Resguardo*
	Responsable/

Puesto
	Tiempo de resguardo
	Ubicación del resguardo

	1
	Solicitud de vivienda
	Papel
	Luis Octavio Vázquez
	10 años
	Archivo de la DGOD

	2
	Informe de solicitudes de vivienda
	Papel y electrónico
	Luis Octavio Vázquez
	10 año
	Archivo de la DGOD

	3
	Listado de Beneficiarios de Acciones de Vivienda
	Papel y electrónico
	Luis Octavio Vázquez
	10 año
	Archivo de la DGOD


*Papel, electrónico, fotografía, cintas de audio/video, microfilm, otro.
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	No.
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	SI
	NO

	1
	Se proporcionó información general sobre el programa.
	
	

	2
	Se recibieron las solicitudes, una vez que cumplieron con todos los requisitos.
	
	

	3
	Se elaboró el cuadro detallado por etnia, organización y municipio.
	
	

	4
	Se elaboró informe para el Director General de Operación y Desarrollo.
	
	

	5
	El DGOD verificó y turnó informe al Coordinador General.
	
	

	6
	El coordinador General, con la participación del Consejo Consultivo, elaboró y aprobó el de “Listado de Beneficiarios de Acciones de Vivienda”.
	
	

	7
	El Coordinador General turnó al DGOD el “Listado de Beneficiarios de Acciones de Vivienda” para su aplicación.
	
	

	8
	El DGOD, registró la información y turnó a la DGPAF el “Listado de Beneficiarios de Acciones de Vivienda” para lo conducente en materia presupuestal.
	
	


Nombre y firma del verificador
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Atención y trámite de solicitudes de asistencia social

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-04-P05/REV.00


	XIII. DESCRIPCIÓN DE LA OPERACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	REGISTRO

	Responsable de gestión social
	1. Recepción y análisis de solicitudes

1.1. Recibe solicitud, ya sea por escrito, de forma personal o vía telefónica de personas indígenas
	Solicitud de Asistencia Social

	
	1.2. Analiza la solicitud, y si cumple con los requisitos, comenta la petición con el DGOD y turna copia de la misma.
	

	Director General de Operación y Desarrollo
	1.3. Analiza petición y emite sugerencia y recomendación sobre la gestión a realizarse. (interna o externa)
	

	Responsable de gestión social 
	2. Gestión y respuesta.
2.1. Si la gestión es interna, hace la petición al DGPAF. Si la gestión es externa realiza los  trámites vía telefónica o en caso de así requerirse, elabora oficio de petición ante la instancia correspondiente.
	Oficio a otra instancia

	
	2.2. Notifica de manera inmediata a los interesados sobre los resultados obtenidos de su petición y  registra la información.
	

	
	2.3. Elabora informe para el DGOD sobre los resultados de las gestiones realizadas.


	Informe de resultado de las gestiones realizadas

	
	FIN DEL PROCEDIMIENTO
	


	Elaboró:
	
	Revisó:
	
	Aprobó:

	Rodrigo Carballo Mendívil
	
	Mario Holguín Cebreros
	
	Fernando Acosta Félix

	Subdirector General de Planeación
	
	Director General de Operación y Desarrollo
	
	Coordinador general
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	No.
	Registro
	Tipo de Resguardo*
	Responsable/

Puesto
	Tiempo de resguardo
	Ubicación del resguardo

	1
	Solicitud de asistencia social
	Papel
	Bryanda Alexandra Ibarra Hernández
	10 Años
	Archivo de la DGOD

	2
	Oficio de petición a otras instancias
	Papel
	Bryanda Alexandra Ibarra Hernández
	10 Años
	Archivo de la DGOD

	3
	Informe del resultado de las gestiones realizadas
	Papel
	Brianda Alexandra
	10 Años
	Archivo de la DGOD


*Papel, electrónico, fotografía, cintas de audio/video, microfilm, otro.
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	Hoja 1 de 1
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	No.
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	SI
	NO

	1
	Se recibió petición con solicitud por escrito y cumpliendo con los requisitos establecidos.
	
	

	2
	Se comentó y turnó la petición al DGOD
	
	

	3
	El DGOD, emitió sugerencia o recomendación con relación a la solicitud.
	
	

	4
	Se realizó la gestión interna o externa, a través de los medios necesarios.
	
	

	5
	Se notificó de inmediato a los interesados sobre los resultados de la gestión y registró la información
	
	

	6
	Elaboró informe para el DGOD
	
	


Nombre y firma del verificador


06-SIP-P01-F04/REV.00
                                                                                            

SOLICITUD DE APOYO DE PASAJE, ALIMENTACION, Y HOSPEDAJE

Hermosillo, Sonora a ______ de ________2006.

ING. FERNANDO ACOSTA FELIX

COORDINADOR GENERAL DE LA COMISIÓN PARA LA

ATENCIÓN DE LOS PUEBLOS INDÍGENAS.

P r e  s e n t e.-

Por medio de la presente vengo a solicitar apoyo consistente en ____________________________________________________________

_______________________________para _______ personas, los C. C. _________________________________________________________________________________________________________________ ya que ____________________________________________________________________________________________________________________________________ de la comunidad ___________________________ del municipio de ________________________, Sonora,  y perteneciente a la Etnia ______________.

En espera de una respuesta favorable, le enviamos un cordial saludo.

A T E N T A M E N T E

___________________________________

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Promoción de la práctica y el desarrollo del deporte

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-05-P06/REV.00


	I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

	Establecer el mecanismo y metodología, paso a paso, en la realización de eventos deportivos Inter-étnicos en comunidades  indígenas del Estado de Sonora

	II. APLICACIÓN       ( ) General        (X) Específica

	Aplica a la Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora

	III. ALCANCE

	A la realización de eventos deportivos inter-étnicos

	IV. DEFINICIONES

	CAPIS: Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora.
SECOG: Secretaría de la Contraloría General.
P.E.D.: Plan Estatal de Desarrollo.
P.M.P.: Programas de Mediano Plazo.

DGOD: Dirección General de Operación y Desarrollo

DGPAF: Dirección General de Planeación y Administración Financiera

SEDS: Subdirección General de Enlace y Desarrollo Social  

	V. REFERENCIAS 

	· Guía para la elaboración del Manual de Procedimientos.

· Plan Estatal de Desarrollo.
· Programa de Mediano Plazo: Desarrollo Integral de los Grupos Indígenas

	VI. POLÍTICAS

	El propósito fundamental de este programa es promover la práctica y el desarrollo del deporte en las comunidades indígenas, impulsando el mejoramiento y construcción de instalaciones deportivas, así como la participación de los jóvenes en eventos deportivos Interétnicas en el Estado de Sonora.

En la planeación y realización de eventos deportivos interétnicos, deberán participar activamente en coordinación con la Comisión, autoridades tradicionales, organizaciones sociales y organismos  estatales y municipales, que tengan como propósito promover el desarrollo y la práctica del deporte en el Estado.

	VII. PRODUCTOS

	Eventos deportivos

	VIII. CLIENTE(S)

	Grupos indígenas
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Promoción de la práctica y el desarrollo del deporte

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-05-P06/REV.00


	IX. INDICADORES

	No. de eventos deportivos realizados/Total de eventos deportivos programados

	X. FORMATO E INSTRUCTIVO

	No hay formato

	XI. ANEXOS

	84-02DOD-P06-G01/REV.00. Diagrama de flujo para la promoción de la práctica y el desarrollo del deporte.

06-SIP-P01-F03/REV.00. Inventario de registro de procedimientos

06-SIP-P01-F04/REV.00. Verificación de la ejecución del procedimiento

	XII. RESPONSABILIDADES

	Titular de la CAPIS

Revisar las propuestas de eventos deportivos y en su caso autorizar aquellas que este organismo pueda apoyar.

Titular de la Dirección General de Operación y Desarrollo

Presentar al Coordinador General las propuestas para la realización de eventos deportivos en comunidades indígenas.

Personal de la DGOD

Elaborar los programas de eventos deportivos, 

Realizar las gestiones de apoyo necesarias, ante autoridades del deporte en el Estado, presidentes municipales en su caso y autoridades tradicionales de los pueblos indígenas participantes.   
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	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Promoción de la práctica y el desarrollo del deporte

	CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 84-03-07-29-03/02DOD-05-P06/REV.00


	XIII. DESCRIPCIÓN DE LA OPERACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	REGISTRO

	Coordinador General
	1. Solicitud y elaboración del programa

1.1. Recibe petición de apoyo de las comunidades indígenas, para evento deportivo y turna al DGOD.
	Oficio de solicitud

	Director General de Operación y Desarrollo
	1.2. Recibe y revisa petición y la turna a la Subdirección de Enlace y Desarrollo Social.
	

	Subdirector General de Enlace y Desarrollo Social
	1.3. Analiza detalladamente la petición y elabora un programa de apoyos financieros y calendario del evento deportivo y turna al DGOD
	Programa

	Director General de Operación y Desarrollo 
	1.4. Recibe el programa, revisa y turna a la Coordinación General
	

	Coordinador General
	2. Autorización y ejecución del programa

2.1. Recibe programa, revisa, si no hay inconvenientes, aprueba el evento y turna a la DGOD.
	

	Director General de Operación y Desarrollo
	2.2. Recibe programa aprobado, y turna a la SEDS, para su ejecución.
	

	Subdirección de Enlace y Desarrollo Social
	2.3. Ejecuta el evento deportivo
	Memoria del Evento Deportivo

	
	FIN DEL PROCEDIMIENTO
	


	Elaboró:
	
	Revisó:
	
	Aprobó:

	Rodrigo Carballo Mendívil
	
	Mario Holguín Cebreros
	
	Fernando Acosta Félix

	Subdirector General de Planeación
	
	Director General de Operación y Desarrollo
	
	Coordinador General
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	No.
	Registro
	Tipo de Resguardo*
	Responsable/

Puesto
	Tiempo de resguardo
	Ubicación del resguardo

	1
	Oficio
	Papel
	José Antonio Gaytán Echeverría
	10 años
	Archivo de la DGOD

	2
	Programa
	Papel y electrónico
	José Antonio Gaytán Echeverría
	10 años
	Archivo de la DGOD


*Papel, electrónico, fotografía, cintas de audio/video, microfilm, otro.
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	No.
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	SI
	NO

	1
	La Coordinación General, recibió petición para desarrollar evento deportivo y turnó a la DGOD.
	
	

	2
	SE analizó la petición por parte de la DGOD y turnó a la Subdirección de enlace y Desarrollo Social.
	
	

	3
	La SEDS elaboró el programa de apoyos financieros y calendario del evento deportivo y turnó a la DGOD
	
	

	4
	La SGOD revisó el programa y turnó a la Coordinación General
	
	

	5
	La Coordinación General revisó y aprobó el programa y turnó a la DGOD.
	
	

	6
	La SEDS ejecutó el programa
	
	


Nombre y firma del verificador
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El  DGOD verifica informe y lo turna  al Coordinador General 





El RPP, elabora informe detallado de solicitudes y lo turna  al DGOD 





El RPP, clasifica la información por etnia, organización y municipio 





 A





 A





El RPP, integra expediente y asigna folio.





* EL RPP, recibe y registra  solicitud de los interesados.  





El  RPP, proporciona información, requisitos y solicitudes. 





     INICIO








Solicitud de proyecto








 Informe





INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO





Comisión para la Atención de los pueblos Indígenas de Sonora





Dirección General de Operación y Desarrollo








VERIFICACIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO


Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora





Dirección General de Operación y Desarrollo








ELABORACIÓN DE PROCEDIMIENTOS








 A





La DGOD elabora informe sobre el resultado de las visitas y turna al coordinador General. 





El Coordinador General revisa informe de resultados y toma las decisiones pertinentes.





El DGOD efectúa registro de logros obtenidos 





       FIN











Programa de visitas











Cedula de verificación





La DGOD elabora programa para visitas de supervisión a proyectos apoyados.





La Coordinación General  revisa el programa y aprueba. 





El R.P.P., lleva a cabo las visitas de supervisión, levantando cedulas de verificación 





     INICIO





 A
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VERIFICACIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO


Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora





Dirección General de Operación y Desarrollo








INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO





Comisión Para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora





Dirección General de Operación y Desarrollo








 A
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El Coordinador General, verifica informe de solicitudes  y  en coordinación con el Consejo Consultivo aprueba  la distribución de becas para el ciclo escolar correspondiente  y turna a la DGOD





El DGOD verifica informe de solicitudes y propuestas de cambio y turna al Coordinador  General





El RPB, elabora informe y lo turna al  DGOD





     INICIO





El RPB, proporciona información general sobre el programa





El RPB, recibe  y registra solicitudes y propuestas de cambios





El RPB, elabora cuadro detallado  de solicitudes por etnia, organización y municipio





 A





El DGOD, revisa el padrón de becas y lo turna al DGPAF para su pago correspondiente.





El RPB, elabora el “Padrón de becas”  y lo turna al DGOD





El Coordinador General, analiza las propuestas de cambio de beneficiario3   aprueba y turna al DGOD





   FIN
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INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO





Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora





Dirección General de Operación y Desarrollo








  VERIFICACIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO


Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora





Dirección General de Operación y Desarrollo








ELABORACIÓN DE PROCEDIMIENTOS








La Coordinación General recibe dictamen de la Comisión Revisora indicando los proyectos aprobados y susceptibles de apoyo





La Comisión Revisora, Analiza todos los expedientes de las solicitudes y emite dictamen





El Coordinador General, revisa informe* y  presenta ante la Comisión Revisora los expedientes de cada solicitud para su revisión
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   1








Dictamen








Dictamen





▲ El Coordinador General aprueba el listado de proyectos para ser apoyados y turna a la DGAPF  y  a la DGOD





*El Coordinador General, elabora en coordinación con el Consejo Consultivo la  propuesta  de distribución de acuerdo a los recursos disponibles, 





       FIN
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El RPV, analiza solicitudes con requisitos anexos y elabora cuadro detallado por etnia, organización y municipio.





El RPV, recibe y registra solicitudes, una vez que cumplen con todos los requisitos





El RPV, proporciona Información general sobre el programa, a personas y/u organizaciones indígenas, interesadas en obtener apoyos de Vivienda
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El Coordinador General, revisa el informe detallado y hace las recomendaciones y observaciones que en su caso procedan, para su corrección.





El RPV, elabora informe detallado de solicitudes y lo turna al Director general de Operación y Desarrollo





El DGOD, verifica informe detallado de solicitudes, registra  y turna a la coordinación general.
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La DGOD, Analiza y registra el “Listado de beneficiarios del Programa de Vivienda Aprobado” y lo turna a la DGPAF para lo conducente en materia presupuestal.





Turna el “Listado de Beneficiarios del Programa de Vivienda Aprobado” al DGOD.





Analiza las solicitudes en coordinación con el Consejo Consultivo y en función a la disponibilidad de recursos presupuestales, se obtiene el “Listado de Beneficiarios del Programa de Vivienda Aprobado”.
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La DGOD, realiza las acciones necesarias para la Aplicación del programa.
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INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO
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Dirección General de Operación y Desarrollo








VERIFICACIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO
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Dirección General de Operación y Desarrollo








SITUACIÓN PATRIMONIAL





NOTA IMPORTANTE: PARA QUE ESTE DOCUMENTO SEA VALIDO DEBE CONTENER TODA LA INFORMACIÓN SOLICITADA








NOMBRE Y FIRMA








NOMBRE Y FIRMA





AUTORIDAD TRADICIONAL U ORGANIZACIÓN INDÍGENA





SOLICITANTE





     *  COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO                                              * COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR 


     *  CONSTANCIA DE POSESIÓN DEL TERRENO                                         





DOCUMENTACIÓN QUE DEBE ACOMPAÑAR ESTA SOLICITUD





(  ) PIE DE CASA                           (   ) TECHO DE CONCRETO                        (   ) PISO DE CONCRETO     





(   ) RECUBRIMIENTO-ENJARRE                      (    ) TECHUMBRE DE LAMINA





SEÑALE EL TIPO DE ACCIÓN SOLICITADO





DOCUMENTO LEGAL QUE LOS ACREDITA COMO PROPIETARIOS DEL LOTE:   __________________________________________________________





INGRESO MENSUAL





     OCUPACIÓN DE LA ESPOSA:                                 _____________________________





OCUPACIÓN DEL ESPOSO:                                   _____________________________





No. DE PERSONAS QUE TRABAJAN:                      ____________





No. DE PERSONAS QUE HABITAN LA VIVIENDA:    __________





INFORMACIÓN SOCIOECONÓMICA





MUNICIPIO





LOCALIDAD





CALLE Y NÚMERO  (SI EXISTE)

















SEXO





EDAD





NOMBRE





APELLIDO MATERNO





APELLIDO PATERNO





NOMBRE DEL CONYUGE

















SEXO





EDAD





NOMBRE





APELLIDO MATERNO





APELLIDO PATERNO





FECHA:   A______ DE ___________ DEL 200_____





CEDULA No.





DATOS PERSONALES





CEDULA DE SOLICITUD DE APOYO PARA ACCIONES DE VIVIENDA





Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de Sonora





NOMBRE DEL SOLICITANTE








TOTAL    $    $





OTROS MIEMBROS:    _________________________





 ESPOSA:   ____________________________





ESPOSO:   _________________________
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El RAGS, recibe solicitud, ya sea por escrito, de forma personal o vía telefónica de personas indígenas





El RAGS, analiza la solicitud, y si cumple con los requisitos, comenta la petición con el DGOD y turna copia de la misma.





El RAGS, analiza petición y emite sugerencia y recomendación sobre la gestión a realizarse





 A





Elabora informe para el DGOD sobre los resultados de las gestiones realizadas





Notifica a los interesados sobre los resultados obtenidos de su petición y  registra la información





Si la gestión es interna, hace la petición al DGPAF. Si la gestión es externa se realizan los  trámites vía telefónica o en caso de así requerirse, elabora oficio de petición ante la instancia que corresponda
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INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO
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Dirección General de Operación y Desarrollo








VERIFICACIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO


Comisión para la Atención de los Pueblos Indígenas de sonora





Dirección General de Operación y Desarrollo








COMISION PARA LA ATENCION DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DE SONORA
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ELABORACIÓN DE PROCEDIMIENTOS








Recibe y revisa petición y la turna a la Subdirección de Enlace y Desarrollo Social.





Analiza detalladamente la petición y elabora un programa de apoyos financieros y calendario del evento deportivo y turna al DGOD





Recibe el programa, revisa y turna a la Coordinación General





Recibe petición de apoyo para evento deportivo y turna a la Dirección General de Operación y Desarrollo.
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 A








Programa











Oficio de petición





Ejecuta el programa del evento deportivo





Recibe programa aprobado, y turna a la SEDS, para su ejecución.





Recibe programa, revisa, si no hay inconvenientes, aprueba el evento y turna a la Dirección General de Operación y Desarrollo.
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INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO
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VERIFICACIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO
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Dirección General da Operación y Desarrollo
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		NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE QUE PROPONE AL BECARIO

		

		FIRMA DEL SOLICITANTE              





		

		A

		

		DE

		

		DEL

		



		LUGAR

		

		DIA

		

		MES

		

		AÑO





ANUENCIA DE LAS AUTORIDADES TRADICIONALES




                      NOMBRE(S)                                                     FIRMA(S)


· NO HAY RENOVACIÓN AUTOMÁTICA DE BECAS.


· UNICAMENTE UNA BECA POR FAMILIA.


· EL CICLO ESCOLAR COMPRENDE UN TOTAL DE 10 MESES (SEPTIEMBRE – JUNIO).
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		INSTRUCCIÓNES: LLENE  LA  PRESENTE  SOLICITUD A MAQUINA O CON LETRA DE  MOLDE



		DOCUMENTACIÓN REQUERIDA
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COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO. 

· COPIA DE LA ÚLTIMA BOLETA DE CALIFICACIONES DEL CICLO ESCOLAR QUE CURSÓ.


· CONSTANCIA DE INSCRIPCION AL NUEVO CICLO ESCOLAR

· NO INCLUYA DOCUMENTOS ORIGINALES YA QUE LA DOCUMENTACIÓN NO SERÁ DEVUELTA






		



		IMPORTANTE
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PLAZO LÍMITE DE RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS: 
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SI NO PRESENTA LA INFORMACIÓN Y LA DOCUMENTACIÓN COMPLETA NO SE LE DARA TRÁMITE A LA SOLICITUD.
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NO SE ACEPTAN SOLICITUDES ENVIADAS POR FAX.


· CUALQUIER IRREGULARIDAD DETECTADA EN LA PRESENTE SOLICITUD OCASIONARÁ LA SUSPENSIÓN DE LA BECA






		



		DATOS BÁSICOS DEL SOLICITANTE



		PRIMARIA____   SECUNDARIA____      BACHILLERATO____    LICENCIATURA____  


OTROS (especifique) ________________________________________________________________







		NOMBRE: __________________________________________________________________________________________


EDAD: _______________  SEXO: ___________  DOMICILIO: _______________________________________________


____________________________________________________________________________________________________


COMUNIDAD:__________________________________  MUNIIPIO:  ________________________________________


TELEFONO PARA SU LOCALIZACION______________________


ÚLTIMO GRADO O SEMESTRE ESCOLAR CURSADO: _____________________PROMEDIO______


ESCUELA: _____________________________________                                 GRADO ESCOLAR Y ESCUELA DONDE  CONTINUARA SUS ESTUDIOS________________________________________________________________________


CARRERA (SOLO LICENCIATURA):____________________________________________________________________


ETNIA A LA QUE PERTENECE: _______________MIEMBROS DE LA FAMILIA__________________


NOMBRE DEL PADRE O TUTOR: _________________________________OCUPACIÓN:_________________________


NOMBRE DE LA MADRE: _______________________________________ OCUPACIÓN: _________________________


NOMBRE DEL REPRESENTANTE QUE PROPONE AL BECARIO:_______________________________
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